Miten teen valtuushakemuksen
virkailijavaltuuttamispalveluun?

Hakemuksen tayttoohje, vaihe vaiheelta



B Virkailijavaltuuttamispalvelun loytaminen: Suomi.fi -
verkkosivusto

H suomii

Etusivu Tiedot ja palvelut Viestit Valtuudet Rekisterit Ohjeet ja tuki

v HE suomidi Q|  suomeksi(Fl) ~ =

Etusivu Tiedot ja palvelut + Viestit Valtuudet Rekisterit Ohjest ja tuki

Saat tietoa koronaviruksesta Terveyden ja hyvinvoinnin laitoksen verkkosivuilta, (2
Etusivu > Valtuudet

Valtuudet
Suomi.fi - tietoa ja palveluja elamasi tilanteisiin

Ohjeet

Suomi.fi-verkkopalvelusta loydat tietoa eri el antei ja yrityksen elinkaaren vaiheisiin. Paaset myds tutustumaan
kaytettavizsa oleviin palveluihin ja saat toimintaohjeita asiciden hoitamiseen.

Valtuusasiat ja palvelut

Kun tunnistaudut Suomi.fihin, voit viestia viranomaisten kanssa, antaa ja pyytaa valtuuksia seks tarkistaa omat

rekisteritietosi. ntavat palvelut

fi-valtuuksissa kiytésss olevat
wvaltuusasiat

Anna ja pyyda valtuuksia

Kun tunnistaudut Suomi.fihin, voit antaa ja pyytaa s3hkoisia valtuuksia valitsemiesi
Henkildn puolesta asiointi

asioiden hoitamiseen.

Kansalaiselle 5. Yritykselle tai yhteisélle
> Toisen henkilan puclesta asicinti

» Katso tiedot ja palvelut elamasi tilanteisiin » Katsotiedot ja palvelut yrityksen e tilanteisiin 5 Anna asiointivaltuus henkilan
» Pyyda asiointivaltuus henkilt

Lustuimmat aiheet Luetuimmat aiheet . .
Yrityksen puolesta asiointi

» Koronatietos » Koronatietoa yrittdjalle - o
> Yrityksen tai yhteisén puolesta asiointi

liiton solmiminen » Yritystoiminnan suun

» Anna valtuu vksena tai yhteisona

miksi jaminen » Vrityksen peru

 Lahesen buslems > hbheen s Valtuuttaminen asioiden hoitamiseen ’ iz
» Elakkselle siirtyminen » Taloudellizet vaikewdet y
Suomi.fi-valtuuksissa yksityishenkildt, yritykset ja yhteistt voivat valtuuttaa jonkun toisen jgei=ta
hoitamaan asioita puolestaan. ? Usein kysyttys valtuuksista

* Valtuuksien san

waltuutus on sahkoinen valtakirja, jonka tiedot tallennetaan valtuusrekisteriin Kun haluat

Palvelupaikat kartalla

asioida toisen puolesta Suomi.fi-valtuuksia hyddyntavassa palvelussa, voimassa olevat

» Léyds pahvelupsikat ja reitit niiden luo

valtuudet tarkistetaan valtuusrekisterista.

Kun annat valtuuden, tunnistaudut ensin Suemi.fihin omilla henkilékohtaisilla

Suomi. ﬂ_pa Ive I ut sg h ko iseen asiointiin tunnistusvalineillasi ja valitset, kenen valtuuksiin haluat siirtya. Sen jalkeen valitset
valtuutetun tai valtuutetut ja asiat, joita he voivat heitaa. Valtuutus on voimassa

madrittelemasi ajan. Kun pyydat valtuutta, se on veimassa vasta, kun valtuuttaja on

vahvistanut valtuuden,

Virkailijavaltuuttamispalvelu

Viestit Valtuudet Rekisterit

Jos yritys, yhdistys tai muu yhteist i voi omatoimisesti valtuuttaa Suomi.fi-valtuuksissa,

Vastaanota viranomaisten viestit ja Valtuuta toinen asicimaan puolestasi tai Tarkista tietosi eri viranomaisten virsnomainen voi rekisterida valtuudet hakemuksen perusteella,

rekistereissa.

paatakset sahkoisesti. Vastaa tai toimita pyyda valtuus asioida toisen puolesta.

viranomaisille lisitietoja. » Siirry hakemuksella valtuuttamiseen

eihin » Siirry valtuuksiin




E Varmista ensin etusivun ohjeesta tarvitsetko
virkailijavaltuuttamispalvelun apua vai voitko hoitaa

valtuuttamisen omatoimisesti

Kuka tarvitsee hakemuksella valtuuttamista?

Hakemuksella valtuuttavat:

= Julkishallinto (esim. valtion tai kunnan organisaatio, oppilaitos, evankelisluterilainen kirkko, ortodoksinen kirkkokunta)

= Suomalainen yhdistys, jonka nimenkirjoituss3annén mukaan yhdistystd edustaa kaksi tai useampi henkild yhdess3

= Metsdyhtymd, maatalousyhtyma tai kiinteistdyhtym3, jonka osakkaana on toinen yhteisd (esimerkiksi kuolinpesa) tai jonka osakkailla ei ole
tunnistusvalinettd (esim. pankkitunnukset) tai suomalaista henkildtunnusta

= Ulkomainen yritys, jonka kaupparekisteriin merkityill3 nimenkirjoitusoikeudellisilla ei ole suomalaista henkilétunnusta tai joilla ei ole Y-tunnusta

= Liikkeen- tai ammatinharjoittaja, maa- tai metsitaloudenharjoittaja, joka ei voi kdyttds sihkdisia palveluja

= Avoin yhtid, kemmandiittiyhtio tai muu elinkeinoyhtym3, jonka yhtidsopimuksen mukaan yhtidtd edustaa kaksi tai useampi henkild yhdessa

s  Muu yhteisd, jolla ei ole kaupparekisteriin merkittyja edustajia (esim. s33tié, uskonnolliset yhdyskunnat, sijoitusrahasto, tydttomyyskassa,
vakuutuskassa, henkildstérahasto, yhteismets3, tiekunta, osakaskunta tai kuolinpesa, joilla on Y-tunnus)

= Suomalainen yritys, yhdistys tai muu yhteisd, jonka edustamiseen oikeutetuilla tai osakkailla ei ole suomalaista henkilGtunnusta tai
tunnistusvalinettd (esim. pankkitunnukset)

s Suomalainen yritys, joka on konkurssissa, selvitystilassa tai lopettanut toimintansa

* Edunvalvoja, joka on aikaisemmin kdyttanyt Katso-tunnistetta edunvalvottavan asioiden hoitamiseen

Muut antavat ja mitatdivat valtuuksia omatoimisesti Suomi. fi-valtuuksissa.

*» Suomifi-valtuudet

* Ohjeita Katso-palvelusta Suomi.fi-valtuuksiin siirtyvalle - dwwfi



B os tarvitset virkailijavaltuuttamispalvelua, selvita
ensin omat toimintaohjeesi kohdassa 1.

Huomioi, etta valtuushakemusta ei voi tehda ilman ohjeiden selvittamista

1. Lue ohjeet omaan hakemukseesi

Aloita hakemuksen tekeminen aina ohjeisiin tutustumalla, koska vaatimukset vaihtelevat eri tilanteissa ja ne saattavat muuttua eri
hakemusten valilla. Kun vastaat muutamiin kysymyksiin, saat toimintachjeet ja listan tarvittavista asiakirjoista.

j

= Yleisohje hakemuksen tekemiseen (PDF) g




Saat tarkemmat toimintaohjeet vastaamalla kysymyksiin
vaihe vaiheelta. Toimintaohjeet vaihtelevat riippuen valinnoistasi.

Ohjeet ja asiakirjat hakemuksella valtuuttamiseen

Vaiheet

o Valtuuttaja

Allekirjoittajat

Vaihe 1/5
Valtuuttaja

Valtuuttaja on henkild, yritys, yhdistys tai muu yhteisd. Hakemuksen allekirjoittajat ja hakemukseen
tarvittavat asiakirjat maaraytyvat valtuuttajan perusteella.

Valtuutettu

Valtuuttaja
Hakemuksen toimittaminen ]

e () Suomalainen yritys tai yhteisd, jolla on Y-tunnus
Ohjeet ja asiakirjat
() Yhdistys, joka on ilmoitettu Suomen yhdistysrekisteriin

() Ulkomainen yritys, jolla on suomalainen Y-tunnus

(_) Ulkomainen tai ulkomailla toimiva yritys, jolla ei ole suomalaista Y-tunnusta

(_) Henkild, jolla on suomalainen henkilétunnus

() Henkild, jolla ei ole suomalaista henkilétunnusta

Keskeytd Seuraava




B T1issi esimerkissa halutaan toimintaohjeet, kun
valtuuttajana on kunta. Huomaa myos muut vaihtoehdot.

Ohjeet ja asiakirjat hakemuksella valtuuttamiseen

Vaiheet .
Vaihe 1/5
@ vetuutnia Valtuuttaja
e Jal S Valitse valtuuttaja. Hakemuksen allekirjoittajat ja hakemukseen tarvittavat asiakirjat maaraytyvat
Veltuutiajan tlanne valtuuttajan perusteella.
Valtuutettu
Valtuuttaja
Hakemuksen tomittaminen .

@ucmam nen yritys tai yhteisd, jolla on V-tunnus

) Yhdistys, joka on ilmeitettu Sucmen yhdistysrekisteriin

Ohjeet ja asiakirjat

) Ulkomainen yritys tai yhteiss, jolla on suomalainen Y-tunnus

) Ulkamainen yritys, jolla ei ole suomalaista Y-tunnusta

) Henkild, jolla on suomalainen henkilstunnus

) Henkild, jolla ei ole suomalaista henkilstunnusta

Tarkista ensin, voiko yritys tai yhteisd valtuutt imisesti Suomi.f
Valtuuden voi antaa omatoimisesti esimerkiksi:

+ Toimitusjohtaja, hallituksen jasenet yhdessa tai muu henkils, jolle on merkitty
kaupparekisteriin nimenkirjoitusoikeus yksin

« ‘Vksityinen elinkeinonharjoittaja

. tai i kaikki osakkaat yhdessa

= Henkilo, jolle yritys tai yhteiso on antanu tai edustajan

> Lisatietoa Anna valtuus yrityksena tai yhteisona-sivulla - Suomi.fi (&'

> Tunnistaud

Jasiirry Suomi fi-valtuuksin

Onko yritys tai yhteisd ilmoitettu Suomen kaupparekisteriin?

List

0a kaupparekisteriin ilmoittamisesta 1&

Kaupparekister @

Patentti- ja rekisterihallituksen verkkosivuilta:

O Kylla
CE
Organisaatiomuoto

Elinkeinonharjoittaja (liikkeen- tai ammatinharjoittaja, maa-tai
metsstaloudenharjoittaja)

Henkilstarahasto

ulkishallinto (esim. valtion tai kunnan oppilaitos,

irkko, ortodoksinen kirkkokunta)
Kuolinpesd, jolla on Y-tunnus
Rekisterbity saatic tai elskesaatis
Rekistersity uskonnollinen yhdyskunta

Sijoitusrahasto

Tystsmyyskassa
Vakuutuskassa
4 5 tai )
Muu yritys- tai yhteisBmuoto, jonka tietoja ei ole kaupparekisteriss (esim. yhteismetsd

tiekunta tai osakaskunta)




E Vaiheessa 2 kysytaan missa tilassa yritys / yhteisd on, seka tarkempia
tietoja valtuushakemuksen allekirjoittajista seka heidan
tu Nnn |Sta M |S€Sta an Ohjeet ja asiakirjat hakemuksella valtuuttamiseen

Vaiheet

Vaihe 2/5
© v Valtuuttajan tilanne ja alleklrjmttajat
} o Valitse valtu Haj yhdistys tal muu yhteiss] oikeudellinen tlanne t3ll3 hetkella, Valtuuttajan
© vattuuttajan tilanne vaikuttas alle kJ t3jiin | hakemukseen tarvittaviin as\akimn"\ir\.
© velw

Valtuuttajan tilanne
Hakemuksen toimittaminen

Huom! Kaikki kysymykset eivat e © Nomastams

Ohjest ja asiakirat
O Selvitystila

valttamatta ole relevantteja ey

() Konkurssi

kaikissa tilanteissa (esim. kunta ei
voi menna konkurssiin), mutta
kaikkiin kohtiin on silti vastattava.

Hakemuksen allekirjoittavat henkilot, jotka ovat nimenkirjoitussaannon mukaisesti
oikeutettuja edustamaan valtuuttajaa. Jos allekirjoittaja on yritys, yhdistys tai muu yhteisg,
hakemuksen allekirjoittavat henkilat, jotka ovat oikeutettuja edustamaan kyseista yritysta,
yhdistysta tai yhteisoa.

Valitse seuraavaksi kaikki tiedot, jotka koskevat allekidoittajia. Vahintasn yksi tieto jokalsests kondasta
on pakollinen.

wvat hakemuksen

Joskus yrityksen/yhteison
e oo e o 00 . . (¥] allekirjoittaja on henkils, joka on oikeutettu edustamaan valtuuttajaa
p a attaJ a n a ( e I I Va It u u S h a ke m u kse n ] Allekirjoittaja on yritys, yhdistys tai muu yhteisd, joka on oikeutettu edustamaan

a I I e ki rj 0 ittaj a n a ) Voi O I I a toi n e n / Onko jollzkin allekirjoittajista edunvalvoja?

yritys / yhteisé (esim. kuolinpesin e Hakemus pitaa aina

osakkaana voi olla toinen allekirjoittaa ennen

kuolinpesa). \ lahettamista.

B Allekirjoituksen voi tehda joko
. fo:.iﬂiflﬁiff.fﬁZlmmmuajam vahvasti tunnistautumalla tai
kasin kynalla tai nailla
molemmilla tavoilla.

e



B T1issi esimerkissa halutaan toimintaohje, kun valtuutetaan
suomalaisia henkildita. Huomaa myss muut vaihtoehdot

Ohjeet ja asiakirjat hakemuksella valtuuttamiseen

Vaiheet

Vaihe 3/5
© valtuuttaia Valtuutettu
o Allekirioittaiat Valtuutettu on henkild, yritys, vhdistys tai muu yhteisd, joka saa valtuuden asioida valtuuttajan puolesta.
Allekirjoittaja

Voit antaa kerralla samanlaisen valtuuden useammalle valtuutetulle.
© valtuutett

o ] Valtuutettu
o Hakemuksen toimittaminen

o Ohjest ja aziakirjat

(e Valtuutettu on henkild
Valtuutetulla on suomalainen henkildtunnus
[ | valtuutetulla ei ole suomalaista henkildtunnusta
() Waltuutsettu on yritys, yhdistys tai muu yhteisd
[ | valtuutetulla on zuomalainen Y-tunnus

[ | valtuutetulla ei ole suomalaista Y-tunnusta

Kezkeyta & Edellinen Seuraava —




B T:isss esimerkissa halutaan toimintaohje, kun
valtuushakemus halutaan lahettaa sahkoisesti.

Ohjeet ja asiakirjat hakemuksella valtuuttamiseen

Vaiheet

o Valtuuttaja
© Allekiroittajat
o Valtuutettu

o Hakemuksen toimittaminen

o Ohjeet ja asiakirjat

Vaihe 4/5
Hakemuksen toimittaminen

Valitze, miten haluat toimittaa hakemuksen kasiteltdviksi. Huomaa, ettd hakemuksen voi [3hettd3
zihkiizsesti vain, jos |Shettdjd voi tunnistautua Suomi.fihin, Saat tiedon palvelupaikeoista tai
|dhetysosoitteesta samalla, kun tulostat tai tallennat hakemulksen allekirjoitettavalksi.

(®) Lihetin hakemuksen sahkoisesti
i) Vien hakemuksen palvelupaikkaan

i) Lahetan hakemuksen postitse

Keskeyta & Edellinen Seuraava —¥

HUOM! Kaikki lahetystavat eivat

ole valittavissa kaikille

valtuuttajille:

e Sahkoinen: Suomalaiset
yritykset ja yhteisot

e Palvelupaikka:
Digitaidottomat
yksityishenkil6t ja
ulkomaalaiset yritykset

e Postitse: Ulkomaalaiset
yritykset



B Viimeisesss vaiheessa saat (tulostettavan vhteenvedon
toimintaohjeesta perustuen edellisiin valintoihisi

Ohjeet ja asiakirjat hakemuksella valtuuttamiseen

Vaiheet

Valtuuttaja
Valtuuttajan tilanne
Valtuutettu

Hakemuksen toimittaminen

Ohjeet ja asiakirjat

Vaihe 5/5
Ohjeet ja asiakirjat

T&ll& zivulla n&et valintojesi perusteslla muodostetut ohjeet ja omaan hakemukseesi tarvittavat

asiakirjat. Tutustu ohjeisiin huolellisesti ja hanki tarvittavat asiakifjat ennen hakemuksen tekemista.

Valintasi ~

Toimintaohjeet

Tutustu huolellisesti sen aziointipalvelun omiin ohjeiziin, jossa valtuutta on tarkoitus kayttas,
Kavtettivissa oleviin valtuusasioihin voit tutustua myds@uomi.fissé Valtuusasiat-sivulla 8 . Ota
valtuusasiat talteen, koska tarvitzet niitd hakemusig tehgiega

Selvitd ennen hakemuksen tekemists, kuka taj ketles aan hallinnoimazan omatoimisesti

valtuuksia Suomi.fi-valtuuksissa. valitse hake tuustyypiksi ensisijaisesti
valtuutusoikeus, jolloin valtuutettu henkild «f ant®yasiointivaltuuksia toizille henkildille tai
organisaatioille. Valitse valtuustyypiksi aWg valtuutusoikeus, kun henkild valtuutetaan
antamaan asizkkaiden eduztamizval:u@sille henkilgille. Valitse valtuustyypiksi
asiointivaltuus vain, jos ei ole mal

antaa kenellekddn valtuutusoikeutta, mutta jonkun
henkilén ta'orgaﬁisaa:iosta &2 ioida edustamasi organisaation puclesta, Lisitietoa
omatoimisesta valtuuttamifygtaNgydat Suomi.fista: Tietoa valtuuksista .

Hakemulkzen voi tgmda \aa kasiteltavaksi kuka tahansa valtuuttajan valitsema henlald.
Tarvitset hakemWggh val
Kayta hakemuksess: uuttajan nimena aina sitd nimed, jolla Y-tunnus on rekisterdity. Jos usealla
eri organizaatiolla, kuten virastolla tai lilketoimintayksikalld, on sama Y-tunnus, valtuudet voidaan

jan Y-tunnuksen.

kohdentaa niille valtuusasian Aliorganisaatio-tarkenteen avulla, jos sellainen on kdytdssa valitussa
valtuusasiassa. Ohjeet tarkenteen kiyttddn lGydat Suomifistd: Anna valtuus yrityksens tai

yhteistind -sivulta & .

Valtuutetulla on suomalainen henkildtunnus: tarvitset hakemukseen valtuutetun henkil6tunnuksen.

Tarvitset hakemulkseen kaikkien allekijoittajien henkildtunnuksen.

Varmista ennen hakemuksen tekemistd, voivathan kaikki allekirjoittajat tunnistautua suomalaisilla
tunnistusvalineilld Suomi.fihin,

Varaudu antamaan hakemuksesza yhteystiedot, johon toimitetaan mahdollizet lisatietopyynnét
kasittelyn aikana ja tieto valtuuden rekisterdinnista.

* Varaudu antamaan hakemuksessa yhteystiedot, johon toimitetaan mahdolliset lisdtietopyynnét
kasittelyn aikana ja tieto valtuuden rekisterdinnista.

Allekirjoituschjeet .
* Hakemuksen allekirjoittavat henkildt, jotka ovagi %n'tuuééﬂnﬁn tai nimenkirjoitusoikeuden
oszoittavan asiakirjan mukaisesti oikeutethiq usNgnaan valtuutiajaa.

* Yhieisd arvioi itse oman lainséédértﬁrém entdvan tydjariestyksen tai muun toimivallan

delegoinnin mukaizesti, kuka tai ke:k@

Tarvittavat asiakirjaty

imivaltaizia allekirjoittamaan hakemuksen,

Jotta voit toimittaa hakemug®en Naiteltdvaksi, tarviteet seuraavat asiakirjat.

1. Allekirjoittajien n tuzoikeuden osoittava asiakirja (esim. péytakigan ote tai muu luotettava

selvitys toimivallasta)

Vait tulostaa ohjeet paperille tai PDF-muotoon ja palata my&hemmin tekem&an hakemuksen. Jos sinulla
on hakemukseen tarvittavat tiedot ja asiakirjat, voit jatkaa suoraan valtuushakemuksen tekemiseen.

a IE,'] Jatka valtuushakemukseen =¥

Keskeytd Edellinen Sulje ohjeet

Huom! Toimintaohjeet ja valtuushakemuksen liitteeksi
tarvittavat asiakirjat voivat vaihdella huomattavastikin
riippuen valinnoistasi. Noudata ohjeita huolellisesti.



E Kun olet tutustunut huolellisesti toimintaohjeisiin ja toiminut
niiden mukaisesti, voit siirtya valtuushakemuksen tekemiseen

1. Lue ohjeet omaan hakemukseesi

Aloita hakemuksen tekeminen aina ohjeisiin tutustumalla, koska vaatimukset vaihtelevat eri tilanteissa ja ne saattavat muuttua eri
hakemusten valilla. Kun vastaat muutamiin kysymyksiin, saat toimintachjeet ja listan tarvittavista asiakirjoista.

Tutustu ohjeisiin

== Yleisohje hakemuksen tekemiseen (PDF) =

2. Tee hakemus valtuuden rekisterdimiseksi
Hakemuksen voi tehdd kuka tahansa valtuuttajan valitsema henkild. Valtuushakemuksessa tulee maaritelld valtuuden sisdltd ja hakemuksen H U O IVI I Va |tu u S h a ke m u kse n
allekirjoittajat. Saat ohjeet kisiteltdvaksi toimittamiseen, kun taytat hakemuksen tiedot. *

tekoa ei kannata aloittaa

Ennen kuin aloitat hakemuksen tekemisen, tutustu huolellisesti asioihin, joiden hoitamiseen on mahdollista antaa valtuus. Tutustu myds sen S u O ra a n) I I l I la n

asiointipalvelun omiin ohjeisiin, jossa valtuutta on tarkeitus kayttaa. tOi m i nta O hj e | d e n
selvittamista ensin.

» Tutustu valtuusasioihin

Pyyda valtuuden mitatointia

Hakemuksen voi tehdd kuka tahansa valtuuttajan valitsema henkild. Mitdtdintihakemuksessa tulee maaritelld valtuutetut, joiden kaikki
voimassa olevat valtuudet halutaan mitit6ida. Saat ohjeet kisiteltdvaksi toimittamiseen, kun taytat hakemuksen tiedot.

Tee mitdtdintihakemus

Omat hakemukset

Kun tunnistaudut Suomi.fihin, ndet talld sivulla hyviksyntdisi odottavat hakemukset ja tunnistautuneena tekemiesi hakemuksen tilanteen.
Hakemuksen tekija voi taydentadd keskeneraistd hakemusta ja vastata kasiteltavana olevien hakemusten lisdtietopyyntéihin. Huomaa, etta
lisatietopyyntdihin vastaamisessa on maardaika.



B \Valtuushakemuksen teossa on 10 vaihetta, joissa kysytaan
tarkemmat tiedot rekisteroitavaa valtuutta varten

Hakemus valtuuden rekisterdoimiseksi

Vaiheet Vaihe 1/10

O valtuuttaja Valtuuttaja

Valitze valtuuttaja. Hakemuksen allekirjoittajat ja hakemukseen tarvittavat asiakirjat maardvtyvat

Valtuuttajan tiedot
| valtuuttajan perusteella.

Valtuuttajan tilanne

) Valtuuttaja
Valtuustyyppi

I_) Suomalainen yritys tai yhteisd, jolla on Y-tunnus
Valtuutettu

() ¥hdistys, joka on ilmoitettu Suomen yhdistysrekisteriin
Valtuutetun tiedot

() Ulkomainen yritys tai yhteisd, jolla on suomalainen Y-tunnus

Valtuusasiat

() Ulkomainen yritys, jolla i ole suomalaista Y-tunnusta
Valtuuden tarkenne

[ Henkild, jolla on suomalainen henkildtunnus
Voimazzaolo

) Henkild, jolla ei ole suomalaista henkildtunnusta
Valtuuden tiedat

Keskeyta



E Valitse ensin valtuuttajatyyppi seka organisaatiomuoto, mikali
valtuuttajana on yritys tai yhteisd. Tassa esimerkissa valtuushakemuksen

Hakemus valtuuden rekisteroimiseksi

tekee kunta.

O Vit Valtuuttaja

a Valtuuttsjan t

Valtuuttsjan tilanne

Valitse valtuuttaja. Hakemuksen sllekiroittajat ja ceen tarvittavat asiskifat v

valtuuttajan perusteella

Veltuustyyppi Valtuuttaja
Valtuutettu .(:D_ Suomalainen yritys tai yhteiss, jolla on V-tunnus

; Vndistys, joka on ilmoitettu Suomen yhdistysrekisteriin
Valtuutetun tiedat

. O Ulkomainen yritys tai yhteiss, jolla on suomalainen V-tunnus
Valtuusasist

O Ulkomainen yritys, jolla i ole suomalaista V-tunnusta

Valtuuden tarkenne

Henkils, jolla on suomalainen henkildtunnus

Voimassaclo

) () Henkils, jolla & ole suomalaists henkilstunnusta
Valtuuden tiedot

valtuuttaa omatoimisesti Suomi.fi-valtuuksissa

Tarkista ensin, voiko yritys tai yhti

Valtuuden voi antas omatoimisesti esimerkiksi:

= Toimitusjohtsjs, hallituksen jasenet yhdesss tai muu henkils, jolle on merkitty

kaupparekisteriin nimenkirjoitusoikeus yisin

nen elinksinonharioittsjs
= Maatalousyhtyman, metsayhtymsn tai Kiinteistayhtyman kaikl osakkast yhdessa

= Henkls, jolle yritys tai yhteis on antanut ilkeuden tai edustaj

> 0a Anna valtuus yrityksens tai yhteisona -sivulla - Suomi.f (2
» Tunnistaudu]a siiry Suo b
Huomio

kemuksen voi tehds kuka tah jsnval henkild, itustavat

vaihtelevat valtuuttsjan ja asiskirjojen mukaan seks sen perusteells, voiko hakemuksen teldjs
tunnistsutua Suomi.fihin.

Onko yritys tai yhteiss imoitettu Suomen kaupp:

Lisstistos ke I Bydist Patentti-ja verkkosivuilts:

Kaupparelsteri - prh

®Ei

Organisaatiomuoto

Elinkeinonharjoittaja {liikkeen- tai ammatinharjoittaja, maa- tai
metsitaloudenharjoittaja)

Henkilastorahasto

Julkishallinto (esim. valtion tai kunnan organisaatio, oppilaitos, evankelisluterilainen
kirkko, ortodoksinen kirkkokunta)

Kuolinpess, jolla on Y-tunnus
Rekistergity saatio tai elikesaatio
Rekisteréity uskonnollinen yhdyskunta
Sijoitusrahasto

TyBttomyyskassa

Vakuutuskassa

Verotusyhtym3 (maatalousyhtyms, mets3yhtyma tal kiinteistéyhtyma]

Muu yritys- tai yhteisémuote, jonka tietoja ei ole kaupparekisterissa (esim. yhteismetsa
tickunta tai osakaskunta)

Keskeyts Seursava



B scuraavaksi annetaan valtuuttajan tunnus ja nimi

Hakemus valtuuden rekisterdimiseksi

Vaiheat

a Valtuuttaja

a Valtuuttajan tiedot

a Valtuuttajan tilanne
Valtuustyyppi
Valtuutettu
Valtuutetun tiedot
Valtuuzasziat
Valtuuden tarkenne
Volmaszaole

Valtuuden tiedot

Vaihe 2/10
Valtuuttajan tiedot

Arna valtuuttsjan tiedot samaszsa muodessa kuin ne on rekisterdity. Varmista myds, ettd kigoitit -

tunnubkzen oikein.

Valtuuttajan ¥-tunnus

| 0147510-4 |

Valtuuttajan nimi

Jamakkalam kunta |

Keskeyla

4= Edellinen

Huom! Valtuuttajan tunnusta ja
nimen oikeellisuutta ei tarkisteta
tassa vaiheessa, joten ole
huolellinen.

Valtuuttajan nimeksi tallennetaan
rekisterdintivaiheessa valtuuttajan
virallinen, rekisteriin merkitty nimi.



E Seuraavaksi valitaan missa tilassa yritys / yhteiso on, seka onko
hakemuksen allekirjoittajina henkildita vai toinen yhteiso

Huom! Kaikki kysymykset eivat
valttamatta ole relevantteja
kaikissa tilanteissa (esim. kunta ei
voi menna konkurssiin), mutta
kaikkiin kohtiin on silti vastattava.

Hakemus valtuuden rekisterdimiseksi

Vaiheet

0000

Valtuuttaja

Valtuuttajan tiedot

=

Valtuustyyppi

Vaihe 3/10
Valtuuttajan tilanne

Valitze valtuuttajan (yrityz, yhdistys tai muu yhieisg) oikeudellinen tilanne t3ll3 hetkells. Valtuuttajan

tilanne vaikuttas sllekirjoittajiin ja hakemukseen tarvittaviin asiskifeihin,

‘altuuttajan tilanne

Valtuuttajan tilanne

(® Mormaalitilanne

Valtuutettu

1
() Selvitystila

Valtuutetun tiedot

(") Saneerausmenettely

Valtuusasi
() Konkurssi
ltuuden tark -
: () Lopettanut toimintansa
imazsaol
ltuwden tied

Hakemuksen allekirjoittavat henkilat, jotka ovat nimenkirjeitussd&nnan mukaisesti

oikeutettuja edustamaan valtuuttajaa. Jos allekirjoittaja on yritys, yhdistys tai muu yhieiss,
hakemuksen allekirjoittavat henkilét, jotka ovat cikeutettuja edustamaan kyseistd yritysta,

yhdistysta tai yhteiséd.

Walitze seurazvaksi kaikki tiedot, jotka koskevat allekinjoitiajia. Vahintadn yhksi tisto jokaizesta kohdaszta

on pakellinen.

Ketkad allekirjoittavat hakemuksen?
Edustamiseen cikeutettu on henkild, yritys tai muu yhteisé, jolla on lainsiadantson, yhteisde.
zzemaan perustuva oikeus edustaa valtuuttajas.

Allekirjoittaja on henkild, joka on oikeutettu edustamaan valtuuttajaa

[] allekirjoittaja on yritys, yhdistys tai muu yhteisd, joka on oikeutettu edustamaan

valtuuttajaa

a8ntoon

tai

Joskus yrityksen/yhteison
paattajana (eli valtuushakemuksen
allekirjoittajana) voi olla toinen
yritys / yhteiso (esim. kuolinpesan
osakkaana voi olla toinen
kuolinpesa).



B securaavaksi valitaan minks3 tyyppinen valtuus valtuutetulle
annetaan (koskee vain, kun valtuuttajana on yritys / yhteiso)

Hakemus valtuuden rekisteroimiseksi

Vaiheet

a Valtuwttaja
a Valtuuttajan tiedot
o Valtuwttajan tilanne

o Valtuustyyppi

a Valtuutettu

Valtuutetun tiedot
Valtuuzaziat
Valtuuden tarkenne
Voimazzaolo

Valtuuden tiedot

Vaihe 4/10

Valtuustyyppi

Kun valitzet valtuustyypiksi valtuutusoikeuden tai edustajan valtustuzsikeuden, valtuutettu voi jatkozsa

hallinnoida valtuuksia omatoimizesti Suomi_fi-valtuubkzizsa.

Jos el ole mahdollizts valtuutiaa ketdan, joks voizi kEytt3a Svomifi-valtuuksia, valitse valtuustyypiksi

asiointivaltuus.

@ valtuutusoikeus
Valitse tdma, bun haluat valtuuttas henkilén antamaan Svomi fi-valtuuksizsa edustamasi yrityksen,
whdiztyk=en tai muun yhteizdn asointivaltuuksia valituizsa valtuusasicizsa (esim. yritys antas
omazlle henkiléstapdsllikilleen oikewrden antaa omille tydntekijsille tai tilitoimiztolle
asiointivaltuu ksia yrityksen henkiléstdasiciden hoitamista varten). Valtuutusoikeuden saanut
henkilé voi mybs mitdtéida annettuja asiointivaltuuksia. Valtuutusoikeudella el voi asioida
asicintipalveluizsa, vaan valtuutusoikeuden saaneen henkildn tulee antaa myds itselleen
sziointivaltuus, jos hEnen tarvitzes azioida yrityksen tai yhieisén puolesta.

() Edustajan valtuutusoikeus
Valitze t&ma, kun edustamani yritys, yhdistys tai muu yhteisd sas asiakkailts asicintivaltuuksia ja
haluat valtuuttaa henkilén antamaan Suomi fi-valtuuksisza teizille henkilgille edustamisvaltuuksia
walituissa valtuusasicissa (esim. tilitoimisto antaa omalle talouspaillikélleen cikeuden antaa omille
palkanlazkijoille edustamizvaltuuksia aziakkaiden veroasioiden hoitamista varten). Edustajan
valtuutusoikeuden saanut henkils voi myds pyytia asicintivaltuuksia asiakkailts ja mitatsida
snnettuja edustamisvaltuuksia. Edustajan valtustuzoikeudella &i voi asicida azicintipalveluisza,
vaan edustajan valtustusoikeuden saaneen henkaldn tulee antaa myds itzelleen edustamisvaltuus,
jos hénen tarvitzee asicida asiakkaiden puolesta.

) Asiointivaltuus

Valitse tdma, bun haluat valtuuttas henkildn tai organisaation asioimaan asiointipalveluissa
edustamasi yrtyksen, yhdistyksen tai muun yhteisén puolesta valituizsa valtuuzaszicizsa (esim. yritys

valtuuttas yksittdizen tydntekijan tai tilitoimiston hoitamaan yrityksen vercasioita).

Kezkeytd — Edellinen

On suositeltavaa valita
valtuutusoikeus, jotta valtuuttamista
voidaan hoitaa yrityksen tai yhteison
puolesta jatkossa omatoimisesti.

Edustajan valtuutusoikeutta tarvitaan
mikali yritys/yhteiso hoitaa asioita
toisten yritysten / yhteisojen tai
henkildiden puolesta

Tutustu tarvittaessa eri
valtuustyyppeihin Suomi.fi-valtuudet —
ohjeissa:
https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-
tuki/tietoa-valtuuksista/anna-valtuus-
yrityksena-tai-yhteisona



https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tietoa-valtuuksista/anna-valtuus-yrityksena-tai-yhteisona

B scuraavaksi annetaan valtuutetun / valtuutettujen

tiedot (henkilon tunniste ja nimitiedot)

Hakemus valtuuden rekisteroimiseksi

Vaihest

00000

WVaihe 6/10
Valtuutetun tiedot

Anna valtuutetun tai valtuutettujen tiedot. Kifoita etu- ja sukunimi samassa muodossa kuin ne en

rekizterity. Varmista myds, ettd kigoitit henkaldtunnuksen tai muun tunni

Josvaltuutetulla &i ole suomalaista henkildtunnusta, kdyts tunnisteena

ulkomaalaisen tunnistetta (UID).

Tunnisteen tyyppi

(@ Suomalainen henkildtunnus

() Ulkomaalaisen tunniste (UID)

Henkilétunnus tai ulkomaalaisen tunn

iste

| 010164-9935

iztesn

aikein.

£— Edellinen

hénen ilmaoittamaanza

Valtuutetuiksi voidaan laittaa seka
suomalaisia henkil6ita (hetu) etta
niita ulkomaalaisia henkiloita, jotka
ovat hankkineet Finnish
Authenticator -tunnistusvalineen
(UID —tunniste)

HUOM! Nimi — tunniste —
vhdistelman oikeintarkistusta ei
tehda tassa, joten syota tiedot
huolellisesti

Toisia yrityksia / yhteisdja voidaan
valtuuttaa vain asiointivaltuus —
valtuustyypilla (kts. edellinen
valinta, kohta 4).



B scuraavaksi valitaan valtuusasiat, joihin valtuutetun
toimivalta rajoitetaan

Hakemus valtuuden rekisterdimiseksi

Vaiheet

o valtuuttaja

e Valtuuttajan tiedot
e Valtuustyyppi

o Valtuutettu

a Valtuutetun tiedot

o Valtuusasiat
Valtuuden tarkenne
Voimassaolo
Kasiteltavaksi toimittaminen
‘hteystiedot

‘Yhteenveto

Vaihe 6/11
Valtuusasiat

Valitse asiat, joissa valtuutettu voi asioida omasta, yrityksesi tai yhteis@si puolesta. voit valit yhden tai

useampia. Huomioithan, ettd valtuudella voi asicida vain niiss3 asiointikanavissa, jotka kiyttavat Suomi.fi-

valtuuksia.

Rajaa sanalla

Kirjoita hakusana

Valitse asiakategoria

255 valtuusasiaa, 0 valittu

Avaa kaikki
Adoptiotietojen tilaaminen A
Ahvenanmaan tuonnin arvonlisdverotietojen ilmoittaminen v
L4

Ajoneuvojen rekisterdinti

Ajoneuvojen varmenteen luominen ja luovutusilmoituksen tekeminen

Ajoneuvoveroasioiden hoitaminen

Alusten omavalvonnan ja katsastuspuutteiden korjausten ilmoittaminen

Ansioihin perustuvien eldkemaksutietojen katselu

Tutustu ensin niiden asiointipalveluiden (esim.
Omavero) ohjeistukseen, joissa asiointia aiotaan
tehda. Kukin asiointipalvelu ohjeistaa erikseen
mita valtuusasioita juuri siella hyvaksytaan

Voit myos selata eri valtuusasioita erillisessa
valtuusasioiden hakupalvelussa, jossa on
monipuolisemmat hakuominaisuudet:
https://www.suomi.fi/valtuudet/valtuusasiat
Selauspalvelu kannattaa avata omaan ikkunaansa



https://www.suomi.fi/valtuudet/valtuusasiat

H \voit lyvhentaa valtuusasioiden listaa rajaamalla sita
tietylla hakusanalla esim. "Palkka”

Hakemus valtuuden rekisterdimiseksi

Vaihest
Vaihe 5711

Valtuusasiat

Walitee asist, joizsa valtoubet

useampia. Huamisithan, et valn

waltuulksia,

sltuubetiu Rajas sanells
Waltuubetun fedat
Waltuusasiat

Velitse asieket=goria
waltuuden tarkenne

woimasceols
KigrbeliEwalksi toimitbaminen ; .
Sowaltuusasziaa, O valitty
Fhbeystiedot
Awan kaikki
Fhiesrvetn

Palkkatusn hakeminzn A

Tybhokeiluilmaitus:

j& palkkstukipaikkojen hallinnainti hd

Valitut valtuusasiat

Et clevalinnut yhiisn valtuusasise,

Ota kiyreSen valtuuden tarkenne

Seuraave tlis8tS tarkenteen niihin valtuusasicihin, joisss tarkenne on kaybasss

Waakwyts




B \Valitsemalla vksittaisen valtuusasian, naet tarkemmin sen

antaman toimivallan kuvauksen. Voit valita kerralla useampia

Hakemus valtuuden rekisterdimiseksi

Vaihe 611
Valtuusasiat

Falkks

litse asiskatagoris

Palkkatitojen ketselu

Palkkatistojen késittaly

Palkkstusn hakeminen

TyGkokeiluilmoitustsn ja palkkstukipaikkojen hallinnointi

Valitut valtuusasiat

[¥] Palkksti=tojen ilmoittaminen

s S

Joitakin valtuusasioita voi tarkentaa esim.
koskemaan vain valtuuttajan tiettya
aliorganisaatiota.

Tarkennetta voidaan kayttaa myos
kohdentamaan tietyilta asiakkailta saatuja
valtuuksia tietyille tyontekijoille (esim.-
tilitoimistoissa)

Asiointipalvelut ohjeistavat ovatko
tarkenteet kaytossa heidan hyvaksymissaan
valtuusasioissa ja miten niita tulisi kayttaa

Tarkenteen voi antaa painamalla painiketta
”Ota kayttoon valtuuden tarkenne” -
painiketta. Tama ei siis ole kaytossa kaikille
valtuusasioille



B Tarkenteen arvojen syottaminen (valinnainen)

Hakemus valtuuden rekisterdimiseksi
Vaihest Jos valtuutetulle halutaan antaa tarkennettu valtuus,

Vaihe 711

Vokdentarkene - syota tarkenteiden arvot (vapaa tekstikentta)
: asiointipalvelun ohjeiden mukaisena.

Jos valtuushakemukseen on valtuutetuiksi merkitty

90000000

e Vel e tarkenne on kayateaies (1 el useampi henkild, heille kaikille voidaan antaa eri
tarkenteet
i Gt i ke Tassad esimerkissa valtuutettu (1 kpl) voisi tdméan
B hakemuksen kautta saamallaan valtuutusoikeudella
= T antaa jatkossa muille ”Palkkatietojen ilmoittaminen” —
= asiointivaltuuksia, mutta vain kunnan sivistystoimeen

j liittyen.

(Kohdentamista varten tarkoitetun Asiakastunnus —
tarkenteen arvo tulee automaattisesti)




B Valitse valtuuden voimassaoloaika. Huom!

Oletusarvo on 25 vuotta.

Hakemus valtuuden rekisteroimiseksi

Vaiheet o
Vaihe 8/11

Voimassaolo

Valtuuttaja

Valtuuttajan tiedot o .
vuosivaihtoehtoja.

Valtuustyyppi

Valtuutetiu
Valtuutetun tiedot Alkupdivamaars
Valtuusasiat 21.5.2020

25v

Valtuwden tarkenne
Voimassaolo
Kasiteltdviksi toimittaminen

Yhiteystiedot

0000000000

Yhtzerveto

MNeuvontaa Suomi.fin kayttoon
Kansalzizsmewvonta auttaa Suomifi-palvelujen kiyidsz3. Tistos

Kanszlzisnewvennastia

Valitse alku- ja loppupédivamaara

Loppupdivamadrd

20.5.2042

Valtuus on vaimassa

1

Yritysnel
Yritys-Suom

28

11

b
L

vuatta alkupdivame rdstd

Syyskuu 2045

ti ke to pe la
29 30 31 1 2

5 6 T 8 9
12 13 14 15 16

19€) 21 2 23

26 27 28 29 30

MEzrittele valtusden voimassacloaika. Voit antaz alku- ja loppupaivan paivamasning tai kiyttss annettuja

hen Seurnava —¥

2 ja toimivia yrityksid.

Tietoa Yritys-Suomi-puhelinpalvelusta




B Vhteenvedossa valtuushakemukseen taytetyt tiedot voi

viela tarkistaa. Tassi vaiheessa voi vieli palata takaisin tekemaan korjauksia

Hakemus valtuuden rekisteroimiseksi

Vaihest

Vaihe 10/10
© vetutsio Valtuuden tiedot
s Tarkista, ettd annettavien valtuuksien tiedot ovat oikein. Kun jatkst eteenpdin, et vol ends muuttas
Valtuuttsjan tiedot o
tietoja.
Valtuuttsjan tilanne
Valtuuttaja

Valtuwstyyppi
Jamakkalan kunta, 0147310-2
Valtuutetiu
Allekirjoittajat
Valtuwtetun tiedot
Valtuuttzjan tilanne: Normaali tilanne

Valtuwsasiat
R Keths sllekiroittavat hakemuksan?

Valtuuden tarkenne = Allekirjoittaja on henkald, joka on cikeutsttu edustamaan valtuutisjas

Voimazsaclo

Valtuustyyppi

Valtuuden tiedot Valtuutusoikeus

000000000

Valtuutetut
Testikivi Emma, 010164-9985

Avaa kaildd

Valtuusasiat

Palkkatietojen ilmoittaminen Tarkenteita L kpl

Voimassaocloaika

5122021 -8.12 2022

eskeytd «— Edellinen Jatka




B scuraavaksi taytetaan hakemuksen allekirjoittajiin liittyvat
tiedot, valitaan hakemuksen toimitustapa ja liitetaan
mahdollisesti vaaditut liitteet '

Valtuuden tiedot

Tunnistautuminen vaaditaan pakollisena
ainoastaan sahkoisesti toimitettaville hakemuksille

tai jos joku allekirjoittajista allekirjoittaa
. . - uuuuuuu

hakemuksen vahvasti tunnistautumalla.

Palveluun voi tunnistautua kuka tahansa kit s

valtuushakemusta valmisteleva henkilo.

muksen toimittaminen

Palveluun tunnistautumalla hakemus talletetaan
keskeneraisena. Kun hakemus on valmis,
hakemuksen tekija voi seurata hakemuksen
kasittelyn tilaa omissa hakemuksissa.

s tistojen perusteslls.



B Tunnistautumiseen vaaditaan joku Suomi.fi-
verkkopalveluun hyvaksytty sahkdisen tunnistautumisen

ta p a H Tunnistus

Olet tunnistautumassa palveluun

suomi.fi TEST

Valitse tunnistustapa

U I\( @ OP Handelsbanken

Varmennekortti Mobiilivarmenne Osuuspankki Handelsbhanken

Akt|a ﬂ Q) omadp

Aktia POP Pankki Saastopankki Oma Saastopankki

Myos ulkomaalainen henkilg, jolla

on Finnish Authenticator — —
tunnistusvéline’ VOi tunnistautua a Ulkomaalaisen tunnistustavat
Yhteiseurooppalaiset tunnistustavat ja Finnish Authenticator -sovellus.

tekemaan hakemusta



Lisaa tiedot hakemuksen allekirjoittajista. Myos

hakemuksen tekija voi lisata itsensa allekirjoittajaksi

Lisaa hakemukseen seuraavat tiedot

Allekirjoittajat

Onko jollakin allekirjoittajista edunvalveja?

Lis&a itsesi allekirjoittajaksi

® Ei

Kun hyvdksyt hakemuksen omasta puolestasi, sinut liz3tdan yhdeksi hakemulkzen allekirjoittajista.
) Kylla

Henkildtunnus
Hakemus kasitelldan vasta, kun se on allekirjoitettu vaatimusten mukaisesti. 010180-953U

* Hakemuksen allekirjoittavat henkildt, jotka ovat nimenkirjoitussd&nndn tai nimenkifjoituseikeuden osoittavan asiskifan mukaisesti Nimi

il . . Tehvo Testila
1 5 Al1L
oikeutettuja edustamaan valtuuttajaa.

* Yhteist arvioi itse oman lainsd8dantdna ja sitd tismentavan tydjérjestyksen tai muun toimivallan delegoinnin mukaisesti, kuka tai ketka

Allekirjoitustapa

ovat toimivaltaisia allekirjoittamaan hakemuksen. Vahva tunnistautuminen

Hakemukzen voi allekijoittaa késin tai hyvaksyd vahvalla tunnistautumisella. Jos allekirjoittajia on enemman kuin yksi, lizd3 heidin tietonza _

yhaitellen.

All=kirjoittaja Tapa Muckkaa | Poista

——
+ Lisad allekirjoitta)ja + Lisaa itsesi allekinjoittajaksi
e

Huom! Hakemuksen tekija lisaa itsensa
Allekirjoittajien lukitseminen allekirjoittajaksi vain, jos han on oikeutettu

Lukitse allekirjoittajat vasta, kun olet lisdnnyt kaikki vaaditut henkildt. Voit sen jalkeen vield muuttaa allelirjoitustapaa. Jos avaat

lukituksen ja vaihdat allekirjoittajia, kailklien tulee allekirjoittaa tai hywaksyd hakemus vudelleen. ed usta maan va Itu uttaja a.




B Lisss muut allekirjoittajat ja allekirjoitustavat

Lisdd allekirjoittaja
Valitse allekirjoitustapa

Hakemulksen voi hyvaksyd vahvalla tunnistautumisella vain, jos henkildlld on suomalainen
henkildtunnus ja kaytissa suomalaiset pankkitunnukset, varmennekortti tai mobiilivarmenne, Muut

allekirjoittavat hakemuksen kasin.

) vahvalla tunnistautumisella hyviksyminen

) Kasin allekirjoittaminen

I=B8 3 i alttaja Peruuta

Lisaa allekirjoittaja

Valitse allekirjoitustapa

Hakemuksen voi hywaksyd vahvalla tunnistautumisella vain, jos henkildllad on suomalainen
henkildtunnus ja kiyvtdssa suomalaiset pankkitunnukset, varmennekortti tai mobiilivarmenne, Muut

allekirjoittavat hakemuksen kasin.

(® vahvalla tunnistautumisella hywaksyminen A”ekirjOittajien henk”dtunnUkSEt
O Kasin aliskiroittaminen nakyvat vain hakemuksen tekijalle

Henkildtunnus

| 150668-953C

Nimi

Tenho Testimees ‘

LisEl allekirjolttaja




B Hakemuksen tekijan tulee itse ohjeistaa vahvalla
tunnistautumisella allekirjoittajat. Ohjetekstina voi kayttaa

naytdn ohjetta.

Hakemuksen voi allekirjoittaa kasin tai
yksitellen.

Allekirjoittaja

hywaksyd vahvalla tunnistautumisella. Jos allekirjoittajia on enemman kuin yksi, lizd3 heidan tietonza

Tapa

Muoklkaa | Poista

Tehvo Testila, 010120-353U

Tenho Testimees, 190668-353C

Tei)a Testipajuw, OLO150-392)

+ Lisad allekirjoittaja

Vahwa tunnistautuminen

Vakhwa tunnistauturminen

Vakhwa tunnistautuminen

C fi
C fi
C fi
Ohje vahvalla tunnistautumizella hyvaksyvalle

Ohje vahvalla tunnistautumisella hyvaksyvalle
Voit ohjeistaa tunnistautumalla hyvaksyvan toimimaan seuraavasti:

1. Tunnistaudu henkildkohtaisilla tunnistusvilineillasi Hakemulsella valtuuttaminen -sivulle:
suomi.fifvaltuudet/hakemuksella-valtuuttaminen.

2. Valitse hakemus Hakemukset, joizsa olet allekirjoittajana -listalta.

3. Hyvaksy hakemus omalta osaltasi.




B «Kun kaikki allekirjoittajat on lisatty, ne taytyy lukita.

Hakemuksen voi allekirjoittaa késin tai hywiksyd vahvalla tunnistautumisella. Jos allekirjoittajia on enemman kuin yksi, lis33 heidan tictonsa

Allekirjoittajs Taps Muckleas [ Poists yhsitellen,

Tehwao Testil3, 010180-3531 Wahva tunnistautuminen Allekirjeita]a Tops /-:!—_‘\ Huokkas [ Foists

Tehvo Testild, 010180-553U WVahva tunnistautuminen @ Hywaksytty
Tenhao Testimess, 190668-353C Wahva tunnistautuminen

Tenho Testimees, 1906628-353C WVahva tunnistautuminen 0 odettaz bywEksymistd
Teija Testipaju, 0L0L50-352) Wahva tunnistautuminen

Teija Testipaju, 0L0150-952) WVahva tunnistautuminen D) Odettaz FypvEksymistd

+ Lisad allekirjoittaja Ohje vahvalla tunnistautumisella hyvaksyvalle

Allekirjoittajien lukitseminen ‘

Lukitse allekirjoittajat vasta, kun olet lisdnmyt kaikki vaaditut henkildt. Voit sen jalkeen vield muuttaa allekifjoitustapaa. Jos avaat

Ohje vahvalla tunnistautumisella hyusksyvslle

Allekirjoittajien lukitseminen

lukituksen ja vaihdat allekinjoittajis, kaikiden tules allekirjoittaa tai hyviksys hakemus uudelleen. Lukitze allekirjoittajat vasta, kun alet lisdnnyt kaikki vaaditut henkildt. Voit sen jélkesn vield muuttaa allekigoitustapaa. Jos avaat

lukituksen ja vaihdat allekirjoittajia, kaikkien tulee allekirjoittaa tai hyvaksyd hakemus vudelleen.
C . Lukitse allekirjoittajat . L
° Lukitse allekirjoittajat

Jos lukituksen avaa ja allekirjoittajia vaihdetaan ( eli yhdessa paattavaa joukkoa muutetaan), taytyy mahdolliset jo valmiit
vahvasti tunnistautumalla tehdyt allekirjoitukset tehda uudestaan. Pelkka allekirjoitustavan muutos ei aiheuta aiemmin
tehtyjen allekirjoitusten mitatoitymista, mikali allekirjoittajajoukko ei muutu.



B \alitse seuraavaksi hakemuksen |lahetystapa.
Sahkdinen on suositeltu, jos vain mahdollinen

Lisdaa hakemukseen seuraavat tiedot

Allekirjoittajat

Hakemuksen toimittaminen

Kun [hetit hakemubksen sdhkibizesti, sen kisittely etenee nopeammin.

Valitse hakemuksen toimitustapa
(®) Lihetdn hakemuksen sdhkdisesti
() Lahetdn hakemuksen postitse

() vien hakemuksen palvelupaikkaan

:IJ EI-I“IL-“

Yhteystiedot

Avaa

Avaa

HUOM! Kaikki lahetystavat eivat ole

valittavissa kaikille valtuuttajille. Valitse

seuraavasti:

* Sahkoéinen: Suomalaiset yritykset ja
vhteisot

* Palvelupaikka: Ulkomaalaiset yritykset

* Postitse: Ulkomaalaiset yritykset

On tarkeaa, etta hakemus toimitetaan
kayttaen hakemukseen valittua tapaa,
koska toimintaohjeet vaihtelevat valitun
toimitustavan mukaan.



B Yhteystiedot on pakolliset

Yhteystiedot HUOM!

Anna yhteystiedot, josta hakemuksen tekijan tavoittas mahdollisten ongelmatilanteiden selvittamiseksi ja johon lahetetsan ieto kasitelysts Tahan Yhteystietoon lahetetaan
nakemuksesta. kuittaus, kun valtuushakemus on
kasitelty ja on valmis (eli haettu valtuus
on rekisteroity) tai siihen lahetetdaan

cdellinen my6s mahdolliset lisdtietopyynnét, jos
hakemus ollut puutteellinen

Sahképostiosoite

klriaar"c-?iurlakkala.'.e&'.i




B e toimintaohjeet ja lataa ne itsellesi tarvittaessa

Toimintaohjeet vaihtelevat perustuen edellisiin valintoihisi.
Huom! Al3 kdyta aikaisemman hakemuksesi toimintaohjeita, koska vaatimukset ovat voineet muuttua.

Toimintaohjeet

* Varmista, ettd toimitat kasiteltdvdksi kaikki tarvittavat asiakirjat.

*  Hakemus siirtyy kdsiteltdvilksi vasta, kun olet merkinnyt hakemuksen valmiiksi ja hakemuksen ovat hyvaksyneet kaikki allekirjoittajat, jotka
on lisdthy vahwvalla tunnistautumisella hyvaksyjiksi.

* Huomaa, etté jos vaihdat allekirjoitustapaa, tarvittavat asiakirjat muuttuvat.

* oz joku vahvalla tunnistautumisella hyvaksyvistd hylkdd hakemuksen, tarkistll, mQgdollistaako nimenkirjoitussdantd allekiroittajien

vaintamisen. TallGin hakemulseen tules lisdtd uudet allekirjoittajat, mkaGEe=n K Q:kien allekidoittajien tulee hyviksyd hakemus

uudellesn.

tdydentdmiseksi,
* Saattiedon, kunvaltuus on reki
toimiteta annettuun maarg
»  Hun valtuutusoikeus on
Valtuutusoikeudella i voi \
asioida yrityksen tai yhteisdn puolesta. Pyyd3 valtuutettua tutustumaan Suomi.fin ohjeisiin Anna valtuus yrityksena tai yhigisdna -sivulla

.

Iil Lataa ohjeet (PDF)




Liita hakemukseen vaaditut asiakirjat. Lataa hakemus
itsellesi talteen.

Tarvittavat asiakirjat
Toimita ksiteltdvaksi seuraavat asiakinjat:

J 1. Allekirjoittajien nimenkirjoitusoikeuden osoittava asiakirja (esim. pdytakiran ote tai muu luotettava selvitys toimivallasta)
| b, Lataa hakemus (POF)

Liita tai raahaa tiedostot tahan

Yhsittdizen tiedoston enimmaiskoko on 50 Mt. Kaikkien liitteiden vhteinen enimmaiskoko on 500 Mt. Sallitut tiedostomuodot ovat: pdf,
png. jpgjajpeg.

| Lisaa tiedosto




B Kun vaaditut liitteet on lisatty, merkitse hakemus
valmiiksi. Sulkeminen tallettaa hakemuksen.

Hakemus siirretaan kasittelyjonolle, kun olet merkinnyt hakemuksen valmiiksi ja kaikki sahkoisella
tunnistautumisella allekirjoittavat ovat kayneet hyvaksymalla hakemuksen omalta osaltaan.

i Liit3 tai raahaa tiedostot tihdn

]
i Yksittdizen tiedoston enimmaiskoko on 30 Mt. Kaikkien liitteiden yhieinen enimmaiskoko on 300 Mt. Sallitut tiedostomuodot ovat: pdf,
i
i

png, jpgjajpeg.

Mimekirjoittajat_testi.pdf
32 KB LijBoets

Tiedosto lisatty

+ Lisaa tiedosto

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Merkitse hakemus valmiiksi vasta, kun olet lisdnnyt kaikki mahdollisesti tarvittavat asiakirjat.

Kun suljet hakemuksen, hakemus tallentuu ja siirryt Hakemuksella valtuuttaminen -sivulle. Voit palata hakemukseen valitsemalla sen Omat
hakemukset -listalta.

k5 Sulje LI Poista

Hakemuksen valmiiksi merkitsemisen yhteydessa
tekijan tulee vahvistaa, etta on noudattanut
annettuja ohjeita.

Vahvista hakemuksen valmiiksi merkitseminen

[C] Hakemukseen on liitetty kaikki mahdollisesti tarvittavat asiakirjat

[] Hakemuksen voi kisitelld, kun sen ovat hyvaksyneet kaikki allekirjoittajat, jotka on lisdtty
vahvalla tunnistautumisella hywaksyjiksi




B Hakemuksen tekija voi seurata hakemuksen kasittelyn ja
allekirjoitusten tilaa omissa hakemuksissa.

Hakemuksella valtuuttaminen

Valtuus on sdhkdinen valtakirja, jonka tiedot tallennetaan valtuusrekisteriin. Valtuus voidaan rekisterdid hakemuksen perusteella, jos
valtuuttaminen i ole mahdollista omatoimisesti Suomi.fi-valtuuksissa, Hakemuksen kisittelyaika on keskim3drin 4-6 viikkoa hakemuksen

saapumisesta.

Omat hakemukset

Maet listalla omien hakemustesi tilanteen. Hakemukset nilyvat ainoastaan sinulle, kun olet tunnistavtunut Suomi.fihin. Hakemusten kasittely
etenee vasta, kun olet tehnyt tarvittavat toimenpitest ennen vanhenemispéivds, Kasitellyt hakemukset poistuvat listalta.

Valtuushakemukset, jotka olet itse tehnyt

Tunnistznumears Valtuuttajs Valtuutettu Tils

117156 Janakkalan kunta Testikivi Emma Odottaa hyvaksymista allekinjoittajilta
— —_—

Hakemukset, joissa olet allekirjoittajana

Tunnistenumers Valtuuttaja Valtuutertu Tils

117156 Janakkalan kunta TestikiviEmma Hyvaksyit hakemuksen

m Kuka tarvitsee hakemuksella valtuuttamista?

Hakemuksella valtuuttavat:

= Julkishallinto (esim. valtion tai kunnan organisaatio, oppilaitos, evankelisluterilainen kirkko, ortodoksinen kirkkokunta)

= Suomalainen yhdistys, jonka nimenkirjoitussadgnnén mukaan yhdistystd edustaa kaksi tai useampi henkilo yhdessa

= Metsayhtymd, maatalousyhtyma tai kiinteistdyhtyma, jonka csakkaana on toinen yhteiso (esimerkiksi kuolinpesa) tai jonka csakkailla ei ole
tunnistusvalinetta [esim. pankkitunnukset) tai suomalaista henkilotunnusta

= Ulkomainen yritys, jonka kaupparekisteriin merkityilla nimenkirjoitusoikeud ellisilla ei ole suomalaista henkilotunnusta tai joilla ei ole Y-tunnusta

= Liikkeen- tai ammatinharinittaia. maa- tai metsataloudenharioittaia. ioka ei voi kavttad sahkbisia palveluia



Allekirjoittaja nakee hanen hyvaksymistaan odottavan
hakemuksen kohdassa "Omat hakemukset”, kun on
tunnistautunut Hakemuksella valtuuttaminen -palveluun

Etuziva > Valtuudet > Hakemuksells valtuuttaminen

Hakemuksella valtuuttaminen

Valtuuz on sdhkéinen valtakifa, jonka tiedot tallennetaan valtuusrekisteriin. Valtuus voidaan rekizsterdids hakemuksen perusteella, jos
valtuuttaminen ei ole mahdollista omatoimisesti Suomi.fi-valtuuksissa. Hakemuksen kisittelyaika on keskim&arin 4-6 viikkoa hakemuksen

saapumisesta.

Omat hakemukset

Maet listalla omien hakemustesi tilanteen. Hakemulset nalyvat ainoastaan sinulle, kun olet tunnistautunut Suomi.fihin. Hakemusten kasittely
etenee vasta, kun olet tehnyt tarvittavat toimenpiteet ennen vanhenemispaivas. Kasitellyt hakemulkset poistuvat listalta.

Hakemukset, joissa olet allekirjoittajana

Valtuuttaja Valtuuteetu Tila

Allekirjoittamaan paasee
. J p e eee _ 117156 Janakkalan kunta Testikivi Emma :P__d;m_ia_mﬂ@@l‘i_sis_i“'-'l_u
klikkaamalla hakemusrivia Vanhenee 352002

m Kuka tarvitsee hakemuksella valtuuttamista?

Hakemuksella valtuuttavat:

» Julkishallinto (esim. valtion tai kunnan organisaatio, oppilaitos, evankelisluterilainen kirkko, ortodoksinen kirkkokunta)

= Suomalainen yhdistys, jonka nimenkirjoitussadnndn mukaan yhdistystd edustaa kaksi tai useampi henkild yvhdessa

= Metsayhtyma, maatalousyhtyma tai kiinteistoyhtyma, jonka csakkaana on toinen yhteisd (esimerkiksi kuolinpesa) tai jonka osakkailla ei ole
tunmnistusvilinetta (esim. pankkitunnukset) tai suomalaista henkilGtunnusta

= Ulkomainen yritys, jonka kaupparekisterin merkityilla nimenkirjoitusoikewdellizilla ei ole suomalaista henkilotunnusta tai joilla ei ole Y-tunnusta

' I AT aH LT wal et

L1 W SO S SUUORIT N RTINSO S (I SR T PR [ ST RO R |



= Allekirjoittaja voi tarkastella annettavan valtuuden tiedot.
Han nakee myos ketka muut kuuluvat
allekirjoittajajoukkoon ja heidan allekirjoittamistensa tilan

Jos allekirjoittaja hyvaksyy
hakemuksella olevat tiedot,
han allekirjoittaa

hakemuksen omalta osaltaan

painamalla "Hyvaksy
hakemus”.

Valtuushakemuksen hyvaksyminen

& TAKAISIN (T) ODOTTAA HYVAKSYMISTA SINULTA

Valtuuttaja
Janakkalan kunta, 0147510-4

Valtuutetut
Testikivi Emma, 010164-9985

Valtuustyyppi
Valtuutusoikeus

Voimassaoloaika
9.12.2021-8.12.2022

Valtuusasiat

Avaa kaikki

Palkkatietojen ilmoittaminen Tarkenteita 1kpl «-

Valtuushakemuksen hyvaksyminen

Maet listalla kailkki hakemuksen allekirjoittajat. Hyvakey tai hylkda hakemus omalta osaltasi. Jos hyvaksyminen ei ole mahdollista,
hakemuksen tekijd muokkaa parhaillaan allekirjoittajia, Jos hylkiat hakemuksen, sité ei voida ottaa kasiteltavaksi,

All=kirjzittaja Teps

Tehwo Testilz Wahvalla tunnistautumisells hyviksyminen @ H yaksytty

Tenho Testimees Wahvalla tunnistautumisellz hyviksyminen @ odottaz hnvksymistd

Teija Testipaju Vahvalla tunniztautumisells hyviksyminen (D' Odottaa hyvaksymizta sinulta

Jos allekirjoittaja hylkaa
hakemuksen eli ei allekirjoita
sita, hakemus ei lahde
kasittelyyn, vaikka muut
allekirjoittajat omalta
osaltaan hakemuksen
hyvaksyisivatkin



B «un kaikki vahvasti tunnistautumalla allekirjoittajat ovat
hyvaksyneet hakemuksen (ja hakemuksen tekija on
merkinnyt hakemuksen valmiiksi), se siirtyy virkailijoiden
kasittelyjonolle

Hakemuksella valtuuttaminen

Valtuus on sdhkéinen valtakirja, jonka tiedot tallennetaan valtuusrekisteriin, Valtuus voidaan rekisterdidd hakemuksen perusteells, jos
valtuuttaminen ei ole mahdollista omatoimisesti Suomi.fi-valtuuksisza, Hakemuksen kisittelyaika on keskimaarin 4-6 viikkoa hakemuksen

saapumisesta,

Omat hakemukset

Maet listalla omien hakemustesi tilanteen. Hakemukset ndkyvat ainoastaan sinulle, kun olet tunnistavtunut Suomi.fihin, Hakemusten kasittely
etenee vasta, kun olet tehnyt tarvittavat toimenpiteet ennen vanhenemizpaivda. Kasitellyt hakemulkset poistuvat listalta.

Valtuushakemukset, jotka olet itse tehnyt

Tunnistenumero Waltuuttajs Valtuutettu Til

117156 Janakkalan kunts Testikivi Emma Vastaanotettu kisiteltSvaksi

Hakemukset, joissa olet allekirjoittajana

Tunnistenumero Valtuuttajs Valtuutettu Tilms

117156 Janakkalan kunts Testikivi Emmia Vastaanotettu kisiteltSvaksi



B Lisaohje: kuinka menetell3, jos kaikki allekirjoittajat eivat voi
hyvaksya hakemusta vahvasti tunnistautumalla

= Valtuushakemus voidaan tehda myos siten, etta osa allekirjoittajista
allekirjoittaa valtuushakemustulosteen kasin kynalla ja osa vahvasti
tunnistautumalla tai siten, etta kaikki allekirjoittavat
hakemustulosteen kasin

= Kasin allekirjoittajien osalta hakemukseen tulee liittaa allekirjoitetun
hakemustulosteen lisaksi kopiot kaikkien kasin allekirjoittajien
tunnistusasiakirjasta.

= Seuraavilla sivuilla on ohjeistettu, kuinka kasin allekirjoitusten kanssa
tulee menetella




B Allekirjoittajat kohdassa valitaan kasin
allekirjoittaminen ja annetaan allekirjoittajan tiedot

Lisaa allekirjoittaja

Valitse allekirjoitustapa

Hakemuksen voi hywvaksyd vahvalla tunnistautumisella vain, jos henkilélld on suomalainen
henkildtunnus ja kéytdssa suomalaiset pankkitunnukset, varmennekortti tai mobiilivarmenne, Muut

allekirjoittavat hakemuksen kasin.

) vahvalla tunnistautumisella hyviksyminen

® Kasin allekirjoittaminen

Valitse, milla henkildasiakirjalla allekirjoittaja todistaa henkildllisyytensa
(® Voimassa oleva suomalainen passi tai poliisin mydntima henkilokortti

) Voimassa oleva ulkomainen passi tai Euroopan talousalusen jasenvaltion, San Marinon tai
Sveitsin virallinen henkilékortti

) Suomalainen passi tai poliisin my&ntdma henkildkortti, joka ei ole voimassa

() Ulkomainen passi tai Euroopan talousalueen jasenvaltion, San Marinon tai Sveitsin virallinen
henkilékortti, joka &i ole voimassa

Henkildtunnus

Allekirjoittajan [isosesssc
henkilétunnus nakyy o

I Tenl'l: Testimees

vain hakemuksen —

tekijalle




B «Kun kaikki allekirjoittajat on lisatty, ne lukitaan

Hakemuksen voi allekijoittaa kasin tai hywiksyd vahvalla tunnistautumisella. Joz allekirjoittajia on enemman kuin ykai, lisd heidan tietonza

yhsitellen.

All=kirjoittaja Tapa Muokkas | Poista

Tehwo Testild, 010120-953U Vahva tunnistaustuminen i i

Tenho Testimees, 190662-353C Kisin allekinoittaminen: [E] ij
Suomalainen henkiléasiakina on voimassa

Teemu Testaaja, 010101-123H Vahva tunnistaustuminen # o

Testi-Teijo Testman, 01011645512 Kasin alleldroittaminen: [# o
Suomalainen henkiléziakinja i ole voimassza

+ Lisad allekirjoittaja Ohje vahvalla tunnistautumizella hywvaksyvalle

Allekirjoittajien lukitseminen
Lukitse allekirjoittajat vasta, kun olet lisdnnyt kaikki vaaditut henkildt., Voit sen jalkeen vield muuttaa sllekifoitustapaa. Jos avaat
lukitukzen ja vaihdat allekirjoittajia, kailkien tulee allekirjoittaa tai hywdksyd hakemus uudelleen.

. Lukitse allekirjoittajat

Jos lukituksen avaa ja allekirjoittajia vaihdetaan (eli yhdessa paattavaa joukkoa muutetaan), taytyy mahdolliset jo valmiit
vahvasti tunnistautumalla tehdyt allekirjoitukset tehda uudestaan ja kasin allekirjoitettava hakemus on tulostettava

uudelleen. Pelkka allekirjoitustavan muutos ei aiheuta aiemmin tehtyjen allekirjoitusten mitatoitymista, jos
allekirjoittajajoukkoa ei muuteta.



B Tayta muut kohdat, lue toimintaohjeet ja lataa
hakemus allekirjoitettavaksi kasin allekirjoittajille

Toimintaohjeet

» Allekirjoittajan, jolla ei ole voimassa olevaa henkilékorttia tai passia, tulee todistaa henkildllisyytensa palvelupaikassa vanhentuneella
henkilgkortilla tai p.
hakemuksen tunnistenumero, Palvelupaikat [

Il tai muulla kuvallisella henkildasiakirjalla ja vastaamalla virkailijan lysymylsiin. Hanells tulee olla mukana

» Tulosta hakemus kasin zllekirjoitettavaksi (PDF). Allekirjoitettu hakemus tulee skannata tal kuvata ja lis3ta kasiteltdvaksi toimitettaviin
asiakirjoihin,

» Varmista, etts toimitat kdsiteltaviksi kaikki tarvittavat asiakirjat.

* Hakemus siirtyy kasiteltivaksi vasta, kun olet merkinnyt hakemuksen valmiiksi ja hakemuksen ovat hyvaksyneet kaikki allekirjoittajat, jotka
on lis vahvalla tunnistautumisella hyvak:

paa, tarvittavat asiakirjat mu t.

» Jos joku vahvalla tunnistautumisella hyvaksyvists hylkadd hakemuksen, tarkista, mahdollistaako nimenkirjoitussdants allekirjoittajien

s Huomaa, £ttd jos vaihdat allekirjoitust,

waihtamisen. Talléin hakemukseen tulee lis

3 uudet allekirjoittajat, minks jalkeen kaikkien allekirjoittzjien tulee hyviksya hakemus
uudelleen.

»  Hazkemus poistuu jdrestelméstd § kuukauden kuluttua, jos sit;
s Josz unohdit hakemuksesta jonkun asiakirjan tai huomaat virheen, voit mugol
huomaat virheen myShemmin, odota, ettd hakemuksen kasittelevs virkagij.

nes virkailija ottaa sen kisiteltivaksi, Jos
eytts ja antaa ohjeet hakemuksen
téydentdmiszeksi,

.

.

Kun olet ladannut hakemustulosteen  mrisestassinat

itsellesi, voit sulkea hakemuksen B

allekirjoitusten ja muiden
vaadittujen liitedokumenttien
hankkimisen ajaksi. Hakemus P—

tallentuu keskeneraisena ja on

|0ydettavissa omista hakemuksista, Seme
kun taas jatkat hakemuksen

tekemista.

o

o

. Kasin allekirjoittavan voimassa clevan suomalaisen passin tai poliisin my8ntdman henkildkortin kopio (ajokortin kopio ei kelpaa liitteeksi)

.

. Kasin allekirjoittavalla ei ole voimassa olevaa henkildasiakirjaa: vapaamuotainen selvitys siits, kuka allekirjoittajista kay erikssen

todistamassa henkildllisyytensd palvelupaikassa




B Tulosta lataamasi hakemus ja pyyda siihen

allekirjoitukset

<asin allekirjoittajilta.

HAKEMUS VALTUUDEN REKISTEROIMISEKSI
SUOMLFI-VALTUUDET

u DIGI- JA VAESTOTIETOVIRASTO

Sivul/3 Id: 51440726-4eb6-447e-9197-1d5b650f5503 / 15.12.2021 Tietosuojaseloste: Suomi fi

VALTUUTTAJA

Tunnistenumero
Janakkalan kunta, 0147510-4 117207
VALTUUTETTU

Testigren Klaara , 010176-9988

VALTUUSTYYPPI

Valtuutusoikeus

Valtuutusoikeuden saanut henkilé voi antaa Suomi fi-valtuuksissa edustamasi yrityksen, yhdistyksen tai muun yhteisén asiointivaltuuksia valituissa
valtuusasioissa (esim. yritys antaa omalle henkildstopaallikolleen oikeuden antaa omille tydntekijgille tai tilitoimistolle asicintivaltuuksia yrityksen
henkildstoasioiden hoitamista varten). Valtuutusoikeuden saanut henkilod voi myos mitaioida annetiuja asiointivaltuuksia. Valtuutusoikeudella ei voi
asioida i issa, vaan vatuut
yrityksen tai yhteisain puolesta.

'saaneen henkilon tulee antaa myés itselleen asicintivaltuus, jos hanen tarvitsee asioida

VOIMASSAOLOAIKA

10.12.2021 - 09.12 2022

VALTUUSASIAT

Valtuutetulla on oikeus hoitaa seuraavia asioita:
Palkkatietojen katselu

Talla valiuudella valtuutetiu voi katsella palkkatietoinin littyen:

« valtuutiajan perustietoja

- valtuuttajan tuottamia palkkatietoilmoituksia

valtuuttajaa koskevia raportteja

« valtuutiajan lahettamid ja saamia viesteja

valtuuttajan arkistoituja asiakirjoja.

HAKEMUS VALTUUDEN REKISTEROIMISEKSI

SUOMILFI-VALTUUDET

U DIGI- JA VAESTOTIETOVIRASTO

HAKEMUS VALTUUDEN REKISTEROIMISEKSI

SUOMLFIVALTUUDET

L) oror- savicsTenerovinaste

Sivu2/3 Id: 51440726-4eb6-447e-0f97-1d5b650f5503 / 15.12.2021 Tietosuojaseloste: Suomi.fi

ALLEKIRJOITTAJAT

Hakemus tulee aina allekirjoittaa. Hakemuksen voi allekirjoitiaa kasin tai Suomi fissé vahvalla unnistautumisella hyvaksymalla.

Hakemuksen allekirjoitiaa henkild tai henkilit, joiden nimenkirjoi Ky ilmi tai i asiakirjasta
henkilot joi
TEHVO TESTILA

TENHO TESTIMEES
TEEMU TESTAAJA
TESTI-TEIJO TESTMAN

Huom!
Hakemustulosteeseen
on listattu kaikki
hakemuksen
allekirjoittajat, myos
vahvalla
tunnistautumisella
hyvaksyjat
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KASIN TEHTAVAT ALLEKIRJOITUKSET

yyeé thn vain kssin tehisvit allekifoituksel Jokaisen alekirjotiajan osalia pakolisia tetoja oval paikka ja aike, lekirjotus ja nimenselvennys.

Jos alekirjoiiajia on enemmn kuin 1ai kaikkia ia el ole
sivun patyaksi musle sllskoiukedle.
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HAKEMUS VALTUUDEN REKISTEROIMISEKSI
SUOMLFIVALTUUDET
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YHTEYSTIEDOT

Mahgalliset osoinesseen
Kidaarmodjanakkala test
KASITELTAVAKS! TOMITTAMINEN

Lihetiminen

asiskifal kisiehaviksi inen -sivun kauia: inen. Naet
Kun Huomas, ek




Kun olet saanut hakemustulosteeseen kaikki allekirjoitukset
ja sinulla on myos muut vaaditut liitteet valmiina, palaa
atkamaan hakemuksen tekemista

Etusivu Tiedot ja palvelut Viestit Valtuudet Rekisterit Ohjeet ja tuki

Etusivu > Valtuudet > Hakemuksells veltuuttaminen

Hakemuksella valtuuttaminen

Valtuus on séhkdinen valtakirja, jonka tiedot tallennetaan valtuusrekisteriin, Valtuus voidaan rekisterdida hakemukszen perusteella, jos
valtuuttaminen ei ole mahdollista omatoimisesti Suomi.fi-valtuuksissa. Hakemuksen kasittelyaika on keskimaarin 4-6 viikkoa hakemuksen
saapumisesta.

Omat hakemukset

Maet listalla omien hakemustesi tilanteen. Hakemukset nakyvat ainoastaan sinulle, kun olet tunnistautunut Suomi.fihin. Hakemusten kasittely
etenee vasta, kun olet tehnyt tarvittavat toimenpiteet ennen vanhenemispaivaa. Kasitellyt hakemukset poistuvat listalta.

Loydat keskeneraisen hakemuksesi
tunnistautumalla Hakemuksella
valtuuttaminen —palveluun, e e
kohdasta Omat hakemukset sl s o s
otsikon ”Valtuushakemukset, jotka Hakemukset, joissa olet allekiittajana

Valtuushakemukset, jotka olet itse tehnyt

O I et itse te h n t” a Ita Tunnistenumers Valtuuteaja Valtuutetzu Tila
y 117207 Janzkkalzn kunta Testigren Klzara Hywiksyit hakemuksen
117156 Janzkkalzn bunts Testikivi Emma Vastaanotettu kasiteltiviksi

m Kuka tarvitsee hakemuksella valtuuttamista?

Hakemuksella valtuuttavat:

Julkishallinto [esim. valtion tai kunnan organisaatio, oppilaitos, evankelisluterilainen kirkko, ortodoksinen kirkkokunta)

- Suc n yhdistys, jonka nimenkirjoitussiannan mukaan yhdistysta edustaa kaksi tai useampi henkils yh

=
@

mi tai kiint oy simerkikesi kuolinp tai jonka osakkailla =i ole

na on tainen yh

tunnistusvalinetta (esim. pankkitunnukset) tai suomalaista henkilétunnusta



B Mene hakemuksen loppuosaan liittamaan
allekirjoitettu hakemustuloste ja muut liitteet

Tarvittavat asiakirjat

Toimita kasiteltdvaksi seuraavat asiakirjat:

1. K&sin allekirjoitettu hakemuksen tuloste

2. Allekirjoittajien nimenkirjoitusoikeuden osoittava asiakira (esim. pdytakirjan ote tai muu luotettava selvitys toimivallasta)

3. K&zin allekirjoittavan voimassa olevan suomalaisen passin tai poliizin myéntdman henkilékortin kopio (ajokortin kopio ei kelpaa liittegksi)
4, Kazin allekirjoittavalla ei ole voimasza olevaa henkildasiakijas: vapaamuotoinen selvitys siitd, kuka allekirjoittajista kay erikseen

todistamassa henkildllisyytensa palvelupaikassa

Latas hakemius allekirjoltettavaksi (PDF)

&

Liitd tai raahaa tiedostot tahan

ksittiisen tiedoston enimma&iskoko on 50 Mt. Kaikkien liitteiden yhteinen enimmaiskoko on 500 Mt. Sallitut tiedostomuodot ovat: pdf,

PNg. jpgjajpes.

r - S -
/™ Hakemus ei ole viela valmis

Voit toimittaa hakemuksen kasiteltdvaksi vasta, kun olet tehnyt seuraavat asiat:

* Lizd3 tarvittavat asiakirjat

Kun suljet hakemuksen, hakemus tallentuu ja siirryt Hakemuksella valtuuttaminen -sivulle. Voit palata hakemukseen valitsemalla sen Omat
hakemukset -listalta.

Sl



Merkitse hakemus valmiiksi vasta kaikkien liitteiden
lisaamisen jalkeen. Hakemus lahtee kasiteltavaksi heti, kun
vahvalla tunnistautumisella hyvaksyjat ovat allekirjoittaneet
hakemuksen

png, jpg ja jpes.

3B KIB

Tiedosto Lisatty

3B KIB

Tiedosto lisEtty

|- Lisdé tiedosts

Liitd tai raahaa tiedostot tihan

Hakemuksen liite 1.pdf

Nimekirjoittajat_testi.pdf

Yksittiisen tiedoston enimmaiskoko on 50 Mt, Kaikkien liitteiden yvhteinen enimma&iskoko on 500 Mt. Sallitut tiedostomuodot ovat: pdf,

17 Poista

Tj Poista

Merkitse hakemus valmiiksi vasta, kun olet lisdnnyt kaikki mahdollisesti tarvittavat asiakirjat.

Kun suljet hakemuksen, hakemus tallentuu ja siirryt Hakemuksella valtuuttaminen -sivulle. Voit palata hakemukseen valitsemalla sen Omat

hakemulkset -listalta.

(Z) Merkitse walm s Sulje

1] Poilsta

Vahvista hakemuksen valmiiksi merkitseminen

\ 4

_| Hakemukseen on liitetty kaikki mahdeollisesti tarvittavat asiakirjat

|| Hakemuksen tuloste on allekirjoitettu kisin

_| Hakemuksen voi kasitelld, kun sen ovat hyvksyneet kaikki allekirjoittajat, jotka on lisatty

wahvalla tunnistautumisella hyvaksyjiksi

alnvista -Ft‘l uiita




B Hakemuksen tekija voi seurata hakemuksen kasittelyn ja
allekirjoitusten tilaa omissa hakemuksissa.

Hakemuksella valtuuttaminen

Valtuus on sdhkdinen valtakirja, jonka tiedot tallennetaan valtuusrekisteriin. Valtuus voidaan rekisteréida hakemuksen perusteells, jos
valtuuttaminen ei ole mahdollista omatoimisesti Suomi.fi-valtuuksissa, Hakemuksen kisittelyaika on keskimdarin 4-6 viikkoa hakemuksen

saapumisesta.

Omat hakemukset

Maet listalla omien hakemustesi tilanteen. Hakemukset nakyvat sinoastaan sinulle, kun olet tunnistautunut Suomi.fihin. Hakemusten kisittely
etenee vasta, kun olet tehnyt tarvittavat toimenpiteet ennen vanhenemispiivia, Kasitellyt hakemukset poistuvat listalta,

Valtuushakemukset, jotka olet itse tehnyt

Tunnistenumers Valtuuttajs Valtuutettu Tila
117156 Janakkalan kunta Testikivi Emma Odottaa hyvaksymista allekirjoittajilta
———
—_—

Hakemukset, joissa olet allekirjoittajana

Tunnistenumers Valtuuttaja Valtuutetty Tila
117156 Janakkalan kunta TestikiviEmma Hyvaksyit hakemuksen
m Kuka tarvitsee hakemuksella valtuuttamista?

Hakemuksella valtuuttavat:

s Julkishallinto (esim. valtion tai kunnan organisaatio, oppilaitos, evankelisluterilainen kirkko, ortodoksinen kirkkokunta)

= Suomalainen yhdistys, jonka nimenkirjoitussadnnin mukaan yhdistysts edustaa kaksi tai useampi henkilo yhdes=a

= Metsayhtymad, maatalousyhtyma tai kiinteistoyhtyma, jonka osakkaana on toinen yhteisa (esimerkiksi kuolinpesa) tai jonka osakkailla ei ole
tunnistusvalinetta (esim. pankkitunnuksst) tai suomalaista henkilotunnusta

= Liikkeen- tai ammatinharioittaia. maa- tai metsataloudenharioittaia. ioka ei voi kavttad sahkiisia palveluia

Kun hakemus on kasitelty ja valtuudet on rekisteraity,
hakemus haviaa omista hakemuksista



E Kun virkailijavaltuuttamispalvelu ilmoittaa, etta hakemus on kasitelty ja
on valmis, valtuuttamisoikeuden saanut henkild paasee valtuuttamaan
muita (ml. tarvittaessa itsensa) asiointivaltuuksilla.

H Suomi.fi Hae Suomi. fists O\ Suomeksi (FI) ~

Etusivu Tiedot jz palvelut ~ Wiestit Valtuudet Rekisterit

Etusivu > Valtuudet

Valtuudet

Anna ja pyyda valtuuksia

Kun tunnistaudut Suomi.fihin, voit antaa ja pyytaa sahkdisia valtuuksia valitsemiesi
asioiden hoitamiseen.

Valtuuttaminen asioiden hoitamiseen

Suomi.fi-valtuuksissa yksityishenkildt, yritykset ja yhteisét voivat valtuuttaa jonkun toisen
hoitamaan asioita puclestaan,

Valtuutus on s3hkiinen valtakirja, jonka tiedot tallennetaan valtuusrekisteriin. Kun haluat
asioida toisen puolesta Suomi.fi-valtuuksia hyddyntivissa palvelussa, voimassa olevat
valtuudet tarkistetaan valtuusrekisterists.

Kun annat valtuuden, tunnistaudut ensin Suomi.fihin omilla henkildkohtaisilla
tunnistusvilineilldsi ja valitset, kenen valtuuksiin haluat siirtyd, Sen jalkeen valitset
valtuutetun tai valtuutetut ja asiat, joita he voivat hoitaa. Valtuutus on voimassa
méarittelemasi ajan. Kun pyydat valtuutta, se on voimassa vasta, kun valtuuttajaon
vahvistanut valtuuden.

Virkailijavaltuuttamispalvelu

Jos yritys, yhdistys tai muu yhteisé ei voi omatoimisesti valtuutiaa Suomi fi-valtuuksiszs,

tuudet hakemukean perusteella

5] Tunnistaud =
AL

Chjeet ja tuki

Ohjeet

Valtuusasiat ja palvelut

* Suomi fi-valtuuksia hybdynt3vat palvelut

Huom! Valtuutusoikeus ei viela mahdollista asiointia

Tunnistautumisen yhteydessa sinusta valitetaan seuraavat tiedot:

Henkilotunnus:
Sukunimi:
Etunimet:
Kotikunta:
Lahiosoite:

Jatka palveluun

010164-9985
Testikivi
Emma

Vaasa
Esimerkkikuja 12-14 A5,65100 VAASA

Keskeyta siirtyminen



B suomi fi-valtuuksiin tunnistautumisen jalkeen pitaa
valita "Yrityksen valtuudet”

Etusivu > Valtuudet

Valtuudet

Valitse, kenen valtuuksiin haluat siirtya Ohjeet

Valtuusasiat ja palvelut
HenkilSkohtalset valtuudet Kun haluat valtuuttaa omana itsendsi . )

¥ Suomi fi-valtuuksia hyadyntdvat palvelut
* Suwomi fi-valtuuksizsa kaytos=3 olevat

Kun haluat valtuuttaa sellaisen yrityksen, yhdistyksen .
valtuuzasist

rityksen valtuudet tai muun yhteisiin puolesta, jonka asiciden hoitamiseen

sinulla on valtuus tai rekisteritietoihin perustuva oikeus Henkilén puolesta asiointi AS I o I yrlty kse n p u o leSta

* Toisen henkilan puolesta asicinti

Hun haluat valtuuttaa sellaisen henkildn puolesta, jonka
Tolsen henldién valtuudet asioiden hoitamiseen sinulla on rekisteritietoihin
perusiuva oikeus (esimerkiksi alaikdinen lapsi)

» Anna asicintivaltuuz henkilona

yyd3 asiointivaltuues henkiléng

rityksen puolesta asiointi Valitse yritys, jonka puolesta haluat asioida.

» Yritykzen tai

eizén puolests azicinti

¥ Annavaltuus yrityksena tai yhieisona

Valtuuttaminen asioiden hoitamiseen 5

wyd & waltuus yrityksens tai yhieiséng

Suomi.fi-valtuuksissa yvksityishenkildt, yritykset ja yhteisét voivat valtuuttaa jonkun toisen Valittavissa olevat yritykset (1)

Yleistd

hoitamaan asioita puclestaan. ) . §
» Usein lysyityd valtuuksista Janakkalan kunta 0147510-4
» Valtuuksien sanasto e

Valtuutus on sdhkdinen valtakirja, jonka tiedot tallennetaan valtuusrekisteriin. Kun haluat
asioida toisen puoclesta Suomi.fi-valtuuksia hyddyntavassa palvelussa, voimassa olevat
valtuudet tarkistetaan valtuusrekisterista.

Keskeytd Vahvi

Kun annat valtuuden, tunnistaudut ensin Suomi.fihin omilla henkildkohtaisilla
tunnistusvélineillasi ja valitset, kenen valtuuksiin haluat siirtya. Sen jalkeen valitset
valtuutetun taivaltuutetut ja asiat, joita he voivat hoitaa. Valtuutus on voimassa
maarittelemasi ajan. Kun pyydat valtuutta, s on voimassa vasta, kun valtuuttaja on
vahvistanut valtuuden.

Virkailijavaltuuttamispalvelu

Jos yritys, yhdistys tal muu yhieiso ei woi omatoimisesti valtuuttaa Suomi fi-valtuuksissa,

wiranomainen voi rekisterdids valtuudet hakemukszen perusteella.

» Omat hakemukset



Valtuuttaminen voi nyt alkaa kunnan puolesta niissa
asioissa, joihin valtuutusoikeus antaa oikeuden

Valtuudet

Emma Testikivi, asioit yrityksen Janakkalan kunta puoclesta.

ANNETUT VALTUUDET

SAADUTVALTUUDET

Valtuuspyynnat

VASTAANOTETUT PYYNNOT

LAHETETYT PYYNNOT

Arkisto

PAETTYNEET VALTUUDET

Annetut valtuudet @ onEem

Maet listalla kaikki henkilét, yritykset ja yhteisét, joille yrityksesi tai yhteisdsi on antanut
valtuuden. Klikkaamalla valtuutetun nimed voit tarkastella valtuuksia tarkemmin.

Haku

Osapuolen nimi tai tunniste, valtuusasia tai valtuuden tarkenne

Nayti lizdd hakuehtoja~

Tyhjenni *, Lataa kaikki tiedostona [CSV)

0 valtuutettua, 0 valtuutta

Listan jarjestys Nayts sivulla
Uusimmat enzin r 10 hi
Valtuutettu Y-tunnus Valtuudet

Et ole antanut yhtddn valtuutta. Ohjeista l6ydat lisdtietoa valtuuden antamisesta.

HUOM! Valtuutusoikeus ei viela oikeuta
asiointiin, vaan valtuutusoikeudellisen tulee
antaa asiointivaltuus tarvittaessa myos itselleen.

Myoskaan edustajan valtuutusoikeus ei oikeuta
asiointiin, vaan edustajan valtuutusoikeudellisen
tulee antaa edustamisvaltuus myads itselleen.

Tutustu tarvittaessa eri valtuustyyppeihin
Suomi.fi-valtuudet —ohjeissa:
https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tietoa-
valtuuksista/anna-valtuus-yrityksena-tai-

yhteisona



https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tietoa-valtuuksista/anna-valtuus-yrityksena-tai-yhteisona

B \altuudet —palvelun yleisohjeistus

= https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tietoa-valtuuksista



https://www.suomi.fi/ohjeet-ja-tuki/tietoa-valtuuksista

Ongelmia?

Yritykset ja yhteisot: Kansalaiset:
= Organisaatioiden asiakaspalvelu, = Kansalaisneuvonnan puhelinpalvelu,
josta voi kysya esimerkiksi: PUHELINASIOINTI
) %'E%Wﬂ,gﬁﬂﬁﬂ'ﬁf:ﬁ?na tehaa = Voit ottaa Kansalaisneuvontaan

* Miten toimin ongelmatilanteessa? yh.tey.ttf—j p_uhelimitsg. Pu_hglinpalvelu
toimii myos ulkomailta kasin.

= Puhelin: +358 295535115
g e . = Puhelin; +358 295000 Puhelu on
= Sahkoposti: maksullinen.

organisaatiopalvelut@dvv.fi

= Palveluajat: " Palveluajat

* maanantai-perjantai 10.00-15.00 * maanantai-perjantai 8.00-21.00

e lauantai 9.00-15.00




	Miten teen valtuushakemuksen virkailijavaltuuttamispalveluun? 
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	Varmista ensin etusivun ohjeesta tarvitsetko virkailijavaltuuttamispalvelun apua vai voitko hoitaa valtuuttamisen omatoimisesti
	Jos tarvitset virkailijavaltuuttamispalvelua, selvitä ensin omat toimintaohjeesi kohdassa 1.
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	Seuraavaksi annetaan valtuuttajan tunnus ja nimi
	Seuraavaksi valitaan missä tilassa yritys / yhteisö on, sekä onko hakemuksen allekirjoittajina henkilöitä vai toinen yhteisö
	Seuraavaksi valitaan minkä tyyppinen valtuus valtuutetulle annetaan (koskee vain, kun valtuuttajana on yritys / yhteisö)
	Seuraavaksi annetaan valtuutetun / valtuutettujen tiedot (henkilön tunniste ja nimitiedot)
	Seuraavaksi valitaan valtuusasiat, joihin valtuutetun toimivalta rajoitetaan
	Voit lyhentää valtuusasioiden listaa rajaamalla sitä tietyllä hakusanalla esim. ”Palkka”
	Valitsemalla yksittäisen valtuusasian, näet tarkemmin sen antaman toimivallan kuvauksen. Voit valita kerralla useampia
	Tarkenteen arvojen syöttäminen (valinnainen)
	Valitse valtuuden voimassaoloaika. Huom! Oletusarvo on 25 vuotta.
	Yhteenvedossa valtuushakemukseen täytetyt tiedot voi vielä tarkistaa. Tässä vaiheessa voi vielä palata takaisin tekemään korjauksia
	Seuraavaksi täytetään hakemuksen allekirjoittajiin liittyvät tiedot, valitaan hakemuksen toimitustapa ja liitetään mahdollisesti vaaditut liitteet
	Tunnistautumiseen vaaditaan joku Suomi.fi-verkkopalveluun hyväksytty sähköisen tunnistautumisen tapa
	Lisää tiedot hakemuksen allekirjoittajista. Myös hakemuksen tekijä voi lisätä itsensä allekirjoittajaksi
	Lisää muut allekirjoittajat ja allekirjoitustavat
	Hakemuksen tekijän tulee itse ohjeistaa vahvalla tunnistautumisella allekirjoittajat. Ohjetekstinä voi käyttää näytön ohjetta.
	Kun kaikki allekirjoittajat on lisätty, ne täytyy lukita.
	Valitse seuraavaksi hakemuksen lähetystapa. Sähköinen on suositeltu, jos vain mahdollinen
	Yhteystiedot on pakolliset
	Lue toimintaohjeet ja lataa ne itsellesi tarvittaessa
	Liitä hakemukseen vaaditut asiakirjat. Lataa hakemus itsellesi talteen.
	Kun vaaditut liitteet on lisätty, merkitse hakemus valmiiksi. Sulkeminen tallettaa hakemuksen.
	Hakemuksen tekijä voi seurata hakemuksen käsittelyn ja allekirjoitusten tilaa omissa hakemuksissa.�
	Allekirjoittaja näkee hänen hyväksymistään odottavan hakemuksen kohdassa ”Omat hakemukset”, kun on tunnistautunut Hakemuksella valtuuttaminen -palveluun
	Allekirjoittaja voi tarkastella annettavan valtuuden tiedot. Hän näkee myös ketkä muut kuuluvat allekirjoittajajoukkoon ja heidän allekirjoittamistensa tilan
	Kun kaikki vahvasti tunnistautumalla allekirjoittajat ovat hyväksyneet hakemuksen (ja hakemuksen tekijä on merkinnyt hakemuksen valmiiksi), se siirtyy virkailijoiden käsittelyjonolle
	Lisäohje: kuinka menetellä, jos kaikki allekirjoittajat eivät voi hyväksyä hakemusta vahvasti tunnistautumalla
	Allekirjoittajat kohdassa valitaan käsin allekirjoittaminen ja annetaan allekirjoittajan tiedot
	Kun kaikki allekirjoittajat on lisätty, ne lukitaan
	Täytä muut kohdat, lue toimintaohjeet ja lataa hakemus allekirjoitettavaksi käsin allekirjoittajille
	Tulosta lataamasi hakemus ja pyydä siihen allekirjoitukset käsin allekirjoittajilta. 
	Kun olet saanut hakemustulosteeseen kaikki allekirjoitukset ja sinulla on myös muut vaaditut liitteet valmiina, palaa jatkamaan hakemuksen tekemistä
	Mene hakemuksen loppuosaan liittämään allekirjoitettu hakemustuloste ja muut liitteet
	Merkitse hakemus valmiiksi vasta kaikkien liitteiden lisäämisen jälkeen. Hakemus lähtee käsiteltäväksi heti, kun vahvalla tunnistautumisella hyväksyjät ovat allekirjoittaneet hakemuksen
	Hakemuksen tekijä voi seurata hakemuksen käsittelyn ja allekirjoitusten tilaa omissa hakemuksissa.�
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