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Suomi.fi: Valtuudet
1 Valtuushakemuksen tekemiseen valmistautuminen

1.1 Mita tarvitsen valtuushakemusta tehdessa?
Tarvitset seuraavat tiedot/asiakirjat valtuushakemusta tehdessa:
1. Valtuuttajan (julkisyhteis®) nimi ja Y-tunnus.

Mika valtuustyyppi?

Yhden tai useamman valtuutettavan nimi ja henkildtunnus
Valtuusasiat

Voimassaoloaika

Oma henkilékohtainen sdhkdinen tunnistusvaline

Tieto kuka allekirjoittaa hakemuksen ja heidan henkil6tunnuksensa

Sahkdpostiosoite hakemuksiin liittyvia ilmoituksia tai liséselvityksia varten

© ® N o o k~ w b

Tarvittavat liitteet

1.2 Kukal/ketka valtuutetuksi?

Julkisyhteis6 saa Suomi.fi-valtuudet valtuushakemuksella. Julkisyhteisén kannattaa
paattaa sisaisesti siita, kuka/ketkd organisaatiossa hallinnoivat Suomi.fi-valtuuksia,
jotta mahdollisimman suuri maara valtuuksista saadaan kuntoon yhdella valtuushake-
muksella. Valtuutettuja kannattaa olla useampi ja heilla tulee olla mahdollisuus vah-
vaan sahkoiseen tunnistautumiseen.
Sahkaisia tunnistautumisvalineita ovat:

e Mobiilivarmenne

e Verkkopankkitunnukset

e DVV:n myontama organisaation toimikortti

e Poliisin myodntadma aktivoitu henkilokortti
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1.3 Mika valtuustyyppi?

Valtuustyyppi maarittaa valtuuden tarkoituksen: onko valtuutetun tarkoitus vain asi-
oida organisaation puolesta vai halutaanko, etta valtuutettu pystyy antamaan valtuuk-
sia eteenpain.

Suomi.fi-valtuuksissa on kaytossa nelja valtuustyyppia. Yleensa naista tarpeellisia
ovat ainoastaan kaksi:

Asiointivaltuus: Asiointivaltuuden saanut henkil6 tai organisaatio voi asioida asiointi-
palveluissa valtuuden antaneen yrityksen, yhdistyksen tai muun yhteisén puolesta
valituissa valtuusasioissa (esim. yritys valtuuttaa yksittaisen tydntekijan tai tilitoimis-
ton hoitamaan yrityksen veroasioita).

Valtuutusoikeus: Valtuutusoikeuden saanut henkild voi antaa Suomi.fi-valtuuksissa
hanet valtuuttaneen yrityksen, yhdistyksen tai muun yhteisén asiointivaltuuksia vali-
tuissa valtuusasioissa (esim. yritys antaa omalle henkilostépaallikdlleen oikeuden an-
taa omille tyontekijoille tai tilitoimistolle asiointivaltuuksia yrityksen henkilostdasioiden
hoitamista varten). Valtuutusoikeuden saanut henkilé voi myds mitatdida annettuja
asiointivaltuuksia. Valtuutusoikeudella ei voi asioida asiointipalveluissa, vaan valtuu-
tusoikeuden saaneen henkildn tulee antaa myds itselleen asiointivaltuus, jos hanen
tarvitsee asioida yrityksen tai yhteison puolesta.

On kuitenkin mahdollista, etta tietyn asiointipalvelun kayttdminen vaatii edustamisval-
tuuden, jolloin Suomi.fi-valtuuksia hallinnoiville henkil6ille on tarpeen hakea edustajan
valtuutusoikeus.

Edustamisvaltuus: Edustamisvaltuuden saanut henkil® voi asioida asiointipalve-

luissa organisaatiolle asiointivaltuuden antaneen asiakkaan puolesta valtuudessa

maaritellyissa valtuusasioissa (esim. tilitoimisto antaa yksittaiselle kirjanpitajalle oi-
keuden hoitaa asiointivaltuuden antaneen asiakkaan veroasioita).

Edustajan valtuutusoikeus: Edustajan valtuutusoikeuden saanut henkil® voi antaa
Suomi.fi-valtuuksissa toisille henkil6ille edustamisvaltuuksia valituissa valtuusasioissa
(esim. tilitoimisto antaa omalle talouspaallikélleen oikeuden antaa omille palkanlaski-
joille edustamisvaltuuksia asiakkaiden veroasioiden hoitamista varten). Edustajan
valtuutusoikeuden saanut henkild voi myos pyytaa asiointivaltuuksia asiakkailta ja mi-
tatdida annettuja edustamisvaltuuksia. Edustajan valtuutusoikeudella ei voi asioida
asiointipalveluissa, vaan edustajan valtuutusoikeuden saaneen henkilon tulee antaa
my0s itselleen edustamisvaltuus, jos hanen tarvitsee asioida asiakkaiden puolesta.

Varsinkin tilanteessa, jossa olette epavarmoja siita mita valtuusasioita tarvitaan
kannattaa yhdelle tai useammalle valitulle henkilélle hakea valtuutusoikeus
mahdollisimman monella valtuusasialla. T&ma& mahdollistaa sen, ettd valtuusoi-
keuden saanut valtuutettu pystyy itsendisesti jakamaan asiointivaltuuksia itselleen tai
kenelle tahansa organisaation puolesta asioivalle, sitd mukaan, kun tarvetta nousee.
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1.4 Mita valtuusasioita?

Suomi.fi-valtuudet perustuvat valtuusasioihin. Eri valtuusasiat mahdollistavat eri asi-
ointipalveluiden kayton.

Ennen valtuushakemuksen aloittamista on hyva ottaa selvaa, mita valtuusasioita jul-
kisyhteison valtuutetut tarvitsevat. Tarkista kunkin palveluntarjoajan omista ohjeista,
mita valtuuksia tarvitset kyseisessa asiointipalvelussa asiointiin.

Jos et ole varma mita valtuusasioita valtuutettu/valtuutetut tarvitsevat kannattaa niita
hakea ennemmin enemman kuin ehka tarpeellista. Ainoa tapa saada lisattya valtuus-
asioita olemassa oleviin valtuuksiin on tehda uusi valtuushakemus.

Kaikki kaytdssa olevat valtuusasiat [6ytyvat taalta:

https://www.suomi.fi/valtuudet/valtuusasiat

1.5 Hakemuksen allekirjoittajat

Suomi.fi-valtuushakemus tullee allekirjoittaa tai hyvaksya Julkisyhteistssa asetettujen
nimenkirjoittajien toimesta. Julkisyhteisd voi myds halutessaan laatia asiakirjan, jossa
Suomi.fi-valtuuksia hallinnoivat henkilét valtuutetaan allekirjoittamaan valtuushake-
mukset julkisyhteison nimissa.

Valtuushakemuksen voi hyvaksya tunnistautumalla vahvasti Suomi.fi-sivulla, esimer-
kiksi suomalaisilla verkkopankkitunnuksilla. Mikali nimenkirjoittajat hyvaksyvat val-
tuushakemuksen vahvasti tunnistautuneina, heidan ei tarvitse erikseen allekirjoittaa
valtuushakemuksen tulostetta.

Vaihtoehtoisesti valtuushakemus voidaan hyvaksya nimenkirjoitusoikeutettujen oma-
katisin, kynalla tehdyin allekirjoituksin tai sahkoisesti allekirjoitettuna Digi- ja vaesto-
tietoviraston (DVV) mydntamalla varmennekortilla.

Molemmissa tapauksissa valtuushakemusta tehdessa tarvitaan tieto nimenkirjoittajien
henkildtunnuksista.

1.6 Tarvittavat liitteet

1.6.1

Valtuuttajaa edustavien henkiléiden toimivallan osoittava asiakirja

Valtuushakemukselle tulee aina liittda asiakirja/asiakirjoja, joista ilmenee julkisyhtei-
sOn nimenkirjoitusoikeus tai valtuushakemuksia varten erikseen asetetut nimenkirjoit-
tajat.

Téallaisia asiakirjoja voivat olla esimerkiksi asettamispaatds ja/tai erikseen laadittu tyo-
jarjestys. Asiakirjoista tulee kayda ilmi allekirjoittaneen nimi, asema julkisyhteisdssa
ja nimenkirjoitusoikeus.

Valtuushakemuksen kasittely hidastuu, jos toimivallan osoittavia asiakirjoja, tai sel-
vennysta niihin, joudutaan pyytamaan lisaselvityksella.
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1.6.2  Mikali valtuushakemusta ei hyvaksyta vahvasti tunnistautuneena

Valtuushakemukselle tulee liittda valtuushakemuksen tuloste, joko kasin tai sahkoi-
sesti allekirjoitettuna Digi- ja vaestdtietoviraston (DVV) myéntamalla varmennekortilla.
Muilla tavoin tehtyja sahkoisia allekirjoituksia ei voida hyvaksya.

Allekirjoitustavasta huolimatta valtuushakemuksen tuloste taytyy toimittaa kokonai-
suudessaan (kaikki sivut).

Sahkaisia ja kasin tehtyja allekirjoituksia ei voi yhdistaa samalle valtuushakemuksen
tulosteelle. Allekirjoituksia ei kuitenkaan tarvitse tehda samalle tulosteelle. Jokainen
allekirjoittaja voi allekirjoittaa oman kopionsa valtuushakemuksesta. Tallaisessa tilan-
teessa jokaiselta allekirjoittajalta riittda pelkka allekirjoitussivu, kunhan valtuushake-
muksen tuloste on kertaalleen toimitettu kokonaisuudessaan.

Nimenkirjoittajan voimassa olevan suomalaisen passin tai poliisin myontaman
henkilokortin kopio:

Jos kaikki nimenkirjoittajat ovat hyvaksyneet hakemuksen vahvasti tunnistautuneina
tai allekirjoittaneet sahkoisesti hydodyntaen DVV:n myontamaa varmennekorttia, tal-
I6in valtuushakemukselle ei tarvitse liittda kopioita allekirjoittaneiden henkildllisyysto-
distuksista.

Jokaiselta kasin allekirjoittaneelta vaaditaan voimassaolevan suomalaisen passin tai
poliisin myéntaman henkildkortin kopio. Ajokortti ei kelpaa henkil6llisyystodis-
tukseksi.

Jos jollain allekirjoittaneista ei ole voimassaolevaa virallista henkilollisyystodistusta,
eikd mahdollisuutta allekirjoittaa sahkoisesti DVV:n myéntamaa varmennekorttia hyo-
dyntden han voi kayda tunnistautumassa lahimmassa Verohallinnon tai DVV:n palve-
lupaikassa.
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2 Valtuushakemuksen tekeminen

2.1 Mista paasen tekemaan valtuushakemuksen?

Mene sivulle https://www.suomi.fi/etusivu/

Paina kohdasta Valtuudet:

H Suomi fi Hae Suomi fisti Q v 5] Tunnistaudu =

Etusivu Tiedot ja palvelut v Viestit Valtuudet Rekisterit Ohjeet ja tuki

Toimi ndin, jos henkilotietosi ovat Katso-tunnistaminen paattymassa Suunnitteletko yrityksen
paatyneet vaariin kasiin myos veropalveluissa - kayta perustamista?

> Ohjeet tietovuoto- ja tietomurtotilanteisiin Suomi.fi-valtuuksia > Hybdynna yrityksen perustamispolkua

> Ohjeet valtuuksien antamiseer

Suomi.fi-palvelut

Viestit ;2 Valtuudet S= Rekisterit

Ty > Siirry valtuuksiin > Siirry rekistereihin

Siirry sivun alareunaan.

Paina kohdasta Siirry hakemuksella valtuuttamiseen:

Virkailijavaltuuttamispalvelu

Jos yritys, yhdistys tai muu yhteisd ei voi omatoimisesti valtuuttaa Suomi.fi-valtuuksissa, viranomainen
voi rekisterdida valtuudet hakemuksen perusteella.

> Siirry hakemuksella valtuuttamiseen
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Paina kohdasta Tee valtuushakemus:

E Suomi.fi Hae Suomi.fista O\ Fl v

Etusivu Tiedot ja palvelut v Viestit Valtuudet Rekisterit Ohjest ja tuki
Etusivu > Valtuudet > Hakemuksella valtuuttaminen

Hakemuksella valtuuttaminen

Valtuus on sdhkdinen valtakirjs, jonka tiedot tallennetaan valtuusrekisteriin. Valtuus voidaan rekisterdida hakemuksen perusteells, jos valtuuttaminen
i ole mahdollista omatoimizesti Suomi.fi-valtuuksissa. Hakemuksen kasittelyaika on keskimaérin 1-2 viikkoa hakemuksen saspumisesta.

-9 Kuka tarvitsee hakemuksella valtuuttamista?

Hakemuksella valtuuttavat:

Julkishallinto (esim. valtion tai kunnan organisaatio, oppilaitos, evankelisluterilainen kirkko, ortodoksinen kirkkokunta)
« Suomalainen yhdistys, jonka nimenkirjoituss33nndn mukaan yhdistysts edustaa kaksi tai useampi henkild yhdessa

* Metsayhtyma, maat yhtyma tai kiinteistoyhtyma, jonka osakkailla ei ole suomalaista henkildtunnusta tai osakkaana on toinen yhteisd
(esimerkiksi kuolinpesa)
. L inen yritys, jonka kaupp isteriin merkityilla nimenkirjoi ikeudellisilla eiole s ista henkilo ta tai joilla ei ole Y-tunnusta

Liikkeen- tai ammatinharjoittaja, maa- tai metsataloudenharjoittajs, joka ei voi kayttaa sahkoisia palveluja

Avoin yhtio, kommandiittiyhtid tai muu elinkeinoyhtyms, jonka yhtidsopimuksen mukaan yhtiots edustaa kaksi tai useampi henkild yhdessa

Muu yhteiso, jolla ei ole kaupparekisteriin merkittyja edustajia (esim. s33tid, uskonnolliset yhdyskunnat, sijoitusrahasto, tyottdmyyskassa,
vakuutuskassa, henkildstdrahasto, yhteismetsa, tiekunta, osakaskunta tai kuolinpesa, joilla on Y-tunnus)

Suomalainen yritys, yhdistys tai muu yhteisd, jonks edustamiseen oikeutetuilla tai osakkailla &i ole suomalaista henkild ssta tai tunni linetts

(esim. pankkitunnukset)
Suomalsinen yritys, joka on konkurssissa, selvitystilassa tai lopettanut toimintansa
« Edt lvoja, joka on aikai in kdyttinyt Katso-tunnistetta edunvalvottavan asioiden hoitamiseen

Muut antavat Ja mitatolva Suoml.fl

> Suomi.fi-valtuudet

1. Lue ohjeet hakemuksella valtuuttamiseen

Selvita ensin ohjeet hakemuksen tekemiseen. Hakemusta ei voi tehda ilman ohjeiden selvittamists. Saat valintojesi perusteella toimintaohjeet ja
listan asiskirjoista.

Lue ohject omasn hakemukseesi

** VYleisohje hakemuksen tekemiseen (PDF) ('

2. Tee hakemus valtuuden rekisterdimiseksi

Valtuushakemuksessa tulee maaritella valtuuden sisalto tarkemmin. Hakemuksen voi tehda kuka tahansa valtuuttajan valitsema henkilo. Saat
tiedon tarvittavista asiskirjoists, hakemuksen sllekirjoittsjista ja mahdollisists toimitustavoista, kun taytat hakemuksen tiedot.

Tee valtuuchakemus
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2.2 Valtuushakemuksen luominen
Valtuushakemus alkaa kysymalla tietoja valtuuttajasta.
Valtuuttaja on y-tunnuksellinen ja luokitellaan julkishallinnoksi.

Tee valtuushakemuksella seuraavat valinnat ja paina sivun alareunasta kohdasta

Seuraava:
Vaiheet Vaihe 1/10
Valtuuttaja

o Valtuuttaja
ki £ n i Valitse valtuuttaja, Hakemuksen allekirjoittajat ja hakemukseen tarvittavat asiakirjat masraytyvit
o Valtuuttajan tiedot X
valtuuttajan perusteella.

Valtuuttajan tilanne

Valtuustyyppi
®) Suomalainen yritys tai yhteisd, jolla on Y-tunnus
Valtuutettu

) Yhdistys, joka on ilmoitettu Suomen yhdistysrekisteriin

Valtuutetun tiedot

. ) Ulkemainen yritys tai yhteisd, jolla on sucmalainen Y-tunnus
Valtuusasiat

) Ulkomainen yritys, jolla i ole suomalaista Y-tunnusta
Valtuuden tarkenne

. ) Henkild, jolla on suomalainen henkilétunnus
Voimassaolo

il et ) Henkild, jolla ei ole suomalaista henkildtunnusta
altuuden tiedof

Onko yritys tai yhteisd ilmoitettu Suomen kaupparekisteriin?

Lisdtistoa kaupparekisteriin ilmoittamisesta |5ydat Patentti- ja rekisterihallituksen verkkosivuilta:

Kaupparekister - prh.fi ('
() Kylla
Organisaatiomuoto

() Elinkeinonharjoittaja (liikkeen- tai ammatinharjoittaja, maa- tai

metsataloudenharjoittaja)

() Henkilostorahasto

(®) Julkishallinto (esim. valtion tai kunnan organisaatio, oppilaitos, evankelisluterilainen
kirkko, ortodoksinen kirkkokunta)

() Kuolinpesa, jolla on Y-tunnus
() Rekisteroity saatio tai eldkesaatio
) Rekisteroity uskonnollinen yhdyskunta
() Sijoitusrahasto
() Tysttomyyskassa
) Vakuutuskassa
_) Verotusyhtyma (maatalousyhtyma, metsdyhtyma3 tai kiinteistoyhtyma)

() Muu yritys- tai yhteisébmuoto, jonka tietoja ei ole kaupparekisterissa (esim. yhteismetsa,

tiekunta tai osakaskunta)

™
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Kirjoita kohtaan Valtuuttajan Y-tunnus julkisyhteisdn y-tunnus.
Kirjoita kohtaan Valtuuttajan nimi julkisyhteisén nimi.

Huomaa, etta valtuuttaja ei ole hakemuksen tekeva henkild, vaan henkil6ita valtuut-
tava julkisyhteiso.

Paina sen jalkeen kohdasta Seuraava.

Velst Vaihe 2/10

© Veluuisie Valtuuttajan tiedot

oo Anna valtuuttajan tiedot samassa muodossa kuin ne on rekisterdity. Varmista myéds, etta kirjoitit Y-
e Valtuuttajan tiedot .
tunnuksen eikein.

o Valtuuttajan tilanne

. Valtuuttajan Y-tunnus
Valtuustyyppi — E
| 0000000-0 |
Valtuutettu
Valtuutetun tiedot Valtuuttajan nimi
Valtuusasiat |[ Julklsyhteisul ||
Valtuuden tarkenne

) Keskeytd 4— Edellinen
Voimassaolo

Valtuuden tiedot
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Tee julkisyhteison tilannetta vastaavat valinnat ja paina kohdasta Seuraava:

Vaiheet Vaihe 3/10

O voitsio Valtuuttajan tilanne

. o Valitse valtuuttajan [yritys, yhdistys tai muu yhteiss) oikeudellinen tilanne t3ll3 hetkells. Valtuuttajan
o Valtuuttajan tiedat 2 k R T L L e :
tilanne vaikuttaa allekirjoittajiin ja hakemukseen tarvittaviin asiakioihin.

e Valtuuttajan tilanne

z Valtuuttajan tilanne
o Valtuustyypp
® Mormaalitilanne
Valtuutetiu i
. () Selvitystila
Valtuutetun tiedot
. () Saneerausmenettely
Valtuusasiat
() Konkurssi

Valtuuden tarkenne

= Lopettanuttoimintansa
Voimassaolo

Valtuuden tiedot

Hakemuksen allekirjoittavat henkildt, jotka ovat nimenkirjoitussdanndn mukaisesti
oikeutettuja edustamaan valtuuttajaa. Jos allekirjoittaja on yritys, yhdistys tai muu yhteisd,
hakemuksen allekirjoittavat henkilGt, jotka ovat oikeutettuja edustamaan kyseista yritysta,
yhdistysts tai yhteisoa,

Valitse seuraavaksi kaikki tiedot, jotka koskevast allekirjoittajia, Vahintdan yksi tieto jokaisesta kohdasta

on pakeollinen.

Ketkd allekirjoittavat hakemuksen?

Edustamiszen oikeutettu on henkild, yritys tai muu yhieiss, jolla on lainsd&dantaon, yhteisbsaantaon tai

asemaan perustuva cikeus edustaa valtuuttajas.

I Allekirjoittaja on henkild, joka on oikeutettu edustamaan valtuuttajaa I

["] Allekirjoittaja on yritys, yhdistys tai muu yhteisa, joka on oikeutettu edustamaan

Keskeytd ¢— Edellinen

valtuuttajaa
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Valitse tarpeen mukainen valtuustyyppi. Usein se on Valtuusoikeus tai asiointivaltuus,
mutta tarkista palveluntarjoajan ohjeesta tarvittu tyyppi. Paina kohdasta Seuraava:

Vaiheet :
Vaihe 4/10

Valtuustyyppi

Valtuuttaja

. & 5% Kun valitset valtuustyypiksi valtuutusoikeuden tai edustajan valtuutuseikeuden, valtuutettu voi jatkossa
Valtuuttajan tiedot — . R e :

hallinnoida valtuuksia omatoimisesti Suomifi-valtuuksissa.

Jos ei ole mahdollista valtuuttaa ketaan, joka voisi kayttad Suomi.fi-valtuuksia, valitse valtuustyypiksi

i asiointivaltuus.
Valtuustyyppi

@
@
© veltuuttsjan tilanne
<
5]

b tetty .
Valtuutettu (® Valtuutusoikeus
\ Valitse tima, kun annat henkilolle oikeuden antaa ja mitatoida asicintivaltuuksia Suomi.fi-
Valtuutetun tiedot . . ) I -
valtuuksissa. Huomaa, atté valtuutusoikeuden saaneen henkildn tulee antaa myds itselleen

Valtususasiat asiointivaltuus, jos hanen tarvitsee asioida valtuuttajan puolests.

T e I e (_) Edustajan valtuutusoikeus

Valitse tama, kun annat henkilolle oikeuden antaa ja mitatbida edustamisvaltuuksia seka pyytas
Voimassaolo asiointivaltuuksia Suomi.fi-valtuuksissa. Huomaa, etta edustajan valtuutuseikeuden saaneen
henkilon tulee antaz myos itselleen edustamisvaltuus, jos hanen tarvitsee asioida asiakkaan

Valtuuden tiedot puolasta.

) Asiointivaltuus

Valitse tama, kun annat henkilolle tai organisaatiolle oikeuden asioida valtuuttajan puolesta.

Esimerkiksi yritys valtuuttaa yksittaisen tyontekijan tai tilitoimiston hoitamaan yrityksen veroasioita.

—
Keskeytd & Edellinen
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Alla oleva vaihe aukeaa vain, jos valitsit valtuutusoikeuden.

Paina kohdasta Seuraava.

Vaiheet .
Vaihe 5/10
@ vt Valtuutettu
- . . Valtuutettu vei olla vain henkild, kun annat valtuutusoikeuden tai edustajan valtuutusoikeuden, Yhdell3
e Valtuuttajan tiedot & ¢ A
hakemuksella voi antaa samanlaisen valtuuden useammalle henkilélle.
e Vol it plfive Jatka seuraavazn vaiheeseen.

o Valtuustyyppi

9 Valtuutettu Keskeyti & Edellinen

o Valtuutetun tiedot

Valtuusasiat
Valtuuden tarkenne
Voimassaclo

Valtuuden tiedot
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valtuuttamiseen julkisyhtei-
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Kirjoita valtuutetuksi valitun henkilétunnus ja nimi sivulta I0ytyviin kenttiin. Paina koh-
dasta Lisaa valtuutetuksi.

Vaiheet

a Valtuuttaja

e Valtuuttajan tiedot

o Valtuuttajan tilanne

o Valtuustyyppi

e Valtuutetty

o Valtuutetun tiedot
Valtuusasiat
Valtuuden tarkenne
Voimassaolo

Valtuuden tiedot

Vaihe 6/10
Valtuutetun tiedot

Anna valtuutetun tai valtuutettujen tiedot. Kirjeita etu- ja sukunimi samassa muodessa kuin neon
rekistarfity. Varmista myds, ettd kirjoitit henkildtunnuksen tal muun tunnisteen oikein,

Josvaltuutetulla i ole suomalaista henkildtunnusta, kayta tunnisteena hanen ilmoittamaansa
ulkemaalaisen tunnistetta (UID).

Tunnisteen tyyppi
(® Suomalainen henkilétunnus

() Ulkomaalaisen tunniste (UID)

Henkildtunnus tai ulkomaalaisen tunniste

‘ 000000-0000 |

Etunimi

Julkis |

Sukunimi

‘ Yhteiso |

Keskeytd €= Edellinen Seurzava

Edellisessa kohdassa lisatty valtuutettu nakyy Lisaa valtuutetuksi-kohdan alapuo-

lella.

Uusia valtuutettuja saa lisattya toistamalla edellisen kohdan toiminnot.

Kun kaikki halutut valtuutetut on lisatty paina kohdasta Seuraava.

Valtuuden uedot

Etunimi

Sukunimi

Julkis Yhteiso (:00000-0000 1T Poista

Keskeytd € Edellinen
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1.7.2022

Valitse tarvitsemasi valtuusasiat. Valtuusasioita voi hakea kohdassa Rajaa sanalla.

Valittuasi tarvitsemasi valtuusasiat siirry sivun alareunaan ja paina kohdasta Seu-

raava.
Vaiheet )
Vaihe 7/10
© s Valtuusasiat

vabuit Valitse asiat, joissa valtuutettu voi toimia valtuuttajan puolesta. Voitvalita yhden tai useamman
Valtuuttajan tiedot il . g f ey e : i s
valtuusasian. Huomaa, ettd valtuudella voi asicida vain niissa asiointipalveluissa, jotka kayttavat

Suomi.fi-valtuuksia toisen puolesta asicinnissa.

Valtuuttajan tilanne

Valtuustyyppi

Rajaa sanalla
Valtuutettu | |

Valtuutetun tiedot

Valitse asiakategoria

Valtuusasiat —
Kirjoita asiakategorian nimi

Q00000

Valtuuden tarkenne
o Valitse asiakategoria
Voimassaclo

Valtuuden tiedot

357 valtuusasiaa, 0 valittu

Avaa kaikki
ATP-todistuksen hakeminen elintarvikekuljetusvalineelle v
[_J Adoptioasioiden oikeusprosessissa asiointi v
Shiananmazn teahallinnan ailbansnrncacsicea asinint v

Seuraavassa kohdassa voi lisata tarkenteita. Tarkenteiden lisaaminen ei ole pakol-
lista, eika valttamatta tarpeellista.

Jos et ota tarkenteita kayttdéon, paina kohdasta Seuraava.

Lisatietoa tarkenteista antavat kutakin valtuusasiaa hyddyntavat asiointipalvelut. Jos
valtuutetulle halutaan antaa tarkennettu valtuus, syota tarkenteiden arvot asiointipal-
velun ohjeiden mukaisesti.

Jos valtuushakemukseen on valtuutetuiksi merkitty useampi henkild, heille kaikille
voidaan antaa eri tarkenteet.

DIGI- JA VAESTOTIETOVIRASTO Puh. 0295 536 000 (vaihde) Yhteystiedot, katso www.dvv.fi



Ohje Suomi.fi hakemuksella 16 (32)
valtuuttamiseen julkisyhtei-
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Valitse valtuuden voimassaoloaika ja paina kohdasta Seuraava.

Vaiheet .
Vaihe 9/10

Voimassaolo

Valtuuttaja
p— M3drittele valtuuden voimassaoloaika. Voit antaa alku- ja loppupdivin paivimaaring tai kdyttds
Valtuuttajan tiedot = cr 5

annettuja vuosivaihtoehtoja.
Valtuuttajan tilanne

Valtutstyyppi Valitse alku- ja loppupdivamaara

Alkupaivamaara Loppupéivamaara
Valtuutettu [ |
2012022 — | 1s12047
Valtuutetun tiedot 25y

000000

Valtuusasiat

Valtuuden tarkenne Keskeyts |« Edelinen

Voimassaolo

Valtuuden tiedot

6 0

Tarkista tiedot ja paina kohdasta Jatka.

Vaiheet )
Vaihe 10/10

© vtuuctsia Valtuuden tiedot

’ N Tarkista, ettd annettavien valtuuksien tizdot ovat oikein. Kun jatkat eteenpéin, et voi endé muuttaa

e Valtuuttajan tiedot e

tietoja.
Valtuuttajan tilanne

Valtuuttaja

Valtuustyyppi
Julkisyhteisé, 0000000-0

Valtuutettu
Allekirjoittajat

Valtuutetun tiedot
Valtuuttajan tilanne: Normaali tilanne

Valtuusasiat - .
Ketka allekirjoittavat hakemuksen?

Valtuuden tarkenne * Allekirjoittaja on henkil, joka on oikeutettu edustamaan valtuuttajaa

\oimassaolo .
Valtuustyyppi

Valtuuden tiedot Valtuutusoikeus

6

Valtuutetut

Yhteisd Julkis, 000000-0000

Avaa kaikki
Valtuusasiat

Veroasioiden hoito v

Voimassaoloaika

20.1.2022 - 19.1.2047

Keskeytd 4— Edellinen
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valtuuttamiseen julkisyhtei-
sona
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Tunnistaudu Suomi.fi-palveluun henkildkohtaisilla tunnistusvalineillasi painamalla
kohdasta Tunnistaudu.

Hakemus valtuuden rekisterdimiseksi

Valtuuden tiedot

Tunnistenumero: 118555

Valtuuttaja Valtuutetut

Julkisyhteisd, 0000000-0 Yhteis6 Julkis, 000000-0000
Valtuustyyppi Voimassaoloaika
Valtuutusoikeus 19.1.2022 - 18.1.2047

Valtuusasiat

Avaa kaikki
Veroasioiden hoito v
Veroilmoittaminen v

Lisaa hakemukseen seuraavat tiedot
Jos voit tunnistautua Suomi.fihin, voit

e tallentaa hakemuksen keskenerdisené ja palata myshemmin téydentéamaéan tietoja

e lisatd hakemukseen vahvalla tunnistautumisella hyvéksyviéa allekirjoittajia

e ldhettdd hakemuksen késiteltévéksi séhkoisesti

¢ seurata vahvalla tunnistautumisella hyvéksymisen ja hakemuksen késittelyn etenemista.

Lisatietoa eri tunnistusvélineisté - Suomi.fi ('
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valtuuttamiseen julkisyhtei-
sona
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3 Hakemuksen toimittaminen kasiteltavaksi

Suomi.fi-palveluun tunnistautuneena sahkoisesti toimitettava valtuushakemus nayttaa
talta:

Hakemus valtuuden rekisterdimiseksi

@ TEE HAKEMUS VALMIIKSI

Valtuuden tiedot

Tunnistenumero: 118442

Valtuuttaja Valtuutetut
Julkisyhteisg, 0000000-0 Yhteisd Julkis, 000000-0000
Valtuustyyppi Voimassaoloaika
Valtuutusoikeus 18.1.2022 - 17.1.2047
Valtuusasiat
Avaa kaikki
Veroasioiden hoito 2

Lisaa hakemukseen seuraavat tiedot

Allekirjoittajat
Onko jollakin allekirjoittajista edunvalvoja?

Ei

Kylld
Hakemus késitellaén vasta, kun se on allekirjoitettu vaatimusten mukaisesti.

* Hakemuksen allekirjoittavat henkilt, jotka ovat nimenkirjoitussa&nnén tai nimenkirjoitusoikeuden osoittavan asiakirjan mukaisesti
oikeutettuja edustamaan valtuuttajaa.

* Yhteist arvioi itse oman lainsdddantona ja sita tasmentévéan tyojarjestyksen tai muun toimivallan delegoinnin mukaisesti, kuka tai ketka
ovat toimivaltaisia allekirjoittamaan hakemuksen.

Hakemuksen voi allekirjoittaa késin tai hyvéksya vahvalla tunnistautumisella. Jos allekirjoittajia on enemmaén kuin yksi, lisdd heidén tietonsa

yksitellen.
Altekirjoittaja Tapa Muokkaa / Poista
+ Lisia allekirjoittaja ‘ ‘ -+ Lisai itsesi allekirjoittajaksi

Allekirjoittajien lukitseminen
Lukitse allekirjoittajat vasta, kun olet lisannyt kaikki vaaditut henkilot. Voit sen jalkeen vield muuttaa allekirjoitustapaa. Jos avaat
lukituksen ja vaihdat allekirjoittajia, kaikkien tulee allekirjoittaa tai hyvéaksyd hakemus uudelleen

Hakemuksen toimittaminen

Yhteystiedot

Toimintaohjeet

Saat imit  ja kasit liittyvia ohjeita, kun olet lisannyt talla sivulla annettavat tiedot.

Tarvittavat asiakirjat

Lista tarvittavista asiakirjoista muodostuu talla sivulla antamiesi tietojen perusteella.
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Aloita lisdamalla julkisyhteisén nimenkirjoittaja/nimenkirjoittajat allekirjoittajiksi val-
tuushakemukselle.

Lisaa allekirjoittajia painamalla kohdasta Lisaa allekirjoittaja.

Lisda hakemukseen seuraavat tiedot

Allekirjoittajat
Onko jollakin allekirjoittajista edunvalvoja?
® Ei
) Kylla
Hakemus kasitelldén vasta, kun se on allekirjoitettu vaatimusten mukaisesti.

* Hakemuksen allekirjoittavat henkildt, jotka ovat nimenkirjoitussaannén tai nimenkirjoitusoikeuden osoittavan asiakirjan mukaisesti
oikeutettuja edustamaan valtuuttajaa.

* Yhteist arvioi itse oman lains&&danténd ja sitd tdsmentdvan tydjarjestyksen tai muun toimivallan delegoinnin mukaisesti, kuka tai ketka
ovat toimivaltaisia allekirjoittamaan hakemuksen.

Hakemuksen voi allekirjoittaa kasin tai hyvéksyé vahvalla tunnistautumisella. Jos allekirjoittajia on enemmaén kuin yksi, lisé& heidan tietonsa

yksitellen.
Allekirjoittaja Tapa Muokkaa / Poista
Vahva tunnistautuminen “
” + Lisé4 allekirjoittaja | -+ Liséd itsesi allekirjoittajaksi Ohje vahvalla tunnistautumisella hyvaksyville

Allekirjoittajien lukitseminen
Lukitse allekirjoittajat vasta, kun olet lisannyt kaikki vaaditut henkildt. Voit sen jélkeen vield muuttaa allekirjoitustapaa. Jos avaat
lukituksen ja vaihdat allekirjoittajia, kaikkien tulee allekirjoittaa tai hyvaksyéa hakemus uudelleen.

@ ) Lukitse allekirjoittajat

Ensisijaisesti Julkisyhteisén nimenkirjoittajien kannattaa hyvaksya valtuushakemus
vahvasti tunnistautuneena Suomi.fi-sivulla. Mikali jollain nimenkirjoittajista ei kuiten-
kaan ole kaytdssdan vahvan sahkdisen tunnistamisen valinettd, valtuushakemuksen
voi myos allekirjoittaa kasin tai sahkoisesti Digi- ja vaestétietoviraston (DVV) mydnta-
malla varmennekortilla. Talldin seuraavassa kohdassa tulee valita kohta Kasin alle-
kirjoittaminen.
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Valitse avautuvasta nakymasta Vahvalla tunnistautumisella hyvaksyminen ja
sy6ta nimenkirjoittajan henkilétunnus ja nimi alla oleviin kenttiin. Paina lopuksi koh-
dasta Lisaa allekirjoittaja.

Lisaa allekirjoittaja

Valitse allekirjoitustapa

Hakemuksen voi hyvaksya vahvalla tunnistautumisella vain, jos henkil6lld on suomalainen
henkilotunnus ja kéytossa suomalaiset pankkitunnukset, varmennekortti tai mobiilivarmenne. Muut
allekirjoittavat hakemuksen késin.

(® Vahvalla tunnistautumisella hyvaksyminen

Késin allekirjoittaminen

Henkilotunnus

Nimi

Lisaa allekirjorttaja Peruuta

Ohje hyvaksymisen tekemiseen I0ytyy kohdasta Ohje vahvalla tunnistautumisella
hyvéaksyville. Liitettyasi tarvittavat nimenkirjoittajat paina kohdasta Lukitse allekir-
joittajat.

Lisaa hakemukseen seuraavat tiedot

Allekirjoittajat
Onko jollakin allekirjoittajista edunvalvoja?
® Ei
) Kylla
Hakemus kasitellddn vasta, kun se on allekirjoitettu vaatimusten mukaisesti.

¢ Hakemuksen allekirjoittavat henkiltt, jotka ovat nimenkirjoitussé&nndn tai nimenkirjoitusoikeuden osoittavan asiakirjan mukaisesti
oikeutettuja edustamaan valtuuttajaa.

¢ Yhteisé arvioi itse oman lainsddadéntond ja sitd tismentévén tydjarjestyksen tai muun toimivallan delegoinnin mukaisesti, kuka tai ketkd
ovat toimivaltaisia allekirjoittamaan hakemuksen.

Hakemuksen voi allekirjoittaa kasin tai hyvaksya vahvalla tunnistautumisella. Jos allekirjoittajia on enemman kuin yksi, lisaa heidan tietonsa

yksitellen.
Allekirjoittaja Tapa Muokkaa / Poista
Vahva tunnistautuminen “
|| - Lisé4 allekirjoittaja || ‘ —+ Liséd itsesi allekirjoittajaksi Ohje vahvalla tunnistautumisella hyvaksyvélle

Allekirjoittajien lukitseminen
Lukitse allekirjoittajat vasta, kun olet lisannyt kaikki vaaditut henkilot. Voit sen jalkeen vield muuttaa allekirjoitustapaa. Jos avaat

- = jia, kaikkien tulee allekirjoittaa tai hyvéksya hakemus uudelleen.
I . Lukitse allekirjoittajat
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Jos olet itse yksi valtuushakemuksen hyvaksyjista, vahvista hyvaksymisesi paina-
malla kohdasta Hyvéaksy.
Haluatko varmasti hyvaksya hakemuksen?

Olen tutustunut hakemuksen sisaltéon, ymmarran sen tarkoituksen ja hyvaksyn omalta osaltani
kyseisten valtuuksien rekisterdinnin.

:-V‘ - |

Siirry hakemuksella eteenpéin painamalla kohdasta Seuraava.

Valitse hakemuksen toimitustavaksi ensisijaisesti Lahetdn hakemuksen sahkodisesti
ja paina kohdasta Seuraava.

Huomaa, ettd hakemuksen voi myds toimittaa postitse, mutta tdma hidastaa hake-
muksen kasittelyaikaa.

Hakemuksen toimittaminen

Kun l&hetdt hakemuksen sahkdisesti, sen késittely etenee nopeammin.

Valitse hakemuksen toimitustapa

Lahetdn hakemuksen sahkoisesti

Léhetén hakemuksen postitse

Vien hakemuksen palvelupaikkaan

Edellinen T

Lisaa yhteystiedoksi ensisijaisesti sahkdpostisoite. Kaikki hakemukseen liittyvat ilmoi-
tukset, kuten lisatietopyynnét ja rekisterdinti-ilmoitus lahetetadan tdhan sahkopostiin.
Huomioi sahkopostia valitessa mahdolliset lomat ja poissaolot.

Paina kohdasta Tutustu toimintaohjeisiin.

Yhteystiedot

Anna yhteystiedot, josta hakemuksen tekijan tavoittaa mahdollisten ongelmatilanteiden selvittdmiseksi ja johon lahetetéén tieto késitellysta
hakemuksesta.

Sahkopostiosoite

Edellinen T
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Siirry kohtaan Tarvittavat asiakirjat ja liitd kaikki tarvittavat tiedostot painamalla koh-
dasta Lisaa tiedosto. Jokaiseen hakemukseen tulee aina liittda asiakirja/asiakirjoja,
joista ilmenee julkisyhteisdn nimenkirjoitusoikeus tai valtuushakemuksia varten erik-
seen asetetut nimenkirjoittajat.

Lisaksi, mikali joku nimenkirjoittajista allekirjoittaa kasin tai sahkdisesti Digi- ja vaes-
totietoviraston (DVV) mydntamalla varmennekortilla, hakemukselle tulee liittdd myos
allekirjoitettu valtuushakemus kokonaisuudessaan.

Kasin allekirjoittaneilta vaaditaan lisdksi kopio voimassaolevasta suomalaisesti pas-
sista tai henkilokortista.

Tarvittavat asiakirjat
Toimita kasiteltdvéksi seuraavat asiakirjat:

1. Allekirjoittajien nimenkirjoitusoikeuden osoittava asiakirja (esim. poytéakirjan ote tai muu luotettava selvitys toimivallasta)

Liitd tai raahaa tiedostot tdhédn

Yksittdisen tiedoston enimmaiskoko on 50 Mt. Kaikkien liitteiden yhteinen enimmaiskoko on 500 Mt. Sallitut tiedostomuodot ovat: pdf,
png, jpgjajpeg.

-} Lis4s tiedosto

Paina sivun alareunasta I6ytyvaa kohtaa Merkitse valmiiksi ja vahvista hakemus
valmiiksi.

Merkitse hakemus valmiiksi vasta, kun olet lisdnnyt kaikki mahdollisesti tarvittavat asiakirjat.

Kun suljet hakemuksen, hakemus tallentuu ja siirryt Hakemuksella valtuuttaminen -sivulle. Voit palata hakemukseen valitsemalla sen Omat
hakemukset -listalta.

@ Merkitse valmiiksi U Poista
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4 Valtuushakemuksen lahettamisen jalkeen

4.1

Rekisteroity valtuushakemus ja asiointivaltuuden antaminen

Saat valtuushakemuksen rekisterdimisesta tiedon sahkoépostitse valtuushakemuk-
selle ilmoitettuun sahkopostiin.

Jos hait asiointivaltuuksia paaset suoraan asioimaan valitsemiesi valtuusasioiden
mukaisiin asiointipalveluihin.

Valtuutusoikeuden saanut valtuutettu ei paase suoraan asioimaan asiointipalveluihin.

Jotta valtuutettu voi asioida sahkoisissa palveluissa itse tai antaa valtuuden tyénteki-
jallenne tai toiselle yritykselle, hanen tulee antaa asiointivaltuus Suomi.fi-palve-
lussa.

Asiointivaltuuden antaminen onnistuu nain:

1. Tunnistaudu henkilékohtaisella pankki- tai mobiilivarmenteella suomi.fi-palve-
luun esimerkiksi taalta: https://www.suomi.fi/valtuudet

Valitse Valtuudet valilehti / otsikko

Valitse: Yrityksen valtuudet

Valitse organisaatio, jonka puolesta haluat antaa valtuuden
Valitse: Anna valtuus

Tayta vaihe — vaiheelta

N o g &~ w0 Db

Lopuksi Vahvista

4.2 Sahkoisesti lahetetyn hakemuksen Ioytaminen ja taydentaminen

Omat sahkoisella lahettdmistavalla 1ahetetyt tai keskeneraiset hakemuksenne 16yty-
vat taalta:

https://www.suomi.fi/valtuudet/hakemuksella-valtuuttaminen

Siirry sivun alareunaan.

Tunnistaudu palveluun otsikon alta: Omat hakemukset

Omat hakemukset

Néet télla sivulla Suomi.fihin tunnistautuneena tekemiesi hakemusten tilanteen. Voit my®s lisata liitteita keskenerdisiin hakemuksiin, ldhettaa
valmiin hakemuksen késiteltavéksi ja vastata sahkoisesti lahetettyjen hakemusten lisatietopyynt6ihin.
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Huomioithan, etta ainoastaan sellainen henkild pystyy tarkastelemaan hakemuksen
tietoja, joka lahetti alkuperaisen hakemuksen tai tallensi sen keskeneraisena palve-
luun.

Tee tarvittavat muutokset ja 18hetd hakemus kasiteltdvaksi.
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5 Valtuuksien mitatoiminen hakemuksella

Jos julkisyhteisé ei voi omatoimisesti mitatdida valtuuksia, valtuudet voi mitatéida vir-

kailijavaltuuttamispalvelun avulla.

Mene sivulle https://www.suomi.fi/etusivu/

Paina kohdasta Valtuudet:

E suvomiii Hae Suomifists

Etusivu Tiedot ja palvelut v Viestit Valtuudet Rekisterit

a - =

Ohjeet ja tuki

; = Suomi.fi - tietoa ja palveluja elamasi tilanteisiin

Toimi ndin, jos henkildtietosi ovat Katso-tunnistaminen paattymassa
paatyneet vaariin kasiin myos veropalveluissa - kayta
> Ohjeet tietovuoto- ja tietomurtotilanteisiin Suomi.fi-valtuuksia

> Ohjeet valtuuksien antamiseer

Suomi.fi-palvelut

_— Viestit (%) Valtuudet
X4 =

> Siirry viesteihin T > Siirry valtuuksiin

Siirry sivun alareunaan.

Suunnitteletko yrityksen
perustamista?

> Hydynna yrityksen perustamispolkua

Rekisterit

> Siirry rekistereihin

Paina kohdasta Siirry hakemuksella valtuuttamiseen:

Virkailijavaltuuttamispalvelu

Jos yritys, yhdistys tai muu yhteisé ei voi omatoimisesti valtuuttaa Suomi.fi-valtuuksissa, viranomainen

voi rekisterdida valtuudet hakemuksen perusteella.

> Siirry hakemuksella valtuuttamiseen
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Paina kohdasta Tee mitatointihakemus:

1. Lue ohjeet omaan hakemukseesi

Aloita hakemuksen tekeminen aina ohjeisiin tutustumalla, koska vaatimukset vaihtelevat eri tilanteissa ja ne saattavat muuttuz eri

hakemusten valill3. Kun vastaat muutamiin kysymyksiin, saat teimintachjest ja listan tarvittavista asiakirjoista,

#r Yleisohje hakemuksen tekemiseen (PDF) i

2. Tee hakemus valtuuden rekisterdimiseksi

Hakemuksen voi tehd3 kuka tahansa valtuuttajan valitsema henkild. Valtuushakemuksessa tulee m3aritelld valtuuden sis3ltd ja hakemuksen

allekirjoittajat. Sast ohjeet kisiteltdviksi toimittamisean, kun taytat hakemuksen tiedot.

Ennen kuin aloitat hakemuksen tekemisen, tutustu huolellisesti asicihin, joiden hoitamiseen on mahdellista antaa valtuus. Tutustu myss sen

asiointipalvelun omiin ohjeisiin, jossa valtuutta on tarkoitus kdytt3a.

» Tutustu valtuusasioihin

Pyydé valtuuden mitatdintia

Hakemuksen voi tehd3 kuka tahansa valtuuttajan valitsema henkild. Mit3tdintihakemuksessa tulee mazritelld valtuutstut, joiden kaikki
voimassa olevat valtuudet halutaan mitdtoida. Saat ohjeet kdsiteltivaksi toimittamisesn, kun tiytat hakemuksen tisdot.

Tee mitatdintihakemus

Mitatéintihakemus alkaa kysymalla tietoja valtuuttajasta.
Valtuuttaja on y-tunnuksellinen ja luokitellaan julkishallinnoksi.

Tee mitatéintihakemuksella seuraavat valinnat ja paina sivun alareunasta kohdasta
Seuraava:

Vatheat Vaihe 85

Valtuuttaja

o Vaktutzaja

semuksen slelcrjoittas ja hakemukesen tarvittevat asiekirar mAaSniyTyaat

valtuytinjan tilsnne

Valtuuttaja

viltuspetts
I'!.- Suomaleinen yritys tai yhteizd, jolle an Vtunous I

veltuutetun Badot
Yhdiatys, foie on ilmoitetiu Suomen yhdistyarekisteriin

veltuuden Bader ; = : SR X
Wlkomeinan yritys tai yhtzizd, jolia on suomeiainen Y-tunrus
Ullormesnen yritys, jolla =i ole suomalaiste S-tunnusts

Henkild, jofle on suomelginren henkildtunnus

! Henkild. jotie =i ole suomalsista henkilatunnusta

DIGI- JA VAESTOTIETOVIRASTO Puh. 0295 536 000 (vaihde) Yhteystiedot, katso www.dvv.fi



Ohje Suomi.fi hakemuksella 27 (32)
valtuuttamiseen julkisyhtei-
sona

1.7.2022

Onko yritys tai yhteisd ilmoitettu Suomen kaupparekisteriin?

Lisdtistoa kaupparekisteriin ilmoittamisesta |5ydat Patentti- ja rekisterihallituksen verkkosivuilta:

Kaupparekister - prh.fi ('

() Kylla

Organisaatiomuoto

() Elinkeinonharjoittaja (liikkeen- tai ammatinharjoittaja, maa- tai

metsataloudenharjoittaja)

() Henkilostorahasto

(®) Julkishallinto (esim. valtion tai kunnan organisaatio, oppilaitos, evankelisluterilainen
kirkko, ortodoksinen kirkkokunta)

) Kuolinpesa, jolla on Y-tunnus
) Rekisterdity saatio tai eldkesaatio
() Rekisteroity uskonnollinen yhdyskunta
| Sijoitusrahasto
() Tysttomyyskassa
) Vakuutuskassa
) Verotusyhtyma (maatalousyhtyma, metsayhtyma tai kiinteistoyhtymd)

() Muu yritys- tai yhteisébmuoto, jonka tietoja ei ole kaupparekisterissa (esim. yhteismetsa,

™

tiekunta tai osakaskunta)

Kirjoita kohtaan Valtuuttajan Y-tunnus julkisyhteisén y-tunnus.
Kirjoita kohtaan Valtuuttajan nimi julkisyhteison nimi.

Huomaa, etta valtuuttaja ei ole hakemuksen tekeva henkild, vaan valtuuksia mitatéiva
julkisyhteiso.
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Paina sen jalkeen kohdasta Seuraava.

Vaiheot Vaihe 2/6

© vetuuiiss Valtuuttajan tiedot

- - Annavaltuuttajan tiedot samassa muodozsa kuin ne on rekisterdity, Yarmista myds, ettd kigoitit y-
o Valtuuttajan tiedot bl v & H = v i

o Valtuuttajan titanne

Valtuutetty

tunnuksen aikein.

Valtuuttajan Y-tunnus

| 0000000-0 |

Valtuutetun tiedot

Valtuuden tiedot Valtuuttajan nimi

|| Julkisyhteisd ||

Bt |:‘“ Fagnes

Tee julkisyhteison tilannetta vastaavat valinnat ja paina kohdasta Seuraava:

Vaihe 3/10
Valtuuttajan tilanne

Valitse valtuuttajan (yritys, yhdistys tai muu yhteist) cikeudellinen tilanne talls hetkellz, Valtuuttajan

tilanne vaikuttaa allekirjoittajiin ja hakemukseen tarvittaviin asiakirjoihin.

Valtuuttajan tilanne

(® Normaalitilanne

() Selvitystila

O Saneerausmenettely
() Konkurssi

[_) Lopettanut toimintansa

Hakemuksen aliekirjoittavat henkilét, jotka ovat nij kirjoituss: mukaisesti
oikeutettuja edustamaan valtuuttajaa. Jos allekirjoittaja on yritys, yhdistys tai muu yhteisd,

hakemuksen allekirjoittavat henkildt, jotka ovat oikeutettuja edustamaan kyseista yritysta,
yhdistysts tai yhteista.

Valitse seuraavaksi kaikki tiedot, jotka koskevat allekirjoittajia, Vahintdan yksi tieto jokaisesta kohdasta
on pakollinen.

Ketkd allekirjoittavat hakemuksen?

Edustamiseen oikeutettu on henkild, yritys tai muu yhteiss, jolla on lainsdad antoon, yhteistsaantoon tai

asemaan perustuva cikeus edustaa valtuuttajaa.

I Allekirjoittaja on henkild, joka on oikeutettu edustamaan valtuuttajaa I

|| allekirjoittaja on yritys, yhdistys tai muu yhteiso, joka on oikeutettu edustamaan

Keskeytd 4— Edellinen

valtuuttajaa
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Kirjoita valtuutetun, jonka valtuudet mitatdidaan, henkilétunnus ja nimi sivulta I0ytyviin
kenttiin. Paina kohdasta Lisaa valtuutetuksi.

Vaiheet vaihe 5/6

© Valtuutetun tiedot

Valtuuttaja

Annavaltuutetun tai valtuutettujen tiedot. Varmista, ett3 kirjoitit nimen ja tunnisteen oikein.

iy uutetun tunnisteena tunnistetta, jolla mitatoitavs valtuus on rekisterdity (henkikétunnus tai
a Valtuuttajan tilanne ulkomalaisen tunniste)

o Valtuutettu

e Valtuutetun tiedot

Tunnisteen tyyppi
(#) Suomalainen henkilotunnus

Ylfmderiticdat Ulkomaalaizen tunniste (UID)

Henkilétunnus tai ulkomaalaisen tunniste

| 000000-0000 |

Etunimi

| Yhieist |

Sukunimi

Julkig "

Li=a3 valntetubesi

Edellisessa kohdassa lisatty valtuutettu nakyy Lisaa valtuutetuksi-kohdan alapuo-
lella.

Uusia valtuutettuja saa lisattya toistamalla edellisen kohdan toiminnot.

Kun kaikki valtuutetut, joiden valtuuksia mitatéidaan, on lisatty paina kohdasta Seu-
raava.

Sukunimi

Julkis Yhteiso (:00000-0000 1T Poista

Keskeytd €— Edellinen |
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Tarkista tiedot ja paina kohdasta Jatka.

Vaiheet Vaihe 6/6

Valtuuden tiedot

Valtuuttaja

Tarkista, ettd mitata tvaltuudet ovat oikein, Kun jatkat eteenpdin, et voi end3 muuttaa tietoja.

Valtuuttajan tiedot

Valtuuttajal Valtuuttaja

Valtuutettu Julkisyhteizd, 0000000-0

Valtuutetun tiedot Allekirjoittajat

valtuuden tiedot Valtuuttajan tilanne: Normaali titanne

000000

Wuka aliekirjoittaa hakemuksen?

Allekirjoittaja on he ,joka on oikeutettu edustamaan valtuuttajas

Valtuutetut
Julkis Yhteiso, 000000-0000

Valtuusasiat
¥yn pyydat valtuuden mitatdintia, kaikki valituitle valtuutetuille annetut valtuudet mitataidaan.
Mitatdintipaiva

Valtuuden voimassaclo paattyy heti, kun se mitatdidaan, Kun valtuus on mitatéity, saat tiedon
mitdtdintipdivasta.

Keshkeyts ¢ Edellinzn Jatka

Tunnistaudu Suomi.fi-palveluun henkilékohtaisilla tunnistusvalineillasi painamalla
kohdasta Tunnistaudu.

Hakemus valtuuden mitatoimiseksi

Valtuuden tiedot

Turristenumero: 120708

Valtuuttags Waltuubetut

Jullisyhteizc, DOCOGOT-0 Julkis Yhteiso, CODOOC-0000

WValtuusasiat Mitatdintipaiva

Kyr pydit valtuuden mitetdentd, kaikla valituiile valtuutetudle Wettuuden voimeasseale pdathyy heti, kun se mitetdidaén. Sast tiedon

annetut veltuudes mitatoidasn miStSintipaivasce

Lisdd hakemukseen seuraavat tiedot

wait

JD& woit tunnismsutre Siomi.fifin

® tallences hekemuksen keskenardise min tEydentdémain tistoin

*  ligétd hakemokemen vahveils tun albmbeirjoittajia

®  |&hetrdd hakemukisen ldsiteltayviksi 58

= seurmte vahvslls tunristsutumisells by v ja hiskemiksen kisittelm stenemista.

Lictieroe afi tunnictucyalineictd - Swomi.fi
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Mitatdintihakemuksen toimittaminen kasiteltavaksi tapahtuu samalla tavalla, kuin val-
tuushakemuksen (katso kohta 3). Mitatdintihakemukselle tarvitaan ainoastaan yhden
nimenkirjoitusoikeudellisen allekirjoitus.

Ensisijaisesti Julkisyhteison nimenkirjoittajan kannattaa hyvaksya mitatdintihakemus
vahvasti tunnistautuneena Suomi.fi-sivulla. Mikali nimenkirjoittajalla ei kuitenkaan ole
kaytdssaan vahvan sahkdisen tunnistamisen valinetta, mitatdintihakemuksen voi
myds allekirjoittaa kasin tai sahkdisesti Digi- ja vaestotietoviraston (DVV) myonta-
malla varmennekortilla.

Kohdassa Tarvittavat asiakirjat tulee liittda kaikki tarvittavat tiedostot. Jokaiseen ha-
kemukseen tulee aina liittda asiakirja/asiakirjoja, joista ilmenee julkisyhteisén nimen-
kirjoitusoikeus tai mitatdintihakemuksia varten erikseen asetetut nimenkirjoittajat.

Lisaksi, mikali nimenkirjoittaja allekirjoittaa kasin tai sdhkdisesti Digi- ja vaestoétietovi-
raston (DVV) myontamalla varmennekortilla, hakemukselle tulee liittda myos allekir-
joitettu mitatdintihakemus kokonaisuudessaan.

Kasin allekirjoittaneelta vaaditaan lisaksi kopio voimassaolevasta suomalaisesti pas-
sista tai henkildkortista.
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6 Yhteystiedot ongelmatilanteessa
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Ongelmatilanteessa valtuushakemusta koskien voit olla yhteydessa sahkdpostitse tai
puhelimitse organisaatioiden asiakaspalveluun.

Organisaatioiden asiakaspalvelu

Sahkoposti: organisaatiopalvelut@dvv.fi
Puhelinpalvelu: 0295 53 5115 arkisin klo 10.00-15.00
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