Suomi.fi-fullmakter: anvisning for import och export av CSV-fil

| denna anvisning anvdands som exempel foretaget Dixin liikekeskuksen palvelu- ja huoltoyhtié Oy
(2655322-8), som begar arendefullmakt av tva av sina kundféretag:

- Kund 1: Lohjan Autohuolto Oy (2138524-5)
- Kund 2: Haminan Autoapu Oy (1991829-2)

Dixin liikekeskuksen palvelu- ja yllapitoyhtio Oy (2655322-8) ger tva av sina anstéallda
representationsfullmakt att utratta arenden med fullmakter fran kundféretag:

- Anstélld 1: Oliver Piiroinen (140459-999P)
- Anstélld 2: Kanerva Tuulispaa (160162-9968)

Att ladda ner befintliga fullmakter eller begaran om fullmakter som CSV-fil

Du ser foretagets eller ssammanslutningens fullmakter och begédran om fullmakter i Suomi.fi-fullmakter nar
du utrattar drenden for foretagets eller sammanslutningens rakning nar du har ratt att representera
foretaget eller om du har motsvarande fullmaktsratt eller representantens fullmaktsratt i Suomi.fi.

Du kan ladda ner de nuvarande fullmakterna och begédran om fullmakter som CSV-fil och granska dem i
tabellformat genom att vélja Ladda alla som fil (CSV).

Annetut valtuudet @ OHUET

Naet listalla kaikki henkildt, yritykset ja yhteisot, joille yrityksesi tai yhteisési antanut
valtuuden. Klikkaamalla valtuutetun nimea voit tarkastella valtuuksia tarkemmin.

Hae valtuuksista @ Valtuustyypit [ ] Listan jarjestys
Kirfoita nimi tai muu hak Q Edustamisvaltuus - Uusimmat ensin
Valtuutettuja yhteens3 2 kpl b, Lataa kaikki tiedostona (C5V)

Valtuuksia 2 kpl

Valtuutettu Y-tunnus Valtuudet
Tuulispss Kanerva 1kpl
Piiroinen Oliver Konrad Lkpl

CSV-filen kan 6ppnas i ett tabellberdakningsprogram och om du vill kan du anvdanda den som mall nar du
importerar nya fullmakter eller begdran om fullmakter med hjalp av CSV-filen.

Exempel: Dix Oy har gett tva av sina anstallda representationsfullmakten “utrattande drenden som galler
bilskatt” (PROXY). Kanerva och Oliver far utratta drenden for de féretag som har gett Dix Oy denna
arendefullmakt. | exemplet anvands CSV-filen som mall for att importera nya representationsfullmakter och
begdran om drendefullmakt
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Dixin liikekeskuksen palvelu- ja ylldpitoyhtis Oy, Saadut valtuudet. Tiedot valtuuksista haettu valtuusrekisteristd 2020-09-03. Katso aj tiedot Suomi. fi-valtuuk
+ |Tunnistunut kéyttaja: Sigvard Setala

Valtuuttajar Valtuuttajan nimi - Valtuutetun tunniste Valtuutetun nimi Valtuustyy givé Valtuuden alkupdivamaars [ sivamaara i URI Tark
3 |2655322-8 Dixin liikekeskukse 160162-9968 Tuulispés, Kanerva PROXY 3.9.2020 3.9.2020 2.9.2025 Autoveroasioiden hoito http://vattuusrekisteri. suomi.fi/autoveroasioiden_hoito
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Att importera nya fullmakter med hjalp av CSV-filen
https://www.suomi.fi/anvisningar-och-stod/information-om-fullmakter/ge-fullmakt-som-foretag-eller-
samfund

Om det finns manga fullmakter att ge kan du ge fullmakterna at flera fullmaktstagare pa en gang. En CSV-fil
kan endast innehalla fullmakter av samma typ. Uppgifterna pa forsta raden bestammer vilka uppgifter som
ar tillatna for 6vriga fullmakter i samma CSV-fil.

- lde fullmakter som ska ges ska fullmaktsgivaren och fullmaktstypen vara den samma i alla
fullmakter.

- lde fullmakter som begérs ska fullmaktstagaren vara den samma i alla fullmakter och endast
arendefullmakt kan valjas som fullmaktstyp.

- Fullmaktsarendena kan endast vara sadana som kan anvandas enligt om fullmaktsgivaren ar ett
foretag eller samfund eller en person.

- Alla fullmakter ska ha samma giltighetstid.

Du kan antingen lagga till fullmakter en i taget eller importera dem fran en CSV-fil. Observera! Med hjalp av
CSV-filen kan man inte ta bort eller andra befintliga fullmakter. Befintliga fullmakter ska tas bort via
anvandargranssnittet. Om du importerar fullmakternas uppgifter fran en CSV-fil:

1. Valj Ge fullmakt.
Valj Hamta de givna fullmakterna som CSV-fil. Du kan anvanda en tidigare CSV-fil som du laddat ner
som underlag for att mata in uppgifter eller ladda ner en tom CSV-mall genom att vélja Ladda ner
exempelfil.

Tuo valtuudet CSV-tiedostosta

Liits tai raahaa tiedosto tihin @
Voit lisata vain yhden tiedoston kerrallaan ja tiedoston pitda olla C5V-muodossa

(.esv).

- Lisdd tiedosto

Huomioitavaa

Kun tuot valtuuksien tiedot tiedostosta, valtuuksien maarittely alkaa alusta. Jos olet
tayttanyt jotain tietoja ennen tiedoston lisdamista, ne korvataan automaattisesti
tiedoston tiedoilla.

Yhdessa tiedostossa voi olla vain samantyyppisid valtuuksia. Ensimmaiselld rivilla olevat

tiedot maaraavat, mitka tiedot ovat sallittuja muille valtuuksille samassa tiedostossa:

Annettavissa valtuuksissa valtuuttajan ja valtuustyypin on oltava sama kaikissa
valtuuksissa.
Pyydettivissa valtuuksissa valtuutetun on oltava sama kaikissa valtuuksissa ja

valtuustyyppina voi olla vain asicintivaltuus.
Valtuusasiat voivat olla vain sellaisia, jotka ovat kdytettaviss3 sen mukaan, onko

valtuuttaja yritys tai yhteiso vai henkild.
Vaoimassaolon on oltava sama kaikissa valtuuksissa.

Lataa esimerkkitiedosto

Peruuta



https://www.suomi.fi/anvisningar-och-stod/information-om-fullmakter/ge-fullmakt-som-foretag-eller-samfund
https://www.suomi.fi/anvisningar-och-stod/information-om-fullmakter/ge-fullmakt-som-foretag-eller-samfund

3. Lagg till fil. Observera! Kontrollera att CSV-filen har sparats i ratt format enligt anvisningarna,
annars forhindras nedladdningen av uppgifterna.

Exempel: Dix Oy har gett tva av sina anstallda en ny representationsfullmakt “utrattande drenden som

géller bilskatt” (PROXY). Kanerva och Oliver far utratta drenden for de foretag som har gett Dix Oy denna
arendefullmakt.

Dixin :: palvelu- ja yll3 5 Oy, Saadut valtuudet. Tiedot valtuuksista haettu valtuusrekisterista 2020-09-03. Katso ajantasaiset tiedot Suomi. fi-valtuuksista.

| Tunnistunut kayttaja: Sigvard Setala

Vi jan Vs jan nimi tunniste nimi yyr Vahvistuspaiva amadra adrd i URI Tarkenteet
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4. kontrollera fullmakternas uppgifter genom att stegvis ga vidare med att ge fullmakter
5. Komplettera, redigera eller radera uppgifter vid behov

Vaihe 5/5

Yhteenveto ja vahvistus

@ OHJETA

Naet listalla henkilot tai yritykset, joille olet antamassa valtuuksia. Tarkista, etta tiedot ovat
oikein. Vahvistamisen jélkeen ndet valtuudet annetuissa valtuuksissa.

Valtuuden tiedot

Valtuuttaja

Dixin lilkekeskuksen palvelu- ja yllapitoyhtio
Oy,

Valtuutettu

Kanerva Tuulispag, 160162-9968
Oliver Konrad Piircinen, 140459-099P

2655322-8

Voimassaoloaika

03.09.2020 - 02.08.2025

Valtuustyyppi
Edustamisvaltuus

Valtuutettuja (2 kpl)

Avaa kaikki

Kanerva Tuulispaa 1 valtuutta (03.09.2020 - 02.09.2025) v

Oliver Konrad Piiroinen 1 valtuutta (03.09.2020 - 02.09.2025)

& Edellinen Vahvista —

‘V|

Keskeytd

6. Bekréafta fullmakterna.

Formkrav for CSV-fil

e Filen ska vara sparad i CSV-format. Observera att filen sparas med semikolon som separator mellan
falten, och inte med exempelvis tabulator som Microsoft Excel anvander som standard. Detta kan
krava att filen sparas “Save As...” dar man valjer "CSV comma delimited”

e Teckenuppsattning: UTF-8. Filens teckenuppsattning ska ocksa vara i UTF8-format (inte till exempel
ANSI som ar standardvarde for Microsoft Excel), annars kan skandinaviska bokstaver inte ldsas
korrekt.

o Alla uppgifter som géller en fullmakt ska finnas pa en rad. Uppgifterna pa forsta raden
bestaimmer vilka uppgifter som ar tillatna for 6vriga fullmakter i samma fil

e Fullmaktsdarendena kan endast vara sddana som kan anvandas om fullmaktsgivaren ar ett foretag
eller samfund.

e Kolumnerna och uppgifterna i de olika kolumnerna ska vara separerade med semikolon i féljande
ordning: Fullmaktsgivarens kod;Fullmaktsgivarens namn;Fullmaktsgivarens



beteckning;Fullmaktstagarens namn;Fullmaktstyp; Bekraftelsedatum;Fullmaktens startdatum;
Fullmaktens slutdatum;Fullmaktsarendets URI; Specifikationer

Om fullmaktstagaren dr en person ska namnet skrivas i formen: Efternamn, Férnamn
Fullmaktstypen ska skrivas in i det tekniska format som systemet anvdander och med stora
bokstaver, till exempel “ASSIGNMENT”. Alla typer av fullmakter och motsvarande lattlasta namn:

O

O
O
O

ASSIGNMENT = Fullmaktsratt

ASSIGNMENT_PROXY = Representantens fullmaktsratt
MANDATE = Arendefullmakt

PROXY = Representationsfullmakt



Att gbra begaran om fullmakt med hjalp av CSV-filen
https://www.suomi.fi/anvisningar-och-stod/information-om-fullmakter/be-om-fullmakt-som-foretag-eller-

samfund

Om du behover flera fullmakter, kan du begéra fullmakter fran flera fullmaktsgivare pa samma gang.
Uppgifterna pa forsta raden bestammer vilka uppgifter som ar tillatna for 6vriga fullmakter i samma CSV-fil.

- lde fullmakter som begars ska fullmaktstagaren vara den samma i alla fullmakter och endast
drendefullmakt kan valjas som fullmaktstyp.

- Fullmaktsdrendena kan endast vara sadana som kan anvandas enligt om fullmaktsgivaren ar ett
foretag eller samfund eller en person.

- Alla fullmakter ska ha samma giltighetstid.

Du kan antingen lagga till uppgifterna for begarandena om fullmakt en i taget eller importera dem fran en
CSV-fil. Om du hamtar uppgifterna om begdrandena om fullmakt fran en CSV-fil:

1. Valj Begar fullmakt
Vilj Himta de begarda fullmakterna fran en CSV-fil Du kan anvanda en tidigare CSV-fil som
underlag for att mata in uppgifter eller ladda ner en tom CSV-mall genom att valja Ladda ner

Tuo valtuudet CSV-tiedostosta

Liits tai raahaa tiedosto tihin €@

Voit lisaté vain yhden tiedoston kerrallaan ja tiedoston pitdd olla CSV-muodossa

(.csv).

t  Lisaa tiedosto

Huomioitavaa

Kun tuot valtuuksien tiedot tiedestosta, valtuuksien maarittely alkaa alusta. Jos olet
tayttanyt jotain tietoja ennen tiedoston lisddmista, ne korvataan automaattisesti
tiedoston tiedoilla.

Yhdess3 tiedostossa voi olla vain samantyyppisia valtuuksia. Ensimmaisella rivilla olevat
tiedot maaraavat, mitka tiedot ovat sallittuja muille valtuuksille samassa tiedostossa:

= Annettavissa valtuuksissa valtuuttajan ja valtuustyypin on oltava sama kaikissa
valtuuksissa.

* Pyydettivissa valtuuksissa valtuutetun on oltava sama kaikissa valtuuksissa ja
valtuustyyppina voi olla vain asiointivaltuus.

« Valtuusasiat voivat olla vain sellaisia, jotka ovat kiytettivissa sen mukaan, onko
valtuuttaja yritys tai yhteisé vai henkilo.

» Voimassaolon on oltava sama kaikissa valtuuksissa.

Lataa esimerkkitiedosto

Peruuta

exempelfil.

3. Lagg till fil. Observera! Kontrollera att CSV-filen har sparats i ratt format enligt anvisningarna,
annars forhindras nedladdningen av uppgifterna.

Exempel: Dix Oy gor for sina tva kundforetag en begdran om drendefullmakt for att ”skota darenden
angaende fordonsbeskattning” (MANDATE) Kundféretagen godkadnner begaran om fullmakt, varefter
arbetstagarna Kanerva och Oliver som Dix Oy har gett fullmakt far utrdtta arenden foér dessa foretags
rakning.


https://www.suomi.fi/anvisningar-och-stod/information-om-fullmakter/be-om-fullmakt-som-foretag-eller-samfund
https://www.suomi.fi/anvisningar-och-stod/information-om-fullmakter/be-om-fullmakt-som-foretag-eller-samfund
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Dixin liikekeskuksen paluelu- ja yllapitoyhtia Oy, Annetut valtuudet. Tiedot valtuuksista haettu valtuusrekisterists 2020-09-03. Katso iset tiedot Suomif
Tunnistunut kéyttjs: Siguard Setald

Valtuuttaja Valtuuttajan nimi Valtuutetun tunniste Valtuutetun nimi Valtuustyyppi i aiva Valtuuden divamaara aivamaara URI Tarkenteet

1991829-2 Haminan Autoapu Oy 2655322-8 Dixin liikekeskuksen MANDATE 3.9.2020 3.9.2020 2.9.2025 Aj oi http:/, uomi. fi |
12138524-5 Lohjan Autohuolto Oy 2655322-8 Dixin liikekeskuksen MANDATE 3.9.2020 3.9.2020 2.9.2025 Aj oi http:/, uomi.f |
EOF

4. Kontrollera uppgifterna i fullmakterna genom att stegvis ga vidare med begaran om fullmakt
5. Komplettera, redigera eller radera uppgifter vid behov

Vaihe 4/4 @ OHJEMA
Yhteenveto ja vahvistus
Naet listalla henkilot tai yritykset, joilta olet pyytdmassa valtuuksia. Tarkista, etta tiedot ovat

oikein. Kun lahetat valtuuspyynnan, se siirtyy Suomi fi-valtuuksissa vastaanottajalle

vahvistettavaksi

Valtuuden tiedot

Valtuuttaja Valtuutettu

Haminan Autoapu Oy, 1991829-2 Dixin liikekeskuksen palvelu- ja yllapitoyhtis

Lohjan Autohuolto Oy, 2138524-5 0y,

2655322-8

Voimassaoloaika Valtuustyyppi

03.09.2020 - 02.09.2025 Asiointivaltuus

Valtuuttajia (2 kpl) Avaa kaikki
Haminan Autoapu Oy 1 valtuutta (03.09.2020 - 02.09.2025) v
Lohjan Autohuolto Oy 1 valtuutta (03.09.2020 - 02.09.2025) ~

Keskeyts Vahvista valtuuspyynts —

6. Bekrafta begaran om fullmakter.

Fullmaktsgivaren ska godkanna begaran om fullmakt i tjansten suomi.fi/fullmakter for att fullmakten ska
trada i kraft.
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