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Mista on kyse?



Materiaaleista

YLEISESTI

Olemme tuottaneet Digi Ensin -
kansalaistapahtumien markkinoimiseksi
materiaaleja sosiaaliseen mediaan, diginayttoihin ja
julisteisiin. Loydat nama materiaalit taman sivun
lopusta:

Tama on opas markkinointimateriaalien kayttoon.

Lisatietoa materiaaleista antaa Henriikka Eloluoto
(henriikka.eloluoto@dvv.fi).

Digi Ensin markkinointimateriaalien kayttéopas

KAYTANNOSSA

Materiaalit on kaytettavissa suomeksi ja ruotsiksi.

Materiaaleja on tuotettu sosiaaliseen mediaan,
diginaytaoille seka tulostettaviksi julisteiksi.

Muokattavat materiaalit on muokattavissa
Microsoft Office -ympariston sovelluksilla.

Materiaaleissa on rajoitteita muokattaviin
elementteihin. Toivomme, etta seuraat asetettuja
ohjeita kayttaessasi materiaaleja.


https://dvv.fi/digi-ensin-hanke/organisaatioille/viestintamateriaalit
https://dvv.fi/digi-ensin-hanke/organisaatioille/viestintamateriaalit
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Materiaalikohtaiset
ohjeet



Digi Ensin markkinointimateriaalien kayttéopas

01 Sosiaalinen media



01 Sosiaalinen media

Kuvaversiot (esitelty kuvasuhteessa 9:16)

Kuvaversiokohtaiset kayttoohjeet seuraavilla sivuilla.

KUVA 1

Viranomaisposti
siirtyy ensisijaisesti
digitaaliseksi
vuonna 2026.

Tule kuulemaan
ja oppimaan, mita
muutos tarkoittaa!

B suomisi

Kuvasuhteet:
1:1, 4:5, 9:16

Kieliversiot:
FI & SV

Tiedostomuoto:
Kuva
(ei muokattavissa)

KUVA 2

Viranomaisposti
muuttuu digitaaliseksi
vuoden 2026 aikana.

Tule kuulemaan, mita
muutos tarkoittaa arjessasi!

(Paikkatiedot
? Mahtuu kaksi rivid)

st (Paivamadra
~ Kellonaika)

Kahvitarjoilu —
tervetuloal

B suomifi

=

Kuvasuhteet:
1:1, 4:5, 9:16

Kieliversiot:
FI & SV

Tiedostomuoto:
PPT

(teksti
muokattavissa)

Digi Ensin markkinointimateriaalien kayttéopas

KUVA 3

Tule kuulemaan,
mita muutos
tarkoittaa arjessasi!

? (Paikkatiedot
Mahtuu kaksi rivid)

s (Paivamaara
Z Kellonaika)

Kahvitarjoilu —
tervetuloa!

o

B suomisi

Kuvasuhde:
9:16

Kieliversiot:
FI & SV

Tiedostomuoto:
PPT

(teksti
muokattavissa)
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Kuvasu thkOhta Iset Viranomaisposti Viranomaisposti
1 siirtyy ensisijaisesti siirtyy ensisijaisesti
kanavasuositukset b dehrstos b e
vuonna 2026. vuonna 2026. Viranomaisposti
_ _ Tule kuslemaan siirtyy ensisijaisesti
Oheiset kanavasuositukset i oppimaan, miti digitaaliseksi
perustuvat sosiaalisen median muutos tarkoittaal Tule kuulemaan vuonna 2026.

ja oppimaan, mita
muutos tarkoittaa!

alustojen kuvasuhdesuosituksiin.

Tule kuulemaan

B suonmif ja oppimaan, mita
muutos tarkoittaa!
1:1 B suomifi
Facebook
LinkedIn 4:5 B suomii
Instagram
(Facebook)

9:16

Instagram Story
Facebook Story
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KUVA 1 - kuvatiedosto (PNG)

Kuva on staattinen, eika sen grafiikat tai tekstit ole
siis muokattavissa. Kuvaa on tarkoitus kayttaa
sellaisenaan Instagram- tai Facebook-feedissa.

Kuva on tarkoitettu kaytettavaksi yhdessa
saatetekstin kanssa, jossa vastaanottaja saa tietaa
kansalaistapahtuman sisallosta, sijainnista ja
ajankohdasta tarkemmin.

Myndighetspost
overgar i forsta
hand till digital form
under ar 2026.

Kom och lyssna
sa far du veta vad
forandringen innebar!

B suomisi

Digi Ensin markkinointimateriaalien kayttéopas

Viranomaisposti
siirtyy ensisijaisesti
digitaaliseksi
vuonna 2026.

Tule kuulemaan
ja oppimaan, mita
muutos tarkoittaa!

’ 26 VIRTANEN I
—

B suomifi
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KUVA 2 — muokattava PPT

Jokaiselle kuvasuhteelle (1:1, 4:5, 9:16)
kieliversioineen on luotu erilliset Powerpoint-
tiedostot.

Powerpoint-tiedostojen sivupohjaan on
upotettu taustagrafiikka, otsikko ja CTA seka
logo. Paikkaa ja aikaa kuvittaville emojeille on
maaritelty sivupohjaan staattinen paikka.

MUOKATTAVAT ELEMENTIT

Voit muokata tekstina paikka- seka aikatietoja.

Kahvitarjoilu-teksti seka kahvikuppi-emoji on
poistettavissa kuvasta jos tilaisuudessa ei ole
kahvitarjoilua.

Post fran myndig-
heterna boérjar skickas
digitalt under 2026.

Kom och lyssna da vi
berattar vad férandringen
innebér i din vardag!

? (plats)
(plats)

(tid)
(tid)

Vi bjuder pa kaffe — e
vilkommen! E Suomifi

\

o

Digi Ensin markkinointimateriaalien kayttéopas

Viranomaisposti
muuttuu digitaaliseksi
vuoden 2026 aikana.

Tule kuulemaan, mita
muutos tarkoittaa arjessasi!

? (Paikkatiedot
Mahtuu kaksi rivia)

mm (Pdivamaara
7 Kellonaika)

Kahvitarjoilu — E . g
-
= tervetuloa! Suomi fi
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KUVA 3 — muokattava PPT

Kuva 3 on kaytossa kuvasuhteessa 9:16. Kuva on
tarkoitettu kaytettavaksi Instagramin ja Facebookin
story-julkaisuissa. Kuvaa 3 kaytetaan kuvan 1
peraan julkaistuna viereisen esimerkin mukaisesti.

Powerpoint-tiedostojen sivupohjaan on upotettu
taustagrafiikka, otsikko ja CTA, seka logo. Paikkaa ja
aikaa kuvittaville emoijeille on maaritelty
sivupohjaan staattinen paikka.

MUOKATTAVAT ELEMENTIT
Voit muokata tekstina paikka- seka aikatietoja.

Kahvitarjoilu-teksti, seka kahvikuppi-emoji on
poistettavissa kuvasta jos tilaisuudessa ei ole
kahvitarjoilua.

Tule kuulemaan,
mita muutos
tarkoittaa arjessasi!

7

o

(Paikkatiedot
Mahtuu kaksi rivid)

(Paivémaara
Kellonaika)

Kahvitarjoilu —
tervetuloa!

B suomifi

Story julkaisun

Digi Ensin markkinointimateriaalien kayttéopas

Story julkaisun

osal->Kuval osa2-»Kuva3

Viranomaisposti
siirtyy ensisijaisesti
digitaaliseksi
vuonna 2026.

Tule kuulemaan
ja oppimaan, mita
muutos tarkoittaa!

B svomisi

Myndighetspost
overgar i forsta
hand till digital form
under ar 2026.

Kom och lyssna
sa far du veta vad
férandringen innebir!

B suomiii

Tule kuulemaan,
mitd muutos
tarkoittaa arjessasi!

? (Paikkatiedot
Mahtuu kaksi rivid)

S (Paivamadra
~ Kellonaika)

Kahvitarjoilu —
tervetuloal

U

E svomisi

Kom och lyssna

da vi berittar vad
férdndringen innebér
i din vardag!

? (plats)
(plats)

Fmm o (tid)
» tid)

e Vi bjuder pa kaffe —
= valkommen| !

H suomiii
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PPT-sivu kuvaksi — Yksittaisen dian tallentaminen kuvana

WINDOWS MAC OS

Valitse klikkaamalla tallennettava dia esityksen
vasemmasta reunasta.

Valitse valikosta Tiedosto > Tallenna nimella (tai
Tallenna kopio, jos esitys on tallennettu
OneDriveen tai SharePointiin). Siirry kansioon,
johon haluat tallentaa dian.

Kirjoita kuvan nimi Tiedoston nimi -tekstiruutuun.

Avaa avattava Tallennusmuoto-valikko
valitsemalla. Valitse dialle jokin seuraavista
kuvamuodoista.

JPEG (.jpg)

PNG (.png)

Tallenna kuva.

Valitse klikkaamalla tallennettava dia esityksen
vasemmasta reunasta.

Valitse Tiedosto-valikosta Vie. Valitse kansio,
johon haluat tallentaa dian.

Valitse Tiedostomuoto-kohdassa haluamasi
kuvamuoto JPEG (.jpg) tai PNG (.png)

Valitse Tallenna vain nykyinen dia. Voit myds
kirjoittaa dian kuvan koon Leveys- ja Korkeus-
ruutuihin. Maarita kuvan leveydeksi vahintaan
1080 px. Kuvan korkeus skaalautuu kuvasuhteen
mukaan automaattisesti.

Valitse Vie tallentaaksesi kuvan.
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02 Diginaytot

Digindaytot — muokattava PPT

Diginaytoille tarkoitetut materiaalit on
tuotettu Powerpoint-tiedostoina
kuvasuhteissa 9:16 ja 16:9

Sivupohjaan on upotettu taustagrafiikka,
otsikko seka logo.

Kerromme liséd ja opastamme muutokseen
-tekstille on maaritelty sivupohjaan
staattinen paikka.

MUOKATTAVAT ELEMENTIT

Voit muokata tekstina paikka- seka
aikatietoja.

Kahvitarjoilu-teksti on poistettavissa jos
tilaisuudessa ei ole kahvitarjoilua.

Joko kuulit, etta
viranomaisposti
siirtyy ensisijaisesti
digitaaliseksi vuoden
2026 aikana?

Kerromme lisdd ja
opastamme muutokseen

[paikka]

[ajankohta]

Kahvitarjoilu,
tervetuloa mukaan!

B suomisi

Digi Ensin markkinointimateriaalien kayttéopas

Joko kuulit, etta viranomaisposti
siirtyy ensisijaisesti digitaaliseksi
vuoden 2026 aikana?

Kerromme lisdd ja opastamme muutokseen
[paikkal

[ajankohta]

B suomii

Kahvitarjoilu, tervetuloa mukaan!

Har du redan hért
att myndighetspost
dvergar i forsta
hand till digital form

Har du redan hirt att (L2 B e

myndighetspost évergar i forsta i beritar e och g
hand till digital form under ar 2026? T S
[plats]

[tid]
Vi berdttar mer och ger vigledning kring foréndringen
[plats] Vi bjuder p4 kaffe,
vilkommen med!
[tid]

Vi bjuder p3 kaffe, vilkommen med! H Suomi.fi H Suomi.fi
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Julistepohja — muokattava Word

Julistepohjat on tuotettu kokoihin A4 ja A3 suomeksi ja

ruotsiksi. Viranomaisposti muuttuu V_lr:.;lnor!\alsp_ostl muuttuu
. . . . - digitaaliseksi vuoden digitaaliseksi vuoden

Julistepohjien 'for\ttlen koot on rrlaa“rltelt-y t-0|m|maan 2026 aikana. 2026 aikana.

tulostees.sa toimivaan kokogn. Valta AB julisteen Tule kuulemaan, mits mutos Tule kuulemaan, mit muutos

tulostamista A4 koon paperille, samoin A4 koon Bt tarkoittaa arjessasi!

tulostamista A3 paperille.

? (paikkatiedot
Kaksi rivid tdhdn)

(paikkatiedot
Julistepohjan kaikki elementit on avoimesti P asiniatanan
muokattavissa. Ald muokkaa otsikkoa tai CTA-tekstia. & velionaio -
[l
= Kahvitarjoilu — tervetuloa!
MUOKATTAVAT ELEMENTIT R Kahvitarjoilu — tervetuloa!
E Suomifi
Muokkaa ainoastaan aika- ja paikkatietoja.
Sivun asettelu maaraytyy valkoisen laatikon mukaan. Ad B svomifi

Tama alue on rakennettu taulukkona. Jos poistat
kahvitarjoiluun viittaavan rivin, on taulukon paikka
siirrettava alaspain. A3
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Julistepohja — huomioita kayttoon

Suomi.fi-logo on upotettu alaviitteeseen. TARKEAA
Logo nakyy ruudulla haaleana, mutta tulosteessa logo Jotta tiedoston viritausta tulee nakyviin myos
on taysivarinen. tulosteessa on toimittava seuraavalla tavalla:

Tiedoston auki ollessa Word-ohjelmassa saatat nahda
valkoisen taulukko-alueen sisalla vaaleanvihreita
viivoja. Nama viivat eivat nay tulosteessa, eika siten
vaadi toimenpiteita. 2. Valitse Nayta.

Uudemmat Windows-versiot
1. Valitse Tiedosto > Asetukset.

3. Valitse Tulostusasetukset-kohdassa
Tulosta taustavarit ja -kuvat.

Uudemmat Mac-versiot
1. Valitse ylhaalta Word > Asetukset.

2. Valitse Tulostus ja jakaminen -kohdassa Tulosta.

3. Valitse Tulostusasetukset-kohdassa
Tulosta taustavarit ja kuvat -valintaruutu.
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Kiitos!

Lisatietoja materiaalien kaytosta saat Henriikka Eloluodolta
(henriikka.eloluoto@dvv.fi).
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