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tulon jalkeen
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Ohjeet toimikorttisopimuksen voimaantulon jalkeen

Organisaationne toimikorttisopimus on nyt voimassa.

Sopimuksen allekirjoittaminen

Toimikorttisopimus allekirjoitetaan verkkoasioinnissa (asiointi.dvv.fi). Toimikorttisopi-
muksen voi allekirjoittaa henkil®, jolla on organisaatiossa nimenkirjoitusoikeus. Sopi-
mus allekirjoitetaan sahkdisesti Suomi.fi-tunnistuksen eri tavoilla: Digi- ja vaestotieto-
viraston varmenteen sisaltavalla varmennekortilla (henkilékortti, organisaatiokortti,
sosiaali- ja terveydenhuollon ammattikortti, henkildstokortti tai toimijakortti), verkko-
pankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella.

Jos sopimuksen allekirjoittaja ei ole organisaation verkkoasioinnin tililla, tulee hanet
kutsua tilille ennen allekirjoitusta.

Verkkoasioinnin tilille kutsuminen tapahtuu nain: Verkkoasiointiin kirjautumisen jal-
keen oikealta etusivun ylapalkista valitaan osio Kayttgjien hallinta. Tata kautta paa-
see myds tarkastelemaan ja hallinnoimaan kaikkia asiakastitiliin liitettyja kayttajia.
Kutsu kayttaja -kenttaan kirjoitetaan lisattavan henkilén sdhkodpostiosoite ja painetaan
taman jalkeen Kutsu-painiketta. Kutsuttu kayttdja saa sahkopostiin viestin, jossa
opastetaan rekisterditymaan verkkopalveluun.

Taman ohjeen liitteené yksityiskohtainen ohje toimikorttisopimuksen allekirjoittami-
seen.

Korttien tilaaminen valtuutetusta rekisterdintipisteesta

Kun olette saaneet DVV:Ita ilmoituksen sopimuksen voimaantulosta ja valtuutettu re-
kisterointipiste ndkee organisaationne tiedot omassa tilausvalikossaan, voivat kortin-
hakijat varata ajan valtuutettuun rekisterodintipisteeseen kortin tilausta varten. Kun
henkilblle tilataan varmennekortti ensimmaista kertaa, tulee hdnen osaltaan toimittaa
palvelusuhdetodistus rekistergintipisteeseen ennen kortin tilaamista. Palvelusuhdeto-
distus tulee joko postittaa taytettyna rekisterdintipisteeseen tai ottaa mukaan rekiste-
rointipisteeseen, kun kortti tilataan. Palvelusuhdetodistuksen perusteella rekisteréija
nakee, kenelle kortteja rekisterdintipisteesta tilataan.
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LIITE Ohje toimikorttisopimuksen allekirjoittamiseen

Organisaationne toimikorttisopimus on nyt voimassa. Sopimus allekirjoitetaan verkko-
asioinnissa asiointi.dvv.fi. Toimikorttisopimuksen voi allekirjoittaa henkil®, jolla on or-
ganisaatiossa nimenkirjoitusoikeus. Sopimus allekirjoitetaan sahkdisesti Suomi.fi-tun-
nistuksen eri tavoilla: Digi- ja vaestotietoviraston varmenteen siséltavalla varmenne-
kortilla (henkildkortti, organisaatiokortti, sosiaali- ja terveydenhuollon ammattikortti,
sote-henkildstokortti tai -toimijakortti), verkkopankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella.

Sopimuksen allekirjoittaminen, kun verkkoasiointiin on kirjauduttu
Suomi.fi-tunnistautumisen avulla

1. Kirjaudu verkkoasiointiin tunnistautumalla.
Kirjaudu sisaan

Voit kirjautua joko kayttdjatunnuksella ja salasanalla tai kayttaen
Suomi.fi-tunnistamista (esim. organisaatiokortti)

Kirjaudu sisdan tunnistautumalla

2. Allekirjoitettava sopimuspaatos l0ytyy kohdasta Kuittausta odottavat. Avaa paatos
luvan perassa olevasta Hyvaksy-painikkeesta.

VIESTIT Kuittausta odottavat

KUITTAUSTA ODOTTAVAT (10] Q
TAYDENNETTAVAT

Asia Paatos Diaari Muokattu ¥
KASITTELYSSA OLEVAT

9 ( Toimikorttisopimus 1.11.2022
Myonnetty DVV/264/2022-2 Hywaksy
) 14.40

VALMIIT ASIAT

ARKISTO

3. Lataa paatds (PDF) ja tutustu sen sisaltoon. Paatds aukeaa uudelle vélilehdelle.

Toimikorttisopimus

Lataa paatos alla olevasta "lataa paatos" -painikkeesta. Kuittaa paatos ja ehdot hyvaksytyksi ja lahetd DvV:lle.

Vahvistan, etta toimikorttisopimuksen tehnyt organisaatio on lukenut sopimuksen ja sen ehdot ja sitoutuu noudattamaan niita.

Lataa paatos (PDF)

4. Kun olet tarkastanut paatoksen, palaa takaisin verkkoasioinnin valilehdelle. Va-
litse aktiiviseksi ” Vahvistan, etta toimikorttisopimuksen tehnyt organisaatio on lu-
kenut sopimuksen ja sen ehdot ja sitoutuu noudattamaan niitd” ja paina Laheta.


https://asiointi.vrk.fi/#!/login
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Toimikorttisopimus

Lataa paatos alla olevasta "lataa paatos" -painikkeesta. Kuittaa paatos ja ehdot hyvaksytyksi ja lahetd Dv:lle.

Vahvistan, etta toimikorttisopimuksen tehnyt organisaatio on lukenut sopimuksen ja sen ehdot ja sitoutuu noudattamaan niita.

Lataa paatos (PDF)
5. Valitse Laheta DVV:lle.

Olet [ahettdmassa lomaketta Digi- ja
vaestotietovirastolle. Lahettamisen jalkeen et voi enaa
paivittda tai muokata lomaketta. Oletko varma etta
haluat [ahettdd taman lomakkeen Digi- ja
vaestotietovirastolle?

Laheta DWV:lle Al laheta

6. Valitse Ok.

Ehdot on hyvaksytty ja tieto hyvdksynnasta on lahetetty
DWV:lle.

7. Toimikorttisopimus on nyt allekirjoitettu ja voitte aloittaa toimikorttien tilaamisen.
Toimikorttisopimus 16ytyy kohdasta Valmiit asiat.

VIESTIT Valmiit asiat
KUITTAUSTA ODOTTAVAT .
Edellinen §mWl Seuraava Q

TAYDENNETTAVAT
KASITTELYSSA OLEVAT

Asia Tila Diaari Muokattu ¥
VALMIIT ASIAT

30.11.2022

9 ( Toimikorttisopimus ) Mydnnetty DVV/264/2022-2 =

ARKISTO 9.02

Sopimuksen allekirjoittaminen, kun Verkkoasiointiin on kirjauduttu kayt-
tajatunnuksen ja salasanan avulla

1. Kirjaudu verkkoasiointiin kayttdjatunnuksella ja salasanalla

Kayttajatunnus ja salasana

I Sahkoposti I | Salasana

Unohditko salasanasi?
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2. Allekirjoitettava sopimuspaétos 16ytyy kohdasta Kuittausta odottavat. Avaa paatos
luvan perassa olevasta Hyvaksy-painikkeesta.

VIESTIT Kuittausta odottavat

KUITTAUSTA ODOTTAVAT [ 10]

Q

TAYDENNETTAVAT

Asia Paatos Diaari Muokattu ¥
HASITTELYSSA OLEVAT

VALMIT ASIAT

9 ( Toimikorttisopimus 1.11.2022
Myonnetty DVV/284/2022-

3

14.40
ARKISTO

3. Sopimuspéaatoksen allekirjoittaminen vaatii vahvan tunnistautumisen. Valitse
Siirry tunnistautumaan. Tunnistautuminen tapahtuu Suomi.fi-tunnistuksen eri ta-
voilla: Digi- ja vaestotietoviraston varmenteen sisaltavalla varmennekortilla (henki-
[6kortti, organisaatiokortti, sosiaali- ja terveydenhuollon ammattikortti, sote-henki-
|6stokortti tai -toimijakortti), verkkopankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella.

Toimikorttihakemus

Lataa paatos alla olevasta "lataa paatos" -painikkeesta. Kuittaa paatos ja ehdot hyvaksytyksi ja [aheta DVV:lle.

Vahva tunnistautuminen vaaditaan

Taman paatoksen hyvaksyminen vaatii vahvaa tunnistautumista.

Siirry tunnistautumaan

4. Lataa paatds (PDF) ja tutustu sen sisaltoon. Paatos aukeaa uudelle valilehdelle.

Toimikorttisopimus

Lataa paatos alla olevasta "lataa paatos" -painikkeesta. Kuittaa paatos ja ehdot hyvaksytyksi ja ldhetd DVV:lle.

Vahvistan, ettd toimikorttisopimuksen tehnyt organisaatio on lukenut sopimuksen ja sen ehdot ja sitoutuu noudattamaan niita.

Lataa paatos (PDF)

5. Kun olet tarkastanut paatdksen, palaa takaisin verkkoasioinnin valilehdelle. Va-
litse aktiiviseksi ” Vahvistan, etta toimikorttisopimuksen tehnyt organisaatio on lu-
kenut sopimuksen ja sen ehdot ja sitoutuu noudattamaan niitd” ja paina Laheta.

Toimikorttisopimus

Lataa paatos alla olevasta "lataa paatos” -painikkeesta. Kuittaa paatos ja ehdot hyvaksytyksi ja laheta DVV:lle.

Vahvistan, etta toimikorttisopimuksen tehnyt organisaatio on lukenut sopimuksen ja sen ehdot ja sitoutuu noudattamaan niita.

Lataa paatos (PDF)

6. Valitse Laheta DVV:lle.
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Olet [dhettdmassa lomaketta Digi- ja
vaestotietovirastolle. Lahettdmisen jélkeen et voi enaa
paivittda tai muokata lomaketta. Oletko varma etta
haluat [ahettaa taman lomakkeen Digi- ja
vaestotietovirastolle?

Lihet3 DVW:lle Al3 l3hetd

7. Valitse Ok.

Ehdot on hyvaksytty ja tieto hyvdksynnasta on lhetetty
DWV:lle.

8. Toimikorttisopimus on nyt allekirjoitettu ja voitte aloittaa toimikorttien tilaamisen.
Toimikorttisopimus 16ytyy kohdasta Valmiit asiat.

ViESTIT Valmiit asiat
KUITTAUSTA ODOTTAVAT . .
Edellinen Seuraava Q
TAYDENNETTAVAT
KASITTELYSSA OLEVAT
Asia Tila Diaari Muckattu ¥
VALMIIT ASIAT
30.11.2022 -
9 | Toimikerttisopimus ) Mydnnetty DV 264/2022-2 =
ARKISTO 9.02

Edellinen Seuraava Q i

Allekirjoituksen lisdaminen toimikorttisopimukselle
1. Voimassa oleva toimikorttisopimus I6ytyy osiosta Valmiit asiat.

2. Sopimukselle paasee lisaéaméaan uuden allekirjoituksen Toimikorttisopimus-rivin
oikeassa reunassa olevan valikon kohdasta Lisaa allekirjoitus.

30.9.2019

15.28 -
Tee rekisterdijéhakemus

( N&ytd rekisterdijdhakemukset

Liséa rekistergintipiste
N&ytd rekisterdintipistetilaukset
Lataa pa&tds (PDF)
Lataa hakemus (PDF)

Hae lupa/sopimus

Lisaa allekirjoitus

Nimed lomake
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Lataa paatds (PDF) ja tutustu sen sisaltoon. Paatds aukeaa uudelle valilehdelle.

Toimikorttisopimus

Vahvistan, ettd toimikorttisopimuksen tehnyt organisaatio on lukenut sopimuksen ja sen ehdot ja sitoutuu noudattamaan niita.

Lataa paatos (PDF)

Kun olet tarkistanut paatoksen, palaa takaisin verkkoasioinnin vélilehdelle. Valitse
aktiiviseksi ” Vahvistan, etta toimikorttisopimuksen tehnyt organisaatio on lukenut
sopimuksen ja sen ehdot ja sitoutuu noudattamaan niitd” ja paina Laheta-paini-
ketta.

Toimikorttisopimus

Painamalla "Laheta” lisaan allekirjoitukseni asiakirjalle.

Vahvistan, etta toimikorttisopimuksen tehnyt organisaatio on lukenut sopimuksen ja sen ehdot ja sitoutuu noudattamaan niita.

Lataa paatos (PDF)

Valitse OKk.

Ehdot on hyvaksytty ja tieto hyvdksynnasta on ldhetetty
DWV:lle.

Sopimuspaatokselle on lisatty allekirjoitus.



