u DIGI- JA VAESTOTIETOVIRASTO OHJE

Ohjeet taysi-ikaisen paamiehen taloudellisten asioiden hoitamisesta

Tassé ohjeessa kerrotaan edunvalvojan tehtavaan liittyvisté keskeisisté asioista. Ohje on yleisluontoinen eiké se valttamatta
sisélld vastauksia kaikkiin tilanteisiin. Epaselvissa asioissa kannattaa ottaa yhteys holhousviranomaiseen.

Edunvalvojan tehtdvan alkamisajankohta ilmenee Digi- ja vaestotietoviraston (DVV) tai kardjaoikeuden tekemasté pastoksesta.
Edunvalvoja voi joutua selvittdm&aan myds ennen edunvalvonnan alkamista tehtyja asioita.

Edunvalvojan on kysyttéava pddmiehensa mielipidetta asioissa, jotka pddmies itse ymmartédd. Edunvalvojan on myds
huolehdittava siita, ettd pddmiehen hoito, huolenpito ja kuntoutus on jérjestetty hanen tarpeidensa ja toiveidensa mukaisesti.

Edunvalvoja voidaan vapauttaa tehtévastaan, jos han sité pyytda. Holhousviranomainen voi ryhtya toimiin edunvalvojan
vaihtamiseksi, jos edunvalvoja ei hoida tehtdvaénsa asianmukaisella tavalla. Edunvalvojan tehtava lakkaa, kun pdamies kuolee tai
kun edunvalvoja vapautetaan tehtavastaan.

Toimenpiteet edunvalvonnan alkaessa, omaisuusluettelo
(Ks. myos edunvalvojan muistilista)

Edunvalvojan on ilmoitettava pankkiin ja elakelaitoksiin edunvalvonnan alkamisesta. Pankkiin ilmoitettaessa on sovittava

myd&s padmiehen tilien kdyttdoikeudesta. Tavanomainen kadyténtd on, ettéd edunvalvojalla on yksin kayttdoikeus padmiehen
pankkitileihin, joista yhdelle keskitetddn pddmiehen maksuliikenne. Pd4amiehen kayttdon varataan kuitenkin erillinen kayttovaratili,
johon kayttéoikeus on yksin pdamiehella.

Omaisuusluettelo on luettelo pdamiehen varoista ja veloista edunvalvojan tehtavan alkamispaivaltd. Omaisuusluettelo on
toimitettava holhousviranomaiselle kolmen kuu-kauden (3 kk) kuluessa edunvalvojan tehtavan alkamisesta. Ohje ja lomake
omaisuusluettelon laatimiseen: https://dvv.fi/edunvalvonnan-alussa

Edunvalvojalla on oikeus saada tehtaviinsé kuuluvissa asioissa tiedot, joihin pddmiehelld itselldan olisi oikeus. Edunvalvoja voi
esimerkiksi siirtdéd paamiehelle tulevan postin omaan osoitteeseensa ja avata padmiehelle saapuneet kirjeet niilté osin kuin ne
liittyvat taloudellisiin asioihin. Edunvalvoja ei kuitenkaan saa avata pdamiehen henkildkohtaisia kirjeita.

Omaisuuden hoito

Edunvalvojan on hoidettava pd&dmiehen omaisuutta niin, ettd omaisuus ja sen tuotto kaytetdan vain pddmiehen hyddyksi.
Paamiehen omaisuus on tarkoitettu ensisijaisesti kaytettavaksi padmiehen henkildkohtaisiin tarpeisiin. Se omaisuus, joka ei kulu
paamiehen tarpeisiin, on sijoitettava turvallisesti ja tuottavasti.

Edunvalvojan on annettava pdamiehelle riittdvasti kayttdvaroja. Liséksi edunvalvojan on annettava paamiehelle sellainen
omaisuus, jota paamies tarvitsee henkilokohtaseen kayttoonsa.

Vuositili ja paatoéstili
Holhousviranomainen valvoo edunvalvojan toimintaa mm. vuosi- ja p&atostilin avulla. Tili toimitetaan holhousviranomaiselle
vuosittain 31.3. mennessa.

Vuositilissa ilmoitetaan padamiehen varat ja velat tilikauden alussa ja lopussa seka tilikauden tulot ja menot. Tilin mukaan liitetdan
tiliotteet ja muut tarvittavat tositteet.

Ohje ja lomake tilin tekemiseen: https://dvv.fi/edunvalvonnan-aikana

Tillomakkeen yleiskatsauksessa eduvalvoja ilmoittaa muun muassa pddmiehensa puolesta tehdyt toimet seké paamiehen
olosuhteissa ja kayttévaratarpeessa tapahtuneet olennaiset muutokset.

Edunvalvojan on toimitettava holhousviranomaiselle paatoéstili, kun edunvalvojan tehtéva lakkaa. Paatdstili toimitetaan kahden
kuukauden (2 kk) kuluessa tehtavan lakkaamisesta. Paatostili vastaa sisélloltdan vuositilid ja paatdstili annetaan silta ajalta, jolta
ei ole annettu vuositilia.

Edunvalvojan on sdilytettéava tilit ja niihin liittyvat tositteet koko edunvalvonnan ajan. Sailyttdmisvelvollisuus jatkuu edunvalvonnan
paéattymisen jalkeen vield kolme vuotta siitd, kun holhousviranomainen on antanut paatdstilin tiedoksi. Tamén jalkeen
edunvalvojan on luovutettava edunvalvontaan liittyva materiaali niihin oikeutetuille. Jos edunvalvojaa vastaan on esitetty
korvausvaatimus, materiaalin luovutus tapahtuu sitten, kun korvausasia on lainvoimaisesti ratkaistu.
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Kuolinpesan osakkaaksi tuleminen ja omaisuuden saaminen edunvalvonta-aikana

Kun paamies tulee kuolinpesén osakkaaksi, edunvalvojan on toimitettava holhousviranomaiselle jaljennds perukirjasta kuukauden
kuluessa perunkirjoituksesta. Edunvalvojan on myds ilmoitettava, kun pddmies muutoin saa uutta omaisuutta.

Edunvalvojan on harkittava, mité toimia kuolinpeséssa pitdisi tehdéd. Pddmiehen edun mukaista voi olla esimerkiksi, etté
kuolinpeséssa suoritetaan ositus ja/tai perinndnjako. Useat kuolinpeséssa tehtavéat toimet vaativat holhousviranomaisen luvan ja
edellyttavat esteettdmén sijaisen hakemista edunvalvojalle.

LUPA-ASIAT

Mihin toimiin tarvitaan holhousviranomaisen lupa?

Edunvalvoja tarvitsee holhousviranomaisen luvan eréisiin pddmiehen kannalta merkittaviin oikeustoimiin. Holhousviranomainen
myoéntad luvan pddmiehen puolesta tehtédvaan oikeustoimeen tai hyvéksyy jo tehdyn oikeustoimen jalkikateen, mikéli oikeustoimi
on pdamiehen edun mukainen. On kuitenkin suositeltavaa hakea lupa etukateen. Jos lupaa ei myonneta, oikeustoimi ei sido
paamiesta.

Lupa vaaditaan esimerkiksi asunnon tai asumisoikeuden myyntiin ja ostoon seka kiinteistén myyntiin ja ostoon. Luvanvaraista on
myds esimerkiksi vuokratontilla sijaitsevan omakotitalon ostaminen ja myyminen.

Lupa tarvitaan myds erdisiin kuolinpesaa koskeviin oikeustoimiin kuten ilman pesan-jakajaa tehtavaan ositus-, erottelu- ja/tai
perinndnjakosopimukseen, perinndsta luopumiseen ja pesdosuuden luovuttamiseen. Myds osittainen ositus ja perinndnjako
kuten pelkké kuolinpesén rahavarojen jakaminen on luvanvaraista

Luvanvaraista on myds padmiehen omaisuuden panttaaminen ja muun kuin valtion takaaman opintolainan ottaminen.
Edunvalvoja ei saa mydskaan ilman holhousviranomaisen lupaa antaa rahalainaa pddmiehensa puolesta. Lupa on syyta hakea
etukateen ja holhousviranomainen edellyttdd padsaantdisesti, etté velalle asetetaan rahalaitosten hyvaksyma vakuus.

My®&s erdiden sijoituskohteiden hankkiminen on luvanvaraista. Lupaa ei kuitenkaan tarvita tavallisimpien sijoituskohteiden kuten
porssiosakkeiden tai sijoitusrahasto-osuuksien hankkimiseen, ellei kyse ole erikoissijoitusrahastosta.

P&amiehen omistaman metsén myynti on luvanvaraista. Pa4dmiehen metsdomaisuuden osalta on kuitenkin mahdollista laatia
metsasuunnitelma, jonka holhousviranomainen voi vahvistaa osittaisena omaisuuden hoitosuunnitelmana. Edunvalvoja ei tarvitse
metsan myyntiin holhousviranomaisen erillista lupaa, mikéli myynti tapahtuu hyvaksytyn metsasuunnitelman mukaisesti.

Lupa tarvitaan myds silloin, kun luvanvarainen oikeustoimi tehdaan kuolinpesan nimissa ja pddmies on pesan osakkaana.

Luvanvaraiset oikeustoimet ja tarvittavat liiteasiakirjat on lueteltu DVV:n verkkosivuilla osoitteessa
https://dvv.fi/lupaa-edellyttavat-toimenpiteet-edunvalvonnassa.

Luvan hakeminen
Lupa haetaan edunvalvojan toimintaa valvovalta holhousviranomaiselta eli Digi- ja véestdtietovirastolta (DVV).
Jos tehtavaa oikeustointa varten on tarpeen maaraté edunvalvojan sijainen, tdma hakee luvan oikeustoimeen.

Lupa-asian késittelyyn on varattava riittdva aika. Puutteellinen hakemus tai puuttuvat liiteasiakirjat voivat viivastyttadd hakemuksen
késittelya.

Lupaa voi hakea DVV:n verkkosivuilta 16ytyvaltd lomakkeelta:
https://dvv.fi/lupaa-edellyttavat-toimenpiteet-edunvalvonnassa > Lupahakemus.

Jos paamies ymmartaa asian merkityksen, hakemukseen liitetdén hénen kirjallinen mielipiteensa oikeustoimesta.

Holhousviranomaisen tekemét lupapéatdkset ovat maksullisia. Maksut ovat padmie-hen kuluja. Jos luvanvarainen oikeustoimi
koskee kuolinpesad, jossa pddmies on osakkaana, lupamaksu on kuitenkin kuolinpesan kulu. Tallainen oikeustoimi voi kos-kea
esimerkiksi perinnénjakoa tai kuolinpesén omistaman kiinteistén myyntié.

Lahjoituskielto
Edunvalvoja ei saa lahjoittaa pddmiehensd omaisuutta.

P&amies voi omasta aloitteestaan tehda itse lahjoituksia ja testamentteja omaisuudestaan. Talldin edunvalvojan on varmistuttava
siitd, ettd padmies on ymmartanyt asian merkityksen eivatka lahjoitukset vaaranna padmiehen omaa etua. Paamiehen
ymmarryskyvyn selvittdminen saattaa joissakin tilanteissa edellyttad ajantasaisen laakarinlausunnon hankkimista.
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Milloin tarvitaan edunvalvojan sijaista ja sijaisen tehtava

Edunvalvoja voi tarvita sijaisen monessa eri tilanteessa. Tall6in holhousviranomainen voi edunvalvojan pyynndsta maarata hanelle
sijaisen. Tarvittaessa myds kéréjaoikeus voi madraté edunvalvojalle sijaisen.

Edunvalvoja tarvitsee sijaisen, jos asiassa vastapuolena on edunvalvoja itse, hdnen lapsensa tai puolisonsa tai joku, jota
edunvalvoja edustaa. Jos sisaruksilla on yhteinen edunvalvoja, han saa kuitenkin edustaa sisaruksia perinnénjaossa, jos néiden
edut eivat ole perinnénjaossa esitettyjen vaatimusten tai muiden jakoon liittyvien seikkojen johdosta ristiriidassa keskenaén.
Jos esimerkiksi kuolinpeséssa on kolme sisarusta ja heista jokainen saa 1/3 pesan jaettavana olevista rahavaroista eikd muuta
jaettavaa ole, heita kaikkia voi edustaa sama edunvalvoja.

Edunvalvoja tarvitsee sijaisen myds, jos vastapuolena asiassa on

e edunvalvojan lapsen puoliso taikka edunvalvojan puolison lapsi tai tdméan puoliso
e edunvalvojan tai hanen puolisonsa lapsenlapsi, sisarus, vanhempi tai isovanhempi taikka téllaisen henkilén puoliso; tai
e edunvalvojan sisaruksen lapsi tai vanhemman sisarus.

Puolisoilla tarkoitetaan aviopuolisoa ja yhteisessa taloudessa avioliitonomaisissa olosuhteissa tai muussa parisuhteessa elavia.
Sukulaisiin rinnastetaan vastaavat puolisukulaiset.

Edunvalvoja tarvitsee sijaisen myos, jos edunvalvojan ja pddmiehen edut saattavat muuten joutua asiassa ristiriitaan keskenaan.

Jos edunvalvoja ei voi edustaa padamiestaén jossain asiassa, sijainen tarvitaan riippumatta siitd, edellyttddké kyseinen oikeustoimi
holhousviranomaisen lupaa.

Edunvalvoja voi tarvita sijaisen myds tilanteissa, joissa hdn on esimerkiksi sairauden tai pitk&n poissaolon vuoksi tullut estyneeksi
hoitamaan tehtdvaansa.

Edunvalvoja tekee holhousviranomaiselle tai tuomioistuimelle hakemuksen sijaisen maaraamiseksi. Holhousviranomaisen tai
tuomioistuimen paatoksesta ilmenee, mika sijaisen tehtava on. Sijainen edustaa padmiesti siina tehtdvassa, johon hénet on
madaratty. Sijaisen tulee tunnollisesti pitda huolta padmiehen oikeuksista ja edistdd hanen parastaan.

Edunvalvojan sijaiseksi voidaan méarata yleinen edunvalvoja tai yksityishenkild, joka on antanut siihen suostumuksensa ja on
seka sopiva ettd esteetdn toimimaan edunvalvojan sijaisena. Esteellisen edunvalvojan sijaiseksi ei voida maaraté henkildd, joka
olisi itsekin esteellinen edustamaan p&damiesta.

Sijainen, jonka tehtaviin kuuluu omaisuuden hoitamista, on velvollinen pitdmaan kirjaa padmiehen varoista ja veloista seka
tilikauden tapahtumista. Sijainen, joka on maaratty muuhun kuin omaisuuden hoitamista kasittdvaan tehtavaan, on velvollinen
pitdmaan sellaista kirjaa, ettéd hén voi tehda selon niista toimenpiteistd, joihin hdn on tehtédvassaan ryhtynyt.

Sijaisen tulee tarvittaessa huolehtia holhousviranomaisen luvan hakemisesta holhoustoimilaissa mainituille oikeustoimille.

Esimerkkitilanteita sijaisen tarpeesta:

e P&amiehen omaisuutta on tarkoitus myyda edunvalvojalle, edunvalvojan avopuolison lapselle tai yhtidlle, jonka edunvalvoja
omistaa.

e Edunvalvoja ja pddmies ovat osakkaana samassa kuolinpesassé, jossa aiotaan tehda ositus ja perinnénjako.

e Paamies on osakkaana kuolinpesassé, johon kuuluva auto on tarkoitus myydé edunvalvojan sisarukselle.

e Edunvalvojalla on kaksi padmiesta. Toinen paadmiehisté on aiheuttanut toisen padmiehen omaisuudelle vahinkoa ja tarkoitus
on sopia vahingon korvaamisesta.

e Jos edunvalvojan ja padmiehen yhteistd omaisuutta on tarkoitus myyda, edunvalvoja voi yleensa myyda omaisuutta
molempien puolesta. Jos kuitenkin tapauksen olosuhteista iimenee, ettd edunvalvojan ja pddmiehen edut asiassa eivat
ole yhtenevét, edunvalvoja tarvitsee sijaisen. N&in voi olla esimerkiksi silloin, kun p&damiehelld on myytédvaén omaisuuteen
hallintaoikeus tai kun omaisuudella on pa&miehelle erityistd tunnearvoa, mutta edunvalvojalle vain taloudellista arvoa.

Edunvalvojan salassapitovelvollisuus

Edunvalvoja on salassapitovelvollinen tehtdvansa perusteella tietoonsa saamistaan asioista. Edunvalvoja ei siten saa kertoa edes
paémiehen laheisille tAmén taloudelliseen asemaan liittyvié asioita. Edunvalvoja voi kuitenkin yleisluonteisesti kertoa esimerkiksi,
etta paamies tulee toimeen elakkeelldédn tai omaisuudessa ei ole tapahtunut suuria muutoksia. Edunvalvoja voi paédmiehen
suostumuksella antaa laheisille enemmankin tietoja. Se edellyttda kuitenkin, ettd pa&dmies ymmartaa asian merkityksen.

Vahingonkorvausvastuu

Edunvalvoja on velvollinen korvaamaan vahingon, jonka hén on tehtédvéansa hoitaessaan tahallisesti tai huolimattomuudesta
aiheuttanut paamiehelleen.

Edunvalvojan toimintaan perustuva vahingonkorvausvaatimus vanhentuu kolmen vuoden kuluttua siitd, kun p&atdstili on annettu
tiedoksi siihen oikeutetulle.
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Edunvalvojan palkkio ja kulukorvaus

Edunvalvojalla on oikeus palkkioon ja kulujen korvaukseen, jotka maksetaan pddmiehen varoista. Edunvalvojan palkkio koostuu
perusmaksusta sekd mahdollisesta lisdmaksusta, johon vaikuttavat pa&dmiehen varallisuus ja tulot sekd mahdolliset edunvalvojan
suorittamat erityistoimenpiteet. Palkkion tarkemmat perusteet iimenevéat asetuksesta
http://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2012/20120696

Digi- ja vaestotietoviraston verkkosivuilla on palkkiolaskelma: https://dvv.fi/edunvalvonnan-aikana > Palkkiolaskuri. Laskelma on
esitettava vuositilin yhteydessa, jos palkkiota peritddn perusmaksua enemman.

Edunvalvojan on esitettéava vuositilin yhteydessa laskelma tarpeellisista kuluistaan, jotka ovat aiheutuneet taloudellisten asioiden
hoitamisesta. Esim. tervehdyskaynneistad pdamiehen luona ei voida perid kulukorvausta.

Kulut on eriteltéva ja yksil6itava. Laskelmasta tulee vahintdan ilmeta, mita ja milloin asiaa on hoidettu sek millaisia kuluja
tehtévan hoitamisesta on aiheutunut.

Edunvalvoja ei ole tydsuhteessa paamieheen. Paamiehen edunvalvojalle maksamat palkkiot ja kulukorvaukset ovat néin ollen
ty6korvauksia. Edunvalvoja ilmoittaa paddmiehen maksamat tydkorvaukset tulorekisteriin pdamiehen puolesta, jos edunvalvoja ei
itse kuulu ennakkoperintarekisteriin. Palkkatietoilmoitus annetaan viimeistddn mak-sukuukautta seuraavan kuukauden 8. paivana,
jos ilmoitus annetaan paperilomakkeella.

Tybkorvauksen saajalle ei voida maksaa verovapaita kustannusten korvauksia, esimerkiksi pivarahoja ja kilometrikorvauksia.
Tasta syysta edunvalvojalle maksettavien kulukorvausten maarittelyssé ei voida soveltaa esimerkiksi verohallinnon paatésta
verovapaista matkakustannusten korvauksista.

Lainsaadantoa

Edunvalvojan tehtdvaa koskevat séannokset 10ytyvat padosin seuraa-vista laeista/asetuksista:

e holhoustoimilaki (442/1999) http://www.finlex.fi/fi/laki/ajan-tasa/1999/19990442.

e valtioneuvoston asetus edunvalvojan palkkion suuruudesta (696/2012) http://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2012/20120696.
e vahingonkorvauslaki (412/1974) http://www.finlex.fi/fi/laki/ajan-tasa/1974/19740412.

e |aki varallisuusoikeudellisista oikeustoimista (228/1929) http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1929/19290228.

e  perintdkaari (40/1965) http://www.finlex.fi/fi/laki/ajan-tasa/1965/19650040.

e Lisatietoja tulorekisteristéd saat verottajan verkkosivuilta osoitteesta www.vero.fi/tulorekisteri.

Edunvalvojan muistilista

Luettelo ei ole tyhjentava — sisaltda tavallisesti esiintyvid asioita.

Omaisuuden kartoitus ja kdyvan arvon maarittaminen
e asunto-osakkeet, kiinteistot

e Kkuolinpesdosuudet

e talletukset

e tallelokerot

e porssi- ym. osakkeet
e rahastot

e sjjoitusvakuutukset

e arvoesineet

e ajoneuvot

Velkojen kartoitus
e pankki

e ulosotto

e perintatoimistot

e takaukset

e velkakirjat

e velkajarjestely

Yhteys pankkiin

e tilin kdyttdoikeuden muutokset
e kayttdvaratilin avaaminen

e tilien jarjestely
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Tuloselvitys
e verotuspaatds
e elakkeet

e paivarahat
e  vuokratulot
e muut tulot

Juoksevat menot
e hoitomaksut

e vuokrat

e vastike

e sdhko

e puhelin

e lehdet, TV
Tuet

e hoitotuki

e asumistuki

e toimeentulotuki

e muu Kelan tuki

e Kkuljetustuki

e terveydenhoidon maksukatt(vapaakortti)
e  Kkotitalousvahennys verotoimistoon

Kayttévarojen tarve

Tarvittavat hankinnat

Paamiehen toiveet

Osoitteenmuutokset

Omaisuusluettelo holhousviranomaiselle (viimeistaan 3 kk paatoksesta)

Vuositili holhousviranomaiselle (ks. pdaatés tai holhousviranomaisen ohje)
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