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Vuosi- ja paatostililomakkeen tayttéohje / taysi-ikdainen paamies

Edunvalvojana olet tilivelvollinen holhousviranomaiselle. Tehtavaési kuuluu pitéé kirjaa paédmiehesi varoista ja veloista seka
tilikauden tapahtumista. Siirrd omaisuusluettelon tiedot ensimmaisen vuositilin alkutiedoiksi. limoita varat ja velat, arvo kauden
alussa -kohdassa sama varallisuus kuin edellisen tilin lopussa tai omaisuusluettelossa oleva varallisuus.

P&amiehellasi on valvontatili tai valvontatilej, joiden kautta hoidat hdnen maksujaan. Nettipankin sovelluksissa on usein
mahdollista lajitella pankkitilien tapahtumia tulo- ja menolajeittain. Voit hyédyntag t&td mahdollisuutta tai voit pitaa kirjanpitoa
myds muulla tavalla.

Laadi ja toimita vuositili holhousviranomaiselle kolmen kuukauden kuluessa tilikauden paattymisesta. Tilikausi on padsaéntodisesti
kalenterivuosi. Ensimmainen ja viimeinen tilikausi voi poiketa tasta. Paatostilin palautus on kahden kuukauden kuluessa
tilikauden paattymisesta. On tarkeaa, ettd huolehdit valvonnan aikana kertyneiden asiakirjojen séilyttamisesta niin valvonnan
aikana kuin vield kolme vuotta siitd, kun tehtavasi edunvalvojana on paattynyt. Sailytysvelvollisuus koskee niin paperisia kuin
sahkdisiakin asiakirjoja.

Voit tehd4 ja lahetta3 tillomakkeen séhkdisesti suoraan Edunvalvonnan asiointipalvelussa edunvalvonta.dvv.fi. Tunnistaudu
asiointipalveluun verkkopankkitunnuksillasi tai mobiilivarmenteella.

Jos et pysty hoitamaan asiaasi verkossa, toimita tililomake liitteineen postitse osoitteeseen Digi- ja véestétietovirasto, PL 1004,
00531 Helsinki.

Liit4 tiliin vain kopioita tarvittavista tositteista, ei alkuperéisia asiakirjoja. Ala kayta tillomakkeessa tai liitteissa esimerkiksi niitteja,
klemmareita tai muovitaskuja, koska asiakirjat skannataan. Tuhoamme asiakirjat skannauksen jélkeen tietoturvallisesti. Sailyta
kuitenkin alkuperaiset tositteet ja asiakirjat itsellasi.

1 Tilikausi

Merkitse tilikausi. Vuositilin tilikausi on paésaantodisesti kalenterivuosi 1.1. — 31.12. Jos kyseessa on ensimmainen tilisi, tarkasta
tilikauden aloituspaivéa edunvalvojan maaraamispaatdksesta. Jos holhousviranomainen on paattanyt poikkeavasta tilikaudesta,
noudata silloin tata paatdsta. Paatostilin tilikausi on kalenterivuoden alusta edunvalvonnan paattymispaivaan.

2 Paamies
limoita paamiehesi nimi ja henkilétunnus, puhelinnumero seké osoite, joista hanet tavoittaa.

3 Edunvalvoja/-t
limoita omat tietosi. Jos paamiehelldsi on useampia edunvalvojia, ilmoita kaikkien tiedot.

TILIN TARKASTAMINEN

Holhousviranomainen tayttaa tdman kohdan. Jos tilin tarkastamisessa ilmenee lisétiedon tai tdydennyksen tarvetta, sinuun
otetaan yhteytta. Holhousviranomaisen laatimat merkinnat ovat tarkoitettu sinulle ohjeeksi tehtavasi hoidossa. Noudata niita.

Tarkastusmaksun méarédytymisperusteena olevilla bruttovaroilla tarkoitetaan varoja tilikauden lopussa ennen velkojen
véhentamista. Varallisuutena huomioidaan kaikki omaisuuslajit, joita ovat esimerkiksi talletukset, arvopaperit, saatavat,
huoneistot, kiinteist6t ja kuolinpeséosuudet. Tarkastusmaksu méaaraytyy, kun nettotulot ylittdvat 11 720 €. Tarkastusmaksu
puolitetaan, jos tilikauden pituus on alle puoli vuotta.

4 Yleiskatsaus

4.1 Eldkeilmoitukset, verotus- ja etuuspaatokset
limoita, mité elékkeité tai etuuksia pddmiehellesi maksetaan. Jos etuuksien maksuperusteisiin on tullut muutos tilikauden aikana,
ilmoita mité toimia olet tehnyt asiassa. Yleisimpia etuuksia ovat asumistuki, hoitotuki, kuljetustuki ja toimeentulotuki.

Liita vuosittain liitteeksi viimeisin esitéytetty veroilmoitus ja viimeisin verotusp&atds tuloverosta. Jos aikaisemmin ilmoittamiisi
tietoihin on tullut muutos, iimoita niista ja liita niitd koskevat ilmoitukset ja paatdkset mukaan.

4.2 Paamiehen terveydentila ja toimintakyky

lImoita, kykeneekd pédamiehesi itsendiseen toimintaan tai asiointiin ja minkalaisia toimia/asioita hén hoitaa. Jos aikaisemmin
ilmoittamiisi tietoihin on tullut muutos, ilmoita niista.
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4.3 Paamiehen asuminen ja siihen liittyvét jarjestelyt

limoita, missa paamiehesi asuu. Talla tarkoitetaan p&aasiallista asumista. Asuuko paamiehesi edelleen kotona, hoivakodissa tai
-laitoksessa? Asuuko han sielld yksin tai yndesséa puolison tai lasten kanssa? Asuuko han siella avustettuna? Onko asuminen
pysyvaa vai valiaikaista? Jos pdamiehellesi on laadittu hoito- ja palvelusuunnitelma, liitd se mukaan. llmoita myds, jos sitd ei ole
vield laadittu. Jos aikaisemmin ilmoittamiisi tietoihin on tullut muutos, ilmoita niista.

4.4 Kayttovaratarve/ -kaytanto

Edunvalvojana huolehdit siitd, ettd padmiehesi saa riittdvasti kdyttdvaroja. Edunvalvojana vastaat siitd, ettéd kayttdvarat kaytetdan
paémiehesi hyédyksi.

Edunvalvojana hoidat pddmiehesi asioita niin sanotun valvontatilin kautta. Valvontatili on se tili, jota sind edunvalvojana kéytét:
tilille tulevat pdamiehesi etuudet ja maksat tililtd pddmiehesi laskut seké siirrat varoja pdédmiehesi omassa kaytdssé olevalle
kayttdvaratilille. Valvontatili on pa&dmiehesi nimissé oleva tili, johon sinulla edunvalvojana on kéayttdoikeus. Paadmiehellasi ei ole
kayttdoikeutta valvontatiliin.

Jos paamiehesi pystyy kayttdmaén esimerkiksi maksukorttia, avaa hanelle hAnen omaan kaytt66nsé kayttévaratili, johon
maksukortti on liitetty. Sovi pddmiehesi kanssa hanelle luovutettavien kayttdvarojen maérésta. Siirré tilille varoja valvontatililta
joko sovitusti tai tarpeen mukaan. Pdamiehellesi luovutetut k&yttdvarat ovat pddmiehesi vallinnassa, eika sinulla edunvalvojana
ole kayttdoikeutta kyseiseen tiliin. PAamiehesi ei tarvitse selvittdd mihin han kayttaa kayttdvaransa. Vuosi- tai paatostilissa
iimoitat vain p&damiehellesi tilikauden aikana luovuttamasi kdyttdvarojen yhteism&aran.

Kun avaat pdamiehellesi uuden kayttévaratilin, liitd mukaan tilisopimus. Tilisopimuksesta iimenee, kenelld on tiliin kayttdoikeus.

Jos paamiehesi ei enda kykene terveydentilansa takia itse sopimaan kayttdvarakdytdnndstaan, ilmoita kenen kanssa ja mité olet
sopinut. Onko paémiehellasi esimerkiksi kateiskassa hoivakodissa/ -laitoksessa? Vieddankd kayttdvaroja hoitohenkilékunnan
pyynnésta? Pyyda jatkossa aina kuittaus, kun luovutat kayttdvaroja hoivakotiin/ -laitokseen. Jos et luovuta kayttdvaroja
paamiehellesi, selvitd, miksi kayttovaroille ei ole tarvetta. Jos aikaisemmin ilmoittamiisi tietoihin on tullut muutos, ilmoita niista.

4.5 Voimassaolevat sopimukset

limoita, mitd sopimuksia padmiehelldsi on voimassa. Yleisimmat sopimukset liittyvat esimerkiksi vuokraan, palveluasumiseen,
tileihin ja tilinkayttéoikeuksiin, vakuutuksiin, hallintaoikeuksiin ja pellonvuokraan. Liitéd sopimukset mukaan, jos niitd ei ole
aikaisemmin toimitettu. Jos aikaisemmin ilmoittamiisi tietoihin on tullut muutos, ilmoita niista.

4.6 Muut tiedossa tai vireilla olevat asiat

limoita, jos tiedossasi on padmiehesi toiveita omaisuuden hoitamiseen liittyen. Ota huomioon, ettd edunvalvojana joudut
arvioimaan myds mahdollisen testamentin vaikutuksen asioiden hoitamiseen.

Jos on mahdollista, kysy pdamieheltési, sisdltddko testamentti sellaisia ehtoja, jotka voisivat vaikuttaa siihen, voidaanko
omaisuutta myyda. limoita téllaisista ehdoista. limoita myd&s siita, jos padmiehesi ei halua kertoa testamentin sisalléstéa.

Onko paamiehesi omaisuuteen tulossa korjausta tai kunnostusta vaativia t6ita tai onko paamiehellasi vireilla mahdollisia
oikeustoimia? Yleisimmat toimet liittyvat asuntojen remontoimiseen, kuolinpesan osakkaaksi tulemiseen, kiinteiston tai asunnon
kauppaan, perinnénjakoon, metsanmyyntiin tai velkajarjestelyyn.

Jos paamiehesi on kuolinpesissé osakkaana, ilmoita, miten niiden suhteen on tarkoitus toimia. Jos kuolinpesissé ei ole tarkoitus
tehd3 ositusta tai perinnénjakoa, perustele, miksi tdmé on padmiehen edun mukaista. llmoita, kenen hoidossa kuolinpesat ovat.

limoita, jos p&damiehellédsi on hallintaoikeus sellaiseen omaisuuteen, jonka joku muu omistaa. limoita myds, jos jollain toisella on
hallintacikeus paamiehen omaisuuteen. Mihin hallintaoikeus perustuu? Liitd mahdollinen sopimus mukaan.

Jos paamiehelldsi on tallelokero, iimoita missé se on ja kenen hallussa avain on. Jos lokeron sisaltd on tiedossasi, kuvaile
lyhyesti, mita asiakirjoja tai irtainta omaisuutta sielld on.

Jos aikaisemmin ilmoittamiisi tietoihin on tullut muutos, ilmoita niista.

VARAT

5 Pankkitalletukset ja saastévakuutukset

lImoita pankin nimi, tilinumerot IBAN-muodossa ja tilien saldot tilikauden alussa ja lopussa. Liitd mukaan koko tilikauden
ajalta tiliotteet, saldotodistukset ja omaisuusraportit.

limoita sa&stdvakuutuksista vakuutusyhtién nimi, vakuutusnumerot ja saldot tilikauden alussa ja lopussa. Liitd mukaan tiliotteet ja
sopimukset, joista ndkyvat tilikauden aikana tapahtuneet muutokset.

2/6



DIGI- JA VAESTOTIETOVIRASTO

6 Muut arvopaperit

limoita kaikkien arvopapereiden nimet, kappalemaéarat ja arvot tilikauden alussa ja lopussa. Yleisimpid arvopapereita ovat
rahasto-osuudet, pérssiosakkeet, joukkovelkakirjat, osuuskauppojen ja osuuspankkien omistaja-asiakkuudet seka jdsenosuudet
ja puhelinyhtiéiden tai -yhdistysten osuudet. Liitd mukaan tositteet, joista nakyvéat tilikauden aikana tapahtuneet muutokset.

7 Osuudet henkiléyhtiéissa/yrityksissa

lImoita yhtididen nimet, joissa pa@miehesi on yhtiémiehena tai osakkaana. limoita my&s padmiehesi omistuksen suuruus,
esimerkiksi hdnen omistamiensa osakkeiden mé&éaré tai 4énettéman yhtiémiehen panos. limoita myés péddmiehesi omistuksen
suhteellinen osuus yhtiéssa esimerkiksi prosentteina yhtion kaikista osakkeista.

Henkildyhtidita ovat avoimet yhtidt ja kommandiittiyhtiot. limoita muutkin yritykset (osakeyhtio, yksityinen toiminimi) joissa
paamiehesi on osakkaana tai muutoin omistajan asemassa. llmoita osuuden arvo tilikauden alussa ja lopussa. Pdrssiosakkeet,
puhelinosakkeet ja osuuskuntien osuudet ilmoitetaan kuitenkin kohdassa 6.

8 Huoneistot: asunto-osakkeet, liikehuoneistot, asumisoikeusasunnot, varastot ja autotallit, nimi ja osakenumerot, missa
kaytoéssa huoneisto on

limoita padmiehesi omistamista huoneistoista yhtién nimi ja osakkeiden numerot sekd paamiehesi omistusosuudet. limoita
jokaisen huoneiston osalta, missa kaytdsséa se on. Yleisimmat tilanteet ovat omassa kaytodssa, tyhjillaan tai vuokrattuna.

Huoneisto on pddmiehen omassa kéytdssa silloin, kun han itse, hdnen puolisonsa tai perheensa kayttaa sitd. Jos huoneisto on
tyhjillaén, tai sita kaytetd&dn vain omaisuuden séilytyspaikkana, perustele asia yleiskatsauksessa.

Arvosta pddmiehesi osuus huoneistosta kdyp&an arvoon. limoita arvot tilikauden alussa ja lopussa. Jos huoneiston arvo
muuttuu tilikauden aikana olennaisesti, esimerkiksi perusparannuksen jélkeen tai muusta syysta, esita uudelle arvolle perusteet
yleiskatsauksen kohdassa 4.6 Muut tiedossa tai vireilld olevat asiat.

Liitd mukaan jéljenndkset osakekirjoista, isdnnoéitsijantodistuksista tai huoneistojen kauppakirjoista, jos niita ei ole aikaisemmin
toimitettu.

Jos padamiehelldsi on hallintaoikeus sellaiseen huoneistoon, jonka joku muu omistaa, ilmoita hallintaoikeuden arvo tilikauden
alussa ja lopussa. limoita arvo Verohallinnon méaarittelemien perusteiden mukaan.

9 Kiinteistot tunnuksineen, missa kaytdssa kiinteistd on

limoita kiinteistéjen nimet tunnuksineen ja pddmiehesi omistusosuudet ja arvot tilikauden alussa ja lopussa. limoita jokaisen
kiinteistén kohdalla, missa kdytdssé se on. Yleisimmat tilanteet ovat omassa kaytdssa, tyhjillaén tai vuokrattuna.

Kiinteistd on padmiehen omassa kaytdssa silloin, kun hén itse, hanen puolisonsa tai perheensa kayttaa sita. Jos kiinteistd on
tyhjillaén, tai sité kaytetddn omaisuuden sailytyspaikkana, perustele asia yleiskatsauksessa.

Kiinteistot arvostetaan kdypaan arvoon. Erittele kiinteistdn tiedoista asuinkiinteistén/metsdmaan/peltomaan pinta-alat ja arvot.
Edunvalvojan oma perusteltu arvio kdy. Maksullista arviota ei tarvitse pyytad. limoita kuitenkin, mihin arvo perustuu. Huomioi
arvostuksessa my®s omistusosuus. Jos kiinteistén arvo muuttuu tilikauden aikana olennaisesti, esimerkiksi rakennuksen
perusparannuksen, puun myynnin jalkeen tai muusta syysté, esita uudelle arvolle perusteet yleiskatsauksen kohdassa 4.6 Muut
tiedossa tai vireilld olevat asiat.

Jos pdamiehesi ei itse omista kiinteist6ja, vaan hanella on niihin hallintaoikeus, ilmoita tdma tieto ja mahdollinen hallintacikeuden
arvo tilikauden alussa ja lopussa. limoita arvo Verohallinnon méaérittelemien perusteiden mukaan. Taysin kuolinpesén nimisséa
olevaa kiinteist64 ei iimoiteta tédssé kohdassa.

10 Osakkuudet kuolinpesissé ja pddmiehen osuus

limoita kaikkien kuolinpesien tiedot, joissa pddmiehesi on osakkaana. limoita tietoina vainajan nimi ja kuolinpaiva. limoita kerran
tarkemmin, mitd omaisuutta kuolinpesassa on. limoita tdman jélkeen vain muutoksista ja liita niitd koskevat tositteet mukaan.
limoita padmiehesi osuus ja osuuden arvo kuolinpesaan tilikauden alussa ja lopussa.

Jos paamiehesi on leski, joka on varakkaampi kuin puolison kuolinpesa, eikd sen vuoksi luovuta tasinkoa, pddmiehesi osuuden
arvo kuolinpesasta on 0 €. limoita silloin, ettd paamiehesi on leski ja hdn ei luovuta tasinkoa.

Jos paamiehesi on leski, jonka varat ovat pienemmaét kuin puolison kuolinpesan, hanella on tasinkosaatava kuolinpeséasta.
Tasinkosaatavan méaran voit laskea perukirjaan merkittyjen vainajan omaisuuden ja lesken omaisuuden saéstdjen avulla.

je

Selvita yleiskatsauksessa vuosittain, onko kuolinpesdssa tarkoitus tehda toimia ja jos on, mitd. Liitd mukaan perukirjat seka
mahdolliset avioehtosopimukset ja testamentit, jos niita ei ole aikaisemmin toimitettu.

Ala sekoita kuolinpesan varoja paamiehesi varoihin. lImoita kuolinpesiin kuuluvat Kiinteistét, huoneistot tai muu omaisuus
erilliselld lomakkeella tai tAmé&n lomakkeen viimeisen sivun lisdtietoja kohdassa. Voit laatia tarvittaessa kuolinpesan
varallisuudesta ja tapahtumista erillisen vuositilin. Nime4 tililomake selkeésti kuolinpesan nimiin. Liitd mukaan tositteet, joista
muutokset nakyvat, esimerkiksi tiliotteet ja omaisuusraportit. Jos kuolinpeséassa on véhan tapahtumia tilikauden aikana, voit
ilmoittaa niisté viimeisen sivun lisétietoja kohdassa. Liitd mukaan tositteet, joista muutokset nakyvét.
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11 Muut saatavat

limoita ja yksil6i velallisen nimi ja saatavan mééré tilikauden alussa ja lopussa. Liitd mukaan saatavaa koskeva velkakirja, jos sité
ei ole aikaisemmin toimitettu. Seuraa takaisinmaksusuunnitelman toteutumista. K&anny tarvittaessa asiantuntijan, esimerkiksi
oikeusavustajan puoleen, jos velallinen ei hoida maksuja suunnitelman mukaisesti. [Imoita muutoksista yleiskatsauksessa.

12 Kéteinen raha
limoita hallussasi olevien pdamiehesi kateisvarojen maara.

13 Irtaimisto

limoita pa@miehellasi oleva arvokas irtaimisto eriteltyna ja sen arvo. Tavanomaista koti-irtaimistoa, jonka arvo on alle 4000
euroa, ei tarvitse ilmoittaa. llmoita kuitenkin pa@miehesi nimiin rekisterdidyt ajoneuvot, vaikka niiden arvo olisi vdhéinen. Jos
aikaisemmin ilmoittamiisi tietoihin on tullut muutos, ilmoita niista.

Varat yhteensa

Laske p&da&miehesi varallisuuden yhteismaara tilikauden alussa ja lopussa.

VELAT

14 Pankkilainat

lImoita ja yksildi pankkilainan antajan nimi, lainan numero ja méara tilikauden alussa ja lopussa. Liitd mukaan tiliotteet/
saldotodistukset, joista nékyvat kyseiset tiedot. Liitd mukaan sopimukset, jos niitd ei ole aikaisemmin toimitettu.

15 Muut velat

lImoita ja yksildi muut velat tilikauden alussa ja lopussa. Yleisimpié muita velkoja ovat muiden lainanantajien kuin pankkien
antamat velat, kuten pikavipit, vakuudettomat kulutusluotot ja lainat yksityishenkil@ilta. Liitd mukaan muita velkoja koskevat
sopimukset, jos niitd ei ole aikaisemmin toimitettu. limoita yleiskatsauksessa, jos pddmiehen velkoja ei pysyté hoitamaan.

16 Takaukset ja vastuut muiden veloista

limoita ja yksil6i velallisen nimi ja velan mé&ara tilikauden alussa ja lopussa seké annettu vakuus. Liitd mukaan selvitys
takaisinmaksusuunnitelmasta, jos sita ei ole aikaisemmin toimitettu.

Velat yhteensa

Laske velkojen maéra yhteen tilikauden alussa ja lopussa.

TULOT TILIKAUDEN AIKANA

17 Eldketulot ja etuudet

limoita ja yksil6i eldkkeen tai etuuden maksajat. llmoita tulot eriteltyind ja tiliotteilta yhteenlaskettuina. Jos aikaisemmin
ilmoittamiisi tietoihin on tullut muutos, ilmoita niista ja liita niitd koskevat ilmoitukset ja pdatékset mukaan. Liité vuosittain liitteeksi
esitéytetty veroilmoitus ja verotuspaétds tuloverosta.

18 Vuokratulot

limoita ja yksiléi jokainen vuokrattu kohde. limoita vuokratulot tiliotteilta yhteenlaskettuina. Al4 vahenna yhtiévastiketta. Liita
sopimukset mukaan, jos niité ei ole aikaisemmin toimitettu.

19 Osinkotulot ja muut voitto-osuudet

limoita maksetut tuotot, esimerkiksi osakeyhtididen osingot, osuuskuntien maksamat osuuspddoman korot ym. voitto-osuudet,
sijoitusrahastojen tuotto-osuuksien tuotot, avoimien ja kommandiittiyhtididen voitto-osuudet. limoita ja yksil6i jokainen téllaisen
tulon maksaja. Ald ilmoita arvonnousuja tdssé kohdassa.

20 Korkotulot

limoita ja yksil6i jokainen korkotulon maksaja tiliotteilta yhteenlaskettuina. limoita korkotuloista maksettavat verot kohdassa
29. Erittele korkotulot talletuksista, joukkovelkakirjoista ja muista saatavista. Osuuspddoman ja yhtiémiehen panoksen korko
ilmoitetaan kohdassa 19.
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21 Muut tulot

limoita ja yksil6i muut tulot. N&itéd ovat yleisimmin tuet ja avustukset, veronpalautukset, metsénmyyntitulot ja
tekijanoikeuskorvaukset. Jos metsanmyynti on ollut vahvistetun omaisuudenhoitosuunnitelman/erillisen lupapaattksen mukaista,
ilmoita siitd yleiskatsauksessa. Liitd mittaustodistukset ja sopimukset mukaan, jos niita ei ole aikaisemmin toimitettu.

limoita tulot eriteltyiné ja yhteenlaskettuina. limoita myyntivoitot tuloina vain silloin, jos esimerkiksi osakkeiden ostaminen ja
myyminen on siind maarin sdédnndllista ja jatkuvaa, etté verottaja pitaa sita tulonhankkimistoimintana.

Saasto- ja sijoitusvakuutusten ja kapitalisaatiosopimusten takaisinostot eivat ole tuloa. limoita takaisinostot
yleiskatsauksessa. Omaisuuden arvonnousua ei ilmoiteta tuloina.

22 Omaisuuden myynti

lImoita omaisuuden myynnisté saadut tulot. Téllaisia ovat huoneiston tai kiinteistén myyntitulot. Namé nékyvat pdamiehesi
varallisuudessa tilikauden lopussa. Omaisuuden myyntituloja ei huomioida tuloina edunvalvojan palkkiolaskelmassa. limoita
yleiskatsauksessa, onko omaisuuden myynti& varten haettu lupaa holhousviranomaiselta. Luvan vaativat esimerkiksi huoneiston
tai kiinteiston myynti.

Tulot yhteensa tilikaudessa

Laske tulojen m&ara yhteensa.

MENOT TILIKAUDEN AIKANA

23 Kayttovarat

limoita padmiehellesi maksettujen kayttdvarojen maara yhteensa. Laske tiedot padmiehesi kayttdvaratilille/hoivakodin/-laitoksen
tilille tehtyjen tilisiirtojen mukaisesti. Kayttdvarojen kayttda ei selvitetd holhousviranomaiselle. Pyyda hoivakodista/-laitoksesta
kayttovarojen seurantalista itsellesi, jotta voit seurata varojen kayttda ja kayttovarojen tarvetta. Sailyta tositteet itsellasi.
Holhousviranomainen pyytaa niita tarvittaessa. Jos kayttévarat annetaan paamiehelle itselleen/hoivakotiin/-laitokseen kateisena,
ota kuittaus varojen luovuttamisesta ja liita kuittauslista mukaan.

24 Elinkustannukset

limoita ja erittele eIinkustannuksgt. Yleisimpia kuluja ovat ruoka-, s&hk&-, puhelin-, vesi-, vakuutus- ja vaatekulut. limoita tiedot
eriteltyind ja yhteenlaskettuina. Ald ilmoita kdyttdvaroilla maksettuja elinkustannuksia. Tiliin ei liiteté tositteita tavanomaisista
elinkustannuksista. Sailyta tositteet itsellasi. Holhousviranomainen pyytaa niita tarvittaessa.

25 Hoitomaksut

limoita hoitopaikan nimi. liImoita maksut yhteenlaskettuina. limoita yleiskatsauksessa, jos hoitomaksusta on vahennetty
esimerkiksi palvelusetelin osuus. Sailyta tositteet itselldsi. Holhousviranomainen pyytaa niita tarvittaessa.

26 Vuokramenot

limoita vuokratun kohteen nimi/osoite. llmoita menot yhteenlaskettuina. Sailyta tositteet itsellasi. Holhousviranomainen pyytaa
niita tarvittaessa.

27 Yhtiovastikkeet
vuokralla oleva huoneisto

lImoita jokaisen huoneiston yksilintitiedot. llmoita yhtiévastikkeet yhteenlaskettuina. Sailyta tositteet itsellasi.
Holhousviranomainen pyytaa niité tarvittaessa.

omassa kédytéssé oleva huoneisto
limoita jokaisen huoneiston yksildintiedot. limoita yhtidvastikkeet yhteenlaskettuina. Sailyta tositteet itsellasi.
Holhousviranomainen pyytaa niité tarvittaessa.

28 Velanhoitomenot

limoita ja yksil6i velanhoitomenot. limoita velkakohtaisesti eriteltyina korkojen ja lyhennysten yhteismaarat. Sailyta tositteet
itsellasi. Holhousviranomainen pyytaa niita tarvittaessa.

29 Verot

limoita ja yksildi verot. Yleisimpié veroja ovat ajoneuvo-, arvonlisa-, jaannds-, kiinteistd-, lahja- ja perintdverot. limoita verot
eriteltyini ja yhteenlaskettuina. Sailyta tositteet itselldsi. Holhousviranomainen pyytai niita tarvittaessa.
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30 Muut menot tilikaudella

lImoita ja yksil6i muut menot. Yleisimpid muita menoja ovat pankin palvelumaksut, holhousviranomaisen maksut
tilintarkastuksesta tai lupa-asian késittelysta ja tilikauden aikana perityt edunvalvojan palkkiot. Muita menoja ovat my6s suurehkot
yksittaiset hankinnat. Liit4 tositteet tavanomaisista poikkeavista menoista.

lImoita pa&miehesi varoista maksetut viivdstysmaksut. Selvité niiden syy lisatieto -kohdassa viimeisell& sivulla.
Omaisuuden arvonalennuksia ei ilmoiteta menoina.
Menot yhteensa tilikaudessa

Laske menojen maara yhteensa.

EDUNVALVOJAN PALKKIO JA KULUKORVAUS TILIKAUDELTA

Edunvalvojana et ole tydsuhteessa pddmieheen. Pdamiehen sinulle maksamat palkkiot ja kulukorvaukset ovat néin ollen
ty6korvauksia. Sinun on ilmoitettava pddmiehen maksamat tyékorvaukset Verohallinnon tulorekisteriin pddmiehen puolesta, jos et
kuulu ennakkoperintarekisteriin.

Tydkorvauksen saajalle ei voida maksaa verovapaita kustannusten korvauksia, esimerkiksi paivarahoja tai kilometrikorvauksia.
Téasta syysta et voi kéayttaa sinulle maksettavien kulukorvausten maarittelyssa esimerkiksi Verohallinnon paatosta verovapaista
matkakustannusten korvauksista. llmoita maksettujen edunvalvontapalkkioiden ja kulukorvausten yhteismaéara Verohallinnon
tulorekisteriin.

31 Edunvalvojan palkkio
Edunvalvojan palkkion maarai valtioneuvoston asetus 696/2012.

Jos olet nostanut palkkiota tilikauden aikana, merkitse rasti ruutuun "Nostettu palkkiota tilikaudella”. Jos et ole nostanut
palkkiota tilikauden aikana, merkitse rasti ruutuun “Ei nostettu palkkiota (merkitdan velaksi)”.

limoita veloitettu palkkio tillomakkeen kohdassa 30 Muut menot. limoita velaksi jaadvan palkkion maara kohdassa 31. limoita
kohdassa 31 myds, jos luovut palkkiovaatimuksesta tilikauden osalta.

Huomioi, ettd luopumalla palkkiosta tillomakkeella, et voi vaatia palkkiota talté tilikaudelta maksettavaksi myéhemminkaan.

Jos perit vain palkkion perusmaksun, 330 tai 520 euroa, ala liitd palkkiolaskelmaa vuositilin liitteeksi. Sinun pitéda kuitenkin
ilmoittaa onko palkkio peritty tilikaudella vai ei.

Jos perit perusmaksun liséksi lisdmaksuja, erityiskorvauksia tai kuluja, liit palkkiolaskelmasi vuositilin liitteeksi. Edunvalvojan
palkkio tarkastetaan tilintarkastuksen yhteydessa.

Huomioi, etté velan yleinen vanhentumisaika on kolme vuotta. Vanhentuneita palkkioita et voi perid. Ald mydskaan kerryta
paamiehellesi edunvalvojan palkkiosta velkaa.

limoita perimasi edunvalvojan palkkio Verohallinnon tulorekisteriin.

32 Edunvalvojan kulukorvaus

Jos olet nostanut kulukorvauksia tilikauden aikana, merkitse rasti ruutuun "Nostettu kulukorvausta tilikaudella”. limoita nostettu
maérd myos kohdassa 30 "Muut menot”

Jos et ole nostanut kulukorvausta tilikauden aikana, merkitse rasti ruutuun "Ei nostettu kulukorvausta (merkitaan velaksi)”. limoita
velaksi jadvan kulukorvauksen maara kohdassa 32.

Liitd kulukorvauslaskelma liitteeksi.

Huomioi, ettd luopumalla kulukorvauksesta tillomakkeella, et voi vaatia korvausta talta tilikaudelta maksettavaksi
myéhemminkaan.

Huomioi, etté velan yleinen vanhentumisaika on kolme vuotta. Vanhentuneita kulukorvauksia et voi peria. Ala mydskaan kerryta
paamiehellesi kulukorvauksesta velkaa.

liImoita veloittamasi kulukorvaukset Verohallinnon tulorekisteriin.

EDUNVALVOJAN ALLEKIRJOITUS

Jos padamiehellédsi on useampia edunvalvojia, kaikki allekirjoittavat lomakkeen.
Edunvalvojan antamia lisatietoja:

Anna tarvittaessa lisétietoja edelld mainituista asioista viimeisella sivulla.
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