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1 HuoltoWeb - kayttdliittyma lapsen huoltotietojen ilmoittamiseen

HuoltoWeb on kuntien lastenvalvojien ja tuomioistuinten kdyttéon luotu maksuton sovellus alaikdisen lapsen
huoltotietojen ilmoittamiseen vaestotietojdrjestelmaan. Myos Digi- ja Vaestdtietoviraston virkailijat voivat
tallentaa lasten huoltotietoja HuoltoWebilld viranomaisen puolesta.

HuoltoWebilld rekisterdidyt lapsen huoltotietoja koskevat ilmoitukset valittyvat vaestotietojarjestelmaan
sahkdisesti reaaliajassa. HuoltoWeb -suorailmoittaminen nopeuttaa huoltotietojen vélitysta ja vahentaa
paperilla tapahtuvan huoltotietojen ilmoittamisen tarvetta.

1.1 Huoltotietojen rekisterdinnin edellytykset

Sovelluksella voidaan rekistertida huoltotieto lapselle, jolla on suomalainen henkilétunnus. Jos lapsella ei ole
henkilétunnusta, mutta jollakin sopimuksen/paatdksen osallisista on, tuomioistuin tai sosiaaliviranomainen ei
voi tallentaa huoltoa HuoltoWebilld, vaan asiakirjat on ldhetettdva Digi- ja Vaestotietovirastoon Porin
palvelupaikkaan rekisteroitavaksi.

Tarvitset huoltotietojen ilmoittamista ja kdsittelya varten kayttGoikeudet VTIKyselyyn, josta ndet
vaestotietojarjestelmassa voimassa olevat huoltotiedot VTIKyselyn naytoiltd Lapsen huollon sisdlté ja Suhde
vanhempiin/huoltajiin sekd Suhde vanhempiin/huoltajiin -ndytén alasivun Suhde vanhempiin/huoltajiin -
historia. Ota yhteyttd organisaatiosi VTJKyselyn vastuukayttajaan, mikali sinulla ei ole kyseisia kayttdoikeuksia.
Sopimuksen/paatoksen voi myos ldhettdd paatoksen tallennettavaksi DVV Porin palvelupaikkaan.

1.2 HuoltoWebin kayttoonotto, huollontuki ja ongelmatilanteet

HuoltoWebin kayttdonotossa ja huoltotietojen tallennuksessa viranomaiskdsittelijoita tukevat ja ohjaavat Digi-
ja Vaestotietoviraston VAAKA-paakayttajat. Ongelmatilanteissa voit ottaa yhteyttd DVV:n Huollontukeen
sahkopostilla osoitteella huollontuki@dvv.fi. Liitd tukipyyntdon vahintdan tiedot: lapsen nimi ja syntymaaika,
kaytetty Huoltowebin toiminto, huoltotiedot, jotka oli tarkoitus tallentaa ja mahdolliset kuvankaappaukset
HuoltoWebista.

Jos tallennus ei ohjeista huolimatta onnistu tai tallennuksessa on tapahtunut virhe, voit lahettaa asiakirjat DVV
Porin palvelupaikkaan postitse: Digi- ja VdestOtietovirasto, Porin palvelupaikka, PL 191, 28101 PORI, tai
sahkodpostilla: vanhemmuus@dvv.fi. Asiakirjojen mukaan tulee liittda saate, jossa on lyhyt selostus asiasta.
Lisatietoa huoltotietojen ilmoittamisesta ja HuoltoWebin kayttdoikeushakemuksista seka ohjeet salatun
sahkopostin lahettamiseen |0ydat nettisivuiltamme Huoltotietojen ilmoittaminen véestotietojarjestelmaan,
https://dvv.fi/huoltotietojen-ilmoittaminen.

2 Ohjeessa kaytetyista termeista

Koska lakimuutoksen myota huoltajien vélisesta tehtavienjaosta, oheishuoltajasta ja tietojensaantioikeudesta
voidaan 1.12.2019 alkaen sopia tuomioistuimen paatoksen lisaksi myos sosiaalilautakunnan vahvistamalla so-
pimuksella, ohjeessa kaytetaan jatkossa termia paatos/sopimus seka tuomioistuimen paatoksestd etta sosiaa-
liviranomaisen vahvistamasta sopimuksesta.


mailto:huollontuki@dvv.fi
mailto:vanhemmuus@dvv.fi
https://dvv.fi/huoltotietojen-ilmoittaminen
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2.1 Huollon tyyppi

Vaestotietojarjestelman tiedoissa kdytetaan lapsen huollon tyypista kahta termia riippuen siita, onko lapsen
huollosta tehty sosiaaliviranomaisen vahvistama sopimus tai tuomioistuimen antama paatos vai onko henkild
lapsen huoltaja suoraan lain nojalla.

2.1.1 Lakisaateinen huolto

Lapsen huollosta kdytetdan ohjeessa termia lakisadteinen huolto, silloin kun lapsen huoltajuudesta ei ole ollut
tarpeen tehdéa huoltosopimusta tai huoltopdatosta. Alla mainituissa tapauksissa lapsen huollosta ei ole tarvin-
nut tehda erillista huoltosopimusta, vaan henkil® on lapsen huoltaja lain nojalla.

Lakisaateisia huoltajia ovat

e avioliiton ulkopuolella syntyneen lapsen synnyttdnyt diti, kun muun vanhemman vanhemmuutta ei ole
vahvistettu

e avioliiton aikana syntyneen lapsen vanhemmat (eri sukupuolta)

e adoptiolapsen adoptiovanhemmat

e avioliiton ulkopuolella syntyneen lapsen eri sukupuolta olevat vanhemmat, toisen vanhemman van-
hemmuus on vahvistettu ja he ovat sen jalkeen avioituneet

e yuden lapsenhuoltolain voimaantulon (1.12.2019) jalkeen syntyneen lapsen tunnustanut vanhempi,
ja vanhemmuus on tunnustettu ennen lapsen syntymda. Tunnustaneen vanhemman huoltajuus astuu
voimaan vanhemmuuden tunnustamisen vahvistuksesta.

2.1.2 Maéarayksenvarainen huolto

Huollosta kadytetdan termia maarayksenvarainen silloin, kun huollosta on tehty sosiaaliviranomaisen vahvis-
tama sopimus tai tuomioistuimen paatos. Esimerkkina lastenvalvojan vahvistama vanhempien vélinen yhteis-
huoltosopimus, joka on tehty lapsen syntyman jalkeen.

HUOM! Lapsen huoltajuus muuttuu sovellusteknisistd syistd lakisddteisestd mddrdyksenvaraiseksi aina silloin,
kun rekisteréidddn ensimmdistd lapsen huoltotietoihin liittyvéd pddtéstd/sopimusta, silld lakisddteisiin huolto-
tietoihin ei ole mahdollista liittéd pddtéstietoja. Asiaan ei vaikuta paatdksen/sopimuksen sisalto, joka voi kos-
kea lapsen huoltoa, ja/tai ainoastaan lapsen asumista, huoltajien valista tehtédvien jakoa, tiedonsaantioikeutta
tai sen sisaltoa jne.

3 Lapsen huoltoon liittyvat perhesuhde- ja huoltohistoriatiedot VTJky-
selyssa ja HuoltoWeb -lomakkeilla

Lapsen huoltoon liittyvien tietojen (huolto, asuminen, huollon tehtévien jako ja tiedonsaantioikeuden sisalto)
paivamaadrissa tapahtuneet muutokset tallentuvat vaestotietojarjestelmadssa lapsen huoltohistoriatietoihin.
Uuden lapsenhuoltolain voimaan tulon myéta vaestotietojarjestelmadan luotiin uusi huoltosovellus ja uusi
huoltotietojen esitystapa, joka poikkeaa aiemmasta. Lisdksi 2.11.2020 kayttdéon otetut paatods- ja
tiedonsaantioikeuskoodit muuttavat myds tietojen esitystapaa vdestotietojarjestelmassa.
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3.1 Huoltosuhteen tiedot vaestotietojarjestelmasséa

Sovellusteknisista syistad lapsen perhesuhdetiedoissa tapahtuneet muutokset esitetddan myos lapsen huoltohis-
toriatiedoissa vaestotietojdrjestelmassa. Lapsen ja vanhemman valisid perhesuhdetietoja ovat lapsen sukuase-
man muutokset mm. avioliiton ulkopuolella syntyneesta lapsesta lapseksi, jonka vanhemmuus on vahvistettu
ja mahdollisesti edelleen aviolapseksi vanhempien avioliiton solmimisen yhteydessa (Kts. kuva 3). Uudessa
huoltosovelluksessa perhesuhdetiedot esitetdan lapsen huoltotiedoissa termilléd Lakisdateinen huolto. Van-
hemman tiedoissa VTJkyselyssa voi olla useita riveja Lakisaateisia huoltoja, mutta ndma rivit ja niiden muutos-
paivat eivat koske lapsen huollosta tehtyja paatoksia/sopimuksia. Varsinaisia lapsen huoltoon liittyvid paatok-
sia/sopimuksia ovat rivit, jotka on merkitty termilld Maarayksenvarainen huolto. Koska lakisdateisiin huoltoihin
ei sovellusteknisista syistd ole mahdollista rekisteroida paatostietoja esim. ainoastaan lapsen asumista koske-
vasta sopimuksesta, myods ensimmainen asumisesta tehty paatos/sopimus muuttaa lakisdateisen huollon lajin
madrayksenvaraiseksi vaestotietojarjestelmassa. Lakisaateisten huoltorivien paivamaaria ei siksi tule kayttaa
HuoltoWebissa alkupdivina lapsen huoltotietoja rekisteroitaessa.

Sosiaaliviranomaiset ja tuomioistuimet ndkevdt lapsen huoltoon liittyvdt tiedot heille mydnnetyn kéyttéoikeus-
hallinnan luvan mukaisesti VV/TJkyselystd Lapsen huollon sisélto- ja Suhde vanhempiin/huoltajiin -néytéiltd sekd
Suhde vanhempiin/huoltajiin -nédytén kautta I6ytyvdiltd historiatietosivulta.

3.1.1 Suhde vanhempiin/huoltajiin -naytt6 ja lapsen huoltohistoria VTJkyselyssa

Lapsen ja huoltajan valiset perhesuhdetiedot seka voimassa olevat huollon ja asumisen tiedot nakyvat VTIky-
selyssa Suhde vanhempiin/huoltajiin -naytolla. Kuvassa 1 ovat lapsen ja didin valiset, voimassa olevat huolto-
tiedot ja uudet, aidille myonnetyt, koodimuodossa ilmoitetut, rajoitetut paatdsoikeudet.

Paatosoikeus, jonka kohdalla lukee pm

nae Kuva 1
KYLLA, tarkoittaa, ettd henkilolld on  ‘sAimw A HUSytplaka;
wo sy e . .. . Sukunimi: Rekisteriviranomainen:
pddtosoikeus kyseisissa lasta koske- e i e
vissa asioissa. Jos kaikkien paatdsoi-  Htosune: Volmassa Mustospaiva: 01.09.2020
. . . Paxtds asumisesta:

keuksien kohdalle on merkitty KYLLA, i
henkilolla on tdydet huoltajan oikeu-  eunime: Kyla Sukunimi: Kyla

.o heaey e . Sosiaalipalvelut: Ei Terveyspalvelut: Ei
det. Jos huoltajilla pdatésoikeuden L a P T -

kohdalla lukee KYLLA, he paattavat yh-
dessa kyseisista lapsen asioista. Paatosoikeuden kohdalle merkitty El tarkoittaa, ettei henkilolla ole tata paa-
tosoikeutta. Jos paatdsoikeuden kohdalla lukee *TARKISTA, merkinta tarkoittaa, ettd huollon siséltd on ilmoi-
tettu vdestotietojarjestelmadan vapaamuotoisena sisaltoteksting, jonka voi tarkistaa Lapsen huollon sisalto -
naytolta.

Henkilsuhdehistoria Kuva 2 Suhde vanhempiin/huoltajiin -

Suhde lapseen Alkupdivi Loppupiiva . I . .
nayton alasivulla olevat lapsen ja

huoltajan valiset historiatiedot

Aviolapsi

Huoltosuhdehistoria

Huoltosunde Alkupiivs Loppupaiva [oytyvat huoltajan tiedoista HAE
Maarayksenvarainen huolto 01.09.2020 12122030 -pa|n|ketta pa|nama||a H|Stor|a-
Lakisaateinen huolto 12.12.2012 01.09.2020

tiedoissa (Kuva 2) nakyvat muu-
Péitos- ja tiedonsaantioikeus historia X
T proee P tokset lapsen perhe- ja huolto-
P502 Koulutus (sisaltaa esiopetuksen) 15.10.2020 12.12.2030

suhteissa,  huollon  muutos
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lakisaateisesta maarayksenvaraiseksi, mahdolliset lapsen asumisen historiatiedot ja edelld mainittujen tietojen
muutospaivamaarat. Lisdksi 2.11.2020 alkaen historiatiedoissa ndakyvat mahdolliset, voimassa olevat oikeus-
koodit ja voimassaolon alkupdiva. Oikeuskoodeja, joiden voimassaolo on pdattynyt, ei ndyteta. Paattymispai-
vaoletus kaikissa huoltoon liittyvissa tiedoissa on aina paiva, jolloin lapsi tayttaa 18 vuotta.

. L . . IKuva 3
Kuvan 3 esimerkissa on havainnollistettu lapsen Lapsi syntyy Lapsen Vorherumat Y-

) ) . avioliton vanhemmus a“om MI:mollosa
perhesuhteissa tapahtuvien muutosten vaikutus ulkopuolelia Valwistetaan 152015 Karajaoikeuden
huoltajuuden lajiin eli lakisadteisen huoltajuuden fa —

: 555 i i i Hi- Lapsen Lapsen Vanhemmista Vanhemmille

muuttuminen madaaradyksenvaraiseksi ensimmai Iakma‘;tmﬂ@rl ,a':d:i’:,.m., hdessa maarayksenvar
i, - s . e uoltaja on akisaatelsia ainen

sen lapsen huoltoon liittyvan paatoksen/sopi huoltaja on symnyiany 4, huoltajia yhteishuolto

muksen teon yhteydessé synnyttanyt aiti isa el huoitaja 1.5.2015 alkaen 1.8.2018 alkaen

3.1.2 Lapsen huollon sisaltd -nayttdé VTJkyselyssa

Lapsen huollon sisalto -naytolla (Kuva 4) naytetdan voimassa olevat tiedot huoltajista, huollon muutospéiva-
madrat, asumistieto, vapaamuotoisena tekstina ilmoitettu huollon tehtavien jako ja sen alkupéiva, tiedonsaan-
tioikeutetut, tiedonsaantioikeuden sisdltd tekstimuotoisena tai koodeina ja sisallon alkupdiva. Paattymispai-

vdoletus voimassa olevissa siséltotiedoissa

HT/syntymaaika Lisatietoja huoliosta Huollosta tehty paiitos 01.09.2020, siséllésta sovittu Va eStOt'etOJa I’JeSte | m assa Ja H uo ItOWe b|ssa

Sukunimi: Asuminen:
il on lapsen 18-vuotispaiva. Paattyneita tiedon-
HT/syntymaaika: Lisatietoja huollosta: Huollosta tehty pdités 01.10.2020, sisalldsts sovittu

- oumnen Oneishualaan(oheshuotien o saantioikeuksia tai huollon tehtavien jakotie-
Etunimet: . . . I
toja ei nayteta.

Tiedonsaantioikeutetut
HT/syntyméaika Sukunimi Etunimet Tiedonsaantiolkeudet

Tiedonsaantioikeuden sisaltéoon ilmoitetaan

Andreas J

sallectel vain tedonsaantiolke ety Jora
e sisaltd ei estd huoltajien sdhkoista asiointia

01002020 12122030  Isalla on oikeus saada tietoja lapsen 5 ja

lapsen puolesta mm. OmakKannassa.

Kooditetut huollon siséltotiedot ndytetddn Suhde vanhempiin/huoltajiin -naytolla ja sen historiatietosivulla,
samoin asumisen historiatiedot.

3.1.3 Lapsen huoltosuhdehistoria HuoltoWeb -lomakkeilla

Lapsen huoltosuhdehistoriatiedot on tuotu HuoltoWebin lomakkeille helpottamaan huoltotietojen rekiste-
rointia. Tiedot (Kuva 5) noudattavat vaestotietojarjestelman merkint6ja, alimpana naytolla ovat lakisaateiset
huoltorivit ja ylimpana viimeisin lasta koskeva, voimassa oleva huoltorivi. Huoltohistoriassa ndakyy myos henki-
|6n rooli ja padtoksen voimassaolon laji.

K
Viestotietojarjestelmaian rekisterdidyt huoltosuhdetiedot @ vas

Laji Rooli Alkoi Paattyi Paatos voimassa
Maarayksenvarainen e S e

A Vanhempi 19.01.2019 28.01.2031 Toistaiseksi voimassa
huoltaja
Tiedonsaantioikeutettu ~ Vanhempi 01.07.2017 19.01.2019 Toistaiseksi voimassa
Maadrayksenvarainen % AN SRS

Vanhempi 01.04.2014 01.07.2017 Toistaiseksi voimassa

huoltaja

Lakisaateinen huoltaja Vanhempi 28.01.2013 01.04.2014 Toistaiseksi voimassa
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4 HuoltoWeb -lomakkeiden tiedot

Lapsen huoltotietojen ilmoittamiseen on HuoltoWebissad kolme toimintoa, Lapsen huoltotietojen ilmoittami-
nen, Lapsen huoltotietojen lisddminen tai Lapsen huoltotietojen muokkaaminen. Tietojen ilmoittamiseen voi
kayttdad yhta tai useampaa toimintoa paatoksen sisallén mukaisesti.

‘Lapsen huoltotietojen ilmoittaminen
Lapsen huoltotietojen lisadminen (voimassa olevaan maarayksenvaraiseen paatokseen)

Lapsen huoltotietojen muokkaaminen (voimassa olevasta maarayksenvaraisesta paattksesta)

Toimintojen lomakkeet sisaltavat alla mainitut tietokentat:

Perustiedot

Huollettava (Henkilotunnus, vaestotietojarjestelmaan rekisterodity nimi)

Huoltajat tai tiedonsaantioikeudet (Henkilétunnus ja nimi tai, jos henkild ei ole kirjoilla Suomessa, nimi, suku-
puoli ja syntymaaika)

Lapsen huoltohistoriatiedot (Lapsen vdestotietojarjestelmadn rekisterdidyt huoltohistoriatiedot, lakisdateis-
ten ja maarayksenvaraisten huoltotietojen muutospaivamaarat, tiedote voimassa olevasta huollon sisallosta)
Huoltajuuden laji (Maaratty huoltaja tai Tiedonsaantioikeutettu)

Henkilon rooli (Vanhempi tai Muu)

Paatoksen voimassaolo ja kesto (Toistaiseksi voimassa tai Valiaikaisesti voimassa)

Lapsen asumistieto (Asumisen laji -valikko sekd asumisen alku- ja paattymispaivamaarat)

Lapsen virallinen asuinpaikka (Vuoroasumiseen liittyva merkintd, joka tehdaan osoitteeseen, jossa lapsen vi-
rallinen asuinpaikka on)

Oikeudet (Lisaa rajauksia -painikkeesta avautuvassa kooditaulukossa ilmoitetaan henkilolle annettavat paatos-
tai tiedonsaantioikeudet)

Lisaa uusi huoltaja tai tiedonsaantioikeus (Painike, josta lisatdan lapselle uusi huoltaja tai henkild, jolla on tie-
donsaantioikeus lapsen asioihin paatoksessa/sopimuksessa maaratylla tavalla)

Poista lisdtty henkil6 (Poistaa virheellisesti lomakkeelle lisdtyn henkilon tiedot)

Sisdltd -alasvetovalikko (Avautuvaan vapaaseen tekstikenttdan merkitddn vapaamuotoinen huollon sisalto-
teksti eli huoltajien valinen tehtdvien jako, tiedonsaantioikeuden sisaltd, alkupdiva seka henkil6t, joita tehta-
vien jako ja/tai tiedonsaantioikeus koskee)

Siirry yhteenvetoon (Painike ohjaa yhteenvetosivulle, jolla ndkyvat kasittelijan ilmoittamat uudet, lapsen huol-
toon liittyvat tiedot)

Yhteenvetosivun tiedot (Yhteenvetosivulla ndytetddn huoltoon osallisten tiedot siten kuin ne tulevat kasitteli-
jan ilmoittamien muutosten mukaan valittymaan vaestotietojarjestelmaan).

Yhteenveto -sivun alareunassa painike Takaisin muokkaukselle (jolla kasittelija voi palata lomakkeelle muutta-
maan ilmoittamiaan tietoja ennen niiden ldhettamista)

Lahetd lomake (painike, jolla lomakkeen tiedot |dhetetdan vaestotietojarjestelmaan)

Peruuta (painike, josta voit keskeyttda lomakkeen taytdon ennen tietojen lahettdmista. Sovellus kysyy vahvis-
tusta, klikkaa Tyhjenna lomake ja palaa alkunaytélle. Peruuta -nappia ei enda voi kdyttda, jos olet jo painanut
Lahetd lomake -nappia.)

HUOM ! Sovelluksessa kaikki tidhdelld merkityt paivamaarakentat ovat pakollisia tayttaa.
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5 Huoltotietojen rekisterdintitoiminnot

5.1  Kaytettdvan toiminnon valinta ja vaihtaminen

Kirjauduttuasi HuoltoWebiin avautuu etusivu Lapsen huoltosuhdetiedot (Kuva 6). Valitse kaytettava toiminto
vaihtoehdoista Lapsen huoltotietojen ilmoittaminen, Lapsen huoltotietojen lisédminen tai Lapsen huoltotieto-
jen muokkaaminen.

VaaKa UMOITAIKAYTIAA KarAOKEYs £, KUVA b

Jos haluat vaihtaa toimintoa kesken lomak- fetines

keen tayttod, paina vasemmassa ylakulmassa s e
olevaa HuoltoWeb -linkkia, josta paaset takai-
sin toiminnon valintaan. Jos olet jo painanut
Lahetd lomake -painiketta eli lahettanyt tie- s
dot vaestotietojarjestelmdan, toimintoa ei Wircriod
enaa voi vaihtaa. Tietojen rekisterdintiin voi Lapsen huoltotietojen isaminen

joissakin tapauksissa kdyttda useampaa kuin

Lapsen huoltosuhdetiedot

Valitse alta toimenpide sen mukaan millaisia huoltosuhdetietoja olet paivittamassa tai lisaamassa. Tarkemmat ohjeet [ydat Ohjeet

valilehdelts,

Toimenpiteet

Lapsen huoltotietojen muokkaaminen

y hta toimintoa Muokkaa yksittaists tai useampaa jo vestdtietojériestelmass3 voimassa olevan huoltopastdksen tietoa.

51.1 Huomioitavaa toiminnon valinnassa

Jos lapsen huollosta ei aiemmin ole tehty paatostd/sopimusta eli voimassa on lakisdateinen huolto, ensimmai-
sen lasta koskevan paatoksen/sopimuksen rekisterdintiin on aina kaytettdva Huoltotietojen llmoittaminen -
toimintoa.

Toiminnon valintaan ei talloin vaikuta se, millainen ensimmainen paatos/sopimus on sisélloltaan. Paatos/sopi-
mus voi siis koskea esim. vain lapsen asumista, huoltajien valista tehtavien jakoa, tiedonsaantioikeutta jne.,
mutta ensimmadisen lapsesta tehdyn paatoksen/sopimuksen rekisterdintiin kaytetaan aina Huoltotietojen il-
moittamista.

Jos lapselle on vaestétietojarjestelmadn vapaamuotoisena tekstina rekisterdity tieto huollon tehtavien jaosta
tai tiedonsaantioikeuden sisall6sta, jota uudella pddtékselld/sopimuksella muutetaan tai jonka voimassaolo
pddtetéddn, myos talldin on kdytettdva Huoltotietojen ilmoittaminen -toimintoa.

Uuden paatoksen/sopimuksen rekisterdintiin on kdytettava Huoltotietojen lImoittaminen -toimintoa, silla vain
tdma katkaisee henkilon yhteyden vaestotietojarjestelmaan aiemmin rekisterdityyn tekstimuotoiseen sisalto-
tietoon eli sisalléon voimassaolo paattyy.

"Huollettavalla ei ole olemassa olevaa paatosta”. Jos olet valinnut huoltotie- Kuva 7
tojen rekisterointiin Huoltotietojen lisdaminen tai Huoltotietojen muokkaa-  Huollettavalla ei ole olemassa
. L oo . . . e - . olevaa paatosta
minen -toiminnon, eikd lapsesta ole aiempaa vdestotietojarjestelmaan rekis-

T sy e . . . Vain olemassa oleviin paatoksiin voi tehda
terdityd huoltopdatésta/-sopimusta, saat ruudulle ilmoituksen Huollettavalla o uksia tai isayksia,
ei ole olemassa olevaa paatosta (Kuva 7). Tama tarkoittaa, ettd voimassa on

e . I . . ey e v ey e . . . . . ae toinen huollettava
lakisaateinen huolto, joihin ei ole mahdollista lisdtd paatostietoja toiminnoilla

Huoltotietojen lisdadminen tai Huoltotietojen muokkaaminen. Klikkaa talloin
Palaa alkuun ja valitse Huoltotietojen ilmoittaminen -toiminto.
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"Henkild on mukana sisallossa.” Voimassa olevaa vapaamuotoista huollon sisaltotekstia ei tietosuojasyistad nay-
tetd HuoltoWebin lomakkeilla. Jos lapsen huollosta on voimassa oleva ja vdestotietojarjestelmaan vapaamuo-
toisena tekstina rekisteroity paatds/sopimus huoltajien vilisestd tehtavien jaosta tai tiedonsaantioikeuden si-
sallostd, HuoltoWebin uudessa sovellusversiossa huoltosuhdehistorian yhteydessa nakyy tiedote: Henkilé on
mukana huollon sisalléssa (Kuva 9), silloin kun henkild, huoltaja tai tiedonsaantioikeutettu, on osallinen voi-
massa olevaan sisaltdéon.

Henkild on mukana sis3llisssi @ Kiya

Olen tarkastanut sisallén *

Tarkasta talloin VTJkyselyn Lapsen huollon sisalto -ndytolta mitd voimassa oleva huollon sisalto koskee ja kuit-
taa tiedote rastittamalla Olen tarkastanut sisallén. Huomioi sisaltd uutta paatosta/sopimusta rekisteroitdessa
sen mukaisesti paattyyko sisallon voimassaolo uudella paatoksella/sopimuksella vai ei. Huollon sisélto -kappa-
leesta 6. 0ytyvat ohjeet tehtdvien jaon tai tiedonsaantioikeuden sisallon kasittelyyn.

Muissa kuin edellé mainituissa tapauksissa on mahdollista ja suositeltavaa kdyttdd toimintoja Huoltotietojen
lisééminen ja Huoltotietojen muokkaaminen tietojen merkitsemiseen silloin, kun lapsen huollosta on jo ole-
massa vaestotietojarjestelmaan rekisteroity paatds/sopimus eli huollon laji on maarayksenvarainen. Huolto-
tietojen lisédminen ja Huoltotietojen muokkaaminen -toiminnot eivat vaikuta vdestotietojarjestelmaan rekis-
terdityyn, vapaamuotoisena tekstind ilmoitettuun huollon sisaltoon eli ndita toimintoja kdytettaessa jo huollon
sisaltotekstin voimassaolo jatkuu. Huoltotietojen lisdédminen ja Huoltotietojen muokkaaminen vaikuttavat vain
sen henkilon tietoihin ja vain siihen tietokenttdan, johon teet merkinnan.

5.1.2 Huoltotietojen ilmoittaminen

Vaaka llmoittajakayttaja Karajaoikeus Fi~ Kuva 8
KIRJAUDU ULOS

HuoltoWeb

Lapsen huoltosuhde Ohjeet

Lapsen huoltotietojen ilmoittaminen

Perustiedot

Huollettava *

Huoltotietojen ilmoittaminen -toimintoa voit kdyttas, kun lapsen huoltajuudesta on tehty uusi tuomioistuimen
paatos tai sosiaaliviraston vahvistama sopimus, joka merkitaan vaestotietojarjestelmaan.

Huoltotietojen ilmoittaminen -toimintoa on kaytettava silloin kun, lapsesta ei ole aiemmin tehty huoltoon liit-
tyvaa paatosta/sopimusta, ja

e rekisterdit lapsen ensimmdistd huoltopddtéstd/huoltosopimusta tai
e rekisteroit ensimmdistd pddtostd/sopimusta lapsen asumisesta, oheishuoltajasta, huoltajien tehtévien
jaosta tai tiedonsaantioikeudesta.

Toiminnon valintaan ei edelld mainituissa tapauksissa vaikuta se, millainen ensimmainen paatés/sopimus on
sisalléltaan. Ensimmainen huoltoon liittyva paatds/sopimus voi koskea huoltoa tai esim. vain lapsen asumista,
huoltajien valistd tehtdvien jakoa tai tiedonsaantioikeutta, mutta ensimmadisen paatoksen/sopimuksen
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rekisterdintiin on kaytettava Huoltotietojen ilmoittamista, sillda huollon on sovellusteknisista syistd muututtava
tassa yhteydessa maarayksenvaraiseksi huolloksi. Kaikille paatoksessa/sopimuksessa voimaan jaaville huolta-
jille on merkittava huoltajuustiedon alkupaivéksi paatoksen/sopimuksen pdivamaara. Huoltotietojen ilmoitta-
minen -lomakkeen padivamaarakentissa Aloituspvm -osa on oletuksena aina tyhja. Kaikkien lomakkeella mai-
nittujen, huoltoon osallisten henkiléiden tdhdelld merkityt aloituspdivikentdt tulee tdyttdd.

Huoltotietojen ilmoittaminen -toimintoa uuden paatdksen/sopimuksen tallennukseen on kdytettdva myos,
kun
e muutat vapaamuotoisena tekstinad vdestotietojarjestelmaan rekisterdidyn huoltajien tehtdvien jaon
tai tiedonsaantioikeuden sisaltoa tai pddtdt sen voimassaolon.

Kun lapsen huollosta on voimassa oleva ja vaestotietojarjestelmaan rekisterdity paatos/sopimus huoltajien
valisestd tehtavien jaosta tai tiedonsaantioikeuden siséllosta (Kuva 10), huoltosuhdehistorian yhteydessa sisal-
toon osallisella henkilolla nakyy tiedote: “Henkild on mukana sisalléssd” (Kuva 9, s.12).

Tiedot huoltajien tehtivisti tai toiselle vanhemmalle myonnetysti erityisesti oikeudesta Kuva 10

Sisilto

30.09.1960 30102020 11112029 Vanhemmat paattavat yhdessa lapsen uskonnollisesta kasvatuksesta, uskonnollisen yhdyskunnan jasenyydesta ja
seurakuntatoiminnasta. Muista asioista lapsen aiti paattaa yksin.

Tarkasta talldin voimassa olevat sisaltotiedot VTlkyselyn Lapsen huollon sisaltoé -ndytolta ja rastita “Olen tar-
kastanut sisdllén”. Ota sisaltoteksti huomioon uuden paatoksen/sopimuksen rekisterdinnissa sen mukaisesti
paattyyko sisallon voimassaolo uudella paatokselld/sopimuksella vai ei.

Vapaamuotoisena tekstind vaestotietojarjestelmaan ilmoitetun huollon sisallon eli tehtavien jaon/tiedonsaan-
tioikeuden sisdllon muuttaminen tai voimassa olon pdattdminen on aina tehtava rekisterdimalla uusi paa-
tds/sopimus Huoltotietojen ilmoittaminen -toiminnolla, jotta henkilén yhteys voimassa oleviin huollon sisallon
tietoihin katkeaa. Huoltotietojen ilmoittaminen paattda samalla aiemmat voimassa olevat huoltotiedot (esim.
huoltajuus, asuminen, tiedonsaantioikeuden sisalto, huollon tehtavien jaon sisalto) ja vie tiedot lapsen huollon
historiatiedoiksi vaestotietojarjestelmassa.

Silloin kun lapsella on vaestotietojarjestelmassa voimassa oleva, vapaamuotoisena tekstind ilmoitettu huollon
sisdlto eli huollon tehtdvien jako tai tiedonsaantioikeuden sisaltd, jonka voimassaoloa ei ole tarkoitus uudella
paatoksella/sopimuksella lopettaa, JA kdytdt uuden pddtoksen/sopimuksen rekisteréintiin Huoltotietojen il-
moittamista, kopioi uutta paatosta/sopimusta rekisterditaessa sisaltoteksti VTikyselysta ja siirra se taytettavan
Huoltotietojen ilmoittaminen -lomakkeelle Sisaltd -tekstikenttaan, jotta sisdllon voimassaolo ei katkea uuden
padtoksen/sopimuksen tallentamisen yhteydessa. Tarkka ohje Huollon sisallon tietojen kasittelystd I6ytyy oh-
jeen kappaleesta 6.10ja 6.11.

Huoltotietojen ilmoittaminen -toimintoa voit kdyttaa kaikkien muidenkin huoltotietojen rekisterdintiin, ei vain
ensimmaisen paatoksen/sopimuksen rekisterdintiin. Huoltotietojen ilmoittamisella voit ilmoittaa lapsen uudet
ja voimaan jadvat huoltajat, oheishuoltajat, tiedonsaantioikeutetut, asumistiedon, huollon ja/tai tiedonsaanti-
oikeuden sisaltotekstin sekd muuttaa tai paattaa huoltajuuden, oheishuoltajuuden, asumisen, tiedonsaantioi-
keuden ja huollon ja/tai tiedonsaantioikeuden sisallon voimassaolon sekd 2.11.2020 alkaen uudet paatos- ja
tiedonsaantioikeuskoodit. IImoittaminen -toimintoa voit kdyttdaa esimerkiksi, kun ilmoitat samalla kertaa hen-
kilon huoltajuuden paattymisen ja tiedonsaantioikeuden alkamisen, uuden huoltajan, huollon tehtdvien jaon
ja lapsen vuoroasumisen.
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Esimerkki: yhteishuollossa olevasta avioliiton aikana 28.1.2013 syntyneesta lapsesta on tehty ensimmainen vanhempien vélinen paa-
tds/sopimus lapsen asumisesta aidin luona 01.04.2014 alkaen ja yhteishuolto jatkuu. Rekisteroi paatds Huoltotietojen ilmoittaminen -
toiminnolla. Merkitse huoltajien huollon alkupadivamaaraksi molemmille vanhemmille paatoksen/sopimuksen pédivamaara. Merkitse
asumistieto didille ja asumisen alkupdivaksi paatdoksen paivamaara 01.04.2014. Vanhempien huolto muuttuu maarayksenvaraiseksi.

5.1.3 Huoltotietojen lisddminen

Vaaka llmoittajakayttajs Karsjaoil Fiv Kuva 11

KIRJIAUDU ULOS

HuoltoWeb

Lapsen huoltosuhde Ohjeet

Lapsen huoltotietojen lisaaminen

Perustiedot

Huollettava *

Jos lapsesta on jo aiemmin tehty vaestotietojarjestelmaan rekisterdity huoltoon liittyva paatds/sopimus, voit
Huoltotietojen lisddminen -toiminnolla tallentaa uuden huoltotietoihin liittyvdn paatdksen/sopimuksen. Huol-
totietojen lisddminen -toiminnolla voit lisdta lapselle yhden tai useampia huoltoon liittyvia tietoja silloin, kun
lapsella ei ole vaestotietojarjestelmassa sellaista vapaamuotoisena tekstind ilmoitettua, voimassa olevaa huol-
lon tehtdvien jakoa tai tiedonsaantioikeuden sisdltéd, jota uudella paatoksella/sopimuksella tulisi muuttaa tai
paattaa ja
e [isddt lapselle uuden huoltajan, oheishuoltajan, huoltajien tehtavien jaon kooditettuna tai vapaamuotoi-
sena tekstina, tiedonsaantioikeutetun ja tiedonsaantioikeuden sisallon kooditettuna tai vapaamuotoisena
tekstina tai lapsen asumistiedon. Huoltotietojen lisdamisella tehty muutos koskee vain tietoa, joka lisdtaan
ja vain henkilda, jonka tietoihin lisdys tehdaan. Lisddaminen -toiminnolla ei voi pddttdd huoltoon liittyvén
tiedon voimassaoloa.

Huoltotietojen lisdaminen ei paata vaestotietojarjestelmadn merkittyja, huoltoon liittyvid voimassa olevia tie-
toja ja eikd muuta niiden paivamaaria. Huoltotietojen lisédminen ei mydskaan padta henkildiden yhteytta va-
estotietojarjestelmaan rekisterdityihin, voimassa olevaan huollon tehtdvien jakoon ja tiedonsaantioikeuden
sisdltotekstiin.

HuoltoWeb hakee vdestotietojarjestelmasta automaattisesti huoltoon liittyvat viimeisimmat voimassa olevien
tietojen alkupaivamaarat Huoltotietojen lisédminen -lomakkeelle ja kentat, joihin voit lisata tietoja, ovat val-
koisia. Tietokenttia, jotka ovat passivoitu (harmaa), ei voi kasitella Lisdaaminen -toimenpiteelld. Valitse muu
toiminto, jos kenttd, johon tieto pitdisi merkitd, on passivoitu.

Jos lapsen huollosta on voimassa oleva tehtavien jako tai tiedonsaantioikeuspaatts/-sopimus, jota uudella
padtoksellda/sopimuksella muutetaan tai jonka voimassaolo paattyy, uuden paatoksen/sopimuksen rekisterdin-
tiin tulee kayttaa Huoltotietojen ilmoittaminen -toimintoa, jolloin yhteys aiempaan, voimassa olevaan huollon

tehtavien jako/tiedonsaantioikeuden sisaltoon paattyy.

Esimerkki: lapsesta on jo aiemmin tehty yhteishuoltopaatos, eli voimassa on maarayksenvarainen yhteishuoltajuus. Uudessa paatok-
sessa maarataan vai lapsen asumisesta aidin luona eika muita muutoksia huoltoon tehda. Rekisterdi paatds Huoltotietojen lisdédminen

-toiminnolla. Hae lapsen tiedot lomakkeelle ja lisaa vain didin tietoihin merkinta lapsen asumisesta paatoksen paivamaarasta alkaen.
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5.1.4 Huoltotietojen muokkaaminen

Kuva 12

Gacic T
HuoltoWeb aann yttaj Fl~v
KIRJAUDU ULOS

Lapsen huoltosuhde Ohjeet

Lapsen huoltotietojen muokkaaminen

Perustiedot

Huollettava *

Jos lapsen huoltajuudesta on jo aiemmin tehty viestotietojdrjestelmaén rekisterdity paatds/sopimus, voit
kayttad Huoltotietojen muokkaaminen -toimintoa, kun tallennat uuden, lapsen huoltotietoihin liittyvan paa-
toksen/sopimuksen. Huoltotietojen muokkaaminen -toiminnolla voit muokata tai paattaa yhden tai useampia
huoltoon liittyvia tietoja silloin, kun lapsella ei ole véestotietojarjestelmassa sellaista vapaamuotoisena tekstind
ilmoitettua, voimassa olevaa huollon tehtdvien jakoa tai tiedonsaantioikeuden sisdltéd, jota uudella paatok-
selld/sopimuksella tulisi muuttaa tai paattaa ja

e pddtdt vanhemman tai oheishuoltajan huoltajuuden, huoltajan kooditetun paatésoikeuden voimassaolon,
tiedonsaantioikeuden tai tiedonsaantioikeuskoodin voimassaolon tai lapsen asumistiedon tai haluat kor-
jata jo rekisterdimasi tiedon alkupaivaa (esim. virheellisesti tallennettu huollon alkupaiva). Huoltotietojen
muokkaamisella tehty merkinta koskee vain tietoa, joka paadtetdan tai alkupaivaa, jota korjataan, ja vain
sitd henkil6a, jonka tietoihin merkinta tehdaan.

Huoltotietojen muokkaaminen ei pdata tai muuta muita aiempia vaestotietojarjestelmaan merkittyja, huol-
toon liittyvid voimassa olevia tietoja ja eikd muuta niiden paatospaivamaaria (paitsi jos korjaat Muokkaamisella
voimassa olevan tiedon alkupdivaa). Huoltotietojen muokkaaminen ei paata yhteytta vaestotietojarjestelmaan
rekisteroityihin, vapaamuotoisena tekstina ilmoitettuihin, voimassa oleviin huollon tehtédvien jako- ja tiedon-
saantioikeusteksteihin.

HuoltoWeb hakee vaestotietojarjestelmasta automaattisesti huoltoon liittyvat voimassa olevien tietojen alku-
paivamaarat Huoltotietojen muokkaaminen -lomakkeille ja kentat, joihin voit lisata tietoja, ovat valkoisia. Tie-
tokenttid, jotka ovat passivoitu (harmaa), ei voi kasitella Muokkaaminen -toimenpiteella. Valitse muu toiminto,
jos kentta, johon tieto pitdisi merkitd, on passivoitu.

Jos huollosta on VTJ:adn rekisterdity voimassa oleva, vapaana tekstina ilmoitettu tehtdvien jako tai tiedonsaan-
tioikeuspaatos/-sopimus, jota uudella paatokselld/sopimuksella muutetaan tai jonka voimassaolo paattyy, uu-
den paatoksen/sopimuksen rekisterdintiin tulee kayttda Huoltotietojen ilmoittaminen -toimintoa, jolloin yh-
teys aiempaan, voimassa olevaan huollon tehtavien jako/tiedonsaantioikeuden sisaltoon paattyy.

HuoltoWebin toimintojen yhteiskaytto tietojen rekisterdinnissa

Huoltotietojen lisddminen ja Huoltotietojen muokkaaminen -toimintoja voi kdyttda yhdessa rekisterdinnin te-
kemiseen, jos lapsen huollosta on jo aiemmin vaestotietojarjestelmaan rekisteroity paatos/sopimus, eika lap-
selle ole rekisteroity vaestotietojdrjestelmadan vapaamuotoisena tekstind ilmoitettua huollon tehtadvien jakoa
tai tiedonsaantioikeuden sisaltta, jota uudessa paatoksessad/sopimuksessa muutetaan tai paatetaan. Esim.
uusi sopimus lapsen asumisen siirrosta vanhemmalta toiselle voidaan rekisterdida kayttamalla ensin Huolto-
tietojen muokkaaminen -toimintoa nykyisen asumisen paattamiseen ja sen jalkeen Huoltotietojen lisddminen
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-toimintoa uuden asumistiedon lisdykseen toiselle vanhemmalle; muihin huoltoon liittyviin tietoihin ei tarvitse
koskea, jos niissd ei tapahdu muutoksia.

6 Lomakkeiden tayttaminen

Tassa kappaleessa ovat ohjeet kuhunkin lomakeosioon taytettavistd tiedoista erikseen. Yksityiskohtaiset oh-
jeet erilaisiin huoltoon liittyviin tallennuksiin 16ydat ohjeen lopusta kappaleesta 9.

6.1 Henkil6tietojen merkitseminen

Kun lapsen tiedot haetaan vdestotietojarjestelmasta HuoltoWebiin, lomakkeella nakyvat voimassa olevien
huoltajien ja tiedonsaantioikeutettujen huoltoon ja lapsen asumiseen liittyvat tiedot. Valitse kdytettava toi-
minto ja hae lapsen tiedot sivulla Lapsen huoltotiedot syottamalla lapsen henkilotunnus kenttaan Huollettava
ja painamalla Hae.

Jos lapsen tietoihin vdestotietojarjestel-

@ Henkildlla on suomalainen henkildtunnus Henkilolls ei ole suomalaista henkildtunnusta Kuva 13
maan rekisteroity huoltaja, oheishuoltaja tai st Etunimet
tiedonsaantioikeutettu on kirjoilla  Suo- s
messa, hanen tietonsa ndkyvat osassa Hen- Sukunimi
kilolla on suomalainen henkilétunnus. Jos
henkil® ei ole kirjoilla Suomessa eika hanella sl

ole suomalaista henkilotunnusta, hanen tie-
tonsa (nimi, sukupuoli, syntymaaika) nayte-
tdan HuoltoWebin lomakkeilla osiossa Hen-
kiloll& ei ole suomalaista henkil6tunnusta. Uudeksi huoltajaksi tai tiedonsaantioikeutetuksi lisdys tapahtuu pai-
nikkeella Lisda uusi huoltaja tai tiedonsaantioikeutettu hakemalla henkilon tiedot henkildtunnuksella vaesto-
tietojdrjestelmasta tai kirjoittamalla ne osioon Henkil6lla ei ole suomalaista henkilétunnusta.

Syntym3ipiivi

Huoltotietojen merkitsemisesta henkildlle, jolla ei ole suomalaista henkilétunnusta. HuoltoWebilld voidaan tal-
lentaa huoltotietoja henkilolle, jolla ei ole suomalaista henkil6tunnusta (ns. ulkohenkil®), mutta joka on vaes-
totietojarjestelmaan rekisterdity lapsen vanhempi. Myds sellainen henkil®, joka ei ole lapsen vaestotietojar-
jestelmaan rekisterdity vanhempi vaan muu henkild, voidaan HuoltoWebilld merkita lapsen muuksi huoltajaksi
tai muuksi tiedonsaantioikeutetuksi.

Jos henkildlld on virallinen matkustusasiakirja tai muu virallinen henkildllisyystodistus, henkilétiedot suositel-
laan rekisteroditavaksi sen mukaisesti. Jos lisdat huoltajaksi tai tiedonsaantioikeutetuksi henkil63, jolla ei ole
suomalaista henkildtunnusta eika hdnen syntymaaikansa ole tiedossa, syntymaajaksi tulee merkita keinotekoi-
nen paivdamaara 11.11.1111.

Ulkohenkiléiden huoltotietojen rekisterdinti eli seké uuden tiedon lisdys ettéd voimassaolon pddttdminen suosi-
tellaan tekemddn Huoltotietojen ilmoittaminen -toiminnolla, joka pdattaa aiemmat huoltotiedot automaatti-
sesti. Sovellusteknisista syistd ulkohenkildiden huoltotietojen voimassaoloa ei voi pdattda Huoltotietojen
muokkaamisella. Ulkohenkiloita koskevat paatokset/sopimukset voi myos lahettdd DVV Porin palvelupaikkaan
rekisterditavaksi.
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Vaestotietojdrjestelmaan rekisterdidyt huoltohistoriatiedot HuoltoWeb -lomakkeilla

HuoltoWebin lomakkeilla henkilon tietojen alapuolella (Kuva 14) nakyvat huoltajan/tiedonsaantioikeutetun ja
lapsen valiset huoltohistoriatiedot ja niiden muutospaivamaarat vdestotietojarjestelmassa. Madrayksenvarai-
nen huoltaja -riveilld nakyvat muutospaivamaarat voivat koskea lapsen huollosta, asumisesta tai huollon teh-
tévien jaosta tehtya paatostd/sopimusta.

Jos henkil6 ei ole lapsen huoltaja vaan tiedonsaantioikeutettu, rivi on merkitty termilld Tiedonsaantioikeutettu
ja rivilla nakyy sen muutospaivamaara. Viimeisin voimassa oleva tieto on historiatietojen ylimmalla rivilla, alim-
pana tiedoissa olevat lapsen Lakisdateiset huoltorivit koskevat lapsen perhesuhteissa tapahtuneita muutoksia,
eivat huollosta tehtyja paatoksia/sopimuksia (Kts. kappale 3).

jarj in rekisterdidyt huoltosuhdetiedot © Kuvaiid

Laji Rooli Alkoi Paattyi P3aatos voimassa
Maarayksenvarainen . s o - .

= Vanhempi 19.01.2019 28.01.2031 Toistaiseksi voimassa
huoltaja
Tiedonsaantioikeutettu Vanhempi 01.07.2017 19.01.2019 Toistaiseksi voimassa
Maarayksenvarainen = - o = -

< Vanhempi 01.04.2014 01.07.2017 Toistaiseksi voimassa
huoltaja
Lakisaateinen huoltaja Vanhempi 28.01.2013 01.04.2014 Toistaiseksi voimassa

6.2 Paivamaarakenttien tayttaminen

Kun lapsen tiedot haetaan vaestotietojarjestelmasta HuoltoWeb-sovellukselle, sovelluksella nakyvat voimassa
olevien huoltajien ja tiedonsaantioikeutettujen huoltoon ja lapsen asumiseen liittyvat tiedot. Huoltotietojen
ilmoittaminen -lomakkeella aloituspdivikentdt ovat tyhjié ja kaikki tédhdellé merkityt Aloituspvm-kentdt ovat
pakollisia tdyttdd. Huoltotietojen lisdédminen ja Huoltotietojen muokkaaminen -lomakkeilla ndkyvat voimassa
olevien paatosten/sopimusten alkupaivamaarat.

Syota paivamaaratiedot manuaalisesti joko Aloituspvm -tai Padttymispvm kenttddn muodossa pp.kk.vvvv tai
hakemalla paivamaara kalenterista selaamalla nuolinappaimilla vasemmalle (taaksepdin) tai oikealle (eteen-
pain). Pdivdmaarakentan voi tyhjentda maalaamalla

. Maaratty huoltai Kuva 15
\&) Maaraty Oty maaliskuu 2016

pdivamaara ja painamalla ndppdimistdsta Delete. Tiedonsaantiolketetty. [[mal 8 ko) o po e sy
Paattymispaivaoletus kaikissa huoltoon liittyvissa tie-  Henkitsnroot B: 2«5

. . . cosae . ‘> : 7 8 9 10 11 12 13
doissa on aina lapsen 18-vuotispaiva, poikkeuksena (@ vanhempi % RS
karkauspdivand syntyneet lapset, joiden huollon ML I R

. e e . PR 28 20 3 n 1 2 3
paattymispaiva on 1.3. sind vuonna, kun lapsi tayttdd  piswson- oty -
18 vuotta. Alkupdivamadra ei voi olla tulevaisuu- Toistaiseksi voimassa v | | L0201 01.03:2034
dessa.

6.3 Huoltajuuden laji ja Henkilon rooli

Kun lapsen tiedot haetaan vaestotietojarjestelmasta HuoltoWeb- Huoltajuuden laji
sovellukselle, sovelluksella ndkyvat voimassa olevien huoltajien ja
tiedonsaantioikeutettujen huoltoon ja lapsen asumiseen liittyvat
tiedot. Tietokentdssd Huoltajuuden laji maaritellaan, onko henkild
vaestotietojarjestelmaan rekisteroity Maarayksenvarainen huol-
taja vai Tiedonsaantioikeutettu. Tiedonsaantioikeutettu ei ole lap-
sen huoltaja.

Kuva 16

(@) Madratty huoltaja
Tiedonsaantioikeutettu

Henkildén rooli

(@) vanhempi

Muu
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Tietokentassa Henkilon rooli maaritelladn, onko henkild lapsen vdestotietojarjestelmadan merkitty Vanhempi
vai Muu henkil6. Kun lisdat lapsen tietoihin uuden huoltajan/tiedonsaantioikeutetun, valitse uuden henkilon
tietoja lisattdessa tappa oikeaan kohtaan sen mukaan onko henkil6 lapsen vanhempi vai ei. Jos henkil® ei ole
lapsen vanhempi vaan oheishuoltaja, merkitse tdppad Rooli-osiossa kohtaan Muu. Vanhempi -tdppaa ei voi
merkitd lomakkeelle ennen kuin vanhemmuus (esim. isyys) on rekisterdity vaestotietojarjestelmaan.

6.4 Paatoksen/sopimuksen voimassaolo ja paatdospaivamaarien merkitseminen

Kun lapsen tiedot haetaan vdestotietojarjestelmasta HuoltoWeb-sovellukselle, sovelluksella nakyvat voimassa
olevien huoltajien ja tiedonsaantioikeutettujen huoltoon ja lapsen asumiseen liittyvat tiedot. Huoltotietojen
lisddminen ja Huoltotietojen muokkaaminen -lomakkeilla nakyvat huoltoon liittyvat, vaestdtietojarjestelmassa
voimassa olevien tietojen alkupaivamaarat, 2.11.2020 alkaen myos kooditetut sisadltotiedot ja niiden alkupai-
vamaarat. Huoltotietojen ilmoittaminen -lomakkeella kaikki aloituspaivamaardkentat ovat tyhjia ja kasittelijan

tulee merkita alkupdiva tahdelld merkittyihin kenttiin.

Basgson s Aloituspvm * Pasattymispvm * Kuva 17

Toistaiseksi voimassa v 06.04.2019 06.04.2037

Huoltajuudesta tai tiedonsaantioikeudesta tehdyt paatokset/sopimukset tulee padsaantoisesti rekisteroida
Toistaiseksi voimassa oleviksi, paitsi jos kyseessa on tuomioistuimen valiaikainen pdatos. Valiaikaiset padtokset
VoI tarvittaessa rekistertida vaestotietojarjestelmaan voimassa ololla Valiaikaisesti voimassa, mutta huollon
paadttymispaivamaara on myos valiaikaisissa paatoksissa oltava pdiva, jolloin lapsi tayttaa 18 vuotta. Kun asiassa
on saatu lopullinen paatds, se rekisterdiddan Toistaiseksi voimassa olevaksi. Alkupdivamaara ei voi olla tulevai-
suudessa. Paattymispaivdoletus huoltoon liittyvissa tiedoissa on lapsen 18-vuotispaiva.

Tdssd osiossa ovat ohjeet huollon ja tiedonsaantioikeuden péivimddrdétietojen merkitsemiseen HuoltoWebin
lomakkeilla. Osiossa ei kuvata koko huoltopdatdksen tallennusta, vaan tarkemmat tallennusohjeet 16ytyvat
ohjeen kappaleesta 9.

6.4.1 Paivamaarien merkitseminen Huoltotietojen muokkaaminen -toiminnolla,_huollosta
aiempi paatés/sopimus

Huoltotietojen muokkaaminen -lomakkeella voit paattaa huoltajuuden ja huoltajan kooditetun paatésoikeu-

den, tiedonsaantioikeuden, jonka sisaltd on kooditettu ja lapsen asumistiedon silloin, kun lapsella ei ole vaes-

totietojarjestelmassa sellaista vapaamuotoisena tekstind ilmoitettua, voimassa olevaa huollon tehtévien jakoa

tai tiedonsaantioikeuden sisdltéd, jota uudella paatokselld/sopimuksella tulisi muuttaa tai paattaa.

e Nt S waie|  Pdivamadratiedot haetaan VTJ:sta lomakkeelle
Toistaiseksi voimassa v | 06.06.2006 20.02.2020 automaattisesti ja alkupadiva on voimassa ole-
van maardyksenvaraisen paatoksen paiva-

madra. Huoltotietojen muokkaaminen -lomakkeella vain paattymispdivakentta tulee tayttaa. Kun huoltajuus
tai tiedonsaantioikeus paattyy kokonaan eikad henkildlle jaa mitaan oikeuksia, merkitse paatoksen paivamaara
padtoksen voimassaolon Pdattymispvm -kenttddn. HUOM! Jos henkildlld on ollut huollon paatos- tai tiedon-

saantioikeuskoodeja, myos niiden voimassaolo tulee talldin paattad Muokkaamisella.
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6.4.2 Paivamaarien merkitseminen Huoltotietojen lisddminen -toiminnolla, huollosta
aiempi paatés/sopimus

Huoltotietojen lisdaminen -lomakkeella voit lisdtd uuden huoltajan, huollon tehtavien jaon kooditettuna tai

vapaamuotoisena teksting, asumistiedon, tiedonsaantioikeuden kooditettuna tai vapaamuotoisena tekstina

silloin, kun lapsella ei ole vdestotietojarjestelmassa sellaista voimassa olevaa huollon tehtévien jakoa tai tie-

donsaantioikeuden sisdltéd, jota uudella paatoksella/sopimuksella tulisi muuttaa tai paattaa.

Uuden huoltajan tai tiedonsaantioikeutetun rekisterdinti: lisdd uuden huoltajan tai tiedonsaantioikeutetun tie-
dot painikkeella Lisdd uusi huoltaja tai tiedonsaantioikeutettu ja hae henkilon tiedot lomakkeelle. Valitse uuden
huoltajan/tiedonsaantioikeutetun tiedoissa alasvetovalikosta paatoksen voimassaolon laji ja merkitse paatok-
sen paivamaara paatoksen voimassaolo -kohtaan Aloituspvm -kenttaan. Jos muiden huoltajien/tiedonsaanti-
oikeutettujen tiedoissa ei tapahdu muutoksia (esim. lapsen asumistiedon lisdys), heidan tietoihinsa lomak-
keella ei tehda merkint6ja. Huomaa, etta tie-

Paatoson * Aloituspvm * Paattymispvm * Kuva 19

donsaantioikeutetulle on aina ilmoitettava tie- Tolstaiseksl voiriassa v 14042020 B9 20092031 e
donsaantioikeuden sisdltd joko kooditettuna
tai vapaamuotoisena tekstina.

6.4.3 Paivamaarien merkitseminen Huoltotietojen ilmoittaminen -toiminnolla, huollosta ei
aiempaa paatosta/sopimusta

Huoltotietojen ilmoittaminen -lomakkeella voit ilmoittaa uuden huoltajan, oheishuoltajan, asumisen, tiedon-

saantioikeuden, huoltajien tehtadvien jaon tai tiedonsaantioikeuden sisallon kooditettuna tai vapaamuotoisena

tekstina seka paattaa huoltajan, oheishuoltajan, asumisen, tiedonsaantioikeuden, huoltajien tehtavien jaon ja

tiedonsaantioikeuden sisallon voimassaolon. Lomakkeen alkupdivamaarakentat ovat aina tyhjia; tahdella mer-

kityt tietokentat ovat pakollisia tayttda ja alku-  pastsson* Aloitispym * Pasttymispvm * S
paivamaarat on tdytettava kaikille lomakkeella Toistaiseksi voimassa v 20.09.2031
mainituille.

Huoltajuuden jatkuminen (pa&atds asumisesta). Rekisterdidessdsi ensimmdistd, lapsen huoltoon liittyvéd pdd-
téstd/sopimusta lapsen asumisesta lakisaateiselle huoltajalle, jonka huolto lapseen jatkuu, merkitse paatoksen
paivamaara asumistietokentdn lisdksi kaikille voimaan jddville huoltajalle/huoltajille huollon Paatoksen voi-
massaolo -kohdan Aloituspvm -kenttaan ja valitse paatoksen voimassaoloksi Toistaiseksi (kts. Kuva 21).

Huoltajan huoltajuus muuttuu sovellustek-

Paatos on * Aloituspvm * Paattymispvm * Kuva 21
Toistaiseksi voimassa v 14.04.2020 20.09.2031 nisista Sy|5ta maarayksenvaralsek5|, vaikka
ensimmainen lasta koskeva paatos/sopimus
e o Sty ei koskisi lapsen huoltoa, vaan vain asu-
153N luona v W 336358 e oy mista. Merkitse lapsen asuminen vain henki-

[6lle, jonka luo lapsi on maaratty asumaan.

Huoltajuuden jatkuminen (pdatés huollosta). Rekisterdidessdsi ensimmdistd pddtéstd/sopimusta lapsen huol-
losta lakisddteiselle huoltajalle, ja huolto lapseen jatkuu, merkitse padtoksen paivamaara huollon alkupdivaksi
kaikille voimaan jaaville huoltajille Paatoksen  paatéson* Aloituspvm * Piittymispvm * kura 22
voimassaolo -kohdan Aloituspvm -kenttdan Toistaiseksi voimassa v 14042020 B2 20092031
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(Kuva 22). Huoltajien huoltajuuden laji muuttuu maarayksenvaraiseksi huolloksi. Esimerkki: avioliiton aikana synty-
neen lapsen ensimmadinen yhteishuoltopdatos.

Huoltajuuden alkaminen. Kun rekisteroit ensimmdistd pddtéstd/sopimusta lapsen huollosta, henkildlle, jonka
huolto lapseen alkaa, hae lapsen tiedot lomakkeelle. Hae uuden huoltajan tiedot painikkeella Lisda uusi huol-
taja tai tiedonsaantioikeutettu, joko henkildtunnuksella tai tayttamalld ne manuaalisesti, jos henkildlla ei ole
suomalaista henkildtunnusta. Merkitse pdatdksen paivamaard uuden huoltajan huoltoon Paatdksen voimas-
saolo -kohdan Aloituspvm -kenttdan. Ensimmaistd lapsen huoltoon liittyvaa paatosta rekisterditdessa myds
kaikille muille voimaan jddville huoltajille tulee merkitd paatoksen paivamadra Paatoksen voimassaolo -kohdan
Aloituspvm -kenttaan.

Esimerkki: avioliiton ulkopuolella syntyneen ja syntyman jalkeen tunnustetun lapsen ensimmainen yhteishuoltopaatds/-sopimus. Myos

synnyttaneelle aidille tulee merkita huollon alkupéaivéksi paatoksen/sopimuksen paivamaars, silld kyseessd on ensimmainen vanhem-
pien vélinen yhteishuoltosopimus.

Lakisdateisen huoltajuuden paattyminen ja tiedonsaantioikeuden alkaminen. Kun rekisteroit lapsesta tehtya
ensimmadistd pddtdstd/sopimusta, jossa on pddtetty lapsen huollosta, ja huoltaja muuttuu tiedonsaantioikeu-
tetuksi: siirrd tappa huoltajalta, jonka huolto lapseen paattyy JA hanesta tulee tiedonsaantioikeutettu, koh-
dasta Maaratty huoltaja kohtaan Tiedonsaantioikeutettu. Merkitse Pdatoksen voimassaolo -kentdn Aloitus-
pvm-kohtaan paatoksen/sopimuksen paivamaara (Kts. kuva 22). Muista lisdtd tiedonsaantioikeuden sisalto
joko lomakkeen Sisaltd -kenttaan tai kooditettuna. Henkilén huoltajuus pddttyy ja tiedonsaantioikeus alkaa
paatoksen/sopimuksen paivamaarasta.

Kaikissa edelld mainituissa tapauksissa huollon alkup&divamaaraksi tulee merkita uuden paatdksen paivamaara,
sillé kyseessd on ensimmainen lapsen huoltoon liittyvan p&atds/sopimus, jolla lakisdateinen huolto muuttuu
madradyksenvaraiseksi huolloksi.

POIKKEUS: Lakisaadteisen huoltajuuden paattyminen, jossa henkil6lle ei jaa tiedonsaantioikeutta, rekisterdinti-
tapa muuttuu 2.11.20 alkaen. Kun rekisterdit lapsesta tehtyd ensimmaistd huoltopdatosta/-sopimusta, jossa
lakisdateisen huoltajan huolto lapseen paattyy, merkitse pddtéksen péivimddrd Padtéksen voimassaolo -koh-
dassa sekd Aloituspvm -kenttddn ettd Pddttymispvm -kenttddn ja valitse paatoksen voimassa oloksi Tois-
taiseksi. Rekisterdintikdytannon muutos on tehty, kun havaittiin, ettd syntymapadivan kayttaminen huollon al-
kupaivana tuottaa vaestotietojarjestelmaan virheellisia huoltotietoja.

Kuva 23 Kuvassa 23 avioliitossa syntyneen lapsen ensim-

Paatoson * Aloituspvm * Paattymispvm * R X .
mainen huoltopdatds, jossa huoltajan huolto

Toistaiseksi voimassa v | | 1.9.2020 B3| | 192020 N o o o
paattyy eikd hanelle jaa tiedonsaantioikeutta.

6.4.4 Paivamaarien merkitseminen Huoltotietojen ilmoittaminen -toiminnolla, huollosta
aiempi paatés/sopimus

Kun lapsen huollosta on jo aiemmin tehty pddtds/sopimus, uusien huoltotietojen rekisterdinti suositellaan teh-
tévdksi Huoltotietojen lisédminen tai Huoltotietojen muokkaaminen -toiminnoilla, silla huoltajuuden paattami-
nen, asumisen ja uuden huoltajan liséaminen on yksinkertaisempaa tehda nailla toiminnoilla, varsinkin silloin
kun muiden huoltoon osallisten tiedoissa ei tapahdu muutoksia.
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Huoltotietojen ilmoittaminen -toimintoa on uuden paatoksen/sopimuksen tallennukseen kuitenkin kaytettava
silloin, kun lapsella on sellainen vapaamuotoisena tekstind ilmoitettu, voimassa oleva huollon tehtavien jako
tai tiedonsaantioikeuden sisaltod, jota uudella paatokselld/sopimuksella muutetaan tai jonka voimassaolo paa-
tetaan.

Uuden huoltajan lisdys Huoltotietojen ilmoittaminen -toiminnolla silloin, kun huollosta on jo aiempi paatos/so-
pimus tehdaan hakemalla uuden huoltajan tiedot lomakkeelle painikkeella Lisda uusi huoltaja tai tiedonsaan-
tioikeutettu, joko henkilétunnuksella tai tayttamalla henkilétunnuksettoman huoltajan tiedot manuaalisesti.
Merkitse uudelle huoltajalle uuden huoltopdatoksen/-  puisons R e Koo 22
sopimuksen paivamaard huollon Paatoksen voimassa-  Toistaiseksi voimassa v 14042020 20092031
olo -kohdan Aloituspvm -kenttdan ja valitse paatoksen

voimassaolon laji. Muille, voimaan jaaville huoltajille/tiedonsaantioikeutetuille tulee merkitd heiddn huol-
tonsa/tiedonsaantioikeutensa alkupdiviksi sen pddtoksen/sopimuksen pdivimddrd, jolloin heiddn mddrdyk-
senvarainen huoltonsa/tiedonsaantioikeutensa lapseen alkoi (ei lapsen syntymapaivaa).

Huoltajuuden jatkuminen. Kun rekisteroit uutta lapsen huoltoon liittyvad paatostd/sopimusta huoltajalle,
jonka huolto lapseen jatkuu, ja lapsen huollosta on siis aiemmin tehty paatds/sopimus, merkitse voimaan jaa-
vien huoltajan/huoltajien huollon P&atoksen voimassaolo -kohdan Aloituspvm -kenttdén voimassa olevan
mddrdyksenvaraisen huoltopddtoksen/-sopimuksen pdivimdcdrd, jolloin huoltajan huoltajuudesta on tehty
pddtds ja valitse paatdksen voimassa oloksi Toistaiseksi.

= : = e Esimerkki: Lapsi maaratty huoltoon liittyvalla
Laji Rooli Alkoi Paittyi P3its voimassa padtoksella 19.01.2019 &idin yksinhuoltoon,
:j::l’;f:“"“""""" Vanhempi 28.01.2031 Toistaiseksi voimassa asumaan taman luona ja isdlle tiedonsaantioi-
Tiedonsaanti 01072017 19.01.2019 Toistaiselsi voimassa keus. 31.5.2020 on tehty sopimus, jolla vanhem-
:'::I'I‘Z:“""‘"‘"""“ Vanhempi 01.04.2014 01.07.2017 Toistaiseksi voimassa mista tulee jdlleen yhteishuoltajia, lapsi asuu

y ) ) S yha didin luona. Tallennus on tehtava Huoltotie-
Laki t huoltaja h 28.01.2013 01.04.2014 Toistaiseksi voimassa

tojen ilmoittaminen -toiminnolla, jotta isan tie-

donsaantioikeuden sisaltotekstin voimassaolo
paattyy. Lomakkeella didin huoltajuuden alkupaivaksi merkitdan 19.01.2019, jolloin hanen yksinhuoltajuudestaan tehty paatos. Asu-
mistiedon alkupdivaksi aidille merkitdan samoin 19.01.2019, isan huoltajuuden alkupdivaksi uuden sopimuksen pdivamaara.

Vapaamuotoisena tekstina ilmoitetun tiedonsaantioikeuden paattyminen ja huoltajuuden alkaminen. Silloin,
kun tiedonsaantioikeutetusta henkilosta tulee paatoksella/sopimuksella huoltaja ja tiedonsaantioikeuden si-
saltd on ilmoitettu vapaamuotoisena teksting, uuden paatoksen/sopimuksen tallennus on tehtéva Huoltotie-
tojen ilmoittamisella, jotta henkildlle merkityn tiedonsaantioikeuden sisallon voimassaolo paattyy.

Muuta tiedonsaantioikeutetun tiedoissa tappa Huoltajuuden laji -kohdassa Tiedonsaantioikeutetusta kohtaan
Maardyksenvarainen huoltaja ja merkitse Paatdoksen voimassaolo -kohdassa Aloituspvm -kohtaan uuden paa-
toksen pdivamaara ja valitse voimassaolon lajiksi Toistaiseksi. Merkitse voimaan jaaville huoltajille tai tiedon-
saantioikeutetuille heidan huoltonsa/tiedonsaantioikeutensa alkupaivaksi sen paatoksen/sopimuksen paiva-
maard, jolloin heiddn maarayksenvarainen huoltonsa/tiedonsaantioikeutensa lapseen alkoi (ei lapsen synty-
mapaivaa).

Vapaamuotoisena tekstina ilmoitetun tiedonsaantioikeuden paattaminen. Silloin, kun tiedonsaantioikeutetun
henkilon tiedonsaantioikeus paattyy uudella paatokselld/sopimuksella ja tiedonsaantioikeuden sisdltd on
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ilmoitettu vapaamuotoisena tekstina, uuden paatoksen/sopimuksen tallennus on tehtava Huoltotietojen il-
moittamisella, jotta tiedonsaantioikeuden sisallon voimassaolo paattyy.

Merkitse tiedonsaantioikeutetulle Paatoksen voimassaolo -kohdan Pdattymispvm -kenttddn uuden paatdksen
paivamaara ja alkupaivaksi sen paatoksen/sopimuksen paivamaars, jolloin tiedonsaantioikeutensa alkoi. Mer-
kitse voimaan jaaville huoltajille tai tiedonsaantioikeutetuille heiddn huoltonsa/tiedonsaantioikeutensa alku-
paivaksi sen paatoksen/sopimuksen paivamaara, jolloin heidan maaradyksenvarainen huoltonsa/tiedonsaanti-
oikeutensa lapseen alkoi (ei lapsen syntymdapaivaa).

Kooditetun tiedonsaantioikeuden voimassaolon paattdmisen voi tehdd Huoltotietojen muokkaamisella.

Huoltajuuden paattdminen. Kun huollosta on aiem-  pisssons r— S -
min tehty paatds/sopimus ja rekisteroit uutta paa- Toistaiseksi voimassa v 01042014 30.03.2020
tostd/sopimusta, merkitse huoltajalle, jonka huolto

lapseen pddttyy, huollon alkupdivadksi Paatdoksen voimassaolo -kohdan Aloituspvm -kenttdan aiemman, hdnté
koskevan, voimassa olevan pddtéksen/-sopimuksen pdivimddrd ja valitse paatdoksen voimassa oloksi Tois-
taiseksi. Merkitse Paattymispvm -kenttadn uuden paatdksen paivamaara, jolla henkilon huoltajuus paattyy.

6.4.5 Huoltoon liittyvan alkupaivamaaran korjaus Huoltotietojen muokkaaminen -toimin-
nolla, huollosta aiempi paatés/sopimus

Huoltotietojen muokkaaminen -lomakkeella voit myos korjata virheellisesti tallentamasi alkupaivatiedon voi-
massa olevaan huoltajuuteen, silloin kun lapsella ei ole vaestotietojarjestelmassa voimassa olevaa huollon teh-
tévien jakoa tai tiedonsaantioikeuden sisdltéd, jota tulisi korjata tai jonka voimassaolo paattyy.

Voimassa olevan huollon tai tiedonsaantioikeuden (tai asumisen) alkupdaivan voi korjata hakemalla lapsen tie-
dot Huoltotietojen muokkaaminen -lomakkeelle. Siirry lomakkeella henkilon tietoihin, jo(i)lle virheellinen pai-
vamaara on merkitty ja kirjoita huollon Pdatdksen voimassaolon Aloituspvm -kenttdan oikea paatospaiva-
maara. Kalenteri nayttaa aktiivisena paivat, jotka paivamaarakenttaan on mahdollista merkita (ei esim. aiem-
paa paivamaaraa kuin milloin henkilon huolto lapseen on alkanut). Muiden henkildiden tietoihin ei tarvitse
tehda merkint6ja, jos heidan tietonsa ovat oikein.

Siirry yhteenvetosivulle, jossa ndet ilmoittamasi korjatut tiedot. Paina Laheta lomake, kun tiedot ovat oikein.
Jos tarkoituksena on paivamaaravirheen korjauksen lisaksi tehda useampia korjauksia tietoihin tai pitda korjata
jo paattyneeksi merkittya huoltoa/tiedonsaantioikeutta, ota télloin yhteyttda DVV Porin palvelupaikkaan. Vir-
heellisesti paattyneeksi rekisterdidyn tiedon voi korjata vain DVV, samoin vapaamuotoisena tekstina ilmoite-
tun huollon tehtavien jaon tai tiedonsaantioikeuden sisdltoon tehtavat korjaukset.

6.5 Lapsen asuminen

L Rituispn Paittymispim Kitize Kun lapsen tiedot haetaan vdestotietojar-
jestelmadsta HuoltoWeb-sovellukselle, lo-
ke fvan téman henkin luons makkeelle tulevat myds voimassa olevat
e a0 lapsen asumiseen liittyvat tiedot, jos niistd
b s i st on aiemmin tehty tuomioistuimen paatos
et tai sosiaaliviranomaisen vahvistama sopi-

mus, joka on rekisterdity VTJ:aan.
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Tdssa osiossa ovat ohjeet asumisen pdivimddrdtietojen merkitsemiseen HuoltoWebin eri lomakkeilla. Osiossa
ei siis kuvata koko paatoksen tallennusta, vaan tarkemmat, vaiheittain etenevat ja erilaisia tapauksia koskevat
tallennusohjeet [0ytyvat ohjeen kappaleesta 9.

6.5.1 Henkild(t), joille asumismerkinta tehdaan

Lapsen asumistieto merkitédn vain henkilé(i)lle, jonka/joiden luona lapsi asuu (vanhempi, huoltaja, oheishuol-
taja, tiedonsaantioikeutettu). Esim. isdlle ei merkita tietoa siita, ettd lapsi asuu didin luona, vaan merkinta teh-
dadn vain aidin tietoihin.

Vuoroasumisen rekisterdinnissa lapsen vuoroasumistieto merkitaan kaikille vuoroasumiseen osallisille henki-
|6ille, joiden luona lapsi asuu. Lapsi voi asua vuorotellen vain kahdessa kodissa. Vuoroasumiseen liittyva lapsen
virallinen asuinpaikkamerkinta voi olla vain yhdessa osoitteessa ja vain yhdella henkilolla.

6.5.2 Asumisen lajit

Vanhempien luona: tarkoitettu vain tapauksiin, joissa aiemmin lapsen asumisesta tehty paatos/sopimus muut-
tuu uudella sopimuksella/paatoksella esim. vuoroasumisesta vanhempien ja oheishuoltajan luona vain van-
hempien luo, jotka asuvat samassa osoitteessa.

Aidin/vanhemman luona: tarkoitettu niitd tapauksia varten, joissa huoltopaatoksessa tai huoltosopimuksessa
on madrays siitd, ettd lapsen on asuttava aidin luona tai kysymyksen ollessa samaa sukupuolta olevista lapsen
vanhemmista, kyseisen vanhemman luona.

Isan/vanhemman luona: tarkoitettu niita tapauksia varten, joissa huoltopaattksessa tai huoltosopimuksessa
on maarays siita, ettd lapsen on asuttava isan luona tai kysymyksen ollessa samaa sukupuolta olevista lapsen
vanhemmista, kyseisen vanhemman luona.

Vuoroasuminen vanhempien luona: tarkoitettu niitd tapauksia varten, joissa huoltopaatoksessa tai huoltoso-
pimuksessa on madarays siitd, ettd lapsi asuu vuorotellen vanhempiensa luona.

Vuoroasuminen &idin / oheishuoltajan tai oheishuoltajien luona: tarkoitettu niitd tapauksia varten, joissa huol-
topdatoksessa tai -sopimuksessa on maarays siitd, ettd lapsi asuu vuorotellen itinsa ja oheishuoltajan luona.

Vuoroasuminen isdn / oheishuoltajan tai cheishuoltajien luona: tarkoitettu niita tapauksia varten, joissa huol-
topdatoksessa tai -sopimuksessa on maarays siitd, ettd lapsi asuu vuorotellen isansa ja oheishuoltajan luona.

Vuoroasuminen vanhempien / oheishuoltajan tai oheishuoltajien luona: tarkoitettu niitd tapauksia varten,
joissa huoltopdatoksessa tai -sopimuksessa on madrays siitd, etta lapsi asuu vuorotellen molempien vanhem-
piensa luona ja oheishuoltajan / oheishuoltajien luona

Oheishuoltajan / oheishuoltajien luona: tarkoitettu niitd tapauksia varten, joissa huoltopdatoksessa tai -sopi-
muksessa on maarays siita, etta lapsi asuu oheishuoltajan tai oheishuoltajien luona.

6.5.3 Rekisterdintitoiminnon valinta

Kun tuomioistuin tai sosiaaliviranomainen tekee paattksessaan muutoksen lapsen asumistietoihin, sen rekis-
terdintiin vaestotietojarjestelmaan voidaan kayttda useampaa HuoltoWebin toimintoa, riippuen lapselle vaes-
totietojarjestelmaan jo rekisteroidyista tiedoista.
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Lomakkeille voi merkitd samanaikaisesti vain yhtd asumistyyppid. Jos lapsen asumisesta on aiemmin tehty paa-
tds, joka uudessa paatoksessa/sopimuksessa muuttuu, aiempi asuminen on ensin paatettava ja tieto uudesta
asumisesta lisattava eri tallennuksella.

Asumistiedon merkintdan on kdytettdvd Huoltotietojen ilmoittaminen -toimintoa, kun huollosta ej ole aiempaa
paatosta/sopimusta (esim. avioliiton aikana syntynyt lapsi) ja

e rekisterdit huoltoon liittyvdd ensimmdistd paatosta/sopimusta, joka koskee vain lapsen asumista.

e rekisterdit lapsen ensimmdistd huoltopddtéstd/-sopimusta, jossa on pddtetty myds lapsen asumisesta.
Esim. lisdat uuden huoltajan avioliiton ulkopuolella syntyneelle lapselle, jonka vanhemmuus on vahvistettu
syntyman jalkeen, ja paatoksessad/sopimuksessa on maaratty myos lapsen asumisesta.

Edella mainituissa tapauksissa paatoksen/sopimuksen pdivamaard on lisattdva Lapsi asuu -kentan tietojen li-
saksi myos kaikkien voimaan jaavien huoltajien huollon Aloituspvm-kenttaan, vaikka paatos/sopimus koskisi

vain asumista, eikd huoltoa. Lapsen huolto muuttuu maardayksenvaraiseksi, silla lakisaateisiin huoltotietoihin
ei sovellusteknisista syistd ole mahdollista lisdta paatostietoja.

Asumistiedon merkintdan on kdytettdvd Huoltotietojen ilmoittaminen -toimintoa myds silloin, kun huollosta
on aiempi paatos/sopimus ja

e lapsella on vaestotietojarjestelmdssa vapaamuotoisena tekstind ilmoitettu huollon tehtévien jako tai tie-
donsaantioikeuden sisdlt, jonka voimassaolo uudella pddtokselld/sopimuksella pddttyy ja pddtékselld/so-
pimuksella rekisteréit myds uuden tiedon lapsen asumisesta. Esim. isan tiedonsaantioikeus muuttuu uudelleen
lapsen huoltajuudeksi ja sopimuksessa on paatetty lapsen asumisesta.

e sjirrdt aginoastaan lapsen vuoroasumiseen liittyvin virallisen asuinpaikkamerkinndn (”Lapsen virallinen
asuinpaikka”) toisen henkilén luo, mutta vuoroasuminen jatkuu.

Huoltotietojen lisdamiselld voit tehdd asumismerkintdja silloin, kun huollosta on aiemmin tehty paatos/sopi-

mus ja

e [isddt uuden tiedon lapsen asumisesta tehdysta paatoksestd/sopimuksesta.

e muutat lapsen asumistietoa aiemmasta asumista koskevasta paatoksestd/sopimuksesta. Paata Huoltotie-
tojen muokkaaminen -toiminnolla aiempi asumistieto paatoksen/sopimuksen paivamaaraan, ja Huoltotie-
tojen lisédminen -toiminnolla lisdd uudessa paatoksessa/sopimuksessa ilmoitetut asumistiedot, alkupai-
vana paatoksen/sopimuksen paivamaara.

Huoltotietojen lisédminen -toiminto ei vaikuta muihin lapsen huoltoon liittyviin tietoihin (huoltoon, tehtavien
jakoon, tiedonsaantioikeuden sisaltoon ja niiden pdivdmaariin), vaan muuttaa ainoastaan sen henkilon tietoja
ja sitd tietokenttad, johon merkinta on Lisddminen -toiminnolla tehty. Huoltotietojen lisddminen -toiminto tuo
vaestotietojdrjestelmaan rekisterdidyt huollon tiedot lomakkeille eli kayttajan ei tarvitse hakea pdivamaaratie-
toja VTlkyselysta.

Huoltotietojen muokkaamisella voit tehda asumismerkintéja silloin, kun huollosta on aiemmin tehty paa-
tds/sopimus ja
e pddtdt lapsen asumisen aiemmassa paatoksessa/sopimuksessa maaratyn henkilon luona.




Sivu 25 /56

DIGI- JA
VAESTOTIETO-
VIRASTO

e muutat lapsen asumistietoa aiemmasta asumista koskevasta paatoksestd/sopimuksesta. Paata talloin en-
sin aiempi asumistieto Huoltotietojen muokkaaminen -toiminnolla merkitsemalla henkilolle, jolta asumis-
merkinta pdatetdan, padtoksen pdivamaara Paattymispvm -kenttdan ja lisdd uudet tiedot Huoltotietojen
lisddminen -toiminnolla.

e korjaat virheellisesti rekisterdidyn, voimassa olevan asumistiedon alkupaivamaaraa.

Huoltotietojen muokkaaminen -toiminto tuo lapsen huoltoon liittyvien voimassa olevien paatdsten paivamaa-
ratiedot lomakkeelle automaattisesti. Huoltotietojen muokkaaminen ei vaikuta muihin lapsen huoltoon liitty-
viin tietoihin (huoltoon, tehtavien jakoon, tiedonsaantioikeuden sisaltdon ja niiden paivamaariin), vaan muut-
taa ainoastaan sen henkildn tietoja ja sita tietokenttad, johon merkintd on Muokkaaminen -toiminnolla tehty.
Huoltotietojen muokkaaminen -toiminto tuo vaestotietojarjestelmaan rekisterdidyt huollon tiedot lomakkeille
eli kayttajan ei tarvitse hakea pdivamadratietoja VTJkyselysta.

6.5.4 Asumistietojen merkitseminen

Asumista koskevien paatosten/sopimusten rekisterdintiin suositellaan Huoltotietojen lisaaminen- ja Huolto-
tietojen muokkaaminen -toimintoja aina, kun lapsen huollosta on jo tehty paatos/sopimus, silla néilla voi hel-
pommin tehdd merkinnat vain asumista koskeviin tietoihin. Tdssa kappaleessa kasitelldan asumistietojen mer-
kitsemista; yksityiskohtaisempia ohjeita huoltotietojen tallennukseen on kappaleessa 9.

Lapsen asumistietojen merkitseminen Huoltotietojen muokkaaminen -toiminnolla, huollosta aiempi
paatods/sopimus

Voit pdattaa voimassa olevan asumistiedon Huoltotietojen muokkaaminen -lomakkeella silloin, kun lapsella ei
ole vaestotietojarjestelmassa sellaista voimassa olevaa, vapaamuotoisena tekstind ilmoitettua huollon tehta-
vien jakoa tai tiedonsaantioikeuden sisdltod, jota uudella paatokselld/sopimuksella tulisi muuttaa tai paattaa.
Alkupaivamaaratiedot haetaan vaestotietojarjestelmasta lomakkeelle automaattisesti ja asumisen alkupdaiva
on voimassa olevan asumispaatoksen/-sopimuksen paivamaara, joten Huoltotietojen muokkaaminen -lomak-
keella vain asumisen paattymispaiva tarvitsee Lapsiasuu ® Aloituspym * Paittymispvm * Kua 27
tayttaa. Merkitse henkild(i)lle, jolta lapsen asu-  Aidin luona v || 06.06.2006 30032020
mistieto paatetaan, paatdksen paivamaara Lapsi

asuu -osion Paattymispvm -kenttaan.

Vuoroasumisen paattdminen Huoltotietojen muokkaaminen -toiminnolla tehdaan kaikille vuoroasumiseen
osallisille merkitsemalla paatoksen/sopimuksen paivamaara Lapsi asuu -kohdan Paattymispvm -kenttaan ja
poistamalla henkil6ltd, jonka luona lapsen virallinen asuinpaikka on siihen asti ollut, rasti kohdasta “Lapsen
virallisen asuinpaikka on sovittu/maaratty olevan taman henkilon luona”. Siirry yhteenvetosivulle, tarkasta il-
moittamasi tiedot, tee tarvittaessa korjaukset. Kun tiedot ovat oikein, ldheté tiedot painamalla Léheta lomake.
Ndin paatat vuoroasumisen kaikilta vuoroasumiseen osallisilta. Voit lisata tarvittaessa uuden asumistiedon ta-
man jalkeen esim. Huoltotietojen lisdamisella.

Jos kyse on ainoastaan virallisen asuinpaikan siirtamisesta henkil6lta toiselle, ja vuoroasuminen jatkuu, katso
ohje kohdasta 6.5.5, Vuoroasuminen ja lapsen virallinen asuinpaikka.
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Asumisen alkupédivdmaaran korjaus. Huoltotietojen muokkaaminen -lomakkeella voit myos korjata virheelli-
sesti tallennetun alkupéivatiedon voimassa olevaan asumistietoon. Hae lapsen tiedot lomakkeelle ja siirry hen-
kilon tietokenttaan, jolle virheellinen asumisen alkupdiva on merkitty. Kirjoita asumisen Aloituspvm-kenttaan
oikea paatospaivamaara. Kalenteri ndyttaa aktiivisena pdivamaarat, joista voit valita oikean alkupaivan. Siirry
yhteenvetosivulle, tarkasta tiedot ja paina Lahetad lomake, kun tiedot ovat oikein. Korjattu tieto tallentuu vir-
heellisen tiedon paalle. Paattyneeksi merkityn asumisen paivid ei ole mahdollista korjata HuoltoWebilld, vaan
korjauspyyntd on lahetettava DVV Porin palvelupaikkaan.

Lapsen asumistietojen merkitseminen Huoltotietojen liséiiminen -toiminnolla, huollosta aiempi paa-
tos/sopimus

Uusi paatods/sopimus lapsen asumisesta voidaan tallentaa Huoltotietojen lisaaminen -lomakkeella silloin, kun
lapsella ei ole sellaista voimassa olevaa vapaamuotoisena tekstind ilmoitettua huollon tehtdvien jakoa tai tie-
donsaantioikeuden sisdltéd, jota uudella paatokselld/sopimuksella tulisi muuttaa tai pdattaa. Hae lapsen tiedot
lomakkeelle ja merkitse asumistieto henkilélle, jonka
luo lapsen asuminen on maaratty. Valitse Lapsi asuu
-osion valikosta oikea asumisen laji ja merkitse paa-
toksen paivamaara Aloituspvm -kenttaan.

Lapsi asuu @ Aloituspvm * Paattymispvm * Kuva 28

Isan luona v 14.04.2020 m 20.09.2031 m

Uusi huoltajuus ja uudelle huoltajalle lisattava asumismerkintd voidaan tehda Huoltotietojen lisédminen -toi-
minnolla silloin, kun lapsella ei ole vaestotietojarjestelmassa sellaista voimassa olevaa tekstimuotoista huollon
tehtdvien jakoa tai tiedonsaantioikeuden sisdltéd, jota uudella paatoksellda/sopimuksella tulisi muuttaa tai
paattda. Hae lapsen tiedot ja lisdd uuden huoltajan tai tiedonsaantioikeutetun tiedot Lisda uusi huoltaja tai

tiedonsaantioikeutettu -painikkeella. Hae henkildn  paitsson- Aloftuspym * Piittymispym * K21
tiedot lomakkeelle henkildtunnuksella tai tdytd ne  Toistaiseksi voimassa : [ff 14042020 B | 200020 £
manuaalisesti. Taytd uudelle huoltajalle muut paa-

.. . d . | e . k . h kl” . k | Lapsi asuu © Aloituspvm * Paattymispvm *

tostiedot ja lisaa asumismerkinta henkilolle, jonka luo —— » T pe—

lapsi on maaratty asumaan (Kts. kuva 21).

Paatoksen/sopimuksen lapsen uudesta vuoroasumisesta voit rekisterdida Huoltotietojen lisddminen -toimin-
nolla, jos lapsella ei ole vdestotietojarjestelmassa voimassa olevaa huollon tehtévien jakoa tai tiedonsaantioi-
keuden sisdltéd, jota uudella paatoksella/sopimuksella tulisi muuttaa tai paattaa.

Merkinta vuoroasumisesta tulee tehda kaikille vuoroasumiseen osallisille henkil6ille. Hae lapsen tiedot Huol-
totietojen lisdédminen -toiminnolla, valitse valikosta henkildille oikea vuoroasumisen laji, merkitse paatok-
sen/sopimuksen paivamaara Aloituspvm -ruutuun ja lisad merkinta lapsen virallisesta asuinpaikasta sille hen-
kilolle, jonka luona lapsen virallinen asuinpaikka tulee olemaan, rastittamalla kohta Lapsen virallisen asuin-
paikka on sovittu/mddrdtty olevan témdn henkilén luona. Virallinen asuinpaikka voi olla vain yhdella henkilolla.
Jos vuoroasumiseen osallinen henkild on uusi huoltaja, lisda henkilon tiedot lomakkeelle Lisaa uusi huoltaja tai
tiedonsaantioikeutettu -painikkeen kautta. Taytad vuoroasumiseen osalliselle uudelle huoltajalle huoltopaatdk-
sen tiedot ja lisda vuoroasumismerkintd myos télle huoltajalle.
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Lapsen asumistietojen merkitseminen Huoltotietojen ilmoittaminen -toiminnolla, huollosta ei aiem-
paa paatdsta/sopimusta

Huoltotietojen ilmoittaminen -lomakkeella voit ilmoittaa uuden huoltajan, oheishuoltajan, asumisen, tiedon-
saantioikeuden, huoltajien tehtdvien jaon ja tiedonsaantioikeuden sisdllon seka paattaa voimassa olevan huol-
tajuuden, oheishuoltajuuden, asumisen, tiedonsaantioikeuden ja sen sisallon, huollon tehtavien jaon ja tie-
donsaantioikeuden sisdllén voimassaolon. Huoltotietojen ilmoittaminen -lomakkeen alkupdivamaarakentat
ovat tyhjia ja kasittelijan tulee tayttaa tietojen alkupdivamaarat kenttiin.

Lapsen ensimmaisen asumista koskevan paatdksen/sopimuksen tallennus. Kun rekisterdit ensimmadiistd, huol-
toon liittyvaa pddtostd/sopimusta lapsen asumisesta lakisdateiselle huoltajalle, ja henkilon huolto lapseen jat-
kuu, hae lapsen tiedot Huoltotietojen ilmoittaminen -lomakkeelle ja siirry henkilon tietoihin, jonka luo lapsi on
madratty asumaan. Valitse Lapsi asuu -osiossa asumisen valikosta oikea asumisen laji ja merkitse asumisen
alkupaiva paatoksen tietojen mukaisesti Aloituspvm -kenttaan (Kts. kuva 29). Merkitse asumistiedon lisciksi
paatoksen/sopimuksen paivamaara voimaan jddville huoltajalle/huoltajille huollon Paatdksen voimassaolo -
Piitéson * e Paittymispvm * kohdan Aloituspvm -kenttdan ja valitse paatoksen
Toistaiseksi voimassa v | 01052020 B oroszoz = voimassaolon laji. Huoltajien huoltajuus muuttuu
sovellusteknisista  syistd madrayksenvaraiseksi,
papsias O et P vaikka ensimmainen lasta koskeva paatés/sopimus
koskisi vain asumista.

Vuoroasuminen vanhempien j v 01.05.2020 ﬁ 01.03.2027 m

Lapsen ensimmainen huoltoa ja asumista koskeva paatds/sopimus, huoltajuus ja asuminen alkaa. Kun rekiste-
roit ensimmadistd paatosta/sopimusta lapsen huollosta ja asumisesta henkildlle, jonka huolto lapseen alkaa,
hae lapsen tiedot Huoltotietojen ilmoittaminen -lomakkeelle. Jos lapsen asumistieto on paatoksessa/sopimuk-
sessa maaratty uudelle huoltajalle, lisaa huoltajan tiedot painikkeella Lisda uusi huoltaja tai tiedonsaantioikeu-
tettu, hae henkilon tiedot henkilotunnuksella (tai tdyta ne manuaalisesti, jos henkil6lla ei ole henkilétunnusta).
Valitse Lapsi asuu -osiossa asumisen valikosta oikea asumisen laji ja merkitse asumisen alkupdiva paatoksen
tietojen mukaisesti Aloituspvm -kenttaan henkilo(i)lle, jonka luo lapsi on maaratty asumaan. Merkitse péddtok-
sen pdivamddrd asumistiedon lisdksi kaikille voimaan jadville huoltajalle/huoltajille huollon Paatéksen voimas-
saolo -kohdan Aloituspvm -kenttaan ja valitse Pdatdksen voimassa oloksi Toistaiseksi.

Esimerkki: avioliiton ulkopuolella syntynyt lapsi, jonka vanhemmuus on vahvistettu syntyman jalkeen. Vahvistetusta vanhemmasta ei
tule huoltajaa lain nojalla vaan vanhempien yhteishuoltajuus vaatii erillisen sopimuksen/paatoksen.

Lapsen asumistietojen merkitseminen Huoltotietojen ilmoittaminen -toiminnolla, huollosta on aiempi
paatés/sopimus

Tiedot lapsen asumisesta on suositeltavaa rekisterdidd Huoltotietojen lisddminen- ja Huoltotietojen muokkaa-
minen -toiminnoilla, jos lapsen huollosta on jo aiempi, vdestétietojdrjestelmédn merkitty pddtés/sopimus.
N&illd toiminnoilla voit ilmoittaa pelkdstdan uudet asumisen tiedot, kun taas Huoltotietojen ilmoittaminen -
lomakkeella on aina ilmoitettava myds kaikki muut voimaan jaavat, huoltoon liittyvat tiedot: huollon pdiva-
madratiedot, mahdollisen tehtavien jaon sisalto, tiedonsaantioikeuden sisaltd yms.

Asumista koskevien tietojen rekisterdintiin tulee kéyttdd Huoltotietojen ilmoittamista silloin, kun rekisteroit
ensimmadistd lapsen huoltoon liittyvdd pddtdstd/sopimusta, jossa on maaratty asumisesta tai kun huoltajien

valisen tehtavien jaon tai tiedonsaantioikeuden siséllon voimassaolo paattyy samalla, asumista koskevalla
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paatoksella/sopimuksella. Esim. yhteishuollossa olevan lapsen huoltajien tehtavien jako paattyy, didin yksin-
huoltajuus alkaa ja lapsi maaratdaan asumaan aidin luo.

Paatos/sopimus lapsen asumisesta, asuminen henkildn luona alkaa. Kun lapsen huoltajuudesta on jo aiemmin
tehty vdestotietojarjestelmaan merkitty

Piitéson * Aloituspvm * Paittymispvm * Kuva 30
Toistaiseksi voimassa v 08.08.2018 06.06.2036 paatos/sopimus ja tallennat nyt sellaista
uutta paatostad/sopimusta Huoltotieto-
Lapslanin @ Aloituspvm * Piiittymispym * jen ilmoittaminen -toiminnolla, jossa lap-
Aidin luona v 19.03.2020 06.06.2036 sen asuminen henkilon luona alkaa, va-

litse oikean henkilon tiedoissa Lapsi asuu
-0siossa asumisen valikosta oikea asumisen laji ja merkitse asumisen alkupaiva paatoksen tietojen mukaisesti
Aloituspvm -kenttadn henkilo(i)lle, jonka luo lapsi on maaratty asumaan. Jos henkilon huoltajuus lapseen jat-
kuu, merkitse huollon alkupdivdksi voimassa olevan, vdestotietojarjestelmadan merkityn huoltopaatok-
sen/huoltosopimuksen paivamaara (Kts. kuva 30), ei lapsen syntymapaivaa.

Uusi paatds/sopimus lapsen huollosta, lapsen asuminen jatkuu jo vaestétietojarjestelmaan aiemmin rekiste-
roidyn paatoksen/sopimuksen mukaisesti. Asumistietojen merkitseminen Huoltotietojen ilmoittamisella.

Kun lapsen asumisesta on jo aiemmin
tehty vaestotietojarjestelmaan mer-
kitty paatos/sopimus ja tallennat nyt
sellaista uutta huoltoon liittyvaa paa-

Paatos asumisesta historia

Aidin luona I 01.04.2014 | 28.01.2031

tostd/sopimusta Huoltotietojen ilmoittaminen -toiminnolla, jossa lapsen asuminen jatkuu vdestotietojarjestel-
maan jo rekisterdidyn tiedon mukaisesti: merkitse henkil6lle, jonka luona lapsi asuu, sen VTJ:an rekisteroidyn

paatoksen paivamaara (kuva 31), jolloin lapsen asuminen hanen luonaan on alkanut.

Poikkeuksena tdhan saantdon on ainoastaan lapsen virallisen asuinpaikkamerkinnan siirtaminen henkilolta toi-
selle vuoroasumisen jatkuessa, katso kappale 6.5.5.

Vaestotietojarjestelmaén rekisterdidyn asumisen paattdminen. Kun lapsen asumisesta on jo aiemmin tehty
vaestotietojarjestelmaan merkitty paatods/sopimus ja tallennat nyt uutta paatosta/sopimusta Huoltotietojen
Lapsi asuu © Aloituspum * Paittymispum * w2t jlmoittaminen -toiminnolla, jossa lapsen asumi-
kil v | | 26002008 0032020 nen henkilén luona paattyy: merkitse henkilélle,
jonka luona lapsi on asunut, Lapsi asuu -kenttdan
asumisen alkupdivaksi sen vaestotietojarjestelmaan merkityn paatoksen/sopimuksen paivamaara, jolloin asu-
minen hdnen luonaan on alkanut ja Padttymispvm -kenttdan uuden paatoksen/sopimuksen paivamaara (Kts.
kuva 27).

Uuden, huoltoa ja asumista koskevan paatéksen/sopimuksen rekisteréinti, voimassa olevan vapaamuotoisena
teksting ilmoitetun huollon tehtdvien jaon/tiedonsaantioikeuden sisallén voimassaolo paattyy (esim. tiedon-
saantioikeutetusta isdsta tulee huoltaja). Rekisterdintiin on kaytettdva Huoltotietojen ilmoittaminen -loma-
ketta.

Hae lapsen tiedot lomakkeelle ja merkitse kaikille voimaan jédville huoltajille huollon Paatdksen voimassaolo -
kohtaan Aloituspvm -kenttaan heitd koskevan, voimassa olevan huoltopaatoksen/-sopimuksen paivamaara.
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Merkitse henkillle, jonka luona lapsen asuminen jatkuu, Lapsi asuu -osion Aloituspvm -kenttdan sen paatok-
sen/sopimuksen paivamaara, jolla lapsi on maaratty asumaan kyseisen henkilon luona, asumisen laji on jo va-
likossa valmiina. Muuta tiedonsaantioikeutetun henkilén tiedoissa Huollon lajin tdppa kohdasta Tiedonsaanti-
oikeutettu kohtaan Maaratty huoltaja ja merkitse huollon Pdatdksen voimassaolo -kohtaan voimassaolon laji
ja Aloituspvm -kenttaan paatoksen/sopimuksen paivamaara.

Esimerkki: Avioliitossa 28.01.2013 syntyneen lapsen vanhemmat erosivat 01.04.2014. Avioeron yhteydessa aidista tuli oikeuden paa-
tokselld yksinhuoltaja, lapsi maarattiin asumaan hanen luokseen, isan huoltajuus paattyi ja han sai tiedonsaantioikeuden lapsen asioi-
hin. Uudella pddtdkselld 15.12.2019 isasta tulee uudelleen lapsen huoltaja yhdessa didin kanssa, lapsen asuminen aidin luona jatkuu.
Jotta isdn tiedonsaantioikeuden sisallon voimassaolo paattyy, tee rekisterdinti Huoltotietojen ilmoittaminen -lomakkeella. Merkitse
isalle huoltajuuden alkupdivéksi uuden paatoksen paivamaara ja aidille huoltajuuden alkupaivaksi ensimmaisen maarayksenvaraisen

paatoksen paivamaara 01.04.2014, ei lapsen syntymdpdivdd. Asumisen alkupdivaksi didille merkitdan samoin 01.04.2014, jolloin paatos
lapsen asumisesta aidin luona on tehty.

6.5.5 Vuoroasuminen ja virallinen asuinpaikka

Kuva 32
Lapsi asuu Aloituspvm * Paattymispvm *

Vuoroasuminen vanhempien v 15.11.2019 14.12.2036

Lapsen virallisen asuinpaikan on sovittu / maaratty olevan taman henkilén luona

Lapselle voidaan asumistiedoksi uuden lain voimaan tultua merkita vaestotietojarjestelmaan myos tieto vuo-
roasumisesta. Lapsi voi asua vuorotellen vain kahdessa kodissa ja ajallisesti asumisen on jakauduttava tasan
tai lahes tasan kotien valilla. Toiminnon valinta tehddan samoin perustein kuin muissa asumistietojen rekiste-
roinnissa (katso kappale 5.5.3) lukuun ottamatta virallisen asuinpaikkamerkinnén siirtoa, josta kerrotaan téssa
kappaleessa.

Valitse vuoroasumisen rekisterdinnissa Lapsi asuu -alasvetovalikosta oikea vuoroasumisen laji ja merkitse se
kaikille vuoroasumiseen osallisille henkildille, joiden luona lapsi on maaratty asumaan. Vuoroasumista koske-
vaan sopimukseen tai paatokseen on kirjattava, kumpi koti on lapsen virallinen asuinpaikka ja tasta tehdaan
merkintd vaestotietojarjestelmaan. Vuoroasumismerkintdad tehtdessa lapsen virallinen asuinpaikka merkitaan
vain yhteen osoitteeseen, rastittamalla henkilon tiedoista kohta ” Lapsen virallisen asuinpaikka on sovittu/mdd-
rdtty olevan tdmdn henkilén luona”. Virallinen asuinpaikkamerkinta voi olla vain yhdelld henkildlla. Virallista
asuinpaikkatietoa tarvitsevat viranomaiset, mm. KELA.

Virallisen asuinpaikkamerkinnan siirtdminen toiselle henkilélle silloin, kun vuoroasuminen jatkuu. MUUTQOS
AIEMPAAN OHJEESEEN: Jos uudessa paatoksessa/sopimuksessa muuttuu ainoastaan vuoroasumiseen liittyva
lapsen virallisen asuinpaikka, mutta muu huolto ja vuoroasuminen jatkuvat ennallaan, tallennukseen on kay-
tettdva Huoltotietojen ilmoittaminen -toimintoa. Tdyta lomakkeella kaikille huoltoon osallisille ensin muut
huoltoon liittyvat paivamaaratiedot (huollon/tiedonsaantioikeuden alkupaivamaarat), tee tarvittavat muut
muutokset ja tarkasta, ettd asumisen laji on oikein.

Merkitse henkilolle, jonka tiedoista virallinen asuinpaikkamerkinta poistetaan, asumisen Aloituspvm -kenttdan
uuden paatoksen/sopimuksen paivamaara ja poista rasti kohdasta “Lapsen virallisen asuinpaikka on
sovittu/mddrdtty olevan tdmdn henkilén luona”.
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Siirry lomakkeella henkilon tietoihin, jolle virallinen asuinpaikkamerkinta tehddaan. Merkitse talle henkildlle
asuinpaikkatiedon Aloituspvm -kenttdan myos uuden paatoksen/sopimuksen paivamaara ja rastita “Lapsen
virallisen asuinpaikka on sovittu/mddrdtty olevan tdmdn henkilén luona”.

Siirry yhteenvetoon, tarkasta ilmoittamasi tiedot, tee tarvittaessa korjaukset palaamalla takaisin lomakkeelle
Palaa muokkaukseen -painikkeella. Kun tiedot ovat oikein, siirry yhteenvetosivulle ja ldheta tiedot painamalla
Lahetd lomake.

Muutos tallennusohjeeseen on tehty virheellisten A100 (Virallinen asuinpaikka) -tietojen estémiseksi. Muutoin
lapsen asumistietojen muutoksiin voi kayttdd myos Huoltotietojen lisddmista ja Huoltotietojen muokkaamista.

Asumistietojen rekisterdinnin tapauskohtaisia esimerkkeja |6ydat kappaleesta 9.

6.6 Huollon sisaltd: huollon tehtavien jako ja tiedonsaantioikeus

Lapsen huollon sisdltdd koskevina tietoina voidaan vaestotietojarjestelmaan merkitd tiedot huoltajan
tehtavistd, oikeuksista ja rajoituksista, jos niistd on maaratty sosiaaliviraston vahvistamassa sopimuksessa tai
tuomioistuimen padatoksessa. Vanhemmat voivat sopia tai tuomioistuin paattada myos tiedonsaantioikeuden
antamisesta huollosta erotetulle vanhemmalle tai muulle lapsen ldheiselle henkilolle. Tiedonsaantioikeutettu
ei ole lapsen huoltaja, mutta henkil6lla on sama oikeus kuin huoltajalla saada lasta koskevia salassa pidettavia
tietoja viranomaisilta ja yksityisiltd palveluntuottajilta sopimuksessa/paatoksessa maaratyissa asioissa.

Huollon sisdltotiedot on tdhan asti tallennettu vaestotietojarjestelmaan tekstimuodossa. Tekstimuotoista
sisaltotietoa ei pystytd koneellisesti tulkitsemaan, eika tietoja huollonjaosta voi siksi digitaalisesti valittaa
muille viranomaisille. Tdman vuoksi osa huoltajista ei voi hydodyntaa sahkoisia palveluita, joissa huoltajan
asiointioikeus lapsen asioissa on voitava varmentaa (esim. KELA:n Omakanta-asiointi lapsen puolesta).

Tiedot huoltajien tehtivists tai toiselle vanhemmalle myonnetysts erityisesti oikeudesta

Sisalto

30.09.1960 30.10.2020 11112029 Vanhemmat paattavat yhdessa lapsen uskonnollisesta kasvatuksesta, uskonnollisen yhdyskunnan jasenyydesta ja
seurakuntatoiminnasta. Muista asioista lapsen aiti paattaa yksin.

Viestotietojdrjestelmdn lapsen huoltoon liittyvé tietorakenne muuttui 1.9.2020 alkaen siten, ettd VTJ:an on
mahdollista ilmoittaa kooditettuna tieto siitd, mitd huollosta ja tiedonsaantioikeuksista on sovittu.
Sisaltotietojen koodittamista ei maaritelty 1.12.2019 voimaan tulleessa lapsenhuoltolaissa, vaan muutos
tehtiin kadytannon syistd, helpottamaan huoltajan asiointia lapsen puolesta ja sdhkoista tiedonvalitysta
viranomaisille. Kooditettu sisaltotieto kertoo digitaalisesti hyddynnettavalla tavalla, miten lapsen huoltoon
kuuluvia tehtdvida on jaettu tai onko huollosta erotetulle vanhemmalle tai muulle henkildlle annettu
tiedonsaantioikeus. Uudistus otettiin kayttoon kahdessa vaiheessa, 1.9.-1.11.2020 pilottikdyttona rajatuille
tietojen ilmoittajatahoille ja valtakunnallisesti 2.11.2020 alkaen. Kooditettua sisaltotietoa voi siis olla VTJ:ssa
j0 1.9.2020 lahtien. Silti myos tekstimuotoista sisaltdtietoa on edelleen mahdollista kdyttaa tehtdvien jaon tai
tiedonsaantioikeuden sisallon ilmoittamisessa.

6.6.1 Uudet huollon sisaltékoodien lajit: paatdsoikeudet ja tiedonsaantioikeudet

Huollon sisaltotiedot vaestotietojarjestelméssa voidaan jakaa 2.11.2020 alkaen kahteen koodilajiin;
Huollon_paatosoikeuksiin sekd Huollon_tiedonsaantioikeuksiin. Padtosoikeuskoodit alkavat kirjaimella P ja
tiedonsaantioikeuskoodit alkavat kirjaimella T.
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6.6.2 Koodien tasot ja numerointi: yla- ja alatason koodit

Paatos- ja tiedonsaantioikeuskoodit jaotellaan yldatason ja alatason koodeihin. Yldtason koodit ovat 00-loppui-
sia ja ylatason koodin merkitseminen henkildlle kattaa kaikki kyseisessa osiossa mainitut alatason koodit (esim.
P100 — Nimet, kattaa koodit P101 - Etunimet ja P102 - Sukunimi). Tiedonsaantioikeuskoodeissa on lisaksi paa-
taso TOOO — Kaikki lasta koskevat, joka kattaa kaikki muut tiedonsaantioikeuskoodit. Padtosoikeuksissa ei POOO
-koodia ole, silla huoltajalle, jolla on rajoittamattomat paatosoikeudet, ei tehdad koodimerkint6ja. Paatosoi-
keuskoodi P700 ei ole aktiivinen yldtason koodi, tdma koodiryhma siséltaa hyvin erilaisia alatason paatdsoi-
keuksia ja niiden paatdsoikeudet tulee rastittaa kaikki erikseen.

Numerointi koodilajien valilla poikkeaa toisistaan; esimerkiksi ”Kaikki sosiaali- ja terveyspalvelut” on merkitty
paatospuolella koodilla P300, mutta tiedonsaantipuolella T100, silld tiedonsaantioikeuskoodeja on véhemman
kuin paatosoikeuskoodeja.

Paatosoikeuskoodit

P100 Nimet (alatasot P101 Etunimet ja P102 Sukunimi)

P200 Passi ja muut matkustusasiakirjat

P300 Kaikki sosiaali- ja terveyspalvelut (alatasot P301 Kaikki sosiaalipalvelut, P302 Kaikki terveyspalvelut)
P400 Asuinpaikka (alatasot P401 Asuinpaikka Suomessa, P402 Asuinpaikan muutto ulkomaille)

P500 Varhaiskasvatus, opetus ja koulutus (alatasot P501 Varhaiskasvatus, P502 Opetus ja koulutus)
P701 Uskonnollisen yhdyskunnan jasenyys

P702 Kansalaisuus

P703 Aidinkieli ja asiointikieli

Tiedonsaantioikeuskoodit

TOOO Kaikki lasta koskevat tiedot

T100 Kaikki sosiaali- ja terveyspalvelut (alatasot T101 Kaikki sosiaalipalvelut ja T102 Kaikki terveyspalvelut)
T200 Varhaiskasvatus ja koulutus (alatasot T201 Varhaiskasvatus ja T202 Opetus ja koulutus)

P998 Huolto jaettu, oikeuksia tai sisdltétekstid ei ole talletettu -koodi, joka nékyy HuoltoWebin koodikentissa,
ei ole kaytossa, vaan tarkoittaa sellaisia vanhempia vapaamuotoisia huollon sisdltoteksteja, joiden tietoja ei
ole kirjattu vaestotietojarjestelmaan, vaan ne ovat ainoastaan paperimuodossa. Koodia ei kdytetd HuoltoWe-
bin rekisterdinneissa. Jos HuoltoWebin lomakkeella henkil6lla ndkyy voimassa oleva koodi P998, sen voimas-
saolon voi paattaa Huoltotietojen Muokkaamisella, mutta uusia P998 -koodeja ei saa lisata.

P999 Huollon tehtdvienjako on kuvattu sisdlléssd -koodi tarkoittaa tekstimuodossa vdestotietojarjestelmadn
rekisteroitya huollon sisaltoa, eika sita siis kayteta HuoltoWebin lomakkeilla sellaisenaan.

Huoltokoodikasikirja ja viranomaisen ilmoituslomake. Koodien siséllostd on tehty viranomaiskayttdon tarkoi-
tettu kasikirja, josta huoltotietojen kasittelija voi lukea, minkalaisia tehtavia tai oikeuksia koodit kattavat. Linkin
kasikirjaan 10ydat DVV:n nettisivuilta https://dvv.fi/huoltotietojen-ilmoittaminen. Nettisivuilta [0ytyy myos vi-
ranomaisen ilmoituslomake, jos kooditettavat huoltotiedot halutaan ilmoittaa paperilla, lahettamalld paa-
tos/sopimus DVV Porin palvelupaikkaan tallennettavaksi.

6.6.3 Ennen 1.9.2020 tehdyt paatokset/sopimukset tehtavien jaosta ja tiedonsaantioikeuk-
sista

Huoltokoodien on mahdollista olla voimassa aikaisintaan 1.9.2020 alkaen ja Iahtokohtaisesti huoltotietoja voi-
daan koodittaa vdestotietojarjestelmaan vasta 1.9.2020 jilkeen tehtyjen péaatosten/sopimusten


https://dvv.fi/huoltotietojen-ilmoittaminen
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perusteella. Ennen 1.9.2020 tehtyjd, voimassa olevia ja VTJ:an jo merkittyja tekstimuotoisia huollon sisaltotie-
toja ei automaattisesti konvertoida koodimuotoon, mutta jos ne asiakkaan pyynnosta halutaan konvertoida
koodeiksi, paatos/sopimus tulee lahettdd DVV:en tallennettavaksi. Tekstimuotoinen sisaltotieto merkitaan
paattymaan tallennuspaivaan ja koodit alkamaan samana paivana.

6.6.4 Sisaltotiedot, jota ei ole mahdollista koodittaa

Aivan kaikkia huollon sisaltotietoja ei jatkossakaan voida koodittaa. Jos tehtdvien jako tai tiedonsaantioikeus
on pddtoksessd/sopimuksessa mddritelty niin yksityiskohtaisesti, ettei osalle sisdlléstd I6ydy sopivaa koodia, on
huollon tehtdvien jako tai tiedonsaantioikeusteksti merkittévd kokonaisuudessaan vapaana tekstind sisaltdéon
osallisille huoltajille ja/tai tiedonsaantioikeutetuille kuten aiemmin. Tekstimuotoisia sisdltotietoja tulee siis jat-
kossakin olemaan vaestotietojdrjestelmassa.

Henkilda koskevat huollon sisaltotiedot voi ilmoittaa vain koodeina tai sisaltdteksting, ei molempina yhtaaikai-
sesti. Sisdltoad ei myodskaan tule ilmoittaa siten, etta toisen huoltajan oikeudet ilmoitettaisiin koodeina ja toi-
selle sisdltd vapaana tekstina. Tekstimuotoinen sisaltod ei vality muille viranomaisille, joten huollon sisalto va-
littyisi talloin muille viranomaisille puutteellisesti. Katso ohje vapaan sisaltotekstin rekisterointiin kappaleesta
6.10ja 6.11.

6.6.5 Tiedot, joita ei tule merkita huollon sisaltén

Huollon siséltotietoihin ei tule merkitd tietoja lapsen elatuksesta, asumisjarjestelyistd, tapaamisoikeuksista,
perheen lemmikkieldinten hoidosta, harrastuksiin liittyvistd asioista, muista huoltajien valisista keskinaisista
jarjestelyista, paatospdivamaaria tai tuomioistuimen pdatostietoja (diaaritiedot), tietojenluovutuskieltoja,
suoraan lain nojalla huoltajille kuuluvia oikeuksia (kuten huoltajan tiedonsaantioikeus huollettavansa
tietoihin), terveys- tai muita arkaluonteisia tietoja, edunvalvontatietoja eikd henkildtunnuksia.

6.6.6 Huollon sisaltétiedot VTJkyselyssa

Kun huoltotietojen kasittelija tarvitsee VTJkyselysta lapsen huoltoon liittyvid tietoja, ne voi tarkastaa naytoilta
Suhde vanhempiin/huoltajiin, sen alanaytoltd Suhde vanhempiin/huoltajiin -historia sekd Lapsen huollon
sisalto -naytolta. Nailla ndytoilla nakyvat lapsen voimassa olevat huoltajat, huollon tehtévien jako koodeina tai
vapaana tekstind, tiedonsaantioikeutetut seka tiedonsaantioikeuden sisdltd koodeina tai vapaana tekstina ja
tiedot lapsen asumishistoriasta. Paattyneita vapaana tekstina ilmoitettuja huollon siséltotietoja ei nayteta.

Koodien muutospdivamaarat nakyvat VTlkyselyssé vain Suhde vanhempiin/huoltajiin -nayton alandytoltd
Suhde vanhempiin/huoltajiin historia. Paatsoikeus, jonka kohdalla lukee KYLLA, tarkoittaa, ettad henkildlld on
paatosoikeus kyseisissa lasta koskevissa asioissa. Jos kaikkien paatdsoikeuksien kohdalle on merkitty KYLLA,
henkilolla on tdydet huoltajan oikeudet. Jos usealla huoltajalla saman paatdsoikeuden kohdalla lukee KYLLA,
he paattavat yhdessa kyseisista lapsen asioista. Paatosoikeuden kohdalle merkitty El tarkoittaa, ettei henkil6lla
ole tata paatosoikeutta. Jos paatdsoikeuden kohdalla lukee *TARKISTA, merkinta tarkoittaa, ettd huollon si-
salto on ilmoitettu vaestotietojarjestelmaan vapaamuotoisena sisaltdteksting, jonka voi tarkistaa Lapsen huol-
lon sisaltd -ndytolta. Lisaa huollon sisaltotietojen esittamisesta VTlkyselyssa kerrotaan ohjeen kappaleessa 3.

6.7 Huollon siséltotietojen merkitsemisesta

Tdssa osiossa kerrotaan vain paatos- ja tiedonsaantioikeuskoodien merkitsemisesta ja kasittelystd HuoltoWe-
bin lomakkeilla. Tarkat, vaiheittaiset tallennusohjeet |6ytyvat kappaleesta 9.
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6.7.1 Rekisterdintitoiminnon valinta huollon sisaltétietoja tallennettaessa

Huollon tehtavien jaon ja tiedonsaantioikeutetun rekisterdintiin - tehdaan se kooditettuna tai vapaana teksti-
sisaltona - voi kdyttda eri toimintoja riippuen lapselle vaestotietojarjestelmaan jo rekisterdidyista huoltotie-
doista.

Huollon tehtdvien jaon tai tiedonsaantioikeuden rekisterdinti on tehtdva Huoltotietojen limoittaminen -toi-
minnolla silloin, kun

e |apsesta ei ole tehty aiempaa huoltoon liittyvaa paatosta/sopimusta (esim. avioliitossa syntynyt lapsi) eli
tallennat ensimmaista paatosta/sopimusta

e apsesta on aiemmin tehty pddtds/sopimus huollon tehtévien jaosta tai tiedonsaantioikeudesta, jonka va-
paana tekstind ilmoitettua sisdltéd uudella paatokselld/sopimuksella muutetaan tai jonka voimassaolo
pddttyy. Huoltotietojen ilmoittaminen -toiminto pdattdaa automaattisesti VTJ:an rekisterdidyn huollon teh-
tdvan jaon ja tiedonsaantioikeuksien sisaltotekstin voimassaolon, aina kun tallennat uuden paatoksen/so-

pimuksen talld toiminnolla, ellei sisaltotekstin voimassaoloa nimenomaisesti jatketa (kopioida).

Huollon sisdltotietoja voit tallentaa Huoltotietojen limoittaminen -toiminnolla myds muissa kuin ylla maini-
tuissa tapauksissa, mutta Huoltotietojen ilmoittamisella kaikki alkupaivakentat aiemmin lapsen huollosta il-
moitetuista tiedoista tulee tayttad lomakkeelle (esim. merkittava alkupaiva voimassa olevalle asumistiedolle,
joka jatkuu muuttumatta uuden paatoksen jalkeen). Lisdaamiselld ja Muokkaamisella alkupdivia ei tarvitse erik-
seen tayttda ja nama toiminnot ovat siksi usein kdatevampia.

Esimerkki: Lapsen ensimmadisessa huoltoon liittyvassa paatoksessa/sopimuksessa lapsen toisen vanhemman huoltajuus paattyy ja ha-
nesta tulee tiedonsaantioikeutettu. Merkintd tehddan Huoltotietojen ilmoittaminen -toiminnolla. Huollon laji muutetaan huoltajasta
tiedonsaantioikeutetuksi ja hanelle merkitaan paatoksen mukaiset tiedonsaantioikeuskoodit paatoksen paivamaarasta alkaen. Jos tie-

donsaantioikeuden sisaltd on niin yksityiskohtaisesti ilmoitettu, ettei sitd voi koodittaa, se merkitdaan kokonaisuudessaan vapaana teks-
tina.

Huollon uuden tehtévien jaon tai uuden tiedonsaantioikeuden lisdyksen voi tehdd Huoltotietojen Lisddminen
-toiminnolla silloin, kun on tehty jokin aiempi huoltoon liittyva pddtés/sopimus ja

e [isddt uuden asumistiedon, huoltajan, huollon tehtavien jaon kooditettuna tai vapaana tekstina tai tiedon-
saantioikeutetun ja tiedonsaantioikeuden sisallon kooditettuna tai vapaana tekstina. VTJ:d4n aiemmin re-
kisterdityjen muiden huoltotietojen voimassaolo jatkuu muuttumattomana. Lisddminen -toiminnolla ei siis
padteta huoltotietojen voimassaoloa, vaan lisdtdan uusia tietoja lapsen huoltoon.

Esimerkki: Lisdat lapsen toisen vanhemman uudelleen lapsen huoltajaksi rajoitetuin paatosoikeuksin. Toisen huoltajan huolto jatkuu

muuttumattomana. Koodimuutokset tehddan vain uudelle huoltajalle, mutta huoltajat paattavat yhdessa niistad lapsen asioista, joista
paatosoikeus on merkitty molemmille huoltajille.

Huollon tehtavien jaon tai tiedonsaantioikeuden voimassaolon pddttdmisen voi tehdd Huoltotietojen Muok-
kaaminen -toiminnolla silloin, kun on tehty jokin aiempi huoltoon liittyva paatos/sopimus ja

e pddtdt asumistiedon, huoltajuuden ja/tai kooditetun huollon paatosoikeuden tai tiedonsaantioikeuden
ja/tai kooditetun tiedonsaantioikeuden sisallon. Vaestotietojarjestelmaan aiemmin rekisteroityjen huolto-
tietojen voimassaolo jatkuu. HUOM: vapaana tekstind ilmoitetun sisdltétiedon voimassaolon voi pddttdd
vain tallentamalla uusi pédtds/sopimus Huoltotietojen ilmoittaminen -toiminnolla.
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Esimerkki: Paatat toisella huoltajalla (isalld) olleista kahdesta paatésoikeudesta oikeuden P400 (Asuinpaikka), mutta henkilén huolta-
juus ja paatosoikeuden P100 (Nimet) voimassaolo jatkuu. Aidin huollon (oikeuksia ei ole rajattu) voimassaolo jatkuu muuttumatto-
mana.

6.7.2 ”Henkilo on mukana sisallossa” - tiedote voimassa olevasta huollon siséaltotekstista

HuoltoWebin lomakkeiden Sisdlté -kentdssd ei tietosuojasyistd koskaan nédytetéd viestotietojdrjestelmddn re-
kisterdityd, voimassa olevaa vapaamuotoista huollon sisdltétekstié eli huoltajien valisen tehtdvien jaon tai tie-
donsaantioikeuden sisaltéa. Vain kooditetut ja voimassa olevat huollon sisaltotiedot nakyvat kaikilla Huolto-
Webin lomakkeilla. Silloin, kun huoltaja tai tiedonsaantioikeutettu on mukana lapselle vaestotietojarjestel-
maan merkityssa vapaamuotoisessa huollon sisdllbssd, HuoltoWebin lomakkeilla ndkyy tiedote “Henkilé on
mukana sisallossa” (Kuva 9).

Kuva 9

Henkilé on mukana sislléssd @

Olen tarkastanut siséllon *

Tarkasta tallin ennen huoltotietojen tallentamista VTlkyselysta Lapsen huollon sisalto -naytolta (Kappale 3),
mita lapsesta rekisterdity huollon siséltoteksti koskee ja huomioi sisdltd uutta paatdsta/sopimusta rekiste-
roidessasi sen mukaan, paattyyko sisallon voimassaolo uudella paatoksella/sopimuksella vai ei.

Jos vapaana sisaltotekstinad ilmoitetun tehtavien jaon tai tiedonsaantioikeuden voimassaolo uudella paatok-
sella/sopimuksella paattyy ja/tai huollon siséllésta on tehty uusi sopimus, joka kooditetaan, tallenna uusi paa-
tds/sopimus Huoltotietojen ilmoittaminen -toiminnolla, jolloin tekstimuotoisen sisallén voimassaolo paattyy.

Rastittamalla “Olen tarkastanut sisallon” -ilmoituksen kasittelija kuittaa tarkastaneensa sisaltotiedot ja voi
edetd lomakkeella. Jos kasittelijalla ei ole sellaista VTJkyselyn kdyttooikeusroolia, jolla hdan voi tarkastaa huollon
sisdltotiedot, han voi lahettdd paatdoksen/sopimuksen rekisteroitdvaksi DVV Porin palvelupaikkaan.

Jos vapaan sisaltotekstin voimassaoloa pitaa jatkaa, katso ohje sisaltotietojen kasittelysta osiosta 6.11.

6.7.3 Sisaltoon osallisiksi merkittavat henkilot

Lahtokohtaisesti huoltajalla on padatdsoikeus kaikista lapsen asioista. Jos huoltajan oikeuksia ei ole rajattu,
huoltajan tietoihin ei tehdd koodimerkintdja. Kooditusta voidaan kayttaa silloin, kun huoltajien valisia tehtavia
on jaettu tai paatosoikeuksia rajattu, tai henkilon huoltajuus on paattynyt ja hanelle on annettu tiedonsaanti-
oikeus lapsen asioihin.

Huoltajille tulee padsadntoisesti merkita ainoastaan paatosoikeuskoodeja (P) ja tiedonsaantioikeutetulle vain
tiedonsaantioikeuskoodeja (T). Tiedonsaantioikeutetulle tulee aina ilmoittaa tiedonsaantioikeuden sisalto joko
kooditettuna tai vapaana sisaltotekstina. Kooditiedot merkitaan kullekin huoltoon osalliselle erikseen sen mu-
kaan, miten hdanen oikeuksiaan on rajattu. Jos usealla huoltajalla on sama paatosoikeuskoodi, tdma tarkoittaa,
ettd huoltajat paattavat yhdessa naista lapsen asioista. Jos kaikkien huoltajien oikeuksia on jollakin tavalla ra-
lattu, koodeja merkittdessd tulee huolehtia, ettd jokainen pddtdsoikeus on mddrdtty jollekin huoltajista, eli ei
jGd pddtdsoikeuksia, joita ei ole mddrdtty kenellekddn huoltajalle.

Vapaamuotoiseen sisdltotekstiin merkitaan osalliseksi kaikki huoltajat, jos sisaltd koskee huoltajien valista teh-
tavien jakoa. Jos sisaltoteksti, joka ilmoitetaan vapaamuotoisena tekstinad, koskee tiedonsaantioikeutta, sisal-
toon osalliseksi merkitdan vain tiedonsaantioikeutettu, jota pddtés/sopimus koskee, ei huoltajia. Huoltajien
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merkitseminen osalliseksi vapaamuotoiseen sisaltotekstiin estda huoltajien sdhkoisen asioinnin lapsen puo-
lesta esim. OmaKannassa.

6.7.4 Huollon tai tiedonsaantioikeuden laji ja oikeuskoodit

Kooditusta merkittdessa henkilon huollon lajin tulee vastata koodilajia. Esim. tiedonsaantioikeuskoodia (T-koo-
dia) ei voi lisata, ellei henkilda ole ensin muutettu lomakkeella huoltajasta tiedonsaantioikeutetuksi tai pain-
vastoin. Jos henkilén huoltajuus tai tiedonsaantioikeus paattyy, myos rooliin liittyvien oikeuskoodien voimas-
saolon tulee paattya paatoksen/sopimuksen paivamaaraan. Henkilolle ei voi jadda voimaan paatosoikeutta,
jos han ei enad ole lapsen huoltaja, eika tiedonsaantioikeutta, jos han ei enaa ole tiedonsaantioikeutettu. Oi-
keuskoodin voimassaolo ei myoskaan voi alkaa ennen henkilon roolin alkupdivaa. Esim. paatdsoikeuskoodin
voi merkita henkilolle aikaisintaan samasta paivasta alkaen kuin hanen huoltajuutensa lapseen on alkanut.

6.8 Koodien lisdys huollon sisaltéon osalliselle

Seuraava ohje oikeuskoodien merkitsemisesta henkilon tietoihin patee seka tiedonsaantioikeutetun T-koodien
ettd huoltajan P-koodien lisdykseen. Osion ohjeet koskevat vain paatos- ja tiedonsaantioikeuskoodien merkit-
semistd lomakkeille, tarkemmat ohjeet |0ytyvat kappaleesta 9.

6.8.1 Ylatason ja alatason koodien merkitseminen

Oneuder Kuva 43
Tiedensaanticikewdet

Oous Aoitusgrem A3ty mispvm

) 1000 - Kaikk lasta koskevat 15.00.2020 =] 1.3.3007 @

- o

- wn

Ylatason koodin merkitseminen. Kuvassa 43 on esimerkkina ylimman tason tiedonsaantisoikeus T0O0O, joka kat-
taa kaikki muut tiedonsaantioikeuskoodit (alatasojen koodikentat ovat passiivisia). Tallentaessasi uutta koodi-
tietoa, muista tarkistaa henkilon rooli (huoltaja/tiedonsaantioikeutettu) ja muuta se tarvittaessa. Jotta paiva-
maarakentat avautuvat, rastita ensin oikea koodi ja merkitse aloituspaivaksi paatoksen/sopimuksen paiva-
maara, jolloin oikeus on myodnnetty. Jos haluat kdyttda alatason koodia, on rasti yldtason koodista ensin pois-
tettava.

Alatason koodin merkitseminen. Kuvassa 44 huolta-  oieuwe

jalle merkitty alatason P102 -koodi, padtosoikeus — Pitesokeudet e
lapsen sukunimesta. Jotta pdivamaarakentat avautu-  oies Aoituspvm Paittymisprm

vat, rastita koodi. Merkitse Aloituspvm -kenttdan \ =) (4
paatoksen/sopimuksen paivamaars, jolloin oikeus P101- Etunmet & &
on myodnnetty. Jos haluat kayttdaa ylatason koodia, ) $1os: Sk 11052020 B osm i

poista ensin rasti alatason koodista.
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6.8.2 Uuden huoltajan tai tiedonsaantioikeutetun ja oikeuskoodien merkitseminen

Kun tallennat uutta huoltopaatosta/huoltosopimusta, jossa lisdat lapsen tietoihin uuden huoltajan, jonka oi-
keuksia on rajoitettu tai uuden tiedonsaantioikeutetun, voit tehda tietojen lisdyksen joko Huoltotietojen il-
moittaminen — tai Huoltotietojen lisédminen toiminnoilla riippuen huollon pohjatiedoista (katso osio 5.8).

Valitse toiminto ja hae lapsen tiedot lomakkeelle. Jos kyseessa on lapsen tietoihin lisdttava uusi huoltaja/tie-
donsaantioikeutettu (esim. isd, jonka vanhemmuus on vahvistettu), liséa henkilo lomakkeelle, valitse huollon
laji (huoltaja tai tiedonsaantioikeutettu) ja merkitse Paatdoksen voimassaolo -osioon paatoksen paivamaara
Aloituspvm -kenttaan. (Huoltotietojen ilmoittaminen -toiminnolla myds muiden huoltoon osallisten tiedot tu-
lee tayttad lomakkeella.)

Valitse henkil®, jolle olet tekemassa oikeuskoodimerkintoja ja klikkaa tietokentan alareunassa Lisda rajauksia
— painiketta, jolloin koodikenttd avautuu. Valitse rastittamalla oikeuskoodit, jotka henkildlle on paatok-
sessa/sopimuksessa myonnetty, jolloin paivamaarakentat aktivoituvat. Merkitse oikeuskoodi(e)n Aloituspvm -
kenttaan paatoksen/sopimuksen paivamaara eli paiva, josta henkilon oikeudet ovat alkaneet. Tee muut mah-
dolliset muutokset huoltoon liittyviin tietoihin, siirry yhteenvetolomakkeelle ja tarkista tiedot. Jos tiedot ovat
oikein, paina Lédheta lomake tai palaa lomakkeelle muokkaamaan tietoja.

Kooditiedot merkitdan kullekin huoltoon osalliselle erikseen sen mukaan, miten hanen oikeuksiaan on rajattu.
Jos usealla huoltajalla on sama paatdsoikeuskoodi, tama tarkoittaa, ettd huoltajat paattavat yhdessa naista
lapsen asioista. Jos kaikkien huoltajien oikeuksia on jollakin tavalla rajattu, koodeja merkittdessd tulee huoleh-
tia, ettd jokainen pddtdsoikeus on mddrdétty jollekin huoltajista, eli ei jié pddtdsoikeuksia, joita ei ole médrétty
kenellekddn huoltajalle.

HUOM: Uusia koodeja merkittdessd seka Huoltotietojen ilmoittaminen etta Huoltotietojen lisdédminen -lomak-
keilla paivamaarakentta tarjoaa automaattisesti ensin samaa pdivamaaraa (Kuva 45), jolloin henkilon rooli (lap-

Oikeudet

PiMBseikeudet Kuva 45

Oikeus. Aoituspvm Pasttymispvim

~| P100 - Nimet 15.10.2020 12.12.2030

Z « ' b 1.10.2020 i 12.12.2030

sen huoltajuus, tiedonsaantioikeus) on alkanut. Kun lisdat uutta oikeuskoodia, muuta tarvittaessa koodin alku-
paivamaara sen paatoksen/sopimuksen paivamaaraksi, jolloin kyseinen oikeus on henkilélle myonnetty.

6.8.3 Yksittaisten uusien oikeuskoodien lisdys, huoltajuus/tiedonsaantioikeus jatkuu

Henkilolle, joka jo on lapsen huoltaja tai tiedonsaantioikeutettu, voidaan mydntad uusia paatos- tai tiedon-
saantioikeuksia, joiden voimassaolo alkaa myéhemmin kuin henkilén huoltajuus/tiedonsaantioikeus ja hanelle
aiemmin merkityt paatds- tai tiedonsaantioikeuskoodit. Tallennukseen voi kdyttaa joko Huoltotietojen lisdaa-
mista tai Huoltotietojen ilmoittamista.
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1) Tallennus Huoltotietojen lisddmisella

Yksittaisten uusien oikeuskoodien lisays henkilolle, joka jo on lapsen huoltaja/tiedonsaantioikeutettu ja
huoltajuus/tiedonsaantioikeus jatkuu, voi tehdé helposti Huoltotietojen lisddminen -toiminnolla. Hae lap-
sen tiedot lomakkeelle ja avaa oikeuskoodikenttd Lisda rajauksia -painikkeesta. Rastita henkilon tiedoissa
paatoksen/sopimuksen mukaiset uudet oikeuskoodit, jotta paivamaardkentat avautuvat. Kirjoita uuden
paatosoikeuden Aloituspvm -kenttdan paatoksen/sopimuksen paivamaara, jolloin oikeus on myodnnetty.
Lisdys tehdaan talloin vain kyseiselle henkillle ja vain kyseiseen kooditietoon. Muihin henkilon, tai muiden
huoltoon osallisten tietoihin ei tarvitse tehda muutoksia, ellei paatoksessa niin mainita. Siirry yhteenveto-
sivulle, tarkasta tiedot ja paina Lahetd lomake, kun tiedot ovat kunnossa.

Jos haluat kdyttdd uuden pddtdksen/sopimuksen tallennukseen Huoltotietojen ilmoittamista, ja henkilolle
aiemmin merkittyjen oikeuskooditietojen voimassaolo jatkuu, tallennus tapahtuu seuraavasti:

2) Tallennus Huoltotietojen ilmoittamisella
Hae lapsen tiedot lomakkeelle. Huomaa, ettd Huoltotietojen ilmoittaminen -lomakkeella tulee tdydentaa
lomakkeelle kaikkien huoltoon liittyvien tietojen alkupdivamaarat kaikille osallisille.
Kooditetut sisaltotiedot merkitdan avaamalla koodikenttd henkilén tietokentén alareunassa klikkaamalla
Lisaa rajauksia — painiketta. Aiemmat, jo voimassa olevien koodien paattymispaivakentat nakyvat koodi-
tiedoissa punaisella kehykselld ympdroitynd. Merkitse oikeuksille, joiden voimassaolo uudella paatok-
selld/sopimuksella alkaa tai jatkuu, uuden pddtéksen pdivimddrd Aloituspvm -kenttdan. Sovellusteknisisté
syista Huoltotietojen ilmoittaminen -lomakkeella ei voi kdyttaa alkuperaista oikeuskoodin alkupaivaa. Siirry
yhteenvetoon, tarkasta tiedot ja Idhetd ne painamalla Laheta lomake.
Huomaa, ettd jos lapsella on sekd oikeuskoodeja, joiden voimassaolo alkaa, ettd oikeuskoodeja, joiden
voimassaolo paatetdan, on suositeltavaa ensin paattda Huoltotietojen Muokkaamisella (katso 5.10.5)
paattyvat huoltajuudet ja pdatdsoikeudet ennen Huoltotietojen ilmoittaminen -toiminnon kadyttamistd uu-
sien oikeuskoodien merkitsemiseen.

6.8.4 Kooditetun huollon sisallon lisays, huolto tiedonsaantioikeudeksi tai tiedonsaantioi-
keutetusta huoltaja rajoitetuin oikeuksin

Jos henkilon huoltajuus lapseen paattyy ja han saa paatoksella/sopimuksella tiedonsaantioikeuden lapsen asi-
oihin, rekisterdintiin voi kayttaa kaikkia kolmea toimintoa, riippuen huollon pohjatiedoista. Huoltotietojen il-
moittamista on kéytettdvd, jos lapsella on VTJ:an merkitty vapaamuotoisena tekstind ilmoitettu huollon sisal-
totieto, jota uudessa paatoksessa/sopimuksessa muutetaan tai voimassaolo paatetaan. Jos lapsen huollosta
on aiempi paatds/sopimus, mutta ei vapaamuotoista tekstisisaltod, tallennuksen voi tehda Huoltotietojen
muokkaaminen ja Huoltotietojen lisdédminen -toimintojen yhdistelmana.

Ohjetta voi soveltaa myos tapauksissa, jossa tiedonsaantioikeutetusta tulee lapsen huoltaja rajoitetuin paatos-
oikeuksin.

1) Tallennus Huoltotietojen ilmoittaminen -toiminnolla:

Hae lapsen tiedot lomakkeelle. Vaihda roolitdppa paattyvalle huoltajalle kohdasta Huoltaja kohtaan Tiedon-
saantioikeutettu ja merkitse paatdksen pdivamaara Paatoksen voimassaolo -osion Aloituspvm -kenttaan. Talla
merkinnalld huolto paattyy ja tiedonsaantioikeus alkaa. Klikkaa henkilon tietokentan alareunassa Lisaa rajauk-
sia — painiketta, jolloin koodikenttd avautuu. Valitse rastittamalla henkildlle ne tiedonsaantioikeuskoodit (T),
jotka henkildlle on paatoksessd/sopimuksessa myonnetty, jolloin koodien paivamaarakentat aktivoituvat.
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Merkitse oikeuskoodi(e)n Aloituspvm -kenttdan paatoksen/sopimuksen paivamaara eli paiva, josta henkilon
oikeudet ovat alkaneet. Jos henkil6 saa tiedonsaantioikeuden Kaikki lapset asiat (TO00), vain tama koodi rasti-
tetaan. Jos henkil6 saa yksittaisia tiedonsaantioikeuksia, rastita kyseiset koodit. Tdydenna taman jalkeen muille
henkildille paatdksen tiedot, siirry yhteenvetoon ja laheta lomakkeen tiedot.

2) Tallennus Huoltotietojen muokkaamisella ja Huoltotietojen lisddmisella:

Hae lapsen tiedot Huoltotietojen muokkaaminen -lomakkeelle. Merkitse paattyvalle huoltajalle paatoksen pai-
vamaara Paatdksen voimassaolo -osion Paattymispvm -kohtaan. Jos huoltajalla on ollut kooditettuja paatosoi-
keuksia, myds koodien voimassaolo tulee paattaa samalla. Jos muille osallisille ei tehdd muutoksia, siirry yh-
teenvetoon ja lahetd lomakkeen tiedot.

Valitse Huoltotietojen lisddminen ja hae lapsen tiedot. Klikkaa Lisda uusi huoltaja tai tiedonsaantioikeutettu —
painiketta ja lisda uuden tiedonsaantioikeutetun tiedot lomakkeelle. Muuta rooli tiedonsaantioikeutetuksi ja
merkitse paatoksen paivamaara Paatdksen voimassaolo -osion Aloituspvm -kenttdan. Klikkaa tietokentan ala-
reunassa Lisda rajauksia — painiketta, jolloin koodikenttd avautuu. Valitse rastittamalla henkilolle ne tiedon-
saantioikeuskoodit (T), jotka henkil6lle on paatoksessa/sopimuksessa myonnetty, jolloin koodien paivamaara-
kentat aktivoituvat. Merkitse oikeuskoodi(e)n Aloituspvm -kenttddn paatoksen/sopimuksen paivamaara eli
paiva, josta henkilon oikeudet ovat alkaneet. Jos henkild saa tiedonsaantioikeuden Kaikki lapset asiat (TO00),
vain tama koodi rastitetaan. Jos henkil® saa yksittaisia tiedonsaantioikeuksia, rastita kyseiset alatason koodit.

6.9 Oikeuskoodien ja huoltajuuden/tiedonsaantioikeuden voimassaolon
paattaminen

Jos huoltajuus tai tiedonsaantioikeus, joihin on merkitty kooditettuja oikeustietoja, paattyy kokonaan, eika
huoltajasta tule tiedonsaantioikeutettua tai painvastoin, voit tehda huoltajuuden/tiedonsaantioikeuden ja nii-
hin liittyvien oikeuskoodien voimassaolon pdattamisen Huoltotietojen Muokkaaminen -toiminnolla.

Hae lapsen tiedot lomakkeelle. Merkitse kyseisen henkilon tietoihin Padtoksen voimassaolo -kohtaan Paatty-
mispvm -kenttdan paatoksen pdivamaara ja paatettdvan oikeuskoodi(e)n kohdalle Paattymispvm -kenttdan
paatoksen paivamaara (Kuva 46), jolla oikeuksien voimassaolo paattyy. Jos henkildlle on merkitty muita oi-
keuksia, kuten lapsen asuminen, on syyta huomioida tama rekisterdinnissa, sillda HuoltoWeb ei pddtd asumista
automaattisesti, vaikka huollon/tiedonsaantioikeuden voimassaolo paatettaisiin. Siirry sitten yhteenvetoon,
tarkista lahetettavat tiedot ja lahetd ne painamalla Lahetd lomake. Talld toimenpiteelld paatetaan siis henkilon
kaikki oikeudet (huoltajan/tiedonsaantioikeutetun ja niihin liittyvat koodit).

o) Kuva 46 HUOM: Jos huollon sisaltdé on ilmoitettu
- - e vdestoOtietojdrjestelmdan vapaamuotoi-
. = 8] sena tekstind, sen voimassaolon paatta-

minen tapahtuu tallentamalla uusi paa-
tods/sopimus Huoltotietojen ilmoittami-
nen -toiminnolla, joka katkaisee auto-
maattisesti sisaltotekstin voimassaolon.

Yksittdisen paatos- tai tiedonsaantioikeuskoodin voimassaolon p&attaminen, kun huolto tai
tiedonsaantioikeuden voimassaolo jatkuu

Yksittaisen padtosoikeuden tai tiedonsaantioikeuden paattaminen, silloin kun huollon/tiedonsaantioikeuden
voimassaolo jatkuu, on yksinkertaisinta tehda Huoltotietojen Muokkaaminen -toiminnolla.
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Kuvassa 47 Muokkaaminen -toiminnolla paatettava voimassaolo ylatason P100 -koodista Nimet. Aloituspdiva tulee VTlkyselysta auto-
maattisesti ja on pdivamaara, jolloin oikeus on mydnnetty. Merkitse Pdattymispvm -kenttdan uuden paatdksen/sopimuksen paiva-

maard, jolla oikeuden voimassaolo paattyy.

Pastosoikeudet

Kuva 47

Oikeus Aloituspvm Pasttymispvm

v Nermw 1.10.2020 i 22.10.2020 (E )

Voit paattaa kyseisen oikeuskoodin (P tai T) hakemalla lapsen tiedot lomakkeelle ja merkitsemalla kyseisen
henkildn tietoihin paatettavan oikeuskoodin kohdalle Paattymispvm -kenttdaan paatdksen pdivamaaran, jolla
oikeuden voimassaolo paattyy. Henkildon muihin tietoihin ei tarvitse tehda muutoksia eikd myodskdaan muiden
osallisten tiedoissa automaattisesti tapahdu mitdan muutoksia, ellet sellaisia tee. Siirry sitten yhteenvetoon,
tarkista lahetettavat tiedot ja paina Lahetd lomake, kun tiedot ovat kunnossa.

HUOM: jos paatat tiedonsaantioikeutetun kaikkien oikeuskoodien voimassaolon, henkilon oikeuksia ei ole
maaritelty.

6.10 Huollon tehtavien jako tai tiedonsaantioikeuden siséalté vapaamuotoisena teks-
tind

Vapaamuotoisena teksting ilmoitettava uusi huoltajien vélinen tehtévien jako tai tiedonsaantioikeuden sisaltoé
lapselle, jolla ei véestotietojarjestelmassa ole huollon sisaltotietoja.

Voit tallentaa tiedot joko Huoltotietojen limoittamisella tai Lisaamiselld. Huollon sisaltotietojen rekisterointia
vapaamuotoisena teksting suositellaan vain silloin, kun huollon sisaltd on ilmaistu paatoksessa/sopimuksessa
niin yksityiskohtaisesti, ettei sita ole mahdollista ilmoittaa paatos- tai tiedonsaantioikeuskoodeina.

Lisad ensin lomakkeelle muut huoltoon  yenkitst, joita sisilts koskee Kuva 34
liittyvat tiedot eli mahdolliset muutokset
huoltajuudessa ja lapsen asumisessa. Klik-
kaa lomakkeen alareunassa olevaa sinista
Sisalto -otsikkoa ja sisaltdosio aukeaa.

v] Heidi Margaretha

v] SaraSofia
Aloituspvm * Paattymispvm *

24.03.2020 31.12.2024

Kun rekisterdit uutta huoltajien valistad
tehtdvien jakotekstid, rastita kohdassa

Henkilot, joita sisalto koskee, huollon teh-
tavien jakoon osallisiksi kaikki lapsen huoltajat, jotta sisaltdétiedot nakyvat kaikkien huoltoon osallisten tiedoissa
(Kuva 34). Kun rekisteroit tiedonsaantioikeuden sisaltoa, rastita tiedonsaantioikeuteen osalliseksi vain tiedon-
saantioikeutettu henkilé, jota sisalto koskee.

Sisaltoteksti *

Lisaa paatoksen pdivamaara Aloituspvm -kenttdan ja kirjoita tekstikenttddan huollon tehtadvien jako, tiedon-
saantioikeuden sisalto tai muu sisaltotieto paatoksen/sopimuksen mukaisesti. Huollon sisaltotietoihin ei mer-
kitd henkilotunnuksia, tietoja lapsen elatuksesta, edunvalvonnasta, tapaamisoikeuksista, harrastuksista, asu-
misesta, terveydesta tai muita huoltoon kuulumattomia tietoja. Sisaltd-kentdssa ei saa kdyttda rivinvaihtoja,
sisennyksid (tab-ndppain), sulkumerkkeja eika ranskalaisia viivoja.

Siirry yhteenvetoon. Yhteenvetosivulla ndet ilmoittamasi muutokset, sisaltoteksti nakyy siihen osalliseksi mer-
kityilla henkililla. Jos tiedot ovat oikein, paina Laheta lomake.
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Pelkkda vapaamuotoisesti ilmoitettua huollon sisaltotekstid tehtdvien jaosta tai tiedonsaantioikeuden siséal-
|6std ei voi paattdd HuoltoWeb-sovelluksessa tekemdtta muita muutoksia huoltotietoihin. Jos tarkoitus on
paattda vain vapaamuotoisen sisdltotekstin voimassaolo, ota yhteytta DVV Porin palvelupaikkaan. Kooditetun
huollon jaon tai tiedonsaantioikeuden voimassaolon voi pdcdttééd Huoltotietojen muokkaamisella.

6.11 Vapaamuotoisen huollon sisaltdtekstin voimassaolon jatkaminen Huoltotieto-
jen ilmoittaminen — lomakkeella

Jos rekisteroit uutta paatosta/sopimusta Huoltotietojen ilmoittamisella ja lapsella on vaestotietojarjestelméassa
vapaamuotoisena tekstind ilmoitettu huollon tehtdvien jako tai tiedonsaantioikeuden sisalto, jonka voimassa-
oloa ei ole tarkoitus pdattda eika sisaltdoa ole mahdollista koodittaa, toimi seuraavasti:

Merkitse ensin lomakkeelle kaikki lapsen huoltoon uudella paatokselld/sopimuksella tehtdvat muutokset, uu-
det tai paattyvat huoltajat, asumistiedot yms. ja hae sitten lapsen tiedot VTJkyselyssa Lapsen huollon sisalto -
naytolle, jossa voimassa oleva sisaltoteksti nakyy.

Jotta HuoltoWebin Sisdltd -kentta aktivoituu, rastita lomakkeelta kohdassa Henkilot, joita sisalto koskee, sisal-
toon osallisiksi kaikki huoltajat, jos kyse on huoltajien valisestd tehtavien jaosta. Jos sisaltoteksti koskee tie-
donsaantioikeuden sisaltoa, rastita osalliseksi vain tiedonsaantioikeutettu, jota sisaltd koskee.

Kopioi ja siirra sisaltoteksti VTIkyselyn

pdot huoltajien tehtavista tai toiselle vanhemmalle myonnetysta erityisesta oikeudesta Kuva 35a
syntyméaika Patospiva Loppupéiva Sisaltd Lapsen huollon sisalto -ndytolta lomak-
01.08.2018 01.05.2033 siséltd1 Huoltajien valinen tehtavien jako.... Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur keen Sisalto-tekstikenttdadan sellaise-
adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut naan, tai jOS huollon sisaltoa on jolta in
Moitoahns * Pasttymispym * e osin muutettu, muokkaa sisdltotekstia
uuden paatoksen/sopimuksen mukai-
01.08.2018 m 01.05.2033 m

sesti. Merkitse Aloituspvm-kenttdan
uuden paatoksen/sopimuksen paiva-
maara. Sisaltohistorian pdivdmaaratie-
sisdlto1 Huoltajien vdlinen tehtdvien jako.... Lorem ipsum dolor sit amet, dot voi tarvittaessa tarkistaa ottamalla
consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore

Sisdltoteksti *

yhteytta DVV:n Huollontukeen.

Kun lomakkeen tiedot ovat valmiit, siirry yhteenvetoon. Yhteenvetosivulla Sisalto-kenttdan merkitsemasi tie-
dot nakyvat kullakin sisaltoon osallisella. Kun tiedot ovat kunnossa, lahetd tiedot painamalla Laheta lomake.
Nain jatkat vaestotietojarjestelmaan jo rekisterdidyn huollon sisélléon voimassaoloa uuden paatoksen/sopi-
muksen tallennuksen yhteydessa.

VTlkyselyyn rekisteroity huollon tehtavien jakoteksti (Kuva 35a) kopioituna Sisélto -kenttdaan HuoltoWebin lo-
makkeella (Kuva 35b).

HUOM! Jos lapsen tiedoissa on useita voimassa olevia, eri pdivimddrdlld alkavia huollon tehtavien jako- ja

tiedonsaantioikeuden sisaltoteksteja, eika niiden voimassaoloa ole tarkoitus paattad, vain yhden sisaltotekstin
voi merkita Huoltotietojen ilmoittaminen -toiminnolla, silld Sisaltd -kentén alkupaivaksi voi merkita vain yhden
paivamaaran. Muiden sisadltotekstien voimassaolon jatkaminen on tehtava Huoltotietojen lisaamiselld, tallen-
tamalla aiempi sisdltoteksti uudelleen sisaltoon osalliselle henkildlle kirjoittamalla se Sisalto-kenttaan.
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Uusien Huollon paatos- ja tiedonsaantioikeuksien koodittamista suositellaan, silla kooditus tehddan aina hen-
kilokohtaisesti kullekin huoltoon osalliselle, kun taas vapaamuotoinen huollon tehtavien jakoteksti on merkit-
tava kaikille huoltoon osallisille ja se estdd huoltajan sahkdisen puolesta asioinnin lapsen asioissa.

6.12 Huollon siséltdtietojen ndkymisesta HuoltoWebin yhteenvetosivulla

Silloin, kun olet tallentanut lapsen huoltoon liit-
tyvan huollon sisaltotiedon vapaana tekstina el
kirjoittanut sisaltotekstin lomakkeella Sisaltd -
kenttdan, kirjoittamasi sisaltdé nakyy yhteenve-

Sisalto Kuva 35

(© Voimassa: 05.05.2020-20.09.2031

Sisaltoteksti

R ) . . (O Sisaltotekstil: karajaoikeuden paatoksella 5.5.2020 Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
dossa Sisaltoteksti -kohdassa kuten kuvissa 35 Ja incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea

3 5 CI V| h re a | | a h uu tO me rkl I Ia mer k |ttyn a . commoda consenuiat Nuis aute inire dalor in rearshenderit in ualintate velit scse cillum dalare si1 fuciat nilla nariatir Fycenteur sint

Myos silloin, kun jatkat Huoltotietojen ilmoittaminen -toiminnolla aiemmin jo rekisterdidyn, tekstimuotoisen
vapaan sisallén voimassaoloa (kopioimalla tekstin suoraan VTJkyselystd HuoltoWebin Sisalto -kenttdan tai
muokkaamalla sisaltotekstia uuden paatdksen/sopimuksen mukaisesti), sisaltoteksti nakyy yhteenvedossa
merkittyna vihrealld huutomerkilld. Tama tarkoittaa siis, etta sisaltotekstin voimassaolo jatkuu.

Muulloin vaestottietojarjestelméaan rekisterdidyt vapaamuotoiset huollon sisaltotekstit (huollon tehtavien ja-
osta tai tiedonsaantioikeuden sisallosta) eivat ndy HuoltoWebin lomakkeilla.

Kehitystyo jatkuu

Kehitystyo uusien, kooditettujen huollon sisaltotietojen esittamisestd HuoltoWebin yhteenvetosivulla on vield
kesken, joten kooditietojen esittdmisessa yhteenvetosivulla on talld hetkelld joitakin ristiriitoja.

Oikeudet Yhteenvetosivu Huoltotietojen ilmoittaminen -toiminnolla uudelle huol-
Paztetsdn alempl tieto. Henlilon olkeulsia on rajattu. tajalle tehdysta koodituksesta listaa oikeuksien rajauksessa virheelli-
Xasiettova chadet sesti paattyvina kaikki koodit, joita lomakkeella ei ole rastitettu, vaikka

P101 - Etunimet

henkildlla ei alun perinkdaan ole ollut ndita oikeuksia. Lisdksi yhteenveto
nayttaa paattyvina alatason koodit, vaikka henkilélle on annettu saman
yldtason paatosoikeus, joka kattaa myo6s alatason koodit.

P102 - Sukunimi

P200 - Passi ja muut matkustusasiakirjat
P300 - Sosiaali- ja terveyspalvelut

P301 - Sosiaalipalvelut

Huoltotietojen muokkaaminen -toiminnolla paattymaan merkityt oi-

P302 - Terveyspalvelut X . B R . . . . e
keuskoodit nakyvat talla hetkelld samassa ryhmdssa voimaan jaavien

P400 - Asuinpaikka

DAL= ARINEARG Susmesss oikeuskoodien kanssa, mutta paattyvilla oikeuskoodeilla nakyy paatty-
P402 - Asuinpaikan muutto ulkomaille mispdivana pdivamaara, jonka kasittelija on lomakkeella ilmoittanut.
F300<Vachaliataatias o houkitzs Tallennetut tiedot voi tarkistaa VTJkyselystd Suhde vanhempiin/huol-

P501 - Varhaiskasvatus

tajiin tai Lapsen huollon sisalt® -ndytoilta.

P502 - Koulutus (sisdltda esiopetuksen)

P998 - Huolto jaettu, oikeuksia tai ss3itdtekstia ef ole Pddsddntoisesti henkilolle voimaan jadvét oikeuskoodit nékyvdt kuten
SHilyneet olleudet vasemmalla olevassa kuvassa, kohdissa Sdilyneet tai Annetut oikeudet.
P100 - Nimet

Volmassa: 1.10.2020 - 12:12.2030 Kohdassa Sdilyneet / Annetut oikeuskoodit tallentuvat vdestétietojdir-
C;‘:;s‘s’:“l’_';f;m_lmm jestelmddin ja tallennetut tiedot voi tarkistaa tarvittaessa VTlkyselysté

Suhde vanhempiin/huoltajiin tai Lapsen huollon sisdlté -ndytéiltd.
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6.13 Yhteenvetosivu ja lomakkeen tietojen lahettaminen

Kun huoltopaatoksen/sopimuksen tiedot on viety lomakkeelle ja tie-
dot ovat valmiit ldhetettdvaksi, paina lomakkeen alareunasta paini-
ketta Siirry yhteenvetoon. Yhteenvetosivulla ndet koosteen lomak-
keella ilmoittamistasi tiedoista.

Kuva 36

Siirry yhteenvetoon Peruuta

Lapsi asuu

Kuva 37

(® Vuoroasuminen didin ja oheishuoltajan luona 06.04.2020 - 17.09.2036

Uudet, kasittelijan lomakkeella ilmoittamat tiedot, joita ei vield ole rekisterdity vaestotietojarjestelmaan (esim.
uusi asuminen), ilmoitetaan yhteenvetosivulla vihrealld huutomerkilld. Kuvassa 37 esimerkkind 6.4.2020 alkava
vuoroasuminen aidin ja oheishuoltajan luona, paattymispaivaoletus on aina lapsen 18-vuotispdiva.

Kuva 38
Paatés on

Toistaiseksi voimassa 30.04.2011 - 20.04.2020
P3dtetddn aiempi tieto: Toistaiseksi voimassa 30.04.2011 - 20.03.2026

Kasittelijan lomakkeella ilmoittamat tiedot, jotka vaestotietojarjestelméassa tulevat muuttumaan (esim. paat-
tyva huoltajuus), ilmoitetaan yhteenvedossa oranssilla huutomerkilla. Kuvassa 38 esimerkkina paattyva huol-
tajuus, jossa ylarivilla huollon alkupaiva on voimassa olleen huoltopaatoksen paivamaara, paattymispaivana
uuden paatoksen/sopimuksen paivamaara. Alemmalla rivilld ndkyy korvautuva tieto, jossa alkupéiva oli sama,
voimassa olleen huoltopaatoksen paivamaara, mutta padttymispdivdoletuksena oli lapsen 18-vuotispaiva.

Yhteenvetosivulla naytetdan myos tiedot, jotka

Paitds on Kuva 39
Toistiseks voimassa 31012010 20032026 ovat jo vaestotietojdrjestelmassa ja joihin ei lo-
Lapsiasuu makkeella ole tehty muutoksia. Kuvassa 39 huol-

Aidin luona 02.03.2020 - 20.03.2026

tajuus ja lapsen asuminen jatkuvat muuttumatta.

Voimassa olevaa, vaestotietojar-
jestelmaan jo merkittya huollon
sisaltotekstia eli huoltajien va-
listd tehtdvien jakoa tai tiedon-
saantioikeuden sisaltdéd ei nay-

Sisalto Kuva 35¢
(© Voimassa: 05.05.2020 - 20.09.2031
Sisaltoteksti

O Sisaltotekstil: karajaoikeuden paatokselld 5.5.2020 Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor

incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea

tetd lomakkeilla, ellei kasittelija
ole lisannyt lomakkeella uutta huoltajien valista tehtadvien jakoa tai tiedonsaantioikeuden sisaltoa tai jatkanut
VTJkyselyssa jo olemassa olevan sisallén voimassaoloa kopioimalla sen lomakkeella Sisalto-kenttaan. Talloin
sisaltoteksti ndytetaan yhteenvetosivulla vihrealld huutomerkilld korostettuna (Kuva 35c).

Kuva 40

Kun tiedot ovat valmiit lahetettavaksi, valitse yhteenvetosi-
vun alareunassa (Kuva 40) Lahet& lomake, jolloin tiedot vali- TR a—— -

tetdan reaaliaikaisena sdhkoisesti vdestotietojarjestelmaan.
Lomakkeelle voit palata valitsemalla Takaisin muokkaukseen. Jos haluat keskeyttda tietojen tayton, paina Pe-
ruuta. Sovellus kysyy Peruutuksen vahvistusta, vastaa Tyhjenna lomake ja palaa alkuun.




Sivu 43 /56

DIGI- JA

VAESTOTIETO-

VIRASTO
olaies st | 1y Kuva 41 Kun lahetys on onnistunut, saat naytolle ”limoi-
s hitouide O tus on lahetetty” -kuittauksen ja voit tarvittaessa
Lapsen huoltosuhdetiedot ottaa tulosteen lahettamistasi tiedoista. Jos tie-
i tojen lahetys ei onnistunut ja saat naytolle vir-
© timoitus onhetetty heilmoituksen, tarkasta lomakkeeseen tdytetyt
S aam tiedot, mm. pdivamaarien oikeellisuus ja valikko-
[ B jen tiedot. Jos naissa ei ole virheita, ota yhteytta

DVV:n huollon tukeen huollontuki@dvv.fi .

6.13.1 Viranomaisen tyypin valinta, kun tallentajana DVV:n kasittelija

Lisa3a uusi huoltaja tai tiedonsaa

Puolesta-asioitavan viranomaisen tiedot

Sisalto
Tayta sen viranomaisen tiedot, jonka puolesta taytit lomakkeen
Viranomaisen tyyppi * Viranomaisen numero *
Sisalto ‘ Valitse v ‘ 3
Oikeuslaitos
I ryruuss

DVV:n tallentaessa viranomaisen puolesta tuomioistuimen antamia huoltopaatoksia tai sosiaaliviranomaisen
vahvistamia huoltosopimuksia HuoltoWebilld, sovellus kysyy viranomaisen tietoja. Valitse naytolle tulevasta
alasvetovalikosta Viranomaisen tyyppi (Oikeuslaitos tai Sosiaalilautakunnat) ja syota Viranomaisen numero eli
joko lapsen kotikunnan kuntanumero tai tuomioistuimen numero. DVV:n kasittelija voi etsid viranomaisnume-
ron myos VTlyllapidon huoltosovelluksessa olevalla viranomaishakutoiminnolla.

Kun tiedot ovat valmiit Iahetettavaksi, siirry yhteenvetoon ja valitse yhteenvetosivun alareunassa painike La-
hetd lomake, jolloin lomakkeen tiedot valitetdan reaaliaikaisena sahkoisesti vaestotietojarjestelmaan. Jos ha-
luat palata kdsitteleméaan lomakkeen tietoja, valitse painike Takaisin muokkaukseen. Jos haluat keskeyttaa lo-
makkeen tayton, paina Peruuta. Sovellus kysyy Peruutuksen vahvistusta. Vastaa Tyhjenna lomake ja palaa al-
kunaytolle.

Sovellus ei anna kirjausnumeroa tallennuksesta, mutta DVV:n késittelija 16ytaa arkistotunnuksen VTJkyselyn
Kirjaukset-sivulta.

7 Lomakesivun koon muuttaminen

Jos lomakesivu on isokokoinen, kasittelija voi pienentdaa lomakkeen kokoa niin, ettd sivulla ndakyy enemman
tietoja. Sivun kokoa voi muuttaa esim. Mozilla Firefox -selaimessa valitselmalla tydkaluriviltd Nayta -> Sivun
suurennus ja klikkaamalla Pienenna tai Suurenna tai painamalla ndppdimistdsta Ctrl + tai Ctrl - kunnes sivu on
sopivan kokoinen. Myos Google Chrome -selaimessa sivun kokoa voi sddtda painamalla Ctrl + ja Ctrl - .

8 Yleisimmista virheilmoituksista

Jos saat tallennuksessa virheilmoituksen CH732 “Tarkista huoltajan vanhemmuus” tai CH733 “Tarkista huolta-
jan roolivanhempana”, lapsen pohjatiedoissa vdestotietojarjestelmassa on tallennuksen estavia puutteita. Ota
talloin yhteyttd DVV:n Porin palvelupaikkaan (vanhemmuus@dvv.fi), joka kdsittelee huoltosopimusten ja
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vanhemmuuden vahvistusten rekisterdinteja, silla korjaukset VTJ:n pohjatietoihin voi tehda vain DVV. Virheil-
moitus “CH783: Pdivamaararistiriita” tarkoittaa pdasaantdisesti sita, ettd paivamaara, joka henkildlle on lo-
makkeella merkitty huollon, asumisen tms. alkupaivaksi, on ristiriidassa vdestotietojarjestelmaan jo rekiste-
roidyn tiedon kanssa. Ota tdssa tapauksessa yhteyttd DVV:n huollon tukeen tietojen tarkistamiseksi.

9 Esimerkkeja huoltopaatdsten / huoltosopimusten rekisterbéinneista

Tietojen rekisterdintiin kaytettdva toiminto riippuu lapselle vaestotietojarjestelmadn merkityista huollon poh-
jatiedoista.

Huoltotietojen ilmoittaminen -toimintoa on kdytettava silloin, kun

e apsen huollosta ei ole aiemmin tehty pddtéstd/sopimusta.

e lapsen huollosta on tehty vaestotietojarjestelmaan rekisteroity paatds/sopimus, jossa maarattya voimassa
olevaa tehtdvien jakoa tai tiedonsaantioikeutta uusimmalla pédtékselld/sopimuksella muutetaan tai jonka
voimassaolo pdcdittyy.

e muutat vuoroasumiseen liittyvdn “Lapsen virallinen asuinpaikka” -merkinndn yhdeltd vuoroasumiseen
osalliselta toiselle, mutta vuoroasuminen jatkuu.

Huoltotietojen lisédminen -toimintoa voit kadyttaa silloin, kun

e lapsen huollosta on aiemmin tehty pddtés/sopimus ja lapsesta ei ole sellaista vapaamuotoisena tekstina
ilmoitettua, voimassa olevaa huollon tehtavien jakoa tai tiedonsaantioikeutta, jota uudella paatoksella/so-
pimuksella muutetaan tai paatetaan (esim. kun tarkoitus on lisdtd oheishuoltaja, asumistieto, tiedonsaan-
tioikeus ja sen sisalto tai huollon tehtavien jako kooditettuna tai vapaana tekstisisaltona).

Huoltotietojen muokkaaminen -toimintoa voit kdyttaa silloin, kun

e lapsen huollosta on aiemmin tehty pddtds/sopimus ja lapsesta ei ole sellaista vapaamuotoisena tekstina
ilmoitettua, voimassa olevaa huollon tehtavien jakoa tai tiedonsaantioikeutta, jota uudella paatokselld/so-
pimuksella muutetaan tai paatetdan (esim. kun tarkoitus on paattaa huoltajuus, kooditettu tiedonsaanti-
oikeus tai kooditettu huollon paatoésoikeus, asumistieto tai korjata rekisterdimasi voimassa olevan huollon,
tiedonsaantioikeuden tai asumisen virheellista alkupaivaa).

Esimerkkeind on kaytetty yleisimpid tapauksia.

9.1 Ohjeita huoltotietojen tallennukseen, huollosta ei ole aiempaa paatosté/sopi-
musta

9.1.1 Avioliitossa syntynyt lapsi, 1. paatos koskee lapsen asumista toisen vanhemman luona

Valitse Huoltotietojen ilmoittaminen painamalla Aloita.
Hae sivulla Lapsen huoltotiedot lapsen tiedot syottamalld henkil6tunnus kenttdan Huollettava ja paina Hae.
Sovellus tuo vaestotietojarjestelmasta lomakkeelle lapsen voimassa olevat huoltajat ja tiedonsaantioikeu-
tetut. Paatos/sopimus koskee vain lapsen asumista, yhteishuolto jatkuu.

3. Valitse toisen huoltajan tiedoissa Pdatdksen kesto -kohdassa alasvetovalikosta huollon voimassaolon laji
(yleensa Toistaiseksi voimassa). Lisaa huoltotietoon kohtaan Pdatés on voimassa paatoksen/sopimuksen
paivamadra syottamalla se Aloituspvm -kenttdan muodossa pp.kk.vvvv tai hae se kalenterista.
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4. Siirry toisen huoltajan tietoihin ja valitse Paatoksen kesto -kohdassa alasvetovalikosta voimassaolon laji
(yleensa Toistaiseksi voimassa). Lisaa huoltotietoon kohtaan P&atts on voimassa paatoksen/sopimuksen
paivamadra syottamalla se Aloituspvm -kenttdan muodossa pp.kk.vvvv tai hae se kalenterista. Vaikka paatos
koskee vain asumista, voimaan jaaville huoltajille tulee merkita paatoksen paivamaara myos huollon alku-
paivakenttaan, silla huolto muuttuu maarayksenvaraiseksi.

5. Merkitse lapsen asumistieto sille vanhemmalle, jonka luo asuminen on maaratty, valitsemalla osiossa Lapsi
asuu alasvetovalikosta oikea asumisen laji (esim. Aidin luona) ja merkitse asumisesta tehdyn paatoksen pai-
vamaara Aloituspvm -kohtaan. Asumistieto merkitaan siis vain sille vanhemmalle, huoltajalle, oheishuolta-
jalle tai tiedonsaantioikeutetulle, jonka luona lapsi asuu.

6. Kun tiedot ovat valmiit [ahetettavaksi, valitse sivun alareunassa Siirry yhteenvetoon -painike. Naet yhteen-
vetosivulla kaikki lomakkeella ilmoittamasi tiedot. Jos haluat palata kéasittelemaan tietoja, valitse Takaisin
muokkaukseen -painike. Kun tiedot ovat valmiit lahetettavaksi vaestotietojarjestelmaan, valitse painike La-
hetd lomake. Jos haluat keskeyttda lomakkeen taytén, paina Peruuta. Sovellus kysyy Peruutuksen vahvis-
tusta. Vastaa Tyhjennd lomake ja palaa alkundytolle.

9.1.2 Avioliitossa syntynyt lapsi, 1. paatds koskee yhteishuollon jatkumista

1. Valitse Huoltotietojen ilmoittaminen painamalla Aloita.

Hae sivulla Lapsen huoltotiedot lapsen tiedot syottamalld henkil6tunnus kenttdan Huollettava ja paina Hae.
Sovellus tuo vaestotietojarjestelmasta lomakkeelle lapsen voimassa olevat huoltajat ja tiedonsaantioikeu-
tetut.

3. Valitse toisen huoltajan tiedoissa Padtdksen kesto -kohdassa alasvetovalikosta voimassaolon laji (yleensa
Toistaiseksi voimassa). Lisda huoltotietoon kohtaan P&atds on voimassa paatoksen/sopimuksen paivamaara
syottdmalla se Aloituspvm -kenttdan muodossa pp.kk.vvvv tai hae se kalenterista.

4. Siirry toisen huoltajan tietoihin ja valitse Paatoksen kesto -kohdassa alasvetovalikosta voimassaolon laji
(yleensa Toistaiseksi voimassa). Lisda huoltotietoon kohtaan Pdatés on voimassa paatoksen/sopimuksen
paivamadra syottamalla se Aloituspvm -kenttdan muodossa pp.kk.vvvv tai hae se kalenterista. Vaikka pdatos
jatkaisi lapsen syntymasta alkanutta yhteishuoltoa, voimaan jaaville huoltajille tulee merkita paatoksen pai-
vamaara huollon alkupaivakenttdan, silla huolto muuttuu ensimmaisestd paatoksestd maarayksenva-
raiseksi.

5. Kun tiedot ovat valmiit lahetettavaksi, valitse sivun alareunassa Siirry yhteenvetoon -painike. Naet yhteen-
vetosivulla kaikki lomakkeella ilmoittamasi tiedot. Jos haluat palata kasittelemdan tietoja, valitse Takaisin
muokkaukseen -painike. Kun tiedot ovat valmiit lahetettavaksi vaestotietojarjestelmaan, valitse painike L&-
heta lomake. Jos haluat keskeyttdd lomakkeen taytdn, paina Peruuta. Sovellus kysyy Peruutuksen vahvis-
tusta. Vastaa Tyhjennd lomake ja palaa alkundytolle.

9.1.3 Avioliitossa syntynyt lapsi, 1. paatds huoltajan yksinhuollosta ja lapsen asumisesta

1. Valitse Huoltotietojen ilmoittaminen painamalla Aloita.

2. Haesivulla Lapsen huoltotiedot lapsen tiedot syottamalla henkilétunnus kenttadn Huollettava ja paina Hae.
Sovellus tuo vdestotietojarjestelmasta lomakkeelle lapsen voimassa olevat huoltajat ja tiedonsaantioikeu-
tetut.

3. Valitse voimaan jaavan huoltajan tiedoissa Pdatoksen kesto -kohdassa alasvetovalikosta huollon voimassa-
olon laji (yleensa Toistaiseksi voimassa). Lisaa huoltotietoon kohtaan P4atés on voimassa paatoksen/sopi-
muksen paivamaara syottamalla se Aloituspvm -kenttddn muodossa pp.kk.vvvv tai hae se kalenterista.

4. Merkitse lapsen asumistieto henkilélle, jonka luo lapsi on maaratty asumaan, valitsemalla osiossa Lapsi asuu
alasvetovalikosta asumisen laji (esim. Isdn luona) ja merkitse pdatoksen paivamaara Aloituspvm -kohtaan.
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Asumistieto merkitddn vain sille vanhemmalle, huoltajalle, oheishuoltajalle tai tiedonsaantioikeutetulle,
jonka luona lapsi asuu.

5. Valitse paattyvan huoltajan tiedoissa Padtoksen kesto -kohdassa paatoksen voimassaolon laji alasvetovali-
kosta (yleensa Toistaiseksi voimassa). Lisaa huoltotietoon kohtaan Pd&dtds on voimassa paatoksen/sopimuk-
sen paivamaara sekd Aloituspvm -ettd Pddttymispvm -kenttddn. Rekisterdinti, jossa lakisdateisen huoltajan
huoltajuus paattyy ensimmaiselld lapsen huollosta tehtavélla padtdkselld/sopimuksella, on ainoa Huolto-
Web -tallennus, jossa sekd Aloituspvm -kenttadn ettd Padttymispvm -kenttddn merkitdan sama pdivamaara.

6. Kun tiedot ovat valmiit lahetettavaksi, valitse sivun alareunassa Siirry yhteenvetoon -painike. Naet yhteen-
vetosivulla kaikki lomakkeella ilmoittamasi tiedot. Jos haluat palata kasittelemaan tietoja, valitse Takaisin
muokkaukseen -painike. Kun tiedot ovat valmiit ldhetettavaksi vaestotietojarjestelmaan, valitse painike L&-
hetd lomake. Jos haluat keskeyttda lomakkeen téyton, paina Peruuta. Sovellus kysyy Peruutuksen vahvis-
tusta. Vastaa Tyhjenna lomake ja palaa alkunaytélle.

9.1.4 Avioliitossa syntynyt lapsi, 1. paatoksella huolto ja lapsen asuminen &idille, isdn tiedonsaantioikeus

1. Valitse Huoltotietojen ilmoittaminen painamalla Aloita.

2. Hae sivulla Lapsen huoltotiedot lapsen tiedot syottdmalld henkilétunnus kenttdan Huollettava ja paina Hae.
Sovellus tuo vdestotietojarjestelmasta lomakkeelle lapsen voimassa olevat huoltajat ja tiedonsaantioikeu-
tetut.

3. Merkitse paatoksessa/sopimuksessa mainituille, voimaan jadville (tassa: aidille) lapsen huoltajille paatok-
sen/sopimuksen pdivamaara (ei syntymapdaivaa) Paatoksen voimassaolo -kohdan Aloituspvm -kenttaan. Va-
litse huollon voimassaolon laji (yleensa Toistaiseksi voimassa).

4.  Merkitse lapsen asumistieto henkil6lle, jonka luo lapsen asuminen on maaratty, valitsemalla osiossa Lapsi
asuu alasvetovalikosta asumisen laji (tdssd: Aidin luona) ja merkitse paatéksen paivimaara Aloituspvm -
kohtaan. Asumistieto merkitédan vain sille vanhemmalle, huoltajalle, oheishuoltajalle tai tiedonsaantioikeu-
tetulle, jonka luona lapsi asuu.

5. Siirry isan tietoihin ja vaihda tdppa Huollon laji -kohdasta Maaratty huoltaja kohtaan Tiedonsaantioikeu-
tettu. Valitse Paatoksen voimassaolo -kohdassa alasvetovalikosta voimassaolon laji (yleensa Toistaiseksi voi-
massa) ja kohtaan Aloituspvm paatoksen/sopimuksen paivamaara muodossa pp.kk.vvvv. Henkilén huolta-
juus paattyy paatoksen paivamaaralla ja tiedonsaantioikeus alkaa.

6. Tee merkintd tiedonsaantioikeuden sisdlléstd joko kooditettuna tai vapaamuotoisena sisdltétekstind (mo-
lempia ei voi kayttaa yhta aikaa).

Jos kooditat tiedonsaantioikeuden, klikkaa tiedonsaantioikeutetun henkilon tietokentan alareunassa Lisaa
rajauksia -painiketta, jolloin koodikenttd aukeaa. Annamme esimerkissa isdlle tiedonsaantioikeuden TOOO,
Kaikki lasta koskevat asiat. Rastita koodi TO0O, koodin paivamaardkentat avautuvat. Merkitse koodille paa-
toksen/sopimuksen paivamaara Aloituspvm -kenttaan.

Jos kirjoitat tiedonsaantioikeuden sisallon tekstind, klikkaa Sisltd -otsaketta lomakkeen alareunassa, jolloin
huollon sisdltokentta aukeaa. Jotta Sisaltd -kenttd aktivoituu, rastita osalliseksi tiedonsaantioikeutettu hen-
kilo. Lisaa Aloituspvm-kenttaan paatoksen/sopimuksen paivamaara sisallon alkupdivaksi ja tayta sisaltoteks-
tikenttdan tiedonsaantioikeuden sisalto. Huollon sisaltotietoihin ei saa merkita henkilétunnuksia, tietoja ela-
tuksesta, tapaamisoikeuksista, edunvalvonnasta eika terveystiedoista. Kentan teksteissa ei saa myoskaan
kayttaa sulkumerkkejd, ranskalaisia viivoja, sisennyksia tai rivinvaihtoja.

7. Kun tiedot ovat valmiit lahetettdvaksi, valitse sivun alareunassa Siirry yhteenvetoon -painike. Ndet yhteen-
vetosivulla kaikki lomakkeella ilmoittamasi tiedot. Jos haluat palata kasittelemaéan tietoja, valitse Takaisin
muokkaukseen -painike. Kun tiedot ovat valmiit lahetettavaksi vdestotietojarjestelmaan, valitse painike La-
hetd lomake. Jos haluat keskeyttaa lomakkeen tayton, paina Peruuta. Sovellus kysyy Peruutuksen vahvis-
tusta. Vastaa Tyhjenna lomake ja palaa alkunaytélle.
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Avioliitossa syntynyt lapsi, 1. paatoksellda vanhemmille yhteishuolto ja tehtévien jako

Valitse Huoltotietojen ilmoittaminen painamalla Aloita.

Hae sivulla Lapsen huoltotiedot lapsen tiedot syottamalla henkilétunnus kenttadn Huollettava ja paina
Hae. Sovellus tuo vaestotietojarjestelmastd lomakkeelle lapsen voimassa olevat huoltajat ja tiedonsaanti-
oikeutetut.

Merkitse paatoksessa/sopimuksessa mainituille, voimaan jadville (tassa: molemmille) huoltajille paatok-
sen/sopimuksen pdivamaara Paatdksen voimassaolo -kohdan Aloituspvm -kenttaan. Valitse huollon voimas-
saolon laji alasvetovalikosta (yleensa Toistaiseksi voimassa).

Merkitse tarvittaessa lapsen asumistieto valitsemalla osiossa Lapsi asuu alasvetovalikosta oikea asumisen
laji ja merkitse paatoksen paivamaara Aloituspvm -kohtaan. Asumistieto merkitdaan vain sille henkilolle,
jonka luo lapsi on maardtty asumaan.

Merkitse huoltajien valinen tehtavien jako. Tee merkinta huollon siséllosta joko kooditettuna tai vapaamuo-
toisena sisdltotekstind (molempia ei voi kayttaa yhta aikaa).
Jos kooditat huoltajalle paatdsoikeudet, klikkaa huoltajan tietokentdn alareunassa Lisda rajauksia -paini-
ketta, jolloin koodikenttd aukeaa. Annamme esimerkissa didille tdydet huoltajan oikeudet ja isélle paatosoi-
keudet P100, Nimet ja P400 Asuinpaikka. Rastita isalle P-koodit P100 ja P400, jolloin koodien paivamaara-
kentat avautuvat. Merkitse koodeille paatoksen/sopimuksen pdivamaara Aloituspvm -kenttaan.
Aidille ei tehd& koodimerkintdja.

Jos merkitset tehtavien jaon sisallon tekstind, klikkaa Sisalto -otsaketta lomakkeen alareunassa, jolloin sisal-
tokenttd aukeaa. Rastita huollon sisaltoon osalliseksi molemmat huoltajat. Lisaa Aloituspvm-kenttaan paa-
toksen/sopimuksen paivamaara sisallon alkupaivaksi ja tayta sisaltotekstikenttaan huoltajien tehtavien jaon
sisdlto.

Kun tiedot ovat valmiit lahetettavaksi, valitse sivun alareunassa Siirry yhteenvetoon -painike. Ndet yhteen-
vetosivulla kaikki lomakkeella ilmoittamasi tiedot. Jos haluat palata kasittelemaan tietoja, valitse Takaisin
muokkaukseen -painike. Kun tiedot ovat valmiit Iahetettdvaksi vaestotietojarjestelmaan, valitse painike La-
hetd lomake. Jos haluat keskeyttdad lomakkeen tayton, paina Peruuta. Sovellus kysyy Peruutuksen vahvis-
tusta. Vastaa Tyhjenna lomake ja palaa alkunaytélle.

Avioliiton ulkopuolella syntyneen lapsen 1. huoltosopimus, vanhemmuus vahvistettu syntymén
jalkeen, uuden huoltajan lisdys

Valitse Huoltotietojen ilmoittaminen painamalla Aloita.

Hae sivulla Lapsen huoltotiedot lapsen tiedot syottdmalla henkildtunnus kenttdan Huollettava ja paina Hae.
Sovellus tuo vdestotietojarjestelmasta lomakkeelle lapsen voimassa olevat huoltajat ja tiedonsaantioikeu-
tetut.

Merkitse paatoksessa/sopimuksessa mainituille, voimaan jddville (tassa: aidille) lapsen huoltajille paatok-
sen/sopimuksen paivamaara (ei lapsen syntymapaivaa) Paatoksen voimassaolo -kohdan Aloituspvm -kent-
taan. Valitse huollon voimassaolon laji (yleensa Toistaiseksi voimassa).

Uuden huoltajan/oheishuoltajan lisdys, kohdat 4-8. Lomakkeella voimassa olevien huoltajien tietojen alla
on painike Lisda uusi huoltaja tai tiedonsaantioikeutettu, valitse se klikkaamalla. Alle avautuu tyhja Huoltaja
tai tiedonsaantioikeutettu -osio, johon taytat uuden huoltajan/oheishuoltajan/tiedonsaantioikeutetun tie-
dot.

Jos uudella huoltajalla/oheishuoltajalla/tiedonsaantioikeutetulla on suomalainen henkilétunnus, hae tiedot
vdestotietojdrjestelmasta syottamalla henkilotunnus Henkil6lld on suomalainen henkilétunnus - kenttdan ja
paina Hae nimitiedot. Jos lisattavalla huoltajalla/oheishuoltajalla ei ole suomalaista henkilétunnusta,
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henkilotiedot (koko nimi, sukupuoli, syntymaaika) kirjoitetaan manuaalisesti kenttdan Henkil6lla ei ole suo-
malaista henkilétunnusta. Jos lomakkeelle lisatyn henkilon tiedot ovat virheelliset, voit poistaa ne paina-
malla sivun oikeassa reunassa olevaa Poista lisdtty henkil® -painiketta. Henkilotunnuksettoman, vahvistetun
vanhemman tiedot tulee merkita samoin kuin ne ovat VTJkyselyssa, jotta lapselle ei muodostu erillisid van-
hemman ja huoltajan tietueita.

Huoltajuuden laji uutta huoltajaa lisattdessa on aina Maaratty huoltaja. Jos huoltaja on lapsen vaestotieto-
jarjestelmaan rekisterdity vanhempansa, merkitse Rooliksi Vanhempi. Oheishuoltajan Rooli on Muu.

Lisda uudelle huoltajalle alasvetovalikosta Paatoksen voimassaolon laji, (yleensa Toistaiseksi voimassa). Kir-
joita paatoksen paivamaara kohtaan Aloituspvm muodossa pp.kk.vvvv.

Kun tiedot ovat valmiit lahetettavaksi, valitse sivun alareunassa Siirry yhteenvetoon -painike. Naet yhteen-
vetosivulla kaikki lomakkeella ilmoittamasi tiedot. Jos haluat palata kasittelemaan tietoja, valitse Takaisin
muokkaukseen -painike. Kun tiedot ovat valmiit lahetettdvaksi vaestotietojarjestelmaan, valitse painike La-
hetd lomake. Jos haluat keskeyttda lomakkeen tayton, paina Peruuta. Sovellus kysyy Peruutuksen vahvis-
tusta. Vastaa Tyhjenna lomake ja palaa alkunaytoélle.

Avioliiton ulkopuolella ja 1.12.2019 jalkeen syntyneen lapsen asumista koskeva p&atds/sopi-
mus, vanhemmuus vahvistettu ennen syntymaa

Ensimmdinen pddtés/sopimus, joka koskee vain lapsen asumista didin luona. Vanhemmuuden tunnustus
ennen lapsen syntymdd, mutta uuden lapsenhuoltolain voimaantulon jdlkeen, isdstd tullut automaattisesti
lakisddteinen huoltaja vanhemmuuden vahvistuksen pdivamddrdstd, yhteishuolto jatkuu.

Valitse Huoltotietojen limoittaminen ja paina Aloita.

Hae sivulla Lapsen huoltotiedot lapsen tiedot syottadmalla henkilotunnus kenttdan Huollettava ja painamalla
Hae. Sovellus tuo vaestotietojarjestelmasta lomakkeelle lapsen voimassa olevat huoltajat ja tiedonsaantioi-
keutetut.

Merkitse paatoksessa/sopimuksessa mainituille, voimaan jadville (tassa: molemmille) lapsen huoltajille paa-
toksen/sopimuksen paivamaara (ei lapsen syntymapdaivaa) Paatéksen voimassaolo -kohdan Aloituspvm -
kenttdan. Valitse huollon voimassaolon laji (yleensa Toistaiseksi voimassa).

Siirry lomakkeella sen henkilon tietoihin, jolle lapsen asuminen on maaratty. Osiossa Lapsi asuu valitse alas-
vetovalikosta asumisen laji (tdssa: Aidin luona). Kirjoita asumispaatoksen alkupaiva kohtaan Aloituspvm
muodossa pp.kk.vvvv.

Kun tiedot ovat valmiit lahetettavaksi, valitse sivun alareunassa Siirry yhteenvetoon -painike. Naet yhteen-
vetosivulla kaikki lomakkeella ilmoittamasi tiedot. Jos haluat palata kasitteleméaan tietoja, valitse Takaisin
muokkaukseen -painike. Kun tiedot ovat valmiit lahetettavaksi vaestotietojarjestelmaan, valitse alareunassa
painike Lahetd lomake. Jos haluat keskeyttad lomakkeen tdyton, paina Peruuta. Sovellus kysyy Peruutuksen
vahvistusta. Vastaa Tyhjenna lomake ja palaa alkunaytélle.

Ohjeita huoltotietojen tallennukseen, huollosta on aiempi vaestotietojar-
jestelméaan merkitty paatés/sopimus

Lapsen vanhempien yhteishuoltajuus paattyy, ei tiedonsaantioikeutta

Huollosta on aiemmin tehty yhteishuoltosopimus. Uudessa pddtoksessd toisen huoltajan huolto pddttyy,
ei tiedonsaantioikeutta. Huollosta ei ollut huoltajien tehtdvien jakoa. Rekisterdintiin voi kéyttéd Huolto-
tietojen muokkaamista.

Valitse Huoltotietojen muokkaaminen ja paina Aloita.
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Hae sivulla Lapsen huoltotiedot lapsen tiedot syottamalla henkilotunnus kenttdan Huollettava ja paina Hae.
Sovellus tuo vdestotietojarjestelmasta lomakkeelle lapsen voimassa olevat huoltajat ja tiedonsaantioikeu-
tetut seka vaestotietojarjestelmaan jo rekisteroityjen tietojen alkupdivamaarat.

Sen huoltajan tiedoissa, jonka huolto paattyy, jata tdppa Huoltajuuden laji -kohdassa Maaratyksi huoltajaksi.
Lisdaa paattyvan huoltajan huoltotietoon paatoksen paivamaara Paattymispvm -kenttaan kirjoittamalla se
muodossa pp.kk.vvvv tai valitsemalla se kalenterista.

Muiden huoltajien tietoihin ei tehdd merkint®ja, vaan toisen huoltajan huolto jatkuu ennallaan.

Kun tiedot ovat valmiit [ahetettavaksi, valitse sivun alareunassa Siirry yhteenvetoon -painike. Naet yhteen-
vetosivulla kaikki lomakkeella ilmoittamasi tiedot. Jos haluat palata kasittelemaan tietoja, valitse Takaisin
muokkaukseen -painike. Kun tiedot ovat valmiit lahetettavaksi, valitse painike Lahetd lomake. Jos haluat
keskeyttaa lomakkeen tayton, paina Peruuta. Sovellus kysyy Peruutuksen vahvistusta. Vastaa Tyhjenna lo-
make ja palaa alkunaytélle.

Yhteishuolto paattyy; huoltajasta tiedonsaantioikeutettu, sovittu lapsen asumisesta

Yhteishuollosta on aiemmin tehty véestétietojdrjestelmddn rekisteroity pddtds/sopimus. Isdn huoltajuus
muuttuu uudessa pddtdksessd tiedonsaantioikeudeksi, lapsen asuminen didin luo. Tallennuksen voi tehdd
joko Huoltotietojen ilmoittamisella tai Muokkaamisen ja Lisédmisen yhdistelmdnd.

Valitse Huoltotietojen ilmoittaminen ja paina Aloita.

Hae sivulla Lapsen huoltotiedot lapsen tiedot syottamalla henkildtunnus kenttddn Huollettava ja paina Hae.
Sovellus tuo vdestotietojarjestelmésta lomakkeelle lapsen voimassa olevat huoltajat ja tiedonsaantioikeu-
tetut.

Voimaan jaavan huoltajan (tdssa: aidin) tiedoissa nakyy huollon Paatoksen voimassaolo -kohdassa alasveto-
valikossa valmiiksi huollon laji Toistaiseksi voimassa. Merkitse huollon alkupéivéaksi voimassa olevan huolto-
paatoksen/sopimuksen paivamaara, josta aidin maarayksenvarainen huolto on alkanut, ei lapsen syntymd-
pdivdd, vaikka huoltajuus olisi jatkunut katkeamatta lapsen syntymasta (huoltohistoriatiedot nakyvat Huol-
toWebin lomakkeella huoltoon osallisen tiedoissa).

Tayts lapsen asumistiedot. Valitse didin tiedoissa Lapsi asuu -kohdan alasvetovalikosta asumisen lajiksi Aidin
luona. Merkitse asumisen alkupaivéksi Aloituspvm -kohtaan uuden paatoksen/sopimuksen paivamaara.
Asumistieto merkitaan vain sen henkilon tietoihin, jonka luo lapsi on maaratty asumaan.

Muuta isan tietokentadssa Huoltajuuden laji vaihtamalla tdppa kohdasta Méaaratty huoltaja kohtaan Tiedon-
saantioikeutettu ja liséa uuden paatoksen/sopimuksen paivamaara Aloituspvm -kenttdan. Isén huoltajuus
paattyy paatoksen/sopimuksen rekisterdinnilla ja tiedonsaantioikeus alkaa.

Tee merkinta isalle tiedonsaantioikeuden sisdlléstd joko kooditettuna tai vapaamuotoisena sisdltoteksting.
Jos kooditat tiedonsaantioikeuden, klikkaa isan tietokentan alareunassa Lisda rajauksia -painiketta, jolloin
koodikenttd aukeaa. Annamme tdssa esimerkissa isdlle tiedonsaantioikeuden T0OO0O, Kaikki lasta koskevat
asiat. Rastita koodi TO0O0, koodin paivamaarakentdt avautuvat. Merkitse koodille paatdoksen/sopimuksen
pdivamaara Aloituspvm -kenttaan.

Jos merkitset tiedonsaantioikeuden sisallon tekstind, klikkaa Sisaltd -otsaketta lomakkeen alareunassa, jol-
loin huollon sisaltokenttd aukeaa. Jotta Sisaltod -kenttd aktivoituu, rastita osalliseksi tiedonsaantioikeutettu
henkilo. Lisaa Aloituspvm-kenttaan paatoksen/sopimuksen paivamaara sisallon alkupéaivaksi ja tayta sisalto-
tekstikenttaan tiedonsaantioikeuden sisalto. Huollon sisaltotietoihin ei saa merkita henkilotunnuksia, tietoja
elatuksesta, tapaamisoikeuksista, edunvalvonnasta eikéa terveystiedoista. Kentdn teksteissa ei saa myoskaan
kayttaa sulkumerkkejd, ranskalaisia viivoja, sisennyksia tai rivinvaihtoja.

Kun tiedot ovat valmiit lahetettavaksi, valitse sivun alareunassa Siirry yhteenvetoon -painike. Naet yhteen-
vetosivulla kaikki lomakkeella ilmoittamasi tiedot. Jos haluat palata kasittelemaéan tietoja, valitse Takaisin
muokkaukseen -painike. Kun tiedot ovat valmiit ldhetettdvaksi vaestotietojarjestelmaan, valitse painike
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Lahetd lomake. Jos haluat keskeyttaa lomakkeen tayton, paina Peruuta. Sovellus kysyy Peruutuksen vahvis-
tusta. Vastaa Tyhjenna lomake ja palaa alkunaytélle.

Toinen tapa tehdd tdmda rekisterdinti on pddttdd isdn huoltajuus Huoltotietojen muokkaamisella ja lisdtd hdnet
tiedonsaantioikeutetuksi Huoltotietojen liscdmiselld.

10.

11.

12.

13.

14.

Valitse Huoltotietojen muokkaaminen ja paina Aloita.

Hae lapsen tiedot syottamalld henkilotunnus kenttdan Huollettava ja paina Hae. Sovellus tuo vaestotieto-
jarjestelmasta lomakkeelle lapsen voimassa olevat huoltajat ja tiedonsaantioikeutetut sekd vaestotietojar-
jestelmdan jo rekisteroityjen tietojen alkupaivamadrat.

Sen huoltajan tiedoissa, jonka huolto paattyy, jata tdppa Huoltajuuden laji -kohdassa Maaratyksi huoltajaksi.
Lisaa paattyvalle huoltajalle Paatoksen voimassaolo -kohtaan paatoksen paivamaara Paattymispvm -kent-
taan.

Muiden huoltajien tietoihin ei viela tehda merkintoja, vaan toisen huoltajan huolto jatkuu ennallaan.
Valitse sivun alareunassa Siirry yhteenvetoon -painike. Ndet yhteenvetosivulla lomakkeella ilmoittamasi tie-
dot, voit tarvittaessa vield palata lomakkeelle muokkaamaan tietoja. Kun tiedot ovat valmiit Iahetettdvaksi,
valitse yhteenvedon alareunassa painike Laheta lomake.

Palaa etusivulle, valitse Huoltotietojen lisadminen ja paina Aloita.

Hae lapsen tiedot syottamalla henkilétunnus kenttdan Huollettava ja paina Hae. Sovellus tuo vaestotieto-
jarjestelmasta lomakkeelle voimassa olevat huoltajat ja tiedonsaantioikeutetut.

Tayta lapsen asumistiedot henkiltlle, jonka luo lapsi on méaaratty asumaan. (Jos asuminen on maaratty uu-
delle huoltajalle, lisda ensin huoltajan tiedot lomakkeelle.) Valitse henkilon tiedoissa Lapsi asuu -kohdan
alasvetovalikosta oikea asumisen laji. Merkitse asumisen alkupaivaksi Aloituspvm -kohtaan uuden paatok-
sen/sopimuksen padivamaara.

Voimassa olevien huoltajien tietojen alla on painike Lisda uusi huoltaja tai tiedonsaantioikeutettu. Klikkaa
sitd, lomakkeelle avautuu tyhja Huoltaja tai tiedonsaantioikeutettu -osio, johon taytdt uuden huolta-
jan/oheishuoltajan/tiedonsaantioikeutetun tiedot hakemalla ne henkil6tunnuksella tai kirjoittamalla tiedot
manuaalisesti, jos henkil6lla ei ole suomalaista henkildtunnusta. Jos lomakkeelle lisatyn henkilon tiedot ovat
virheelliset, poista ne sivun oikeassa reunassa olevalla Poista lisdtty henkil® -painikeella.

Tarkasta lisatyn henkilon rooli ja tehtdva. Uutta huoltajaa lisattdessa huollon laji on Maaratty huoltaja. Kun
lisaat tiedonsaantioikeutettua, siirrd tdppa kohtaan Tiedonsaantioikeutettu. Jos huoltaja/tiedonsaantioi-
keutettu on lapsen vaestotietojarjestelmaan rekisteroity vanhempi, merkitse Rooliksi Vanhempi. Oheishuol-
tajan Rooli on Muu.

Lisaa henkildlle alasvetovalikosta Paatdksen voimassaolon laji (yleensa Toistaiseksi voimassa) ja kirjoita paa-
toksen paivamaard kohtaan Aloituspvm muodossa pp.kk.vvvv tai valitse paivamaara kalenterista.

Tee merkinta tiedonsaantioikeuden siscllésté joko kooditettuna tai vapaamuotoisena sisdltotekstina.

Jos kooditat tiedonsaantioikeuden, klikkaa tiedonsaantioikeutetun tietokentdn alareunassa Lisad rajauksia -
painiketta, jolloin koodikenttd aukeaa. Annamme esimerkissa isélle tiedonsaantioikeuden TO0O, Kaikki lasta
koskevat asiat. Rastita koodi TO0O, koodin paivamaardkentat avautuvat. Merkitse koodille paatoksen/sopi-
muksen paivamaara Aloituspvm -kenttaan.

Jos merkitset tiedonsaantioikeuden sisdllén tekstind, klikkaa Sisalté -otsaketta lomakkeen alareunassa, jol-
loin huollon sisaltokenttd aukeaa. Jotta Sisalto -kentta aktivoituu, rastita osalliseksi tiedonsaantioikeutettu
henkil6. Lisaa Aloituspvm-kenttaan paatoksen/sopimuksen paivamaara sisallon alkupédivaksi ja tayta sisalto-
tekstikenttaan tiedonsaantioikeuden sisdlto. Sisaltotietoihin ei saa merkitd henkilotunnuksia, tietoja elatuk-
sesta, tapaamisoikeuksista, edunvalvonnasta eikd terveystiedoista. Kentdn teksteissa ei saa myodskdan kayt-
tda sulkumerkkeja, ranskalaisia viivoja, sisennyksia tai rivinvaihtoja.

Kun tiedot ovat valmiit [ahetettavaksi, valitse sivun alareunassa Siirry yhteenvetoon -painike. Naet yhteen-
vetosivulla kaikki lomakkeella ilmoittamasi tiedot. Jos haluat palata kasitteleméaan tietoja, valitse Takaisin
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muokkaukseen -painike. Kun tiedot ovat valmiit lahetettavaksi vaestotietojarjestelmaan, valitse painike L&-
hetd lomake. Jos haluat keskeyttdaa lomakkeen tayton, paina Peruuta. Sovellus kysyy Peruutuksen vahvis-
tusta. Vastaa Tyhjennd lomake ja palaa alkunaytolle.

Tiedonsaantioikeuden paattyminen ja huoltajuuden alkaminen uudelleen

Lapsi didin yksinhuollossa, isdlld vapaamuotoisena tekstind ilmoitettu tiedonsaantioikeus lapsen asioihin.
Uudessa pddtdksessd vanhemmista tulee jilleen yhdessd lapsen huoltajia tehtdvien jaolla. Kdytettdvd Huol-
totietojen ilmoittamista, jotta tiedonsaantioikeuden siséllén voimassaolo pddttyy.

Valitse Huoltotietojen ilmoittaminen ja paina Aloita.

Hae lapsen tiedot syottamalla henkilétunnus kenttdan Huollettava ja paina Hae. Sovellus tuo vaestotieto-
jarjestelmasta lomakkeelle lapsen voimassa olevat huoltajat ja tiedonsaantioikeutetut. Lomakkeella huolto-
historiatietojen alla nakyy tiedote voimassa olevasta huollon tehtévien jaosta tai tiedonsaantioikeuden si-
sallosta.

Sen huoltajan tiedoissa, jonka huolto jatkuu (tdssa: aidin) merkitse huollon alkupéivaksi sen huoltopaatok-
sen pdivamaard, jolloin hanen maardyksenvarainen huoltonsa on alkanut, ei lapsen syntymapaivaa, vaikka
huoltajuus olisi jatkunut yhtédjaksoisena syntymasta alkaen. (Ndet huoltohistoriatiedot Huoltowebin lomak-
keella aidin tiedoissa)

Siirrd isan tiedoissa tdppa kohdasta Tiedonsaantioikeutettu kohtaan Maardtty huoltaja. Valitse paatdksen
voimassaolon laji (yleensa Toistaiseksi voimassa) ja merkitse huollon alkupaivaksi uuden paatdksen paiva-
maara Paatoksen voimassaolo -kohtaan Aloituspvm -kenttaan.

Tee merkinta huoltajien valisesta tehtavien jaosta paatoksen mukaisesti.

Jos tehtavien jako on vapaamuotoisena tekstind ilmoitettavaa, klikkaa Sisalto -otsaketta lomakkeen alareu-
nassa, jolloin sisdltokenttd aukeaa. Rastita sisdltéon osallisiksi kaikki huoltajat ja lisaa Aloituspvm-kenttaan
uuden paatdksen pdivamaara. Kirjoita huollon tehtdvien jako tekstikenttdan.

Josilmoitat huoltajalle tehtdvien jaon kooditettuna, klikkaa kyseisen huoltajan tietokentan alareunassa Lisaa
rajauksia -painiketta, jolloin koodikenttd aukeaa. Annamme esimerkissa isdlle padtosoikeudet P100, P701 ja
P702, aiti paattaa siis yhdessa isan kanssa naistd lapsen asioista ja muista han paattaa yksin. Rastita isan
kooditiedoista paatoksen mukaiset paatosoikeuskoodit, jolloin koodien paivamaarakentat avautuvat. Mer-
kitse koodeille paatdksen/sopimuksen pdivamaara Aloituspvm -kenttdén. Aidin tietoihin ei tehd4 koodimer-
kintoja.

Kun tiedot ovat valmiit Iahetettavaksi, valitse sivun alareunassa Siirry yhteenvetoon -painike. Naet yhteen-
vetosivulla kaikki lomakkeella ilmoittamasi tiedot. Jos haluat palata kasittelemaan tietoja, valitse Takaisin
muokkaukseen -painike. Kun tiedot ovat valmiit Iahetettdvaksi vaestotietojarjestelmaan, valitse painike La-
hetd lomake. Jos haluat keskeyttda lomakkeen tayton, paina Peruuta. Sovellus kysyy Peruutuksen vahvis-
tusta. Vastaa Tyhjenna lomake ja palaa alkunaytélle.

Uuden asumisen lisdys, lapsella ei aiempaa asumistietoa

Lapsen yhteishuollosta tehty aiempi pddtés/sopimus. Uudessa sopimuksessa sovittu vain asumisesta isdn
luona, yhteishuolto jatkuu. Huoltotietoihin ei tehdd muutoksia.

Valitse Huoltotietojen lisddminen ja paina Aloita.

Hae sivulla Lapsen huoltotiedot lapsen tiedot syottamalla henkilotunnus kenttdan Huollettava ja paina Hae.
Sovellus tuo vadestotietojarjestelmastd lomakkeelle lapsen voimassa olevat huoltajat, tiedonsaantioikeute-
tut ja naiden tietojen alkupdivamaarat.

Valitse sen henkilon tiedoissa, jonka luo lapsi on maaratty asumaan, Lapsi asuu —alasvetovalikosta asumisen
laji (téssa: Isdn luona). Kirjoita pdatoksen paivamaard kohtaan Aloituspvm muodossa pp.kk.vvvy tai valitse
paivamaara kalenterista. Kummankaan huoltajan huoltotietoihin ei tehda muutoksia.
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Kun tiedot ovat valmiit [ahetettavaksi, valitse sivun alareunassa Siirry yhteenvetoon -painike. Naet yhteen-
vetosivulla kaikki lomakkeella ilmoittamasi tiedot. Jos haluat palata kasittelemaan tietoja, valitse Takaisin
muokkaukseen -painike. Kun tiedot ovat valmiit Iahetettavaksi vaestotietojarjestelmaan, valitse painike La-
hetd lomake. Jos haluat keskeyttda lomakkeen tayton, paina Peruuta. Sovellus kysyy Peruutuksen vahvis-
tusta. Vastaa Tyhjenna lomake ja palaa alkunaytélle.

Yksittdisen paatdsoikeuden lisdys, yhteishuoltajuus jatkuu, aiempi tehtavien jako kooditettu

Vanhemmilla yhteishuolto, isdlle annetaan uusia pddtdsoikeuksia (P400 ja P703) aiemman P100 liséksi, didin
tiedoissa ei tapahdu muutoksia.

Valitse Huoltotietojen lisdaminen ja paina Aloita.

Hae sivulla Lapsen huoltotiedot lapsen tiedot syottamalla henkilotunnus kenttdan Huollettava ja paina Hae.
Sovellus tuo vaestotietojarjestelmastd lomakkeelle lapsen huoltajat, tiedonsaantioikeutetut, tietojen alku-
paivamaarat ja voimassa olevat oikeuskoodit.

Klikkaa sen huoltajan tiedoissa (tassa: isan), joille kooditettuja oikeuksia lisatadn, Lisda rajoituksia -paini-
ketta, jolloin koodikenttd aukeaa. Valitse rastittamalla hdnelle annetut uudet paatosoikeuskoodit paatoksen
mukaisesti ja kirjoita uuden paatoksen paivamaara kullekin koodille kohtaan Aloituspvm.

Huoltajat paattavat siis nyt yhdessa lapsen nimien liséksi lapsen asuinpaikasta ja didinkielesta ja aiti yksin
kaikesta muusta.

Kun tiedot ovat valmiit ldhetettavaksi, valitse sivun alareunassa Siirry yhteenvetoon -painike. Naet yhteen-
vetosivulla kaikki lomakkeella ilmoittamasi tiedot. Jos haluat palata kasittelemaéan tietoja, valitse Takaisin
muokkaukseen -painike. Kun tiedot ovat valmiit Iahetettavaksi vdestotietojarjestelmaan, valitse painike La-
hetd lomake. Jos haluat keskeyttda lomakkeen tayton, paina Peruuta. Sovellus kysyy Peruutuksen vahvis-
tusta. Vastaa Tyhjenna lomake ja palaa alkunaytélle.

Lapsen asumismerkinnan siirto samaa sukupuolta olevien aviovanhempien vililla

Lapsen yhteishuollosta tehty aiempi pédtés/sopimus. Uudessa sopimuksessa lapsen asuminen siirtyy toiselta
didiltd toiselle. Huoltotietoihin ei tehdd muutoksia.

Valitse Huoltotietojen muokkaaminen ja paina Aloita.

Hae sivulla Lapsen huoltotiedot lapsen tiedot syottdmalla henkildtunnus kenttdan Huollettava ja paina Hae.
Sovellus tuo vdestotietojarjestelmdsta lomakkeelle lapsen voimassa olevat huoltajat, tiedonsaantioikeute-
tut ja asumisen tiedot seka naille rekisteroidyt alkupadivamaarat.

Valitse vanhempi/huoltaja, jonka luona lapsen asuminen paattyy ja merkitse hanen tietoihinsa osioon Lapsi
asuu, paatoksen pdivamaara kohtaan Paattymispvm muodossa pp.kk.vvvv tai valitse pdivamaara kalente-
rista selaamalla.

Muita muutoksia tietoihin ei tehdd. Kun tiedot ovat valmiit |dhetettavaksi, valitse sivun alareunassa Siirry
yhteenvetoon -painike. Ndet yhteenvetosivulla kaikki lomakkeella ilmoittamasi tiedot. Jos haluat palata ka-
sittelemdan tietoja, valitse Takaisin muokkaukseen -painike. Kun tiedot ovat valmiit Iahetettavaksi vdesto-
tietojarjestelmaan, valitse alareunassa painike Lahetd lomake.

Palaa paasivulle, valitse Huoltotietojen lisddminen ja valitse Aloita.

Hae lapsen tiedot uudelleen syottamalla henkilotunnus kenttdan Huollettava ja paina Hae. Sovellus tuo va-
estotietojarjestelmastd lomakkeelle voimassa olevat huoltajat, tiedonsaantioikeutetut ja ndiden tietojen al-
kupaivamadrat. Kummankaan huoltajan tiedoissa ei nyt ndy lapsen asumistietoa.
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Siirry sen vanhemman/huoltajan tietoihin, jolle lapsen asuminen on maaratty. Hae Lapsi asuu -alasvetova-
likosta vaihtoehto Aidin luona ja merkitse paatoksen paivamaara kohtaan Aloituspvm muodossa pp.kk.vvvv
tai valitse pdivamaara kalenterista.

Muita muutoksia tietoihin ei tehdd. Kun tiedot ovat valmiit |dhetettavaksi, valitse sivun alareunassa Siirry
yhteenvetoon -painike. Ndet yhteenvetosivulla kaikki lomakkeella ilmoittamasi tiedot. Jos haluat palata ka-
sittelemaan tietoja, valitse Takaisin muokkaukseen -painike. Kun tiedot ovat valmiit |dhetettavéksi vaesto-
tietojarjestelmaan, valitse painike Lahetd lomake. Jos haluat keskeyttaa lomakkeen tayton, paina Peruuta.
Sovellus kysyy Peruutuksen vahvistusta. Vastaa Tyhjenna lomake ja palaa alkundytolle.

Vuoroasumisen lisdys, lapsella ei aiempaa asumistietoa

Lapsen yhteishuollosta tehty aiempi pddtds/sopimus. Uudessa sopimuksessa yhteishuolto jatkuu, lapsi vuo-
roasuu kummankin vanhemman luona. Virallinen asuinpaikka on didin luona. Huoltotietoihin ei tehdd muu-
toksia.

Valitse Huoltotietojen liséaminen ja paina Aloita.

Hae sivulla Lapsen huoltotiedot lapsen tiedot syottamalla henkilotunnus kenttdan Huollettava ja paina Hae.
Sovellus tuo vdestotietojdrjestelmdsta lomakkeelle lapsen voimassa olevat huoltajat, tiedonsaantioikeute-
tut ja naiden tietojen alkupdivamaarat.

Valitse kummankin vanhemman tiedoissa Lapsi asuu —alasvetovalikosta vaihtoehto Vuoroasuminen van-
hempien luona. Kirjoita paatoksen alkupaivda kummallekin huoltajalle kohtaan Aloituspvm muodossa
pp.kk.vvvv tai valitse paivdamaara kalenterista. Rastita didin tiedoissa asumistiedon alla oleva Lapsen viralli-
sen asuinpaikan on sovittu / maaratty olevan taman henkilon luona. Kummankaan huoltajan huoltotietoihin
ei tehdd muutoksia.

Kun tiedot ovat valmiit ldhetettavaksi, valitse sivun alareunassa Siirry yhteenvetoon -painike. Naet yhteen-
vetosivulla kaikki lomakkeella ilmoittamasi tiedot. Jos haluat palata kasittelemaéan tietoja, valitse Takaisin
muokkaukseen -painike. Kun tiedot ovat valmiit lahetettavaksi vaestotietojarjestelmaan, valitse alareunassa
painike Lahetd lomake. Jos haluat keskeyttad lomakkeen tdyton, paina Peruuta. Sovellus kysyy Peruutuksen
vahvistusta. Vastaa Tyhjenna lomake ja palaa alkundytélle.

Vuoroasumisen lisdys, padtettava lapsen aiempi asuminen

Lapsen yhteishuollosta ja asumisesta didin luona on aiemmin tehty pddtds/sopimus. Uudessa sopimuksessa
yhteishuolto jatkuu, mutta lapsi vuoroasuu kummankin vanhemman luona. Virallinen asuinpaikka on didin
luona. Pddtd ensin vanha asuminen ja lisdd sitten uudet tiedot. Huoltotietoihin ei tehdd muutoksia.

Valitse Huoltotietojen muokkaaminen ja paina Aloita.

Hae sivulla Lapsen huoltotiedot lapsen tiedot syottamalla henkilotunnus kenttddn Huollettava ja paina Hae.
Sovellus tuo vaestotietojarjestelmasta lomakkeelle lapsen voimassa olevat huoltajat, tiedonsaantioikeute-
tut, asumisen tiedot ja nadiden tietojen alkupaivamaarat.

Lapsen &idin tietokentéssa Lapsi asuu -kohdassa nakyvat nykyisen asumisen tiedot eli Aidin luona ja asumi-
sen alkupaiva. Merkitse Pa4ttymispvm -kohtaan paatoksen pdivamaara, asuminen Aidin luona paéattyy.
Kummankaan huoltajan huoltotietoihin ei tdssa tehdd muutoksia. Kun lomakkeen tiedot ovat valmiit, paina
Lahetd lomake.

Palaa etusivulle ja valitse Huoltotietojen lisdédminen ja paina Aloita.

Hae sivulla Lapsen huoltotiedot lapsen tiedot syottamalla henkilotunnus kenttdan Huollettava ja paina Hae.
Sovellus tuo vaestotietojarjestelmasta lomakkeelle lapsen voimassa olevat huoltajat ja tiedonsaantioikeu-
tetut ja ndiden tietojen alkupaivamaarat.

Valitse kummankin vanhemman tiedoissa Lapsi asuu —alasvetovalikosta vaihtoehto Vuoroasuminen van-
hempien luona. Kirjoita paatoksen alkupdivd kummallekin huoltajalle kohtaan Aloituspvm muodossa
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pp.kk.vvvv tai valitse paivamaara kalenterista selaamalla. Rastita didin tiedoissa asumistiedon alla oleva Lap-
sen virallisen asuinpaikan on sovittu / maéaratty olevan tdman henkilon luona. Kummankaan huoltajan huol-
totietoihin ei tehda muutoksia.

Kun tiedot ovat valmiit Iahetettavaksi, valitse sivun alareunassa Siirry yhteenvetoon -painike. Naet yhteen-
vetosivulla kaikki lomakkeella ilmoittamasi tiedot. Jos haluat palata kasittelemaan tietoja, valitse Takaisin
muokkaukseen -painike. Kun tiedot ovat valmiit [dhetettavaksi vaestotietojarjestelmaan, valitse alareunassa
painike Laheta lomake. Jos haluat keskeyttda lomakkeen tayton, paina Peruuta. Sovellus kysyy Peruutuksen
vahvistusta. Vastaa Tyhjenna lomake ja palaa alkundytélle.

Oheishuoltajan lissaminen, huollosta aiempi pa&tds/sopimus

Lapsi isdn yksinhuollossa. Uudessa pddtoksessd myds lapsen asuminen mddrdtty isdlle, isovanhemmasta
tulee lapsen huoltaja toisen vanhemman ohella. Rekisteréintiin voi kdyttdd Huoltotietojen lisGdmistd.

Valitse Huoltotietojen lisddminen ja paina Aloita.

Hae sivulla Lapsen huoltotiedot lapsen tiedot syottamalld henkil6tunnus kenttdan Huollettava ja paina Hae.
Sovellus tuo vaestotietojarjestelmastd lomakkeelle lapsen huoltoon liittyvat tiedot, voimassa olevat huolta-
jat, oheishuoltajat, tiedonsaantioikeutetut, asumistiedot ja naiden tietojen alkupdivamaarat.

Jo voimassa olevan huoltajan tiedoissa lomakkeella ndkyy sen paatdksen paivamaara, jolloin hanen maa-
rayksenvarainen huoltonsa on alkanut. Huoltajan tietoihin ei tehda tdssa muutoksia.

Lapsen asuminen on uudessa padtoksessa maaratty isan luo. Merkitse isan tietokentdn kohtaan Lapsi asuu.
Alasvetovalikosta Isdn luona, merkitse asumisen alkupdivaksi uuden paatdksen pdivamaara Aloituspvm -
kenttdan.

Uuden huoltajan/cheishuoltajan lisdys. Lomakkeella voimassa olevien huoltajien tietojen alla on painike Li-
sda uusi huoltaja tai tiedonsaantioikeutettu, valitse se klikkaamalla. Alle avautuu tyhja Huoltaja tai tiedon-
saantioikeutettu -osio, johon taytat uuden huoltajan/oheishuoltajan/tiedonsaantioikeutetun tiedot.

Jos uudella huoltajalla/oheishuoltajalla on suomalainen henkilétunnus, hae tiedot vaestotietojarjestelmasta
syottamalla henkilétunnus Henkil6llda on suomalainen henkilétunnus - kenttddn ja paina Hae nimitiedot. Jos
lisattavalla huoltajalla/oheishuoltajalla ei ole suomalaista henkilotunnusta, henkilétiedot (koko nimi, suku-
puoli, syntymdaika) kirjoitetaan manuaalisesti kenttdan Henkildlld ei ole suomalaista henkilétunnusta. Jos
lomakkeelle lisatyn henkilon tiedot ovat virheelliset, voit poistaa ne painamalla sivun oikeassa reunassa ole-
vaa Poista lisatty henkil6 -painiketta. Henkil6tunnuksettoman, vahvistetun vanhemman tiedot tulee merkita
samoin kuin ne ovat VTJkyselyssa, jotta lapselle ei muodostu erillisid vanhemman ja huoltajan tietueita.
Huoltajuuden laji uutta huoltajaa lisdttdessa on aina Maaratty huoltaja. Jos huoltaja on lapsen vdestdtieto-
jarjestelmdan rekisterdity vanhempansa, merkitse Rooliksi Vanhempi. Oheishuoltajan Rooli on Muu.

Lisda uudelle huoltajalle alasvetovalikosta Paatdksen voimassaolo (yleensa Toistaiseksi voimassa). Kirjoita
padtoksen paivamaard kohtaan Aloituspvm muodossa pp.kk.vvvy tai valitse paivamaara kalenterista.

Jos paatoksessa/sopimuksessa on maaratty huoltajien vélisestd tehtavien jaosta, tee merkinta sisallosta joko
vapaamuotoisena tekstina tai kooditettuna.

Jos sisdlté on vapaamuotoista tekstid, klikkaa Sisaltd -otsaketta lomakkeen alareunassa, jolloin huollon si-
saltokenttd aukeaa. Rastita kaikki lapsen huoltajat ja tiedonsaantioikeutetut, jotta sisaltokentta aktivoituu.
Lisaa Aloituspvm-kenttaan paatoksen paivamaara. Kirjoita huollon tehtavien jaon sisalto tekstikenttaan paa-
toksen/sopimuksen mukaisesti.

Jos ilmoitat tehtdvien jaon kooditettuna, klikkaa kyseisen (rajoitetun) huoltajan tietokentdn alareunassa Li-
sda rajauksia -painiketta, jolloin koodikenttd aukeaa. Rastita kooditiedoista paatoksen mukaiset paatdsoi-
keuskoodit, jolloin koodien paivamaarakentat avautuvat. Merkitse koodeille paatoksen/sopimuksen paiva-
maara Aloituspvm -kenttaan.

Kun tiedot ovat valmiit |dhetettavaksi, valitse sivun alareunassa Siirry yhteenvetoon -painike. Ndet yhteen-
vetosivulla kaikki lomakkeella ilmoittamasi tiedot. Jos haluat palata késittelemaan tietoja, valitse Takaisin
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muokkaukseen -painike. Kun tiedot ovat valmiit [dhetettavaksi vaestotietojarjestelmaan, valitse alareunassa
painike Lahetd lomake. Jos haluat keskeyttaa lomakkeen tayton, paina Peruuta. Sovellus kysyy Peruutuksen
vahvistusta. Vastaa Tyhjenna lomake ja palaa alkunaytolle.

9.2.10 Uusi huoltopaatds, yhteishuolto jatkuu, huollon tehtavien jako ja vuoroasuminen

Lapsen huoltoa koskeva uusi pddtds huoltajien vdlisestd tehtdvien jaosta, joka merkitdédn vapaamuotoisena
tekstind ja lapsen vuoroasumisesta, vanhempien aiemmin sopima yhteishuolto jatkuu.

1. Valitse Huoltotietojen lisdédminen ja paina Aloita.

Hae sivulla Lapsen huoltotiedot lapsen tiedot syottamalla henkilotunnus kenttdan Huollettava ja paina Hae.
Sovellus tuo vdestotietojarjestelmasta lomakkeelle lapsen voimassa olevat huoltajat ja tiedonsaantioikeu-
tetut.

3. Tee merkitd lapsen vuoroasumisesta kummankin vanhemman tietoihin Lapsi asuu -osioon. Valitse oikea
vuoroasumisen laji alasvetovalikosta (Vuoroasuminen vanhempien luona) ja merkitse asumisen alkupaivaksi
paatoksen paivamaara. Merkitse virallinen asuinpaikka -tappa toiselle vanhemmalle paatoksessa/sopimuk-
sessa sovitun mukaisesti.

4. Tee merkintd huollon sisdlléstd eli tehtavien jaosta vapaamuotoisena tekstina tai kooditettuna.

Jos ilmoitat sisallon tekstimuodossa, klikkaa Sisaltd -otsaketta lomakkeen alareunassa, jolloin huollon sisal-
tokenttd aukeaa. Sisalto -kenttd aktivoituu, kun rastitat huollon sisaltoén osalliset huoltajat. Lisad Aloitus-
pvm-kenttaan uuden pddtoksen/sopimuksen pdivimdédrd alkupdivéksi ja kirjoita tekstikenttaan huoltajien
vdlisen tehtavien jaon sisalto.

(Jos ilmoittaisit tehtdvien jaon kooditettuna, klikkaa kyseisen (rajoitetun) huoltajan tietokentédn alareunassa
Lisad rajauksia -painiketta, jolloin koodikentta aukeaa. Rastita kooditiedoista paatoksen mukaiset paatosoi-
keuskoodit, jolloin koodien paivamaarakentat avautuvat. Merkitse koodeille paatoksen/sopimuksen paiva-
maara Aloituspvm -kenttdan.)

5. Kun tiedot ovat valmiit lahetettavaksi, valitse sivun alareunassa Siirry yhteenvetoon -painike. Naet yhteen-
vetosivulla kaikki lomakkeella ilmoittamasi tiedot. Jos haluat palata kasitteleméaan tietoja, valitse Takaisin
muokkaukseen -painike. Kun tiedot ovat valmiit |dhetettavaksi vaestotietojarjestelmaan, valitse painike La-
heta lomake. Jos haluat keskeyttdd lomakkeen taytdn, paina Peruuta. Sovellus kysyy Peruutuksen vahvis-
tusta. Vastaa Tyhjennd lomake ja palaa alkundytolle.

9.2.11 Tiedonsaantioikeutetun lisddminen, lapsella huollon sisallén voimassaolo jatkuu

Esimerkki: huoltoa koskeva uusi pddtés, lisdtddn tiedonsaantioikeutettu isoditi, vanhempien yhteishuolto ja
huollon vapaamuotoisena tekstind ilmoitettu tehtdvien jako jatkuu samana.

1. Valitse Huoltotietojen lisddminen ja paina Aloita.

2. Haesivulla Lapsen huoltotiedot lapsen tiedot sydttamalla henkildtunnus kenttdan Huollettava ja paina Hae.
Sovellus tuo vaestotietojarjestelmastd lomakkeelle lapsen voimassa olevat huoltajat. Huoltajien tietoihin ei
paatoksessa tehda muutoksia.

3. Uuden tiedonsaantioikeutetun lisdys. Lomakkeella voimassa olevien huoltajien tietojen alla on painike Lisaa
uusi huoltaja tai tiedonsaantioikeutettu, valitse se klikkaamalla. Alle avautuu tyhja Huoltaja tai tiedonsaan-
tioikeutettu -osio, johon taytat tiedonsaantioikeutetun tiedot.

4. Jos tiedonsaantioikeutetulla on suomalainen henkilotunnus, hae tiedot vaestotietojarjestelmasta syotta-
malld henkilétunnus Henkildlla on suomalainen henkilétunnus - kenttdan ja paina Hae nimitiedot. Jos lisat-
tavalla henkilolla ei ole suomalaista henkildtunnusta, henkildtiedot (koko nimi, sukupuoli, syntymaaika) kir-
joitetaan manuaalisesti kenttdan Henkil6lld ei ole suomalaista henkilétunnusta. Jos lomakkeelle lisdtyn
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henkilon tiedot ovat virheelliset, voit poistaa ne painamalla sivun oikeassa reunassa olevaa Poista lisatty
henkil6 -painiketta.

Huoltajuuden laji tiedonsaantioikeutettua lisattdessa on Tiedonsaantioikeutettu. Jos henkild on lapsen va-
estotietojarjestelmaan rekisteroity vanhempansa, Rooli on Vanhempi, jos henkilo ei ole lapsen vanhempi,
Rooli on Muu. Merkitse tdssa lisattava isoditi roolilla Muu.

Valitse tiedonsaantioikeutetulle alasvetovalikosta Pdatoksen voimassaolon laji ja kirjoita paatoksen paiva-
maara kohtaan Aloituspvm.

Tee merkinta tiedonsaantioikeuden sisdllGstd joko kooditettuna tai vapaamuotoisena sisdltétekstind.

Jos kooditat tiedonsaantioikeuden, klikkaa tiedonsaantioikeutetun tietokentan alareunassa Lisda rajauksia -
painiketta, jolloin koodikenttd aukeaa. Annamme esimerkissa tiedonsaantioikeuden T200. Rastita koodi
T200, koodin paivamaarakentat avautuvat. Merkitse koodille paatoksen/sopimuksen paivamaara Aloitus-
pvm -kenttaan.

Jos ilmoitat tiedonsaantioikeuden sisallon tekstind, klikkaa Sisaltd -otsaketta lomakkeen alareunassa, jolloin
huollon sisaltokenttad aukeaa. Jotta Sisalto -kentta aktivoituu, rastita osalliseksi tiedonsaantioikeutettu hen-
kilo. Lisaa Aloituspvm-kenttaan paatoksen/sopimuksen pdivamaara sisallon alkupaivaksi ja tayta sisaltoteks-
tikenttdan tiedonsaantioikeuden sisalto.

Kun tiedot ovat valmiit ldhetettavaksi, valitse sivun alareunassa Siirry yhteenvetoon -painike. Naet yhteen-
vetosivulla kaikki lomakkeella ilmoittamasi tiedot. Jos haluat palata kasitteleméaan tietoja, valitse Takaisin
muokkaukseen -painike. Kun tiedot ovat valmiit |dhetettavaksi vaestotietojarjestelmaan, valitse painike La-
hetd lomake. Jos haluat keskeyttda lomakkeen taytén, paina Peruuta. Sovellus kysyy Peruutuksen vahvis-
tusta. Vastaa Tyhjennd lomake ja palaa alkundytolle.

N&in lapselle on lisatty tiedonsaantioikeutettu henkild ja tiedonsaantioikeuden sisalto katkaisematta van-
hempien vilisen huollon tehtavien jaon voimassaoloa VTJ:ssa.



