Sida 1/57

| MYNDIGHETEN FOR
DIGITALISERING OCH
BEFOLKNINGSDATA

HuoltoWeb — granssnitt for anmal-
ning av vardnadsuppgifter for barn

Anvisning for domstolar, barnatillsyningsman
vid socialverken och vardnadshandlaggare vid

Myndigheten for digitalisering och befolknings-
data

16.3.2021



Sida 2 /57

MYNDIGHETEN FOR
DIGITALISERING OCH
BEFOLKNINGSDATA

Versionshantering

1.0 Forsta versionen av HuoltoWebs anvisningar pa svenska 16.3.2021/TM



Sida 3/57

MYNDIGHETEN FOR
DIGITALISERING OCH
BEFOLKNINGSDATA

Innehallsforteckning

1 HuoltoWeb — granssnitt for anmalning av vardnadsuppgifter for barn ...........cccccoveeeveenee. 6
1.1  Forutsattningar for registrering av vardnadsuppgifter..........coceocvveecieeiciee e, 6
1.2  Att borja anvanda HuoltoWeb, stdd och problemsituationer.............cccccooeiieeiiiiiiiiinneeeen. 6

2 OM @NVISNINGENS TEIMIET L..iiiiiiiiiiiiiiiieiieteeeeeeeeeee e e e eeee e e s ess e s sbssneensnnee 6
20 R 1Y/ I \VAAVZ 1 (o | 1T Lo [OOSR 7

2.1.1  Lagstadgad VAIANA ..........cccueiiuieiiieiie e s sie e stee e e sseaestaeateesnaaesseeanaeeanee e 7
2.1.2  Faststalld vardnad / Vardnad genom forordnande .............cccoeeeeeveeeeieeeciieeeciee e 7

3 Uppgifter i VTJkysely och i HuoltoWeb-formularen om familjeférhallanden och

vardnadshistorik som ror barnets VArdnad .........c..cocveiiiieiiiiee e 7
3.1 Befolkningsdatasystemets uppgifter om vardnadsforhallandet...............ccccccoeveeeiieeeenen.n. 7

3.1.1  Vyn Forhallande till foraldrar/vardnadshavare och barnets vardnadshistorik i
VT Y S Y e 8
3.1.2  Vardnadshistorik mellan barnet och vardnadshavaren i vyn Férhallande till
fOraldrar/VardnNadSNAVAIE ...........ccocuiii ettt e e e e e aareas 9
3.1.3  Vyn Innehdllet av barnets vardnad i VTIKYSElY .........ccceiviiiiiiiiieiiiecie e 9
3.1.4  Historikuppgifter om barnets vardnadsforhallande i Huoltoweb-formularen............. 10
Uppgifter i HUOITOWED-fOrMUIAIEN........cooiiie e 10
Funktioner for registrering av vardnadSuppgifter .......ccooiveiiieiie e 11
5.1  Valoch byte av fUNKLION.........oouiiii e e e e e e e eaeaes 11
5.1.1 Observera vid val av fUNKLION ............uuiiii e e e e e eeaaees 11
5.1.2  Anmalan om Vardnad av ett Darn ..........ccceeeoiii i 12
5.1.3 LAy till VArdnadSUPPGIfLET .........eeiieirieiie ettt 14
5.1.4  Redigera VardnadSUPPGIfLEr........ccccueriieiiceiie et e eaaee e 15

6 AL FYHA T FOIMUIAL . e e e e e 16
6.1  Att anteckna pPersONUPPGITIET ......cooii i 16
6.2  Atfyllai datuUmIBl ... ..o e aaaaan 17
6.3  Typ av vardnadshavare och Personens roll ...............ccceeveeiiieiieeiie s 17
6.4  Beslutets/avtalets giltighetstid och antecknande av avslutningsdag...........ccccceeeeeeeiiinnnn, 18

6.4.1  Ange datum med funktionen Redigera barnets vardnadsinformation, tidigare
beslut/avtal Om VAIANA ...........ccuiiiiiie ettt e et e e enae e e eaaa e 18

6.4.2  Ange datum med funktionen Lagg till barnets vardnadsinformation, tidigare
beslut/avtal OmM VAIANA ...........ccouiiiiiie ettt e e e et e e et e e enaeeeaaaaea 19

6.4.3  Ange datum med funktionen Anmalan om vardnad av ett barn, inget tidigare
beslut/avtal OM VATANA .........cc.eeiiieiie ettt tee et e ee e s e e te e e e e sneeenseeas 19

6.4.4  Ange datum med funktionen Anmalan om vardnad av ett barn, tidigare beslut/avtal
(o] 00TV Z= Ve[ =T RSSO TRPR 21



Sida 4 /57

MYNDIGHETEN FOR
DIGITALISERING OCH
BEFOLKNINGSDATA

6.4.5  Korrigering av startdag for vardnad med funktionen Redigera barnets

vardnadsinformation, tidigare beslut/avtal om VArdnad ............ccccoeveeiiieeeiiee e 22
6.5  BarNetS DOENUE .......oueiiiiie e e e e e e e aanae 23
6.5.1 Person/personer for vilka boendeuppgifter antecknas ...........cccccceeeeiiiiiiiiiieeen e, 23
6.5.2 Kategorier fOr DOENAE ...........ouiiiie e e 23
6.5.3  Val av registreringSTUuNKLON ...........covviiiiiiiiiiiiiiieeeieeeeeee e 24
6.5.4  Anteckning av boendeupPgifter........ccoii i 25
6.5.5  Véxelvist boende och officiell adress ..........oouiuiiiii e 29
6.6  Innehallet av vardnaden: uppgiftsfordelning och ratt att f& information................cc.......... 30
6.6.1 Nya typer av koder: beslutsrattigheter och ratt att fa information................ccc.ceuve... 31
6.6.2 Kodernas kategorier och nummer: huvud- och underkoder...............ccoovvviiiieeneeenn, 31
6.6.3 Beslut/avtal om uppgiftsfordelningen och rétt till information som gjorts fore 1.9.2020
32
6.6.4  Uppgifter som inte Kan KOA@s...........coiiiiiiiiiiiiiiiiie i 32
6.6.5  Uppgifter som inte ingdr i innehallet av vardnaden.............c.cccceeveeiieecie e 32
6.6.6  Vardnadsuppgifter i VTIKYSEIY......ccvveeeeiieiiee et 32
6.7  Anteckning av innehallet av VArdnaden.............cceeouieiieeieeiie e see e 33
6.7.1  Val av registreringsfunktion vid registrering av vardnadsuppgifter...............ccceeverenn. 33
6.7.2  Meddelandet "Personen ar for innehallet” - information om ett innehall, som &r i kraft
34
6.7.3 Personer som antecknas SOM delakliga ............uuuuuuuummmmmmmmiiiiiiiiiiiiiiiiiiinienineeeeeeeeenes 35
6.7.4  Typ av vardnad eller ratt att fa information och rattighetskoder.............c....cceeevveeeenn. 35
6.8  Attlagga till koder for personer som ar delaktiga i vardnaden ............cccceeevevveeeeicinnenenn. 35
6.8.1 Markering av huvud- 0Ch UNAErKOUET ...........uuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee 36
6.8.2  Anteckning av rattighetskoder for ny vardnadshavare eller informationsberattigad .. 36
6.8.3  Lagg till enskilda nya rattighetskoder, vardnaden/réatten till information fortsatter ..... 37
6.8.4  Lagg till kodangivna vardnadsuppgifter, vardnad som &ndras till ratt att fa information
eller informationsberattigad som andras till vardnadshavare med begransade réattigheter...... 38
6.9  Att avsluta rattighetskoder och giltighet for vardnad/informationsrattighet....................... 39
6.10 Vardnadens uppgiftsfordelning eller informationsrattighetens uppgifter som fri text ........ 40
6.11 Forlangning av giltighetstiden for fri text om vardnad med formuléaret Anméalan om vardnad
AV B DA 41
6.12 Om hur vardnadsuppgifterna syns i HuoltoWebs sammanfattningssida.......................... 42
6.13 Sammanfattning och att skicka uppgifterna i formularet............ccccoooiiiiiiiiii 42
6.13.1 Val av myndighetstyp nar MDB:s handlaggare sparar uppgifterna...........ccccccceveeee.. 44
ANdra formuUlArSidans STOTIEK .......eeee et 44
Vanliga felmeddelanden ....... ..o 44

Exempel pa registrering av vardnadsbeslut/vardnadsavtal..............ccccevvveeeiiieeiciie e, 44



Sida 5/57

MYNDIGHETEN FOR
DIGITALISERING OCH
BEFOLKNINGSDATA

9.1  Anvisningar for registrering av vardnadsuppgifter, inget tidigare beslut/avtal om vardnad
45

9.1.1 Barn som fotts inom dktenskapet, forsta beslutet gallande barnets boende hos den andra
foraldern 45

9.1.2 Barn som fotts inom dktenskapet, forsta beslutet gallande fortsatt gemensam vardnad ...... 45

9.1.3 Barn som fotts inom dktenskapet, forsta beslutet gallande ensam vardnad och barnets
boende 46

9.14 Barn som fotts inom dktenskapet, forsta beslutet om vardnad och boende fér modern samt
i au = I TaY (oY R 0T Y ATe Y T T gl £ [T o N 46

9.1.5 Barn som fotts inom dktenskapet, forsta beslutet om gemensam vardnad och

UPPEITtSTOrdelning fOr fOraldrarna. .. e e e e e e e e e ea 47
9.1.6 Barn som fotts utom dktenskapet, forsta vardnadsbeslutet, foraldraskapet faststallt efter
fodseln, ny vardnadshavare 18gES till ... 48
9.1.7 Vardnadsbeslut/-avtal for ett barn som fotts utom aktenskapet efter 1.12.2019,
foraldraskapet faststallt fOre fOUSEIN vt 49
9.2  Anvisningar for registrering av vardnadsuppgifter, tidigare beslut/avtal om vardnad har
antecknats i befolkniNgSAatasSySIEMET ..........oooi i 49
9.2.1 Foraldrarnas gemensamma vardnad upphor, ingen ratt att fa information............c.coeeeeeen. 49
9.2.2 Den gemensamma vardnaden upphor; vardnadshavaren har ratt att fa information,
overenskommelse 0m DarNets DOENAE ... iu i i e e e e 50
9.2.3 Upphdrande av informationsrattigheten samt vardnad som borjar pd nytt ....coveevveenennneen. 52

9.24 Att lagga till ny information om boendet, ingen tidigare information om boendet finns for
barnet 52

9.2.5 Lagg till enskild beslutsrattighet, den gemensamma vardnaden fortsatter, den tidigare

uppgiftsfordelningen anges MEd KOG .. ... e e e e e e ees 53
9.2.6 Overféring av barnets boendeuppgifter mellan makar av samma Kon...........cccvvveeeiiineeenn. 53
9.2.7 Att lagga till vaxelvist boende, ingen tidigare information om boendet finns for barnet ....... 54
9.2.8 Att lagga till vaxelvist boende, barnets tidigare boende avsiutas ......cccoveiviiiiiiiiiciiiciiecinns 54
9.2.9 Att lagga till 6vriga vardnadshavare, tidigare beslut/avtal om vardnad.........cccoeeeviviieeennnnnn. 55

9.2.10 Nytt vardnadsbeslut, fortsatt gemensam vardnad, fordelning av vardnadsuppgifter och
1V G AV 1S A oo =Y o L= PP 56

9.2.11 Attlagga till en informationsberattigad, barnets vardnadsuppgifter fortsatter att gélla........ 56



Sida 6/57

MYNDIGHETEN FOR
DIGITALISERING OCH
BEFOLKNINGSDATA

1 HuoltoWeb — granssnitt for anmalning av vardnadsuppgifter for barn

HuoltoWeb ar ett avgiftsfritt program som kommunernas barnatillsyningsman och domstolarna anvander for
att anméala minderdriga barns vardnadsuppgifter till befolkningsdatasystemet. Aven tjansteman vid
Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata kan spara uppgifter om vardnaden om barn i HuoltoWeb
pa myndighetens vagnar.

Anmalningar om ett barns vardnadsuppgifter som registrerats i HuoltoWeb férmedlas elektroniskt och i realtid
till befolkningsdatasystemet. En direktanmalan i HuoltoWeb paskyndar férmedlingen av vardnadsuppgifter
och minskar behovet av att anméla vardnadsuppgifter till pappers.

1.1 Forutsattningar for registrering av vardnadsuppgifter

Programmet ar avsett for registrering av vardnadsuppgifter for ett levande barn som har en finsk
personbeteckning. Om barnet inte har en personbeteckning men nagon av parterna i avtalet/beslutet har en
personbeteckning, kan domstolen eller socialmyndigheten inte registrera vardnaden i HuoltoWeb, utan
handlingarna skickas for registrering till Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata, till servicestallet i
Bjorneborg.

For att anmadla och behandla vardnadsuppgifter behdver du anvandarrattigheter till VTIkysely, dar du ser de
uppgifter om vardnaden som ar i kraft i befolkningsdatasystemet under Innehdllet av barnets vdrdnad och
Forhdéllande till fordldrar/vardnadshavare samt undersidan Férhéllande till féréldrar/vardnadshavare-historik.
Kontakta den ansvariga anvdndaren for VTIkysely i din organisation om du inte har dessa anvandarrattigheter.
Avtalet/beslutet kan ocksa skickas for registrering till MDB:s servicestélle i Bjorneborg.

1.2 Att borja anvanda HuoltoWeb, stdd och problemsituationer

VAAKA-huvudanvandarna vid Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata stoder och handleder
handlaggarna nar HuoltoWeb tas i bruk och vardnadsuppgifterna ska inforas. Kontakta MDB:s stdd per e-post
vid problem. Adress: huollontuki@dvv.fi. Bifoga minst foljande uppgifter till din supportbegdran: barnets
namn och fodelsedatum, funktionen som anvandes i HuoltoWeb, vardnadsuppgifter som skulle sparas och
eventuella skarmbilder fran HuoltoWeb.

Om det trots anvisningarna inte ar majligt att spara uppgifterna eller om det har skett ett fel kan du skicka
handlingarna till MDB Bjorneborgs servicestalle per post: Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata,
servicestéllet i Bjdrneborg, PB 191, 28101 BJORNEBORG, eller per e-post: vanhemmuus@dvv.fi. Ett féljebrev
med en kort redogorelse ska bifogas till handlingarna.

Mer information om hur man anmaéler vardnadsuppgifter och ansdker om anvandarrattigheter till HuoltoWeb,
samt anvisningar om hur man skickar krypterad e-post hittar du pa var webbplats under Anmalan av
vardnadsuppagifter till befolkningsdatasystemet, https://dvv.fi/sv/anmalan-av-vardnadsuppgifter.

2 Om anvisningens termer

Eftersom det genom en lagéandring &r moijligt att fran och med den 1.12.2019 komma 6verens om fordelningen
av uppgifter mellan vardnadshavarna, andra vardnadshavare och ratten att fa information bade genom ett
domstolsbeslut och ett avtal som socialndmnden har faststéllt, anvands termen beslut/avtal harefter i anvis-
ningen bade for domstolsutslag och avtal som socialmyndigheten har faststallt.


mailto:huollontuki@dvv.fi
mailto:vanhemmuus@dvv.fi
https://dvv.fi/sv/anmalan-av-vardnadsuppgifter
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2.1 Typ av vardnad

| uppgifterna i befolkningsdatasystemet anvdnds tva termer om typ av vardnad om barn, beroende pa om
barnets vardnad avgjorts genom ett avtal som faststallts av socialmyndigheten eller ett domstolsbeslut eller
om personen ar barnets vardnadshavare med direkt stod av lagen.

2.1.1 Lagstadgad vardnad

| anvisningen anvands termen lagstadgad vardnad nar det inte har varit nédvandigt att inga ett avtal om vard-
nad om barn eller fatta ett vardnadsbeslut. | nedanstaende fall har man inte behovt inga nagot separat avtal
om vardnaden om barnet, utan personen ar barnets vardnadshavare med stod av lagen.

Lagstadgade vardnadshavare ar

e modrar som har fott ett barn utom dktenskapet, nar den andra foralderns foraldraskap inte har fast-
stallts

e foraldrar (av olika kon) till ett barn som fotts inom adktenskapet

e adoptivforaldrar till adoptivbarn

e foréldrar av olika kon till barn som fotts utom dktenskapet, den ena foéralderns féraldraskap har fast-
stallts och de har darefter gift sig

e den forédlder som erkant ett barn som fotts efter att den nya lagen om vardnad om barn tradde i kraft
(1.12.2019) och foraldraskapet har erkénts fore barnets fodelse. Vardnaden hos den féralder som er-
kant foradldraskapet trader i kraft nar erkdnnandet av fordldraskapet ar faststallt.

2.1.2 Faststalld vardnad / Vardnad genom forordnande

Termen faststalld vardnad anvands, nar ett avtal som faststallts av socialmyndigheten eller domstolsbeslut
géller i fraga om vardnaden. Exempel: avtal om gemensam vardnad mellan foréldrarna som faststallts av bar-
natillsyningsmannen och som ingatts efter barnets fodelse.

OBS! Barnets vardnad éndras av programtekniska skdl frén lagstadgad till faststélld alltid nér man registrerar
det férsta beslutet/avtalet som rér barnets vdrdnad, eftersom det inte dr mdéjligt att foga beslutsuppgifter till
de lagstadgade vérdnadsuppgifterna. Arendet paverkas inte av innehallet i beslutet/avtalet som kan gélla vard-
naden om barnet och/eller endast barnets boende, uppgiftsférdelningen mellan vardnadshavarna, ratten till
information eller dess innehall osv.

3 Uppgifter i VTIkysely och i HuoltoWeb-formularen om familjeférhallanden och
vardnadshistorik som ror barnets vardnad

Andringar i datumen fér barnets vardnadsuppgifter (vardnad, boende, férdelning av vardnadsuppgifter och
informationsrattighetens uppgifter) sparas i barnets vardnadshistorik i befolkningsdatasystemet. | och med att
den nya lagen om vardnad om barn tradde i kraft, fick befolkningsdatasystemet ett nytt program och ett nytt
satt att presentera vardnadsuppgifter pa. Dessutom &ndrar de 2.11.2020 inférda koderna for beslut- och
informationsrattigheter ocksa pa framstallningssattet for uppgifterna i befolkningsdatasystemet.

3.1 Befolkningsdatasystemets uppgifter om vardnadsforhallandet

Andringar i uppgifter om barnets familjeférhallanden visas av programtekniska skal ocksd i barnets vardnads-
historik i befolkningsdatasystemet.
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Uppgifterna om barnets familjeforhallanden omfattar férandringar i barnets slaktforhallanden bl.a. fran ett
barn som fotts utom dktenskapet till ett barn vars fordldraskap har faststallts och eventuellt vidare till ett barn
i dktenskap i samband med att fordldrarna ingar aktenskap (se bild 3). Det nya programmet visar uppgifterna
om familjeforhallanden i barnets vardnadsuppgifter med termen Lagstadgad vardnad. Flera rader om Lagstad-
gad vardnad kan forekomma i foralderns uppgifteri VTIkysely, men dessa rader och deras andringsdagar galler
inte beslut/avtal om vardnad om barn. De rader som har markerats med termen Faststélld vardnad avser de
egentliga besluten/avtalen som géller vardnad om barn. Eftersom det av programtekniska skal inte ar mojligt
att registrera beslutsuppgifter till exempel enbart om avtal som galler barnets boende, andrar ocksa det forsta
beslutet/avtalet om boende den lagstadgade vardnadstypen till faststalld vardnad i befolkningsdatasystemet.
Datumen for de lagstadgade raderna om vardnad ska darfér inte anvdandas som startdag i HuoltoWeb da bar-
nets vardnadsuppgifter registreras.

De sociala myndigheterna och domstolarna kan se uppgifterna om vardnaden om barnet, i enlighet med de
anvéndarrdttigheter som beviljats dem, fran VTlkysely under Innehdllet av barnets vardnad och Férhdllande
till fordldrar/vérdnadshavare, samt frén historiksidans vy Férhdllande till férdldrar/vardnadshavare.

3.1.1 Vyn Forhallande till foraldrar/vardnadshavare och barnets vardnadshistorik i VTJky-
sely

Uppgifter om familjeférhallanden mellan barnet och vardnadshavaren, samt gallande uppgifter om vardnad
och boende visas i VTJkysely i vyn Férhallande till féraldrar/vardnadshavare. Bild 1 géllande vardnadsuppgifter
mellan barnet och modern och ny, till modern beviljad, begrdansad och kodangiven beslutsrattighet.

e e, U e e

star JA, innebar att personen har  suuwiom MOR Piodaisestd
beslutanderatt i ifragavarande  enomna Lokal rogistarmynidighet M08
drenden som galler barnet. Om  fomm Destdng
det star JA vid alla beslutsrattig- Vit ik Coagtn Uizl
. . Bos boende modemn
heter, har personen fullstandiga st e
. o Baslutsratiohoterna
rattigheter som vardnadshavare.
R . R Fomamn Nej Efernamn Nej
Om det star JA vid vardnadsha- _ i " : e i

varnas beslutsrattighet, beslutar

de tillsammans om barnets angeldgenheter i fraga. Ett NEJ vid beslutsrattigheten innebar att personen inte
har sadan beslutanderatt. Om det vid beslutsratten star *KONTROLLERA, innebér detta att information om
vardnaden har inforts till befolkningsdatasystemet som en fritt formulerad text som kan kontrolleras i vyn
Innehdllet av barnets vardnad.

| historikuppgifterna (Bild 2, s.9) visas férandringar i barnets familje- och vardnadsférhallanden, éndring av
vardnaden fran lagstadgad till faststalld, historikuppgifter om barnets boende och datum for dndring av ovan
namnda uppgifter. Eventuella géllande rattighetskoder och startdatum for giltighetstiden visas dessutom i
historikuppgifterna fran och med 2.11.2020. Rattighetstexter som upphort att gélla, visas inte. Det férvalda
avslutningsdatumet for alla uppgifter om vardnad ar alltid det datum da barnet fyller 18 ar.

Klicka pa SOK i vdrdnadshavarens uppgifter for att se historikuppgifterna (Bild 2) mellan barnet och vardnads-
havaren nedtill i vyn Férhallande till foréldrar/vardnadshavare.
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3.1.2 Vardnadshistorik mellan barnet och vardnadshavaren i vyn Forhallande till forald-
rar/vardnadshavare

Personhéllande historik ”I.(’ 2

Forhillande till barn Begdag Shutsdag

Bam inom dktenskap

Vardnadsforhallande historik

Virdnadsforhallande Begdag Shutsdag
Faststasd virdnad 06.06.2016 01.04.2032
Lagstadgad vardnad 01.042014 06.06.2016

Beslut om boende historik

Boende Begdag Slutsdag
Hos modem 06.06 2016 01.04 2032
Hos modem 06.06.2016 06.06.2018

Beslutrattigheter histork

Rattighet om vardnaden Begdag Slutsdag

D701 Madiameak an | ralnianss aonfund 10 11 2000 N1 02202

Exemplet (Bild 3) askadliggor hur Bild 3

- . . e pe o Foraldrarna skiljer
forandringar i barnets familjeférhal- formes Rk vt ??ewdse rskaps- Forakdrama gifter sig tingsratts besiut
2 2 aktenskap 1.2.2012 sig 1.5.2015 om gemensam
landen paverkar typen av vardnad, 132013 hiad i Aons
dvs. hur lagstadgad vardnad andras
till faststalld vardnad genom férord- Nicikiiifiar — — -
] . Modern som it lagitadgad virdnad Foraldrarna har Foraldrarna ar
nande i samband med det forsta be- i gemensam, faststallda
barnet, har lagstadgad om barnet, fadern e e Ardnadshavare
slutet/avtalet om vardnaden om vardnad om baret bl inte fro.m 1.5.2015 fro.m 1.8.2018

barnet.

3.1.3 Vyn Innehallet av barnets vardnad i VTJkysely

Vyn Innehallet av barnets

vardnad (Bild 4) visar de  sumdese Yterigare information om vArgnaden ; 01,05.2020,innenliet avtaiat

gdllande uppgifterna om  enemam Boende

vardnadshavarna, datum  fomm

fér én dring av vér dna den, PBMOdeseld Yitertigare information om vardnaden t 20.08,2020, dllet avtalat
Eflemamn Boende

boendeuppgifter, fritt for-
mulerad text om uppgifts-
fc‘)rdelningen inom Vérd— Om vardnadshavarens uppgifter eller om en speciell rattighet beviljande it en annan foraldern

Formamn

PBAodelsend Beslutsdatum Slutdag Innehall

naden och dess startdag,
informationsberattigade,
informationsrattighetens
uppgifter som koder eller text och startdatum. Det forvalda avslutningsdatumet for de gallande uppgifterna i
befolkningsdatasystemet och HuoltoWeb ar alltid barnets 18-arsdag. Avslutade informationsrattigheter eller

0201.2021 01.052028 Minnas nya rattigneter ar - moderm bestammer

02012021 01062028 Minnas nya rattigheter ar . modem bestammer

avslutade uppgifter om uppgiftsfordelning inom vardnaden visas inte. Endast den informationsberattigade ska
fogas till innehallet som galler informationsrattighetens uppgifter, sa att koderna eller innehallstexten inte
hindrar vardnadshavarna fran att utratta arenden elektroniskt for barnets rakning pa bl.a. Mina Kanta-sidorna.
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De kodangivna uppgifterna om vardnaden visas i vyn Férhallande till féréldrar/vardnadshavare och i dess histo-
rikuppgifter, liksom aven historikuppgifterna for boende.

3.1.4 Historikuppgifter om barnets vardnadsférhallande i HuoltoWeb-formularen

Historikuppgifterna
om barnets vard- v Roll Inteddes Upphérde Beslutet galler

Bild 5

Uppgifter om i °

Bestdmd vérdnadshavare Foralder 12.6,2020 1.5.2033 Giltig: Tillsvidare

nadsforhallande har ‘ ) i

Person med Informationsberdttigad  Foralder 11.6.2020 12.6.2020 Giltig: Tillsvidare
inforts i HuoltoWeb- Bestdmd vardnadshavare Forslder 182018 1162020 Giltig: Tillsvidare
formuldren for att
underlatta registre-
ringen av vardnadsuppgifterna. Uppgifterna (Bild 5) foljer anteckningarna i befolkningsdatasystemet. De
lagstadgade raderna om vardnad visas langst ner pa skdrmen och overst den senaste géllande raden om bar-

nets vardnad. Vardnadshistoriken visar ocksa personens roll och typen av giltighetstid for beslutet.

Lagstadgad vardnadshavare Foralder 1.5.2015 1.8.2018 Giltig: Tillsvidare

4 Uppgifter i HuoltoWeb-formularen

HuoltoWeb har tre funktioner for inférande av vardnadsuppgifter for barn: Anmalan om vardnad av ett barn,
Lagg till barnets vardnadsinformation och Redigera barnets vardnadsinformation. Uppgifterna kan anmalas
med en eller flera funktioner enligt beslutets innehall.

Anmilan om vardnad av ettt bam
Lage till barnets vardnadsinformation (lage till ny information i ett befintligt be.slut]

Redigera barmets vardnadsinformation (redigera detaljerna i ett befintligt beslut)

Funktionernas formular har féljande falt:
Grundlaggande information
Barn (Personbeteckning, det namn som registrerats i befolkningsdatasystemet)

Vardnadshavare eller Informationsberéattigad (Personbeteckning och namn eller, om personen inte ar skriven
i Finland, namn, kén och fodelsetid)

Barnets vardnadshistorik (Uppgifter om vardnad som registrerats i befolkningsdatasystemet, datum for and-
ring av lagstadgade och faststallda vardnadsuppgifter, meddelande om gallande vardnadsinnehall)

Typ av vardnadshavare (Faststalld vardnadshavare eller Informationsberattigad)

Personens roll (Foralder eller Annan)

Beslutet ar (giltigt tillsvidare eller tillfalligt)

Uppgifter om barnets boende (menyn Typ av boende samt datum da boendet boérjade och slutade)

Barnets officiella adress (Anteckning i samband med véxelvist boende, som antecknas pa samma adress som
barnets officiella adress)

Réattigheter (Ange personens beslutsrattigheter och informationsrattigheter i kodtabellen som 6ppnas genom
att klicka pa Tillagg begransningar)

Tillagg en ny vardnadshavare eller informationsberattigad (med knappen kan man lagga till en ny vardnadsha-
vare eller en person som har ratt att fa information om barnet, pa det satt som faststéllts i beslutet/avtalet)
Radera tillagd person (Raderar uppgifterna om en person som felaktigt lagts till)
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Rullgardinsmenyn Innehall (i det fria textfaltet som 6ppnas antecknas innehall om vardnaden, dvs. uppgifts-
fordelning mellan vardnadshavarna, informationsrattighetens uppgifter, startdatum samt personer som be-
rors av innehallet)

Ga till sammanfattningen (sidan sammanfattning innehaller ny information som handléggaren infért om bar-
nets vardnad)

Uppgifter pa sammanfattningssidan (sidan sammanfattning visar uppgifter om dem som ar delaktiga i vardna-
den pa det satt som de kommer att formedlas till befolkningsdatasystemet, enligt de andringar som handlag-
garen meddelat).

Med knappen Atervand till ndringar, nedtill p sidan sammanfattning, handlaggaren kan atergé till formularet
for att andra de uppgifter som hen infort innan de skickas, Sdnd formularet skickar formularet till befolknings-
datasystemet och med Avbryt (kan handlaggaren avbryta ifyllandet av formularet innan uppgifterna skickas.
Programmet ber om bekraftelse, klicka pa Tém formularet och ga tillbaka till startsidan. Du kan inte langre
avbryta om du redan har tryckt pa knappen Sand formularet.

OBS! Alla datumfalt som markerats med en asterisk i programmet ar obligatoriska.

5 Funktioner for registrering av vardnadsuppgifter

5.1 Val och byte av funktion

Nar du loggat in i HuoltoWeb 6ppnas ingangssidan Uppgifter om barnets vardnadsforhallande (Bild 6). Valj den
funktion som ska anvéndas bland alternativen Anmaélan om vardnad av ett barn, Lagg till barnets vardnadsin-
formation eller Redigera barnets vardnadsinformation.

Vaaka limoittajakiyttsja Kirdjiokeus  pil 6

e e Om du vill byta funktion efter att du borjat fylla

i uppgifterna, klicka pa lanken HuoltoWeb i det
A — — dvre vdnstra hornet. Da kommer du tillbaka till

A:ga:erul m— sidan dar du valjer funktion.

Information om barnets vardnad

Anmilan om vardnad av ett barn

Om du redan har klickat pa Sand formularet,
dvs. skickat uppgifterna till befolkningsdatasy-
stemet, gar det inte langre att byta funktion. |
vissa fall kan du anvanda flera funktioner for att
infora uppgifter.

Anvand detta formuldr for att skicka en ny anmalan om vardnad av ett bamn.

Lagg till barnets virdnadsinformation

Anvand detta formular for att lagga till ny information i befintligt beslut.

Redigera barnets vardnadsinformation

Anvand detta formular for att redigera detaljerna i ett befintligt beslut.

5.1.1 Observeravid val av funktion

Om det tidigare inte har fattats ett beslut/avtal om vardnaden om barnet, dvs. att lagstadgad vardnad giller,
ska man alltid anvdnda funktionen Anmalan om vardnad av ett barn for att registrera det forsta beslutet/av-
talet om barnet.

Valet av funktion paverkas i ett sddant fall inte av det forsta beslutets/avtalets innehall. Beslutet/avtalet kan
alltsa gélla t.ex. endast barnets boende, uppgiftsfordelningen mellan vardnadshavarna, ratten att fa informat-
ion osv., men for att registrera det forsta beslutet/avtalet om barnet anvands alltid Anmélan om vardnad av
ett barn.

Om det i befolkningsdatasystemet som fritt formulerad text har registrerats information om férdelningen av
vardnadsuppgifter eller uppgifter fér informationsrattigheten, som dndras genom ett nytt beslut/avtal eller
vars giltighet avslutas, ska man dven i ett sadant fall anvanda funktionen Anmalan om vardnad av ett barn.
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Funktionen Anmalan om vardnad av ett barn ska anvandas da man registrerar ett nytt beslut/avtal, eftersom
endast detta avbryter personens anslutning till en tidigare registrerad uppgift i textform i befolkningsdatasy-
stemet, dvs. att innehallet upphor att galla.

”Barnet har inget befintligt beslut”. Om du har valt funktionen Lagg till barnets vardnadsinformation eller Re-
digera barnets vardnadsinformation och det inte finns nagot tidigare registrerat vardnadsbeslut/-avtal om bar-
net i befolkningsdatasystemet, far du ett meddelande i rutan om att
“Barnet har inget befintligt beslut” (Bild 7). Detta innebér att lagstad- Bamet bat inget befintigt beslat

gad vardnad géller, till vilkken man inte kan lagga till beslutsuppgifter i i dieditisisiisnl
med funktionerna Lagg till barnets vardnadsinformation eller Redigera “
barnets vardnadsinformation. Klicka i sa fall p& Atervanda till borjan
och valj funktionen Anmaélan om vardnad av ett barn.

Bild 7

”Personen ar for innehallet”. Giltig, fri text om vardnaden visas inte i formularen i HuoltoWeb av dataskydds-
skal. Om det finns ett giltigt beslut/avtal om fordelningen av uppgifter mellan vardnadshavarna eller i inform-
ationsrattighetens uppgifter och en fritt formulerad text om detta har registrerats i befolkningsdatasystemet,
o Hd°|  syns ett meddelande i HuoltoWeb i samband med vardnadsforhallandets
historik: Personen &ar for innehallet (Bild 9), nar personen, vardnadshavaren
eller den informationsberattigade finns med i det gallande innehallet.

drmedii

Jag har kontrollerat innehallet. *

Kontrollera i ett sddant fall vyn Innehéllet av barnets vardnad i VTJkysely for att se vad innehéllet omfattar
och kvittera meddelandet genom att kryssa for Jag har kontrollerat innehallet. Beakta innehallet da du regi-
strerar ett nytt beslut/avtal i frdga om huruvida innehallets giltighet upphdr i och med det nya beslutet/avtalet.
Kapitel 6 om vardnadens innehall har anvisningar om hur man behandlar uppgiftsférdelningen eller informat-
jonsrattighetens uppgifter.

I andra dn ovan ndmnda fall ér det méjligt och tillrddligt att anvidnda funktionerna Légg till barnets vdrdnads-
information eller Redigera barnets vardnadsinformation fér att inféra uppgifter nar det redan finns ett be-
slut/avtal om vardnad om barn som registrerats i befolkningsdatasystemet, dvs. typen av vardnad ar faststalld
vardnad. Funktionerna Lagg till barnets vardnadsinformation och Redigera barnets vardnadsinformation pa-
verkar inte den fritt formulerade texten om vardnaden som registrerats i befolkningsdatasystemet, dvs. giltig-
hetstiden fortsatter att I6pa for vardnadens text nar du anvander dessa funktioner. Att lagga till uppgifter om
vardnad och redigera uppgifter om vardnad paverkar endast uppgifterna for den aktuella personen och endast
i det falt dar du gor anteckningen.

5.1.2 Anmaéalan om vardnad av ett barn

Vilj funktionen Anmalan om vardnad av ett barn om ett nytt domstolsbeslut har meddelats eller socialverket
har faststéllt ett avtal om vardnaden av barnet och detta ska antecknas i befolkningsdatasystemet.

Vaaka llmoittajakiyttsss Kirsjoikeus

+ Bild 8

HuoltoWeb

Barnets vardnad Hjalp
Anmalan om vardnad av ett barn

Grundinformation

Barn *



Sida 13 /57

MYNDIGHETEN FOR
DIGITALISERING OCH
BEFOLKNINGSDATA

Funktionen Anmaélan om vardnad av ett barn maste anvandas nér inget tidigare beslut/avtal om vardnad om
barnet har fattats, och

e da duregistrerar barnets forsta beslut/avtal om vardnad eller
e da du registrerar det forsta beslutet/avtalet om barnets boende, évriga vardnadshavare, férdelningen
av vdrdnadshavarnas uppgifter eller rétten till information.

Valet av funktion paverkas i ett sddant fall inte av det férsta beslutets/avtalets innehall. Det férsta beslutet/av-
talet om vardnad kan gélla vardnaden eller t.ex. endast barnets boende, uppgiftsférdelningen mellan vard-
nadshavarna eller ratten att fa information, men for att registrera det forsta beslutet/avtalet ska man anvanda
Anmaélan om vardnad av ett barn, eftersom vardnaden i detta sammanhang maste dndras till vardnad genom
forordnande pa grund av programtekniska skal. Datumet for beslutet/avtalet anges som startdag for vardnads-
uppgifternaifrdga om alla aktuella vardnadshavare i beslutet/avtalet. Faltet Startdag ar alltid forvalt som tomt
i de datumfalt som finns i formuldret Anmalan om vardnad av ett barn. De falt for Startdag som ar markerade
med en asterisk ska fyllas i for varje delaktig, alltsa inte bara for den person vars uppgifter andras.

Anmaélan om vardnad av ett barn-funktionen maste ocksa anvédndas for att spara ett nytt beslut/avtal, da
e duiden fritt formulerade texten dndrarinnehallet i vardnadshavarnas uppgiftsférdelning eller inform-
ationsrattighetens uppgifter, som registrerats i befolkningsdatasystemet eller da du avslutar dess gil-
tighetstid.

Nar det finns ett giltigt beslut om vardnad och ett i befolkningsdatasystemet registrerat beslut/avtal om for-
delningen av uppgifter mellan vardnadshavarna eller om informationsrattighetens uppgifter (Bild 10), visas ett
meddelandei Vé rdnadsfdrhélla ndets Om vardnadshavarens uppgifter eller om en speciell rattighet beviljande &t en annan foraldern Bild 10
historik for de personer som ar del- | NG

01.10.2020 01.01.2037 Neque porro quisquam est, qui dolorem ipsum quia dolor sit amet, consectetur, adipisci velit, sed quia non numquam eius

a kt'ga | | nn e h é | | et . ” Pe rSO ne n a r fo r modi tempora incidunt ut labore et dolore magnam aliquam quaerat voluptatem

i nne h é | |et” ( B| |d 9 ; S. 1 2 ) . 01.10.2020 01.01.2037 Neque porro quisquam est, qui dolorem ipsum quia dolor sit amet, consectetur, adipisci velit, sed quia non numquam eius

Kontrollera i sa fall géllande uppgifter om vardnaden i vyn Innehallet av barnets vardnad i VTJkysely och kvit-
tera meddelandet genom att kryssa for “Jag har kontrollerat innehallet". Beakta texten vid registreringen av
ett nytt beslut/avtal enligt huruvida innehallet upphor att gélla i och med ett nytt beslut/avtal eller inte.

Andringar i innehallet i den fria texten om vardnad som inférts i befolkningsdatasystemet, dvs. uppgiftsfordel-
ningen/informationsrattighetens uppgifter, eller avslutande av giltighetstid ska alltid utféras genom att regi-
strera ett nytt beslut/avtal med funktionen Anmalan om vardnad av ett barn, s& att personens forbindelse
med gallande uppgifter om vardnaden bryts. Anmalan om vardnad av ett barn avslutar samtidigt de tidigare,
giltiga vardnadsuppgifterna (t.ex. om vardnad, boende, informationsrattighetens uppgifter, innehallet i vard-
nadens uppgiftsférdelning) och for in uppgifterna som historikuppgifter om vardnaden om barnet i befolk-
ningsdatasystemet.

Nar befolkningsdatasystemet har ett géllande, fritt formulerat textinnehall om vardnaden om barnet, dvs. om
fordelningen av vardnadsuppgifterna eller informationsrattighetens uppgifter, vars giltighetstid inte ar tankt
att upphéra genom ett nytt beslut/avtal, OCH du anvénder Anmdélan om vardnad av ett barn fér att registrera
ett nytt beslut/avtal, kopierar du texten fran VTJkysely och 6verfor den till formularet Anmalan om vardnad av
ett barn, s attinnehallets giltighetstid inte avbryts i och med att det nya beslutet/avtalet registreras. Avsnitten
6.10 och 6.11 innehaller detaljerade anvisningar om behandlingen av vardnadens uppgifter.

Du kan anvanda funktionen Anmalan om vardnad av ett barn dven vid andra tillfallen &n nar du registrerar ditt
forsta beslut/avtal som géller barnet. Anmalan om vardnad av ett barn kan anvandas till att anmala barnets
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nya och gallande vardnadshavare, 6vriga vardnadshavare, informationsberéattigade, boendeuppgifter, texten
om vardnad och/eller informationsrattighetens uppgifter, samt till att andra eller avsluta giltigheten for vard-
nad, personer med réatt till information, boende, texten om vardnad och/eller informationsrattighetens upp-
gifter, samt ytterligare, fran och med 2.11.2020, till att anmala de nya koderna fér beslut och informationsbe-
rattigade. Du kan anvanda funktionen Anmalan till exempel nar du pa en och samma gang meddelar att en
persons vardnad upphor och ratten att fa information borjar, och anmaéler en ny vardnadshavare, uppgiftsfor-
delningen inom vardnaden och vaxelvist boende for barnet.

Exempel: Ett forsta beslut/avtal har fattats mellan foraldrarna om att ett barn i gemensam vardnad, och som fotts 28.1.2013 under
aktenskapet, ska bo hos modern fran och med 01.04.2014. Dartill fortsatter den gemensamma vardnaden. Registrera beslutet med
funktionen Anmélan om vardnad av ett barn. Ange beslutets/avtalets datum som startdag for bada vardnadshavarnas vardnad, inte

barnets fodelsedatum. Ange uppgifterna om boende endast for modern och beslutets/avtalets datum 01.04.2014 som startdag for
boendet. Bada foraldrarnas vardnad anges som faststalld vardnad fran och med 01.04.2014.

5.1.3 La&gg till vardnadsuppgifter

Huoltoweb v.ukaumom.\puyn.s];m.\mlﬁh:u: Bild 11

Barnets virdnad Hjalp

Lagg till barnets vardnadsinformation

Grundinformation

Barn *

Om barnet redan har ett beslut/avtal om vardnad som tidigare registrerats i befolkningsdatasystemet, kan du
med funktionen Lagg till barnets vardnadsinformation spara ett nytt beslut/avtal som géller barnets vardnads-
uppgifter. Anvand funktionen Lagg till barnets vardnadsinformation for att ldgga till en eller flera uppgifter
som ror vardnaden om barnet, da barnet inte har nagon sddan fritt formulerad text, giltig fordelning av vérd-
nadsuppgifter eller uppgifter i informationsrdttigheten i befolkningsdatasystemet, som det nya beslutet/avta-
let borde dndra eller avsluta och

e nar du ldgger till en ny vardnadshavare eller vardnadshavarnas uppgiftsfordelning som kodangiven eller
fritt formulerad text, eller en informationsberattigad och informationsrattighetens uppgifter som kodan-
givna eller fritt formulerad text, eller uppgifter om barnets boende. Andringar som gjorts i Ligg till barnets
vardnadsinformation galler endast de uppgifter som laggs till och endast den person vars uppgifter det ar
som kompletteras. Funktionen Lagg till kan inte anvandas till att avsluta giltighetstiden for uppgifter som
galler vardnaden.

Att lagga till vardnadsuppgifter avslutar inte gallande uppgifter om vardnaden som inforts i befolkningsdata-
systemet och dndrar inte heller datumen for dem. Att ldgga till vardnadsuppgifter avslutar inte heller perso-
nernas anknytning till den gallande uppgiftsfordelningen inom vardnaden och texten om informationsrattig-
hetens uppgifter, vilka registrerats i befolkningsdatasystemet.

HuoltoWeb hamtar automatiskt de senaste startdagarna for gallande uppgifter om vardnaden fran befolk-
ningsdatasystemet till formularet Lagg till barnets vardnadsinformation. De falt som du kan fylla i ar vita. De
falt som passiverats (graa) kan inte behandlas med atgarden Lagg till. Valj en annan funktion om féltet dar
uppgiften ska inforas ar passiverat.
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Om det finns ett gallande beslut/avtal om uppgiftsfordelning eller ratt att fa information om ett barn, och om
det ska dndras genom ett nytt beslut/avtal eller om dess giltighetstid upphér, ska funktionen Anmalan om
vardnad av ett barn anvandas for registrering av det nya beslutet/avtalet, varvid forbindelsen till det tidigare,
gallande uppgifterna om uppgiftsférdelningen/informationsrattigheten upphor.

5.1.4 Redigera vardnadsuppgifter

HuoltoWeb V.:mllnuillgau)«upx.\r_\‘_“o:?,? BI| d 12

Barmnets virdnad Hjalp

Redigera barnets vardnadsinformation

Grundinformation

Barm *

Om barnet redan har ett beslut/avtal om vardnad som tidigare registrerats i befolkningsdatasystemet, kan du
med funktionen Redigera barnets vardnadsinformation spara ett nytt beslut/avtal som giller barnets vard-
nadsuppgifter. Anvdnd funktionen Redigera barnets vardnadsinformation for att lagga till en eller flera uppgif-
ter som ror vardnaden om barnet, da barnet inte har nagon sddan fritt formulerad text, giltig férdelning av
vardnadsuppgifter eller sGdana uppgifter om informationsréttigheten i befolkningsdatasystemet, som det nya
beslutet/avtalet borde andra eller avsluta och

e da du avslutar vardnaden for en foralder eller en annan vardnadshavare, giltighetstiden fér vardnadsha-
varens beslutsrattigheter i kodangiven form, ratten att fa information eller koden fér rétten att fG inform-
ation eller barnets boendeuppgifter eller da vill korrigera startdagen for den information du redan regi-
strerat (t.ex. en felaktigt registrerad startdag for vardnaden). En anteckning som gjorts genom att redigera
vardnadsuppgifterna géller endast de uppgifter som avslutas eller den startdagen som korrigeras och end-
ast den person i vars uppgifter anteckningen gors.

Redigeringen av vardnadsuppgifter avslutar inte eller dndrar inte tidigare géllande uppgifter om vardnaden
som antecknats i befolkningsdatasystemet och dndrar inte heller deras beslutsdatum (férutom om du korrige-
rar startdagen for en giltig uppgift med Redigera). Redigeringen av vardnadsuppgifterna avslutar inte forbin-
delsen till de gallande fria texterna om uppgiftsfordelning och ratt att fa information, vilka har registrerats i
befolkningsdatasystemet.

HuoltoWeb hdamtar automatiskt de senaste startdagarna for gallande uppgifter om vardnaden fran befolk-
ningsdatasystemet till formularet Redigera barnets vardnadsinformation. De falt som du kan fylla i ar vita. De
falt som passiverats (gra) kan inte behandlas med atgarden Redigera. Valj en annan funktion om féltet dar
uppgiften ska inforas ar passiverat.

Om det i BDS finns ett gallande beslut/avtal med fri text om uppgiftsférdelningen eller ratten att fa informat-
jon, och om det ska dndras genom ett nytt beslut/avtal eller om dess giltighetstid upphor, ska funktionen
Anmalan om vardnad av ett barn anvandas for registrering av det nya beslutet/avtalet, varvid forbindelsen till
det tidigare, géllande uppgifterna i uppgiftsfordelningen/informationsrattigheten upphor.

Samanvéandning av HuoltoWebs funktioner vid registrering av uppgifter

Funktionerna Lagg till barnets vardnadsinformation och Redigera barnets vardnadsinformation kan samanvan-
das for att utfora en registrering, om ett beslut/avtal om vardnaden om barnet redan tidigare har registrerats
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i befolkningsdatasystemet, och da det for barnet i befolkningsdatasystemet inte har registrerats en fritt for-
mulerad uppgiftsfordelning eller uppgifter om informationsrattigheten, som det nya beslutet/avtalet andrar
eller avslutar. Till exempel kan ett nytt avtal om 6verforing av ett barns boende fran den ena foraldern till den
andra registreras genom att forst anvanda funktionen Redigera barnets vardnadsinformation for att avsluta
det nuvarande boendet och darefter funktionen Lagg till barnets vardnadsinformation for att lagga till nya
boendeuppgifter till den andra fordldern: andra uppgifter om vardnaden behdver inte behandlas om det inte
sker forandringar i dem.

6 Attfyllai formular

Det héar kapitlet innehaller separata anvisningar for hur uppgifterna ifylls i de enskilda formularen. Kapitel 9 i
slutet av anvisningen innehaller detaljerade anvisningar for olika vardnadsrelaterade uppgifter sparas.

6.1 Att anteckna personuppgifter

Nar barnets uppgifter hamtas fran befolkningsdatasystemet till formulédret i HuoltoWeb, visas de géllande
vardnadsuppgifterna om vardnadshavarna och de informationsberattigade.

Valj funktion och hamta barnets Srdnadshavare ellerinformationsbesittigad

Bild 13
uppgifter pa sidan Barnets vard-

nadsuppgifter genom att mata in

@) Person har finsk personbeteckning Personen har ingen finsk personbeteckning

Personbeteckning * Férnamn

barnets personbeteckning och
klicka pa S6k. Om en vardnadsha-
vare eller en informationsberatti-

Efternamn

gad som registrerats i befolknings-

Kén

datasystemet ar skriven i Finland, val v
visas dennas uppgifter i Person har e
finsk personbeteckning. Om perso- &

nen inte ar inskriven i Finland och
inte har finsk personbeteckning, visas personens uppgifter (namn, kon, fodelsetid) i HuoltoWebs formular i
avsnittet Personen har ingen finsk personbeteckning.

En ny vardnadshavare eller informationsberattigad laggs till med knappen Tilldgg en ny vardnadshavare eller
person med informationsrattigheter genom att stka personens uppgifter med hjélp av personbeteckningen i
befolkningsdatasystemet eller genom att skriva in dem i avsnittet Personen har ingen finsk personbeteckning.

Om en person har ett officiellt resedokument eller nagot annat officiellt identitetsbevis, ar det tillradligt att
personuppgifterna registreras enligt det. Om du ldgger till en person som saknar finsk personbeteckning som
vardnadshavare eller informationsberattigad, och personens fodelsetid inte ar kdnd, ska det artificiella datu-
met 11.11.1111 anges.

Anteckning av vardnadsuppgifter for en person som saknar finsk personbeteckning. Med HuoltoWeb kan man
spara vardnadsuppgifter for en person som registrerats i befolkningsdatasystemet som barnets férdlder, men
som inte har finsk personbeteckning. Aven en sddan extern person som inte ar en foéralder som registrerats i
befolkningsdatasystemet utan har statusen évrig vardnadshavare eller annan informationsberdttigad kan lag-
gas till i HuoltoWeb som barnets vardnadshavare eller informationsberattigad. Vi rekommenderar att du regi-
strerar vardnadsuppgifterna for externa personer, dvs. bade lagger till en ny person och avslutar giltighetstiden
med funktionen Anmalan om vardnad for ett barn, vilket automatiskt avslutar tidigare vardnadsuppgifter. Av
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programtekniska skl kan giltighetstiden for externa personers vardnadsuppgifter inte avslutas genom redige-
ring av barnets vardnadsinformation. Beslut/avtal som géller utlandska personer kan ocksa skickas till MDB:s
servicestalle i Bjorneborg for registrering.

Vardnadshistorik som registrerats i befolkningsdatasystemet i HuoltoWeb-formulédren

| HuoltoWebs formular, under personens uppgifter (Bild 14) visas befolkningsdatasystemets vardnadshistorik
mellan barnet och vardnadshavaren/den informationsberattigade, samt datum for andringar i uppgifterna.
Datumen som visas vid raderna for Faststélld vardnadshavare kan gélla beslut/avtal om barnets vardnad, bo-
ende eller fordelning av vardnadsuppgifter. Om personen inte dr vardnadshavare for barnet utan har ratt till
information, har raden markerats med termen Informationsberéattigad varvid datum for andringen visas pa
dess rad. Den senaste gallande informationen finns pa den éversta raden i historikuppgifterna, medan de un-
dersta Lagstadgade raderna handlar om andringar i barnets familjeférhallanden, inte beslut/avtal om vardnad

Uppeifter om va =t 2 someg i . o Bild 14
Typ Roll Inleddes Upphérde Beslutet giller
Bestamd vardnadshavare Foralder 1.8.2018 1.5.2033 Giltig: Tillsvidare
Lagstadgad vardnadshavare Forélder 1.5.2015 1.8.2018 Giltig: Tillsvidare

(se kapitel 3).

6.2 Att fyllai datumfalt

Nar uppgifter om ett barn hamtas fran befolkningsdatasystemet till HuoltoWeb, visar programmet uppgifter
om de gallande vardnadshavarna och informationsberattigade i anslutning till barnets vardnad och boende.

| formuldret Anmdlan om vdrdnad av ett barn dr datumfélten tomma och alla filt som markerats med en
asterisk dr obligatoriska. Formularen Lagg till barnets vardnadsinformation och Redigera barnets vardnadsin-
formation visar startdagarna for géllande beslut/avtal.

Datumuppgifterna matas in manuellt i faltet Startdag eller Avslutningsdag i formatet dd.mm.333aa eller genom
att soka datumet i kalendern genom att bladdra med piltangenterna till vanster (bakat) eller till hoger (framat).

Bea e e i Datumfaltet kan tdmmas genom att man malar dver
o s il B M i s datumet och trycker pa Delete pa tangentbordet. Den
St B forvalda avslutningsdagen i alla uppgifter om vardnad
e Ea stningsdag
valj EE I - R ar alltid barnets 18-arsdag, med undantag fér barn som
4 5 6 ; 4 8 9 10 . ° . ° ..
, PR ey fotts pa en skottdag, vilkas vardnad upphdr den 1 mars
Enligt avtal/beslut ska barnets vardnadshavare
e omom det dr da barnet fyller 18 dr. Startdagen for ett be-

=iy 25 26 27 28 29 30 31
Réattigheter

slut/avtal kan inte vara en dag i framtiden.

6.3 Typ av vardnadshavare och Personens roll

Nar uppgifter om ett barn hamtas fran befolkningsdatasystemet till HuoltoWeb,

Typ av vardnadshavare @ Bild 16
visar programmet uppgifter om de gallande vardnadshavarna och informations- Bestamd vardnadshavare
berattigade i anslutning till barnets vardnad och boende. Faltet Typ avvardnads- ~ (®) personmed informationsberattigad
havare specificerar om en person som registrerats bland barnets uppgifter i be- ~ Personensrou @
folkningsdatasystemet ar en Faststélld vardnadshavare eller Informationsberétti- P :::e

gad. En informationsberattigad &r inte barnets vardnadshavare.
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| faltet Personens roll specificerar man om personen ar barnets Foéralder i befolkningsdatasystemet eller om
personen hor till kategorin Annan. Kryssa i ratt ruta om huruvida personen ar barnets foralder eller inte nar
du lagger till en ny vardnadshavare/informationsberattigad. Om personen inte ar barnets foralder utan en
ovrig vardnadshavare, kryssa i Annan under Personens roll. Det gar inte att kryssa i foralder-rutan i formularet
forran foraldraskapet (t.ex. faderskapet) har registrerats i befolkningsdatasystemet.

6.4 Beslutets/avtalets giltighetstid och antecknande av avslutningsdag

Nar uppgifter om ett barn hamtas fran befolkningsdatasystemet till HuoltoWeb, visar programmet uppgifter
om de géllande vardnadshavarna och informationsberattigade i anslutning till barnets vardnad och boende.
Formularen Lagg till barnets vardnadsinformation och Redigera barnets vardnadsinformation visar startdagen
for de uppgifter som ar giltiga i befolkningsdatasystemet, fran och med 2.11.2020 dven kodangivna uppgifter
och deras startdag. Alla falt for startdatumet ar tomma i formuldret Anmalan om vardnad av ett barn. Hand-
laggaren ska anteckna startdagen i de falt som ar markerade med en asterisk.

Beslutet ir * startdag * Avslutningsdag * Bild 17 Beslut/avtal om vardnad eller om ratt att

Giltig: Tillsvidare v || 2112020 12.12.2030 fa information ska i regel registreras som
valj Tillsvidare gallande, forutom om det ar
staridag tatingiteg fraga om ett tillfalligt domstolsbeslut.

Tillfalliga beslut kan vid behov registreras
i befolkningsdatasystemet som Tillfalligt gallande, men avslutningsdagen for vardnaden ska ocksa i tillfalliga
beslut vara den dag da barnet fyller 18 ar. Nar ett slutligt beslut har fattats i arendet registreras det som Tills-
vidare géllande. En startdag kan inte vara en dag i framtiden. Barnets 18-arsdag har forvalts till avslutningsdag
i fraga om uppgifter som galler vardnad.

Det hdr avsnittet innehdller anvisningar for hur man antecknar datumuppgifter for vardnad och rétt till inform-
ation i HuoltoWebs formular. Avsnittet beskriver inte hela registreringen av ett vardnadsbeslut, utan narmare
anvisningar for detta finns i kapitel 9 i anvisningen.

6.4.1 Ange datum med funktionen Redigera barnets vardnadsinformation, tidigare be-
slut/avtal om vardnad

Anvand funktionen Redigera barnets vardnadsinformation for att avsluta vardnad och vardnadshavarens ko-
dangivna beslutsrattigheter, informationsrattigheter med kodangivet innehall och barnets boendeuppgifter,
da barnet inte har nagon sddan fritt formulerad text, giltig férdelning av vdrdnadsuppgifter eller sédana upp-
gifter i informationsrdttigheten i befolkningsdatasystemet, som det nya beslutet/avtalet borde dndra eller av-
sluta.

Datumuppgifterna hamtas automatiskt fran BDS till formularet och startdagen ar datumet for det gallande
beslutet om forordnande. Endast faltet for avslutningsdagen fylls i formularet Redigera barnets vardnadsin-
formation. Nar vardnaden eller ratten att fa information upphor helt och personen inte har nagra rattigheter,
antecknar du datumet for beslutet i faltet Avslutningsdag under Beslutet ar.

OBS! Om personen har haft vardnadskoder S RO ) .

eslutet ar artdag Avslutningsdag
for beslut eller ratt att fa information, ska Giltig: Tillsvidare @ || seessis g | | cisosi &
dven deras giltighetstid avslutas i Redigera.

Bild 18



Sida 19/57

MYNDIGHETEN FOR
DIGITALISERING OCH
BEFOLKNINGSDATA

6.4.2 Ange datum med funktionen Lagg till barnets vardnadsinformation, tidigare be-
slut/avtal om vardnad

Anvand funktionen Lagg till barnets vardnadsinformation for att lagga till en ny vardnadshavare, kodangiven
eller fritt formulerad fordelning av vardnadsuppgifter, boendeuppgifter, kodangiven eller fritt formulerad in-
formationsrattighet, da barnet inte har ndgon sddan qiltig férdelning av vdrdnadsuppgifter eller sadana upp-
gifter i informationsrdttigheten i befolkningsdatasystemet, som det nya beslutet/avtalet borde andra eller av-
sluta.

Registrering av ny vardnadshavare eller informationsberattigad: lagg till uppgifter om en ny vardnadshavare
eller informationsberattigad med knappen Tilldgg en ny vardnadshavare eller person med informationsrattig-
heter och hamta personens uppgifter till formularet. Valj Tillsvidare som beslutets giltighetstid fran rull-
gardinsmenyn for uppgifterna om den nya vardnadshavaren/informationsberattigade och anteckna beslutets
datum i faltet Startdag under Beslutet ar. Om inga andringar sker i uppgifterna om de 6vriga vardnadsha-
varna/informationsberattigade (t.ex. komplettering av uppgifter om barnets boende) gors inga anteckningar i
deras uppgifter i formuldret. Observera att S T T
uppgifterna for den informationsberattigades Giltig: Tillsvidare o |—— | (—— i)
informationsrattighet alltid ska anges i kodan-

given form eller som fri text.

6.4.3 Ange datum med funktionen Anmalan om vardnad av ett barn, inget tidigare be-
slut/avtal om vardnad

Beslutet ir * Startdag * Avslutningsdag * Bild 20 Med formuldret Anmdlan om vardnad av ett
Giltig: Tillsvidare v 192037 s barn kan du anmala den nya vardnadshava-
ren, boendet, informationsrattigheten, for-
delningen av vardnadshavarnas uppgifter eller informationsrattighetens uppgifter i kodangiven form eller som
fritt formulerad text, samt avsluta giltighetstiden fér vardnaden, boendet, informationsrattigheten, fordel-
ningen av vardnadshavarnas uppgifter eller informationsrattighetens uppgifter. Formularets falt for startda-
tum ar alltid tomma; falten som ar markerade med en asterisk ar obligatoriska och startdatumen ska fyllas i
for alla som namns i formularet.

Fortsatt vardnad (beslut om boende). Nar du registrerar ditt forsta beslut/avtal om barnets boende rérande
vardnad om barn for en lagstadgad vardnadshavare, vars vardnad fortsatter for barnet, fyll i forutom faltet for
boendeuppgifter dven datumet for beslutet for alla vardnadshavare som forblir giltiga i faltet Startdag under
Beslutet ar och valj Tillsvidare som giltighetstid (se Bild 21).

Vardnadshavarens vardnad definieras av  peutetsrs Startdag* e Bild 21
programtekniska skal som férordnad, dven Giltig: Tillsvidare v | | 212021 B8 | 192037 i
om det forsta beslutet/avtalet som galler

barnet inte géller vardnaden, utan endast  gametbor ® Startdag * Avslutningsdag *
boendet. Anteckna barnets boende endast Hos modern v || 212021 1.9.2037 i

for den person hos vilken barnet har for-
ordnats att bo.
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Fortsatt vardnad (beslut om vardnad). Nar du registrerar ditt férsta beslut/avtal om vdrdnad om ett barn for
en lagstadgad vardnadshavare, och vardnaden om barnet fortsétter, anteckna datumet fér beslutet (inte bar-
nets fodelsedag) som startdag for vardnaden for alla vardnadshavare som forblir giltiga i faltet Startdag under
Beslutet ar (se Bild 22).

T.ex. det forsta beslutet om gemensam vardnad om ett Bild 22

barn som fotts inom dktenskapet. Bada vardnadshavarnas

Beslutet ar * Startdag * Avslutningsdag *

Giltig: Tillsvidare v 11.11.2020 12.12.2030
vardnad andras av programtekniska skal till vardnad ge-

nom forordnande.

Startdag for vardnad. Nar du registrerar det forsta beslutet/avtalet om vardnad om ett barn for en person vars
vardnad fér barnet inleds, hamtar du uppgifterna om barnet till formuldret. Himta den nya vardnadshavarens
uppgifter med knappen Tillagg en ny vardnadshavare eller person med informationsrattigheter, antingen med
personbeteckningen eller genom att fylla i uppgifterna manuellt, om personen saknar finsk personbeteckning.
Anteckna beslutets datum for den nya vardnadshavarens vardnad i faltet Startdag under Beslutet &r. Da du
registrerar det forsta beslutet om vardnad om barn ska beslutets datum ocksd antecknas fér alla andra vérd-
nadshavare i faltet Startdag under Beslutet ar.

T.ex. det férsta beslutet/avtalet om gemensam vardnad om barn som fétts utom dktenskapet och som erkénts efter fédseln. Aven for

den mor som har fott barnet ska datumet for beslutet/avtalet anges som startdatum for vardnaden, eftersom det &r fraga om det

forsta avtalet om gemensam vardnad mellan foraldrarna.

Upphorande av lagstadgad vardnad och startdag for informationsrattighet. Nar du registrerar det férsta be-
slutet/avtalet om barnets vardnad och en av vardnadshavarna andras fran lagstadgad vardnadshavare till in-
formationsberittigad: flytta krysset fran Faststalld vardnadshavare till Informationsberattigad for den person
vars vardnad tar slut. Ange datumet for beslutet/avtalet i faltet Startdag under Beslutet ar (se bild 22). Kom
ihag att lagga till informationsrattighetens uppgifter antingen i faltet Innehallet i formularet eller i kodangiven
form. Personens vardnad upphér och rétten till information bérjar fran datumet for beslutet/avtalet.

| alla ovan ndmnda fall ska som startdag for vardnaden antecknas datumet for det nya beslutet, eftersom det
ar fraga om det forsta beslutet/avtalet som giller vardnaden om barnet och genom vilket den lagstadgade
vardnaden andras till vardnad enligt forordnande.

UNDANTAG: Registreringssattet dndrar fran och med 2.11.2020 for avslutad lagstadgad vardnad, for vilken
personen inte har ratt till information. Nar du registrerar det forsta beslutet/avtalet om vardnad om barnet,
och den lagstadgade vardnadshavarens vardnad upphér, anteckna datumet for beslutet bade i féltet Startdag
och i faltet Avslutningsdag och valj Tillsvidare som beslutets giltighetstid. En andring av registreringspraxisen
har gjorts nar man upptéackte att anvandningen av fodelsedagen som den forsta dagen for vardnaden ger fel-

aktiga uppgifter om vardnaden i befolkningsdatasystemet.

8ild 23 Pa bild 23 visas det forsta vardnadsbeslutet for ett barn som fotts
inom aktenskapet, och dar vardnadshavarens vardnad upphor och
personen inte andras till informationsberattigad.

Beslutet ar * Startdag * Avslutningsdag *

Giltig: Tillsvidare v || 212021 | 2120
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6.4.4 Ange datum med funktionen Anmalan om vardnad av ett barn, tidigare beslut/avtal
om vardnad

Ndr man redan tidigare har fattat beslut/ingdtt avtal om vardnad om barn, rekommenderas det att man regi-
strerar nya vardnadsuppgifter med funktionerna Légg till barnets vardnadsinformation eller Redigera barnets
vardnadsinformation, eftersom det &r enklare att avsluta vardnaden och lagga till boende och ny vardnadsha-
vare med dessa funktioner, i synnerhet nar inga forandringar sker i uppgifterna for de andra som ar delaktiga
i vardnaden.

Funktionen Anmalan om vardnad av ett barn ska dock anvandas for att spara ett nytt beslut/avtal nar barnet
har en sadan fritt formulerad text om fordelningen av vardnaden eller om informationsrattighetens uppgifter
som andras genom ett nytt beslut/avtal eller vars giltighet avslutas.

Lagg till ny vdrdnadshavare med funktionen Anmélan om vardnad av ett barn nar ett tidigare beslut/avtal om
vardnad har fattats. Himta den nya vardnadshavarens uppgifter till formuldret med knappen Tillagg en ny
vardnadshavare eller person med informationsrattigheter, antingen med personbeteckningen eller genom att
manuellt fylla i uppgifterna for vardnadshavare utan personbeteckning. Anteckna datumet for det nya beslu-
tet/avtalet for den nya vdrdnadshavarens — geutetses Startdag* Avstutningsdag > Bild 22
vardnad i féltet Startdag under Beslutet dr och Giltig: Tillsvidare v || 1111200 12.12.2030 ]
valj Tillsvidare som giltighetstid.

Som startdag fér vardnad/rdtt att fG information fér andra vardnadshavare eller informationsberdttigade som
forblir giltiga antecknas datumet fér det beslut/avtal dé deras vardnad/rdtt att f& information enligt férord-
nande bérjade (inte barnets fodelsedag).

Fortsatt vardnad. Nar du registrerar ett nytt beslut/avtal om vardnad om barn fér en vardnadshavare vars
vdrdnad fortsdtter och det alltsa tidigare har fattats ett beslut/avtal om vardnaden om barnet, anteckna i faltet
Startdag under Beslutet ar datumet fér det gdllande beslutet/avtalet om faststélld vardnad, dd det fattats ett
beslut om vdardnadshavarens vardnad och valj att beslutet galler Tillsvidare.

Exempel: Det sista beslutet om barnets vardnad 2.2.2021 férordnade gemensam vardnad, alltsé att fadern dndras fran informations-
berattigad tillbaka till vardnadshavare, och att barnet bor fortfarande hos modern. Registreringen ska goras med funktionen Anmalan
om vardnad om ett barn, sd att texten om faderns informationsrattighet upphdr att galla. | formuldret skall antecknas att startdagen
for moderns vardnad ar detta beslutsdatum ndr beslutet om ensam vdrdnad till modern fattades (I bild 24, 12.6.2020). Startdagen for
boendet hos modern ar
datum av beslutet nar
boendet fattades, men
Bestdmd vardnadshavare Foralder 12.6.2020 1.5.2033 Giltig: Tillsvidare sta rtdagen for faderns
Person med Informationsberdttigad  Foralder 11.6.2020 12.6.2020 Giltig: Tillsvidare vardnad ar det nya avta-

Uppgifter om gi i ] Bild 24

Typ Roll Inleddes Upphérde Beslutet galler

Bestamd vardnadshavare Foralder 1.8.2018 11.6.2020 Giltig: Tillsvidare lets dater]ng_

Upphorande av ratten att fa information som anmalts som fri text och inledande av vardnad. Nar en inform-
ationsberéattigad genom ett beslut/avtal blir vardnadshavare och informationsrattighetens uppgifter har an-
malts som fritt formulerad text, ska det nya beslutet/avtalet sparas genom Anmalan av vardnad av ett barn,
sa att de informationsrattighetens uppgifter som personen har fatt upphor att gélla.

Andra kryssboxen i uppgifterna om den informationsberattigade, under Typ av vdrdnadshavare, fran Inform-
ationsberattigad till Faststélld vardnadshavare och anteckna datumet for det nya beslutet i Startdag under
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Beslutet ar och valj Tillsvidare som giltighetstid. Som startdag for vardnad/ratt att fa information for vardnads-
havare eller informationsberattigade som forblir giltiga antecknas datumet for det beslut/avtal da deras vard-
nad/ratt att fa information enligt forordnande borjade (inte barnets fodelsedag).

Avslutande av ratt att fa information som anmalts som fritt formulerad text. Nar en informationsberattigad
persons ratt till information upphor genom ett nytt beslut/avtal och informationsrattigheternas uppgifter har
inforts som fri text, ska det nya beslutet/avtalet sparas genom Anmalan om vardnad av ett barn sa att inform-
ationsrattigheternas uppgifter upphor att galla.

Anteckna for den informationsberattigade datumet for det nya beslutet i faltet Avslutningsdag under Beslutet
ar och som startdag datumet for det beslut/avtal da ratten att fa information borjade. Som startdag for vard-
nad/ratt att fa information for vardnadshavare eller informationsberattigade som forblir giltiga antecknas da-
tumet for det beslut/avtal da deras vardnad/ratt att fa information enligt forordnande borjade (inte barnets
fodelsedag).

Avsluta en kodangiven ratt att fa information i Redigera barnets vardnadsinformation.

Avslutande av vardnad. Nar ett beslut/avtal  ;ueees - Saaes e
redan har fattats om vardnaden om barnet Giltig: Tillsvidare v || 11112020 B | 22202 ]
och du registrerar ett nytt beslut/avtal, gor

foljande for den vardnadshavare vars vardnad upphér: anteckna datumet for det tidigare gdllande beslutet/av-
talet som gdller personen ifrdga i faltet Startdag under Beslutet &r och valj Tillsvidare som giltighetstid. An-
teckna datumet for det nya beslutet, med vilket personens vardnad upphor, i faltet Avslutningsdag.

Bild 25

6.4.5 Korrigering av startdag for vardnad med funktionen Redigera barnets vardnadsin-
formation, tidigare beslut/avtal om vardnad

Du kan ocksa korrigera en felaktigt sparad Startdag for en géallande vardnad i formularet Redigera barnets
vardnadsinformation, da det i befolkningsdatasystemet inte finns ndgon gdllande férdelning av uppgifter i
vdardnaden eller informationsrdttighetens uppgifter, och som borde korrigeras eller vars giltighetstid gar ut.

Du kan korrigera startdagen for gdllande vardnad eller informationsrattighet (eller boende) genom att hamta
barnets uppgifter till formularet Redigera barnets vardnadsinformation. Ga till personens uppgifter i formula-
ret, dar det felaktiga datumet for personen/personerna finns och skriv in ratt beslutsdatum i faltet Startdag
under Beslutet ar. Kalendern visar aktivt de dagar som ar majliga att anteckna i datumfaltet (t.ex. inte datum
som foregar startdagen for personens vardnad om barnet). Uppgifter om andra personer behover inte anteck-
nas om deras uppgifter ar korrekta. Ga till ssmmanfattningssidan dar du ser de korrigerade uppgifterna. Klicka
pa Sand formularet nar uppgifterna ar korrekta. Kontakta MDB:s enhet i Bjorneborg om du har for avsikt att
utdver datumfelet géra flera korrigeringar i uppgifterna.

En redan avslutad vardnad/informationsrattighet kan inte korrigeras i HuoltoWeb. En uppgift som felaktigt har
registrerats som avslutad kan endast korrigeras av MDB, likasa korrigeringar i uppgiftsférdelningens eller in-
formationsrattigheternas uppgifter som har inforts som fritt formulerad text.
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6.5 Barnets boende

Nar du tar fram barnets uppgifter Barnet bor © Startdag Avslutningsdag Bild 26
fran befolkningsdatasystemet till vl G
HuoltoWeb, visar formularet v
dven gallande uppgifter om bar- Hod: rairara
. Hos modem

nets boende, om huruvida upp- ——
gifterna ingdtt i ett domstolsbe- e do

. . Vixelvist boende hos modern/annan vérdnadshavare
S| Ut e”er ett av SoCla l mynd lghet_ Vixelvist boende hos fadern/annan virdnadshavare
erna faststallt avta |’ som har regi_ Vixelvist boende hos foraldrama/annan virdnadshavare

Hos annan vérdnadshavare/andra vardnadshavare

strerats i BDS.

Det har avsnittet innehaller anvisningar for hur man antecknar datum fér boendet i HuoltoWebs olika formular.
Avsnittet beskriver alltsa inte registreringen av hela beslut. Noggrannare steg for steg-anvisningar tas upp i
kapitel 9 i anvisningen.

6.5.1 Person/personer for vilka boendeuppgifter antecknas

Barnets boendeuppgifter antecknas bara fér den/de person/-er, hos vilken/vilka barnet bor (foralder/vard-
nadshavare, 6vriga vardnadshavare eller informationsberattigade personer). Om barnet till exempel bor hos
modern gors ingen anteckning i faderns uppgifter, utan endast i moderns uppgifter.

Vid registrering av vaxelvist boende antecknas uppgifter om barnets vaxelvisa boende for alla de personer hos
vilka barnet bor. Ett barn kan bo véxelvist bara i tva hem. Barnets officiella adress kan endast antecknas pa en
adress och hos endast en person i samband med vaxelvist boende.

6.5.2 Kategorier for boende

Hos foraldrarna: anvands endast i de fall dar ett tidigare beslut/avtal om barnets boende andras genom ett
nytt avtal/beslut, t.ex. fran vaxelvist boende hos féraldrarna och den andra vardnadshavaren, till boende end-
ast hos foraldrarna, som bor pa samma adress.

Hos modern/féraldern: avsedd for de fall dar vardnadsbeslutet eller vardnadsavtalet innehaller en bestam-
melse om att barnet ska bo hos modern eller, om det ar fraga om foraldrar av samma kon, hos foraldern i
fraga.

Hos fadern/féraldern: avsedd for de fall dar vardnadsbeslutet eller vardnadsavtalet innehdller en bestdmmelse
om att barnet ska bo hos fadern eller, om det ar fraga om féraldrar av samma kon, hos foréldern i fraga.

Vaxelvist boende hos féraldrarna: avsett for de fall dar vardnadsbeslutet eller vardnadsavtalet innehdller en
bestammelse om att barnet bor vaxelvis hos sina foraldrar.

Vaxelvist boende hos modern/annan vardnadshavare: avsett for de fall dar vardnadsbeslutet eller vardnads-
avtalet innehaller en bestammelse om att barnet bor vaxelvis hos modern och den andra vardnadshavaren.

Vaxelvist boende hos fadern/annan vardnadshavare: avsett for de fall dar vardnadsbeslutet eller vdrdnadsav-
talet innehaller en bestammelse om att barnet bor vaxelvis hos fadern och den andra vardnadshavaren.

Vaxelvist boende hos foraldrarna/annan vardnadshavare: avsett for de fall dar vardnadsbeslutet eller vard-
nadsavtalet innehaller en bestammelse om att barnet bor véxelvis hos sina bada foraldrar och den andra vard-
nadshavaren/de andra vardnadshavarna.
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Hos annan vardnadshavare/andra vardnadshavare: avsett for de fall dar vardnadsbeslutet eller vardnadsavta-
let innehaller en bestammelse om att barnet bor hos den andra vardnadshavaren eller de andra vardnadsha-
varna.

6.5.3 Val av registreringsfunktion

Nar domstolen eller socialmyndigheten i sitt beslut dndrar barnets boendeuppgifter, kan flera HuoltoWeb-
funktioner anvéndas for att registrera dndringen i befolkningsdatasystemet, beroende pa vilka uppgifter som
redan registrerats for barnet i befolkningsdatasystemet.

Endast en boendetyp kan anges samtidigt i formuldren. Om det tidigare har fattats ett beslut om barnets bo-
ende som andras i det nya beslutet/avtalet, ska det tidigare boendet forst avslutas och uppgifterna om det
nya boendet laggas till genom en separat registrering.

Funktionen Anmélan om vardnad av ett barn ska anvdndas for anteckning av boendeuppgifter, néar det inte
finns nagot tidigare beslut/avtal om vardnaden (t.ex. ett barn som f6tts under dktenskapet) och

e du registrerar det forsta beslutet/avtalet om vardnad som endast géller barnets boende.

e du registrerar barnets férsta vardnadsbeslut/-avtal, som ocksd innehdller beslut om barnets boende. Ex-
empel: du lagger till en ny vardnadshavare for ett barn som fotts utom aktenskapet och vars foraldraskap
har faststéallts efter fodseln, och beslutet/avtalet innehaller ocksa beslut om barnets boende.

| ovan namnda fall ska datumet for beslutet/avtalet antecknas forutom i faltet Barnet bor aven i faltet Startdag
for alla vardnadshavare som forblir gallande, dven om beslutet/avtalet endast géller boende och inte vardnad.
Vardnaden om barnet fordndras till en faststalld vardnad, eftersom det av programtekniska skal inte ar mojligt
att lagga till beslutsuppgifter i de lagstadgade vardnadsuppgifterna.

Funktionen Anmélan om vardnad av ett barn ska anvéndas fér anteckning av boendeuppgifter dven da det
finns ett tidigare beslut/avtal om vardnaden och

e barnets uppgifter | befolkningsdatasystemet innehaller en fritt formulerad text om férdelningen av uppgif-
ter inom vardnaden eller informationsréttighetens uppgifter, vars giltighet upphér genom ett nytt be-
slut/avtal och du registrerar nya uppgifter om barnets boende med ett beslut/avtal. Exempel: faderns ratt
till information dndras pa nytt till vardnad om barnet och avtalet innehaller ett beslut om barnets boende.

e du flyttar endast den officiella anteckningen om barnets adress i samband med vixelvist boende ("Barnets
officiella adress") till en annan person, men det vaxelvisa boendet fortsatter.

Du kan g6ra anteckningar om boende genom att Lagga till vardnadsuppgifter nar ett beslut/avtal om vardna-
den har fattats i ett tidigare skede och

e duldgger till ny information om beslutet/avtalet om barnets boende.

e dudndrar informationen om barnets boende i fraga om ett tidigare beslut/avtal om boende. Anvéand funkt-
ionen Redigera barnets vardnadsinformation for att avsluta tidigare information om boendet med beslu-
tets/avtalets datum och lagg till boendeuppgifterna i det nya beslutet/avtalet med Lagg till barnets vard-
nadsinformation, med beslutets/avtalets datum som startdag.
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Funktionen Lagg till barnets vardnadsinformation paverkar inte andra uppgifter om barnets vardnad (vardna-
den, uppgiftsfordelningen, informationsrattighetens uppgifter och deras datum), utan den &dndrar endast upp-
gifterna for den person som anteckningen galler och endast i det falt dar anteckningen gjorts med funktionen
Lagg till. Funktionen Lagg till barnets vardnadsuppgifter hamtar befolkningsdatasystemets vardnadsuppgifter
till formularen, dvs. anvandaren behdéver inte hamta datumuppgifter fran VTJkysely.

Du kan gdéra anteckningar om boende genom att Redigera vardnadsuppgifter nar ett beslut/avtal om vardna-

den har fattats i ett tidigare skede och

e du avslutar barnets boende hos personen i det tidigare beslutet/avtalet.

e du dndrar informationen om barnets boende i fraga om ett tidigare beslut/avtal om boende. Avsluta i sa
fall forst de tidigare boendeuppgifterna med funktionen Redigera barnets vardnadsinformation genom att
anteckna beslutets datum i faltet Avslutningsdag for den person for vilken boendeanteckningen avslutas
och lagga till nya uppgifter med funktionen Lagg till barnets vardnadsinformation.

e du korrigerar en felaktigt registrerad startdag for en gallande boendeuppgift.

Funktionen Redigera barnets vardnadsinformation hamtar automatiskt datumuppgifterna for géllande beslut
om vardnad om barn till formularet. Funktionen Redigera barnets vardnadsinformation paverkar inte andra
uppgifter om barnets vardnad (vardnaden, uppgiftsférdelningen, informationsrattighetens uppgifter och de-
ras datum), utan den andrar endast uppgifterna for den person som anteckningen géller och endast i det falt
dar anteckningen gjorts med funktionen Redigera. Funktionen Redigera barnets vardnadsinformation hamtar
de vardnadsuppgifter som registrerats i befolkningsdatasystemet till formularen, dvs. anvdandaren behdover
inte hamta datumuppgifter fran VTJkysely.

6.5.4 Anteckning av boendeuppgifter

Funktionerna Lagg till barnets vardnadsinformation och Redigera barnets vardnadsinformation rekommende-
ras alltid for registrering av beslut/avtal som géller boende, nér ett beslut/avtal om vardnad om ett barn redan
har fattats, eftersom det ar lattare att anvanda dessa funktioner for att enbart infora anteckningar om boende.
Det har kapitlet handlar om att anteckna boendeuppgifter. Mer detaljerade anvisningar om registrering av
boendeuppgifter finns i kapitel 9.

Ange barnets boendeuppgifter med funktionen Redigera barnets vdardnadsinformation, tidigare be-
slut/avtal om vdrdnad

Du kan avsluta en gdllande boendeuppgift i formuldret Redigera barnets vardnadsinformation nar barnet inte
har nagon sadan gdllande, fritt formulerad text om férdelning av vardnadsuppgifter eller sadana uppgifter i
informationsrattigheten i befolkningsdatasystemet, som det nya beslutet/avtalet borde dndra eller avsluta.
Uppgifter om startdatum hdamtas automatiskt fran befolkningsdatasystemet och overfors till formularet. Da-
tumet for det gallande beslutet/avtalet utgor Startdagen for boendet, varvid det endast &r boendets avslut-
ningsdatum som ska ifyllas i formulédret Redigera barnets vardnadsinformation. Anteckna beslutsdatumet i

faltet Avslutningsdag under Barnet bor for den person  sumetsor @ e iz
/ de personer for vilken / vilka barnets boendeuppgift Hos faderm ¥ [ se01s B | 2120m m
avslutas.

Avsluta vaxelvist boende med funktionen Redigera barnets vardnadsinformation for alla som ar delaktiga i det
vaxelvisa boendet genom att anteckna datumet for beslutet/avtalet i faltet Avslutningsdag under Barnet bor
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och genom att ta bort krysset i kryssboxen for den person hos vilken barnet har varit officiellt bosatt vid "Enligt
avtal/beslut ska barnets officiella adress vara hos denna vardnadshavare". G3 till sammanfattningssidan, kon-
trollera uppgifterna du angett och korrigera vid behov. Nar uppgifterna ar korrekta, skicka uppgifterna genom
att klicka pa Sand formuldret. Pa sa satt avslutar véxelvist boende for alla som ar delaktiga i vaxelvist boende.
Harefter kan du vid behov lagga till nya uppgifter om boendet t.ex. genom att anvanda Lagg till barnets vard-
nadsinformation.

Se anvisningen i punkt 6.5.5 (Vaxelvist boende och barnets officiella bostad), om det endast ar fraga om att
byta officiell adress fran en person till en annan, och det vaxelvisa boendet fortsatter.

Korrigering av startdag for boendet. Det gar dven att korrigera en felaktigt sparad startdag for en géllande
boendeuppgift i formularet Redigera barnets vardnadsinformation. Hamta barnets uppgifter till formularet
och ga till faltet med personens uppgifter, dar den felaktiga startdagen for boendet har antecknats. Ange ratt
beslutsdatum for boendet i faltet Startdag. Kalendern visar de aktiva datum som du kan valja som ratt startdag.
Ga till sammanfattningssidan, kontrollera uppgifterna och klicka pa Sand formularet nar uppgifterna ar kor-
rekta. Den korrigerade uppgiften sparas pa den felaktiga uppgiften. Det ar inte mojligt att korrigera ett avslutat
boendedatum i HuoltoWeb, utan i sa fall ska en korrigeringsbegaran skickas till MDB:s servicestalle i Bjorne-
borg.

Ange barnets boendeuppgifter med funktionen Lédgg till barnets vdrdnadsinformation, tidigare be-
slut/avtal om vdrdnad

——s — pre——— ild 28 Ett nytt beslut/avtal om barnets boende kan regi-
Hos fadern v ||| 4122 B 21200 i streras med formularet Lagg till barnets vardnadsin-
formation, nar barnet inte har nagon sadan gdl-
lande, fritt formulerad text om férdelning av vardnadsuppgifter eller sGdana uppgifter i informationsrittig-
heten i befolkningsdatasystemet, som det nya beslutet/avtalet borde dndra eller avsluta. Hamta barnets upp-
gifter till formuldret och anteckna boendeuppgiften for den person till vilken barnets boende har férordnats.
Valj ratt slags boendeform i menyn under rubriken Barnet bor och anteckna datumet for beslutet i faltet Start-
dag.

Ny vardnad och anteckning om boende fér den nya vardnadshavaren kan registreras med formularet Lagg till
barnets vardnadsinformation, nar barnet inte har nagon sadan gdllande, fritt formulerad text om férdelning av
vardnadsuppgifter eller sddana uppgifter i informationsrdttigheten i befolkningsdatasystemet, som det nya
beslutet/avtalet borde andra eller avsluta.

Y _— e iy Hamta barnets uppgifter till formularet och lagg

Giltig: Tillsvidare @ ||| sazes @ | | 10207 £ till uppgifterna om den nya vardnadshavaren el-

ler den informationsberdttigade med knappen

Eametbov/0 Stariags Avslutningsdag * Tillagg en ny vardnadshavare eller person med in-
Hos modern N 2.1.2021 1.9.2037 i

formationsrattigheter. Himta personens uppgif-
ter till formularet med personbeteckningen eller
fyll i dem manuellt. Fyll i 6vriga beslutsuppgifter for den nya vardnadshavaren och lagg till en boendeanteck-
ning for den person hos vilken barnet har férordnats att bo (Exempel i bild 21).
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Du kan registrera beslutet/avtalet om barnets nya vaxelvisa boende med funktionen Légg till barnets vard-
nadsinformation, nar barnet inte har nagra sadana gdllande uppgifter om férdelning av vardnadsuppgifter eller
informationsrdttigheten i befolkningsdatasystemet, som det nya beslutet/avtalet borde dndra eller avsluta.

Anteckningen om vaxelvist boende ska goras for alla personer som ar delaktiga i vaxelvist boende. Hamta bar-
nets uppgifter med funktionen Lagg till barnets vardnadsinformation, valj ratt typ av vaxelvist boende for per-
sonernaimenyn, anteckna datumet for beslutet/avtalet i faltet Startdag och lagg till en anteckning om barnets
officiella adress for den person hos vilken barnet kommer att vara officiellt bosatt genom att kryssa for rutan
Enligt avtal/beslut ska barnets officiella adress vara hos denna vdrdnadshavare. Den officiella adressen kan
endast vara hos en person i taget. Om personen som ar delaktig i véxelvist boende ar en ny vardnadshavare
lagger du till personens uppgifter i formuldret med knappen Tillagg en ny vardnadshavare eller person med
informationsrattigheter. Fyll i vardnadsbeslutets uppgifter for en ny vardnadshavare som ar delaktig i vaxelvist
boende och lagg till en anteckning om véxelvist boende aven for denna vardnadshavare.

Anteckna barnets boendeuppgifter med funktionen Anmdlan om véardnad av ett barn, inget tidigare
beslut/avtal om vardnad

Med formularet Anmalan om vardnad av ett barn kan du anmala den nya vardnadshavaren, den 6vriga vard-
nadshavaren, boendet, informationsrattigheten, fordelningen av vardnadshavarnas uppgifter eller informat-
ionsrattighetens uppgifter, samt avsluta giltighetstiden for vardnaden, boendet, informationsrattigheten, for-
delningen av vardnadshavarnas uppgifter och informationsrattighetens uppgifter. Startdagarnas falt ar tomma
i formuldret Anmalan om vardnad av ett barn. Handlaggaren fyller i startdatumen i falten.

Att spara barnets forsta beslut/avtal om boende. Nar du registrerar det forsta beslutet/avtalet om barnets
boende for en lagstadgad vardnadshavare och personens vardnad fortsdtter, hamtar du barnets uppgifter till
formuldaret Anmalan om vardnad av ett barn och gar till den personens uppgifter som barnet har férordnats
att bo hos. Valj ratt typ av boende i Barnet bor-menyn och anteckna boendets startdag i faltet Startdag enligt
uppgifterna i beslutet (se bild 29). Utéver boendeuppgifterna, anteckna datumet for beslutet/avtalet for alla

vardnadshavare som férblir i kraft i faltet Bild 29

Beslutet &r * Startdag * Avslutningsdag *
Startdag under Beslutet ar. Valj Tillsvidare Giltig: Tillsvidare v || sisi . i
som giltighetstid. Vardnadshavarnas vard-
nad definieras av programtekniska skal som  g.metbor ® Starage Avslininesdas
faststalld, aven om barnets forsta beslut/av- Vaxelvist boende v || 412021 12.12.2030 ]

tal endast géller boendet.

Barnets forsta beslut/avtal om vardnad och boende, vardnad och boende inleds. Nar du registrerar det férsta
beslutet/avtalet om vdrdnad om ett barn fér en person vars vardnad for barnet inleds, hamtar du uppgifterna
om barnet till formularet Anméalan om vardnad av ett barn. Om barnets boendeuppgift har faststallts for en
ny vardnadshavare i beslutet/avtalet, lagger du till vardnadshavarens uppgifter med knappen Tilldgg en ny
vardnadshavare eller person med informationsrattigheter. Himta darefter personens uppgifter med person-
beteckningen (eller fyll i dem manuellt om personen inte har personbeteckning). Valj ratt typ av boende i
Barnet bor-menyn och anteckna boendets startdag i faltet Startdag enligt uppgifterna i beslutet fér de perso-
ner, hos vilka barnet forordnats att bo. Anteckna beslutets datum utéver boendeuppgifterna for alla vardnads-
havare som férblir i kraft i faltet Startdag under Beslutet ar och valj Tillsvidare som giltighetstid.
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T.ex. da ett barn fotts utom dktenskapet och foraldraskapet har faststéllts efter fodseln. En faststalld foralder blir inte
vardnadshavare med stdd av lagen utan foraldrarnas gemensamma vardnad kraver ett separat avtal/beslut.

Ange barnets boendeuppgifter med funktionen Anmdlan om vdrdnad av ett barn, tidigare beslut/av-
tal om vdrdnad

Det rekommenderas att informationen om barnets boende registreras med funktionerna Lagg till barnets
vardnadsinformation och Redigera barnets vardnadsinformation, om ett beslut/avtal om vdrdnaden fér barnet
redan har antecknats i befolkningsdatasystemet. Du kan endast ange nya uppgifter om boendet med dessa
funktioner, medan formuldaret Anmalan om vardnad av ett barn alltid ocksa ska innehalla alla de 6vriga upp-
gifterna om vardnaden som forblir i kraft: vardnadens datumuppgifter, informationen om en eventuell upp-
giftsfordelning, informationsrattighetens uppgifter osv.

Anvdnd Anmalan om vardnad av ett barn for att registrera uppgifter om boende, nér du registrerar det forsta
beslutet/avtalet om vdrdnad om ett barn, som galler boende eller nar fordelningen av vardnadshavarnas upp-
gifter eller informationsrattighetens uppgifter upphor att gélla genom samma beslut/avtal om boende. T.ex.

da fordelningen av uppgifterna mellan vardnadshavarna med gemensam vardnad upphor, modern far ensam
vardnad och barnet forordnas att bo hos modern.

Beslut/avtal om barnets boende, boendet hos

Beslutet 3r * Startdag * Avslutningsdag*  Bild 30
en person inleds. Nar ett beslut/avtal om vard- TS o | [saz0is B [0 el
nad om ett barn redan tidigare har antecknats
i befolkningsdatasystemet och du nu sparar ett  sametbor ® Startdag * Reskitningsdag *
sddant nytt beslut/avtal med funktionen An- Hos fadem v || 2z B 1a202 e

malan om vardnad av ett barn, i vilket barnets

boende inleds hos en person, valjer du ratt typ av boende i menyn Barnet bor och antecknar startdagen for
boendet i faltet Startdag i enlighet med beslutets uppgifter for den person/personer som barnet har férord-
nats att bo hos. Anteckna datumet for det gallande vardnadsbeslutet/-avtalet som antecknats i befolknings-
datasystemet (se bild 30) om personens vardnad for barnet fortsatter, inte barnets fodelsedag.

Nytt beslut/avtal om vardnad om barn, barnets boende fortsatter enligt ett tidigare beslut/avtal som registre-
rats i befolkningsdatasystemet. Att anteckna boendeuppgifter i formuldret Anmalan om vardnad av ett barn.

Beslut om boende historik Bild 31
Boende Begdag Slutsdag
Vaxelvist boende 05.11.2020 01.01.2037

Nar ett beslut/avtal om barnets boende redan tidigare har antecknats i befolkningsdatasystemet och du nu
sparar ett sddant nytt beslut/avtal om vardnad med funktionen Anmalan om vardnad av ett barn, dér barnets
boende fortsatter i enlighet med befolkningsdatasystemets uppgifter, antecknar datumet for beslutet i befolk-
ningsdatasystemet (t.ex. bild 31, fr.o.m 5.11.2020) for personen hos vilken barnet bor, dvs. nar barnets boende
hos personen inleddes.

Se punkt 6.5.5 for undantaget fran denna regel, dvs. flyttning av barnets officiella adress fran en person till en
annan nar det vaxelvisa boendet fortsatter.
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Avslutande av boende som registrerats i befolkningsdatasystemet. Nar ett beslut/avtal om barnets boende

redan tidigare har antecknats i befolkningsdatasystemet och du nu sparar ett sadant nytt beslut/avtal om

vardnad med funktionen Anmaélan om vardnad av ett barn, dar barnets boende hos en person avslutas, an-

tecknar du foljande for personen: ga till faltet Barnet bor och anteckna datumet for beslutet/avtalet som anges

i befolkningsdatasystemet som boendets startdatum hos personen och det nya beslutets/avtalets datum som

Bamet bor © Startdag * Avstumingsaag+ 81927 | gys|utningsdatum, vilket du antecknar i faltet
Hos fadermn ¥ [ e01e ) 21200 i Avslutningsdag (se bild 27).

Registrering av ett nytt beslut/avtal som géller vardnad och boende, giltighetstiden upphér f6r den géllande
fritt formulerade uppgiftsfordelningen/informationsrattighetens uppgifter (t.ex. da en far med ratt att fa in-
formation blir vardnadshavare). Anvand formuldret Anmélan om vardnad av ett barn for att registrera uppgif-
terna.

Hamta barnets uppgifter till formuldret och anteckna datumet for det géllande vardnadsbeslutet/-avtalet for
alla vardnadshavare som forblir i kraft i faltet Startdag under Beslutet ar. Anteckna datumet for det beslut/av-
tal med vilket barnet har férordnats att bo hos ifragavarande person i faltet Startdag, under Barnet bor. Typen
av boende &r fardigt angivet i menyn. Andra uppgifterna om en person som har réitt att fa information under
Typ av vardnadshavare genom att flytta krysset i kryssboxen fran informationsberattigad till faststalld vard-
nadshavare och anteckna vardnadens giltighetstid under Beslutet ar och datumet for beslutet/avtalet i faltet
Startdag.

Exempel: Fordldrarna till ett barn fott i ett dktenskap 28.01.2013 skilde sig 01.04.2014. | samband med skilsméassan blev modern genom
ett domstolsbeslut ensamstaende vardnadshavare, barnet beordrades att bo hos henne, faderns vardnad upphérde och han fick ratt
att fa information om barnets angelagenheter. Genom ett nytt bes/ut 15.12.2019 blev fadern pa nytt barnets vardnadshavare tillsam-
mans med modern, barnets boende hos modern fortsatter. For att uppgifterna i faders informationsrattigheter ska upphora att galla
ska detta registreras i formuldaret Anmalan om vardnad av ett barn. Anteckna det nya beslutet som startdag for faderns vardnad och

for modern datumet for det forsta beslutet enligt forordnande 01.04.2014, inte barnets fédelsedag. Som begynnelsedag for boendet
antecknas for modern likasa 01.04.2014, da beslutet om barnets boende hos modern fattades.

6.5.5 Vaxelvist boende och officiell adress

Efter att den nya lagen tratt i kraft kan ocksa en uppgift om vaxelvist boende inforas i befolkningsdatasystemet.
Ett barn kan bo vaxelvist bara i tva hem och tidsmassigt ska boendet fordela sig jamnt eller nastan jamnt mellan
de tva hemmen. Valet av funktion gors pa samma grunder som vid andra registreringar av boendeuppgifter
(se punkt 5.5.3), utom vid 6verforing av den officiella adressen, som beskrivs i det har kapitlet.

Valj ratt typ av vaxelvist boende i rull- Bild 32
gardinsmenyn under Barnet bor och an- e proreae e

teckna det for alla personer som ar delakt-

iga i vaxelvist boende och hos vilka barnet (7] Enligtavial/beslut ska barnets officiella adress vara hos denna vardnadshavare

har forordnats att bo. | avtalet eller beslutet

om vaxelvist boende ska det skrivas in vilket av hemmet som ska anmaélas som barnets officiella adress, och
om det gors en anteckning i befolkningsdatasystemet. Barnets officiella adress antecknas bara for en adress
da man gor en anteckning om vaxelvist boende, genom att man i personens uppgifter kryssar i rutan ”Enligt

Vaxelvist boende ~ 2.1.2021 i 1.4.2032

avtal/beslut ska barnets officiella adress vara hos denna vardnadshavare”. Den officiella adressen kan endast
vara hos en person i taget. Flera myndigheter, bl.a. FPA, behover uppgiften om barnets officiella adress.
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Overféring av officiell adress till en annan person nér det vixelvisa boendet fortsatter. ANDRING | TIDIGARE
ANVISNING: Om det endast ar barnets officiella adress i anslutning till véxelvist boende som dndras i det nya
beslutet/avtalet, och den 6vriga vardnaden och det véaxelvisa boendet fortsatter som forut, ska funktionen
Anmaélan om vardnad av ett barn anvandas for registreringen. Fyll forst i de 6vriga datumuppgifterna (startda-
tumen for vardnaden/ informationsrattigheten) for alla som &r delaktiga i vardnaden, gor 6vriga nodvéndiga
andringar och kontrollera att typen av boende ar ratt.

Anteckna aven det nya beslutets/avtalets datum i faltet Startdag for personen, for vilken den officiella adres-
sen avlagsnas och ta bort krysset fran rutan ”Enligt avtal/beslut ska barnets officiella adress vara hos denna
vdardnadshavare”.

Ga till den personens uppgifter i formularet fér vilken den officiella adressen antecknas. Anteckna dven datu-
met for det nya beslutet/avtalet for denna person i féltet Startdag i uppgiften om adress och kryssa for ” Enligt
avtal/beslut ska barnets officiella adress vara hos denna vérdnadshavare”.

Ga till ssmmanfattningen, kontrollera uppgifterna, gor korrigeringar vid behov genom att ga tillbaka till formu-
laret med knappen Atervand till andringar. Ga till sammanfattningen nar uppgifterna ar korrekta och skicka
uppgifterna genom att klicka pa Sand formularet.

En dndring har gjorts i registreringsanvisningarna for att forhindra felaktiga uppgifter géllande A100 (Officiell
adress). | ovrigt ar det mojligt att anvanda Lagg till barnets vardnadsinformation och Redigera barnets vard-
nadsinformation for att géra andringar i barnets boendeuppgifter.

Exempel pa registrering av olika boendeuppgifter finns i kapitel 9.

6.6 Innehallet av vardnaden: uppgiftsfordelning och ratt att fa information

Innehallet av vardnadshavarens uppgifter, rattigheter och begrdnsningar kan antecknas i
befolkningsdatasystemet under Innehallet av barnets vardnad, om sadana har forordnats i ett avtal som
faststdllts av socialverket eller i ett domstolsbeslut. Foraldrarna kan avtala eller en domstol kan besluta om att
ratten till information ska ges en foralder som har forlorat vardnaden eller ndgon annan narstaende person till
barnet. En informationsberattigad person ar inte barnets vardnadshavare, men personen har samma ratt som
vardnadshavaren att fa konfidentiell information om barnet av myndigheter och privata serviceproducenter i
arenden som specificerats i ett avtal/beslut.

Om vardnadshavarens uppgifter eller om en speciell rittighet beviljande at en annan foridldern Bild 33

PB/fodelsetid Beslutsdatum Slutdag Innehall

01.10.2020 01.01.2037 Neque porro quisquam est, qui dolorem ipsum quia dolor sit amet, consectetur, adipisci velit, sed quia non numquam eius
modi tempora incidunt ut labore et dolore magnam aliquam quaerat voluptatem

01.10.2020 01.01.2037 Neque porro quisquam est, qui dolorem ipsum quia dolor sit amet, consectetur, adipisci velit, sed quia non numquam eius

Informationen om vardnadsuppgifterna har hittills sparats i befolkningsdatasystemet i textform. Data i
textform kan inte tolkas maskinellt och darfor kan information om vardnadens uppgiftsfordelning inte
formedlas digitalt till andra myndigheter. Pa grund av detta kan vissa vardnadshavare inte anvanda sadana
elektroniska tjdnster dar vardnadshavarens ratt att utratta arenden for barnets rakning maste kunna verifieras
(t.ex. FPA:s Mina Kanta-tjanster for barnets rakning).

Befolkningsdatasystemets datastruktur fér vardnad om barn dndrades den 1.9.2020 sa att det &r majligt att i
kodangiven form anmaéla uppgifter i BDS om vad som avtalats om vardnaden och réatten till information.
Anvandningen av koder faststélldes inte i vardnadslagen som tradde i kraft 1.12.2019, utan dndringen har
gjorts av praktiska skal, for att gora det lattare for vardnadshavaren att utratta drenden for barnets rakning
och for att den elektroniska féormedlingen av data till myndigheterna ska underlattas. Den kodangivna
informationen kan nyttjas digitalt och anger huruvida vardnaden om barnet ar delad eller om féréldern som
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forlorat vardnaden eller nagon annan person har fatt ratt till information om barnet. Reformen gjordes i tva
skeden. Pilotfasen 1.9-1.11.2020 omfattade ett begransat antal uppgiftslamnare. Nationellt har den varit giltig
sedan 2.11.2020. BDS kan saledes ha information i kodangiven form fr.o.m. 1.9.2020. Trots det &r det
fortfarande mojligt att inféra uppgifter i textform i frdga om uppgiftsfordelningen eller ratten att fa
information.

6.6.1 Nyatyper av koder: beslutsrattigheter och réatt att fa information

Befolkningsdatasystemets vardnadsuppgifter kan fran och med 2.11.2020 indelas i tva kodgrupper:
Beslutsrattigheter och Informationsrattigheter. Koderna for beslutsrattigheter bérjar med bokstaven P och
koderna for informationsrattigheter med bokstaven T.

6.6.2 Kodernas kategorier och nummer: huvud- och underkoder

Koderna for beslut- och informationsrattigheter ar indelade i huvud- och underkategorier. Huvudkoderna slu-
tar pa 00 och omfattar alla underkoder i samma kodgrupp (t.ex. P100 — Namn, omfattar koderna P101 - For-
namn och P102 - Efternamn). Koderna for informationsrattigheter har dessutom 6verkategorin TO00 — All in-
formation om barnet, som omfattar alla andra informationsrattighetskoder. Beslutsrattigheterna har ingen
P0O00-kod, eftersom inga kodanteckningar gors for vardnadshavare som har obegréansad ratt att fatta beslut.
Beslutsrattighetskoden P700 ar inte en aktiv huvudkod. Den har kodgruppen innehaller varierande underka-
tegorier for beslutsrattigheter och dessa rattigheter ska alla kryssas for separat.

Kodgruppernas numreringar skiljer sig fran varandra. Exempel: "Alla social- och hélsovardstjanster" har be-
slutsrattighetskoden P300, men pa informationssidan koden T100, eftersom det finns farre koder for inform-
ationsrattigheterna an for beslutsrattigheterna.

Koder for beslutsréttigheter

P100 Namn (underkategori: P101 Fornamn och P102 Efternamn)

P200 Pass och 6vriga resedokument

P300 Alla social- och halsovardstjanster (underkategori: P301 Alla socialvardstjanster, P302 Alla halsovards-
tjanster)

P400 Boendeort (underkategori: P401 Boendeort i Finland, P402 Flytt utomlands)

P500 Smabarnspedagogik, undervisning och utbildning (underkategori: P501 Smabarnspedagogik P502 Utbild-
ning och skolning (forskoleundervisning ingar)

P701 Religion

P702 Medborgarskap

P703 Modersmal

Koder for informationsréttigheter

TOO0O All information om barnet

T100 Alla social- och hélsovardstjanster (underkategorier: T101 Alla socialvardstjanster T102 Alla halsovards-
tjanster)

T200 Smabarnspedagogik, undervisning och utbildning (underkategori: T201 Smabarnspedagogik T202 Utbild-
ning och skolning (forskoleundervisning ingar)

P998 Viérdnaden delad, inga uppgifter om réttigheter och évrigt innehdll, som syns i HuoltoWebs kodfélt, avser
sadana texter for vardnaden, vars information inte har registrerats i befolkningsdatasystemet, och som endast
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finns i pappersform. Koden anvands inte aktivt vid registrering i HuoltoWeb, men om en person har en giltig
P998-kod i HuoltoWebs formular, kan dess giltighet avslutas genom Anmdlan om vdrdnad av ett barn eller
Redigera barnets vardnadsinformation. Nya P998-koder far inte laggas till.

P999 Vdrdnaden delad, uppdelningen finns i innehdllstexten avser information om vardnaden som i textform
registrerats i befolkningsdatasystemet och anvands inte i HuoltoWebs formular som sadant.

Handbok for vardnadskoder och anmalningsformular for myndighet. En handbok med vardnadskoderna har
utarbetats for myndighetsbruk, fran vilken vardnadsuppgifternas handldaggare kan lasa vilka atgarder eller rat-
tigheter koderna omfattar. Lanken till handboken finns pd MDB:s webbplats https://dvv.fi/sv/anmalan-av-
vardnadsuppgifter. Webbplatsen har ocksad en anmalningsblankett for myndigheter, om man vill anmala de
vardnadsuppgifter som ska anges med koder till pappers, och darefter skicka beslutet/avtalet till MDB i Bjor-
neborg for registrering.

6.6.3 Beslut/avtal om uppgiftsférdelningen och ratt till information som gjorts fore
1.9.2020

Vardnadskoderna kan vara i kraft tidigast fran och med 1.9.2020. | regel kan vardnadsuppgifterna inforas i
befolkningsdatasystemet med koder for sddana beslut/avtal som gjorts efter det har datumet. Giltiga vard-
nadsuppgifter i textform som gjorts fére 1.9.2020 och som redan antecknats i BDS konverteras inte automa-
tiskt till kodformat. Om man pa kundens begéaran vill konvertera dem till kod ska beslutet/avtalet skickas till
MDB for att sparas. Uppgifter i textform avslutas den dagen de sparas, medan kodernas startdag ar samma
dag.

6.6.4 Uppgifter som inte kan kodas

Precis alla vardnadsuppgifter kan inte heller i fortsattningen kodas. Om uppgiftsférdelningen eller ritten att fa
information har faststdllts sa detaljerat i beslutet/avtalet att det fér en del av innehdllet inte finns ndgon ldmp-
lig kod, ska uppgiftsférdelningen inom vardnaden eller texten om rétten att fa information antecknas i sin hel-
het som fri text for de vardnadshavare och informationsberattigade som tidigare varit delaktiga i innehallet.
Det forekommer alltsa uppgifter i textform aven i fortsattningen i befolkningsdatasystemet.

Information om vardnaden kan anges antingen i form av koder eller text for en person, men de kan inte an-
vandas samtidigt. Informationen ska inte heller anmalas sa att den ena vardnadshavarens rattigheter anges i
koder och den andra i fri text. Textinformationen formedlas inte till andra myndigheter vilket innebar att in-
formationen om vardnaden i sa fall férmedlas bristfalligt till andra myndigheter. Se anvisningarna for registre-
ring av fri text i avsnitten 6.10 och 6.11.

6.6.5 Uppgifter som inte ingar i innehallet av vardnaden

Foljande information ska inte antecknas i vardnadsuppgifterna: barnets underhall, boendearrangemang,
umgangesratt, skotsel av sallskapsdjur i familjen, fragor som galler hobbyer, andra arrangemang mellan
vardnadshavarna, beslutsdatum eller domstolens beslutsuppgifter (diarieuppgifter), forbud mot utldmnande
av uppgifter, rattigheter som hor till vardnadshavarna med direkt stod av lagen (sdsom vardnadshavarens ratt
att fa information om barnet), information om hélsan eller andra kansliga uppgifter, uppgifter om
intressebevakning eller personbeteckningar.

6.6.6 Vardnadsuppgifter i VTJIkysely

Nar vardnadsuppgifternas handldggare behover uppgifter om barnets vardnad, gar de att kontrollera i
VTlkysely i vyn Foérhallande till fordldrar/vardnadshavare, pa undersidan Forhallande till


https://dvv.fi/sv/anmalan-av-vardnadsuppgifter
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foraldrar/vardnadshavare-historik samt i vyn Innehallet av barnets vardnad. Vyerna visar barnets giltiga
vardnadshavare, fordelningen av vardnadsuppgifterna i form av koder eller fri text, informationsberattigade
personer samt innehallet i ratten till information i form av koder eller fri text och uppgifter om barnets
boendehistorik. Avslutade uppgifter om vardnaden som inférts som fri text visas inte.

Kodernas andringsdatum syns i VTJkysely endast i vyn Forhallande till foraldrar/vardnadshavare och pa under-
sidan Forhallande till foraldrar/vardnadshavare-historik. En beslutsrattighet, vid vilken det star JA, innebar att
personen har beslutanderatt i ifrdgavarande arenden som galler barnet. Om det star JA vid alla beslutsrattig-
heter, har personen fullstandiga rattigheter som vardnadshavare. Om det star JA vid samma beslutsrattighet
for flera vardnadshavare, beslutar de tillsammans om barnets ifrdgavarande angeldgenheter. Ett NEJ vid be-
slutsrattigheten innebér att personen inte har sadan beslutsrattighet. Om det vid beslutsrdtten star *KON-
TROLLERA, innebér detta att innehallet av vardnaden har inforts till befolkningsdatasystemet som en fritt for-
mulerad text som kan kontrolleras i vyn Innehallet av barnets vardnad. Kapitel 3 innehaller mer information
om hur vardnadsuppgifterna visas i VTJkysely.

6.7 Anteckning av innehallet av vardnaden

Det héar avsnittet handlar endast om hur man infér och behandlar koderna for beslutsrattigheter och ratt att
fa information i HuoltoWebs formular. Kapitel 9 innehaller detaljerade steg-for-steg-anvisningar om hur man
sparar uppgifter.

6.7.1 Val av registreringsfunktion vid registrering av vardnadsuppgifter

Oavsett om uppgifterna infors som kod eller fri text, ar det mojligt att anvanda olika funktioner for att regi-
strera uppgiftsfordelningen och den informationsberattigade personen. Valet av funktion beror pa de vard-
nadsuppgifter som redan registrerats for barnet i befolkningsdatasystemet.

Uppgiftsfordelningen inom vardnaden eller ratten att fa information m3ste registreras med funktionen Anma-
lan om vardnad av ett barn, nar

e det inte har fattats nagot tidigare beslut/avtal om vardnaden om barnet (t.ex. om ett barn som fotts inom
dktenskapet), dvs. du sparar det forsta beslutet/avtalet

e ett beslut/avtal om férdelningen av vardnadsuppgifterna eller rdtten till information har tidigare fattats
om barnet, och informationen i beslutet/avtalet som férts in som fri text édndras eller upphér att gdlla.
Funktionen Anmalan om vardnad av ett barn avslutar automatiskt giltighetstiden for uppgiftsférdelningar
och texter om ratt att fa information som registrerats i BDS, varje gang som du sparar ett nytt beslut/avtal
med denna funktion, om textens giltighetstid inte uttryckligen forlangs (kopieras).

T.ex. Vardnaden upphor for barnets andra foralder och forédldern blir informationsberéttigad i barnets forsta beslut/avtal som galler
vardnad. Anteckningen gors med funktionen Anmalan om vardnad av ett barn. Typen av vardnad andras fran vardnadshavare till in-
formationsberattigad och koder for ratt att fa information antecknas for vardnadshavaren fran och med beslutsdatumet. Om uppgif-
terna om ratten att fa information har angetts sa detaljerat att de inte kan anges med koder, antecknas de i sin helhet som fri text.

Du kan spara vardnadsuppgifter med funktionen Anmalan om vardnad av ett barn dven i andra &n ovan-
namnda fall. Alla falt med startdagar for tidigare anmalda uppgifter om vardnaden ska ifyllas i formularet An-
malan om vardnad av ett barn (t.ex. startdagen for en géllande boendeuppgift som fortsatter utan dndringar
efter ett nytt beslut). Startdagarna behover inte fyllas i separat i funktionerna Lagg till och Redigera. Darfor ar
dessa funktioner ofta behandigare.
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Du kan anvéinda funktionen Lagg till barnets vardnadsinformation for att lagga till en ny uppgiftsférdelning
inom vardnaden eller en ny person med rétt att fa information, da det finns ett tidigare beslut/avtal som gdller
vardnaden och

e du ldgger till nya boendeuppgifter, en ny vardnadshavare, en ny uppgiftsfordelning inom vardnaden med
koder eller fri text, eller den informationsberattigade och uppgifterna om ratten att fa information med
koder eller fri text. Giltighetstiden for 6vriga vardnadsuppgifter som tidigare registrerats i BDS forblir ofor-
dndrad. Funktionen Lagg till avslutar sdledes inte vardnadsuppgifternas giltighetstid, utan den anvands for
att lagga till nya vardnadsuppgifter.

Exempel: du ldgger pa nytt till barnets andra fordlder som barnets vardnadshavare med begransade beslutsrattigheter. Den andra

vardnadshavarens vardnad fortsatter oférandrad. Koderna @ndras endast for den nya vardnadshavaren, men vardnadshavarna fattar
tillsammans beslut i de arenden som galler barnet och som bada vardnadshavarna har ratt att besluta om.

Du kan anvdnda funktionen Redigera barnets vardnadsinformation for att avsluta en uppgiftsfordelning inom
vardnaden eller en persons ratt att fa information, da det finns ett tidigare beslut/avtal som galler vardnaden
och

e du avslutar boendeuppgifter, en vardnad och/eller en kodangiven beslutsratt inom vardnaden eller ratt
att fa information och/eller en kodangiven rétt att fa information. Giltighetstiden fortsatter for vardnads-
uppgifter som tidigare registrerats i befolkningsdatasystemet. OBS: Giltighetstiden for uppgifter som in-
forts som fri text kan endast avslutas genom att spara ett nytt beslut/avtal med funktionen Anmdlan om
vardnad av ett barn.

Exempel: du avslutar den ena av rattigheterna, P400 (Boendeort), av tva rattigheter som vardnadshavaren haft (fadern), men perso-

nens vardnad och beslutsrattigheter P100 (Namn) fortsatter att gélla. Moderns vardnad (obegrénsade rattigheter) fortsatter oférand-
rad.

6.7.2 Meddelandet "Personen ar for innehallet” - information om ett innehdll, som ar i kraft

Den gdllande, fritt formulerade texten om vardnaden som registrerats i befolkningsdatasystemet, dvs. inform-
ationen om uppgiftsférdelningen mellan vardnadshavarna eller rdtten till information, visas aldrig i fdltet Inne-
hdllet i HuoltoWebs formuldr pd grund av dataskyddsskdl. Endast kodangivna och giltiga vardnadsuppgifter
visas i alla HuoltoWebs formular. Nar vardnadshavaren eller den in- e

formationsberattigade ar med i fritt formulerade vdrdnadsuppgifter Vardnadshavaren &r med i innehallet ©

som antecknats for barnet i befolkningsdatasystemet, visas meddelan- Jag har kontrollerat innehallet. *
det "Personen ar med i innehallet”i HuoltoWebs formular (Bild 9).

Innan du sparar vardnadsuppgifterna, kontrollera i VTJkysely i vyn Innehallet av barnets vardnad (Kapitel 3)
vad de registrerade vardnadsuppgifterna géller och beakta detta nar du registrerar det nya beslutet/avtalet,
om informationen upphor att galla i och med det nya beslutet/avtalet.

Om uppgiftsfordelningen eller ratten att fa information som inférts som fri text upphor att galla genom ett
nytt beslut/avtal och/eller om ett nytt avtal har ingatts angdende vardnaden och avtalet ska anges med koder,
spara det nya beslutet/avtalet med funktionen Anmalan om vardnad av ett barn, varvid informationen i text-
form upphor att galla.

Genom att kryssa for ”Jag har kontrollerat innehallet" kvitterar handlaggaren att han eller hon har granskat
uppgifterna och kan ga vidare med formuldret. Om handlaggaren inte har en sadan behdérighet for VTlkysely
med vilken han eller hon kan kontrollera vardnadsuppgifterna, kan vederborande skicka beslutet/avtalet for
registrering till MDB:s servicestalle i Bjorneborg.
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Se behandling av uppgifter i kapitel 6 i anvisningen, om den fritt formulerade textens giltighetstid maste for-
langas.

6.7.3 Personer som antecknas som delaktiga

Utgangspunkten ar att vardnadshavaren har ratt att besluta om alla barnets angeldgenheter. Om vardnadsha-
varens rattigheter inte har begransats gérs inga kodanteckningar i vardnadshavarens uppgifter. Koder kan
anvandas nar uppgifterna mellan vardnadshavarna har férdelats eller nar beslutsrattigheterna har begransats,
eller nadr personens vardnad har upphort och han eller hon har getts ratt att fa information om barnets ange-
ldgenheter.

Vardnadshavarna ska i regel endast ges beslutsrattighetskoder (P) medan de som &r informationsberéattigade
ska ges informationsrattighetskoder (T). Den som har ratt att fa information ska alltid underrattas om ratten
att fa information antingen med koder eller fri text. Koderna antecknas separat for varje person som ar delaktig
i vardnaden, enligt hur dennas rattigheter har begransats. Om flera vardnadshavare har samma beslutsrattig-
hetskod innebar det att vardnadshavarna tillsammans fattar beslut i dessa arenden. Om alla vdrdnadshavares
rdttigheter har begrénsats pd ndgot sétt, ska man néir koderna antecknas se till att varje beslutsrdttighet har
bestdmts fér nGgon av vardnadshavarna, dvs. att det inte kvarstdr ndgra beslutsrittigheter som inte har for-
ordnats fér ndgon av vdrdnadshavarna.

Alla vardnadshavare antecknas som delaktiga i en fri text, om informationen galler uppgiftsfordelning mellan
vardnadshavarna. Om uppgifterna, som inférs som fri text, galler ratten att fa information, antecknas endast
den som delaktig, som har rdtt att f& information och som omfattas av beslutet/avtalet, inte vardnadshavarna.
Att anteckna vardnadshavarna som delaktiga i en fritt formulerad text hindrar vardnadshavarna fran att ut-
ratta drenden elektroniskt p& barnets vagnar t.ex. pa Mina Kanta-sidorna.

6.7.4 Typ av vardnad eller ratt att fa information och rattighetskoder

Typen av vardnad ska motsvara kodgruppen, nar man anger koder fér personer. Till exempel kan man inte
ldgga till en informationsrattighetskod (T-kod) om inte personen férst har andrats fran vardnadshavare till in-
formationsberattigad eller tvartom i formularet. Om personens vardnad eller ratt att fa information upphor,
ska aven de rattighetskoder som hanfor sig till rollen upphora att galla vid datumet for beslutet/avtalet. En
person kan inte fortsatta att ha beslutsrattigheter om han eller hon inte langre ar vardnadshavare. Personen
kan inte heller fortsatta att vara informationsberattigad om han eller hon inte langre har ratt att fa information.
Rattighetskodens giltighetstid kan inte heller borja innan personens rollstatus borjar. Till exempel kan besluts-
rattighetskoden antecknas for en person tidigast samma dag som personens status som vardnadshavare for
barnet har borjat.

6.8 Att laggatill koder for personer som ar delaktiga i vardnaden

Foljande anvisning om att markera rattighetskoder i personens uppgifter géller bade for tillagg av T-koder for
den som har ratt att fa information och for tillagg av P-koder for vardnadshavare. Avsnittets anvisningar galler
endast markering av koder for beslutsrattigheter och ratt att fa information i formuléar. Narmare anvisningar
finns i kapitel 9.
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6.8.1 Markering av huvud- och underkoder

Rittigheter Bild 43
Informationsriattigheter
Ratt Startdag Avslutningsdag
p] T000 - All information om barnet 2.1.2021 M 1.3.2027 2
A A

Markering av huvudkoder. Bild 43 visar overkategorikoden TO0O for ratt att fa information, som omfattar alla
andra informationsrattighetskoder (underkategoriernas kodfalt ar passiva). Kom ihag att kontrollera perso-
nens roll och dndra den vid behov nar du sparar ny kodinformation. For att datumfalten ska 6ppnas, kryssa
forst for ratt kod och anteckna beslutets/avtalets datum, da rattigheten beviljades, som startdag. Om du vill
anvanda en underkod maste du forst ta bort krysset for dver-/huvudkoden.

Markering av underkoder. P3  wge o
bild 44 har vardnadshavaren "™

en P102 -underkategorikod, ™" e i

ratt att besluta om barnets & -
efternamn. Kryssa forst for b EormaTn & &

koden for att dppna datum- P o = — =

falten. Anteckna datumet for
beslutet/avtalet da rattigheten beviljades i faltet Startdag. Om du vill anvdnda en huvudkod maste du forst ta
bort krysset for underkoden.

6.8.2 Anteckning av rattighetskoder for ny vardnadshavare eller informationsberattigad

Na&r du sparar ett nytt beslut/avtal om vardnad, dar du lagger till en ny vardnadshavare med begrdnsade rat-
tigheter eller en ny informationsberattigad till barnets uppgifter, kan du lagga till uppgifterna antingen med
funktionen Anmaélan om vardnad av ett barn eller med Lagg till barnets vardnadsinformation, beroende pa
vardnadens basuppgifter (se avsnitt 5.8).

Vélj funktion och hdmta barnets uppgifter till formularet. Om det &r fraga om en ny vardnadshavare/inform-
ationsberattigad som ska laggas till i barnets uppgifter (t.ex. en fader vars foréldraskap har faststéllts), lagg till
personen i formularet, valj typ av vardnad (vardnadshavare eller informationsberéattigad) och anteckna datu-
met for beslutet i faltet Startdag under Beslutet ar. (Da du anvander Anmalan om vardnad av ett barn ska dven
uppgifter om andra som ar delaktiga i vardnaden ifyllas i formularet.)

Valj den person for vilken du haller pa att markera rattighetskoder och klicka pa Tillagg begransningar i nedre
kanten av faltet for att 6ppna kodfaltet. Markera de rattighetskoder som personen har beviljats i beslutet/av-
talet, varvid datumfalten aktiveras. Anteckna beslutets/avtalets datum, dvs. det datum fran vilket personens
rattigheter har borjat, i rattighetskodens/rattighetskodernas Startdag-falt. Gor eventuella 6vriga andringar i
vardnadsuppgifterna, ga till sammanfattningen och kontrollera uppgifterna. Om uppgifterna ar korrekta, klicka
pa Sand formularet eller ga tillbaka till formularet for att redigera uppgifterna.

Koderna antecknas separat for varje person som ar delaktig i vardnaden, enligt hur dennas rattigheter har
begransats. Om flera vardnadshavare har samma beslutsrattighetskod innebar det att vardnadshavarna till-
sammans fattar beslut i dessa drenden. Om alla vdrdnadshavares réttigheter har begrénsats pd ndgot sétt,
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ska man nér koderna antecknas se till att alla beslutsrdéttigheter har bestémts fér ndgon av vdrdnadshavarna,
dvs. att det inte kvarstdr ndgra beslutsrdéttigheter som inte har férordnats ndgon vdrdnadshavare.

OBS: Nar man markerar nya koder erbjuder datumfaltet automatiskt samma datum i formularen Anmalan om
vardnad av ett barn och Lagg till barnets vardnadsinformation (Bild 45), da personens roll (vardnadshavare,
informationsberattigad) har borjat. Nar du lagger till en ny rattighetskod, dndra vid behov kodens startdatum
till datumet for det beslut/avtal, nar ratten beviljades for ifragavarande person.

Rittigheter Bild 45

Beslutrittigheter

Ratt Startdag Avslutningsdag

v P100 - Namn 11.11.2020 12.12.2030

B B B B
B B B B

[v] P200- Pass och dvriga resedokument 2.1.2021 12.12.2030

6.8.3 Lagg till enskilda nya rattighetskoder, vardnaden/ratten till information fortsatter

En person som redan ar barnets vardnadshavare/informationsberattigad kan beviljas nya beslut- eller inform-
ationsrattigheter, som borjar galla senare &n personens vardnad/ratt att fa information, jamte tidigare marke-
rade koder for personens beslutande- eller informationsrattigheter.

Anvand antingen Lagg till barnets vardnadsinformation eller Anmal barnets vardnadsuppgifter.

1) Spara med Lagg till barnets vardnadsinformation

Nya rattighetskoder for en person som redan ar vardnadshavare for barnet/informationsberattigad, och
vardnaden/ratten att fa information fortsatter, kan enkelt laggas till med funktionen Lagg till barnets vard-
nadsinformation. Hdmta barnets uppgifter till formularet och 6ppna faltet med rattighetskoder genom att
klicka pa Tillagg begransningar. Kryssa for de nya rattighetskoderna enligt beslutet/avtalet i personens
uppgifter sa att datumfalten dppnas. Ange datumet for beslutet/avtalet, nar den nya beslutsrattigheten
beviljades, i faltet Startdag. D& géller tilligget endast ifrdgavarande person och kod. Ovriga uppgifter om
personen eller andra som ar delaktiga i vardnaden behover inte dndras, om inte detta namns i beslutet.
Ga till sammanfattningssidan, kontrollera uppgifterna och klicka pa Séand formularet nar uppgifterna ar
korrekta.

Om du vill anvénda Anmdlan om vérdnad av ett barn for att spara ett nytt beslut/avtal, och giltighetstiden fér
personens tidigare rdttighetskoder fortsdtter, sparas uppgifterna pa foljande satt:

2) Spara med Anmalan om vardnad av ett barn
Hamta barnets uppgifter till formularet. Observera att man i formuldret Anmalan om vardnad av ett barn
ska fylla i startdatumet for alla vardnadsuppgifter och for alla delaktiga.
Oppna kodfiltet i nedre kanten av personens falt genom att klicka pa Tilldgg begrénsningar, fér att markera
uppgifter med kod. Tidigare avslutningsdatum for befintliga koder omges av en rod ram i koduppgifterna.
Anteckna datumet for det nya beslutet i faltet Startdag for rattigheter vars giltighet boérjar eller fortsatter



Sida 38 /57

MYNDIGHETEN FOR
DIGITALISERING OCH
BEFOLKNINGSDATA

i och med det nya beslutet/avtalet. Den ursprungliga rattighetskodens startdag gar inte att anvéanda i for-
muldret Anmalan om vardnad av ett barn av programtekniska skal. Ga till sammanfattningen, kontrollera
uppgifterna och skicka dem genom att klicka pa Séand formularet.

Observera att om barnet bade har rattighetskoder som bérjar galla och rattighetskoder vars giltighet upp-
hor att galla rekommenderas det att du forst avslutar vardnaden och beslutsrattigheterna som upphor
med Redigera barnets vardnadsinformation (se 5.10.5) innan du anvander funktionen Anmélan om vard-
nad av ett barn for att markera nya rattighetskoder.

6.8.4 Lagg till kodangivna vardnadsuppgifter, vardnad som andras till ratt att fa informat-
ion eller informationsberattigad som andras till vardnadshavare med begransade rat-
tigheter

Om personens vardnad om barnet upphor och denna genom ett beslut/avtal far ratt att fa information om
barnets angelagenheter, kan alla tre funktionerna anvandas for registreringen, beroende pa vardnadens bas-
uppgifter. Anvdnd Anmdlan om vdrdnad av ett barn om barnets vardnadsuppgifter innehdller fri text som har
antecknats i BDS och som andras eller upphor att galla i och med det nya beslutet/avtalet. Om det finns ett
tidigare beslut/avtal gallande barnets vardnad, men ingen fri text, kan registreringen goras som en kombinat-
ion av funktionerna Redigera barnets vardnadsinformation och Lagg till barnets vardnadsinformation.

Anvisningen kan ocksa tillampas i de fall dar den informationsberattigade blir barnets vardnadshavare med
begransad beslutsratt.

1) Spara med funktionen Anmalan om vardnad av ett barn:

Hamta barnets uppgifter till formularet. Flytta den avslutade vardnadshavarens rollkryss fran Vardnadshavare
till Informationsberattigad och anteckna datumet for beslutet i faltet Startdag under Beslutet ar. Vardnaden
upphor att galla i och med detta och ratten att fa information borjar. Klicka pa Tillagg begrénsningar i nedre
kanten av personens falt for att 0ppna kodfaltet. Markera de beslutsrattighetskoder (T) som personen har
beviljats i beslutet/avtalet, varvid datumfalten aktiveras. Anteckna beslutets/avtalets datum, dvs. det datum
fran vilket personens rattigheter har borjat, i rattighetskodens/rattighetskodernas falt for Startdag. Om perso-
nen far ratt att fa information enligt TO0O, All information om barnet, kryssar du endast for denna kod. Om
personen far enskilda rattigheter att fa information, kryssar du for de aktuella koderna. Lagg darefter till be-
slutets uppgifter for de 6vriga personerna, ga till sammanfattningen och skicka formularets uppgifter.

2) Spara med Redigera barnets vardnadsinformation och Lagg till barnets vardnadsinformation:

Hamta barnets uppgifter till formularet Redigera barnets vardnadsinformation. Anteckna datumet for beslutet
gédllande vardnadshavaren som avslutas i Slutdatum under Beslutet &r. Om vardnadshavaren har haft kodan-
givna beslutsrattigheter ska dven kodernas giltighet avslutas samtidigt. Om inga andringar gors for andra del-
aktiga, ga till sammanfattningen och skicka formularets uppgifter.

Valj Lagg till barnets vardnadsinformation och hamta barnets uppgifter. Klicka pa Tilldgg en ny vardnadshavare
eller person med informationsrattigheter och lagg till den nya informationsberattigade personens uppgifter i
formularet. Andra rollen till Informationsberattigad och anteckna datumet fér beslutet i faltet Startdag under
Beslutet ar. Klicka pa Tillagg begransningar i informationsfaltets nedre kant for att 6ppna kodfaltet. Markera
de beslutsrattighetskoder (T) som personen har beviljats i beslutet/avtalet, varvid datumfalten aktiveras. An-
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teckna beslutets/avtalets datum, dvs. det datum fran vilket personens rattigheter har borjat, i rattighetsko-
dens/rattighetskodernas falt for Startdag. Om personen far ratt att fa information enligt TO00, All information
om barnet, kryssar du endast for denna kod. Om personen far enskilda rattigheter att fa information, kryssar
du for de aktuella underkoderna.

6.9 Att avsluta rattighetskoder och giltighet for vardnad/informationsrattighet

Om vardnaden eller informationsrattigheten, som innehaller kodangivna réttigheter, upphor helt och hallet
och vardnadshavaren inte ges informationsrattighet eller tvartom, kan du avsluta vardnaden/informationsrat-
tigheten med tillhérande rattighetskoder med hjalp av funktionen Redigera barnets vardnadsinformation.

Hamta barnets uppgifter till formuldret. For ifrdgavarande person, anteckna beslutets datum i faltet Avslut-
ningsdag under Beslutet ar, samt beslutets datum, da rattigheterna upphor att gélla, i faltet Avslutningsdag
vid den avslutade rattighetskoden/koderna.

Om andra rattigheter har antecknats for en person, t.ex. om barnets boende, bor detta beaktas i registre-
ringen, eftersom HuoltoWeb inte avslutar boendet automatiskt, dven om giltigheten for vardnaden/informat-
jionsrattigheten skulle avslutas. Ga darefter till ssmmanfattningen, kontrollera uppgifterna som ska skickas och
klicka pa Sand formularet eller ga tillbaka till formularet for att redigera uppgifterna innan de skickas. Med
denna atgard avslutar man alltsa personens alla rattigheter (vardnadshavarens/den informationsberattigades
rattigheter och koder i anslutning till dem).

Rittigheter Bild 46
Beslutrittigheter
Ratt Startdag Avslutningsdag
7 P100 - Namn 11.11.2020 m 12.12.2030 m
3 11.11.2020 4.1.2021 m
Genom att tilldgga en ny avgransning i personens rattigheter, begrénsas rattigheterna till endast angivna rattigheter. januari 2021
ma i on to fr 18 s6
28 29 30 31 1 2 3
Vardnadshavare eller informationsberattigad n s 6 7 8 9 10 A

OBS: Om Barnets vardnad har anmailts till befolkningsdatasystemet som en fritt formulerad text avslutas dess
giltighetstid genom att spara ett nytt beslut/avtal med funktionen Anmalan om vardnad av ett barn, vilket
automatiskt avbryter textens giltighet.

Att avsluta en enskild besluts- eller informationsrattighetskod, nar vardnaden eller ratten att
fainformation fortsatter att galla

Det enklaste sattet att avsluta en enskild beslut- eller informationsrattighet, da vardnaden/ratten att fa in-
formation fortsatter, ar att anvanda funktionen Redigera barnets vardnadsinformation. Du kan avsluta den
ifragavarande rattighetskoden (P eller T) genom att hdmta barnets uppgifter till formulédret och i personens
uppgifter anteckna datumet for beslutet i faltet Avslutningsdag vid rattighetskoden som ska avslutas. Inga
andringar behover goras i personens 6vriga uppgifter och inga dndringar sker heller automatiskt i de 6vriga
delaktiga personernas uppgifter, savida du inte gor nagra. Ga darefter till sammanfattningssidan, kontrollera
uppgifterna och klicka pa Sand formularet nar uppgifterna ar korrekta.
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Bild 47: giltigheten for huvudkategorikoden P100, Namn, avslutas i funktionen Redigera barnets vardnadsin-
formation. Startdagen kommer automatiskt fran VTlkysely och géller det datum da rattigheten har beviljats.
Anteckna datumet for det nya beslutet/avtalet, med vilket rattigheten upphoar, i faltet Avslutningsdag.

OBS: omdu avslutaralla  sugmeer i
gallande  rattighetsko- Beslurittgheter

der for en informations-
berattigad person, sak-
nar personen faststallda v| P100-Nar 11112020 ] 212021 ]
rattigheter.

Ratt Startdag Avslutningsdag

6.10 Vardnadens uppgiftsfordelning eller informationsrattighetens uppgifter som fri
text

Fritt formulerad text som galler ny uppgiftsfordelning mellan vadrdnadshavare eller uppgifterna om informat-
ionsrattigheten for ett barn utan vardnadsuppgifter i befolkningsdatasystemet.

Du kan spara uppgifterna antingen i Anmélan om vardnad av ett barn eller Lagg till barnets vardnadsinformat-
ion. Registrering av uppgifter om barnets vardnad som fri text rekommenderas endast om vardnadsuppgif-
terna har uttryckts sd detaljerat i beslutet/avtalet att det inte &r mojligt att uppge dem i form av koder for
beslutsrattigheter eller informationsrattigheter.

Lagg forst till dvriga uppgifter om vardnaden i for-

Innehallet Bild 34
mularet, dvs. eventuella dndringar i vardnaden
och barnets boende. Klicka pa den blaa rubriken Skriv innehallet endast vid behov
Innehallet i nedre kanten av formularet. Nar du Personerna, som innehallet galler
registrerar en ny text om uppgiftsfordelningen
mellan vardnadshavarna, kryssa for barnets alla
vdrdnadshavare som ar delaktiga i uppgiftsfordel- (v]
ningen vid punkten Personerna, som innehallet Startdag * Avstutningsdag *

17.11.2020 ﬁ 1.1.2037 ﬁ

géller, sa att det syns i de personers uppgifter
som ar delaktiga i vardnaden. (Bild 34). Nar du re- Innehalitext *

gistrerar informationsrdttighetens  uppgifter,

kryssa endast fér den informationsberdttigade

personen som innehdllet gédller som delaktig. Lagg till datumet for beslutet i faltet Startdag och skriv in upp-
giftsfordelningen, informationsrattighetens uppgifter eller annan information i textfaltet i enlighet med beslu-
tet/avtalet. Personbeteckningar, uppgifter om barnets underhall, intressebevakning, umgéngesratt, hobbyer,
boende, hélsa eller andra uppgifter som inte hor till vardnaden antecknas inte i vardnadsuppgifterna. Anvand
inte radbyte, indrag (tab-knapp), parenteser eller franska streck (tankstreck) i informationsfaltet.

Ga till sammanfattningen. Pa sammanfattningssidan ser du andringarna du gjort, texten visas for de personer
som markerats som delaktiga. Om uppgifterna ar korrekta, klicka pa Sand formularet eller ga tillbaka till for-
muldret for att redigera uppgifterna.

En fritt formulerad text om uppgiftsférdelningen eller informationsrattigheten kan inte avslutas i HuoltoWeb
utan att andra andringar i vardnadsuppgifterna. Kontakta MDB:s servicestélle i Bjérneborg om du endast ska
avsluta giltigheten for den fria texten. Anvdnd Redigera barnets vardnadsinformation fér att avsluta kodangi-
ven uppgiftsférdelning inom vardnaden eller informationsréttigheten.
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6.11 Forlangning av giltighetstiden for fri text om vardnad med formularet Anmalan
om vardnad av ett barn

Om du registrerar ett nytt beslut/avtal i Anmdlan om vérdnad av ett barn och barnet i befolkningsdatasystemet
har en fritt formulerad text om uppgiftsférdelningen inom vardnaden eller i uppgifterna om informationsrat-
tigheten, och vars giltighetstid inte ska avslutas och vars innehall inte kan anges med koder, gor sa har:

Anteckna forst alla andringar, nya eller avslutade vardnadshavare, boendeuppgifter osv. som genom ett nytt
beslut /avtal ska goras i barnets vardnad i formuldret. Himta dérefter barnets uppgifter fran vyn Innehallet av
barnets vardnad i VTJkysely, dar den géllande informationen visas.

For att aktivera faltet Innehallet i HuoltoWeb, kryssa for alternativet alla vardnadshavare for de personer i
faltet Personerna, som innehallet galler, om det &r fraga om uppgiftsférdelning mellan vardnadshavarna. Om
texten géller informationsrattighetens uppgifter, kryssa endast for den person som har rétt att fé information
som ar for innehallet.

Kopiera och overfor textinformationen fran vyn Innehallet av barnets vardnad till formularets textfalt Innehall
som sadant, eller redigera texten enligt det nya beslutet/avtalet om innehallet har andrats till nagon del. Ange
datumet for det nya beslutet/avtalet i faltet Startdag. Historikens datumuppgifter kan vid behov kontrolleras
genom att kontakta MDB:s support.

Klicka pa ”"Ga till samman-

fattningen” ndr uppgifterna  PEEomemEsem——

i fO rmu | a ret a r kla ra. Pé 01.10.2020 01.01.2037 Neque porro quisquam est, qui dolorem ipsum quia dolor sit amet, consectetur, adipisci velit, sed quia non numquam eius
modi tempora incidunt ut labore et dolore magnam aliquam quaerat voluptatem.

Om vardnadshavarens uppgifter eller om en speciell rittighet beviljande at en annan féréldern

sammanfattningssidan ser
du de uppgifter du har an-
tecknat i féltet Innehallet
fbr var OCh en som ér de|_ Personerna, som innehallet galler _
aktig i informationen. Nar
uppgifterna ar korrekta,

01.10.2020 01.01.2037 Neque porro quisquam est, qui dolorem ipsum quia dolor sit amet, consectetur, adipisci velit, sed quia non numquam eius
modi tempora incidunt ut labore et dolore magnam aliquam quaerat voluptatem.

klicka pa Sand formularet =
eller ga tillbaka till formula- Snissd fnlumingoy
. . . 1.10.2020 A 01.01.2037
ret for att redigera uppgif-
Innehilitext *
terna- Pa Sa Satt fortsatter Nullam vehicula ipsum a arcu cursus. Nulla facilisi etiam dignissim diam

quis enim lobortis. Eu consequat ac felis donec et odio.

du giltighetstiden for den
vardnad som redan registrerats i befolkningsdatasystemet i samband med att det nya beslutet/avtalet sparas.
Texten om vardnadens uppgiftsfordelning som registrerats i VTlkysely (bild 35a) skall kopieras till faltet Inne-
hallet i HuoltoWebs formular (bild 35b).

OBS! Om detibarnets uppgifter finns flera gallande texter om uppgiftsférdelning och informationsrattighetens
uppgifter och som bérjar med olika datum och det inte ar meningen att de ska upphora att gélla, kan endast
en text markeras med funktionen Anmalan om vardnad av ett barn, eftersom endast ett datum kan anges som
startdatum i féltet Innehallet. Forlangningen av giltighetstiden for dvriga texter ska goras i Lagg till barnets
vardnadsinformation, dar man sparar den tidigare texten pa nytt for den person som ar delaktig, genom att
skriva in den i textfaltet.
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Det rekommenderas att de nya beslut- och informationsrattigheterna anges med koder, eftersom koderna
alltid galler personligen for varje delaktig i vardnaden, medan en fritt formulerad text om uppgiftsfordelning
ska antecknas for alla som &r delaktiga i vardnaden, vilket hindrar vardnadshavaren fran att utratta barnets
arenden elektroniskt.

6.12 Om hur vardnadsuppgifterna syns i HuoltoWebs sammanfattningssida

I Bild 35¢ Nar du har sparat informationen om barnets vardnad som fri text,
@ Giltig: 12.1.2021 - 12.12.2030 dvs. skrivit texten i faltet Innehallet i formularet, visas det som du har
nnshalipext ) N ) skrivit i sammanfattningen i faltet Innehallstext, sdsom pa bild 35C,
(D Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eius|

dictum it amet justo donec enim diam. markerad med ett gront utropstecken.

Aven nar du med funktionen Anmalan om vardnad av ett barn fortsatter giltighetstiden for en tidigare regi-
strerad fri text (genom att kopiera texten direkt fran VTlkysely till faltet Innehallet i HuoltoWeb eller genom
att redigera texten enligt det nya beslutet/avtalet), markeras texten med ett gront utropstecken i samman-
fattningen. Detta innebar alltsa att texten fortsatter att gélla.

| 6vrigt visas inga andra fritt formulerade texter om vardnaden som registrerats i befolkningsdatasystemet (om
vardnadens uppgiftsfordelning eller om informationsrattighetens uppgifter) i HuoltoWebs formular.

Arbetet med att kunna visa nya kodangivna vardnadsuppgifter i HuoltoWebs
e e e sammanfattningssida pagar fortfarande. Darfér forekommer det vissa mot-
Rattghetersom bortas stridigheter i visningen av koderna for narvarande.

P100 - Namn

Rattigheter

P101 - Fornamn

Sammanfattningen som visas pa bilden till vanster innehaller en lista som

P102- Efternamn

$200Pasach i et gjorts med Anmalan om vardnad av ett barn fér en ny vardnadshavare, och
""’"“':“"‘“'":z"“:“"” som felaktigt avgransar alla de koder som inte kryssats for i formularet sasom
P302 - Alla hilsovardstjanster n .. . . . . .. .

P upphorande, fastdn personen aldrig inledningsvis haft dessa rattigheter.
- Boendeotinand Dessutom visar sammanfattningen underkoderna sasom avslutade, fastan
—— personen har getts beslutsrattigheter enligt huvudkategorin, som dven om-
P501 - Smabarnspedagogik

P502- Utbildning (inklusive férskoleundervisning) fattar underkoderna.

P701 - Religion

P702- Medborgarskap N .. . .
s Rattighetskoderna som markerats som upphoérande med funktionen Redigera
7998 -Virdnaden dlc,ings uppgfrom tigheter och g nnehdl barnets vardnadsinformation syns for tillfallet i samma grupp som de gallande
““““:““"gl"“;mmm rattighetskoderna, dessutom har de upphorande rattighetskoderna det da-
P300 - Alla social- och hal janster

Gl 111202122209 tum som handldggaren meddelat i formularet som avslutningsdag. De spa-
e e rade uppgifterna kan kontrolleras i VTlkysely i Férhallande till foraldrar/vard-

nadshavare eller i vyn Innehallet av vardnaden.

De rdttighetskoder som férblir i kraft fér personen syns i regel i Kvarhdllna réttigheter och sparas i befolknings-
datasystemet. Uppgifterna kan vid behov kontrolleras i VTIkysely i vyerna Férhdllande till fordldrar/vardnads-
havare eller Innehdllet av barnets vdrdnad.

6.13 Sammanfattning och att skicka uppgifternai formuléaret

Nar vardnadsuppgifterna i beslutet/avtalet har forts in i formuldret och de &r LLEED

fardiga att skickas, klicka pa knappen Ga till sammanfattningen langst ner i m . ‘
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formuladret. Pa sammanfattningssidan ser du en sammanstélining av de uppgifter som du antecknat i formula-
ret.

Nya uppgifter angett i formuldret och som annu inte registrerats i befolknings- Bild 37
.. .. o Barnet bor

datasystemet (t.ex. nytt boende) &r markerade med ett gront utropstecken pa

sammanfattningssidan. Bild 37, exempel: boende hos modern inleds

11.11.2020. Det antagna avslutningsdatumet ar alltid barnets 18-arsdag.

(D Hos modern 11.11.2020 - 12.12.2030

TR De uppgifter uppgett pa blanketten och som kommer att and-

Bes{:‘iﬁ:::rTillsvidare11.11.2020—12.1.2021 ras i befolkningsdatasystemet (t.ex. vardnad som upphér) ar

Tidigare uppgift avslutas: Giltig: Tillsvidare 11.11.2020 - 12.12.2030 markerade med ett orange utropstecken i sammanfattningen.

Bild 38, exempel: vardnad som avslutas, dar vardnadens start-

dag pa den 6vre raden anges enligt datumet for det gallande vardnadsbeslutet, avslutningsdatumet anges

enligt datumet for det nya beslutet/avtalet. Uppgiften som ersétts visas pa den nedre raden. Startdagen var

den samma, dvs. datumet for det géllande vardnadsbeslutet, medan avslutningsdatumet var barnets 18-ars-
dag.

Sammanfattningssidan visar ocksa de uppgifter som redan finns i befolkningsda-  g.qutetar Bild'39
tasystemet och som inte har éndrats i formularet. Bild 39, exempel: vardnaden G Tllsvidate 5:112020-:10.2037

fortsatter oforandrat.

De gallande uppgifterna om vardnaden som redan antecknats i befolkningsdatasystemet, dvs. uppgiftsfordel-
ningen mellan vardnadshavarna eller texten om informationsrattighetens uppgifter, visas inte i formularen,
om inte handldggaren har lagt till en ny uppgiftsfordelning mellan vardnadshavarna eller nya uppgifter om
informationsrattigheten, eller fortsatt giltighetstiden for den befintliga informationen i VTJkysely genom att
kopiera den till faltet Innehallet. D3 ar texten pa sammanfattningssidan markerad med ett gront utropstecken
(Bild 35C, s. 42).

Klicka pa Sand formularet nedtill pa sammanfattningssidan (Bild 40) nar uppgifterna ar klara att skickas, varvid
uppgifterna dverfors elektroniskt till befolkningsdatasystemet i realtid. Du kan ga tillbaka till formulédret genom
att klicka pa Atervand till andringar. Klicka p& Avbryt om du vill Bild 40
avbryta ifyllandet av formuldret. Programmet ber dig om be- ‘ Atervind till andringar ‘ ’ Avbryt ‘l
kraftelse pa att du vill avbryta, klicka pa Tom formuléret och
ga tillbaka till borjan.

H 2 Bild 41
T B L TS e Néar uppgifterna har skickats, visas féljande kvittering (Bild 41) pa skar-

Fardig men.
O Meddelandet har skickats
Om det inte gick att skicka uppgifterna och du far ett felmeddelande,

Till foljande
Ga il nstens hemsida kontrollera de ifylla uppgifterna i formularet, t.ex. att datumen och rull-
Du kan ocksa logga ut dig och stanga webblasaren.

gardinsmenyernas uppgifter ar korrekta. Kontakta MDB:s support om
Sammanfattning av uppgifter som har skickad du inte kan hitta nagra fel huollontuki@dvv.fi.
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6.13.1 Val av myndighetstyp nar MDB:s handlaggare sparar uppgifterna

3 3 i 3 in- Bamet bor
Nar MI?B p.a myndlghetenf vagnaor spararin e I — : T
formation i HuoltoWeb, sasom vardnadsbe- g e nwsrande fusta acress Myndighetinformation
slut som meddelats av domstol eller vard- = O feelisinsiodange 7T
Typ av myndighet * Myndighetens nummer *

nadsavtal som faststallts av socialmyndig- = Rattigheter vay v

o . Personens rittigheter har inte begransats )
heten, fragar programmet efter myndighet- s

Abieyt

ens uppgifter. Valj Typ av myndighet i rull-
gardinsmenyn (Réattsvdasendet eller Social-
namnd) och fyll i Myndighetens nummer, dvs. antingen numret pa barnets hemkommun eller pa domstolen.
MDB:s handldggare kan ocksa séka fram myndighetsnumret med hjalp av myndighetssdkningen i BDS.

Ga till sammanfattning och klicka pa Sand formularet nedtill pa sidan nar uppgifterna ar klara att skickas, varvid
uppgifterna dverfors elektroniskt till befolkningsdatasystemet i realtid. Klicka pa Atervand till andringar om du
vill ga tillbaka for att behandla uppgifterna i formularet. Klicka pa Avbryt om du vill avbryta ifyllandet av for-
mularet. Programmet ber dig bekrafta att du vill avbryta. Svara Tom och ga tillbaka till borjan.

Programmet ger inget registreringsnummer for registreringen, men MDB:s handlaggare hittar arkivsignumet
pa sidan Registreringar i VTJkysely.

7 Andraformuléarsidans storlek

Om formularsidan &r stor kan handlaggaren minska formularets storlek sa att mer information kan visas pa
sidan. Du kan dndra sidans storlek t.ex. i Mozilla Firefox genom att vélja Verktygsraden -> Visa -> Forstoring av
sida och klicka pa Minska eller Forstora eller klicka pa Ctrl + eller Ctrl - pa tangentbordet tills sidan ar lagom
stor. Du kan dven justera sidans storlek i Google Chrome genom att trycka pa Ctrl + och Ctrl -.

8 Vanliga felmeddelanden

Om du far felmeddelandet CH732 "Kontrollera vardnadshavarens foraldraskap" eller CH733 "Kontrollera vard-
nadshavarens roll som foralder", finns det brister i barnets basuppgifter i befolkningsdatasystemet som for-
hindrar registrering. Kontakta i sa fall MDB:s servicestalle i Bjérneborg (vanhemmuus@dvv.fi) som behandlar
registreringar av vardnadsavtal och bekréftelser av fordldraskap, eftersom korrigeringar i BDS basuppgifter
endast kan goras av MDB. Felmeddelande “CH783: Datumkonflikt” innebar vanligen att det datum som an-
tecknats i formularet som vardnadens, boendets e.d. startdag star i strid med den uppgift som redan registre-
rats i befolkningsdatasystemet. Kontakta MDB:s servicesupport for att kontrollera uppgifterna.

9 Exempel paregistrering av vardnadsbeslut/vardnadsavtal

Funktionen som anvands for registrering av uppgifter beror pa de basuppgifter om vardnaden som antecknats
for barnet i befolkningsdatasystemet.

Funktionen Anmalan om vardnad av ett barn ska anvéndas, nar

e det inte tidigare har fattats ndgot beslut/avtal om vardnaden om barnet.

e ettt beslut/avtal om vdrdnad om ett barn har registrerats i befolkningsdatasystemet. Den gdllande upp-
giftsférdelningen eller ritten till information éndras eller upphdr i och med beslutet.

e du flyttar "Barnets officiella adress" i anslutning till viixelvist boende fran en person som dr delaktig i véix-
elvist boende till en annan, men det véxelvisa boendet fortsdtter.
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Funktionen Lagg till barnets vardnadsinformation kan anvandas nar

det finns ett tidigare beslut/avtal om barnets vardnad och det inte finns nagon sadan fritt formulerad text
om fordelningen av vardnadsuppgifterna eller ratt till information som andras eller avslutas genom ett
nytt beslut/avtal (t.ex. nar avsikten &r att lagga till en ny vardnadshavare, boendeuppgifter, ratt till inform-
ation och innehallet, eller fordelningen av vardnadsuppgifterna, anges som koder eller fri text).

Funktionen Redigera barnets vardnadsinformation kan anvandas nar

det finns ett tidigare beslut/avtal om barnets vardnad och det inte finns nagon sadan fritt formulerad text
om fordelningen av vardnadsuppgifterna eller ratt till information som andras eller avslutas genom ett
nytt beslut/avtal (t.ex. nar avsikten ar att avsluta vardnaden, kodangiven ratt att fa information eller ko-
dangiven ratt att avsluta vardnaden eller boendeuppgifter, eller nar avsikten ar att korrigera startdagen
for registrerad giltig vardnad, ratt att fa information eller boende).

De vanligaste fallen har anvants som exempel.

9.1

Anvisningar for registrering av vardnadsuppgifter, inget tidigare beslut/avtal
om vardnad

9.1.1 Barnsom f6tts inom dktenskapet, forsta beslutet gdllande barnets boende hos den andra féraldern

Valj Anmalan om vardnad av ett barn genom att klicka pa Start.

Ta fram uppgifterna om barnet genom att mata in personbeteckningen i faltet Barn och tryck pa Sék. Pro-
grammet hamtar uppgifter om barnets giltiga vardnadshavare och informationsberattigade fran befolk-
ningsdatasystemet och overfor dem till formuléret. Beslutet/avtalet galler endast barnets boende, den ge-
mensamma vardnaden fortsatter.

For den andra vardnadshavaren, valj vardnadens giltighetstid i rullgardinsmenyn under Beslutet &r (i allman-
het Giltigt tillsvidare). Lagg till datumet for beslutet/avtalet i vardnadsuppgifterna genom att mata in det i
faltet Startdag, under Beslutet &r, i formen dd.mm.33aa eller hamta det i kalendern.

Ga till den andra vardnadshavarens uppgifter och valj vardnadens giltighetstid i rullgardinsmenyn under
Beslutet ar (i allmanhet Giltigt tillsvidare). Lagg till datumet for beslutet/avtalet i vardnadsuppgifterna ge-
nom att mata in det i faltet Startdag, under Beslutet &r, i formen dd.mm.33aa eller hamta det i kalendern.
Aven om beslutet endast giller boende, ska datumet fér beslutet ocksd antecknas i faltet for vardnadens
startdag och for alla vardnadshavare, eftersom vardnaden dndras till vardnad genom foérordnande.
Anteckna informationen om barnets boende for den fordlder som forordnats boendet, genom att valja ratt
typ av boende i rullgardinsmenyn under Barnet bor (t.ex. hos modern) och anteckna datumet for beslutet
om boendet i faltet Startdag. Boendeuppgifterna antecknas alltsa endast fér den féréldern, vardnadshava-
ren, andra vardnadshavaren eller informationsberattigade hos vilken barnet bor.

Klicka pa Ga till sammanfattningen i nedre kanten av sidan nar uppgifterna ar klara att skickas. Alla uppgifter
som du angett i formularet visas i sammanfattningen. Klicka pa Atervand till ndringar om du vill g4 tillbaka
for att behandla uppgifterna. Klicka pa Sand formuléret nar uppgifterna ar klara att skickas till befolknings-
datasystemet. Klicka pa Avbryt om du vill avbryta ifyllandet av formularet. Programmet ber dig bekrafta att
du vill avbryta. Svara Tém och ga tillbaka till bérjan.

9.1.2 Barn som fotts inom dktenskapet, forsta beslutet géllande fortsatt gemensam vardnad

Valj Anmalan om vardnad av ett barn genom att klicka pa Start.

Ta fram uppgifterna om barnet genom att mata in personbeteckningen i faltet Barn och klicka pa Sék. Pro-
grammet hdamtar uppgifter om barnets giltiga vardnadshavare och informationsberattigade fran befolk-
ningsdatasystemet och éverfor dem till formularet.
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3. Fordenandravardnadshavaren, valj vardnadens giltighetstid i rullgardinsmenyn under Beslutet ar (i allman-
het Giltigt tillsvidare). Lagg till datumet for beslutet/avtalet i vardnadsuppgifterna genom att mata in det i
faltet Startdag, under Beslutet ar, i formen dd.mm.333aa eller hamta det i kalendern.

4. Ga till den andra vardnadshavarens uppgifter och valj vardnadens giltighetstid i rullgardinsmenyn under
Beslutet &r (i allmanhet Giltigt tillsvidare). Lagg till datumet for beslutet/avtalet i vardnadsuppgifterna ge-
nom att mata in det i faltet Startdag, under Beslutet ar, i formen dd.mm.333aa eller hamta det i kalendern.
Aven om beslutet skulle fortsatta den gemensamma vardnaden som inletts efter barnets fédelse, ska datu-
met for beslutet antecknas i faltet for vardnadens startdag for de vardnadshavare som forblir gdllande, ef-
tersom vardnaden efter det forsta beslutet andras till vardnad genom férordnande.

5. Klicka pa Ga till ssmmanfattningen i nedre kanten av sidan nar uppgifterna ar klara att skickas. Alla uppgifter
som du angett i formuliret visas i sammanfattningen. Klicka pa Atervand till ndringar om du vill ga tillbaka
for att behandla uppgifterna. Klicka pa Sand formularet nar uppgifterna ar klara att skickas till befolknings-
datasystemet. Klicka pa Avbryt om du vill avbryta ifyllandet av formularet. Programmet ber dig bekréfta att
du vill avbryta. Svara Tém och ga tillbaka till borjan.

9.1.3 Barn som fotts inom dktenskapet, forsta beslutet gallande ensam vardnad och barnets boende

1. Valj Anmalan om vardnad av ett barn genom att klicka pa Start.

2. Tafram uppgifterna om barnet genom att mata in personbeteckningen i faltet Barn och klicka pa Sék. Pro-
grammet hamtar uppgifter om barnets giltiga vardnadshavare och informationsberattigade fran befolk-
ningsdatasystemet och dverfor dem till formularet.

3. For vardnadshavaren som forblir géllande, valj vardnadens giltighetstid i rullgardinsmenyn under Beslutet
ar (i allmanhet Giltigt tillsvidare). Lagg till datumet for beslutet/avtalet i vardnadsuppgifterna genom att
mata in det i faltet Startdag, under Beslutet ar, i formen dd.mm.33aa eller hamta det i kalendern.

4. Anteckna informationen om barnets boende for den person som barnet férordnats att bo hos, genom att
vdlja ratt typ av boende i rullgardinsmenyn under Barnet bor (t.ex. hos fadern) och anteckna datumet for
beslutet om boendet i faltet Startdag. Boendeuppgifterna antecknas alltsad endast fér den fordldern, vard-
nadshavaren, andra vardnadshavaren eller informationsberattigade hos vilken barnet bor.

5. For den vardnadshavaren som upphor att gélla, valj vardnadens giltighetstid i rullgardinsmenyn under Be-
slutet &r (i allmanhet Giltigt tillsvidare). Anteckna datumet for beslutet/avtalet bdde i faltet Startdag och
Avslutningsdag under Beslutet &r. En registrering dar den_lagstadgade vardnadshavarens vardnad upphor
genom barnets forsta beslut/avtal om vardnad &r den enda registreringen i HuoltoWeb dar samma datum
antecknas bade i faltet Startdag och Avslutningsdag.

6. Klicka pa Ga till sasmmanfattningen i nedre kanten av sidan nar uppgifterna ar klara att skickas. Alla uppgifter
som du angett i formuliret visas i sammanfattningen. Klicka pa Atervind till andringar om du vill g4 tillbaka
for att behandla uppgifterna. Klicka pa Sénd formularet nar uppgifterna ar klara att skickas till befolknings-
datasystemet. Klicka pa Avbryt om du vill avbryta ifyllandet av formuléret. Programmet ber dig bekréfta att
du vill avbryta. Svara Tém och ga tillbaka till bérjan.

9.1.4 Barn som fotts inom dktenskapet, forsta beslutet om vardnad och boende fér modern samt ratt att
fa information for fadern

1. Valj Anmélan om vardnad av ett barn genom att klicka pa Start.

2. Tafram uppgifterna om barnet genom att mata in personbeteckningen i faltet Barn och klicka pa Sék. Pro-
grammet hamtar uppgifter om barnets giltiga vardnadshavare och informationsberattigade fran befolk-
ningsdatasystemet och dverfor dem till formularet.

3. Anteckna datumet for beslutet/avtalet (inte fodelsedatumet) i faltet Startdag under Beslutet &r for de vard-
nadshavare som férblir géllande enligt beslutet/avtalet (har: modern). Valj giltighetstid for vardnaden (i all-
manhet Giltig tillsvidare).
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4. Anteckna informationen om barnets boende fér den person hos vilken barnet forordnats att bo, genom att
vélja typ av boende i rullgardinsmenyn under Barnet bor (har: Hos modern) och anteckna datumet for be-
slutet i faltet Startdag. Boendeuppgifterna antecknas alltsa endast fér den férdldern, vardnadshavaren,
andra vardnadshavaren eller informationsberattigade hos vilken barnet bor.

5. Gatill faderns uppgifter och flytta krysset fran Faststalld vardnadshavare under Typ av vardnadshavare till
Informationsberattigad. Valj giltighetstid i rullgardinsmenyn under Beslutet ar (vanligen Gaéller tillsvidare)
och anteckna datumet for beslutet/avtalet i formen dd.mm.33aa i faltet Startdag. Personens vardnad upp-
hor vid beslutsdatumet och ratten att fa information borjar.

6. Anteckna uppgifterna om rdtten att fG information antingen med koder eller fri text (bada kan inte anvandas
samtidigt).

Om du anger ratten att fa information med koder, klicka pa Tillagg begransningar i nedre kanten av perso-
nens informationsfalt for att 0ppna kodfaltet. | exemplet ger vi fadern ratt att fa information T00O, All in-
formation om barnet. Kryssa for koden TOOO for att 6ppna kodens datumfalt. Anteckna beslutets/avtalets
datum i faltet Startdag.

Om du fér in uppgifterna om ratten att fa information som text, klicka pa rubriken Innehallet i formularets
nedre kant for att 6ppna informationsfaltet gallande vardnaden. Kryssa for personen som har ratt att fa
information for att aktivera faltet Innehall. Anteckna datumet for beslutet/avtalet i faltet Startdag for att
ange uppgifternas startdatum och fyll i uppgifterna om ratten att fa information i faltet Innehallstext. Per-
sonbeteckningar, uppgifter om underhall, umgangesratt, intressebevakning eller halsouppgifter far inte an-
tecknas i vardnadsuppgifterna. Anvand inte radbyte, indrag (tab-knapp), parenteser eller franska streck
(tankstreck) i faltet.

7. Klicka pa Ga till sasmmanfattningen i nedre kanten av sidan nar uppgifterna ar klara att skickas. Alla uppgifter
som du angett i formuliret visas i sammanfattningen. Klicka pa Atervind till andringar om du vill g4 tillbaka
for att behandla uppgifterna. Klicka pa Sand formularet nar uppgifterna ar klara att skickas till befolknings-
datasystemet. Klicka pa Avbryt om du vill avbryta ifyllandet av formuléret. Programmet ber dig bekréfta att
du vill avbryta. Svara Tém och ga tillbaka till bérjan.

9.1.5 Barn som fotts inom dktenskapet, forsta beslutet om gemensam vardnad och uppgiftsfordel-
ning for foraldrarna

1. Valj Anmalan om vardnad av ett barn genom att klicka pa Start.

2. Tafram uppgifterna om barnet genom att mata in personbeteckningen i faltet Barn och klicka pa Sok.
Programmet hamtar uppgifter om barnets giltiga vardnadshavare och informationsberattigade fran be-
folkningsdatasystemet och 6verfér dem till formularet.

3. Anteckna datumet for beslutet/avtalet i faltet Startdag under Beslutet ar for de vardnadshavare som férblir
gdllande enligt beslutet/avtalet (har: bada). Vélj giltighetstid for vardnaden i rullgardinsmenyn (i allménhet
Giltig tillsvidare).

4. Anteckna vid behov information om barnets boende genom att valja ratt boendeslag i rullgardinsmenyn
under Barnet bor och anteckna datumet for beslutet i faltet Startdag. Anteckna informationen om barnets
boende endast for den person hos vilken barnet har férordnats att bo.

5. Ange uppgiftsfordelningen mellan vardnadshavarna. Anteckna vdrdnadsuppgifterna antingen med koder el-
ler fri text (bada kan inte anvandas samtidigt).

6. Om duanger vardnadshavarens beslutsrattigheter med koder, klicka pa Tilldgg begrénsningar i nedre kanten
av vardnadshavarens informationsfalt for att 0ppna kodfaltet. | exemplet ger vi modern fullstandiga vard-
nadsrattigheter och fadern beslutsrattigheterna P100, Namn och P400 Boendeort. Kryssa for faderns P-
koder P100 och P400 fér att 6ppna kodernas datumfélt. Anteckna beslutets/avtalets datum for koderna i
faltet Startdag.

Inga kodanteckningar gors for modern.
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Om du antecknar uppgiftsfordelningen som text, klicka pa Innehdllet i formularets nedre kant, varvid in-
formationsfaltet 6ppnas. Kryssa for bdda vardnadshavarna. Anteckna datumet for beslutet/avtalet som
startdatum i faltet Startdag och fyll i informationen om uppgiftsférdelningen mellan vardnadshavarna i fal-
tet Innehallstext.

7. Klicka pa Ga till sasmmanfattningen i nedre kanten av sidan nar uppgifterna ar klara att skickas. Alla uppgifter
som du angett i formularet visas i sammanfattningen. Klicka pa Atervand till andringar om du vill ga tillbaka
for att behandla uppgifterna. Klicka pa Sédnd formularet nar uppgifterna ar klara att skickas till befolknings-
datasystemet. Klicka pa Avbryt om du vill avbryta ifyllandet av formuléret. Programmet ber dig bekrafta att
du vill avbryta. Svara Tém och ga tillbaka till bérjan.

9.1.6 Barn som f6tts utom dktenskapet, forsta vardnadsbeslutet, férdldraskapet faststéllt efter fod-
seln, ny vardnadshavare |4ggs till

Vélj Anmalan om vardnad av ett barn genom att klicka pa Start.

Ta fram uppgifterna om barnet genom att mata in personbeteckningen i faltet Barn och klicka pa Sék. Pro-
grammet hamtar uppgifter om barnets giltiga vardnadshavare och informationsberattigade fran befolk-
ningsdatasystemet och dverfor dem till formularet.

3. Anteckna datumet for beslutet/avtalet (inte fodelsedatumet) i faltet Startdag under Beslutet &r for de vard-
nadshavare som férblir géllande enligt beslutet/avtalet (har: modern). Valj giltighetstid for vardnaden (i all-
manhet Giltig tillsvidare).

4. Lagg till ny vardnadshavare/6vriga vardnadshavare, punkterna 4-8. Klicka pa Tilldgg en ny vardnadshavare
eller person med informationsrattigheter som finns i formularets nedre kant, nedanfor uppgifterna om de
gallande vardnadshavarna. Nedanfor 6ppnas ett tomt avsnitt, Vardnadshavare eller informationsberatti-
gad, dar du fyller i uppgifterna om den nya vardnadshavaren, andra vardnadshavaren eller personen med
ratt att fa information.

5. Om den nyavardnadshavaren/andra vardnadshavaren/informationsberéattigade har en finsk personbeteck-
ning, hamtar du uppgiften fran befolkningsdatasystemet genom att skriva in personbeteckningen i faltet
Personen har finsk personbeteckning och klicka pa S6k namnuppgifter. Om den nya vardnadshavaren/andra
vardnadshavaren/informationsberattigade som ska laggas till inte har nagon finsk personbeteckning, skriver
du in personuppgifterna (hela namnet, kon, foédelsetid) manuellt i falten under Personen har ingen finsk
personbeteckning. Om de personuppgifter som lagts till i formularet ar felaktiga, kan du ta bort dem genom
att klicka pa Radera den tillagda personen i den hogra kanten. Uppgifter om en faststalld foralder utan
personbeteckning ska antecknas pa samma satt som i VTJkysely, sa att inga separata uppgifter om foréldern
och vardnadshavaren skapas for barnet.

6. Nar man lagger till en ny vardnadshavare ar Typen av vardnad alltid Faststdlld vardnadshavare. Ange Foral-
der som Roll om vardnadshavaren har registrerats som barnets foralder i befolkningsdatasystemet. Rollen
for en andra vardnadshavare ar Annan.

7. Valj beslutets giltighetstid i rullgardinsmenyn for den nya vardnadshavaren (i allmanhet Giltig tillsvidare).
Ange datumet for beslutet i formen dd.mm.4334 i faltet Startdag.

8. Klicka pa Ga till ssammanfattningen i nedre kanten av sidan nar uppgifterna ar klara att skickas. Alla uppgifter
som du angett i formularet visas i sammanfattningen. Klicka pa Atervand till andringar om du vill ga tillbaka
for att behandla uppgifterna. Klicka pa Sand formularet nar uppgifterna ar klara att skickas till befolknings-
datasystemet. Klicka pa Avbryt om du vill avbryta ifyllandet av formularet. Programmet ber dig bekrafta att
du vill avbryta. Svara Tém och ga tillbaka till bérjan.
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9.1.7 Vardnadsbeslut/-avtal fér ett barn som fétts utom dktenskapet efter 1.12.2019, féraldraskapet

9.2

faststallt fore fodseln

Det forsta beslutet/avtalet som gdller endast barnets boende hos modern. Erkdnnande av férdldraskap
fore barnets fodelse, men efter att den nya barnavdrdslagen tritt i kraft, fadern har automatiskt blivit
lagstadgad vardnadshavare fran datumet fér faststdllande av foréldraskapet, den gemensamma vardna-
den fortsdtter.

Valj Anmélan om vardnad av ett barn och klicka pa Start.

Ta fram uppgifterna om barnet genom att mata in personbeteckningen i faltet Barn och tryck pa Sék. Pro-
grammet hamtar uppgifter om barnets giltiga vardnadshavare och informationsberattigade fran befolk-
ningsdatasystemet och dverfor dem till formuldret.

Anteckna datumet for beslutet/avtalet (inte fodelsedatumet) i féltet Startdag under Beslutet &r for de vard-
nadshavare som férblir gdllande enligt beslutet/avtalet (har: bada). Valj giltighetstid for vardnaden (i all-
manhet Giltig tillsvidare).

| formularet, ga till uppgifterna om den person som har forordnats att bo med barnet. Valj hur barnet bor i
rullgardinsmenyn under Barnet bor (har: Hos modern). Ange datumet for boendebeslutet i formen
dd.mm.3aaa i faltet Startdag.

Klicka pa Ga till sammanfattningen i nedre kanten av sidan nar uppgifterna ar klara att skickas. Alla uppgifter
som du angett i formularet visas i sammanfattningen. Klicka pa Atervand till andringar om du vill ga tillbaka
for att behandla uppgifterna. Klicka pa Séand formulédret i nedre kanten nar uppgifterna ar klara att skickas
till befolkningsdatasystemet. Klicka pd Avbryt om du vill avbryta ifyllandet av formuléret. Programmet ber
dig bekrafta att du vill avbryta. Svara Tom och ga tillbaka till bérjan.

Anvisningar for registrering av vardnadsuppgifter, tidigare beslut/avtal om
vardnad har antecknats i befolkningsdatasystemet

9.2.1 Foraldrarnas gemensamma vardnad upphor, ingen rétt att fa information

Ett avtal om gemensam vdrdnad har tidigare ingdtts. Den andra vdrdnadshavarens vardnad upphér en-
ligt beslutet, ingen rdtt till information. Ingen uppgiftsférdelning mellan vérdnadshavarna finns sedan
tidigare. Anvind Redigera barnets vardnadsinformation for registreringen.

Valj Redigera barnets vardnadsinformation och klicka pa Start.

Ta fram uppgifterna om barnet genom att mata in personbeteckningen i faltet Barn och tryck pa Sék. Pro-
grammet hamtar uppgifter om barnets giltiga vardnadshavare och informationsberattigade fran befolk-
ningsdatasystemet till formularet, samt startdagarna som sedan innan registrerats i befolkningsdatasyste-
met.

| uppgifterna om den vardnadshavare vars vardnad upphér ska krysset under Typ av vardnadshavare lamnas
kvar vid alternativet Faststalld vardnadshavare.

Lagg till beslutsdatumet i faltet Avslutningsdag for den vardnadshavaren vars vardnad upphor, genom att
skriva in datumet i formen dd.mm.33aaa eller valj det i kalendern.

Inga anteckningar gors i de dvriga vardnadshavarnas uppgifter, varmed den andra vardnadshavarens vard-
nad fortsatter ofdrandrad.

Klicka pa Ga till sammanfattningen i nedre kanten av sidan nar uppgifterna ar klara att skickas. Alla uppgifter
som du angett i formuliret visas i sammanfattningen. Klicka pa Atervand till andringar om du vill g4 tillbaka
for att behandla uppgifterna. Klicka pa Sand formularet nar uppgifterna ar klara att skickas till befolknings-
datasystemet. Klicka pa Avbryt om du vill avbryta ifyllandet av formuléret. Programmet ber dig bekréfta att
du vill avbryta. Svara Tém och ga tillbaka till bérjan.
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9.2.2 Den gemensamma vardnaden upphor; vardnadshavaren har ratt att fa information, éverens-
kommelse om barnets boende

Ett beslut/avtal om gemensam vdrdnad har tidigare registrerats i befolkningsdatasystemet. Faderns vard-
nad dndras i det nya beslutet till rétt att fG information, barnet bor hos modern. Uppgifterna kan inféras
antingen i Anmdlan om vdrdnad av ett barn eller kombinerat i Redigera och Ldgg till barnets vardnadsin-
formation.

1. Valj Anmalan om vardnad av ett barn och klicka pa Start.

Ta fram uppgifterna om barnet genom att mata in personbeteckningen i faltet Barn och tryck pa Sék. Pro-
grammet hamtar uppgifter om barnets giltiga vardnadshavare och informationsberattigade fran befolk-
ningsdatasystemet och overfor dem till formularet.

3. | uppgifterna om den vardnadshavare som forblir gédllande (har: modern), visas vardnadens giltighetstid
fardigt sasom Galler tillsvidare, under Beslutet ar. Anteckna datumet for det gdllande beslutet/avtalet, fran
vilket mammans vardnad enligt férordnande har inletts, som startdatum, inte barnets fédelsedag, dven om
vardnaden skulle ha fortgatt oavbrutet sedan barnets fodelse (vardnadshistoriken visas i HuoltoWebs for-
mular i uppgifterna om den som &r delaktig i vardnaden).

4.  Fyll i barnets boendeuppgifter. | moderns uppgifter, valj Hos modern i rullgardinsmenyn under Barn bor.
Ange datumet for det nya beslutet/avtalet i faltet Startdag som startdatum for boendet. Anteckna inform-
ationen om barnets boende endast fér den person hos vilken barnet har férordnats att bo.

5. Forfadern flyttar du krysset fran alternativet Faststalld vardnadshavare till alternativet Informationsberat-
tigad under Typ av vardnadshavare. Lagg till beslutets/avtalets startdatum i faltet Startdag. Faderns vardnad
upphor vid datumet for beslutet/avtalet och ratten att fa information bérjar.

6. Gor faderns anteckning om rdtt att fé information antingen med koder eller som fri text. Om du anger ratten
att fa information med koder, klicka pa Tilldgg begransningar i nedre kanten av faderns informationsfalt for
att 6ppna kodféltet. | det har exemplet ger vi fadern ratt att fa information TOOO, All information om barnet.
Kryssa for koden TOOO for att 6ppna kodens datumfalt. Anteckna beslutets/avtalets datum i faltet Startdag.
Om du for in uppgifterna om ratten att fa information som text, klicka pa rubriken Innehallet i formularets
nedre kant for att 6ppna informationsfaltet géllande vardnaden. Kryssa for personen som har ratt att fa
information for att aktivera faltet Innehall. Anteckna datumet for beslutet/avtalet i faltet Startdag for att
ange uppgifternas startdatum och fyll i uppgifterna om ratten att fa information i faltet Innehallstext. Per-
sonbeteckningar, uppgifter om underhall, umgangesratt, intressebevakning eller halsouppgifter far inte an-
tecknas i vardnadsuppgifterna. Anvand inte radbyte, indrag (tab-knapp), parenteser eller franska streck
(tankstreck) i faltet.

7. Klicka pa Ga till sammanfattningen i nedre kanten av sidan nar uppgifterna ar klara att skickas. Alla uppgifter
som du angett i formularet visas i sammanfattningen. Klicka pa Atervand till andringar om du vill ga tillbaka
for att behandla uppgifterna. Klicka pa Sand formuléret nar uppgifterna ar klara att skickas till befolknings-
datasystemet. Klicka pa Avbryt om du vill avbryta ifyllandet av formularet. Programmet ber dig bekrafta att
du vill avbryta. Svara Tém och ga tillbaka till bérjan.

Ett annat sdtt att géra denna registrering ér att avsluta faderns vardnad i Redigera barnets vardnadsinformation
och ldgga till honom som informationsberdttigad i Légg till barnets vardnadsinformation.

1. Valj Redigera barnets vardnadsinformation och klicka pa Start.

2. Tafram uppgifterna om barnet genom att mata in personbeteckningen i faltet Barn och tryck pa Soék. Pro-
grammet hamtar uppgifter om barnets giltiga vardnadshavare och informationsberattigade fran befolk-
ningsdatasystemet och éverfér dem och startdagarna, som sedan innan registrerats i befolkningsdatasyste-
met, till formularet.
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| uppgifterna om den vardnadshavare vars vardnad upphor ska krysset under Typ av vardnadshavare lamnas
kvar vid alternativet Faststalld vardnadshavare.

Ange beslutets datum i faltet Avslutningsdag under Beslutet ar for den vardnadshavaren vars vardnad upp-
hor.

Inga anteckningar gors an sa lange for de 6vriga vardnadshavarna, utan den andra vardnadshavarens vard-
nad fortsatter oférandrad.

Klicka pa Ga till sammanfattningen nedtill pa sidan. P4 sammanfattningssidan ser du de uppgifter du angett
i formuldret. Vid behov kan du ga tillbaka till formularet for att redigera uppgifterna. Klicka pa Sénd formu-
laret i nedre kanten av sammanfattningen nar uppgifterna ar klara att skickas till befolkningsdatasystemet.
Ga tillbaka till forsta sidan, valj Lagg till barnets vardnadsinformation och klicka pa Start.

Ta fram uppgifterna om barnet genom att mata in personbeteckningen i faltet Barn och tryck pa Sék. Pro-
grammet hamtar uppgifter om barnets giltiga vardnadshavare och informationsberattigade fran befolk-
ningsdatasystemet och overfor dem till formularet.

Anteckna informationen om barnets boende endast for den person hos vilken barnet har forordnats att bo.
(Om boendet har forordnats en ny vardnadshavare ska du forst ldgga till vardnadshavarens uppgifter i for-
muldret.) Valj hos vem barnet bor i rullgardinsmenyn under Barnet bor. Ange datumet for det nya beslu-
tet/avtalet i faltet Startdag som startdatum for boendet.

Knappen Tillagg en ny vardnadshavare eller person med informationsrattigheter finns nedanfér uppgifterna
om de gallande vardnadshavarna. Klicka pa knappen. Ett avsnitt om Vardnadshavare eller informationsbe-
rattigade 6ppnas. Ange uppgifterna for den nya vardnadshavaren/den andra vardnadshavaren/den inform-
ationsberattigade personen genom att hamta dem med personbeteckningen eller genom att skriva in upp-
gifterna manuellt om personen inte har en finsk personbeteckning. Om de personuppgifter som lagts till i
formuldret ar felaktiga, kan du ta bort dem genom att klicka pd Radera den tillagda personen i den hogra
kanten.

Kontrollera den tillagda personens roll och uppgift. Nar en ny vardnadshavare laggs till anges typen av vard-
nadshavare sasom Faststalld vardnadshavare. Kryssa for Informationsberattigad om du lagger till en person
med ratt att fa information. Ange Férélder som Roll om vardnadshavaren/den informationsberattigade har
registrerats som barnets foralder i befolkningsdatasystemet. Rollen for en andra vardnadshavare ar Annan.
Ange beslutets giltighetstid i rullgardinsmenyn under Beslutet ar (i allmanhet Giltigt tillsvidare) och skriv
datumet for beslutet i faltet Startdag i formatet dd.mm.3333a eller valj datumet i kalendern.

Ange uppgifterna om ritten att fa information antingen med koder eller som fri text.

Om du anger ratten att fa information med koder, klicka pa Tillagg begrdnsningar i nedre kanten av den
informationsberattigade personens informationsfalt for att 6ppna kodfaltet. | exemplet ger vi fadern ratt
att fa information T0OO, All information om barnet. Kryssa fér koden TOOO for att 6ppna kodens datumfalt.
Anteckna beslutets/avtalets datum i faltet Startdag.

Om du for in uppgifterna om ratten att fa information som text, klicka pa rubriken Innehallet i formularets
nedre kant for att 6ppna informationsfaltet gallande vardnaden. Kryssa for personen som har rétt att fa
information for att aktivera féltet Innehall. Anteckna datumet for beslutet/avtalet i fltet Startdag for att
ange uppgifternas startdatum och fyll i uppgifterna om ratten att fa information i faltet Innehallstext. Per-
sonbeteckningar, uppgifter om underhall, umgangesratt, intressebevakning eller halsouppgifter far inte an-
tecknas i vardnadsuppgifterna. Anvand inte radbyte, indrag (tab-knapp), parenteser eller franska streck
(tankstreck) i faltet.

Klicka pa Ga till sammanfattningen i nedre kanten av sidan nar uppgifterna ar klara att skickas. Alla uppgifter
som du angett i formularet visas i sammanfattningen. Klicka pa Atervand till andringar om du vill ga tillbaka
for att behandla uppgifterna. Klicka pa Sénd formularet nar uppgifterna ar klara att skickas till befolknings-
datasystemet. Klicka pa Avbryt om du vill avbryta ifyllandet av formularet. Programmet ber dig bekrafta att
du vill avbryta. Svara Tém formularet och ga tillbaka till bérjan.
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9.2.3

Upphorande av informationsrattigheten samt vardnad som borjar pa nytt

Barnet i ensam vdrdnad hos modern, pappan har rétt att fa information om barnets angeldgenheter, vilket
antecknats som fri text. Enligt det nya beslutet blir féréldrarna dter tillsammans barnets vardnadshavare
genom uppgiftsférdelning. Anvdnd Anmdlan om vardnad av ett barn for att avsluta giltighetstiden for rétten
att fa information.

Valj Anmélan om vardnad av ett barn och klicka pa Start.

Ta fram uppgifterna om barnet genom att mata in personbeteckningen i faltet Barn och tryck pa Soék. Pro-
grammet hamtar uppgifter om barnets giltiga vardnadshavare och informationsberattigade fran befolk-
ningsdatasystemet och dverfor dem till formularet. Ett meddelande om den géllande uppgiftsfordelningen
eller om ratten att fa information visas i formuléret, under vardnadshistoriken.

| uppgifterna om den vardnadshavare vars vardnad fortsatter (hdr: modern), anteckna datumet for det be-
slut da vardnaden har inletts enligt férordnande som startdatum, inte barnets fédelsedag, aven om vardna-
den skulle ha fortgatt oavbrutet sedan fodseln. (Underhallshistoriken finns i moderns uppgifter i Hu-
oltoWebs formular)

Flytta krysset i faderns uppgifter fran Person med informationsberattigad till Bestdmd vardnadshavare. Vilj
giltighetstid for beslutet (i allmanhet Giltig tillsvidare) och anteckna datumet for det nya beslutet i faltet
Startdag under Beslutet ar.

Gor en anteckning om uppgiftsfordelningen mellan vardnadshavarna i enlighet med beslutet.

Om du antecknar uppgiftsfordelningen som text, klicka pa Innehallet i formulérets nedre kant for att 6ppna
textfaltet. Kryssa for alla vardnadshavare for att ange att de dr delaktiga och lagg till datumet for det nya
beslutet i faltet Startdag. Skriv in uppgiftsfordelningen i textfaltet.

Om du anger vardnadshavarens beslutsrattigheter med koder, klicka pa Tillagg begrénsningar i nedre kan-
ten av vardnadshavarens informationsfalt for att 6ppna kodfaltet. | exemplet ger vi fadern beslutsrattighet-
erna P100, P701 och P702, modern fattar alltsa tillsammans med fadern beslut om dessa arenden och be-
slutar ensam om de Ovriga. Kryssa for faderns beslutsrattighetskoder i enlighet med beslutet for att 6ppna
kodernas datumfalt. Anteckna beslutets/avtalets datum for koderna i faltet Startdag. Inga kodanteckningar
gors for modern.

Klicka pa Ga till sammanfattningen i nedre kanten av sidan nar uppgifterna ar klara att skickas. Alla uppgifter
som du angett i formularet visas i sammanfattningen. Klicka pa Atervand till andringar om du vill ga tillbaka
for att behandla uppgifterna. Klicka pa Sand formularet nar uppgifterna ar klara att skickas till befolknings-
datasystemet. Klicka pa Avbryt om du vill avbryta ifyllandet av formularet. Programmet ber dig bekrafta att
du vill avbryta. Svara Tém och ga tillbaka till bérjan.

Att lagga till ny information om boendet, ingen tidigare information om boendet finns for bar-
net

Ett beslut/avtal om gemensam vdrdnad finns sedan tidigare. | det nya avtalet har man endast avtalat om
att barnet ska bo hos pappan, den gemensamma vdrden fortsdtter. Inga dndringar gérs i vardnadsuppgif-
terna.

Valj Anmélan om vardnad av ett barn och klicka pa Start.

Ta fram uppgifterna om barnet genom att mata in personbeteckningen i faltet Barn och tryck pa Sék. Pro-
grammet hamtar uppgifter om barnets giltiga vardnadshavare och informationsberattigade fran befolk-
ningsdatasystemet till formularet, samt startdagarna for dessa uppgifter.

Valj boende i rullgardinsmenyn under Barnet bor for den person hos vilken barnet har férordnats att bo
(har: Hos fadern). Ange datumet for beslutet i formatet dd.mm.333a eller valj datumet i kalendern och fyll
i faltet Startdag. Inga dndringar gors i nagondera vardnadshavarens vardnadsuppgifter.

Klicka pa Ga till sammanfattningen i nedre kanten av sidan nar uppgifterna ar klara att skickas. Alla uppgifter
som du angett i formularet visas i sammanfattningen. Klicka pa Atervand till andringar om du vill ga tillbaka
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for att behandla uppgifterna. Klicka pa Sénd formularet nar uppgifterna ar klara att skickas till befolknings-
datasystemet. Klicka pa Avbryt om du vill avbryta ifyllandet av formuléret. Programmet ber dig bekrafta att
du vill avbryta. Svara Tém och ga tillbaka till bérjan.

9.2.5 Lagg till enskild beslutsrattighet, den gemensamma vardnaden fortsatter, den tidigare upp-
giftsférdelningen anges med kod

Férdldrarna har gemensam vdrdnad, pappan ges nya beslutsréttigheter (P400 och P703) utéver den tidigare
P100, inga férdndringar sker i moderns uppgifter.

Valj Anmélan om vardnad av ett barn och klicka pa Start.

2. Tafram uppgifterna om barnet genom att mata in personbeteckningen i faltet Barn och tryck pa Soék. Pro-
grammet hamtar uppgifter om barnets vardnadshavare och informationsberattigade, uppgifternas startda-
gar och giltiga rattighetskoder fran befolkningsdatasystemet och 6verfor dem till formularet.

3. Klicka pa Tillagg begransningar i den vardnadshavarens uppgifter som kompletteras (har: fadern), varvid
kodfaltet 6ppnas. Kryssa for de nya beslutsrattighetskoderna enligt beslutet och ange datumet for det nya
beslutet for varje kod i faltet Startdag.

Vardnadshavarna beslutar nu tillsammans féorutom om barnets namn dven om barnets boendeort och mo-
dersmal och modern ensam om allt annat.

4. Klicka pa Ga till sammanfattningen i nedre kanten av sidan nar uppgifterna ar klara att skickas. Alla uppgifter
som du angett i formuliret visas i sammanfattningen. Klicka pa Atervind till andringar om du vill g4 tillbaka
for att behandla uppgifterna. Klicka pa Sand formularet nar uppgifterna ar klara att skickas till befolknings-
datasystemet. Klicka pa Avbryt om du vill avbryta ifyllandet av formuléret. Programmet ber dig bekréfta att
du vill avbryta. Svara Tém och g tillbaka till bérjan.

9.2.6 Overféring av barnets boendeuppgifter mellan makar av samma kén

Ett beslut/avtal om gemensam vdrdnad finns sedan tidigare. | det nya avtalet éverférs barnets boende frdn
den ena modern till den andra. Inga dndringar gérs i vardnadsuppgifterna.

Valj Redigera barnets vardnadsinformation och klicka pa Starta.

Ta fram uppgifterna om barnet genom att mata in personbeteckningen i faltet Barn och tryck pa Sék. Pro-
grammet hamtar uppgifter om barnets giltiga vardnadshavare och informationsberattigade och boende-
uppgifter samt startdagarna for dessa fran befolkningsdatasystemet och overfér dem till formularet.

3. Valj den forélder/vardnadshavare hos vilken barnets boende upphor och anteckna i faltet Avslutningsdag,
under Barnet bor, datumet for beslutet i formen dd.mm.33aa eller valj datumet genom att bladdra i kalen-
dern.

4. Inga andra andringar gors i uppgifterna. Klicka pa Ga till sammanfattningen i nedre kanten av sidan nar
uppgifterna ar klara att skickas. Alla uppgifter som du angett i formuléret visas i sammanfattningen. Klicka
pa Atervand till andringar om du vill ga tillbaka for att behandla uppgifterna. Klicka pa Sand formularet i
nedre kanten ndr uppgifterna ar klara att skickas till befolkningsdatasystemet.

Ga tillbaka till forsta sidan, vélj Lagg till barnets vardnadsinformation och tryck darefter pa Start.

Hamta barnets uppgifter pa nytt genom att mata in barnets personbeteckning i faltet Barn och klicka pa
Sok. Programmet hamtar uppgifter om barnets giltiga vardnadshavare och informationsberattigade och
startdagarna for dessa fran befolkningsdatasystemet och dverfér dem till formularet. Ingen information om
barnets boende syns nu i nagondera vardnadshavarens uppgifter.

7. Ga till uppgifterna fér den personen som barnet har forordnats att bo hos. Valj alternativet Hos modern i
rullgardinsmenyn under Barnet bor och ange beslutets startdag i formen dd.mm.33aa i faltet Startdag eller
valj datumet i kalendern.
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8. Inga andra andringar gors i uppgifterna. Klicka pa Ga till ssammanfattningen i nedre kanten av sidan nar
uppgifterna ar klara att skickas. Alla uppgifter som du angett i formularet visas i sammanfattningen. Klicka
pa Atervand till ndringar om du vill ga tillbaka for att behandla uppgifterna. Klicka pa Sand formularet nar
uppgifterna ar klara att skickas till befolkningsdatasystemet. Klicka pa Avbryt om du vill avbryta ifyllandet av
formularet. Programmet ber dig bekrafta att du vill avbryta. Svara Tém och ga tillbaka till borjan.

9.2.7 Att lagga till véxelvist boende, ingen tidigare information om boendet finns for barnet

Ett beslut/avtal om gemensam vdrdnad finns sedan tidigare. Den gemensamma vdrdnaden fortsdtter i det
nya avtalet och barnet bor véxelvist hos vardera férdldern. Barnets officiella bostad dr hos modern. Inga
dndringar gors i vardnadsuppgifterna.

1. Valj Anmalan om vardnad av ett barn och klicka pa Start.

2. Tafram uppgifterna om barnet genom att mata in personbeteckningen i faltet Barn och tryck pa Sék. Pro-
grammet hamtar uppgifter om barnets giltiga vardnadshavare och informationsberéattigade, samt startda-
garna for dessa, fran befolkningsdatasystemet och 6verfor dem till formularet.

3. Valj alternativet Vaxelvist boende i rullgardinsmenyn under Barnet bor i bdda forédldrarnas uppgifter. Ange
datumet for beslutet i formatet dd.mm.33aa eller valj datumet i kalendern och fyll i faltet Startdag. Kryssa
for rutan Enligt avtal/beslut ska barnets officiella adress vara hos denna vardnadshavare i uppgifterna om
modern. Inga dndringar gors i nagondera vardnadshavarens vardnadsuppgifter.

4. Klicka pa Ga till ssmmanfattningen i nedre kanten av sidan nar uppgifterna ar klara att skickas. Alla uppgifter
som du angett i formularet visas i sammanfattningen. Klicka pa Atervand till andringar om du vill ga tillbaka
for att behandla uppgifterna. Klicka pa Sdand formulédret i nedre kanten nar uppgifterna ar klara att skickas
till befolkningsdatasystemet. Klicka pd Avbryt om du vill avbryta ifyllandet av formuléret. Programmet ber
dig bekrafta att du vill avbryta. Svara Tdm och ga tillbaka till borjan.

9.2.8 Att lagga till véxelvist boende, barnets tidigare boende avslutas

Det finns ett tidigare beslut/avtal om den gemensamma vdrdnaden om barnet och om att barnet bor hos
sin mor. Den gemensamma vdardnaden fortsdtter enligt det nya avtalet och barnet bor véxelvist hos vardera
férdldern. Barnets officiella adress dr hos modern. Avsluta férst det gamla boendet och ldgg sedan till de
nya uppgifterna. Inga dndringar gérs i vardnadsuppgifterna.

1. Valj Redigera barnets vardnadsinformation och klicka pa Start.

Ta fram uppgifterna om barnet genom att mata in personbeteckningen i faltet Barn och tryck pa Sék. Pro-
grammet hamtar uppgifter om barnets giltiga vardnadshavare och informationsberattigade, boendeuppgif-
ter, samt startdagarna for dessa, fran befolkningsdatasystemet och overfor dem till formularet.

3. Informationen om det nuvarande boendet visas i moderns informationsfalt under Barnet bor, dvs. Hos mo-
dern och startdag for boendet. Ange datumet for beslutet i faltet Avslutningsdag, boendet Hos modern
upphor.

4. Inga andringar gors i nagondera vardnadshavarens vardnadsuppgifter. Klicka pa Sand formularet nar upp-
gifterna i formuldret ar klara.

5. Ga tillbaka till forsta sidan, valj atgarden Lagg till barnets vardnadsinformation och klicka pa Start.

6. Ta fram uppgifterna om barnet genom att mata in personbeteckningen i faltet Barn och tryck pa Sék. Pro-
grammet hamtar uppgifter om barnets giltiga vardnadshavare och informationsberattigade, samt startda-
garna for dessa, fran befolkningsdatasystemet och 6verfér dem till formularet.

7. Valj Vaxelvist boende i rullgardinsmenyn under Barnet bor for bada férdldrarna. Ange datumet for beslutet
i formatet dd.mm.33aa eller valj datumet i kalendern och fyll i faltet Startdag for bada vardnadshavarna.
Kryssa for rutan Enligt avtal/beslut ska barnets officiella adress vara hos denna vardnadshavare i uppgifterna
om modern. Inga andringar gors i nagondera vardnadshavarens vardnadsuppgifter.

8. Klicka pa Ga till ssmmanfattningen i nedre kanten av sidan nar uppgifterna ar klara att skickas. Alla uppgifter
som du angett i formuliret visas i sammanfattningen. Klicka pa Atervand till andringar om du vill g4 tillbaka
for att behandla uppgifterna. Klicka pa Sand formularet i nedre kanten nar uppgifterna ar klara att skickas
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till befolkningsdatasystemet. Klicka pa Avbryt om du vill avbryta ifyllandet av formuléret. Programmet ber
dig bekréafta att du vill avbryta. Svara Tém och ga tillbaka till bérjan.

9.2.9 Attlagga till 6vriga vardnadshavare, tidigare beslut/avtal om vardnad

10.

Fadern har ensam vdardnad om barnet. | det nya beslutet har ocksd barnets boende férordnats fadern, en
morférdlder blir barnets vardnadshavare vid sidan av den andra féréldern. Funktionen Lédgg till barnets vard-
nadsinformation kan anvéndas fér registreringen.

Valj Anmélan om vardnad av ett barn och klicka pa Start.

Ta fram uppgifterna om barnet genom att mata in personbeteckningen i faltet Barn och tryck pa Soék. Pro-
grammet hamtar barnets vardnadsuppgifter, giltiga vardnadshavare, 6vriga vardnadshavare och informat-
ionsberattigade, boendeuppgifter, samt startdagarna for dessa, fran befolkningsdatasystemet och overfor
dem till formularet.

Den gallande vardnadshavarens uppgifter innehaller datumet for det beslut da vardnadshavarens vardnad
enligt forordnande borjade. Inga andringar gors i vardnadshavarens uppgifter.

Det nya beslutet slar fast att barnet bor hos fadern. | faderns uppgifter, ga till informationsfaltet under
Barnet bor. Vélj Hos fadern i rullgardinsmenyn, anteckna datumet for det nya beslutet i féltet Startdag som
startdatum foér boendet.

Lagg till ny vardnadshavare/andra vardnadshavare. Klicka pa knappen Tilligg en ny vardnadshavare eller
person med informationsrattigheter som finns i formularets nedre kant, nedanfor uppgifterna om de gal-
lande vardnadshavarna. Nedanfor 6ppnas ett tomt avsnitt, Vardnadshavare eller informationsberattigad,
dar du fyller i uppgifterna om den nya vardnadshavaren, den 6vriga vardnadshavaren eller personen med
ratt att fa information.

Om den nya vardnadshavaren/informationsberattigade har en finsk personbeteckning, hdmtar du uppgiften
fran befolkningsdatasystemet genom att skriva in personbeteckningen i faltet Personen har finsk personbe-
teckning och klicka pa S6k namnuppgifter. Om den nya vardnadshavaren/informationsberéattigade som ska
ldggas till inte har nagon finsk personbeteckning, skriver du in personuppgifterna (hela namnet, kon, fodel-
setid) manuellt i falten under Personen har ingen finsk personbeteckning. Om de personuppgifter som lagts
tilli formularet ar felaktiga, kan du ta bort dem genom att klicka pa Radera den tillagda personen i den hogra
kanten. Uppgifter om en faststalld foralder utan personbeteckning ska antecknas pa samma satt som i VTJ-
kysely, s& att inga separata uppgifter om férdldern och vardnadshavaren skapas fér barnet.

Nar man lagger till en ny vardnadshavare ar typen av vardnad alltid Faststélld vardnadshavare. Ange Foral-
der som Roll om vardnadshavaren har registrerats som barnets foralder i befolkningsdatasystemet. Rollen
for en andra vardnadshavare ar Annan.

Vilj beslutets giltighetstid i rullgardinsmenyn fér den nya vardnadshavaren (i allménhet Giltig tillsvidare).
Ange datumet for beslutet i formatet dd.mm.3aaa eller valj datumet i kalendern och fyll i faltet Startdag.
Om det i beslutet/avtalet har bestamts om uppgiftsfordelningen mellan vardnadshavarna ska du anteckna
innehallet antingen som fritt formulerad text eller som kod.

Om informationen har skrivits som fri text, klicka pa Innehallet i formularets nedre kant for att 6ppna in-
formationsfaltet gallande vardnaden. Kryssa for barnets alla vardnadshavare och personer med ratt att fa
information sa att informationsfaltet aktiveras. Lagg till beslutsdatumet i faltet Startdag. Anteckna uppgif-
terna om uppgiftsfordelningen i textfaltet i enlighet med beslutet/avtalet.

Om du anger uppgiftsférdelningen med koder, klicka pa Tillagg begransningar i nedre kanten av vardnads-
havarens informationsfalt for att 6ppna kodfaltet. Kryssa for beslutsrattighetskoderna i enlighet med beslu-
tet for att 6ppna kodernas datumfalt. Anteckna beslutets/avtalets datum for koderna i faltet Startdag.
Klicka pa Ga till sammanfattningen i nedre kanten av sidan nar uppgifterna ar klara att skickas. Alla uppgifter
som du angett i formuliret visas i sammanfattningen. Klicka pa Atervand till ndringar om du vill ga tillbaka
for att behandla uppgifterna. Klicka pa Sand formuldret i nedre kanten néar uppgifterna ar klara att skickas



Sida 56 / 57

MYNDIGHETEN FOR
DIGITALISERING OCH
BEFOLKNINGSDATA

till befolkningsdatasystemet. Klicka pa Avbryt om du vill avbryta ifyllandet av formularet. Programmet ber
dig bekrafta att du vill avbryta. Svara Tom formuldret och ga tillbaka till bérjan.

9.2.10 Nytt vardnadsbeslut, fortsatt gemensam vardnad, fordelning av vardnadsuppgifter och vaxel-
vist boende

Ett nytt beslut om uppgiftsférdelningen mellan vardnadshavarna om barnets vardnad som anteck-
nas som fri text och om barnets véxelvisa boende. Den gemensamma vdrdnaden som féréldrarna
tidigare kommit 6verens om fortsdtter.

1. Valj Anmélan om vardnad av ett barn och klicka pa Start.

Ta fram uppgifterna om barnet genom att mata in personbeteckningen i faltet Barn och tryck pa Sék. Pro-
grammet hamtar uppgifter om barnets giltiga vardnadshavare och informationsberattigade fran befolk-
ningsdatasystemet och 6verfor dem till formularet.

3. Gor en anteckning om barnets vaxelvisa boende i bada foraldrarnas uppgifter under Barnet bor. Valj ratt
typ av vaxelvist boende i rullgardinsmenyn (Vaxelvist boende hos forédldrarna) och anteckna datumet for
beslutet som startdatum for boendet. Kryssa for officiell adress for den andra foraldern i enlighet med be-
slutet/avtalet.

4. Goren anteckning om vdrdnaden, dvs. uppgiftsfordelningen, som fri text eller med kod.

Om du for in uppgifterna som text, klicka pa rubriken Innehallet i formularets nedre kant for att 6ppna
informationsfaltet gallande vardnaden. Informationsfaltet aktiveras nar du kryssar for de vardnadshavare
som ar delaktiga i vardnaden. Anteckna datumet fér det nya beslutet/avtalet som startdatum i féltet Start-
dag och fyll i informationen om uppgiftsférdelningen mellan vdrdnadshavarna i informationsfaltet.

(Om du anger uppgiftsfordelningen med koder, klicka pa Tillagg begrénsningar i nedre kanten av vardnads-
havarens informationsfalt for att 6ppna kodfaltet. Kryssa for beslutsrattighetskoderna i enlighet med beslu-
tet for att 6ppna kodernas datumfalt. Anteckna beslutets/avtalets datum for koderna i féltet Startdag.)

5. Klicka pa Ga till sammanfattningen i nedre kanten av sidan nar uppgifterna ar klara att skickas. Alla uppgifter
som du angett i formuliret visas i sammanfattningen. Klicka pa Atervand till ndringar om du vill g4 tillbaka
for att behandla uppgifterna. Klicka pa Sand formuldret nar uppgifterna ar klara att skickas till befolknings-
datasystemet. Klicka pa Avbryt om du vill avbryta ifyllandet av formularet. Programmet ber dig bekrafta att
du vill avbryta. Svara Tém formuldret och ga tillbaka till bérjan.

9.2.11 Att lagga till en informationsberattigad, barnets vardnadsuppgifter fortsatter att gélla

Exempel: ett nytt beslut om vdrdnad, mormor Iléggs till som informationsberdttigad, férdldrarnas
gemensamma vdrdnad och uppgiftsférdelningen, som antecknats som fri text, fortsdtter oférdnd-
rade.

Vélj Anmélan om vardnad av ett barn och klicka pa Start.

Ta fram uppgifterna om barnet genom att mata in personbeteckningen i faltet Barn och tryck pa Sék. Pro-
grammet hamtar uppgifter om barnets giltiga vardnadshavare fran befolkningsdatasystemet och overfor
dem till formularet. Inga andringar gors i vardnadshavarnas uppgifter.

3. Attlagga tillen ny informationsberattigad. Klicka pa knappen Tilldgg en ny vardnadshavare eller person med
informationsrattigheter som finns i formularets nedre kant, nedanfor uppgifterna om de gallande vardnads-
havarna. Nedanfor 6ppnas ett tomt avsnitt, Vardnadshavare eller person med ratt att fa information, dar
du fyller i uppgifterna om den nya informationsberattigade personen.

4. Om den nya informationsberattigade personen har en finsk personbeteckning, hamtar du uppgiften fran
befolkningsdatasystemet genom att skriva in personbeteckningen i faltet Personen har finsk personbeteck-
ning och klickar pa S6k namnuppgifter. Om den nya informationsberattigade personen inte har nagon finsk
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personbeteckning, skriver du in personuppgifterna (hela namnet, kon, fodelsetid) manuellt i falten under
Personen har ingen finsk personbeteckning. Om de personuppgifter som lagts till i formularet ar felaktiga,
kan du ta bort dem genom att klicka pa Radera den tillagda personen i den hogra kanten.

Nar man lagger till en person med ratt till information under Typ av vardnadshavare ar personen Informat-
ionsberdttigad. Om personen har registrerats som barnets foradlder i befolkningsdatasystemet, ar Rollen
Fordlder. Om personen inte ar barnets foralder, ar Rollen Annan. Ge mormodern i exemplet Rollen Annan.
Valj beslutets giltighetstid i rullgardinsmenyn under Beslutet ar for den informationsberattigade och skriv
datumet for beslutet i punkten Startdag.

Ange uppgifterna om rétten att fa information antingen med koder eller som fri text.

Om du anger ratten att fa information med koder, klicka pa Tilldgg begrénsningar i nedre kanten av den
informationsberattigade personens informationsfalt for att 6ppna kodfaltet. Vi ger informationsrattigheten
T200 i exemplet. Kryssa for koden T200 for att 6ppna kodens datumfalt. Anteckna beslutets/avtalets datum
i faltet Startdag.

Om du for in uppgifterna om ratten att fa information som text, klicka pa rubriken Innehallet i formularets
nedre kant for att 6ppna informationsfaltet. Kryssa for personen som har ratt att fa information for att
aktivera faltet Innehallet. Anteckna datumet for beslutet/avtalet i faltet Startdag for att ange uppgifternas
startdatum och fyll i uppgifterna om ratten att fa information i faltet Innehallstext.

Klicka pa Ga till sasmmanfattningen i nedre kanten av sidan nar uppgifterna ar klara att skickas. Alla uppgifter
som du angett i formularet visas i sammanfattningen. Klicka pa Atervand till &ndringar om du vill g4 tillbaka
for att behandla uppgifterna. Klicka pa Sand formularet nar uppgifterna ar klara att skickas till befolknings-
datasystemet. Klicka pa Avbryt om du vill avbryta ifyllandet av formuldret. Programmet ber dig bekrafta att
du vill avbryta. Svara Tém formuldret och ga tillbaka till b6rjan.

Pa sa satt har en person med ratt att fa information och uppgifter om ratten att fa information lagts till for
barnet utan att bryta giltighetstiden for fordelningen av vardnadsuppgifter mellan foréldrarna i BDS.



