Uudistuva lapsen huoltotietojen ilmoittaminen: Kayttdohje tuomioistuimille,
sosiaalivirastojen lastenvalvojille ja maistraateille HuoltoWeb -kayttoliittymaan

Mita muutoksia uudistuva Laki lapsen huollosta ja tapaamisoikeudesta tuo
lapsen huoltotietojen rekisterdintiin?

Laki lapsen huollosta ja tapaamisoikeudesta (361/1983, jaljempana lapsenhuoltolaki) uudistuu 1.12.2019.

Uudessa laissa tehdyt muutokset ja lisdykset koskevat mm. lapsen vuoroasumista ja tietoa lapsen virallisesta
asuinpaikasta.  Lakimuutoksen myo6td huoltajien valisestd tehtdvienjaosta, oheishuoltajasta ja
tietojensaantioikeudesta voidaan jatkossa sopia myds sosiaalilautakunnan vahvistamalla sopimuksella ja
tietojensaantioikeus lapsen asioihin voidaan antaa nyt huollosta erotetun vanhemman lisdaksi myos muulle
lapsen ldheiselle henkilolle. VTJ-asetuksen muutoksella huollon alkamispaiva tullaan merkitsemaan myos
lakimaaraisiin huoltoihin.

Uutta vanhemmuuden vahvistamisesta. Jos vanhemmuus on tunnustettu ennen lapsen syntymad, myos
tunnustaneesta henkilésta tulee lain nojalla lapsen huoltaja, kun vanhemmuus on vahvistettu. Jos
vanhemmuus on tunnustettu vasta lapsen syntyman jalkeen, yhteishuolto edellyttdd vanhempien valista
sopimusta tai tuomioistuimen pdatosta. Jos lapsen synnyttanyt diti on yksin lapsensa huoltaja ja han menee
avioliittoon henkilon kanssa, jonka tdaman jdlkeen vahvistetaan olevan lapsen vanhempi, myods tastd
vanhemmasta tulee lapsen huoltaja, kun vanhemmuus on vahvistettu.

Vuoroasumisesta. Vanhemmat voivat sopia tai tuomioistuin voi pdattda siitd, ettd lapsi asuu vuorotellen
kummankin vanhempansa luona tai vanhempien / toisen vanhemman ja oheishuoltajan luona, Lapsi voi asua
vuorotellen vain kahdessa kodissa ja ajallisesti asumisen on jakauduttava tasan tai lahes tasan (vahintdankin
40%) kummankin vanhemman tai oheishuoltajan valilla. Lapsi voi vuoroasua myos sellaisen vanhemman luona,
joka ei ole hdnen huoltajansa. Vuoroasumista koskevaan sopimukseen tai pdatdkseen on kirjattava, kumpi koti
ilmoitetaan lapsen viralliseksi asuinpaikaksi ja tasta tehddan merkinta vaestotietojarjestelmaan.

Tietojensaantioikeudesta. Vanhemmat voivat sopia tai tuomioistuin paattdd tietojensaantioikeuden
antamisesta huollosta erotetulle vanhemmalle tai muulle lapsen laheiselle henkil6lle. Talléin henkil6lla on
sama oikeus kuin huoltajalla saada lasta koskevia salassa pidettdvid tietoja viranomaisilta ja yksityisilta
palveluntuottajilta joko kaikissa tai sopimuksessa / paatoksessa maaratyissa asioissa.

Huollon tehtavien jaosta vdestotietojarjestelmassd. Vaestotietojdrjestelmaan merkittdva huoltajien vdlinen
tehtavienjako tai huollosta erotetulle vanhemmalle tai muulle henkildlle annettu tietojensaantioikeus
merkitddn sovelluksessa vapaaseen tekstikenttdan kirjoitettuna tekstind kuten aiemminkin.

Huomioitavaa huollon sisdllon rekisterdinnista: sisaltotietoihin  vdestotietojarjestelmadn ei merkitd
huoltopadtoksista tai huoltosopimuksista tietoja elatuksesta, tapaamisoikeuksista, terveystietoja eika
henkilotunnuksia. Merkinta lapsen asumisesta ja lapsen virallinen asuinpaikka tehdaan sovelluksessa omassa
valikossaan, ei vapaaseen tekstikenttdaan.

Uuteen sovellukseen on luotu lapsen huollon ja tehtdvien jaon rekisterdintiin kéytettévd kooditus, jolla voidaan
sdhkdisesti vdlittdd tiedot lapsen huoltajien ja tiedonsaantioikeutettujen oikeuksista muiden viranomaisten
jérjestelmiin. Kooditus ei kuitenkaan tule kdyttéén vielé 01.12.2019 vaan myéhemmin vuoden 2020 puolella.



HuoltoWeb — kdyttéliittyma lapsen huoltotietojen ilmoittamiseen

VAAKA-hankkeessa toteutettu kayttoliittyma HuoltoWeb on kuntien lastenvalvojien, tuomioistuimien ja
maistraattien kayttéon luotu uusi maksuton sovellus, joka on tarkoitettu alaikdisen lapsen huoltotietojen
ilmoittamiseen vaestotietojarjestelmaan. Jos kayttdja on maistraattikasittelija, sovellus kysyy kasittelijalta
viranomaisen tietoja, jonka puolesta tallennus tehdaan.

HuoltoWebilld tehdyt lapsen huoltotietoja koskevat ilmoitukset valittyvat sahkdisesti reaaliajassa suoraan
vaestotietojarjestelméaan. Tavoitteena HuoltoWeb -suorailmoittamisella on nopeuttaa lapsen huoltotietojen
valittymistd vaestotietojarjestelmdan, vahentda paperilla tapahtuvaa huoltotietojen ilmoittamista ja
maistraateissa tehtdvan manuaalisen tyon maarda. Hovioikeuksien tekemat paadtokset tallennetaan
toistaiseksi yha maistraateissa.

Kayttdéonoton tuki. HuoltoWebin kayttéonotossa kuntien lastenvalvojia ja tuomioistuimia tukevat ja ohjaavat
maistraattien VAAKA-padkayttdjat ja Vaestorekisterikeskus. Ongelmatilanteissa kuntien lastenvalvojat ja
tuomioistuimien kasittelijat voivat ottaa yhteyttd tukeen sahkdpostilla osoitteella huollontuki@maistraatti.fi.

Ohjeessa kaytetyistd termeistd. Koska lakimuutoksen myotd huoltajien valisestd tehtdvienjaosta,
oheishuoltajasta ja tietojensaantioikeudesta voidaan 1.12.2019 alkaen sopia tuomioistuimen lisdksi my®os
sosiaalilautakunnan vahvistamalla sopimuksella, ohjeessa kdytetddn jatkossa luettavuuden vuoksi termia
paatds/sopimus sekd tuomioistuimen padtoksesta etta sosiaaliviranomaisen vahvistamasta sopimuksesta.

Sovelluksen kaytto

Huoltotietojen rekisterdinnin edellytyksista. Sovelluksella voidaan rekisterdida huoltotieto lapselle, jolla on
suomalainen henkilotunnus. Jos lapsella ei ole henkildtunnusta, mutta jollakulla muulla sopimuksen /
padtoksen osallisista on, huoltoa ei voi tallentaa talla sovelluksella, vaan asia on ldhetettdva maistraattiin
rekisteroitavaksi.

Maistraattien tekemat lapsen huoltotietojen tallennukset vdestotietojarjestelmadn hoidetaan jatkossa
keskitetysti Lounais-Suomen maistraatin Porin yksikossa, yhteystiedot: Lounais-Suomen maistraatti, Porin
yksikko, PL 191, 28101 PORI, sahkoposti: info.lounais-suomi(at)maistraatti.fi. Huoltopaatokset ja -sopimukset,
joita ei sosiaaliviraston tai tuomioistuimen ole mahdollista itse tallentaa tai esim. mahdolliset tallennusvirheet
tulee Iahettaa maistraatille Porin yksikkddn.

Jos lomakkeen taytossa on tapahtunut virhe, sen korjaamiseksi on otettava yhteyttéa ylldolevaan osoitteeseen
Porin yksikkdon Lounais-Suomen maistraatissa.

HuoltoWeb — sovelluksen lomakkeet

Lapsen huoltotietojen ilmoittamiseen on HuoltoWebissa kolme eri toimenpidelomaketta, joista uusien
tietojen ilmoittamiseen voi kayttaa yhta tai useampaa paatoksen sisallon mukaisesti.

Lapsen huoltotietojen ilmoittaminen
Lapsen huoltotietojen lisddminen voimassa olevaan maardyksenvaraiseen paatokseen

Lapsen huoltotietojen muokkaaminen voimassa olevasta maarayksenvaraisesta paatoksesta

Kaikki toimenpidelomakkeet sisaltavat alla mainitut tietokentat:

Perustiedot


mailto:huollontuki@maistraatti.fi
mailto:huollontuki@maistraatti.fi

Huollettava (Henkildtunnus, nimi)

Huoltajat tai tiedonsaantioikeudet (Henkil6tunnus ja nimi tai, jos henkild ei ole kirjoilla Suomessa, nimi,
sukupuoli ja syntymaaika)

Huoltajuuden laji (Maaratty huoltaja tai Tiedonsaantioikeutettu)

Henkilén rooli (Vanhempi tai Muu)

paatoksen voimassaolo ja kesto (Toistaiseksi voimassa tai Valiaikaisesti voimassa)

Lapsen asumistieto (ja sen alku- ja padttymispaivamaarat)

Lapsen virallinen asuinpaikka (merkitdan henkilolle/henkildille, jonka/joiden luona lapsi asuu paaasiallisesti)

Lisaa uusi huoltaja tai tiedonsaantioikeus (painike, josta lisataan lapselle uusi huoltaja tai henkild, jolla on
tiedonsaantioikeus lapsen asioihin paatoksessa / sopimuksessa maaratylla tavalla)

Sisdlté -alasvetovalikko (avautuvaan vapaaseen tekstikenttdan merkitddn mahdollinen huollon sisélto el
huoltajien valinen tehtavien jako, tiedonsaantioikeus, aloituspvm sekéa henkil6t, joita huollon sisaltd koskee)

Laheta lomake (painike, jolla lomakkeen ldhetetdan védestotietojarjestelmaan)

Peruuta (painike, josta voit keskeyttdd lomakkeen tdytdon ennen tietojen ldhettamista. Sovellus kysyy
vahvistusta, klikkaa joko Tyhjenna lomake ja palaa alkundytélle tai Peruuta, jos et halua tyhjentaa lomaketta.
Peruuta -nappia ei enaa voi kayttaa, jos olet jo painanut Lahetd lomake -nappia.)

Huoltotietojen rekisterdintiin kaytettavan toimenpiteen valinta

Kirjauduttuasi sisadan HuoltoWebiin avautuu alkundytto Lapsen huoltotiedot. Tassad valitaan kaytettava
toimenpide kolmesta toimenpidevaihtoehdosta huoltopadatdksen tai huoltosopimuksen tietojen mukaisesti.
Tietojen rekisterdintiin  voi joissakin tapauksissa kayttda useampia lomakkeita. Jos haluat vaihtaa
toimenpidettd kesken lomakkeen tayttoa, paina vasemmassa ylakulmassa olevaa HuoltoWeb -linkki, jolloin
padset takaisin toimenpiteen valintasivulle. Toimenpidettd ei enda voi vaihtaa, jos olet tayttanyt lomakkeen ja
painanut Ldhetd lomake -painiketta eli Idhettanyt tiedot vaestotietojarjestelmaan.

Vaaka Ilmoittajakayttdjd Kuntalainen Fl v
KIRJAUDU ULOS

HuoltoWeb

Lapsen huoltosuhde Ohjeet

Lapsen huoltosuhdetiedot

Valitse alta toimenpide sen mukaan millaisia huoltosuhdetietoja olet péivittdmassa tai lisdédmassa. Tarkemmat ohjeet |6ydét Ohjeet-
vélilehdelta.

Toimenpiteet

Lapsen huoltosuhdetietojen ilmoittaminen

Talla lomakkeella voit tehdd uuden ilmoituksen huoltosuhteesta.

Lapsen huoltosuhdetietojen lisadminen

Télla lomakkeella voit lisata uusia huoltosuhdetietoja jo olemassa oleviin paatoksiin.

Lapsen huoltosuhdetietojen muokkaaminen

Téalla lomakkeella voit muokata jo olemassa olevien paatoksien huoltosuhdetietoja.

Ohjeen loppuun on keratty esimerkkeja erilaisista rekisterdinneista.



Uuden huoltopdatoksen / huoltosopimuksen rekisterdinti

Valitse Lapsen huoltotietojen ilmoittaminen -toimenpide kun lapsen huoltajuudesta on tehty uusi
tuomioistuimen paatos tai sosiaaliviraston vahvistama sopimus, joka merkitdan vaestotietojarjestelmaan. Uusi
Lapsen huoltotietojen ilmoittaminen paattda samalla viimeisimmat voimassa olevat huoltotiedot (esim.
huoltajuus, asuminen, tiedonsaantioikeus, huollon tehtavien jako) vdestotietojarjestelmassa automaattisesti.
Lisaa talla ilmoituksella siis kaikki voimaan jadvat huoltajat, oheishuoltajat, tiedonsaantioikeutetut ja huollon
sisalto. Jos uudessa paatdksessa on mainittu huollon sisallon muutoksista, tarkista vaestotietojarjestelmaan
merkityista aiemmista huoltopaatoksistd / huoltosopimuksista huollon sisalldista voimaan jaava osuus ja liitd
se uuden pdatoksen sisaltotietojen oheen. Aina silloin, kun lapsen huollosta ei ole aiemmin tehty
sosiaaliviranomaisen tai tuomioistuimen pddtostd eli voimassa on lakimddrdinen huolto, ensimmdisen
mddréyksenvaraisen pddtéksen rekisterdintiin pitdd kéyttdd Lapsen huoltotietojen ilmoittaminen -lomaketta.

Huoltotietojen lisddminen ja Huoltotietojen muokkaaminen -toimenpiteitd voi kayttdda uuden paatoksen
sisallosta riippuen, jos lapsen huoltajuudesta on jo aiemmin tehty pddtés/sopimus ja uudessa paatoksessa /
sopimuksessa on kyse yksittdisten uusien tietojen merkitsemisesta lapsen huoltoa koskeviin tietoihin tai
aiempien tietojen paattamisesta. Esim. vanhemmalle, jonka huoltajuus on paattynyt aiemmin ja alkaa nyt
uudelleen, voidaan yksittainen tieto, kuten huoltajuus merkitd alkamaan Huoltotietojen lisédminen -
toimenpiteelld, jos paatoksessa ei muuteta muiden huoltajien/oheishuoltajien/tiedonsaantioikeutettujen
tietoja. Kdyttéoénottovaiheessa suosittelemme kuitenkin kéyttdmddn myds tédssd Lapsen huoltotietojen
ilmoittamistoimenpidettd, sillé Huoltotietojen liséicimistoimenpiteelld ei vield voi lisétd uutta huoltajaa.

Toimenpiteitd voi kayttda yhdessd, esim. jos rekisterdidadn vain lapsen asuminen paattyneeksi yhden
huoltajan luona, alkamaan toisen huoltajan luona. Talldin ensin Huoltotietojen muokkaaminen -toiminnolla
paatetdaan asuminen yhden vanhemman luona ja sen jalkeen Huoltotietojen lisdédminen -toiminnolla lisdtdan
lapsen asuminen toiselle.

Jos samalla my6s muiden huoltajien huoltajuudessa ja muissa huoltoon liittyvissa tiedoissa tapahtuu
muutoksia, esim. huollon paattyminen, tiedonsaantioikeuden tai tehtdvien jaon lisddminen, suositellaan
kayttdmaan Lapsen huoltotietojen ilmoittaminen -toimenpidetta.

Lapsen huoltotietojen ilmoittaminen
Sosiaaliviraston tai tuomioistuimen ilmoitus uudesta huoltopadatoksesta vaestotietojarjestelmaan.

Vaaka llmoittajakayttaja Kuntalainen
HuoltoWeb el Lk

Lapsen huoltosuhde Ohjeet

Lapsen huoltosuhdetietojen ilmoittaminen

Perustiedot

Huollettava *

Lapsen huoltajuudesta on tehty uusi tuomioistuimen p&datds tai sosiaaliviraston vahvistama sopimus, joka
merkitddn vaestotietojarjestelmaan. Uusi Lapsen huoltotietojen ilmoittaminen paattaa samalla viimeisimmat
voimassa olevat huoltotiedot (esim. huoltajuus, asuminen, tiedonsaantioikeus, huollon tehtdvien jako)
vdestotietojarjestelméassd automaattisesti. Lisaa talla ilmoituksella siis kaikki voimaan jaavat huoltajat,
oheishuoltajat, tiedonsaantioikeutetut ja huollon sisdlt6. Jos uudessa paatdksessa on mainittu huollon sisallon
muutoksista, tarkista vaestotietojarjestelmaan merkityista aiemmista huoltopaatoksista / huoltosopimuksista
huollon sisalldista voimaan jdava osuus ja liitd se uuden paadtoksen sisadltdtietojen oheen. Talla voi tehda esim.
tunnustetun lapsen yhteishuollon lisddmisen, jos vanhemmuuden vahvistus on tehty lapsen syntyman jalkeen
tai oheishuoltajan liséamisen. Aina silloin, kun lapsen huollosta ei ole aiemmin tehty sosiaaliviranomaisen tai



tuomioistuimen pddtéstd eli voimassa on lakimddrdinen huolto, ensimmdisen mddrdyksenvaraisen pddtoksen
rekisterdintiin pitdd kdyttdd Lapsen huoltotietojen ilmoittaminen -lomaketta.

Lapsen huoltotietojen lisadminen voimassa olevaan maarayksenvaraiseen paatokseen
Lisaa yksittdinen tai useampi huoltotieto vaestotietojarjestelmassa jo voimassa olevaan huoltopaatokseen.

Vaaka llmoittajakayttaja Kuntalainen
Huoltoweb flv
KIRJAUDU ULOS

Lapsen huoltosuhde Ohjeet

Lapsen huoltosuhdetietojen liséaminen

Perustiedot

Huollettava *

Valitse Lapsen huoltotietojen lisdédminen voimassa olevaan maarayksenvaraiseen paatokseen silloin, kun lapsen
huollosta on jo aiemmin tehty tuomioistuimen p&atos tai sosiaaliviranomaisen vahvistama huoltosopimus. Talla
lisdtddan jo olemassa olevaan madarayksenvaraiseen huoltotietoon uutta tietoa asumisesta,
tiedonsaantioikeudesta tai huoltajien valisesta tehtavienjaosta. Huoltotietojen lisciciminen -toiminnolla ei vield
ensimmdisessd sovellusversiossa voi lisdtd uutta huoltajaa / tiedonsaantioikeutettua, joten valitse uuden
huoltajan, oheishuoltajan tai tiedonsaantioikeutetun lisddmiseen Huoltotietojen ilmoittaminen. Huoltotietojen
lisddminen -toiminto ei pdata voimassa olevan huoltopaatoksen tietoja eikd muuta muiden olemassa olevien
huoltotietojen paatospaivamaaria.

Lapsen huoltotietojen muokkaaminen voimassa olevasta maarayksenvaraisesta paatoksesta
Muokkaa yksittdista tai useampaa jo olemassa olevan huoltopaatoksen tietoa.

Vaaka llmoittajakayttdja Kuntalainen
HuoltoWeb fv
KIRIAUDU ULOS

Lapsen huoltosuhde Ohjeet

Lapsen huoltosuhdetietojen muokkaaminen

Perustiedot

Huollettava *

Valitse Huoltotietojen muokkaaminen voimassa olevasta paatoksesta silloin, kun lapsen huollosta on jo aiemmin
tehty tuomioistuimen paatds tai sosiaaliviranomaisen vahvistama huoltosopimus. Talld toiminnolla voidaan
rekisterdida tieto, jolla paatetdan esim. yhden henkildon huoltajuus, lapsen asumistieto tai tiedonsaantioikeus
silloin, kun tieto asumisesta, tiedonsaantioikeudesta tms. on jo merkitty vdestotietojarjestelmaan. Tdmd
toiminto ei vaikuta muiden huoltajien / tiedonsaantioikeutettujen tietoihin. Uusia tietoja on lisattava
kayttamalla joko toimintoa Lapsen huoltotietojen ilmoittaminen tai Lapsen huoltotietojen lisddminen.



Lomakkeiden tayttaminen

Henkilotietojen merkitseminen

Lapsen ja hanelle jo rekisterdityjen huoltajien, oheishuoltajien ja tiedonsaantioikeutettujen tiedot haetaan
vaestotietojdrjestelmastd HuoltoWeb-sovellukselle henkilotunnuksella, jos henkildilla on suomalainen
henkilétunnus.

Valittuasi etusivulla kaytettavan toimenpiteen lapsen tiedot haetaan sivulla Lapsen huoltotiedot syottamalla
lapsen henkilétunnus kenttddan Huollettava ja painamalla Hae. Sovellus tuo vdestotietojarjestelmasta
lomakkeelle lapsen voimassa olevat huoltoon liittyvat tiedot.

Jos lapsen tietoihin vaestotietojarjestelmaan jo rekisterdity huoltaja, oheishuoltaja tai tiedonsaantioikeutettu
ei ole kirjoilla Suomessa eikd hanella ole suomalaista henkildtunnusta, hanen tietonsa (koko nimi, sukupuoli,
syntymaaika) ndytetdan HuoltoWebin lomakkeilla osiossa Henkil6lla ei ole suomalaista henkilétunnusta (kuva
seuraavalla sivulla). Jos lapselle lisatdan HuoltoWeb-sovelluksella uusi huoltaja, oheishuoltaja tai
tiedonsaantioikeutettu, joka ei ole Suomessa kirjoilla, hanen tietonsa taytetddn osioon Henkildlld ei ole
suomalaista henkilétunnusta. Jos ulkomailla kirjoilla olevalla henkil6lld on virallinen matkustusasiakirja
(voimassa oleva passi) tai muu virallinen henkilollisyystodistus, henkilétiedot tulisi rekisterdida sen tietojen
mukaisesti.

@ Henkildlld on suomalainen henkildtunnus Henkil6lla ei ole suomalaista henkilotunnusta

Henkildtunnus Etunimet

211073-C—1 Anne Charlotta Johansson Tes
Sukunimi
Sukupuoli

Valitse v

Syntymapaiva

Paivamaaratietojen tdyttdminen

Huoltoon liittyvat paivamaaratiedot (huoltajuus, asuminen, huollon sisaltd) syotetdan manuaalisesti joko
Aloituspvm -tai Pa4ttymispvm kenttdan pdivamadara muodossa pp.kk.vvvv tai hakemalla pdivamaara klikkaamalla
kalenteri -kuvaketta ja selaamalla kalenteria harmailla nuolindppaimilla vasemmalle (taaksepain) tai oikealle
(eteenpain).



Huoltajuuden laji

@ Maaratty huoltaja
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Piatos on * Aloituspgvm ™ Paattymispvm *
Toistaiseksi voimassa v 01.03.2016 01.03.2034

Kun lapsen tiedot haetaan vdestotietojarjestelmasta HuoltoWeb-sovellukselle, sovelluksella nakyvat voimassa
olevien huoltajien ja tiedonsaantioikeutettujen huoltajuuteen, lapsen asumiseen, huollon sisaltéon ja
tiedonsaantioikeuteen liittyvdat tiedot ja viimeisimmat voimassa olevien pdatosten alkamis- ja
padttymispaivamaarat. Ellei huoltoon liittyvistd tiedoista ole aiemmin tehty tuomioistuimen paatosta tai
sosiaaliviranomaisen vahvistamaa sopimusta, kalenteri antaa paivamadaramerkinnodissa alkupaivaksi
oletuksena lapsen syntymapaivan. Paattymispaivaksi tulee oletuksena pdivamaard, jolloin lapsi tayttaa 18
vuotta. Jos minkd tahansa huoltoon liittyvan tiedon paivamaaria muutetaan, tyhjenna paivamaarakentta esim.
maalaamalla paivdamaard ja painamalla nappdimistdosta Delete. Kirjoita uusi pdattymispaivda muodossa
pp.kk.vvvv tai valitse se kalenterista selaamalla. Alkupdivdmaara ei voi olla tulevaisuudessa.

Huoltajuuden laji ja Henkilon rooli

Tietokentassa Huoltajuuden laji maaritelldan, onko lapsen tietoihin vaestotietojarjestelmassa rekisteroity
henkilo lapsen Maaratty huoltaja vai Tiedonsaantioikeutettu. Sovelluksen ensimmaisessd versiossa ei ole
erotettu lakimaaraista ja maarayksenvaraista huoltajuutta (esim. avioliitossa syntyneen lapsen vanhemmat vs.
karajaoikeuden paatoksella maaratty oheishuoltaja). Tiedonsaantioikeutettu ei ole lapsen huoltaja.

Tietokentdssa Henkilén rooli madritellaan, onko henkilé lapsen Vanhempi vai Muu henkild. Vanhempi
tarkoittaa lapsen vdestotietojarjestelmaan rekisterditya vanhempaa. Jos henkild ei ole lapsen vanhempi vaan
oheishuoltaja, hanelle merkittava rooli on Muu.

Huoltajuuden laji
@ Maaratty huoltaja
Tiedonsaantioikeutettu

Henkildn rooli

@ Vanhempi

Muu



Huoltopaatdksen voimassaolo

Kun lapsen tiedot haetaan vdestotietojarjestelmasta HuoltoWeb-sovellukselle, sovelluksella nakyvat voimassa
olevien huoltajien ja tiedonsaantioikeutettujen huoltoon liittyvat tiedot ja viimeisimmat voimassa olevien
paatosten alku- ja paattymispaivamaarat. Ellei lapsen huollosta ole aiemmin tehty sosiaaliviranomaisen tai
tuomioistuimen pdatosta eli voimassa on lakimaardinen huolto, lapsen huollon alkupdivdana nakyy Aloituspvm
-kentdssa lapsen syntymapaiva ja paattymispaivand Paattymispvm -kentdssa oletuksena paiva, jolloin lapsi
tayttaa 18 vuotta.

Lapsen huollosta tai tiedonsaantioikeudesta tehdyt paatokset ovat joko Toistaiseksi voimassa tai Valiaikaisesti
voimassa.

Kun rekisteroit huoltajan huoltajuuden alkavaksi, lisda paatoksen paivamaara Paatds on voimassa -osion
Aloituspvm -kenttaan ja valitse huollon voimassa olon laji (Toistaiseksi voimassa / Véliaikaisesti voimassa)
paatoksen tietojen mukaisesti. Alkupdivamaara ei voi olla tulevaisuudessa.

Kun rekisterdit huoltajan huoltajuuden paattyvaksi, vie padtoksen pdivamaara Paatés on voimassa -osion
Paattymispvm -kenttdan.

Pidtoson * Aloituspvm * Paattymispvm *
Toistaiseksi voimassa v 06.04.2019 06.04.2037

Lapsen asuminen, vuoroasuminen ja virallinen asuinpaikka

Kun lapsen tiedot haetaan vdestotietojarjestelmastd HuoltoWeb-sovellukselle, lomakkeelle tulevat myos
voimassa olevat lapsen asumiseen liittyvat tiedot, jos niistd on aiemmin tehty tuomioistuimen p&atos tai
sosiaaliviranomaisen vahvistama sopimus, joka on rekisteroity vaestotietojarjestelmaan. Kun tuomioistuin tai
sosiaaliviranomainen tekee paatoksessadan muutoksen lapsen asumistietoihin, sen rekisterdinti
vaestotietojarjestelméaan voidaan tehda kayttamalla useampaa toimenpidettd paatoksen sisalldsta riippuen.

Lapsen asumistieto merkitdan vain henkilé(i)lle, jonka / joiden luona lapsi asuu (vanhempi, huoltaja,
oheishuoltaja tai tiedonsaantioikeutettu). Vuoroasumisessa lapsen vuoroasumistieto merkitaan henkildille,
joiden luona lapsi vuorotellen asuu. Lapsi voi asua vuorotellen vain kahdessa kodissa. Virallinen
asuinpaikkamerkinta voi olla vain yhdella henkilolla.

Jos lapsen asumisesta on jo aiemmin tehty paatos / sopimus, jota uudella paatokselld / sopimuksella muutetaan,
aiempi asumistieto tulee ensin pdattdd Huoltotietojen muokkaaminen -toimenpiteelld ja vasta sitten lisdtd uusi
tieto asumisesta joko Huoltotietojen ilmoittaminen — tai Huoltotietojen lisddminen -toiminnolla. Lomakkeelle ei
voi merkitd samanaikaisesti useampaa kuin yhta asumistyyppia.

Asumisen rekisterdintitoimenpiteen valinta

Jos kyseessa on ensimmainen maarayksenvarainen paatos eli lapsen huollosta ei aiemmin ole annettu paatosta
/ sopimusta, on kaytettdva Uusi huoltoilmoitus -lomaketta. Tassa toimenpiteessa on lisattava alkupdivamaara
huoltajuustietoihin, silla samalla lapsen huolto muuttuu lakimaaraisesta maarayksenvaraiseksi.

Jos lapsen asumisesta on jo aiemmin tehty pdatos, voit kayttaa seka Lapsen huoltotiedon muokkaaminen ettd
Lapsen huoltotiedon lisdédminen -toimenpidetta riippuen uuden paatdksen tiedoista. Jos uudessa paatoksessa
lapsen asuminen jonkun henkilén luona paattyy tai asumisen tyyppi muuttuu (vuoroasumisesta vain didin
luona asuvaksi), kayta ensin Lapsen huoltotiedon muokkaaminen -toimintoa. Jos huoltajalle, oheishuoltajalle,
vanhemmalle tai tiedonsaantioikeutetulle lisdtdan tieto lapsen asumisesta, Lapsen huoltotiedon lisddminen -



toimenpiteelld. Lomakkeelle ei kuitenkaan voi merkita yhtdaikaisesti useampaa kuin yhta asumistyyppia. Esim.
vuoroasuminen on erikseen padtettava ja uusi tieto lapsen asumisesta lisattava uudella toimenpiteella.

Vuoroasuminen ja virallinen asuinpaikka

Lapselle voidaan asumistiedoksi uuden lain voimaan tultua merkitd vaestotietojarjestelmaan myos tieto
vuoroasumisesta. Lapsi voi asua vuorotellen vain kahdessa kodissa ja ajallisesti asumisen on jakauduttava tasan
tai ldhes tasan (vahintadnkin 40%) kotien valilla. Vuoroasumista koskevaan sopimukseen tai paatdkseen on
kirjattava, kumpi koti on lapsen virallinen asuinpaikka ja tastd tehddaan merkinta vaestotietojarjestelmaan.
Sovelluksessa vuoroasumismerkintda tehtdessa lapsen virallinen asuinpaikka merkitdan vain yhdelle henkildlle,
rastittamalla vanhemman / huoltajan / oheishuoltajan tiedoista kohta ”Lapsen virallisen asuinpaikka on sovittu
/ maaratty olevan tdman henkilon luona”. Jos lapsen virallinen asuinpaikka on esim. didin isovanhempien luona,
rekisterdijan on valittava, kumman isovanhemman tietoihin virallinen asuinpaikkamerkinta viedaan. Virallista
asuinpaikkatietoa tarvitsevat viranomaiset, mm. KELA.

My0s vuoroasumiseen liittyvdssd lapsen virallisen asuinpaikan muutoksessa on ensin poistettava merkinté
henkilolta, jonka luona virallinen asuinpaikka oli, kayttamalla Lapsen huoltotietojen muokkaaminen -
toimenpidetta ja vasta sitten lisattdva Huoltotietojen lisdédminen... -toimenpiteelld uusi virallinen asuinpaikka -
merkintd henkil6lle/henkildille, jonka luo virallinen asuinpaikka siirretdan.

Lapsi asuu Aloituspvm * Paattymispvm *

Vuoroasuminen vanhempien w 15.11.2019 14.12.2036

Lapsen virallisen asuinpaikan on sovittu / maaratty olevan tdman henkilon luona

Uuden huoltajan, oheishuoltajan tai tiedonsaantioikeutetun lisédmiseen lapsen tietoihin

HUOM! Jos uudessa padtoksessd on muutettu lapsen asumistietoa, vanha asumistieto tulee paattda ensin aiemmin
ohjeessa kuvatulla tavalla.

1. Valitse Lapsen huoltotietojen ilmoittaminen ja paina Aloita.

2. Hae lapsen tiedot sovellukselle syottdmalla lapsen henkilétunnus kenttdan Huollettava ja paina Hae.
Ohjelma tuo véaestotietojarjestelmastd lapsen tiedot ja voimassa olevat huoltajien ja
tiedonsaantioikeutettujen tiedot.

3. Lomakkeen alareunassa voimassa olevien huoltajan/huoltajien/tiedonsaantioikeutettujen tietojen alla
on Lisad uusi huoltaja tai tiedonsaantioikeutettu -painike, valitse se klikkaamalla. Alle avautuu tyhja
Huoltaja tai tiedonsaantioikeutettu -osio, johon tdytetdan uuden huoltajan, oheishuoltajan tai
tiedonsaantioikeutetun tiedot.

Lisdad uusi huoltaja tai tiedonsaantioikeutettu

4. Jos uudella huoltajalla, oheishuoltajalla tai tiedonsaantioikeutetulla on suomalainen henkildtunnus,
tiedot haetaan vaestotietojarjestelmastd, syottdmalla henkilotunnus kenttdan Henkil6llda on
suomalainen henkilétunnus ja painamalla napista Hae nimitiedot. Jos lisattavalla huoltajalla,
oheishuoltajalla tai tiedonsaantioikeutetulla ei ole suomalaista henkilotunnusta, henkilotiedot (koko
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nimi, sukupuoli, syntymaaika) kirjoitetaan manuaalisesti kenttddan Henkilolld ei ole suomalaista
henkilétunnusta.

Huoltaja tai tiedonsaantioikeutettu

'C.) Henkilglla on suomalainen henkildtunnus Henkilslla ei ole suomalaista henkilotunnusta

Hae nimitiedot Etunimet

070456-14_— ——] b4

Sukunimi

Sukupueoli

Valitse ~

Syntymapdiva

Huoltajuuden laji

'@ Maaratty huoltaja

5. Jos lomakkeelle lisatyt henkilotiedot ovat virheelliset, voit poistaa ne painamalla sivun oikeassa
reunassa olevaa Poista lisdtty henkilo -painiketta.

muu
Piitss on Huoltajan tai tiedonsaantioikeutetun
Tokstatseksi voimassa v  poistaminen
Olet poistamassa tatd huoltajaa tai tiedonsaantiotkeutettua.
Lapsi asuu
B e —— m‘ Nln“ Peruuta
Vaitse v

Lapsen virallisen asuinpaikan on sovittu / maardtty olevan tdmén henkildn luona

Oikeudet

Henkilon oikeuksia ei ole rajattu
Lisasm3ll3 uuden rajauksen henildn oikeudet rajataan koskemaan ainoastaan niitd.

+ Us3 rajauksia

Poista lisatty henkils

6. Henkildlle, joka on lapselle vaestotietojarjestelmaan rekisterdity vanhempi, on merkittdva Henkilon
rooliksi Vanhempi. Oheishuoltajalle tulee merkitd Henkilon rooliksi Muu siirtamalla tappa Vanhempi -
kohdasta kohtaan Muu.

7. Huoltajuuden lajiksi valitaan paatoksen mukaisesti joko Maaratty huoltaja, jos henkilé on lapsen uusi
huoltaja, tai Tiedonsaantioikeutettu, jos hanelle on paatdksessa annettu vain tiedonsaantioikeudet
lapsen asioihin. Tiedonsaantioikeutettu voi olla lapsen vanhempi, jolle ei ole mydnnetty lapsen
huoltajuutta tai muu lapselle Idheinen henkil. Tiedonsaantioikeutettu ei ole lapsen huoltaja.

8. Lisda huoltajalle, oheishuoltajalle tai tiedonsaantioikeutetulle paatdoksen voimassaolotieto, Toistaiseksi
voimassa tai Vdliaikaisesti voimassa. Kirjoita paatoksen alkupdivd kohtaan Aloituspvm muodossa
pp.kk.vvvv tai avaa kalenteri ja valitse pdivamaara selaamalla kalenterista oikean paivamaaran kohdalle
ja klikkaamalla sita. Jos kyseessd on ensimmadinen maarayksenvarainen paatos eli lapsen huollosta ei
aiemmin ole annettu tuomioistuimen paatdsta tai sosiaaliviraston vahvistamaa sopimusta, myos lapsen
vanhempien huoltajuustietoon merkitdan paatdksen alkupadivd, silld vanhempien huolto muuttuu
maarayksenvaraiseksi.
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9. Lisdd asumistieto kohtaan Lapsi asuu sille henkildlle, jonka luo lapsi on uudessa pdatdksessa maaratty
asumaan. Valitse oikea asumistieto alasvetovalikosta ja kirjoita paatoksen alkupaiva kohtaan Aloituspvm
muodossa pp.kk.vwvv tai avaa kalenteri ja valitse pdivdmaard selaamalla kalenterista oikean
paivamadran kohdalle ja klikkaamalla sitd. Jos kyseessa on vuoroasuminen, lisda vuoroasumismerkinta
kaikille vuoroasumisen osallisille, joiden luona lapsi asuu. Tee merkintd lapsen virallisesta asuinpaikasta
yhdelle henkilélle, jonka luona lapsen virallinen asuinpaikka on.

10. Jos lisattavia huoltajia, oheishuoltajia tai tiedonsaantioikeutettuja on useampia, liséd muut painamalla
Lisad uusi huoltaja tai tiedonsaantioikeutettu ja toista tietojen lisdys paatoksen tietojen mukaisesti.

11. Tee lopuksi merkintd mahdollisesta huollon sisallosta. Klikkaa Sisaltod -otsaketta lomakkeen alareunassa,
jolloin huollon sisaltokenttd aukeaa. Rastita huollon sisaltéon liittyvat henkildt, jotta sisaltokenttd
aktivoituu ja lisaa Aloituspvm-kenttdan huollon sisdllon alkupdiva. Tee merkinnadt huollon tehtavien
jaosta ja tietojensaantioikeudesta vapaaseen tekstikenttaan. Vaestotietojarjestelmaan rekisteroitaviin
huollon sisaltotietoihin ei merkita henkilotunnuksia, tietoja elatuksesta, tapaamisoikeuksista eika
terveystietoja.

12. Kunlomakkeen tiedot ovat valmiit, paina Léhetd lomake tai Peruuta, jos haluat keskeyttaa tayton ennen
tietojen lahettamista. Valittaessa Peruuta, vastaa Tyhjenna ja palaa alkunaytélle tai Peruuta, jos et halua
tyhjentad lomaketta.

Tietojensaantioikeus

Vanhemmat voivat sopia tai tuomioistuin paattaa tietojensaantioikeuden antamisesta huollosta erotetulle
vanhemmalle tai muulle lapsen laheiselle henkildlle. Talloin henkil6lla on sama oikeus kuin huoltajalla saada
lasta koskevia salassa pidettdvid tietoja viranomaisilta ja yksityisiltd palveluntuottajilta joko kaikissa tai
sopimuksessa / paatoksessa maaratyissa asioissa. Tiedonsaantioikeutettu ei ole lapsen huoltaja.

Tiedonsaantioikeutetun lisadmisesta kerrotaan edelld olevassa osiossa.

Tiedonsaantioikeus padtetdan kayttdmalla Lapsen huoltotietojen ilmoittaminen -toimenpidettd ja viemalla
tehdyn péaatoksen/sopimuksen paattymispaivamaara henkildlle, jonka tiedonsaantioikeus paattyy. Tassa
toimenpiteessa tulee myos tarkistaa lapsen huollon sisadltotietiedot ja kopioida sisdltokenttdan se osuus
mahdollisesta aiemmin lisatysta huollon sisalldsta, joka tiedonsaantioikeuden paattymisen jalkeenkin jaa viela
voimaan. Esim. huoltajia koskevat tehtdvien jaot. Toimenpide Lapsen tietojen muokkaaminen ei pdata lapsen
huollon sisaltda, joten paatettdvan henkildn tietoihin jdisi virheellisesti maininta tiedonsaantioikeudesta
tekstimuotoisena.

Huollon sisaltd

Huoltajien vilisen tehtdvien jaon ja/tai tiedonsaantioikeuden rekisterdinti vaestétietojarjestelmaan. On
huomioitavaa, ettd Sisdltd-kentéssa oleva teksti tehtdvien jaosta, tiedonsaantioikeudesta jne. estda huoltajien
sahkdisen asioinnin OmakKanta -palvelussa KELA:n asettamien rajoitusten vuoksi, silld vapaassa tekstikentassa
olevia tietoja ei voida valittaa muille viranomaisille sahkdisesti. Huollon sisdltd -kenttddn rekisterdiddan vain
padtoksessd mainitut tiedot tehtdvien jaosta ja tiedonsaantioikeuksista.

Klikkaa lomakkeen alareunassa olevaa Sisaltd -otsikkoa ja sisédltbosio aukeaa. Sisdlté-kentdssd ei ndytetd
aiempia tai voimassa olevaa huollon sisdlt63, joten jos uusimmassa paatoksessa on muutettu aiempaa, voimassa
olevaa huoltajien vélistd tehtdvien jakoa siten, ettd vaestGtietojarjestelmaidn rekisterdidystad sisallosta jaa
voimaan osia, ne tulee ennen uuden sisdllon tallennusta tarkastaa VTlkyselystd ja voimaan jadvat osat lisata
uuden myés uusimman paatoksen huollon sisaltéon ja Sisaltd-kenttaan.

Henkil6t, joita sisaltod koskee -kohdassa valitse rastilla henkildt, joita huollon sisaltod koskee, jolloin tekstikentta
aktivoituu. Henkild, jota huollon sisaltod koskee, voi olla joko huoltaja tai tiedonsaantioikeutettu.

Lisda paatoksen pdivamaara Aloituspvm -kenttaan.

Kirjoita vapaaseen tekstikenttadn huollon tehtavien jako, tiedonsaantioikeus tai muu sisaltdtieto. Huollon
sisaltotietoihin ei merkitd henkilotunnuksia, tietoja lapsen elatuksesta, tapaamisoikeuksista, asumisesta eika
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terveystietoja. Sisalto-kentdn tekstiin ei saa tehda rivinvaihtoja, sisennyksia (tab-nappaimella) eika ranskalaisia

viivoja.

Sisaltd

Sisaltd

Kirjoita mahdollinen sis3itd ainoastaan tarvittaessa.

Henkildt, joita sisadltd koskee
Anne Charlotta Johansson Tes
7‘ Mikko Pekka Demo

Sisiltoteksti *

Helsingin kirdjdolkeuden paadtdkselld X, X XOOO( Mikko Demolle [33
tiedonsaantioikeus viranomaisilta kaikista lasta koskevista asioista.

Peruuta

Lomakkeen tietojen lahettaminen tai keskeytys

Kun huoltopaatoksen/sopimuksen tiedot on viety lomakkeelle ja tiedot ovat valmiit tallennettavaksi, paina
Lahetd lomake, jolloin lomakkeen tiedot valitetddn reaaliaikaisena sahkoisesti vaestotietojarjestelmaan. Jos
haluat keskeyttdd lomakkeen tayton tdssa vaiheessa etka halua ldhettda tietoja, paina Peruuta. Sovellus kysyy

Peruutuksen vahvistusta. Vastaa Tyhjenna lomake ja palaa alkunaytdlle tai Peruuta, jos haluat jatkaa tayttoa.

Laheta lomake

Maistraatin  tallentaessa  tuomioistuimen

Peruuta

huoltopdatoksia

sosiaaliviranomaisen

vahvistamia

huoltosopimuksia HuoltoWebilla viranomaisen puolesta, sovellus kysyy viranomaisen tietoja. Valitse naytolle
tulevasta alasvetovalikosta Viranomaisen tyyppi (Oikeuslaitos tai Sosiaalilautakunnat) ja syota Viranomaisen
numero. Paina Lahetd lomake, jos lomakkeen tiedot ovat valmiit tai Peruuta, jos haluat vield tarkastella

lomakkeen tietoja.
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Oikeudet

Henkilén oikeuksia ei ole rajattu

Lisdd uusi huoltaja tai tiedonsaa

Puolesta-asioitavan viranomaisen tiedot

Sisalto
Tayta sen viranomaisen tiedot, jonka puolesta taytit lomakkeen
Viranomaisen tyyppi * Viranomaisen numero *
Sisaltd ’ Valitse . ‘ &

Olkeuslaitos
Sosiaalilautakunnat

1 reruula I
‘ Peruuta

Kayttajatunnuksen hallinta Kayttéehdot

Kun lahetys on onnistunut, saat naytolle seuraavan kuittauksen.

Vaaka limoittajakayttaja Karajaoikeus
Huoltoweb Iakaytiale ey Fiv
[—

Los

Lapsen huoltosuhde Ohjeet

Lapsen huoltosuhdetiedot

Valmis

Q Ilmoitus on ldhetetty

Seuraavaksi

Siirry Huoltosuhdeilmoitukset-palvelun etusivulle
Voit myos halutessasi kirjautua ulos ja sulkea selaimen

Jos tietojen lahetys ei onnistunut ja saat naytolle virheilmoituksen, ota yhteyttd huollon tukeen maistraatissa.

Huollon tuki. HuoltoWebin kayttéonotossa kuntien lastenvalvojia ja tuomioistuimia tukevat ja ohjaavat
maistraattien VAAKA-padkdyttdjat ja Vdestorekisterikeskus. Ongelmatilanteissa kuntien lastenvalvojat ja
tuomioistuimien kasittelijat voivat ottaa yhteytta tukeen sdahkopostilla osoitteella huollontuki@maistraatti.fi.

Maistraattien tekemat lapsen huoltotietojen tallennukset vdestotietojarjestelmadn hoidetaan jatkossa
keskitetysti Lounais-Suomen maistraatin Porin yksikdssd, yhteystiedot: Lounais-Suomen maistraatti, Porin
yksikko, PL 191, 28101 PORI, sahkoposti: info.lounais-suomi(at)maistraatti.fi. Huoltopaatokset ja -sopimukset,
joita ei sosiaaliviraston tai tuomioistuimen ole mahdollista itse tallentaa tai esim. mahdolliset tallennusvirheet
tulee Iahettaa maistraatille Porin yksikkdon kasiteltavaksi.

Esimerkkeja huoltotietojen rekisterdinneista:
Esimerkkil: Avioliitossa olleiden vanhempien lakimdardinen yhteishuolto paattyy karajaoikeuden paatoksella,
isasta tulee tiedonsaantioikeutettu. Lapsen asuminen maarataan didin luo. Huollosta ja asumisesta ei aiemmin

ole tehty paatosta/sopimusta.

1. Valitse Lapsen huoltotietojen ilmoittaminen painamalla Aloita.
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Hae sivulla Lapsen huoltotiedot lapsen tiedot syottdmalla henkilotunnus kenttdan Huollettava ja paina
Hae. Sovellus tuo vdestOtietojdrjestelmdstda lomakkeelle lapsen voimassa olevat huoltajat ja
tiedonsaantioikeutetut.

Valitse aidin tiedoissa Paatoksen kesto -kohdassa alasvetovalikosta Toistaiseksi voimassa oleva. Lisaa
aidin huoltotietoon paatoksen/sopimuksen alkupaiva syottamalla se Aloituspvm -kenttdadan muodossa
pp.kk.vvvv tai hae paivamaara kalenterista selaamalla harmailla nuolindppaimilla kalenteria vasemmalle
(taaksepain) tai oikealle (eteenpain) ja valitsemalla oikea pdivamaara klikkaamalla sita.

Merkitse lapsen asumistieto valitsemalla osiossa Lapsi asuu alasvetovalikosta Aidin luona ja merkitse
asumisesta tehdyn paatoksen alkupaiva kalenteriin Aloituspvm -kohtaan. Kalenteri antaa kaikissa
paivamadramerkinndissa huollon, asumisen tai muun huollon sisallén padttymispaivdksi oletuksena
paivamadran, jolloin lapsi tdyttda 18 vuotta.

Muuta isan tietokentdssd Huoltajuuden laji vaihtamalla tdppa kohdasta Maéaratty huoltaja kohtaan
Tiedonsaantioikeutettu ja lisaa paatoksen alkupdiva Aloituspvm -kenttdan. Isan huoltajuus paattyy ja
tiedonsaantioikeus alkaa. Asumistieto merkitdaan vain sille vanhemmalle, huoltajalle, oheishuoltajalle
tai tiedonsaantioikeutetulle, jonka luona lapsi asuu (Jos huoltajalle ei jaa tiedonsaantioikeutta, jata tappa
kohtaan Huoltaja. Huolto merkitddn talloin paattymadn viemalla Padttymispvm -kenttdadn paatdksen
paivamaara.).

Kun lomakkeen tiedot ovat valmiit, paina Ldhetd lomake tai Peruuta, jos haluat keskeyttaa tayton ennen
tietojen lahettamista. Valittaessa Peruuta, vastaa Tyhjenna ja palaa alkunaytélle tai Peruuta, jos et halua
tyhjentda lomaketta.

Esimerkki2: V. 2014 syntyneen lapsen asumisesta tehty uusi paatds tai sopimus, avoliitossa eldneet isyyden
tunnustanut isa ja &iti jatkavat yhdessa lapsen huoltajina, lapsen asumisesta ei ole tehty aiempia pdatoksia.
Uudessa paatoksessa sovitaan, ettd lapsi asuu isdn luona.

1.

Valitse Huoltotietojen lisddminen... painamalla Aloita.

Hae sivulla Lapsen huoltotiedot lapsen tiedot syottamalla henkilotunnus kenttddn Huollettava ja
painamalla Hae. Sovellus tuo vaestotietojarjestelmasta lomakkeelle lapsen voimassa olevat huoltajat ja
tiedonsaantioikeutetut.

Siirry lomakkeella isén tietoihin. Osiossa Lapsi asuu valitse alasvetovalikosta vaihtoehto Isdn luona.
Kirjoita asumispdatoksen alkupdivéa kohtaan Aloituspvm muodossa pp.kk.vwvv tai avaa kalenteri ja
valitse paivamaara selaamalla kalenterista oikean paivamaaran kohdalle ja klikkaamalla sita.

Kun lomakkeen tiedot ovat valmiit, paina Ldheta lomake tai Peruuta, jos haluat keskeyttaa tayton ennen
tietojen lahettamista. Valittaessa Peruuta, vastaa Tyhjenna ja palaa alkunaytdlle tai Peruuta, jos et halua
tyhjentda lomaketta.

Esimerkki3: Lapsen huollosta tehty uusi sopimus, jossa padtetddn kahden oheishuoltajan huoltajuus.
Vanhemmat ovat olleet yhdessa lapsen didin isovanhempien kanssa lapsen huoltajia. Uudessa paatdksessa
sovitaan, etta lapsen huolto jad vanhemmille.

Valitse Huoltotietojen muokkaaminen...-toimenpide painamalla Aloita.

Hae sivulla Lapsen huoltotiedot lapsen tiedot syottamalla henkilétunnus kenttdan Huollettava ja paina
Hae. Sovellus tuo vaestttietojarjestelmastd lomakkeelle lapsen voimassa olevat huoltajat ja
tiedonsaantioikeutetut.

Siirry lomakkeella toisen oheishuoltajan tietoihin. Padta oheishuoltajan huolto viemalld padtoksen
paivamadra huollon Paattymispvm -kenttddn muodossa pp.kk.vwvv tai avaa kalenteri ja valitse
paattymispaiva selaamalla kalenterista oikean paivamaaran kohdalle ja klikkaamalla sita.

Siirry toisen oheishuoltajan tietoihin ja toista padtdspaivamadran muuttaminen huoltajuustietoon.
Kun lomakkeen tiedot ovat valmiit, paina Ldheta lomake, joka |dhettda tiedot vaestotietojarjestelmaan
tai Peruuta, jos haluat keskeyttda tayton ennen tietojen lahettamista. Valittaessa Peruuta, vastaa
Tyhjennad ja palaa alkunaytélle tai Peruuta, jos et halua tyhjentda lomaketta.
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Esimerkki4: Uuden vuoroasumisen lisdys. Lapsen yhteishuollosta ja asumisesta &idin luona on aiemmin tehty
sosiaaliviranomaisen vahvistama sopimus. Uudessa sopimuksessa yhteishuolto jatkuu ja lapsi vuoroasuu
kummankin vanhemman luona. Virallinen asuinpaikka on didin luona.

Valitse Lapsen huoltotietojen muokkaaminen... -toimenpide painamalla Aloita.

Hae sivulla Lapsen huoltotiedot lapsen tiedot syottamalla henkilétunnus kenttdan Huollettava ja paina
Hae. Sovellus tuo vdestotietojarjestelmasta lomakkeelle lapsen voimassa olevat huoltajat ja
tiedonsaantioikeutetut.

Vie lapsen didin tietoihin Lapsi asuu -kohtaan paattymispaiva (paatoksen paivamaara).

Kun lomakkeen tiedot ovat valmiit, paina Ldheta lomake tai Peruuta, jos haluat keskeyttaa tdyton ennen
tietojen ldhettdmista.

Palaa etusivulle ja valitse Lapsen huoltotietojen lisddminen -toimenpide painamalla Aloita.

Hae sivulla Lapsen huoltotiedot lapsen tiedot syottamalla henkilétunnus kenttdan Huollettava ja paina
Hae. Sovellus tuo vdestotietojarjestelmasta lomakkeelle lapsen voimassa olevat huoltajat ja
tiedonsaantioikeutetut.

Valitse kummankin vanhemman tiedoissa Lapsi asuu —alasvetovalikosta vaihtoehto Vuoroasuminen
vanhempien luona. Kirjoita paatdksen alkupdiva kohtaan Aloituspvm muodossa pp.kk.vwvv tai avaa
kalenterija valitse pdivdmaara selaamalla kalenterista oikean paivamdaran kohdalle ja klikkaamalla sita.
Rastita aidin tiedoissa asumistiedon alla oleva Lapsen virallisen asuinpaikan on sovittu / maaratty olevan
tdman henkilén luona.

Kun lomakkeen tiedot ovat valmiit, paina Ldhetd lomake tai Peruuta, jos haluat keskeyttaa tdyton ennen
tietojen lahettamistd. Valittaessa Peruuta, vastaa joko Tyhjennd ja palaa alkundytélle tai Peruuta, jos et
halua tyhjentaa lomaketta.

Esimerkki5: yhteishuollossa olevan lapsen asuminen vaihtuu &idin luota isélle, asumisesta on aiemmin tehty
pdaatos, jossa lapsi on maaratty asumaan aidin luona.

1.
2.

Valitse Lapsen huoltotietojen muokkaaminen... -toimenpide painamalla Aloita.

Hae sivulla Lapsen huoltotiedot lapsen tiedot syottdmalld henkilotunnus kenttaan Huollettava ja paina
Hae. Sovellus tuo vdestOtietojdrjestelmastda lomakkeelle lapsen voimassa olevat huoltajat ja
tiedonsaantioikeutetut.

Valitse ensin vanhempi/huoltaja/tiedonsaantioikeutettu, jonka tiedoista lapsen asuminen paattyy
(téssa aiti) ja merkitse osiossa Lapsi asuu, pdatoksen paivamaara kohtaan Paattymispvm muodossa
pp.kk.vvvv tai avaa kalenteri ja valitse paivamaara selaamalla kalenterista oikean paivamaaran kohdalle
ja klikkaamalla sita.

Kun lomakkeen tiedot ovat valmiit, paina Ldhetd lomake tai Peruuta, jos haluat keskeyttaa tdyton ennen
tietojen ldhettamista.

Valitse pddsivulta lomake Huoltotietojen lisddminen... ja valitse Aloita.

Hae sivulla Lapsen huoltotiedot lapsen tiedot uudelleen syottamalla henkildtunnus kenttdan
Huollettava ja paina Hae. Sovellus tuo vaestotietojarjestelmasta lomakkeelle voimassa olevat huoltajat
ja tiedonsaantioikeutetut. Toisen huoltajan tiedoissa lapsen asumistieto nakyy nyt paattyneena.

Siirry sen vanhemman/huoltajan/tiedonsaantioikeutetun tietoihin, jolle lapsen asumistieto merkitdan
alkavaksi. Hae Lapsi asuu -alasvetovalikosta vaihtoehto Isén luona ja merkitse paatoksen pdivamaara
kohtaan Aloituspvm muodossa pp.kk.vwvv tai avaa kalenteri ja valitse paivamaara selaamalla
kalenterista oikean pdivamaaran kohdalle ja klikkaamalla sita.

Kun lomakkeen tiedot ovat valmiit, paina Ldheta lomake tai Peruuta, jos haluat keskeyttaa tayton ennen
tietojen lahettdmista. Valittaessa Peruuta, vastaa Tyhjenna ja palaa alkunaytdlle tai Peruuta, jos et halua
tyhjentdd lomaketta.

Esimerkki6: Avioliitossa olleiden vanhempien lakim&ardinen yhteishuolto paattyy karajaoikeuden paatoksella,
isastd tulee tiedonsaantioikeutettu ja lapselle maarataan didin huoltajuuden lisdksi oheishuoltaja. Lapsen
asuminen maarataan aidin luo.

1.
2.

Valitse Lapsen huoltotietojen ilmoittaminen painamalla Aloita.

Hae sivulla Lapsen huoltotiedot lapsen tiedot syottamalla henkilétunnus kenttdan Huollettava ja paina
Hae. Sovellus tuo vdestoOtietojdrjestelmasta lomakkeelle lapsen voimassa olevat huoltajat ja
tiedonsaantioikeutetut.
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Valitse aidin tiedoissa Pdatoksen kesto -kohdassa alasvetovalikosta Toistaiseksi voimassa oleva. Lisaa
didin huoltotietoon paatoksen / sopimuksen alkupaiva syottamalla se Aloituspvm -kenttdan muodossa
pp.kk.vvvv tai hae pdivdmaara kalenterista selaamalla harmailla nuolindppaimilla kalenteria vasemmalle
(taaksepadin) tai oikealle (eteenpdin) ja valitsemalla oikea paivamaara klikkaamalla sita.

Merkitse lapsen asumistieto valitsemalla osiossa Lapsi asuu alasvetovalikosta Aidin luona ja merkitse
asumisesta tehdyn paatoksen alkupaiva kalenteriin Aloituspvm -kohtaan. Kalenteri antaa kaikissa
paivamadramerkinnoissa huollon, asumisen tai muun huollon sisallon paattymispaivaksi oletuksena
paivamadran, jolloin lapsi tayttda 18 vuotta.

Muuta isdn tietokentdssa Huoltajuuden laji vaihtamalla tdppd kohdasta Maaratty huoltaja kohtaan
Tiedonsaantioikeutettu ja lisaa paatoksen alkupdiva Aloituspvm -kenttdan. Isan huoltajuus paattyy ja
tiedonsaantioikeus alkaa. (Jos huoltajalle ei jaa tiedonsaantioikeutta, jatad téappa kohtaan Huoltaja.
Huolto merkitaan talloin paattymaan viemalld Padttymispvm -kenttddn paatoksen paivamaara.)
Olemassa olevien huoltajatietojen alla olevasta napista Lisda huoltaja/tiedonsaantioikeutettu lisataan
lapselle oheishuoltaja. Syotda uuteen avautuvaan kenttddan Huoltaja tai tiedonsaantioikeutettu
oheishuoltajan tiedot antamalla henkilén suomalainen henkilétunnus Henkildtunnus -kenttdan ja paina
Hae nimet. Sovellus hakee henkilétiedot vdestotietojarjestelmasta. Jos henkilolld ei ole suomalaista
henkilétunnusta, syotd oheishuoltajan tiedot (nimi, sukupuoli, syntyméaaika) osaan Henkil6lla ei ole
suomalaista henkildtunnusta. Lisda oheishuoltajalle huollon alkupdiva Aloituspvm -kenttdan.

Tee merkintd huollon sisallosta ja/tai tiedonsaantioikeudesta. Klikkaa Sisaltd -otsaketta lomakkeen
alareunassa, jolloin huollon sisédltokenttad aukeaa. Rastita henkil6(t), joita huollon sisaltd koskee, jotta
sisaltokentta aktivoituu. Lisaa Aloituspvm-kenttdaan huollon sisallon alkupaiva. Tee merkinnat huollon
tehtdvien jaosta ja/tai tietojensaantioikeudesta vapaaseen tekstikenttdan. Vaestotietojarjestelmaan
rekisteroitaviin  huollon sisdltétietoihin  ei tule merkitd henkildtunnuksia, tietoja elatuksesta,
tapaamisoikeuksista eika terveystietoja.

Kun lomakkeen tiedot ovat valmiit, paina Ldhetd lomake tai Peruuta, jos haluat keskeyttaa tayton ennen
tietojen lahettamista. Valittaessa Peruuta, vastaa Tyhjennd ja palaa alkundytélle tai Peruuta, jos et halua
tyhjentda lomaketta.

Esimerkki7: Huoltajuus paattyy, henkilolle ei jaa tiedonsaantioikeutta (Valitaan Huoltotietojen
muokkaaminen... -toimenpide, jos lapsen huollosta on aiemmin annettu tuomioistuimen pédtés tai tehty
huoltosopimus)

Valitse Huoltotietojen muokkaaminen... -toimenpide ja paina Aloita.

Hae sivulla Lapsen huoltotiedot lapsen tiedot syottamalla henkilétunnus kenttdan Huollettava ja paina
Hae. Sovellus tuo vdestotietojdrjestelmasta lomakkeelle lapsen voimassa olevat huoltajat ja
tiedonsaantioikeutetut.

Sen huoltajan tiedoissa, jonka huolto paatetdan, jatd tdppd Huoltajuuden laji -kohdassa Maaratyksi
huoltajaksi.

Liséd huoltotietoon paatoksen pdivamadra Padttymispvm -kenttddn kirjoittamalla se muodossa
pp.kk.vvvv tai valitsemalla se kalenterista selaamalla.

Kun lomakkeen tiedot ovat valmiit, paina Laheta lomake tai Peruuta, jos haluat keskeyttaa tdyton ennen
tietojen lahettdmista. Valittaessa Peruuta, vastaa Tyhjenna ja palaa alkunaytdlle tai Peruuta, jos et halua
tyhjentdd lomaketta.

Esimerkki8: Tiedonsaantioikeuden paattaminen

1.

Tarkista ensin vdestotietojarjestelmadstd onko lapsen tiedoissa aiempaa tiedonsaantioikeuden
paattymisenkin jalkeen voimaan jaavaa huollon sisdltda ja kopioi voimaan jddva osuus lisattavaksi
huollon Sisalto -kenttaan.

Valitse Lapsen huoltotietojen ilmoittaminen -toimenpide ja paina Aloita.

Hae sivulla Lapsen huoltotiedot lapsen tiedot syottamalla henkilétunnus kenttdan Huollettava ja paina
Hae. Sovellus tuo vdestotietojdrjestelmasta lomakkeelle lapsen voimassa olevat huoltajat ja
tiedonsaantioikeutetut.
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4. Sen henkilon tiedoissa, jonka tiedonsaantioikeus paatetaan, jata tappa Huoltajuuden laji -kohdassa
Tiedonsaantioikeutetuksi.

5. Lisad tiedonsaantioikeuden voimassaolokenttddn Paattymispvm -kenttddn padtdksen pdivamaara
kirjoittamalla se muodossa pp.kk.vvvv tai valitsemalla se kalenterista selaamalla.

6. Jos tiedonsaantioikeuden lisaksi lapsella oli muuta huollon sisaltotietoa, lisda tiedonsaantioikeuden
paattymisen jalkeenkin voimaan jaava huollon sisaltoteksti, esim. huoltajien vélinen tehtavien jako
huollon Sisaltd -kenttaan ja lisaa Sisallon Aloituspvm -kenttdan uuden paatoksen paivamaara.

7. Kunlomakkeen tiedot ovat valmiit, paina Ldheta lomake tai Peruuta, jos haluat keskeyttaa tdyton ennen
tietojen lahettamista. Peruuta kysyy vahvistusta, vastaa Tyhjennd ja palaa alkunaytélle tai Peruuta, jos
et halua tyhjentaa lomaketta.
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