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Adressen for nattjansten

ansvarsanvandare i nat-

https://asiointi.dvv.fi/, byt sedan spraket till svenska.

2 Registrering av kundkonto

3

Registrering kravs for att anvanda e-tjansten. Pa e-tjanstens framsida eller pa kundsi-
dan fér Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata https://dvv.fi/sv/e-tjanster
finns instruktioner i video- och pappers-format om hur registreringen gors.

Myndigheten for digitalisering och befolkningsdatas
e-tjanster for organisationer

E-tjdnsterna dr avsedda fér Myndigheten fér digitalisering och
befolkningsdatas organisationskunder.

Tjansterna for medborgare hittas i forsta hand pa magistraternas
webbplatser. Mer information finns pa var webbplats.

Kundorganisationer kan anvénda tjansterna for att anstka om diverse
tillstand och certifikat samt fér att inga avtal och géra bestéllningar. En
organisation kan ha flera kundkonton, till exempel per organisationsenhet
eller per arbets- och forskningsgrupp. Flera anvdndare kan bjudas in till ett
kundkonto. Anvandare pa samma konto kan granska och skicka vidare alla
kontots processer.

Bekanta dig med anvandarvillkoren fér Myndigheten for digitalisering och
befolkningsdatas tjanster pa var webbplats fre du registrerar dig.

Instruktioner

Du méste registrera dig fére du kan bérja anvanda tjansterna. En anvéndare
maste identifiera sig antingen med ett personkort, med ett
organisationskort, med ett mobilcertifikat eller med natbankskoder for att
kunna registrera sig.

Bekanta dig med anvisningarna for e-tjansterna fore du registrerar dig.

- Registreringsanvisning

Inloggning i tjansten

Logga in

Du kan logga in med ditt anvdndarnamn och lésenord eller genom att
anvéanda suomi.fi-identifierings (T.ex. en organisation kort)

Logga in genom att identifiera

Anviandarnamn och lésenord

| Befolkningsregistercentralens e-tjanster kan kundorganisationerna
soka till exempel olika tillstand och certifikat samt gora avtal och
bestéllningar. Léds anvisningarna och ta del av vanliga fragor pa
Befolkningsregistercentralens extranat Eevertti innan du registrerar
dig i e-tjdnsternal

| E-post I | Lésenord

(REZYOM  Har du glomt ditt losenord?

Registrera dig

Kontrollera fére du registrerar dig om din organisationsenhet redan
har ett kundkonto. | sadant fall bor du kontakta kontots anvandare
och be dem bjuda in dig till kontot.

Registrera dig

Logga in i tjansten efter registrering. Adressen ar https://asiointi.dvv.fi/, byt sedan

spraket till svenska.
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4 Ansokan av anvandarratt for ansvarig anvandare for byggnadsupp-
gifternas BDS-ajourhallning

Ansvarsanvandare foér BDS-ajourhallning behdvs for att uppdatera anvandare och an-
vandarroller i BDS-anvandargranssnittet.

Ni kan ansdka om ansvarsanvandarrattigheter enbart till dig sjalv som kontoinneha-
vare. Om nagon annan i er organisation behdver ansvarsanvandarrattigheter, bor
denne person inkallas till tjansten och kopplas till kontoanvandare. Inbjudan gors i
"Hantering av anvandare”-fonstret.

Anvisningar  Offentlig forvaltning  Féretag och sammanslutningar

Jag vill hdmta uppgifter fran befolkningsdatasystemet v
Jag vill certifiera en elektronisk identitet eller tjdnst v
Jag vill anmala uppgifter till befolkningsdatasystemet v
Anmalan av byggnadsuppgifter
Ansokan om anvandarratt for ansvarig anvandare for BDSunderhall
Borja
Ansok om rattighet till dig sjélva att lagga till anvandare for byggnadsuppgifternas BDS-ajourhallning och administrera anvandarrattigheter
Jagvill anmala per ppgifter till befolkningsdatasy
Ansokan om anvandarratt for ansvarig anvandare for Huoltoweb
Borja

Ansok om rattighet att ldgga till anvandare for HuoltoWeb och administrera anvéndarrattigheter

Starta ans6kan om tillstand genom att valja fran framsidan fliken "Pabdrja en ny an-
sOkan” och sedan fliken "Offentlig férvaltning”.

Nasta steg ar att klicka pa "Jag vill anmala uppagifter till befolkningsdatasystemet”. Da
kommer fram tjansten "Ansdkan om anvandarratt fér ansvarig anvandare fér BDSun-
derhall”.

Sedan fylls alla uppgifter i falten. Narmare uppgifter om ifyllandet hittas bakom ?-
tecknen i flikarna. Ni kan spara er ansdkan ofullbordade och fortsatta ifyllandet se-
nare och skicka in ansokan till DVV for behandling.
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Ansokan om anvandarratt for ansvarig anvandare for BDSunderhall

| administrationstjinsterna for BDSforfragan hanterar den ansvariga anvandaren organisationens och anvindarnas
uppgifter samt anvandarrattigheterna. Det ska finnas minst en ansvarig anvandare i organisationen, och denna har
det huvudsakliga ansvaret fér anvandningen av BDS-ajourhdllningsgranssnittet i den egna organisationen.

Den ansvariga anvandaren

« ansdker om anvandarrittigheter for anvindarna av BDS-ajourhallningsgranssnittet

« férmedlar anvéndarkoder till anvandarna ndr Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata har godként
anvandarna

« ger anvéndarna handledning om inloggningen i BDS-ajourhallningsgranssnittet

«avslutar anvandarrattigheterna ndr anvandningsbehovet upphor

Du kan anviénda denna blankett for att ansdka om en anvandarratt fér dig sjilv. Om man vill ha ndgon annan person
som ansvarig anvandare, ska hen kallas till systemanvandare genom anvandaradministrationen.

Anvand tidigare blankett som mall

For att ansékan ska kunna behandlas maste den sékandes chef godkinna den. Ett meddelande om ansékan skickas
till chefen per e-post, och Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata behandlar ansékan forst da chefen har
godkant den.

° Organisationens uppgifter >
@ Uppgifter i ansokan >
° Bilagor >

Du kan skicka blanketten for handlaggning forst nar alla nédvandiga delen har fyllts i. Kontrollera att en gron €@-symbol som anger att del ifyllts

korrekt syns vid varje falt.

Spara som utkast

5 Uppfoljningen av arendets handlaggning

Ni kan félja behandlingen av ert arende i tjanstens framsida. All kontakt mellan kun-
den och handlaggaren sker i tjansten. | tjansten kan du 6éppna och printa ut ansok-
ningarna, tillstandet eller avtalet samt besluten i arenden.
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