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1 Instruktion till alla organisationer

Bestammelser om sparrmarkering ingar i lagen om befolkningsdatasystemet och de
certifikattjanster som tillhandahalls av Myndigheten for digitalisering och befolknings-
data (661/2009) 36 och 37 §.

Uppgifter som omfattas av sparrmarkering ar uppgifter om adress och hemkommun
samt andra uppgifter som kan ange personens adress, hemkommun, vistelseort, for-
samling, val och kontaktuppgifter och den galler &ven partnern eller barnen som bor i
samma hushall.

Sparrmarkeringen omfattar aven identifierings- eller lagesuppgifter om fastighet,
byggnad och lagenhet som individen ifraga har agande- eller besittningsratt till om
inte uppgifterna kan skiljas fran personen som omfattas av sparrmarkering.

Syftet med sparrmarkering ar att skydda sakerheten fér en person med sparrmarke-
ring.

Uppgifterna som omfattas av sparrmarkering far anvandas endast for utférandet av
en arbetsuppgift da adressen eller nagon annan uppgift som omfattas av sparrmarke-
ring ar absolut nddvandigt att utreda.

| hanteringen av uppgifterna som omfattas av sparrmarkering boér iakttas sarskild
noggrannhet som att ordet sparrmarkering far inte skrivas i postforsandelsen eller ku-
vertet.

Uppgifter som omfattas av sparrmarkering far hanteras i distansarbete enligt samma
principer som andra uppgifter som kraver skydd av samma niva i organisationen.

Uppgifter som omfattas av sparrmarkering far inte dverforas till organisationens sy-
stem, utan att det framgar tydligt att uppgiften omfattas av sparrmarkering. Registre-
ringen ar tillatet endast av tvingande skal. Registreringen av uppgifterna kan innebara
en risk att uppgifterna formedlas till en person som inte har ratt att behandla uppgifter
som omfattas av sparrmarkering. Dessutom skall beaktas att uppgifterna som regi-
strerats manuellt i systemet far ajourhallas enbart manuellt.

Det ar i princip forbjudet att utlamna uppgifter som omfattas av sparrmarkering till sin
kollega. Om det ar absolut nédvandigt att uttamna uppgifter till en kollega som arbe-
tar inom samma enhet bor det berattas for uppgiftsmottagaren att det ar fragan om
uppgifter som omfattas av sparrmarkering och denne skall instrueras hur uppgifterna
bdr hanteras.

Aven sékningen av uppgifter som omfattas av sparrmarkering orsakar en markering i
logguppgifterna. Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata kan i efterhand
fraga om i vilket syfte uppgifterna som omfattas av sparrmarkering har anvants till.

Den som anvander sparrmarkeringsrollen bor fordjupa sig i uppférandekodex for
sparrmarkering. Uppférandekodex kan lasas via lanken i BDS-anvandargranssnittet.
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2 Tillaggsinfo for kommuner och kommunforbunden

Forutom ovannamnda saker galler féljande for anvandare fran kommuner och kom-
munférbunden:

Sparrmarkeringsrollen och uppgifter som omfattas av sparrmarkeringen far endast
anvandas inom det férvaltningsomrade i kommunen / kommunférbundet som anmalts
i lovet eller som lamnat in en redogérelse om skyddet av uppgifterna till Myndigheten
for digitalisering och befolkningsdata. Tillaggsuppgifter kan fas av ansvarsanvanda-
ren i er egen kommun.

Anvandaren av sparrmarkeringsrollen har tva olika ajourhallningsroller: den sk. nor-
mala ajourhallningsrollen och sparrmarkeringsrollen.

Anvandaren valjer rollen som anvands fran framsidan av BDS-anvandargranssnittet.

Framst skall den sk. normala ajourhallningsrollen anvandas och enbart vid behov
skall sparrmarkeringsrollen anvandas.

Sparrmarkeringsrollen innehaller féljande skarmbilder: Fastigheter och byggnader
som personen ager.
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