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1 BDSförfrågan 

1.1 Ansvarsanvändare 

 
 

Användar- och användarrollsrättigheter för BDS-ajourhållning hanteras i BDSför-
frågan, vars användning förutsätter att en ansvarig användare utses. 
 
Rättigheter för ansvarsanvändare ansöks elektroniskt via e-tjänsten på adressen: 
https://asiointi.dvv.fi 
 
Ansvarsanvändarens uppgifter: 
 
• Administrerar användningen av BDS-ajourhållning inom den egna organisat-

ionen 
• Säkerställer att rättigheter endast ansöks för roller som motsvarar tjänste- el-

ler arbetsuppgifter 
• Gör individuella användaransökningar för organisationen och uppdaterar änd-

ringar i användaruppgifter via administrationsverktyget 
• Ser till att onödiga användarkonton tas bort utan dröjsmål och att användar-

uppgifterna är uppdaterade i administrationsverktyget 
• Förmedlar uppgiften om användarnamn till nya användare 
 

 
1.1.1 Ajourhållning av användarroller 

Ansvarsanvändaren föreslår roller och godkänner dem för användarna. Roller delas 
in i bläddrar- och ajourhållningsroller, vilka definierar rättigheter och deras omfattning 
i BDS-ajourhållning. En användare kan ha flera roller samtidigt. 

Om en ansvarsanvändarroll eller bläddrarroll inte har använts under de senaste 12 
månaderna, eller en ajourhållningsroll under de senaste 6 månaderna, avslutas rol-
lerna utan separat meddelande. Om ingen av användarens roller har använts under 
de senaste 12 månaderna, avslutas även användarkontot. 

Användaren ska omedelbart meddela ansvarsanvändaren om anställningen upphör, 
arbetsuppgifterna förändras eller behovet av att använda befolkningsdatasystemets 
uppgifter upphör. 

Även långvarig frånvaro eller ändring av användarens namn ska meddelas till an-
svarsanvändaren. Ansvarsanvändaren avslutar användarrätten eller gör nödvändiga 
ändringar i användarrätter och användaruppgifter. 

 
1.1.2 Användarnamnen och lösenorden 

De roller som föreslås av ansvarsanvändaren godkänns av Myndigheten för digitali-
sering och befolkningsdata. Efter godkännandet skapas ett användarnamn för använ-
daren. 
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När rollen har godkänts skickas lösenordet till den personliga e-postadress som angi-
vits i ansökan. Ansvarsanvändaren hämtar användarnamnet från administratörstjäns-
terna för BDSförfrågan och vidarebefordrar det till användaren. 

Användarnamnet och lösenordet är på användarens ansvar och får inte överlåtas till 
andra. 

Om användaren misstänker att både användarnamnet och lösenordet har kommit till 
utomstående personers kännedom, ska hen omedelbart kontakta rahu.info@dvv.fi. 

 
2 Inloggning i BDS-användargränssnittet och val av roll 

Du kan logga in i BDS-användargränssnittet via adressen https://rahu.2016.vtj.vrk.fi. 
Spara sidan som bokmärke, eftersom länken inte finns på Myndigheten för digitali-
sering och befolkningsdatas webbplats. 

 
2.1 Den första inloggningen  

Den första inloggningen sker alltid med användarnamn och lösenord. 

Genom att fortsätta använda applikationen godkänner användaren användarvillkoren. 
Från den vänstra sidopanelen kan man öppna användarvillkoren, som ska läsas ige-
nom. 

En säkerhetsfråga ska väljas, ett svar anges på frågan och Spara väljs. Svaret på sä-
kerhetsfrågan behövs för att låsa upp ett låst användarnamn/lösenord. 

Vid den första inloggningen måste användaren byta lösenord. Först anges det nuva-
rande lösenordet, därefter det nya lösenordet och en bekräftelse. 

Lösenordet måste vara minst tjugo tecken långt. Det ska innehålla minst tre av föl-
jande: stora bokstäver, små bokstäver, siffror och specialtecken. Lösenordet får inte 
innehålla delar av det egna namnet eller användarnamnet. Lösenordet måste bytas 
var 60:e dag om man inte har valt att logga in med ett certifikatkort. 

Efter lösenordsbytet visas adressen https://rahu.2016.vtj.vrk.fi, där man kommer åt 
BDS-användargränssnittet.  

 
2.2 Inloggning  

Inloggning till BDS-användargränssnittet sker med användarnamn och lösenord samt 
med en autentiseringsapplikation, Suomi.fi-identifikation eller ett certifikatkort som in-
nehåller ett yrkes- eller organisationscertifikat utfärdat av Myndigheten för digitali-
sering och befolkningsdata. 

Mer detaljerade instruktioner för inloggning finns på Myndigheten för digitalisering 
och befolkningsdatas webbplats: Inloggning på tjänsten | Myndigheten för digitali-
sering och befolkningsdata 

https://dvv.fi/sv/inloggning-pa-tjansten
https://dvv.fi/sv/inloggning-pa-tjansten
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2.3 Utloggning  

Logga ut från tjänsten genom att klicka på knappen Logga ut uppe i högra hörnet. Att 
bara stänga webbläsaren kan lämna anslutningen öppen. 

Alla öppna webbläsarfönster måste stängas innan utloggning! 

 
2.4 Val av användarroll 

Efter inloggningen öppnas startsidan för BDS-användargränssnittet. Till vänster på 
sidan finns den eller de roller som användaren har rättigheter till. 

 
2.5 Rollernas funktioner 

Rollen väljs från funktionsfältet till vänster i BDS-användargränssnittet. 
 
Med BDS-ajourhållningssrollen kan man: 
 

• söka information och rapporter 
• lägga till en saknad fastighetsbeteckning för en byggnad 
• lägga till/stryka bort byggnader och lägenheter 
• stryka pågående byggprojekt 
• stryka föråldrade ägaruppgifter 
• ändra lägenhetsbeteckningen 
• markera lägenheter som inflyttningsklara 
• bläddra i och lägga till gatunamn 

 
Med BDS-bläddringsrollen kan man endast bläddra i byggnads- och lägenhetsuppgif-
ter samt gatunamn. 
 
Ajourhållning av fastighetsuppgifter, röstningsområden och byggnadens använd-
ningsskede är begränsat till Myndigheten för digitalisering och befolkningsdata. Om ni 
har behov att ändra på dessa uppgifter, kontakta då: rahu.info@dvv.fi  
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3 Söka byggnadsuppgifter 

När rollen har valts öppnas de flikar som är definierade för rollen. Sökningar kan gö-
ras genom att välja fliken Byggnadsuppgifter. 
 

 
 
Sökningar kan göras med fastighetsbeteckning, permanent byggnadsbeteckning, 
permanent lägenhetsbeteckning, bygglovsbeteckning, adress eller koordinater. 
 
Som standard inkluderar sökningen även passiva objekt, som visas i sökresultaten 
med grå färg. Passiva objekt är historiska uppgifter, till exempel byggnader som tidi-
gare funnits på en fastighet eller tidigare fastighet där byggnaden funnits. Passiva ob-
jekt kan uteslutas från sökningen genom att avmarkera alternativet Visa även passiva 
objekt. 
 
I sökresultatet visas fastighetsbeteckning, permanent byggnadsbeteckning, bygg-
nadsklass, användningsändamål, lägenheter samt byggprojekt. 
 
Bakom +-symbolen finns byggnadens lägenheter och byggprojekt. 
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Sökresultatet visar fastighetens aktiva byggnader med blå länkar och passiva bygg-
nader med grå länkar. Genom att klicka på länken öppnas information om den valda 
byggnaden. 
 

 
 
 
4 Uppgifter om byggnaden 

Byggnadsuppgifter kan bläddras genom att välja önskad flik (se förtydliganden ne-
dan). Du kommer åt fastighetsuppgifterna genom att välja fastighetsbeteckningen 
från byggnadens identifieringsuppgifter. 

 

Uppgifter kan ändras antingen genom att skriva in den nya informationen ovanpå den 
gamla, eller genom att välja önskad information från en rullgardinsmeny. Slutligen 
sparas uppgifterna med Spara-knappen längst ned på sidan. 

Via Info-knappen öppnas en kort instruktion som gäller uppgifterna i det aktuella fäl-
tet. 

Alla fält som är markerade med * är obligatoriska. 

 
4.1 Grunduppgifter 

 

4.1.1 Permanent byggnadsbeteckning (BDS-PBB) 

Den permanenta byggnadsbeteckningen är permanent under hela byggnadens 
livscykel och kan inte ändras. Om en byggnad stryks av misstag och samma bygg-
nadsuppgifter förs in i BDS på nytt, måste en ny BDS-PBB hämtas för byggnaden. 

4.1.2 Fastighetsbeteckning 

I en situation där en byggnad har registrerats på fel fastighet, kan byggnaden flyttas 
genom att ändra fastighetsbeteckningen. Byggnadsnumret är inte obligatorisk inform-
ation och underhålls inte i BDS. När byggnaden flyttas till en annan fastighet ska 
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fältet för byggnadsnummer tömmas. Byggnadsnummer har inte längre någon bety-
delse sedan permanenta byggnadsbeteckningen har tagits i bruk. 

 

 
4.1.3 Datum för färdigställande av byggnaden 

Färdigställandedatumet för ett nybygge registreras som byggnadens färdigställande-
datum. Byggnadens status är ”under uppförande” tills färdigställandedatumet har re-
gistrerats. 
 
Om byggnaden läggs till utan tillståndsförfarande, måste färdigställandedatumet 
anges separat i BDS-användargränssnittet. En sådan byggnad har statusen förut-
sedd tills färdigställandedatumet registreras. 
 
Om det exakta färdigställandedatumet inte är känt, är det möjligt att registrera ett år, 
årtionde eller århundrade utan dag- och/eller månad, t.ex. 01.01.1981, 00.01.1950 
eller 00.00.1900. 
 
Färdigställandedatumet kan inte tas bort när det väl har lagts till. Ett felaktigt datum 
kan ändras, men det får inte sättas till ett framtida datum. 

 
4.1.4 Byggnadsklass 

Byggnadsklassen väljs enligt vad den största delen (över 50 %) av byggnadens yta 
används till. Till exempel ett köpcentrum med bostäder ovanpå registreras som en 
butiksbyggnad, om butikens yta är större än bostadsytan. 
 
Byggnadsklassen är en klassificering som publiceras av Statistikcentralen. Bygg-
nadsklasserna kan granskas på Statistikcentralens webbplats: Byggnadsklassifi-
cering 2018 | Statistikcentralen 

 
4.1.5 Användningsskede 

Användningsskede är inte obligatorisk information och förmedlas inte via gränssnittet 
till BDS. Uppgiften om användningsskede underhålls av Myndigheten för digitali-
sering och befolkningsdata (MDB). Syftet med uppgiften är främst att upprätthålla ak-
tuell information om bebodda byggnader. 

Uppgiften om användningsskede underhålls baserat på flyttuppgifter och uppdateras 
följande vardag efter flytten. 

Om uppgiften om användningsskede inte har uppdaterats, kan MDB uppdatera upp-
giften manuellt. I regel uppdateras uppgiften om användningsskede endast för bygg-
nader med bostadslägenheter. För andra byggnader kan uppgiften uppdateras på be-
gäran av kommunen. 

https://stat.fi/sv/luokitukset/rakennus/rakennus_1_20180712
https://stat.fi/sv/luokitukset/rakennus/rakennus_1_20180712
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4.1.6 Koordinater 

I BDS är byggnadens koordinater alltid de koordinater som kommunen har anmält i 
det senaste meddelandet för tillståndet eller byggnaden. 

Koordinaterna läggs till genom att först välja det koordinatsystem som kommunen an-
vänder, ange koordinaterna i fälten N och E samt välj kvalitetsklass från menyn. 

ETRS-GKn -koordinater 

Nordkoordinaten N består av 7 siffror och östkoordinaten E av 8 siffror. 

ETRS-TM35FIN -koordinater 

Nordkoordinaten N består av 7 siffror och östkoordinaten E av 5-6 siffror. 

 

 
 

4.2 Adresser 

Man kommer åt byggnadens adressuppgifter genom att välja fliken Adresser. Post-
numret kan ändras via den blåa postnummerlänken. Det nya postnumret anges i det 
fält som öppnas. 

Gatunamnet kan rättas eller ändras. Välj Rätta om det finns t.ex. ett skrivfel eller ett 
onödigt mellanslag i gatunamnet. Välj Ändra om byggnadens adress har ändrats. I 
fliken Adresshistorik kan man se vilka ändringar som gjorts i adressen och datum för 
ändringen. 

En parallelladress kan vid behov läggas till eller tas bort. Den primära adressen kan 
inte tas bort. Om parallelladressen ska bli den primära adressen, tas parallelladres-
sen bort och den primära adressen ändras. Innan borttagning ska man kontrollera att 
inga lägenheter använder parallelladressen. Till byggnaden kan registreras allt som 
allt nio adresser. 
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4.3 Arealer/Volymer 

Byggnadens våningsyta är summan av ytorna för alla våningar i byggnaden. Med vå-
ning avses en våning som helt eller huvudsakligen ligger ovanför markytan och där 
det är tillåtet att placera ett bostadsrum. Vindar, dvs. våningar ovan mark där bo-
stadsrum inte får placeras, räknas inte med i våningsytan. Uppgiften om våningsyta 
anges som ett heltal. 

Byggnadens totalyta omfattar ytan för alla våningar, källare och värmeisolerade vin-
dar, mätt från utsidan av ytterväggarna. Balkonger, skärmtak och utrymmen med en 
höjd under 160 cm räknas i regel inte med. Uppgiften om totalyta anges som ett hel-
tal. 
 
Antalet våningar omfattar alla våningar som helt eller huvudsakligen ligger ovanför 
markytan och innehåller bostads- eller arbetsrum eller utrymmen enligt byggnadens 
huvudsakliga användningsändamål. Antalet våningar anges som ett heltal. Om anta-
let våningar varierar i olika delar av byggnaden, anges det antal som förekommer i 
den största delen av byggnaden. Ett så kallat 1½-våningshus avrundas till 2 våningar. 
 
Källarytan är den sammanlagda ytan för källarvåningarna. Källarvåningens yta är det 
område som begränsas av ytterytorna på de omgivande väggarna. Utrymmen med 
en höjd under 160 cm räknas inte med. Som källarvåningar räknas alla våningar som 
helt eller huvudsakligen ligger under markytan. Uppgiften om källaryta anges som ett 
heltal. 

 
4.4 Utrustningar/anslutningar 

I fliken Utrustning/anslutningar kan du ange uppgifter om byggnadens utrustning och 
anslutningar. Uppgifterna väljs i en rullgardinsmeny eller genom att flytta dem till 
valda anslutningar/utrustningar med hjälp av pilknappen. Fält som är markerade med 
en asterisk (*) är obligatoriska. Mer information om valen finns bakom Info-knap-
parna. 

Om byggnaden till exempel har flera uppvärmningssätt kan endast ett, det huvudsak-
liga uppvärmningssättet, registreras i BDS. 
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4.5 Ägare 

Du kommer åt uppgifter om byggnadens ägare via fliken Ägarna. En ägare kan vara 
en person, ett företag eller en ägare utan beteckning. I regel är det kommunen som 
ansvarar för att uppdatera byggnadens ägaruppgifter. Myndigheten för digitalisering 
och befolkningsdata (MDB) uppdaterar fastighetens ägaruppgifter om de inte har 
uppdaterats automatiskt från Fastighetsdatasystemet (FDS), genom att hämta aktu-
ella uppgifter från lagfarten. 

Uppgiften om byggnadens ägare överförs till befolkningsdatasystemet första gången i 
samband med bygglovet. Senare kan nya ägaruppgifter skickas via gränssnittet, men 
gamla ägaruppgifter måste strykas i BDS-användargränssnittet. Beroende på hur 
köpvittnet agerar kan ägaruppgifterna också komma via lagfarten. 

En gammal ägaruppgift stryks genom att välja knappen Stryk vid den ägare som ska 
tas bort. Programmet ber om en bekräftelse, då anges datum för strykning och orsak 
till strykningen. Detta måste göras separat för varje ägare om det finns flera som ska 
strykas. 

 

En ny ägaruppgift läggs till genom att välja knappen Lägg till en ny. 

En ägare utan beteckning är en person eller ett företag som saknar finländsk person-
beteckning eller FO-nummer. Om personens adress är i ett land som Finland inte har 
godkänt som stat, används landskoden 998 och landets namn skrivs in. Uppgifter om 
ägare utan beteckning registreras inte vid anmälan via BDS-gränssnittet.  

 
4.6 Lägenheter 

Uppgifter om byggnadens lägenheter visas på fliken Lägenheter. Lägenheterna kan 
vara bostadslägenheter och/eller affärslokaler. MDB kan registrera boende endast i 
bostadslägenheter. 

I fliken Byggnadens lägenheter visas de lägenheter som har färdigställts enligt det 
angivna lovet. MDB kan registrera boende endast i färdiga bostadslägenheter. 

En bebodd lägenhet markeras med ett X på raden Boende. Till exempel är lägen-
heten B025 nedan tom. 
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I Lovets lägenheter visas de lägenheter som hör till ett lov som inte färdigställts. MDB 
kan inte registrera boende i lägenheter som ännu inte är färdiga. Om en enskild lä-
genhet färdigställs innan hela lovet är klart, kan lägenheten markeras som inflytt-
ningsklar separat (se anvisningen nedan). 
 
OBS! Det går inte att lägga till en lägenhet i byggnaden eller ansöka om ett perma-
nent lägenhetsbeteckning (BDS-PLB) om byggnaden inte har någon adress registre-
rad. 

 
4.6.1 Lägenhetsbeteckningar 

En lägenhetsbeteckning för egnahemshus ska i regel vara 000, det vill säga en så 
kallad teknisk beteckning som inte syns i boendes adress. Undantag gäller situat-
ioner där det finns två eller flera egnahemshus på samma fastighet. Dessa kan sär-
skiljas antingen med gatunummer (t.ex. 1a, 1b, 1c) eller trappbokstav (t.ex. A, B, C). 

Varje bostadslägenhet i en byggnad med flera lägenheter ska ha en unik lägenhets-
beteckning. 

Om en lägenhet delas upp i två eller flera separata lägenheter, kan lägenhetsbeteck-
ningen innehålla en delningsbokstav. Delningsbokstaven anges med liten bokstav. 

 
4.6.2 Ändring av lägenhetsbeteckning 

Lägenhetsbeteckning kan ändras i BDS-användargränssnittet, men inte via BDS-
gränssnittet. Ändringen måste också göras separat i byggnadstillsynens eget byggsy-
stem. 

För att ändra lägenhetsbeteckningen väljer du den permanenta lägenhetsbeteck-
ningen (blå länk) för den lägenhet som ska ändras. I det fönster som öppnas klickar 
du på knappen Ändra. Den nya beteckningen skrivs in i fältet Ny Identifikation, kryssa 
i rutan Godkänner ändring av objektet och klicka på Spara. 
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Om lägenheten har boende visas ett meddelande: ”Du håller på att ändra identifie-
ringsuppgifterna för en lägenhet som används för boende, ändringen av lägenhetsbe-
teckningen ändrar i befolkningsdatasystemet adressuppgifterna för de personer som 
bor i lägenheterna.” Invånarens adress uppdateras i BDS omedelbart när den nya lä-
genhetsbeteckningen har sparats. 
 
OBS! Om lägenhetsbeteckningen ändras till 000, ska alla fält under Ny identifikation 
lämnas tomma. 
 
Exempel på invånares adressuppgifter med olika lägenhetsbeteckningar: 

000 = Exempelvägen 10 

001 (i fältet Nummer) = Exempelvägen 10 as 1 

001a (i fälten Nummer och Delningsbokstav) = Exempelvägen 10 as 1a 

A (i fältet Trappbokstav) = Exempelvägen 10 A 

A 001 (i fälten Trappbokstav och Nummer) = Exempelvägen 10 A 1 

 
4.6.3 Strykning av lägenhet 

En färdig lägenhet kan strykas från BDS endast via BDS-användargränssnittet. Stryk-
ning kan inte skickas via BDS-gränssnittet. Strykningen ska även göras separat i 
byggnadstillsynens eget system. 

En lägenhet stryks genom att välja lägenhetens permanenta lägenhetsbeteckning 
(blå länk). Sedan väljs fliken Lägenhetens strykning/passivering. Strykningsdatumet 



 
 

Användarhandbok  15 (23) 

  v1.0 
    
 6.10.2025   
 

   

  
 

 
Tfn. 0295 536 000 (växel) Kontaktuppgifter, se www.dvv.fi/sv 

 

är förifyllt på fliken och kan inte ändras. Orsaken till strykningen kan väljas (Strykning 
/ Strykning av felaktiga uppgifter) och tryck sedan Spara. 

 

Om lägenheten är bebodd kan den inte tas bort. Ett rött felmeddelande (nedan) visas 
högst upp på sidan om man försöker ta bort en bebodd lägenhet. Begäran om bort-
tagning eller flytt av boende kan skickas till rahu.info@dvv.fi." 

 

 

4.6.4 Registrering av lägenhet som inflyttningsklar 

Om en eller flera lägenheter färdigställs innan hela lovet är klart, kan lägenheten/lä-
genheterna markeras som flyttklara separat. 

 

Den permanenta lägenhetsbeteckningen (blå länk) väljs i Lovets lägenheter. Längst 
ner på fliken Lägenheter finns Datum för när lägenheten är flyttklar är färdigställande-
datumet anges och sparas. Den valda lägenheten flyttas då till Byggnadens lägen-
heter. Registreringen som flyttklar ska göras separat för varje lägenhet. 

Om alla lägenheter färdigställs samtidigt enligt lovet, anges inga separata flyttklar-
datum för lägenheterna. När lovet registreras som färdigt, färdigställs alla lägenheter 
som hör till lovet. 

 
4.6.5 Flyttförbud till lägenheten 

Vid behov kan flyttförbud läggas till för en lägenhet om man vill förhindra eller be-
gränsa boende i lägenheten. Begäran om att lägga till flyttförbud kan göras av kom-
munens byggnadstillsyn, lägenhetens/byggnadens ägare eller lägenhetens huvud-
sakliga hyresgäst. Vid flytt begärs då att den inflyttande visar upp ett hyresavtal eller 
att ägaren bekräftar flytten. 
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För att lägga till flyttförbud för en lägenhet: Den permanenta lägenhetsbeteckningen 
(blå länk) väljs på byggnadens flik Lägenhet. Längst ner på fliken finns Användnings-
förhållandet och förvaltningsgrunden för lägenheten, där rutan Flyttförbud kryssas i 
och ändringen sparas. Flyttförbudet måste läggas till separat för varje lägenhet. 

 
 
4.6.6 Lägg till en lägenhet i BDS-användargränssnittet 

Om lägenhetsuppgifterna inte överförs via BDS-gränssnittet, kan lägenheten som 
sista alternativ läggas till direkt i BDS-användargränssnittet. Knappen Lägg till ny lä-
genhet finns på fliken Byggandens lägenheter, längst ner till höger. 
 
Obligatoriska fält för en ny lägenhet är markerade med en asterisk (*). 
 
 

4.7 Röstningsområde 

Uppgifter om byggnadens röstningsområde visas på fliken Röstningsområde. Röst-
ningsområdet för byggnaden avgör var invånarna ska rösta i val. 

Byggnadens röstningsområde registreras första gången från lovet. Ändringar i röst-
ningsområden uppdateras av Myndigheten för digitalisering och befolkningsdata 
(MDB). Korrigeringsbegäran kan skickas till rahu.info@dvv.fi. 

 

4.8 Byggloven 

Uppgifter om bygglov för byggnaden finns på fliken Loven, där både färdiga och ofull-
bordade lov visas. På fliken ser du alla lov som har registrerats för byggnaden, inklu-
sive skedesuppgifter. Ett lov kan vara antingen ett nybyggnadslov eller ett ändrings-
lov. 
 
Genom att välja Lovsbeteckningen (blå länk) kan du hantera lovets uppgifter. Obliga-
toriska fält är markerade med en asterisk (*). 
 
Uppgifter på ofullbordade lov kan ändras tills ett färdigställandedatum har registre-
rats. När lovet är färdigt, uppdateras uppgifterna till byggnadens uppgifter och bygg-
lovsuppgifterna kan inte längre ändras. 
 
Typen av byggåtgärd (Utvidgning / Annat ändringsarbete / Med ombyggande jämför-
lig ändring) kan inte ändras, inte ens för ett pågående lov. Om fel typ har valts, måste 
hela lovet strykas. 
 
Om ett pågående nybyggnadslov stryks, raderas hela byggnaden bort från systemet. 
Borttagningen är slutgiltig och BDS-PBB kan inte återställas. Om en felaktigt stryk-
ning har skett, måste lovet registreras på nytt i BDS med ett nytt ordningsnummer 
och en ny BDS-PBB ansökas för byggnaden. 
 
Bygglov som har registrerats som färdig kan inte längre tas bort eller redigeras. 

mailto:rahu.info@dvv.fi
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4.8.1 Lägenheter RH2 

På fliken Lägenheter RH2 kan man hantera lovets lägenheter och ta bort felaktiga lä-
genheter. I Byggnadens lägenheter visas de befintliga lägenheterna i byggnaden. I 
Lovets lägenheter visas de lägenheter som kommer från lovet. 

Man kan hantera uppgifterna för en viss lägenhet genom att välja lägenhetsbeteck-
ningen (blå länk). 

Lovets lägenhetsbeteckning kan ändras under rubriken Lägenhetens identifierings-
uppgifter. Mer information finns i avsnitt 4.6.2 Ändring av lägenhetsbeteckning. 

 
4.8.2 Skedesuppgifter RH5 

 

I fliken Lovets skedesuppgifter RH5 kan man lägga till en saknad uppgift om lovets 
skede, ändra färdigställandedatum, stryka ett lov eller ta bort en ofullbordad lov som 
felaktig information. 

I fältet Strykning av byggprojektet anges det datum då lovet stryks. När ett nybygge 
stryks, stryks även byggnaden. Åtgärden är oåterkallelig. 

När lovet är färdigställt ändras lovets status till Registrering klar och byggnadens sta-
tus till Klar. 

Ett lov som har markerats som färdigställt kan inte längre tas bort eller redigeras, för-
utom vad gäller färdigställandedatumet. 

 

4.9 Strykning av byggnad 

Byggnaden kan endast strykas via BDS-användargränssnittet och strykningen kan 
inte skickas via BDS-gränssnittet. Strykningen sker genom att välja fliken Strykning 
av byggnad. 
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En orsak väljs för strykning, varvid som strykningsdatum automatiskt sätts till dagens 
datum. Datumet kan inte väljas manuellt – det är det datum då uppgifterna tas bort 
från systemet. 

Om byggnaden som ska strykas har ofullbordade lov, registreras samtidigt slutdatum 
för dessa lov. 

Systemet kontrollerar om det finns invånare i byggnaden som ska strykas. En bebodd 
byggnad kan inte strykas. Begäran om flytt eller borttagning av invånare skickas till 
rahu.info@dvv.fi. En riven byggnad som har varit bebodd bevaras i personens boen-
dehistorik. 

 
4.10 Registreringar 

Man kommer åt byggnadens registreringsuppgifter genom att välja fliken Registre-
ringar. I registreringarna visas alla åtgärder som har gjorts för att registrera bygg-
nadsuppgifter, åtgärdernas datum samt aktörerna, det vill säga de som har sparat 
uppgifterna från och med år 2016. 

Siffran inom parentes (#) efter aktörens namn anger antalet registreringar, alltså hur 
många händelser som har uppdaterats. 

ID som börjar med S är kommunens gränssnitts-ID, vilket innebär att uppgiften har 
skickats via BDS-gränssnittet. VALTUO är Myndigheten för befolkningsdata och digi-
taliserings system-ID för automatiska masskörningar. 

Registreringskoder finns bakom informationsknappen. Koderna listas också på 
nästa sida. 

Registreringar 

RH1 Tillägg av bygglov 

RH2 Tillägg av lägenhet till bygglov 

RH3 Ändring av bygglovuppgifter 

RH4 Ändring av lägenhetsuppgifter till bygglov 

RH5 Bygglovs skedesuppgifter 

RH6 Ändring av byggnadens egenskapsuppgifter (mm. röstningsområde, församling) 

RK2 Tillägg av lägenhet och ändring uppgifter för byggnad 

RK4 Tillägg av byggnadens ägare, ändring och strykning (Byggtillsyn) 

RK8 Strykning av lägenhet 

RK9 Strykning av byggnad 

KR3 Massregistreringar, sammanslagning (kommun, delkommun, församling) 
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RHK Ändring av användningsskede för byggnad/lägenhet 

RKG Tillägg och ändring av lokalens uppgifter 

RLI Tillägg av byggnad 

RLP Strykning av bygglov 

ROM Tillägg eller ändring av byggnadens ägare (Annat, t.ex. köpesprisregistret) 

RSI Byggnadsöverföring 

RVX Byte av valåret 

XAX Uppdatering av personuppgifter vid årsskiftet 

XBM / XCM / XEM / XGM Registrerad flytt till byggnad 

 
5 Fel i byggnadsuppgifter 

5.1 Lovet registrerats på fel byggnad 

Lovet är färdigställt men kopplat till fel byggnad. Hur flyttas det till rätt bygg-
nad? 
 
Ett färdigställt lov kan inte flyttas till en annan byggnad eller strykas. Eventuella änd-
ringar i ett lov som har registrerats som färdigställt, t.ex. gällande arealer, måste gö-
ras direkt i byggnadsuppgifterna. Om felaktiga lägenhetsuppgifter har kommit från lo-
vet, kan lägenheterna strykas via BDS-användargränssnittet. 
 
Lovet är ofullbordat men kopplat till fel byggnad. Hur flyttas det till rätt bygg-
nad? 
 
Ett ofullbordat lov kan strykas som felaktigt och skickas på nytt, när lovets ordnings-
nummer har ändrats. 

 
 

5.2 Felaktigt borttagen byggnad / nybygge 

Jag strök nybygglovet, vilket ledde till att hela byggnaden försvann från BDS. 
Går det att återställa en felaktigt stryken byggnad? 

Att Stryka ett nybygglov raderar hela byggnaden. Strykning av byggnad / nybygglov 
är alltid en oåterkallelig åtgärd, och BDS-PBB kan inte återställas. 

Om strykningen har skett felaktigt, förs lovet in i BDS med ett nytt ordningsnummer 
och en ny BDS-PBB ansöks för byggnaden. 
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5.3 Felaktigt registrerat ibruktagande 

Ett ibruktagande har av misstag registrerats för en byggnad som ännu inte är 
färdig. Går det att ta bort färdigställandedatumet? 
 
Lovets färdigställandedatum kan inte ändras, eftersom det har blivit byggnadens fär-
digställandedatum. Byggnadens färdigställandedatum kan korrigeras i byggnadsupp-
gifterna när byggnaden faktiskt är färdigställd. Färdigställandedatumet kan inte anges 
i framtiden. 
 
Om en flyttanmälan görs för byggnaden, registreras flytten i systemet. Detta kan för-
hindras genom att sätta en flyttspärr på lägenheten i BDS-användargränssnittet. 

 
5.4 Uppgifterna uppdateras inte till BDS 

Varför överförs inte uppgifterna via BDS-gränssnittet till BDS? 

Följande uppgifter kan endast uppdateras via BDS-användargränssnittet: 

• Ändring / korrigering av lägenhetsbeteckning 
• Strykning av lägenhet / byggnad 
• Strykning av ett ofullbordat lov 
• Registrering av lägenhet som inflyttningsklar 
• Tillägg av saknat fastighetsbeteckning 
• Strykning av gamla ägaruppgifter 

 

Ovan nämnda uppgifter kan inte skickas via BDS-gränssnittet. Därför rekommenderar 
vi att kommunen har minst en person med rollen BDS-användargränssnittet. 

Uppgifter om röstningsområden underhålls av MDB. Korrigeringsbegäran kan skickas 
till rahu.info@dvv.fi. 

Om det gäller andra uppgifter än de som nämns ovan, behövs XML-meddelanden 
från både sändningen och svaret för vidare utredning. 

 
6 Lista över gatunamn 

Alla kommuner som ajourhåller byggnads- och lägenhetsuppgifter i BDS har möjlig-
het att ajourhålla kommunens officiella och inofficiella gatunamn via BDS-användar-
gränssnittet. 

Kommunens gatunamn hittas i navigeringsfältet till vänster på sidan Byggnadsuppgif-
ter. Gatunamn kan sökas eller läggas till. 
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6.1 Hantering av gatunamn 

Om en adress saknas i gatunamnsförteckningen måste den läggas till innan adres-
sen kan tilldelas byggnaden i BDS-användargränssnittet. När uppgifter skickas via 
BDS-gränssnittet registreras byggnadens adress direkt i BDS. 
 
Särskild uppmärksamhet bör ägnas åt adressens skrivsätt, och adresserna ska följa 
adressrekommendationerna. Adressfältet får endast innehålla bokstäver, inte siffror. 

 
. 
6.2 Bläddring och underhåll av gatunamn 

Gatunamnsförteckningen kan bläddras på flera olika sätt. 

Gatunamn kan sökas genom att välja typ av gatunamn: Officiella och/eller Inofficiella, 
samt språk: finska och/eller svenska. När kommunen har valts öppnas även en 
specialsökning där sökvillkoren kan preciseras. 
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Byggnader med den aktuella adressen visas genom att välja symbolen +. 
 
Om ett gatunamn ska ändras till officiellt eller inofficiellt, flyttas markeringen till rätt 
alternativ vid gatunamnet och knappen Acceptera ändringen väljs. 
 
Ett gatunamn kan inte markeras som inofficiellt om adressen används av en eller 
flera byggnader. Byggnadens/byggnadernas adress måste först ändras innan gatu-
namnet kan markeras som inofficiellt. Om ett gatunamn har markerats som inofficiellt 
kan det inte längre tilldelas som adress till en byggnad. 
 

7 Problem och störningar 

7.1 Glömt lösenord/användarnamn 

Låst lösenord och/eller användarnamn kan låsas upp via kundsupport, tfn 020 343 
433 (öppet dygnet runt). Användarnamnet låses om fel lösenord anges för många 
gånger. 

Ett nytt lösenord kan också beställas via länken Beställ nytt lösenord på inloggnings-
sidan. För att låsa upp lösenordet måste användaren känna till sitt användarnamn 
och besvara den säkerhetsfråga som definierades vid första inloggningen. 

Om användaren inte vet eller har glömt sitt användarnamn, ska hen kontakta sin or-
ganisations ansvarsanvändare. Om ansvarsanvändaren har glömt sitt användar-
namn, kan det efterfrågas via e-post: rahu.info@dvv.fi. 
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Om BDS:s ansvarsanvändar- eller frågeroll inte har använts under 12 månader, eller 
BDS-ajourhållningshållsrollen under 6 månader, avslutas rollerna automatiskt utan 
separat meddelande. Om ingen av personens roller har använts under 12 månader, 
avslutas även användarnamnet. 

Om en roll har avslutats, måste ansvarsanvändaren tilldela rollen till användaren på 
nytt. Myndigheten för digitalisering och befolkningsdata kan inte återställa rollen. 

 
7.2 Uppgifter överförs inte till andra aktörer 

När uppgifter skickas via BDS-gränssnittet till befolkningsdatasystemet eller änd-
ringar görs direkt i BDS-användargränssnittet, syns ändringen omedelbart i BDS. 
Uppgifterna förmedlas till andra aktörer bland annat via MDB:s ändringsuppgifts-
tjänst, och vissa aktörer hämtar uppgifterna direkt från BDS. Uppdateringsfrekvensen 
beror på aktören själv – vanligtvis uppdateras/hämtas uppgifterna inom en dag till en 
månad. 

 
7.3 Störningar och andra användningsproblem 

 
Eventuella störningar och problem vid användning av BDS-ajourhållning kan rapport-
eras via e-post till rahu.info@dvv.fi. 
 
Vid förfrågningar som gäller användningen av BDS-ajourhållning krävs följande upp-
gifter: 

• Användarnamn 
• Användarens namn 
• Organisationens namn 
• Beskrivning av problemet 
• Felmeddelanden från systemet 

 
Problem kan lösas effektivare om tillräckliga uppgifter lämnas. 
 
Störningar eller problem kan också rapporteras direkt i BDS-användargränssnittet ge-
nom att välja Skicka respons på den sida där problemet uppstår. Då räcker det med 
en beskrivning av problemet och information om felmeddelandet från systemet, ef-
tersom övriga uppgifter hämtas automatiskt från systemet. 

mailto:rahu.info@dvv.fi
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