BDS-ajourhallning

Anvandarhandbok

6.10.2025

Tel. 0295 536 000 (vaxel) | Kontaktuppgifter, se www.dvv.fi/sv



9

Anvandarhandbok 2 (23)

MYNDIGHETEN FOR
DIGITALISERING OCH
BEFOLKNINGSDATA v1.0

6.10.2025

Innehalilsforteckning

S =1 0 253 o Vo - o 4
1.1 ANSVArSANVANUAIE ... ..ot e e ettt e e e e e e e e e eeea e e e e e e e eeeeaann e e aeeeeenees 4
1.1.1  Ajourhalining av anvandarroller....................ccc i 4
1.1.2  Anvandarnamnen oCh I8SENOIAEN ..........ouiiiiiii e eeeeeeeees 4

2 Inloggning i BDS-anvandargranssnittet och val av roll ... 5
2.1 Den forsta inloggningEN .......vue i 5
2.2 INIOGGNING ...ttt aan e 5
DG T U 11 (oo [ [ o 11 o [ PPPPR PP 6
2.4 Val av anVaNndarroll .... ... 6
2.5  ROIErNas fUNKIONET ..........oiiiii ettt neeennnnes 6

3  Soka byggnadsuppgifter........ i e 7
4 Uppgifter om byggnaden............eiii s 8
g I € 14 0o To [0 o] oo 11 1= PO 8
4.1.1 Permanent byggnadsbeteckning (BDS-PBB)...........couuuiiiiiiiiiiiicci e 8
4.1.2  FastighetsbeteCkning .......cccooooi 8
4.1.3 Datum for fardigstallande av byggnaden.............coooveiiiiiii e 9
414 BYGONAASKIGSS ... 9
4.1.5 ANVANANINGSSKEAE .....uuiiiiiieeee e e e e e et e e e e e e 9

S I T T o 1 =1 =Y o TPRN 10

L X [ Y 10
4.3 ArAIEIIVOIYMET ... .ttt ettt e et e e e e e e 11
4.4  Utrustningar/ansIUtNiNgar.........ccooooo i 11
A5 AQAIE....ooo oottt ettt ettt an e ns 12
4.6 LAGENNEIET ... 12
4.6.1  LagenhetShEteCKNINGAN ... 13
4.6.2 Andring av 13genhetSbeteCkniNg ...........coveiieie e, 13
4.6.3 Strykning av IAgeNNet ..........ooiiiiiiii e 14
4.6.4 Registrering av ldgenhet som inflyttningsklar.............cccccoiii 15
4.6.5 Flyttforbud till AGENNEIEN......ooviie e 15
4.6.6 Lagag till en lagenhet i BDS-anvandargranssnittet ............ccoooiiiiiiiiiiiiieeeeeen 16

4.7  ROSININGSOMIAUE. .......cco ittt sasssasasssnnnnes 16
4.8 BYGOIOVEN ... 16
4.8.1 LAgenheter RH2 ..ot e e e e e e e eeens 17
4.8.2 Skedesuppgifter RHS ... ... e 17

MYNDIGHETEN FOR DIGITALISERING 2
OCH BEFOLKNINGSDATA Tfn. 0295 536 000 (vaxel)

Kontaktuppgifter, se www.dvv.filsv



< . Anvandarhandbok 3 (23)
u MYNDIGHETEN FOR
DIGITALISERING OCH

BEFOLKNINGSDATA v1.0
6.10.2025
4.9  Strykning @V DYGONAQ .....ccooiiiiiiiiiiii e 17
410 REQISIIEIINGA .....utiiiii et e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e eesaaa e eeeas 18
5 Felibyggnadsuppgifter ... s s e e e e e nnanan 19
5.1  Lovet registrerats pa fel byggnad ... 19
5.2  Felaktigt borttagen byggnad / NYDYGQe .....uuuiiiiiiiieee e 19
5.3  Felaktigt registrerat ibruktagande...............ccco 20
5.4  Uppgifterna uppdateras inte till BDS ...........cooiiiiiii e 20
6 Lista Over gatUnNamn.......... .ot r e s s e e e s e e s e e e e e r e e e e e nnnn s 20
6.1 Hantering av gatunamin.............ooo e 21
6.2 Bladdring och underhall av gatunamn.....................ccc 21
7  Problem oCh StOrNINQAr.........cccciiiiieiiii s e s s e e e s s s s s e e e e s nmnn s s e e rennnnnnnen 22
7.1 GlIomt I6senord/anvandarnami..........coooieiiiiiii i 22
7.2  Uppgifter dverfors inte till andra akiorer ...........cooovveviiiiii i 23
7.3  Stdrningar och andra anvandningsproblem..............cciiiiiiiiii e 23

MYNDIGHETEN FOR DIGITALISERING Tfn. 0295 536 000 (véxel)

OCH BEFOLKNINGSDATA Kontaktuppgifter, se www.dvv.filsv



DIGITALISERING OCH
BEFOLKNINGSDATA v1.0

. Anvandarhandbok 4 (23)
U MYNDIGHETEN FOR
6.10.2025

1 BDSforfragan

1.1 Ansvarsanvandare

Anvandar- och anvandarrollsrattigheter for BDS-ajourhallning hanteras i BDSfor-
fragan, vars anvandning forutsatter att en ansvarig anvandare utses.

Rattigheter for ansvarsanvandare ansoks elektroniskt via e-tjansten pa adressen:
https://asiointi.dvv.fi

Ansvarsanvandarens uppgifter:

e Administrerar anvandningen av BDS-ajourhallning inom den egna organisat-
ionen

o Sakerstaller att rattigheter endast ansoks for roller som motsvarar tjianste- el-
ler arbetsuppgifter

e Gorindividuella anvandaransokningar fér organisationen och uppdaterar and-
ringar i anvandaruppgifter via administrationsverktyget

o Ser till att onddiga anvandarkonton tas bort utan dréjsmal och att anvandar-
uppgifterna ar uppdaterade i administrationsverktyget

e Formedlar uppgiften om anvandarnamn till nya anvandare

1.1.1  Ajourhdllning av anvandarroller

Ansvarsanvandaren foreslar roller och godkdnner dem fér anvandarna. Roller delas
in i bladdrar- och ajourhaliningsroller, vilka definierar rattigheter och deras omfattning
i BDS-ajourhallning. En anvandare kan ha flera roller samtidigt.

Om en ansvarsanvandarroll eller bladdrarroll inte har anvants under de senaste 12

manaderna, eller en ajourhallningsroll under de senaste 6 manaderna, avslutas rol-
lerna utan separat meddelande. Om ingen av anvandarens roller har anvants under
de senaste 12 manaderna, avslutas dven anvandarkontot.

Anvandaren ska omedelbart meddela ansvarsanvandaren om anstallningen upphor,
arbetsuppgifterna férandras eller behovet av att anvanda befolkningsdatasystemets
uppgifter upphor.

Aven langvarig franvaro eller andring av anvandarens namn ska meddelas till an-
svarsanvandaren. Ansvarsanvandaren avslutar anvandarratten eller gor nddvandiga
andringar i anvandarratter och anvandaruppagifter.

1.1.2 Anvandarnamnen och losenorden

De roller som foreslas av ansvarsanvandaren godkanns av Myndigheten for digitali-
sering och befolkningsdata. Efter godkannandet skapas ett anvandarnamn fér anvan-
daren.

MYNDIGHETEN FOR DIGITALISERING Tfn. 0295 536 000 (véxel)

OCH BEFOLKNINGSDATA Kontaktuppgifter, se www.dvv.filsv



5 (23)

Anvandarhandbok
MYNDIGHETEN FOR
DIGITALISERING OCH
BEFOLKNINGSDATA v1.0

6.10.2025

Nar rollen har godkants skickas l6senordet till den personliga e-postadress som angi-
vits i ansdkan. Ansvarsanvandaren hamtar anvandarnamnet fran administratorstjans-
terna for BDSforfragan och vidarebefordrar det till anvandaren.

Anvandarnamnet och I6senordet ar pa anvandarens ansvar och far inte dverlatas till
andra.

Om anvandaren misstanker att bade anvandarnamnet och ldsenordet har kommit till
utomstaende personers kdnnedom, ska hen omedelbart kontakta rahu.info@dvv.fi.

2 Inloggning i BDS-anvandargranssnittet och val av roll

Du kan logga in i BDS-anvandargranssnittet via adressen https://rahu.2016.vtj.vrk.fi.
Spara sidan som bokmarke, eftersom lanken inte finns pa Myndigheten for digitali-
sering och befolkningsdatas webbplats.

2.1 Den forsta inloggningen
Den férsta inloggningen sker alltid med anvandarnamn och |6senord.

Genom att fortsatta anvanda applikationen godkanner anvandaren anvandarvillkoren.
Fran den vanstra sidopanelen kan man 6ppna anvandarvillkoren, som ska lasas ige-
nom.

En sakerhetsfraga ska valjas, ett svar anges pa fragan och Spara valjs. Svaret pa sa-
kerhetsfragan behdvs for att lasa upp ett last anvandarnamn/Iésenord.

Vid den forsta inloggningen maste anvandaren byta I6senord. Forst anges det nuva-
rande |6senordet, darefter det nya I6dsenordet och en bekraftelse.

Lésenordet maste vara minst tjugo tecken langt. Det ska innehalla minst tre av fol-
jande: stora bokstaver, sma bokstaver, siffror och specialtecken. Lésenordet far inte
innehalla delar av det egna namnet eller anvandarnamnet. Loésenordet maste bytas
var 60:e dag om man inte har valt att logga in med ett certifikatkort.

Efter I6senordsbytet visas adressen https://rahu.2016.vtj.vrk.fi, dar man kommer at
BDS-anvandargranssnittet.

2.2 Inloggning

Inloggning till BDS-anvandargranssnittet sker med anvandarnamn och I6senord samt
med en autentiseringsapplikation, Suomi.fi-identifikation eller ett certifikatkort som in-
nehaller ett yrkes- eller organisationscertifikat utfardat av Myndigheten for digitali-
sering och befolkningsdata.

Mer detaljerade instruktioner for inloggning finns pa Myndigheten for digitalisering
och befolkningsdatas webbplats: Inloggning pa tjiansten | Myndigheten for digitali-
sering och befolkningsdata
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2.3 Utloggning

Logga ut fran tjansten genom att klicka pa knappen Logga ut uppe i hogra hornet. Att
bara stdnga webblasaren kan lamna anslutningen 6ppen.

Alla 6ppna webbladsarfonster maste stangas innan utloggning!

2.4 Val av anvandarroll

Efter inloggningen 6ppnas startsidan for BDS-anvandargranssnittet. Till vanster pa
sidan finns den eller de roller som anvandaren har rattigheter till.

2.5 Rollernas funktioner
Rollen valjs fran funktionsfaltet till vanster i BDS-anvandargranssnittet.
Med BDS-ajourhallningssrollen kan man:

soka information och rapporter

lagga till en saknad fastighetsbeteckning fér en byggnad
lagga till/stryka bort byggnader och lagenheter

stryka pagaende byggprojekt

stryka foraldrade agaruppgifter

andra lagenhetsbeteckningen

markera lagenheter som inflyttningsklara

bladdra i och lagga till gatunamn

Med BDS-bladdringsrollen kan man endast bladdra i byggnads- och lagenhetsuppgif-
ter samt gatunamn.

Ajourhallning av fastighetsuppgifter, réstningsomraden och byggnadens anvand-
ningsskede ar begransat till Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata. Om ni
har behov att andra pa dessa uppgifter, kontakta da: rahu.info@dvv.fi
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3 Soka byggnadsuppgifter

Nar rollen har valts 6ppnas de flikar som ar definierade for rollen. Sékningar kan go-
ras genom att valja fliken Byggnadsuppgifter.

BDS sék

Fastighet (3)

Fastighat

Byggnad ()

Permanent byggnadsheteckning Fastighat Bygenadsnummer

Lisanhat (T3
Lagenhet {3}

Permanent lagenhetsbeteckning

Hyg@i:w \I

Deviljat-
1 E
B Lovnummer Ord e Ar Man

Beteckning pd bov

Adress (3)

Ecsmirmun Adress Gamnummer

Koordinatsystem | E

I Visa aven passiva objekt

Sokningar kan gdras med fastighetsbeteckning, permanent byggnadsbeteckning,
permanent lagenhetsbeteckning, bygglovsbeteckning, adress eller koordinater.

Som standard inkluderar s6kningen aven passiva objekt, som visas i sokresultaten
med . Passiva objekt ar historiska uppgifter, till exempel byggnader som tidi-
gare funnits pa en fastighet eller tidigare fastighet dar byggnaden funnits. Passiva ob-
jekt kan uteslutas fran s6kningen genom att avmarkera alternativet Visa dven passiva
objekt.

| sbkresultatet visas fastighetsbeteckning, permanent byggnadsbeteckning, bygg-
nadsklass, anvandningsandamal, lagenheter samt byggprojekt.

Bakom +-symbolen finns byggnadens lagenheter och byggprojekt.
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Sokresultatet visar fastighetens aktiva byggnader med bla lankar och passiva bygg-
nader med lankar. Genom att klicka pa lanken 6ppnas information om den valda
byggnaden.

Sokresultat (3)
= Fastigheter (1)
= 564-011-0018-0001
= Byggnader (3)
* 004836236 | 5640110018000141 Strykr 6.11.2024
& 1004836247 | 5640110018000142 | 1911 | 941 | Annan anvandning (bastu, lider, klockstapel)
+ 1004836258 | 56401 10018000143 | 0400 | 151 | Verksamhetslokal / Anvands for produktion

4 Uppgifter om byggnaden

Byggnadsuppgifter kan bladdras genom att valja 6nskad flik (se fértydliganden ne-
dan). Du kommer at fastighetsuppgifterna genom att vélja fastighetsbeteckningen
fran byggnadens identifieringsuppgifter.

Bygenadens identifikationsuppgifter (1)

KOMMUN FOR PERMAMNENT FASTIGHET ETRS-TM35FIN STATUS
OMRADET 564 - BYGGMADSBETECKNING 564-011-0018-000 M 7211339 E: 429606 Fiirdig
Uleiborg 1004836258

Grunduppgifter || Adresser | Arealerfvolymer | Utrustning/anslutningar Agarma | Ligenheter | Réstningsomride | Forsamling | Loven | Strykning av byggnad

Registreringar

Uppgifter kan andras antingen genom att skriva in den nya informationen ovanpa den
gamla, eller genom att valja 6nskad information fran en rullgardinsmeny. Slutligen
sparas uppgifterna med Spara-knappen langst ned pa sidan.

Via Info-knappen 6ppnas en kort instruktion som galler uppgifterna i det aktuella fal-
tet.

Alla falt som ar markerade med * ar obligatoriska.

4.1 Grunduppgifter

411 Permanent byggnadsbeteckning (BDS-PBB)

Den permanenta byggnadsbeteckningen ar permanent under hela byggnadens
livscykel och kan inte &ndras. Om en byggnad stryks av misstag och samma bygg-
nadsuppgifter fors in i BDS pa nytt, maste en ny BDS-PBB hamtas for byggnaden.

41.2 Fastighetsbeteckning

| en situation dar en byggnad har registrerats pa fel fastighet, kan byggnaden flyttas
genom att andra fastighetsbeteckningen. Byggnadsnumret ar inte obligatorisk inform-
ation och underhalls inte i BDS. Nar byggnaden flyttas till en annan fastighet ska
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faltet for byggnadsnummer témmas. Byggnadsnummer har inte langre nagon bety-
delse sedan permanenta byggnadsbeteckningen har tagits i bruk.

Bypgnad/fastighet (O

Permanent Fastighetsbeteckning * Byggnads- Bygegnadens

byganads- nummer datum fér

beteckning fardigstallande
1004836258 564-011-0018-0001 4 003 01.10.1954

Historia av beteckning och fastighet

4.1.3 Datum for fardigstallande av byggnaden

Fardigstallandedatumet for ett nybygge registreras som byggnadens fardigstallande-
datum. Byggnadens status ar "under uppférande” tills fardigstallandedatumet har re-
gistrerats.

Om byggnaden laggs till utan tillstandsférfarande, maste fardigstallandedatumet
anges separat i BDS-anvandargranssnittet. En sadan byggnad har statusen férut-
sedd tills fardigstallandedatumet registreras.

Om det exakta fardigstallandedatumet inte ar kant, ar det mgjligt att registrera ett ar,
artionde eller arhundrade utan dag- och/eller manad, t.ex. 01.01.1981, 00.01.1950
eller 00.00.1900.

Fardigstallandedatumet kan inte tas bort nar det val har lagts till. Ett felaktigt datum
kan andras, men det far inte sattas till ett framtida datum.

41.4 Byggnadsklass

Byggnadsklassen valjs enligt vad den stérsta delen (6ver 50 %) av byggnadens yta
anvands till. Till exempel ett kdpcentrum med bostader ovanpa registreras som en
butiksbyggnad, om butikens yta ar storre an bostadsytan.

Byggnadsklassen ar en klassificering som publiceras av Statistikcentralen. Bygg-
nadsklasserna kan granskas pa Statistikcentralens webbplats: Byggnadsklassifi-
cering 2018 | Statistikcentralen

4.1.5 Anvandningsskede

Anvandningsskede ar inte obligatorisk information och férmedlas inte via granssnittet
till BDS. Uppgiften om anvandningsskede underhalls av Myndigheten for digitali-
sering och befolkningsdata (MDB). Syftet med uppgiften ar framst att uppratthalla ak-
tuell information om bebodda byggnader.

Uppgiften om anvandningsskede underhalls baserat pa flyttuppgifter och uppdateras
féljande vardag efter flytten.

Om uppgiften om anvandningsskede inte har uppdaterats, kan MDB uppdatera upp-
giften manuellt. | regel uppdateras uppgiften om anvandningsskede endast for bygg-
nader med bostadslagenheter. Fér andra byggnader kan uppgiften uppdateras pa be-
garan av kommunen.
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4.1.6 Koordinater

| BDS &r byggnadens koordinater alltid de koordinater som kommunen har anmailt i
det senaste meddelandet for tillstandet eller byggnaden.

Koordinaterna laggs till genom att forst valja det koordinatsystem som kommunen an-
vander, ange koordinaterna i falten N och E samt valj kvalitetsklass fran menyn.

ETRS-GKn -koordinater
Nordkoordinaten N bestar av 7 siffror och 6stkoordinaten E av 8 siffror.
ETRS-TM35FIN -koordinater

Nordkoordinaten N bestar av 7 siffror och 6stkoordinaten E av 5-6 siffror.

Koordinater (3)

Koordinatsystem *

ETRS-TM35FIN v
N* E*
7211339 429606
Kvalitetsklass
1 -1 m (matt pa kartan vars skala & v F

Visa kartacf

@.]].13.

4.2 Adresser

Man kommer at byggnadens adressuppgifter genom att valja fliken Adresser. Post-
numret kan andras via den blaa postnummerlanken. Det nya postnumret anges i det
falt som Gppnas.

Gatunamnet kan rattas eller andras. Valj Rétta om det finns t.ex. ett skrivfel eller ett
onddigt mellanslag i gatunamnet. Valj Andra om byggnadens adress har andrats. |
fliken Adresshistorik kan man se vilka andringar som gjorts i adressen och datum fér
andringen.

En parallelladress kan vid behov laggas till eller tas bort. Den priméara adressen kan
inte tas bort. Om parallelladressen ska bli den primara adressen, tas parallelladres-
sen bort och den primara adressen andras. Innan borttagning ska man kontrollera att
inga lagenheter anvander parallelladressen. Till byggnaden kan registreras allt som
allt nio adresser.
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Bygznadens adresser Adresshistoria

H}'E’E‘:".J\'j'—"'\k |,:t'|‘;'JI'I'I|'I'|I']I+‘I" :

Postnummer

20130 - OULY

Byggnadens adresser ()

Ordningsnummer  Gatunamn MNummer/bolstay

Byggnadens adress

I Viestikatu | i =
Korrigera Andra

Byggnadens andra adresser

Laga till

4.3 Arealer/Volymer

Byggnadens vaningsyta ar summan av ytorna for alla vaningar i byggnaden. Med va-
ning avses en vaning som helt eller huvudsakligen ligger ovanfér markytan och dar
det ar tillatet att placera ett bostadsrum. Vindar, dvs. vaningar ovan mark dar bo-
stadsrum inte far placeras, raknas inte med i vaningsytan. Uppgiften om vaningsyta
anges som ett heltal.

Byggnadens totalyta omfattar ytan for alla vaningar, kallare och varmeisolerade vin-
dar, matt fran utsidan av yttervaggarna. Balkonger, skarmtak och utrymmen med en
hojd under 160 cm réknas i regel inte med. Uppgiften om totalyta anges som ett hel-
tal.

Antalet vaningar omfattar alla vaningar som helt eller huvudsakligen ligger ovanfér
markytan och innehaller bostads- eller arbetsrum eller utrymmen enligt byggnadens
huvudsakliga anvandningsandamal. Antalet vaningar anges som ett heltal. Om anta-
let vaningar varierar i olika delar av byggnaden, anges det antal som férekommer i
den storsta delen av byggnaden. Ett sa kallat 17%-vaningshus avrundas till 2 vaningar.

Kallarytan ar den sammanlagda ytan for kallarvaningarna. Kallarvaningens yta ar det
omrade som begransas av ytterytorna pa de omgivande vaggarna. Utrymmen med
en hojd under 160 cm raknas inte med. Som kallarvaningar raknas alla vaningar som
helt eller huvudsakligen ligger under markytan. Uppgiften om kallaryta anges som ett
heltal.

4.4 Utrustningar/anslutningar

| fliken Utrustning/anslutningar kan du ange uppgifter om byggnadens utrustning och
anslutningar. Uppgifterna valjs i en rullgardinsmeny eller genom att flytta dem till
valda anslutningar/utrustningar med hjalp av pilknappen. Falt som ar markerade med
en asterisk (*) ar obligatoriska. Mer information om valen finns bakom /nfo-knap-
parna.

Om byggnaden till exempel har flera uppvarmningssatt kan endast ett, det huvudsak-
liga uppvarmningssattet, registreras i BDS.
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4.5 Agare

Du kommer at uppgifter om byggnadens &gare via fliken Agarna. En &gare kan vara
en person, ett foretag eller en dgare utan beteckning. | regel ar det kommunen som
ansvarar for att uppdatera byggnadens agaruppgifter. Myndigheten for digitalisering
och befolkningsdata (MDB) uppdaterar fastighetens agaruppgifter om de inte har
uppdaterats automatiskt fran Fastighetsdatasystemet (FDS), genom att hdmta aktu-
ella uppgifter fran lagfarten.

Uppgiften om byggnadens agare dverfors till befolkningsdatasystemet forsta gangen i
samband med bygglovet. Senare kan nya agaruppgifter skickas via granssnittet, men
gamla agaruppgifter maste strykas i BDS-anvandargranssnittet. Beroende pa hur
kopvittnet agerar kan agaruppgifterna ocksa komma via lagfarten.

En gammal agaruppgift stryks genom att valja knappen Stryk vid den agare som ska
tas bort. Programmet ber om en bekraftelse, da anges datum for strykning och orsak
till strykningen. Detta maste géras separat for varje agare om det finns flera som ska
strykas.

Bekrifta strykning
raz1

Dag for strykning * @® Forvaltningens upphtrande
dd_mm 2aaa () Strykning av felaktiga uppgifter

Godkanner strykning av objekt *

Falten med tecknet * &r obligatoriska.

En ny agaruppgift 1aggs till genom att valja knappen Lagg till en ny.

En agare utan beteckning ar en person eller ett foretag som saknar finlandsk person-
beteckning eller FO-nummer. Om personens adress ar i ett land som Finland inte har
godkant som stat, anvands landskoden 998 och landets namn skrivs in. Uppgifter om
agare utan beteckning registreras inte vid anmalan via BDS-granssnittet.

4.6 Lagenheter

Uppgifter om byggnadens lagenheter visas pa fliken Ldgenheter. Lagenheterna kan
vara bostadslagenheter och/eller affarslokaler. MDB kan registrera boende endast i
bostadslagenheter.

| fliken Byggnadens lagenheter visas de lagenheter som har fardigstallts enligt det
angivna lovet. MDB kan registrera boende endast i fardiga bostadslagenheter.

En bebodd lagenhet markeras med ett X pa raden Boende. Till exempel ar lagen-
heten B025 nedan tom.
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o ® = =
Permanent g E E %‘ % ;
15genhets- Areal  Antal = = 3 37
beteckning ldentifierare Adress ml rum Kk = Ligenhetstyp Boende
BOIG | - Tykistakatu &8 3 Kok X X X X X Bostadslagenhet X
BOI7 | = Tykistakatu 48 2 Kokvrid ¥ X X ¥ X Bostadsligenhet *
BolB | - Tylistdkatu 43 2 Kokvra X x x X X Bostadsligenhet X
BOI9 | - Tykistokatu 48 2 Kokvri X K X X X  Bostadsligenhet X
BO20 | = Tyldstikatu 73 3 Kk X b4 b4 o X Bostadsligenhet b 4
BO21 | - Tykistdkatu 73 3 Kok x x x X X Bostadsligenhet X
BO22 | - Tykistékatu 48 2 Kokvri X X X X X Bostadsldgenhet X
BO23 | = Tylastakatu 43 2 Kolvra X 4 X X X Bostadsligenhet b 4
BO24 | - Tykistkatu 48 2 Kokvrd x x x X X Bostadsligenhet x
BO2S | - Tylastokatu 70 3 Kok b4 b 4 x X X Bostadsliganhet
BO26 | - Tylastékatu &7 3 K&k x 4 x x X Bostadslagenhet X

| Lovets ldgenheter visas de lagenheter som hor till ett lov som inte fardigstallts. MDB
kan inte registrera boende i lagenheter som annu inte ar fardiga. Om en enskild 1a-
genhet fardigstalls innan hela lovet ar klart, kan lagenheten markeras som inflytt-
ningsklar separat (se anvisningen nedan).

OBS! Det gar inte att lagga till en Iagenhet i byggnaden eller anstka om ett perma-
nent lagenhetsbeteckning (BDS-PLB) om byggnaden inte har nagon adress registre-
rad.

4.6.1 Lagenhetsbeteckningar

En lagenhetsbeteckning for egnahemshus ska i regel vara 000, det vill saga en sa
kallad teknisk beteckning som inte syns i boendes adress. Undantag galler situat-
ioner dar det finns tva eller flera egnahemshus pa samma fastighet. Dessa kan sar-
skiljas antingen med gatunummer (t.ex. 1a, 1b, 1c) eller trappbokstav (t.ex. A, B, C).

Varje bostadslagenhet i en byggnad med flera Iagenheter ska ha en unik lagenhets-
beteckning.

Om en lagenhet delas upp i tva eller flera separata lagenheter, kan lagenhetsbeteck-
ningen innehalla en delningsbokstav. Delningsbokstaven anges med liten bokstav.

4.6.2 Andring av ligenhetsbeteckning

Lagenhetsbeteckning kan andras i BDS-anvandargranssnittet, men inte via BDS-
granssnittet. Andringen maste ocksa goras separat i byggnadstillsynens eget byggsy-
stem.

For att andra lagenhetsbeteckningen valjer du den permanenta lagenhetsbeteck-
ningen (bla lank) for den lagenhet som ska andras. | det fonster som 6ppnas klickar
du pa knappen Andra. Den nya beteckningen skrivs in i faltet Ny Identifikation, kryssa
i rutan Godkénner éndring av objektet och klicka pa Spara.
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Andring av ldgenhetens identifieringsuppagifter
ral9

Muvarande signum (&)
TrappbokstavMNummer Uppdelningsbokstav
B 037

Ny Identifikation (&)
TrappbokstavMNummer Uppdelningsbokstav

Du haller pa att andra identifienngsuppgifterna for en lagenhet som anvands for
boende, andringen av lagenhetsbeteckningen andrar 1 befolkningsdatasystemet
adressuppgifterna for de personer som bor i lagenhetemna

Falten med tecknet * ar obligatoriska.

() Godkanner andring av objekt *

Om lagenheten har boende visas ett meddelande: "Du haller pa att andra identifie-
ringsuppgifterna for en lagenhet som anvands for boende, andringen av lagenhetsbe-
teckningen andrar i befolkningsdatasystemet adressuppgifterna fér de personer som
bor i lagenheterna.” Invanarens adress uppdateras i BDS omedelbart nar den nya la-
genhetsbeteckningen har sparats.

OBS! Om lagenhetsbeteckningen andras till 000, ska alla falt under Ny identifikation
ldmnas tomma.

Exempel pa invanares adressuppgifter med olika lagenhetsbeteckningar:
000 = Exempelvagen 10

001 (i faltet Nummer) = Exempelvagen 10 as 1

001a (i falten Nummer och Delningsbokstav) = Exempelvagen 10 as 1a

A (i faltet Trappbokstav) = Exempelvagen 10 A

A 001 (i falten Trappbokstav och Nummer) = Exempelvagen 10 A 1

4.6.3 Strykning av lagenhet

En fardig lagenhet kan strykas fran BDS endast via BDS-anvandargranssnittet. Stryk-
ning kan inte skickas via BDS-granssnittet. Strykningen ska aven goras separat i
byggnadstillsynens eget system.

En lagenhet stryks genom att valja lagenhetens permanenta Iagenhetsbeteckning
(bla lank). Sedan valjs fliken Ldgenhetens strykning/passivering. Strykningsdatumet
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ar forifyllt pa fliken och kan inte &ndras. Orsaken till strykningen kan véljas (Strykning
/ Strykning av felaktiga uppgifter) och tryck sedan Spara.

Byggnadens igenheter | Ligenhet | |sgenhetens strykning/passivering | Ligenhetens historia

Ligenhetens identifieringsuppgifter '_:

Permanent
ligenhetsbeteckning Identifierare Adress
B037

Orsak till strykning (3)
Dag for strykning @ Strykning

09.09.2025 () strykning av felaktiga uppgifter

o

Om lagenheten ar bebodd kan den inte tas bort. Ett rétt felmeddelande (nedan) visas
hoégst upp pa sidan om man férsoker ta bort en bebodd lagenhet. Begaran om bort-
tagning eller flytt av boende kan skickas till rahu.info@dvv.fi."

/!\ Den ligenheten kunde inte strykas, kontrollera uppgifterna om boende i ligenheten.

4.6.4 Registrering av lagenhet som inflyttningsklar

Om en eller flera lagenheter fardigstalls innan hela lovet ar klart, kan lagenheten/Ia-
genheterna markeras som flyttklara separat.

Datum fér nir ligenheten ir flyttkdar (3)

dd mm_aaaa

Den permanenta lagenhetsbeteckningen (bla Iank) valjs i Lovets lagenheter. Langst
ner pa fliken Lagenheter finns Datum f6r nér ldgenheten &r flyttklar ar fardigstallande-
datumet anges och sparas. Den valda lagenheten flyttas da till Byggnadens lagen-
heter. Registreringen som flyttklar ska goras separat for varje lagenhet.

Om alla lagenheter fardigstalls samtidigt enligt lovet, anges inga separata flyttklar-
datum for lagenheterna. Nar lovet registreras som fardigt, fardigstalls alla 1agenheter
som hor till lovet.

4.6.5 Flyttforbud till lagenheten

Vid behov kan flyttférbud laggas till for en Idgenhet om man vill férhindra eller be-
gransa boende i lagenheten. Begaran om att lagga till flyttforbud kan géras av kom-
munens byggnadstillsyn, lagenhetens/byggnadens agare eller lagenhetens huvud-
sakliga hyresgast. Vid flytt begéars da att den inflyttande visar upp ett hyresavtal eller
att agaren bekraftar flytten.

MYNDIGHETEN FOR DIGITALISERING Tfn. 0295 536 000 (véxel)

OCH BEFOLKNINGSDATA Kontaktuppgifter, se www.dvv.filsv



DIGITALISERING OCH
BEFOLKNINGSDATA v1.0

. Anvéandarhandbok 16 (23)
U MYNDIGHETEN F6R

6.10.2025

For att lagga till flyttférbud for en Iagenhet: Den permanenta lagenhetsbeteckningen
(bla lank) valjs pa byggnadens flik Ldgenhet. Langst ner pa fliken finns Anvéndnings-
férhallandet och férvaltningsgrunden fér Idgenheten, dar rutan Flyttférbud kryssas i
och andringen sparas. Flyttférbudet maste laggas till separat for varje lagenhet.

Anvindningsforhallandet och férvaltningsgrunden fér ligenheten (3)
Anvandningsforhillande for ligenhet Forvaltningsgrund for ligenhet
; ; & s
Anvands for varaktigt boende v Bor pa hyra v ) e

4.6.6 Lagg till en lagenhet i BDS-anvandargranssnittet

Om lagenhetsuppgifterna inte éverfors via BDS-granssnittet, kan lagenheten som
sista alternativ laggas till direkt i BDS-anvandargranssnittet. Knappen L&gg till ny 1&-
genhet finns pa fliken Byggandens ldgenheter, langst ner till hoger.

Obligatoriska falt for en ny lagenhet ar markerade med en asterisk (*).

4.7 Rostningsomrade

Uppgifter om byggnadens rostningsomrade visas pa fliken Rdstningsomrade. Rost-
ningsomradet for byggnaden avgor var invanarna ska rosta i val.

Byggnadens réstningsomrade registreras forsta gangen fran lovet. Andringar i rost-
ningsomraden uppdateras av Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata
(MDB). Korrigeringsbegaran kan skickas till rahu.info@dvv.fi.

4.8 Byggloven

Uppgifter om bygglov fér byggnaden finns pa fliken Loven, dar bade fardiga och ofull-
bordade lov visas. Pa fliken ser du alla lov som har registrerats for byggnaden, inklu-
sive skedesuppgifter. Ett lov kan vara antingen ett nybyggnadslov eller ett andrings-
lov.

Genom att valja Lovsbeteckningen (bla lank) kan du hantera lovets uppgifter. Obliga-
toriska falt ar markerade med en asterisk (*).

Uppgifter pa ofullbordade lov kan andras tills ett fardigstallandedatum har registre-
rats. Nar lovet ar fardigt, uppdateras uppgifterna till byggnadens uppgifter och bygg-
lovsuppgifterna kan inte langre andras.

Typen av byggatgard (Utvidgning / Annat andringsarbete / Med ombyggande jamfoér-
lig andring) kan inte &ndras, inte ens for ett pagaende lov. Om fel typ har valts, maste
hela lovet strykas.

Om ett pagaende nybyggnadslov stryks, raderas hela byggnaden bort fran systemet.
Borttagningen ar slutgiltig och BDS-PBB kan inte aterstallas. Om en felaktigt stryk-
ning har skett, maste lovet registreras pa nytt i BDS med ett nytt ordningsnummer
och en ny BDS-PBB ansdékas fér byggnaden.

Bygglov som har registrerats som fardig kan inte langre tas bort eller redigeras.
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4.8.1 Lagenheter RH2

Pa fliken Lagenheter RH2 kan man hantera lovets lagenheter och ta bort felaktiga I1&-
genheter. | Byggnadens lagenheter visas de befintliga lagenheterna i byggnaden. |
Lovets ldgenheter visas de lagenheter som kommer fran lovet.

Man kan hantera uppgifterna for en viss lagenhet genom att valja lagenhetsbeteck-
ningen (bla 1ank).

Lovets lagenhetsbeteckning kan andras under rubriken Lagenhetens identifierings-
uppgifter. Mer information finns i avsnitt 4.6.2 Andring av lagenhetsbeteckning.

4.8.2 Skedesuppgifter RH5

Lovets skedesuppgifter | Strykning av lov

e

Skedesuppgifter (3)
Startdag id mm 3334
Forlangd tid id mm 3434

Datum for id. mm.aaaa
fardigstallande

Str}'kr-lng av b:,'ggpramkter @

Datum far forfall av dd mm_.aaaa
lovet

ra Spara
pa

| fliken Lovets skedesuppgifter RH5 kan man lagga till en saknad uppgift om lovets
skede, andra fardigstallandedatum, stryka ett lov eller ta bort en ofullbordad lov som
felaktig information.

| faltet Strykning av byggprojektet anges det datum da lovet stryks. Nar ett nybygge
stryks, stryks dven byggnaden. Atgéarden &ar oaterkallelig.

Nar lovet ar fardigstallt andras lovets status till Registrering klar och byggnadens sta-
tus till Klar.

Ett lov som har markerats som fardigstallt kan inte Iangre tas bort eller redigeras, for-
utom vad galler fardigstallandedatumet.

4.9 Strykning av byggnad

Byggnaden kan endast strykas via BDS-anvandargranssnittet och strykningen kan
inte skickas via BDS-granssnittet. Strykningen sker genom att valja fliken Strykning
av byggnad.
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En orsak valjs for strykning, varvid som strykningsdatum automatiskt satts till dagens
datum. Datumet kan inte valjas manuellt — det ar det datum da uppgifterna tas bort
fran systemet.

Om byggnaden som ska strykas har ofullbordade lov, registreras samtidigt slutdatum
for dessa lov.

Systemet kontrollerar om det finns invanare i byggnaden som ska strykas. En bebodd
byggnad kan inte strykas. Begaran om flytt eller borttagning av invanare skickas till

rahu.info@dvv.fi. En riven byggnad som har varit bebodd bevaras i personens boen-
dehistorik.

410 Registreringar

Man kommer at byggnadens registreringsuppgifter genom att vélja fliken Registre-
ringar. | registreringarna visas alla atgarder som har gjorts for att registrera bygg-
nadsuppagifter, atgardernas datum samt aktérerna, det vill sdga de som har sparat
uppgifterna fran och med ar 2016.

Siffran inom parentes (#) efter aktérens namn anger antalet registreringar, alltsa hur
manga handelser som har uppdaterats.

ID som bdrjar med S &r kommunens granssnitts-ID, vilket innebar att uppgiften har
skickats via BDS-granssnittet. VALTUO ar Myndigheten for befolkningsdata och digi-
taliserings system-ID fér automatiska masskoérningar.

Registreringskoder finns ) bakom informationsknappen. Koderna listas ocksa pa
nasta sida.

Registreringar

RH1 Tillagg av bygglov

RH2 Tillagg av l&agenhet till bygglov

RH3 Andring av bygglovuppgifter

RH4 Andring av lagenhetsuppgifter till bygglov

RH5 Bygglovs skedesuppgifter

RH6 Andring av byggnadens egenskapsuppgifter (mm. réstningsomrade, férsamling)
RK2 Tillagg av lagenhet och andring uppagifter for byggnad

RK4 Tillagg av byggnadens &gare, andring och strykning (Byggtillsyn)
RKS8 Strykning av lagenhet

RK9 Strykning av byggnad

KR3 Massregistreringar, sammanslagning (kommun, delkommun, férsamling)
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RHK Andring av anvandningsskede fér byggnad/lagenhet

RKG Tillagg och andring av lokalens uppgifter

RLI Tillagg av byggnad

RLP Strykning av bygglov

ROM Tillagg eller andring av byggnadens agare (Annat, t.ex. kdpesprisregistret)
RSI Byggnadsdéverféring

RVX Byte av valaret

XAX Uppdatering av personuppgifter vid arsskiftet

XBM / XCM / XEM / XGM Registrerad flytt till byggnad

5 Felibyggnadsuppgifter

5.1 Lovet registrerats pa fel byggnad

Lovet ar fardigstallt men kopplat till fel byggnad. Hur flyttas det till ratt bygg-
nad?

Ett fardigstallt lov kan inte flyttas till en annan byggnad eller strykas. Eventuella and-

ringar i ett lov som har registrerats som fardigstallt, t.ex. gallande arealer, maste go-

ras direkt i byggnadsuppgifterna. Om felaktiga lagenhetsuppgifter har kommit fran lo-
vet, kan lagenheterna strykas via BDS-anvandargranssnittet.

Lovet ar ofullbordat men kopplat till fel byggnad. Hur flyttas det till ritt bygg-
nad?

Ett ofullbordat lov kan strykas som felaktigt och skickas pa nytt, nar lovets ordnings-
nummer har andrats.

5.2 Felaktigt borttagen byggnad / nybygge

Jag strok nybygglovet, vilket ledde till att hela byggnaden féorsvann fran BDS.
Gar det att aterstalla en felaktigt stryken byggnad?

Att Stryka ett nybygglov raderar hela byggnaden. Strykning av byggnad / nybygglov
ar alltid en oaterkallelig atgard, och BDS-PBB kan inte aterstallas.

Om strykningen har skett felaktigt, fors lovet in i BDS med ett nytt ordningsnummer
och en ny BDS-PBB ansdks for byggnaden.
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5.3 Felaktigt registrerat ibruktagande

Ett ibruktagande har av misstag registrerats for en byggnad som annu inte ar
fardig. Gar det att ta bort fardigstallandedatumet?

Lovets fardigstallandedatum kan inte andras, eftersom det har blivit byggnadens far-

digstallandedatum. Byggnadens fardigstallandedatum kan korrigeras i byggnadsupp-
gifterna nar byggnaden faktiskt ar fardigstalld. Fardigstallandedatumet kan inte anges
i framtiden.

Om en flyttanmalan gors for byggnaden, registreras flytten i systemet. Detta kan for-
hindras genom att satta en flyttsparr pa lagenheten i BDS-anvandargranssnittet.

5.4 Uppgifterna uppdateras inte till BDS
Varfor overfors inte uppgifterna via BDS-granssnittet till BDS?
Foéljande uppgifter kan endast uppdateras via BDS-anvandargranssnittet:

Andring / korrigering av lagenhetsbeteckning
Strykning av lagenhet / byggnad

Strykning av ett ofullbordat lov

Registrering av lagenhet som inflyttningsklar
Tillagg av saknat fastighetsbeteckning
Strykning av gamla agaruppgifter

Ovan namnda uppgifter kan inte skickas via BDS-granssnittet. Darfoér rekommenderar
vi att kommunen har minst en person med rollen BDS-anvandargranssnittet.

Uppgifter om réstningsomraden underhalls av MDB. Korrigeringsbegaran kan skickas
till rahu.info@dvv.fi.

Om det géller andra uppgifter an de som namns ovan, behdvs XML-meddelanden
fran bade sandningen och svaret for vidare utredning.

6 Lista over gatunamn

Alla kommuner som ajourhaller byggnads- och lagenhetsuppgifter i BDS har mgjlig-
het att ajourhalla kommunens officiella och inofficiella gatunamn via BDS-anvandar-
granssnittet.

Kommunens gatunamn hittas i navigeringsfaltet till vanster pa sidan Byggnadsuppgif-
ter. Gatunamn kan sdkas eller l1aggas till.
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BDS
Sokning

Fastighet
Lagg till

HYE,B!‘IH d
Ligg till

Bygglov
Lagg till

Lista dver gatunamn

Sokning

Lagg till

6.1 Hantering av gatunamn

Om en adress saknas i gatunamnsforteckningen maste den laggas till innan adres-
sen kan tilldelas byggnaden i BDS-anvandargranssnittet. Nar uppgifter skickas via
BDS-granssnittet registreras byggnadens adress direkt i BDS.

Sarskild uppmarksamhet bor agnas at adressens skrivsatt, och adresserna ska félja
adressrekommendationerna. Adressfaltet far endast innehalla bokstaver, inte siffror.

6.2 Bladdring och underhall av gatunamn
Gatunamnsforteckningen kan bladdras pa flera olika satt.

Gatunamn kan sékas genom att vélja typ av gatunamn: Officiella och/eller Inofficiella,
samt sprak: finska och/eller svenska. Nar kommunen har valts 6ppnas aven en
special-sdkning dar sékvillkoren kan preciseras.
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List éver gatunamn (i)
Kommun Typ av gatunamn Sprakval
| Officiella och informella v finska och svenska W

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZAAODO09

Specialsékning (D)
Exakt sokning W (7] skiftligeskinslig

Klassificering Gatunamn pa finska A-

Byge-
Gatunamn pa finska Gatunamn pa svenska Officiell Informell nader

+ Kajaanintie - O o Acceptera andnngen

L =]

Kajaanintie Acceptera dndringen

(-\.I

+ Kajaanintie O | Acceptera andringen
+ [Kajaanintie ® | Acceptera andringen
+ [Kajaanintie ® | Acceptera andringen

Byggnader med den aktuella adressen visas genom att valja symbolen +.

Om ett gatunamn ska andras till officiellt eller inofficiellt, flyttas markeringen till ratt
alternativ vid gatunamnet och knappen Acceptera &ndringen valjs.

Ett gatunamn kan inte markeras som inofficiellt om adressen anvands av en eller
flera byggnader. Byggnadens/byggnadernas adress maste forst andras innan gatu-
namnet kan markeras som inofficiellt. Om ett gatunamn har markerats som inofficiellt
kan det inte langre tilldelas som adress till en byggnad.

7 Problem och storningar

7.1 Glomt losenord/anvandarnamn

Last I6senord och/eller anvandarnamn kan lasas upp via kundsupport, tfn 020 343
433 (6ppet dygnet runt). Anvandarnamnet lases om fel I6senord anges fér manga
ganger.

Ett nytt I6senord kan ocksa bestallas via lanken Bestéll nytt I6senord pa inloggnings-
sidan. For att lasa upp l6senordet maste anvandaren kanna till sitt anvandarnamn
och besvara den sakerhetsfraga som definierades vid forsta inloggningen.

Om anvandaren inte vet eller har glémt sitt anvandarnamn, ska hen kontakta sin or-
ganisations ansvarsanvandare. Om ansvarsanvandaren har gldmt sitt anvandar-
namn, kan det efterfrdgas via e-post: rahu.info@dvv.fi.
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Om BDS:s ansvarsanvandar- eller frageroll inte har anvants under 12 manader, eller
BDS-ajourhallningshallsrollen under 6 manader, avslutas rollerna automatiskt utan
separat meddelande. Om ingen av personens roller har anvants under 12 manader,
avslutas aven anvandarnamnet.

Om en roll har avslutats, maste ansvarsanvandaren tilldela rollen till anvandaren pa
nytt. Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata kan inte aterstalla rollen.

7.2 Uppgifter overfors inte till andra aktorer

Nar uppgifter skickas via BDS-granssnittet till befolkningsdatasystemet eller and-
ringar gérs direkt i BDS-anvandargranssnittet, syns andringen omedelbart i BDS.
Uppgifterna férmedlas till andra aktérer bland annat via MDB:s andringsuppgifts-
tjanst, och vissa aktérer hamtar uppgifterna direkt fran BDS. Uppdateringsfrekvensen
beror pa aktoren sjalv — vanligtvis uppdateras/hamtas uppgifterna inom en dag till en
manad.

7.3 Storningar och andra anvandningsproblem

Eventuella stérningar och problem vid anvandning av BDS-ajourhallning kan rapport-
eras via e-post till rahu.info@dvv_fi.

Vid férfragningar som galler anvandningen av BDS-ajourhallning kravs foljande upp-
gifter:

* Anvandarnamn

* Anvandarens namn

* Organisationens namn

* Beskrivning av problemet

» Felmeddelanden fran systemet

Problem kan I6sas effektivare om tillrackliga uppgifter lamnas.

Storningar eller problem kan ocksa rapporteras direkt i BDS-anvandargranssnittet ge-
nom att valja Skicka respons pa den sida dar problemet uppstar. Da racker det med
en beskrivning av problemet och information om felmeddelandet fran systemet, ef-
tersom 6vriga uppgifter hamtas automatiskt fran systemet.
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