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1 Asiakastilin rekisteroiminen Vaestorekiste-
rikeskuksen verkkopalveluun

Verkkopalvelun kayttd edellyttaa rekisterditymisen. Rekisteroitymista varten kayttajan on
myo0s tunnistauduttava. Tunnistautumisen voi tehdéa organisaatiokortilla, henkildkortilla, mo-
biilivarmenteella tai henkilokohtaisilla verkkopankkitunnuksilla.

Vaestorekisterikeskus suosittelee, etta samassa organisaatioyksikossa tyoskentelevat luo-
vat vain yhden asiakastilin organisaation kayttoon. Tahan asiakastilin on mahdollista kutsua
useampia kayttajid. Yhteisen asiakastitilin kayttdminen mahdollistaa sen, etta kaikki organi-
saation kayttajat padsevat tarkastelemaan tilin lupia ja sopimuksia.

Rekisteroitynyt kayttaja nakee palvelussa vain ne luvat ja sopimukset, jotka on tehty verk-
koasioinnin kautta. Kayttaja ei nae palvelussa niita lupia ja sopimuksia, jotka han on tehnyt
ennen palvelun kayttdonottoa.

Vaestorekisterikeskuksen verkkoasiointi hyddyntaa evasteita kayttokokemuksen paranta-
miseksi. Kayttdessasi palvelua ensimmaisen kerran, ilmestyy sivun alareunaan alla olevan
kuvan mukainen evasteista kertova palkki. Paina palkin Hyvaksyn-painiketta ja jatka asioin-
tia.

Sivuilla kaytetaan evasteitd kayttdkokemuksen parantamiseksi. Kéyttamalla tata sivustoa hyvaksyt evasteiden kayton.

Voit tutustua Vaestorekisterikeskuksen asiakassivusto Eevertissa tarkemmin erilaisiin asi-
ointiprosesseihin ennen rekisterditymistasi palveluun.

1.1 Rekisteroityminen

Rekisteroidy Aloita organisaation asiakastilin rekisterdimi-
Asiointipalvelun kaytto edellyttaa rekisterditymista. nﬁn pal_nama”a palvelun etusivun Rekiste-
_——— roidy-painiketta.
{ Rekistersidy )
~—  —

Seuraavassa nakymassa sivusto ilmoittaa, ettéa sinun taytyy tunnistautua ennen kuin voit
rekisteroitya. Siirry tunnistautumiseen painamalla Siirry tunnistautumaan -linkkia.

Sinun taytyy tunnistautua ennen kuin voit rekisteroitya.



https://eevertti.vrk.fi/asiointi

1.2 Tunnistautuminen

Valitse haluamasi tunnistautumistapa. Mikali valitset tunnistautumisen organisaatiokortilla
tai henkilokortilla, siirry ohjeiden lukuun 1.2.1. Jos haluat tunnistautua mobiilivarmenteella,
siirry lukuun 1.2.2. ja mikali valitset tunnistautumimisen verkkopankkitunnuksillasi, paina va-
likosta oman pankkisi tunnusta ja siirry ohjeiden lukuun 1.2.3.

Valitse tunnistustapa
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Tunnistautuminen on mahdollista tehda sirullisella organisaatiokortilla tai henkilokortilla.
Kortin lisdksi tarvitset kortinlukijalaitteen ja -ohjelmiston. Lis&tietoja henkilokortista 10ydat
Véaestorekisterikeskuksen sivustolta.

X:

Varmennekortti

1. Aseta kortti lukijaan.

iimestyvia ohjeita.

2. Odota hetki, kunnes kortin tiedot on luettu.

3. Napsauta Tunnistaudu -painiketta.

Kortinlukijaohjelmisto avautuu. Varsinainen tunnistus tehdaan kortinlukijaohjelmistolla. Anna kortin olla

paikallaan lukijassa koko tunnistustapahtuman ajan.

Valtse ensiksi valikosta "Varmennekortti”-kuvake ja seuraa néaytdlle

Aseta korttisi kortinlukijaan
Varmista, etta kortti on lukijassa
oikein pain

Odota, kunnes kortin tiedot on
luettu

Taman jalkeen paina
Tunnistaudu-painiketta

Pida kortti lukijassa koko
tunnistautumisen ajan.


https://eevertti.vrk.fi/kortinlukijaohjelmisto-ja-varmenteen-testaus
https://eevertti.vrk.fi/tietoa-varmenteista

Seuraavaksi kortinlukijaohjelmisto pyytda valitsemaan kaytettavan varmenteen. Valitse
omalla nimellasi varustettu varmenne.

Kortinlukijaohjelmisto kysyy myo6s tunnuslukua (PIN 1). Taman tunnusluvun olet saanut hen-
kilokorttisi mukana. Siirry seuraavaksi ohjeiden kohtaan 1.3.

1.2.2 Mobiilivarmenteella tunnistautuminen

Tunnistautuminen on mahdollista my6s mobiilivarmenteen kautta matkapuhelimellasi. Ota
yhteytté puhelinoperaattoriisi, mikali sinulla ei ole mobiilivarmennetta, mutta haluaisit sen
kayttoosi.

g Aloita tunnistautuminen valitemalla valikosta "Mobiilivarmenne”-
kuvake.

Mobiilivarmenne

* Seuraa nayton ohjeita Tunnistaudu matkapuhelimella
¢ Kirjoita vasempaan kenttddn

puhelinnumerosi

e Kirjoita oikeaan kenttaan mah-
dollinen hairinnan estokoodisi.
Voit jattaa taman kohdan tyh-
jakSI, mlkall pUhennlllttymaS- fuhelinnumero (esim. 04012345678) VuHréirinn'an estokoodi
sasi ei ole hairinnan estoa L il

kaytossa. @
e Taman jalkeen paina Lahetéa-

painiketta

1. Kirjoita puhelinnumerosi.
2. Jos puhelinliittyméassasi on hairinnan esto, kirjoita hairinnan estokoodi.

3. Napsauta Lahetd-painiketta.

Matkapuhelimeesi ldhetetdan tunnistuspyynté. Varsinainen tunnistus tapahtuu matkapuhelimellasi.

Matkapuhelimeesi lahetetdan tunnistuspyyntd. Varsinainen tunnistus tapahtuu puhelimellasi.
Seuraa puhelimesi naytolle ilmestyvia ohjeita ja siirry ohjeiden kohtaan 1.3.

1.2.3 Tunnistautuminen henkilokohtaisilla verkkopankkitunnuksillasi

Mikali valitset verkkopankkitunnuksilla tunnistautumisen, valitse valikosta oman pankkisi
tunnus.

Seuraa pankin verkkopalvelun antamia ohjeita tunnistautumisessa.

Tunnistautuminen tapahtuu samoin kuin kirjautuisit kayttamaan verkkopankkia. Mikali et
muista pankkitunnuksiasi tai tarvitset muuta apua tunnistuksessa, ota yhteyttéa pankkiisi.



1.3 Tunnistautumisen onnistuminen

Olet tunnistautumassa palveluun

Tunnistautumisen jalkeen voit ~ Vaestorekisterikeskuksen sahkoinen asiointi
tarkastella niita tietoja, joita si-

nusta tunnistautumisen yhtey- Tunnistautumisen yhteydessé sinusta vélitetdan seuraavat tiedot:

dessa valitetaan palvelulle.

Henkil6tunnus: 210281-9988
Jatka rekisterditymista paina- Sukuin Testasin
.. Etunimet: Portaalia Nordea
malla Jatka palveluun -paini- : g
K . s Ki . . Kotikunta: Helsinki
etta Ja paaSEt re ISterOIWmIS_ Léhiosoite: Nordeatie 2 , 00120 Helsinki

lomakkeelle.

eskeytd siirtyminen
‘ Jatka palveluun
S~ —

1.4 Kayttgjan tiedot

Rekisterodityaksesi palveluun sinuun tulee tayttaa kaikki lomakkeen kohdat. Henkilétunnuk-
sesi ja nimesi tayttyvat tunnistautumisen kautta automaattisesti lomakkeeseen.

Henkilstunnus [ 210281-9988 ‘

Nimi ‘ Nordea ] ‘ Testaaja |
Puhelinnumero ‘ 0501234567 ‘ ©
Sahkdposti ‘ esimerkkil@testi.fi ‘ ©
Salasanao I 90000000000 ‘ @
Vahvista salasana ‘ eoscoscccce ‘ ©

Anna ensimmaiseksi puhelinnumerosi ja sahkdpostiosoitteesi.

e Varmista, etta sahkopostiosoitteesi on oikein, silla se toimii jatkossa kayttajatunnuk-
senasi palveluun kirjautuessasi.
e Sahkopostiin l[Ahetetdan jatkossa myds verkkoasiointiin liittyvia viesteja.

Keksi itsellesi salasana, jonka muistat.

e Palvelun salasanan taytyy olla vahintd&n kymmenen merkkid pitka ja sen taytyy si-
saltaa seka pienia ettd ISOJA kirjaimia. Salasanassa on oltava myos vahintaan yksi
numero.

¢ Kirjoita salasana viela uudelleen vahvista salasana -kenttaan.

Taydenna seuraavaksi edustamasi organisaation tiedot.
Kirjoita organisaatiosi Y-tunnus.



e Ohjelma tunnistaa timan perusteella automaattisesti organisaatiosi nimen seké 0soi-
tetiedot yritys- ja yhteistietojarjestelmasta (YTJ).

Tarkista, ettd tiedot ovat oikein ja muokkaa niita tarvittaessa.

Taydenna organisaatiotiedot

Y-tunnus tai ulkomainen l Esimerkkiyritys ’ ©
yHtystais Yrityksen tietoja ei [6ytynyt. Jos kyseessa on ulkomainen yritys, sy6ta tiedot.

Organisaation nimi ’ Esimerkki ‘ ©

Organisaatioyksikko \ Esimerkki | /)

Postiosoite ‘ Osoite 1 ©

Postinumero ‘ 000000 ’ ©

©

Postitoimipaikka | Helsinki ’

¥ Hyvaksyn Vaestorekisterikeskuksen sahkoisen asioinnin kayttéehdot ja sitoudun noudattamaan niita.

Taytetyn kentan viereen ilmestyy vihrea @-merkki, kun tiedot on taytetty hyvaksyttavasti.
e Tarkista, ettd kaikki lomakkeen tiedot ovat oikein ja hyvaksyttavasti taytetty.

Sinun taytyy hyvaksya Vaestorekisterikeskuksen sahkoisen asioinnin kayttbehdot.

e Paina lomakkeen alapuolelta aktiiviseksi kohta "Hyvaksyn Vaestorekisterikeskuksen
sahkaoisen asioinnin kayttdehdot ja sitoudun noudattamaan niita”.
e Voit tutustua kayttdehtoihin tarkemmin painamalla kohdan kayttdéehdot-linkkia

¥ Hyvaksyn Vaestorekisterikeskuksen sahkoisen asioinnin kiyttdehdot ja sitoudun noudattamaan niité.

Paina lopuksi Rekisteroidy-painiketta.

o Mikali tama ei jostain syysta onnistu, tarkista, etta olet tayttanyt lomakkeen kaikki
tiedot oikein ja hyvaksynyt kayttéehdot.

Nyt olet rekisteroditynyt palveluun. Ohjaudut automaattisesti sdhkdisen asioinnin etusivulle ja
voit asioida palvelussa.

Loydat jarjestelman kayttoon liittyvid ohjeita verkkopalvelun Ohjeita-osiosta.



SUOMEKSI PA SVEN

VAESTOREKISTERIKESKUS

Etusivu Aloita uusi hakemus Viestit Arkisto Kayttajien hallinta

Tervetuloa jarjestelmaan. Etusivunne on talla hetkella tyhja. Aloita uusi prosessi alla olevasta napista.

Aloita uusi hakemus




2 Muiden kayttajien liittaminen asiakastiliin

Paaset kutsumaan asiakastiliin organisaatiosi kayttajia, kun olet kirjautuneena sisaan.

Valitse etusivun ylapalkista osio Kayttajien hallinta. Tata kautta paaset myds tulevaisuu-
dessa tarkastelemaan kaikkia asiakastitiliin liitettyja kayttajia.

Kirjoita lisattavan henkilon sahkopostiosoite Kutsu kayttaja -kenttddn ja paina taméan jalkeen
Kutsu-painiketta.

VAESTOREKISTERIKESKUS

Etusivu Aloita uusi hakemus Viestit Arkisto Ohjeet

Kayttajien hallinta

Kayttaja @

Kutsuttu kayttdja saa sahkopostiin viestin, jossa opastetaan rekisterbitymaan Vaestorekis-
terikeskuksen verkkopalveluun.



3 Kutsutun kayttajan rekisterdityminen asia-

kastilin kayttajaksi

Myds jo luodun asiakastilin kayttajaksi kutsutun henkilén taytyy tunnistautua. Tunnistautu-
misen voi tehda Vaestorekisterikeskuksen henkilokortilla, mobiilivarmenteella ja henkil-

kohtaisilla pankkitunnuksilla.

Paaset rekisterditymaéan asiakas-
tilin kayttajaksi, kun tilin luonut
henkild kutsuu sinut.

Saat tasta linkin sahkopostiisi. Mi-
kali kutsua ei nay, tarkista myos
roskapostikansiosi.

Paina sahkopostin linkkia, jolloin
ohjaudut tunnistautumiseen.

Katso tunnistautumisen ohjeet
kohdasta 1.2.

Hyva vastaanottaja,

Kayttaja Nordea Testaaja on kutsunut sinut kayttamaan
Véaestdrekisterikeskuksen sdhkdista asiointia. Voit luoda
kayttajatunnuksen osoitteessa https://asiointi.test.vrk.fi
[#!/register?invitationld=43b7d153-50f3-4fdc-
ab0e-52e668f0418c, jonka jalkeen paaset heti kayttamaan
jarjestelmaa.

Ala vastaa téhan jarjestelméan automaattisesti ldhettamaan
sahkopostiin.

Tunnistauduttuasi sinun taytyy antaa omat tietosi.

Tayta tyhjat kentét ja luo itsellesi salasana, jonka muistat.

e Palvelun salasanan taytyy olla vahintddn kymmenen merkkia pitka ja sen taytyy si-
séaltaa seka pienia ettd ISOJA kirjaimia. Salasanassa on oltava my6s vahintaan yksi

numero.

¢ Kirjoita salasana viela uudelleen sen vahvistus-kenttaan.

Taytetyn kentéan viereen ilmestyy vihred giz’-merkki, kun tiedot on taytetty hyvaksyttavasti.
e Tarkista, etta kaikki lomakkeen tiedot ovat oikein ja hyvaksyttavasti taytetty.




Henkilotunnus

Nimi

Puhelinnumero

Sahkoposti

Salasana @

Vahvista salasana

Organisaation nimi

Organisaatioyksikko

[ 210281-9988

Nordea

I [ Testaaja

[ 0505415332

noora_jokinen@hotmail.com

) —J _J _J _J __J

Véestorekisterikeskus

Tietopalvelut

¥ Hyvaksyn Vaestorekisterikeskuksen sahkdisen asioinnin kiyttéehdot ja sitoudun noudattamaan niita.

¢ 0 O ©
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Taman jalkeen sinun taytyy hyvaksya Vaestorekisterikeskuksen séhkdisen asioinnin kayt-

toehdot.

e Paina lomakkeen alapuolelta aktiiviseksi kohta "Hyvaksyn Vaestorekisterikeskuksen

sahkadisen asioinnin kayttdehdot ja sitoudun noudattamaan niita”.

e Voit tutustua kayttéehtoihin tarkemmin painamalla kohdan kayttéehdot-linkkia

¥ Hyvaksyn Vaestorekisterikeskuksen sahkoisen asioinnin kéyttéehdot ja sitoudun noudattamaan niita.

¢ Rekisteroidy ’

Paina seuraavaksi Rekisterdidy-painiketta.

Nyt olet rekisterditynyt palveluun. Ohjaudut automaattisesti sdhkoisen asioinnin etusivulle ja

voit asioida palvelussa.
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4 Sisaankirjautuminen jatkossa

Rekisteroitymisen jalkeen voit kirjautua sisaan Véaestorekisterikeskuksen verkkopalveluun
kayttajatunnuksellasi ja rekisteroitymisvaiheessa luomallasi salasanalla. Kayttajatunnuksesi
on rekisterditymisvaiheessa antamasi sdhkodpostiosoite.

Kirjoita sahkopostisi ja salasanasi niille nimettyihin kenttiin ja paina tAmén jalkeen Kirjaudu
sisdan -painiketta.

Kirjaudu sisaan

I Séhkoposti ‘
Unohditko salasanasi?

4.1 Unohtunut salasana

Mikali olet unohtanut salasanasi, saat luotua uuden salasanan etusivun Unohditko salasa-
nasi? -linkin kautta.

Kirjaudu sisaan

Unohditko salasanasi?

Sydta seuraavassa nakymassa olevaan kenttaan kaytdssasi oleva sahkopostiosoite ja
paina Laheta-painiketta.

Kirjaudu sisaar

Salasana unohtunut?

Kirjoita alla olevaan kenttdan palvelussa kayttamaési sahkopostiosoite. Lahetdmme sahkopostiisi linkin, josta voit luoda itsellesi uuden salasanan.

Sahkoposti

|

e

Jarjestelma lahettaa séhkopostiisi linkin, jonka kautta padset vaihtamaan salasanasi.




