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Verkkoasioinnin osoite

https://asiointi.dvv.fi/

2 Asiakastilin rekisteroiminen

tamiseksi verkkoasioinnissa

Palvelun kayttd vaatii rekisteroitymisen. Verkkoasiointiin liittyvat ohjeet ja rekisterdity-
miseen liittyva video 16ytyvat asiointipalvelun etusivulta tai vaihtoehtoisesti Digi- ja va-
estotietoviraston asiakassivustolta https://dvv.fi/verkkoasiointi.

Digi- ja vaestdtietoviraston verkkoasiointi
organisaatioille

Verkkoasiointi on tarkoitettu Digi- ja vaest&tietoviraston
organisaatioasiakkaille.

Kansalaisille suunnatut palvelut |Gytyvat ensisijaisesti maistraattien
verkkosivuilta. Lisatietoja saat DVW:n verkkosivuilta.

Asiakasorganisaatiot voivat hakea verkkoasioinnissa erilaisia lupia ja
varmenteita, seké tehda sopimuksia ja tilauksia. Organisaatiolla voi olla
palvelussa useampia asiakastilejéd esimerkiksi organisaatioyksikgittain tai
ty6- ja tutkimusryhmittéin. Asiakastilille on mahdollista kutsua useampia
kayttajia. Samalla tililla olevat kayttdjat padsevat tarkastelemaan ja
edistdmadn kaikkia tililld olevia prosesseja.

Ennen palveluun rekisterditymistd, tutustu Digi- ja véestdtietoviraston
palveluihin ja verkkoasioinnin kdyttéehtoihin DVV:n asiakassivustolla.

Ohjeita
Ennen palvelun kéyttdd sinun on rekisterdidyttéva. Rekisterditymisté

varten kdyttajan on tunnistauduttava joko henkildkortilla,
organisaatiokortilla, mobiilivarmenteella tai verkkopankkitunnuksilla.

Tutustu alta ennen rekisterditymistd verkkoasioinnin ohjeisiin.

- Rekistergitymisohje

3 Kirjaudu palveluun

Kirjaudu sisdan
Voit kirjautua joko kayttajatunnuksella ja salasanalla tai kayttden
Suomi.fi-tunnistamista (esim. organisaatiokortti)

‘ Kirjaudu sis3an tunnistautumalla

Kéyttadjatunnus ja salasana

Sdhkdpost|

Unohditko salasanasi?

’ ‘ Salasana

Luo asiakastili rekisterditymalla

Varmista ennen rekisterditymisté, onko organisaatiollesi jo luotu
asiakastili verkkoasiointiin. T4ss& tapauksessa ota yhteys tilin
rekisterbineeseen kayttajéén ja pyyda hénta kutsumaan sinut tilin
kayttajaksi. Kansalaiset eivat voi rekisterdityd palveluun. Palvelu on
tarkoitettu organisaatioille.

Kirjaudu palveluun luotuasi tili. Palvelun osoite on https://asiointi.dvv.fi/
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4 VTJ-yllapito vastuukayttajan kayttooikeushakemus

VTJ-yllapidon vastuukayttajaa tarvitaan hallinnoimaan kayttdjia ja kayttajarooleja
VTJ-yllapitokayttéliittymassa.

Voit hakea vastuukayttajan oikeuksia ainoastaan itsellesi tilin haltijana. Jos joku muu

organisaatiossanne tarvitsee vastuukayttajan oikeuksia, tulee hanet kutsua palveluun
ja liittaa tilin kayttajaksi. Kutsu tehdaan "Kayttajien hallinta’-ikkunassa.

Ohjeet  Julkishallinto  Yritykset ja yhteisét

Haluan hakea tietoja viestétietojarjestelmasta v
Haluan tilata toimikortteja tai palveluvarmenteita v
Haluan ilmoittaa tietoja vaestotietojarjestelmadn v
Hakennusticlojen ilmoittaminen Aleit |
Rakennustietojen VT J-yllapito kayttijan kiyttooikeushak
Aloit |
Hae itsellesi oikeutta lisatd kayttajia rakennustietojen VT -yllapitoon ja hallinnoida kiyttooikeuksia
Haluan iimoittaa henkilatietoj atietojirjestelms Aloits |
loit |
Hae itsellesi oikeutta lisatd kdyttd)id HuoltoWebiin lapsen huoltotietojen VT J-ilmoittamisesta varten ja hallinnoida kiyttooikeuksia

Asioiminen aloitetaan valitsemalla etusivulta kohta "Aloita uusi hakemus” ja valitse-
malla valilehti "Julkishallinto”.

Seuraavaksi klikataan kohtaa "Haluan ilmoittaa tietoja vaestotietojarjestelmaan”. Ta-
man jalkeen avautuu valittavaksi "Rakennustietojen VTJyllapito vastuukayttajan kayt-
tooikeushakemus”. Jatka klikkaamalla "Aloita”.

Taman jalkeen taytetdan kaikki valilehtien tiedot. Tarkemmat tayttdohjeet 16ytyvat va-
lilehdilld ?-merkin kohdalta. Voit tallentaa hakemuksen keskeneraisena ja jatkaa ha-
kemuksen tayttamistd myéhemmin ja lahettda hakemuksen DVV:lle kasiteltavaksi.
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Rakennustietojen VTJ-yllapito vastuukayttdjan
kayttooikeushakemus

Vastuukayttdja hallinnoi VTJkyselyn hallintapalveluissa organisaation ja kdyttajien tietoja sekd kdyttooikeuksia.
Organisaatiossa on oltava vahintd4n yksi vastuukayttiji, jolla on pdavastuu oman organisaationsa VTJ-
yllapitokayttoliittyman kaytosta.

Vastuukadyttdja

« hakee kayttboikeuksia kayttdjille VT J-yllapitokdyttoliittymaan

«valittda kayttajatunnukset kayttajille kun Digi- ja vaestotietovirasto on hyviksynyt kayttajat
« opastaa kayttdjid VT J-ylladpitokayttdliittym&&n kirjautumisessa

« padattaa kdyttooikeudet kdyttotarpeen padttyessa

« padattad kayttdoikeudet kayttotarpeen padttyessa

Voit hakea kayttdoikeutta tilld lomakkeella itsellesi. Jos vastuukdyttajiksi halutaan toinen henkild, kutsu hdnet
jarjestelman kayttdjaksi kayttdjien hallinnasta.

Kiiyta sikaisempaa lomaketts pohjana

Hakemuksen kasittely edellyttda hakijan esimiehen hyviksyntaa. Tieto hakemuksesta ldhetetdan sdhkdpostilla
esimiehelle ja DVV ottaa hakemuksen kéasittelyyn vasta esimiehen hyvaksyttya sen.

° Organisaation tiedot >
@ Hakemuksen tiedot
o Liitteet >

Voit lahettaa lomakkeen kasiteltavaksi vasta kun kaikki tarvittavat osiot on taytetty. Tarkista etta kaikkien osioiden yhteydessa nakyy oikein
tayttamista ilmaiseva @-symboli.

Tallenna keckanersizens

5 Asian kasittelyn seuranta

Voit seurata asiasi etenemista palvelun etusivulta. Yhteydenpito asiakkaan ja kasitte-
lijan valilla tapahtuu palvelussa. Palvelusta voit myds avata ja tulostaa tekemasi ha-
kemuksen, luvan tai sopimuksen seka lupapaatdksen.
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