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1 VTJkysely

1.1 Vastuukayttaja

VTJ-yllapidon kayttaja- ja kayttdoikeustietoja yllapidetdan VTJkyselyssa, jonka kayt-
toonotto edellyttda vastuukayttajan nimeamista.

Oikeudet vastuukayttgjille haetaan sahkoisesti verkkoasioinnin kautta osoitteessa
https://asiointi.dvv.fi

Vastuukayttajan tehtavat:

¢ Hallinnoi oman organisaation VTJ-yllapidon kayttdéa

e Varmistaa, etta kayttooikeuksia haetaan vain virka- tai tyotehtavien mukaisiin
rooleihin

o Tekee organisaation kayttajakohtaiset hakemukset ja paivittaa kayttajatietojen
muutokset hallintapalvelussa

e Huolehtii, etta tarpeettomat kayttgjatunnukset poistetaan viipymatta ja kaytta-
jatiedot ovat hallintapalvelussa ajan tasalla

o Toimittaa kayttajatunnukset uusille kayttajille

1.1.1  Roolien yllapito

Vastuukayttaja esittaa ja asiakashyvaksyy roolit kayttgjille. Roolit jaetaan selaaja- ja
yllapitorooleihin, jotka maarittavat kayttdoikeudet seka niiden laajuudet VTJ-yllapi-
dossa. Kayttajalla voi olla yhta aikaa useampia rooleja.

Jos vastuukayttaja- tai selaajaroolia ei ole kaytetty 12 kuukauden aikana tai yllapito-
roolia 6 kuukauden aikana, roolit paatetaan ilman erillista ilmoitusta. Jos henkilén roo-
leista mitdan ei ole kaytetty 12 kuukauden aikana, paatetdan myds kayttajatunnus.

Kayttajan tulee ilmoittaa vastuukayttgjalle valittdmasti, jos hanen tydsuhteensa paat-
tyy, han siirtyy toisiin tehtaviin tai kayttétarve vaestoétietojarjestelman tietoihin lakkaa.

Myos pitkaaikaisesta poissaolosta tai kayttdjan nimen muutoksesta tulee ilmoittaa
vastuukayttajalle. Vastuukayttaja paattaa kayttdoikeuden tai tekee kayttéoikeuksiin ja
kayttajatietoihin tarvittavat muutokset.

1.1.2 Kayttajatunnukset ja salasanat

Vastuukayttajan esittdmat roolit hyvaksytaan Digi- ja vaestdtietovirastossa. Hyvaksy-
misen jalkeen kayttajalle luodaan kayttajatunnus.

Kun rooli on hyvaksytty, kayttajalle lahetetdan salasana hakemuksessa ilmoitettuun
henkildkohtaiseen sahkdpostiosoitteeseen. Vastuukayttaja katsoo kayttajatunnuksen
VTJkyselyn hallintapalveluista ja toimittaa tunnuksen kayttajalle.

Kayttajatunnus ja salasana ovat kayttajan vastuulla, eika niitd saa luovuttaa muille.
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Jos kayttajalla on epailys, seka kayttajatunnus ettd salasana ovat paatyneet ulkopuo-
listen tietoon, tulee valittdmasti olla yhteydessa rahu.info@dvv.fi.

2 VTJ-yllapitokayttoliittymaan kirjautuminen ja roolin valinta

VTJ-yllapitoon paasee kirjautumaan osoitteessa https://rahu.2016.vij.vrk.fi. Tallenna
sivu kirjanmerkkeihin, silla linkkia ei I0ydy Digi- ja vaestotietoviraston nettisivuilta.

2.1 Ensimmainen kirjautuminen
Ensimmainen kirjautuminen tapahtuu aina kayttajatunnuksella ja salasanalla.

Jatkamalla sovelluksen kayttoa, kayttaja hyvaksyy kayttdehdot. Vasemmasta sivupal-
kista voi avata kdyttbéehdot, jotka tulee lukea lapi.

Yksi turvakysymyksista tulee valita, turvakysymykseen asettaa vastaus ja valita "Tal-
lenna”. Turvakysymyksen vastausta tarvitaan lukkiutuneen kayttajatunnuksen/salasa-
nan vapauttamiseksi.

Ensimmaisen kirjautumisen yhteydessa kayttajan tulee vaihtaa salasana. Ensin sydte-
tdan nykyinen salasana, sitten uusi salasana ja vahvistus.

Salasanan tulee olla vahintaan kaksikymmenta merkkia pitka. Sen tulee sisaltaa va-
hintdan kolme seuraavista: isot kirjaimet, pienet kirjaimet, numerot ja erikoismerkit. Sa-
lasana ei saa sisaltaa osia omasta nimesta tai kayttajatunnuksesta. Salasana on vaih-
dettava 60 paivan valein, jos kirjautumistavaksi ei ole valittu varmennekorttia.

Salasanan vaihdon jalkeen nayttdon tulee osoite https://rahu.2016.vij.vrk.fi, josta paa-
see VTJ-yllapitoon.

2.2 Kirjautuminen

VTJ-yllapitoon kirjaudutaan kayttajatunnuksella ja salasanalla seka todentajasovelluk-
sella, Suomi.fi-tunnistuksella tai varmennekortilla, joka sisaltda Digi- ja vaestotietovi-
raston myontaman ammatti- tai organisaatiovarmenteella.

Tarkemmat kirjautumisohjeet I6ytyvat Digi- ja vaestotietoviraston nettisivuilta:
Kirjautuminen palveluun | Digi- ja vaestétietovirasto.

2.3 Uloskirjautuminen

Palvelusta kirjaudutaan ulos valitsemalla Kirjaudu ulos -painike oikeasta ylakul-
masta. Pelkka selaimen sulkeminen saattaa jattaa yhteyden auki.

Kaikki avatut selainikkunat tulee sulkea ennen uloskirjautumista!
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2.4 Roolin valinta

Kirjautumisen jalkeen avautuu VTJ-yllapidon etusivu. Sivun vasemmasta reunasta
I6ytyvat kayttajan valittavissa oleva(t) rooli(t).

2.5 Roolien toiminnot
Rooli valitaan kayttoliittyman vasemmasta toimintopalkista.
VTJ-yllapitoroolilla voi:

hakea tietoja ja raportteja

lisdtd puuttuvan kiinteistétunnuksen rakennukselle
lisata/poistaa rakennuksia ja huoneistoja

poistaa keskeneraisia rakennushankkeita

poistaa vanhentuneet omistajatiedot

muuttaa huoneistotunnisteita

merkita huoneistoja muuttovalmiiksi

selata ja lisata katunimia

VTJ-selaajaroolilla voi vain selata rakennus- ja huoneistotietoja seka katunimia.

Kiinteistotietojen, aanestysalueiden ja rakennuksen kaytossaolotilan yllapito on ra-
jattu Digi- ja vaestodtietovirastolle. Jos teilla on tarve muuttaa naita tietoja, ottakaa yh-
teytta: rahu.info@dvv.fi
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3 Rakennustietojen haku

Kun rooli on valittu, avautuvat roolille maaritellyt valilehdet. Hakuja voi tehda valitse-
malla Rakennustiedot-valilehden.

WT) haku
Kiinteista (L)

Kiintessto

Rakennus ()

Pysywd rakennusmunnus Kinteist Rakennusnurmers

Huoneista (1)

Pysyva huoneistotunnus

Rakennunhanke (T)
Mydnto-
Kunta Luiparn uimers Jarjnro vuosi  kk
Lupatunnus
Osoite (1)
Kunta Ot Katunurmesno
Koardinaatic (33
Koordinaatisto N E

Maytd mytis passiiviser kohteet

Hakuja voit tehda kiinteistétunnuksella, pysyvalla rakennustunnuksella, pysyvalla
huoneistotunnuksella, lupatunnuksella, osoitteella tai koordinaateilla.

Oletuksena haku tuo myos passiiviset kohteet, jotka nakyvat hakutuloksissa har-
maana. Passiiviset kohteet ovat historiatietoja, esimerkiksi kiinteistélla aiemmin sijain-
neita rakennuksia tai rakennuksen aiempi sijaintikiinteistd. Passiiviset kohteet voi jat-
taa pois hausta, ottamalla tdpan pois kohdasta "Néytd myés passiiviset kohteet”.

Hakutuloksessa naytetaan kiinteistétunnus, rakennustunnus, rakennusluokka, kaytté-
tarkoitus, huoneistot seka rakennushankkeet.

+-merkin takaa 106ytyy rakennuksen huoneistot ja rakennushankkeet.

Hakutulos nayttaa kiinteiston aktiiviset rakennukset sinisina ja passiiviset rakennukset
linkkeina. Linkistd aukeaa valitun rakennuksen tiedot.
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Hakutulos Q)
= Kiinteistat (1)
= 564-011-0018-0001
~  Rakennukset (3)
+ 1004836236 | 56401 10018000141 Poistetty & 2024
+ 1004836247 | 56401 10018000142 | 191 941 | Muu (sauna, liten, kellotapuli, yms.)

# 1004836258 | 56401 10018000143 | 0400 | 151 | Toimitla- tai tuotantokaytossa

4 Rakennuksen tiedot

Rakennustietoja voi selata valitsemalla halutun vélilehden (katso tarkennukset alla).
Kiinteiston tietoihin paasee valitsemalla kiinteistétunnuksen rakennuksen tunnistetie-
doista.

Rakennuksen tunnistetiedot (3)
SUAINTIKUNTA PYSYVA KINTEISTO ETRS-THM3ISFIN TILA
564 - Oulu RAKEMNNUSTUNNUS 564-01 1-0018-000 e 7211339 E: 429606 Valmis

004836238

Perustiedot | Osoitteet  Pinta-alat/tilavuudet | Varusteetlittymdt | Omistajat | Huoneistot = Adnestysalue | Seurakunta | Hankkeet = Rakennuksen poisto

Kirjaukset

Tietoja voi muuttaa joko kirjoittamalla uusi tieto vanhan tiedon paalle, tai valitsemalla
alasvetovalikosta haluttu tieto ja lopuksi tallennetaan tiedot sivun alalaidassa olevalla
Tallennus-painikkeella.

Info-painikkeesta avautuu lyhyt ohje kyseiseen kohdan tietoihin liittyen.

Kaikki *-merkilla merkityt kentat ovat pakollisia tietoja.

4.1 Perustiedot

411 Pysyva rakennustunnus (VTJ-PRT)

Pysyva rakennustunnus on pysyva koko rakennuksen elinkaaren ajan, eika sita voi
muuttaa. Jos rakennus poistetaan virheellisesti ja saman rakennuksen tiedot tuodaan
VTJ:4an uudestaan, on rakennukselle haettava uusi VTJ-PRT.

4.1.2 Kiinteistotunnus

Tilanteessa, jossa rakennus on merkitty/jaanyt vaaralle kiinteistdlle, rakennus voi-
daan siirtdd muuttamalla kiinteistétunnus. Rakennusnumero ei ole pakollinen tieto,
eika sita yllapideta VTJ:ssa. Kun rakennus siirretdan toiselle kiinteistolle, pitaa Ra-
kennusnumero-kentta tyhjentda. Rakennusnumeroilla ei ole enaa merkitysta, kun py-
syvat rakennustunnukset on otettu kayttoon.
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Rakennus/Kiinteistd (1)
Pysyva Kiinteistotunnus * Rakennus- Rakennuksen
rakennustunnus numerc valmistumispaiva
1004836258 564-011-0018-0001 - 003 01.10.1954

Tunnus- ja sijaintihistoria

4.1.3 Rakennuksen valmistumispaiva

Uudisluvan valmistumispaiva rekisterdidaan rakennuksen valmistumispaivaksi. Ra-
kennuksen tila on keskenerainen, kunnes valmistumispaiva on rekisteroity.

Jos rakennus lisataan ilman lupamenettelya, valmistumispaiva on annettava erikseen
VTJ-yllapitokayttoliittymassa. Tallaisen rakennuksen tila on ennakoitu siihen saakka,
kunnes rakennukselle rekisterdidaan valmistumispaiva.

Mikali rakennuksen tarkka valmistumispaiva ei ole tiedossa, on valmistumispaiva-
maaraksi mahdollista rekisterdida vuosi, vuosikymmen tai vuosisata ilman paiva-
jaltai kuukausitietoa, esim. 01.01.1981, 00.01.1950 tai 00.00.1900.

Valmistumispaivaa ei voi poistaa, kun se on kerran lisatty. Virheellisen valmistumis-
paivan voi muuttaa, mutta sita ei voi asettaa tulevaisuuteen.

41.4 Rakennusluokka

Rakennusluokka valitaan sen mukaan, mihin suurinta osaa (50%+) rakennuksen
pinta-alasta kaytetaan. Esimerkiksi ostoskeskus, jonka ylapuolella on asuinhuoneis-
toja, merkitddn myymalarakennukseksi, jos ostoskeskuksen pinta-ala on suurempi
kuin asuinpinta-ala.

Rakennusluokka on tilastokeskuksen julkaisema luokitus. Rakennusluokkia voi tar-
kastella Tilastokeskuksen sivuilta: Rakennusluokitus 2018 | Tilastokeskus

41.5 Kaytossaolotila

Kaytossaolotila ei ole pakollinen tieto, eika se vality VTJ-rajapinnan kautta VTJ:aan.
Kaytossaolotietoa yllapidetaan Digi- ja vaestdtietoviraston (DVV) toimesta. Tiedon
paaasiallinen kayttétarkoitus on yllapitaa ajantasaista tietoa asutuista rakennuksista.
Kaytossaolotilatietoa yllapidetdan muuttotietojen perustella ja se paivittyy muuttoa
seuraavana arkipaivana.

Jos kaytossaolotila ei ole paivittynyt, voi DVV paivittaa tiedon manuaalisesti. Paa-
saantdisesti kaytdssaolotila paivitetdan vain niiden rakennusten osalta, joissa on
asuinhuoneistoja. Muiden rakennusten osalta tietoa voidaan paivittda kunnan pyyn-
nosta.
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4.1.6 Koordinaatit

VTJ:ssa rakennuksen koordinaatit ovat aina kunnasta viimeisimmassa sanomassa
toimitetun luvan tai rakennuksen koordinaatit.

Koordinaatit lisatdan valitsemalla ensin kunnan kayttdma koordinaatisto, annetaan N-
ja E-kenttiin koordinaatit seka valitaan laatuluokka valikosta.

ETRS-GKn -koordinaatisto

Pohjoiskoordinaatti N on 7-numeroinen ja itakoordinaatti E on 8-numeroinen.

ETRS-TM35FIN -koordinaatisto

Pohjoiskoordinaatti N on 7-numeroinen ja itdkoordinaatti E on 5-6-numeroinen.

Koordinaatit ()

Koordinaatisto *

ETRS-TM35FIN v
N * E*
7211339 A29606
Laatuluokka
1-1 m (mitattu kartalta, jonka mittal ~ S

Nayta karttac?

/émms-

4.2 Osoitteet

Rakennuksen osoitetietoihin paasee valitsemalla Osoitteet -valilehden. Postinumeron
voi muuttaa sinisesta postinumerolinkista. Uusi postinumero sy6tetdan avautuvaan
kenttaan.

Katunimen voi korjata tai muuttaa. Korjaa-painike valitaan, jos katunimessa on esim.
kirjoitusvirhe tai turha valilyonti. Muuta-painike valitaan, jos rakennuksen osoite on
muuttunut. Osoitehistoria-valilehdeltd ndkee osoitteeseen tehdyt muutokset ja paiva-
maarat.

Rinnakkaisosoitteen voi tarvittaessa lisata tai poistaa. Ensisijaista osoitetta ei voi
poistaa. Jos rinnakkaisosoite tulee saada ensisijaiseksi osoitteeksi, rinnakkaisosoite
poistetaan ja ensisijainen osoite muutetaan. Ennen poistoa tulee tarkistaa, ettd huo-
neistoilla ei ole kdytdssa rinnakkaisosoite. Rakennukselle voidaan rekisterdida kaikki-
aan yhdeksan osoitetta.
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Rakennuksen osoittest Osoitehistoria

Rakennuksen postinumero
Postinumero
90130 - OULU
Rakennuksen osoitteet (3)
JErjestysnumere Katunimi MNumersllirjain

Rakennuksen osoite

I Viestikatu 1 X
Kl'_::lj dd

Rakennuksen rinnakkaisosoitteet

4.3 Pinta-ala/tilavuudet

Rakennuksen kerrosala on rakennuksen kaikkien kerrosten alojen summa. Kerrok-
sella tarkoitetaan sellaista kerrosta, joka on kokonaan tai paaasiassa maanpinnan
ylapuolella, ja jonne saa sijoittaa asuinhuoneen. Rakennuksen kerrosalaan ei lasketa
mukaan ullakkoa, eli sellaista maan paalla olevaa kerrosta, jonne ei saa sijoittaa
asuinhuoneita. Kerrosalatieto ilmoitetaan kokonaislukuna.

Rakennuksen kokonaisalaan lasketaan kaikkien kerrosten, kellareiden ja lampoeris-
tettyjen ullakoiden pinta-ala ulkoseinien ulkopinnasta. Mukaan ei paasaantoisesti las-
keta parvekkeita, katoksia eika 160 cm matalampia tiloja. Kokonaisalatieto ilmoite-
taan kokonaislukuna.

Kerroslukuun lasketaan kaikki ne kokonaan tai paaasiallisesti maanpinnan ylapuolella
olevat kerrokset, joissa on asuin- tai tydhuoneita tai rakennuksen paaasiallisen kayt-
tétarkoituksen mukaisia tiloja. Kerrosluku ilmoitetaan kokonaislukuna. Jos kerrosten
lukumaara vaihtelee rakennuksen eri osissa, ilmoitetaan se kerrosten lukumaara,
joka on suurimmassa osassa rakennusta. Ns. 1 %2 kerroksinen talo pyéristetéan 2
kerroksiseksi.

Kellarin pinta-ala on kellarikerrosten yhteenlaskettu pinta-ala. Kellarikerroksen pinta-
ala on kellarikerrosta ymparaivien seinien ulkopintojen rajoittama ala. Mukaan ei las-
keta 160 cm matalampia tiloja. Kellarikerroksiksi luetaan kaikki kokonaan tai paaasi-
allisesti maanpinnan alapuolella olevat kerrokset. Kellarin pinta-alatieto ilmoitetaan
kokonaislukuna.

4.4 Varusteet/liittymat

Rakennuksen varuste- ja liittymatietoihin paasee valitsemalla Varusteet/liittymat-vali-
lehden. Tiedot valitaan alasvetovalikosta tai siirt@malla nuolipainikkeella valittuihin liit-
tymiin / varusteisiin. Tahtimerkilla (*) merkityt kentat ovat pakollisia tietoja. Infopainik-
keiden takaa I6ytyy lisatietoa valintoihin.

Jos esimerkiksi lammitysmuotoja on rakennuksella useita, voi VTJ:d4an merkita vain
yhden, paaasiallisen lammitysmuodon.
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4.5 Omistajat

Rakennuksen omistajatietoihin paasee valitsemalla Omistajat-valilehden. Omistajana
voi olla henkild, yritys tai tunnukseton omistaja. Paasaantoisesti kunta yllapitaa ra-
kennuksen omistajatietoja. DVV yllapitaa kiinteiston omistajatietoja, jos tiedot eivat
ole paivittyneet automaattisesti Kiinteistétietojarjestelmasta (KTJ), hakemalla ajanta-
saiset omistajatiedot lainhuudolta.

Rakennuksen omistajatieto siirtyy vaestotietojarjestelmaan ensimmaisen kerran ra-
kennusluvan yhteydessa. Myohemmin uudet omistajatiedot voi I&hettdd VTJ-rajapin-
nan kautta, mutta vanhat omistajatiedot tulee poistaa VTJ-yllapitokayttoliittymassa.
Kaupanvahvistajan toiminnasta riippuen omistajatiedot voivat myos tulla lainhuudon
mukana.

Vanha omistajatieto poistetaan valitsemalla Poista-painike poistettavan omistajan
kohdalla. Ohjelma pyytaa vahvistamaan poiston, jolloin sy6tetdan poistopaiva seka
valitaan poiston syy. Tama tulee tehda jokaiselle omistajalle erikseen, jos poistettavia
on useampia.

Poiston vahvistus
ra21

i = & o
Poistopaiva (® Hallinnan paattyminen

Virheellisen tiedon poisto

| Hyvaksyn kohteen poiston *

Pakalliset kentatitietokehykset on merkitty “-merkilla

Uusi omistajatieto lisdtaan valitsemalla Liséé uusi -painike.

Tunnukseton omistaja on henkilo tai yritys, jolla ei ole suomalaista henkilo- tai Y-tun-
nusta. Jos henkilén osoite on sellaisessa maassa, jota Suomi ei ole hyvaksynyt valti-
oksi, kaytetdan maatunnuskoodia 998 ja kirjoitetaan maan nimi. Tunnuksettomia
omistajatietoja ei rekisteroida VTJ-rajapinnalla ilmoitettaessa.

4.6 Huoneistot

Rakennuksen huoneistotietoja paasee katsomaan valitsemalla Huoneistot-valilehden.
Huoneistot ovat asuinhuoneistoja tai/ja toimitiloja. DVV voi rekisterdida asumisen vain
asuinhuoneistolle.

Rakennuksen valmiit huoneistot -osiossa nakyy huoneistot, jotka ovat tulleet valmis-
tuneeksi merkitylta luvalta. DVV voi rekisterdida asumisen vain valmiisiin asuinhuo-
neistoihin.
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Asutulla huoneistolla on X-merkinta rivilla Asuminen. Esimerkiksi alla huoneisto B025

on tyhjillaan.
w w - r

Pyayvi ﬁ E E § 5-5

husneirte- Huone- E g ;— 2. Huoneisto-

tunnus Tunniste Osoite Alam2  luku Keittid 2 tyyppi Asuminen
BOI& | ~Tykistiskatu 68 3 Keittic X X X X X  Asuinhuoneisto X
BOIT7 | - Tykistokatu 43 2 Keittokomer: X x X X X Asuinhuoneisto X
BOI8 | - Tylastikatu 43 2 Keittokomer X ¥ X * Asuinhuoneisto X
BOI9 | - Tykisteshatu 48 2 Keittokomen X X x x X Asuinhuoneisto X
BO20 | - Tykistckatu 73 3 Keittic X X X X X Asuinhuoneisto X
BO2I | - Tykistiskatu i3 3 Keittic ¥ X X X ¥ Asuinhuoneisto 4
BO22 | - Tykistcatu 48 2 Keittokomen X = X X x X Asuinhuoneisto X
BO23 | - Tykdstokatu 43 2 Keittokomen X X X X X Asuinhuoneisto X
BO24 | - Tykistiskatu 48 2 Keittokomen: 2 X X X X Asuinhuoneisto X
BO25 | - Tykistokatu 70 3 Keittich X X X X x Asuinhuonesto
BO26 | - Tylastikatu of 3 Keittic * X X X x Asuinhuoneisto X

Keskeneriéisten hankkeiden huoneistot -osiossa nakyy huoneistot, jotka ovat kesken-
eraiselld luvalla. DVV ei voi rekister6idad asumista keskeneraisiin huoneistoihin. Jos
yksittainen huoneisto valmistuu ennen koko luvan valmistumista, voidaan huoneisto
merkita erikseen muuttovalmiiksi (katso ohje alla).

HUOM! Rakennukselle ei voi lisatd huoneistoa eikd hakea pysyvaa huoneistotun-
nusta (VTJ-PHT), jos rakennukselle ei ole tallennettu yhtaan osoitetta.

4.6.1 Huoneistotunnisteet

Omakotitalon huoneistotunniste tulisi paasaantdisesti olla 000, eli ns. tekninen tun-
niste, joka ei ndy asukkaan osoitteella. Poikkeuksena tilanteet, joissa samalla kiinteis-
tolla on kaksi tai useampi omakotitalo. Samalla kiinteistolla olevat omakotitalot voi eri-
tella joko katunumerolla (esim. 1a, 1b, 1c) tai porraskirjaimella (esim. A, B, C).

Jokaisella asuinhuoneistolla, joka sijaitsee useamman huoneiston rakennuksessa, on
oltava eridvat huoneistotunnisteet.

Mikali huoneisto jaetaan kahdeksi tai useammaksi erilliseksi huoneistoksi, huoneisto-
tunnuksessa voi olla jakokirjain. Jakokirjain tallennetaan pienella kirjaimella.

4.6.2 Huoneistotunnisteen muutos

Huoneistotunnisteen voi muuttaa VTJ:aan vain VTJ-yllapitokayttoliittymassa. Muu-
tosta ei voi l&hettad VTJ-rajapinnan kautta. Muutos tulee tehda erikseen myos raken-
nusvalvonnan omaan rakennustietojarjestelmaan.

Huoneistotunniste muutetaan valitsemalla muutettavan huoneiston pysyva huoneisto-
tunnus (sininen linkki) ja avautuvasta ndkymasta valitaan Muuta-painike. Uusi tun-
niste kirjataan kohtaan ”Uusi tunnus”, laitetaan tappa kohtaan "Hyvéksyn kohteen
muutokset” ja Tallenna.
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Huoneiston tunnistetietojen muutos

rald
Nykyinen tunnus (@
Porraskirjain Numero Jakokirjain
B 037

Uusi tunnus (@)

Porraskirjain Numero Jakokirjain

Olet muuttamassa asuinkaytossa olevan huoneiston tunnistetietoja
huoneistotunnisteen muuttaminen muuttaa huoneistoissa asuwvien henkalGiden
osoitetiedot vaestotietojarjestelmassa.

[] Hyvaksyn kohteen muutoksen *

Pakolliset kentat/tietokehykset on merkitty *-merkilla.

Jos huoneistolla on asumista, nakyy ilmoitus: "Olet muuttamassa asuinkaytdssa ole-
van huoneiston tunnistetietoja, huoneistotunnisteen muuttaminen muuttaa huoneis-
toissa asuvien henkildiden osoitetiedot vaestotietojarjestelmassa.” Asukkaan osoite
paivittyy VTJ:ssa valittomasti, kun uusi huoneistotunniste on tallennettu.
HUOM! Jos huoneistotunnisteeksi muutetaan 000, jatetdan kaikki "Uusi tunnus" -ken-
tat tyhjiksi.

Esimerkkeja asukkaiden osoitetiedoista eri huoneistotunnisteilla:

000 = Esimerkkitie 10

001 (kohdassa Numero) = Esimerkkitie 10 as 1

001a (kohdissa Numero ja Jakokirjain) = Esimerkkitie 10 as 1a

A (kohdassa Porraskirjain) = Esimerkkitie 10 A

A 001 (kohdissa Porraskirjain ja Numero) = Esimerkkitie 10 A 1

4.6.3 Huoneiston poisto

Valmiin huoneiston voi poistaa VTJ:sta vain VTJ-yllapitokayttoliittymassa. Poistoa ei
voi lahettda VTJ-rajapinnan kautta. Poisto tulee tehda erikseen myds rakennusval-
vonnan omaan rakennustietojarjestelmaan.

Huoneisto poistetaan valitsemalla poistettavan huoneiston pysyva huoneistotunnus
(sininen linkki) ja avautuvasta nakymasta valitaan Huoneiston poisto/lakkautus -
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valilehti. Poistopaivdmaara on valilehdelld valmiina, eika sitd voi muuttaa. Poiston
syyn voi valita (Poisto / Virheellisen tiedon poisto) ja Tallenna.

Rakennuksen huoneistot = Huoneisto | Huoneiston poisto/lakkautus | Huoneiston historia

Huoneiston tunnistetiedot (3)

Pysyvi
huoneistotunnus Tunniste Osoite
BO37 Tykistdkatu
Poiston syy (D)
Poistopdiva @ Poisto
09.09.2025 () Virheellisen tiedon poisto

Jos huoneistolla on asumista, ei huoneistoa voi poistaa. Punainen virheilmoitus (alla)
tulee sivun ylalaitaan, jos asuttua huoneistoa yritetdan poistaa. Asukkaanpoisto- tai
siirtopyynndn voi lahettaa rahu.info@dvyv.fi.

/™ Huoneistoa ei voitu poistaa, tarkasta asumistiedot.

4.6.4 Huoneiston muuttovalmiiksi merkinta

Jos yksi tai useampi huoneisto valmistuu ennen koko luvan valmistumista, voidaan
huoneisto(t) merkita erikseen muuttovalmiiksi.

Huoneisto muuttovalmis paivimaira ()

pp kk.vvvy

Peruuta Tallenna

Pysyva huoneistotunnus (sininen linkki) valitaan Keskeneréisten hankkeiden huoneis-
fot -osiosta. Huoneisto-valilehden alaosassa on osio "Huoneisto muuttovalmis péivéa-
maara”, johon merkitdan valmistumispaiva ja Tallenna. Valittu huoneisto siirtyy Ra-
kennuksen valmiit huoneistot -osioon. Muuttovalmiiksi merkitseminen tulee tehda
huoneistokohtaisesti.

Jos kaikki huoneistot valmistuvat yhta aikaa luvalla, ei muuttovalmis-paivamaaria
merkitd huoneistoille erikseen. Luvan valmiiksi merkitseminen valmistaa kaikki luvan
huoneistot.

4.6.5 Huoneistoon muuttokielto

Huoneistolle voidaan tarvittaessa asettaa muuttokielto, jos asuminen huoneistolla ha-
lutaan estaa/rajata. Muuttokiellon lisdysta voi pyytda kunnan rakennusvalvonta, huo-
neiston/rakennuksen omistaja ja huoneiston paavuokralainen. Muuttotilanteessa

muuttajaa pyydetaan esittamaan vuokrasopimus tai omistajaa vahvistamaan muutto.

Muuttokiellon lisdaminen huoneistolle: Pysyva huoneistotunnus (sininen linkki) vali-
taan rakennuksen Huoneistot-valilehdelta. Huoneisto-valilehden alaosassa on osio
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"Huoneiston k&ytté ja hallintatiedot”, jossa laitetaan tappa ruutuun Muuttokielto ja Tal-
lenna. Muuttokiellon lisdaminen tulee tehda huoneistokohtaisesti.

Huoneiston k}i:,rftf': ja hallintatiedot (3}
L
Huoneisto kiytdssaolo Huoneisto hallintaperuste
) . ] Muuttokielto
Kaytetaan vakinaiseen asumiseen w Asuu/harjoittaa toimintaa vuokralais v

Huoneiston lisdys VTJ-yllapitokayttoliittymassa

Jos huoneistotiedot eivat siirry VTJ-rajapinnan kautta, viimeisena vaihtoehtona voi
huoneiston lisata suoraan VTJ-yllapitokayttoliittymassa. "Lisdé uusi huoneisto” -pai-
nike l6ytyy Huoneistot-valilehdelta, Rakennuksen valmiit huoneistot -osiosta, oikeasta
alakulmasta.

Uuden huoneiston pakolliset kentat on merkitty *-merkilla.

4.7 Adinestysalue

Rakennuksen aanestysaluetietoja paasee katsomaan valitsemalla Adnestysalue-vali-
lehden. Rakennuksen danestysalue maarittaa asukkaiden aanestyspaikan.

Rakennuksen &anestysalue rekisterdidaan ensimmaisen kerran luvalta. Adnestysalu-
eiden muutokset paivitetdan Digi- ja vaestotietoviraston toimesta. Korjauspyynnon voi
lahettda rahu.info@dvv.fi.

4.8 Hankkeet

Rakennuksen lupatietoihin padadsee Hankkeet-valilehdelta, josta 16ytyvat valmistuneet
ja keskeneraiset luvat. Valilehdeltd nakee kaikki rakennukselle rekisterdidyt luvat vai-
hetietoineen. Lupa voi olla joko uudislupa tai muutoslupa.

Valitsemalla lupatunnuksen (sininen linkki), paasee kasittelemaan luvan tietoja. Lu-
van pakolliset tiedot on merkitty *-merkilla.

Keskeneraisen luvan tietoja voi muuttaa, kunnes sille on rekisterdity valmistumis-
paiva. Kun lupa valmistuu, tiedot paivitetddn rakennuksen tiedoiksi, eika lupatietojen
muuttaminen ole enaa mahdollista.

Rakentamistoimenpiteen tyyppia (Lisarakennus eli laajennus / Muu muutostyd / Uu-
delleen rakentamiseen verrattava muutosty®) ei voi muuttaa edes keskeneraisen lu-
van osalta. Jos valittu tyyppi on virheellinen, tulee koko lupa poistaa.

Keskeneraisen uudisluvan poistaminen poistaa koko rakennuksen jarjestelmasta.
Poisto on lopullinen, eika VTJ-PRT:ta voi enda palauttaa. Jos virheellinen poisto on
tapahtunut, lupa viedaan VTJ:aan uudella jarjestysnumerolla ja rakennukselle hae-
taan uusi VTJ-PRT.

Valmistuneeksi merkittyja lupia ei voi enaa poistaa tai muokata.
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4.8.1 Huoneistot RH2

Luvan Huoneistot RH2 -valilehdella voi kasitella luvan huoneistoja ja poistaa virheelli-
sia huoneistoja. Rakennuksen valmiit huoneistot -osiossa nakyy rakennuksen ole-
massa olevat huoneistot. Keskeneraisten hankkeiden huoneistot -osiossa nakyy lu-
valta tulevat huoneistot.

Tietyn huoneiston huoneistotietoja paasee kasittelemaan valitsemalla huoneistotun-
nisteen (sininen linkki).

Luvan huoneistotunniste voidaan muuttaa kohdassa "Huoneiston tunnistetiedot’. Li-
satiedot kappaleessa 4.6.2 Huoneistotunnisteen muutos.

4.8.2 Vaihetiedot RH5

Hankkeen vaihetiedot | Hankkeen poisto

Vaihetiedot (3)

Jatkoaika P KlCvwwy
Valmistumispaiva 0kl vvwy

Hankkeen raukaiseminen Z,.

Raukaisupaiva P Kk vy

Peruuta Tallenna

Vaihetiedot RH5 -valilehdella voidaan lisata puuttuva vaihetieto, muuttaa valmistu-
mispaiva, raukaista hanke tai poistaa keskenerainen hanke virheellisena tietona.

Raukaisupéaiva-kenttdan annetaan luvan raukaisupaiva, jolloin lupa raukeaa. Uudislu-
van raukaiseminen lakkauttaa myés rakennuksen. Toimenpide on peruuttamaton.

Luvan valmistuttua luvan tilaksi tulee "Rekisteréinti valmis” ja rakennuksen tilaksi tu-
lee "Valmis’.

Valmistuneeksi merkittya lupaa ei voi enaa poistaa tai muokata, muutoin kuin valmis-
tumispaivan osalta.

4.9 Rakennuksen poisto

Rakennuksen voi poistaa ainoastaan VTJ-yllapitokayttoliittymassa, eika poistoa voi
Iahettdd VTJ-rajapinnan kautta. Rakennuksen poistoon paasee valitsemalla Raken-
nuksen poisto -valilehden.
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Poistolle valitaan syy, jolloin poistopaivamaaraksi tulee automaattisesti kuluva paiva.
Poistopaivamaaraa ei voi valita, vaan se paivamaara, jolloin tiedot on poistettu jarjes-
telmasta.

Jos poistettavalla rakennuksella on keskeneraisia lupia, toimenpide rekisterdi sa-
malla luville loppupaivamaarat.

Jarjestelma tarkistaa, onko poistettavassa rakennuksessa asukkaita. Asuttua raken-
nusta ei voi poistaa. Asukkaan siirto- tai poistopyynté lahetetdan rahu.info@dvv.fi.
Purettu rakennus, jossa on ollut asumista, sailyy henkildn asumishistoriassa.

410 Kirjaukset

Rakennuksen kirjaustietoihin paasee valitsemalla Kirjaukset-valilehden. Kirjauksissa
nakyvat kaikki rakennuksen tietojen rekisterdintien toimenpiteet, toimenpiteen paiva-
maarat seka tekijat, eli tiedon tallentajat vuodesta 2016 eteenpain.

Suluissa oleva luku (#) tekijan perassa kertoo tehtyjen kirjausten maaran, eli montako
tapahtumaa paivitetty.

S-alkuiset tunnukset ovat kunnan rajapintatunnuksia, eli tieto on lahetetty rajapinnan
kautta. VALTUO-tunnus on Digi- ja vaestoétietoviraston jarjestelmatunnus automaatti-
sille massa-ajoille.

Kirjauskoodit 16ytyvat @ infopainikkeen takaa. Kirjauskoodit lueteltu myés seuraa-
valla sivulla.

Kirjauskoodit

RH1 Rakennusluvan lisays

RH2 Huoneiston lisdys rakennusluvalle

RH3 Rakennuslupatietojen muutos

RH4 Huoneistotietojen muutos rakennusluvalle

RH5 Rakennusluvan vaihetietojen muutos

RH6 Rakennuksen ominaisuustietojen muutos (mm. danestysalue, seurakunta)
RK2 Rakennuksen huoneiston lisdys ja tietojen muutos

RK4 Rakennuksen omistajan lisdys, muutos ja poisto (Rakennusvalvonta)
RK8 Rakennuksen huoneiston poisto

RK9 Rakennuksen poisto

KR3 Massamuutos, alueliitos (kunta, osakunta, seurakunta)
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RHK Rakennuksen/huoneiston kaytdssaolotilan muutos

RKG Rakennuksen toimitilan lisdys ja tietojen muutos

RLI Rakennuksen lisdys

RLP Rakennusluvan raukaisu/poisto

ROM Rakennuksen omistajan lisdys tai muutos (Muu, esim. Kauppahintarekisteri)
RSI Rakennuksen siirto

RVX Vaalivuoden vaihtoajo

XAX Henkildtietojen vuodenvaihteen paivitysajo

XBM / XCM / XEM / XGM Rakennukselle rekisteréity muutto

5 Virheet rakennustiedoissa

5.1 Lupa vaaralla rakennuksella

Lupa on valmistunut ja se on vaaralla rakennuksella. Miten se siirretdaan oike-
alle rakennukselle?

Valmistunutta lupaa ei voi siirtda toiselle rakennukselle tai poistaa. Mahdolliset muu-
tokset valmistuneeksi ilmoitettuun lupaan esim. pinta-aloissa on tehtava suoraan ra-
kennuksen tietoihin. Jos luvalta on tullut virheellisia huoneistotietoja, huoneistot voi
poistaa VTJ-yllapitokayttoliittymassa.

Keskenerdinen lupa kohdistuu vaaraan rakennukseen. Miten se siirretaan oike-
alle rakennukselle?

Keskeneraisen luvan voi poistaa virheellisena ja [ahettdd uudelleen, kun luvan jarjes-
tysnumero on muutettu.

5.2 Virheellisesti poistettu rakennus / uudislupa

Poistin uudisluvan, jolloin koko rakennus poistui VTJ:sta. Voiko virheellisesti
poistetun rakennuksen palauttaa?

Uudisluvan poistaminen poistaa koko rakennuksen. Rakennuksen / uudisluvan poisto
on aina peruuttamaton toiminto, eika VTJ-PRT:ta voi palauttaa.

Jos virheellinen poisto on tapahtunut, lupa viedaan VTJ:aan uudella jarjestysnume-
rolla ja rakennukselle haetaan uusi VTJ-PRT.
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5.3 Virheellisesti kirjattu kayttoonotto

Keskeneradiselle rakennukselle on kirjattu vahingossa kayttéonotto. Voiko val-
mistumispaivan poistaa?

Luvan valmistumispaivamaaraa ei voi muuttaa, koska siitd on muodostunut raken-
nuksen valmistumispaiva. Rakennuksen valmistumispaiva voidaan korjata rakennuk-
sen tietoihin, kun rakennus on oikeasti valmistunut. Valmistumispaivaa ei voi merkita
tulevaisuuteen.

Jos rakennukselle tehdaan muuttoilmoitus, muutto menee rekisteriin. Taman voi halu-
tessaan estaa asettamalla muuttokiellon huoneistolle VTJ-yllapitokayttoliittymassa.

5.4 Tiedot eivit paivity VTJ:34n
Miksi tiedot eivat vality rajapinnasta VTJ:aan?
Seuraavat tiedot voi paivittaa ainoastaan VTJ-yllapitokayttoliittyman kautta:

Huoneistotunnisteen muutos / korjaus
Huoneiston / rakennuksen poisto
Keskeneraisen luvan poisto

Huoneiston merkitseminen muuttovalmiiksi
Puuttuvan kiinteistétunnuksen lisdys
Vanhojen omistajatietojen poisto

Ylla mainittuja tietoja ei voi lahettaa rajapinnan kautta. Téman vuoksi suosittelemme,
etta kunnassa olisi vahintaan yksi henkilo, jolla on VTJ-Yllapitorooli.

Aanestysaluetietoja yllapitaa DVV. Korjauspyynnén voi laittaa rahu.info@dvv.fi.

Jos kyse on muista kuin ylla mainituista tiedoista, selvittelyyn tarvitaan XML-sanomat
l[&hetyksesta ja vastauksesta.
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6 Katunimisto
Kaikilla VTJ:n rakennus- ja huoneistotietoja yllapitavilla kunnilla on mahdollisuus ylla-

pitaa kunnan katunimien virallisia ja epavirallisia nimia VTJ-yllapitokayttoliittymassa.

Kunnan katunimist6 16ytyy Rakennustiedot-sivun vasemmalla olevasta valintapal-
kista. Katunimia voidaan selata tai lisata.

VT

Haku
Kiinteistd

Lisaa
Rakennus

Lisaa
Rakennushanke

Lisaa

Katunimisto

Selaa

St
Lisda

6.1 Katunimiston kasittely

Osoitteen puuttuessa katunimiluettelosta, se on lisattava luetteloon ennen osoitteen

antamista rakennukselle VTJ-yllapitokayttoliittymassa. Kun tietoja ilmoitetaan raja-
pinnan kautta, rakennuksen osoite rekisteroityy sellaisenaan suoraan vaesto-

tietojarjestelmaan.

Osoitteen kirjoitusasuun on kiinnitettava erityistd huomiota ja osoitteiden on noudatet-
tava osoitesuosituksia. Osoitekenttad saa sisaltda ainoastaan kirjaimia, ei numeroita.

6.2 Katunimistdon selaus ja yllapito
Katunimiluetteloa voidaan selata usealla eri tavalla.

Katunimia voidaan hakea valitsemalla katunimen tyypiksi Viralliset ja/tai Epaviralliset
seka kieleksi suomi ja/tai ruotsi. Kun kunta on valittu, avautuu myds erikoishaku,
jossa hakuehtoja voi tarkentaa.
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Katunimet Q)
Kunta Katunimen tyyppi Kielivalinta
| Viralliset ja epawviralliset v suomi ja ruotsi w

ABCDEFGHI]JKLMNOPQRSTUVYWXYZAAODO9
Erikoishaku (3)

Tasmahaku h [) Huomioi merkkikoko Hae

Lajittelu Katunimi suomeksi: A-Q »

Epi- Raken-
Katunimi suomelcsi Katunimi ruotsiksi Virallinen virallinen nukset
+ Kajaanintie - (O] I
Kajaanintie ® 0
+ Kajaanintie - ® O I Vahvista muutos
+ Kajaanintie - (O] O I
+ Kajaanintie - (O] O I

Rakennukset, joilla on kyseinen osoite, saadaan nakyviin valitsemalla ¥ -merkki.

Jos katunimi halutaan muuttaa viralliseksi/epaviralliseksi, vaihdetaan tappa eri koh-
taan katunimen kohdalta ja valitaan "Vahvista muutos” -painike.

Katunimea ei voi merkita epaviralliseksi, jos osoite on yhdella tai useammalla raken-
nuksella kadytdssa. Rakennuksen/rakennusten osoite tulee ensin muuttaa, jotta ka-
tunimen voi merkitd epaviralliseksi. Jos katunimi on merkitty epaviralliseksi, sita ei voi
enaa antaa rakennukselle osoitteeksi.

7 Ongelmatilanteet ja hairiot

7.1 Unohtunut salasanal/kayttajatunnus

Lukkiutunut salasana ja/tai kayttajatunnus vapautetaan asiakastuessa, puh. 020
343 433 (avoinna 24h). Kayttajatunnus lukkiutuu, jos virheellinen salasana syotetaan
lian monta kertaa.

Uuden salasanan voi myds tilata kirjautumissivun "Tilaa uusi salasana” -linkin kautta.
Salasanan vapauttamiseksi kayttajalla on oltava kayttajatunnus tiedossaan ja on vas-
tattava ensimmaiselld kirjautumiskerralla maariteltyyn turvakysymykseen.

Jos kayttaja ei tieda tai on unohtanut oman kayttajatunnuksen, tulee kayttajan olla
yhteydessa oman organisaationsa vastuukayttgjaan. Jos puolestaan vastuukayttaja
on unohtanut oman kayttajatunnuksensa, sita voi tiedustella rahu.info@dvv.fi.

Jos VTJ:n vastuukayttaja- tai kyselyroolia ei ole kaytetty 12 kuukauden aikana tai
VTJ-yllapitoroolia 6 kuukauden aikana, jarjestelma paattaa roolit automaattisesti il-
man erillista ilmoitusta. Jos henkildn rooleista mitaan ei ole kaytetty 12 kuukauden
aikana, paattyy myos kayttajatunnus.
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Jos rooli on paattynyt, tulee vastuukayttdjan esittda roolia kayttajalle uudelleen. Digi-
ja vaestotietovirasto ei pysty palauttamaan roolia.

7.2 Tiedot eivat siirry muille tahoille

Kun tiedot lahetetaan VTJ-rajapinnasta vaestotietojarjestelmaan tai muutos tehdaan
suoraan VTJ-yllapitokayttoliittymassa, nakyy muutos valittomasti VTJ:ssa. Tiedot
valitetdan muille tahoille mm. DVV:n muutostietopalvelun kautta ja osa hakee itse tie-
dot suoraan VTJ:sta. Paivitystiheys riippuu tahosta itsestdan — yleensa tiedot paivite-
taan/haetaan yhden paivan — yhden kuukauden kuluessa.

7.3 Hairiot ja muut kayton ongelmatilanteet

Mahdollisista hairidista ja kdytén ongelmatilanteista VTJ-ylldpidossa voi lahettaa il-
moituksen sahkdpostitse rahu.info@dvv.fi.

VTJ-yllapidon kayttéa koskevissa tiedusteluissa tarvitaan seuraavat tiedot:

Kayttajatunnus

Kayttajan nimi

Organisaation nimi

Kuvaus ongelmasta

Jarjestelman antamat virheilmoitukset

Ongelmatilanteiden ratkaisu onnistuu tehokkaammin riittavilla tiedoilla.

Hairiosta tai ongelmatilanteesta voi myos ilmoittaa suoraan VTJ-yllapitokayttoliitty-
massa, valitsemalla "Laheta palautetta” sivulla, jossa kohtaa ongelman. Talloin riittaa
kuvaus ongelmasta ja tieto jarjestelman antamasta virheilmoituksesta, silla muut tie-
dot tulevat jarjestelmasta automaattisesti.
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