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1 E-tjanstens adress

E-tjanstens adress ar https://asiointi.dvv.fi.

2 Registrering av kundkonto

Tjansten kraver registrering. Anvisningar om e-tjanster finns pa e-tjanstens startsida
eller alternativt pa Myndigheten for digitalisering och befolkningsdatas kundsida
https://dvv.fi/verkkoasiointi.

*=VERKKOASIOINTI Fi

Digi- ja vaestétietoviraston verkkoasiointi
organisaatioille Kijaudu sisa3n
Verkkoasiointi on tarkoitettu Digi- ja viestdtietoviraston

Voit kirjautua joko kiyttdjatunnuksella ja salasanalla tai kiyttien
organisaatioasiakkaille.

Suomi.fi-tunnistamista (esim. erganisaatiokortti)
Kansalaisille suunnatut palvelut laytyvat ensisijaisesti DVVin

o Kirjeudu sisdan tunnistautumalls
verkkosivuilta,

Asiakasorganisaatiot voivat hakea verkkoasicinnissa erilaisia lupia ja Kayttajatunnus ja salasana
wvarmenteita, sekd tehdd sopimuksia ja tilauksia. Organisaatiolla voi olla
palvelussa useampia asiakastilejd esimerkiksi organisaatioyksiksittdin tai Sahkoposti Salasana

tyd- ja tutkimusryhmitt&in. Asiakastilille on mahdoellista kutsua useampia
kayttdjia. Samalla tililla olevat kayttijat pddsevat tarkastelemaan ja Unohditke salasanasi?

edistamaan kaildia tililla olevia prosesseja.

Ennen palveluun rekisterditymista, tutustu Digi- ja véestitietoviraston

palveluihin ja verkkoasioinnin kiyttdehtoihin DVV:n asiakassivustolla.
Luo asiakastili rekisterditymalld

Varmista ennen rekisterditymistd, onko organisaatiollesi jo luotu

Ohje":a asiakastili verldwoasiointiin. Tassa tapauksesza ota yhieys tilin
Ennen palvelun kayttos sinun on rekisterdidyttava. Rekisterditymists rekisterdineeseen kiyttdjadn ja pyyda hants kutsumaan sinut tilin
varten kayttsjan on tunnistauduttava joko henkilakortilla kayttajdksi. Kansalaiset eivit voi rekisterbityd palveluun. Palvelu on

tarkoitettu organisaatioille.

Rekistergidy

organisaatiokortilla, mobiilivarmenteella tai verkkopan kkitunnuksilla.

T
Digi- ja vaestotietoviraston verkkoasiointi
OIG- 1A
Verkkoasiocinti on tarkoitettu Digi- ja viestdtietoviraston 0 :f;:;rg;rlzm-
organisaatioasiaklkaille.
Kansalaisille suunnatut palvelut lytyvat ensisijaisesti Tistoa verkkonalvelusta ja tistosucjazelosts

Dv: iyl

Sasvutettavuusseloste

|lmoita virheests tai anna palautstta

6 a0


https://asiointi.dvv.fi/
https://dvv.fi/sv/e-tjanster
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3 Inloggning i tjansten

Du kan logga in i tjansten nar du har skapat kontot. Tjanstens adress ar
https://asiointi.dvv.fi

4 AnsOkan om anvandarrattigheter for den ansvariga anvandaren av
ForaldraWeb

ForaldraWebbens ansvariga anvandare behévs for att administrera anvandarna i For-
aldraWebbens anvandargranssnitt. Med applikationen Foraldraweb kan halsovar-
dare pa radgivningen elektroniskt meddela Myndigheten for digitalisering och befolk-
ningsdata om att hen tagit emot ett forhandserkannande av féraldraskap.

Du kan anstka om réttigheter som ansvarig anvandare endast for dig sjalv som kon-
toinnehavare. Om nagon annan i er organisation behover behorighet som ansvarig
anvandare ska hen bjudas in till tjansten och anslutas som anvéandare av kontot. In-
bjudan gors i fénstret "Hantera anvandare”.

Ohjeet  Julkishallinto  Yritykset ja yhteis6t

Haluan hakea tietoja vdestétietojarjestelmasta v
Haluan tilata toimikortteja tai palveluvarmenteita v
Haluan ilmoittaa tietoja vaestotietojarjestelmaan v
Rakennustietojen ilmoittaminen
Rakennustietojen VTJ-ylldpito vastuukayttdjan kayttdoikeushakemus
Aloita
Hae itsellesi oikeutta lisétd kayttéjia rakennustietojen VTJ-yllépitoon ja hallinnoida kéyttdoikeuksia
Haluan ilmoittaa henkiltietoja vaestotietojarjestelmaan
HuoltoWebin kayttajan kayttooikeushak
Hae itsellesi oikeutta lisaté kayttdjia HuoltoWebiin lapsen huoltotietojen VTJ-ilmoittamisesta varten ja hallinnoida kayttooikeuksia
Vanhemr in vastuukayttajan kayttdoikeushakemus

Hae itsellesi oikeutta lis4td kayttajid VanhemmuusWebiin ja hallinnoida kayttéoikeuksia

Bdrja utratta arenden genom att pa startsidan valja "Starta ny ansékan” och valj fliken
"Offentlig férvaltning”.

Klicka sedan pa ”"Jag vill anmala uppagifter till befolkningsdatasystemet”. Darefter 6pp-
nas "Ansdkan om anvandarrattigheter for den ansvariga anvandaren av Foraldra-
Web”. Fortsatt genom att klicka pa ”"Starta”.

Darefter fyller du i alla uppgifter pa flikarna. Narmare ifylinadsanvisningar finns pa fli-
karna med tecknet ?.


https://asiointi.dvv.fi/
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Obs! Som organisation anges antingen det valfardsomrade eller den kommun dar
radgivningen finns. Radgivningsbyran uppges inte som organisation.

Du kan spara anstkan som halvfardig och fortsétta fylla i anstkan senare och skicka
ansoOkan till MDB for behandling.

VanhemmuusWebin vastuukayttajan kayttooikeushakemus

Vastuukayttaja hallinnoi DVV:n tarjoamassa palvelussa (VTJkyselyn hallintapalvelu) organisaationsa tietoja ja sen
VanhemmuusWeb-kiyttijien kdyttooikeuksia. VanhemmuusWeb on sovellus, jolla ditiysneuvolan terveydenhoitaja tai
kitild tai lastenvalvoja voi ilmoittaa vastaanottamansa ennakollisen vanhemmuuden tunnustamisen tiedot Digi- ja
vaestotietovirastoon sahkodisesti. Organisaatiossa on oltava vahintaan yksi VanhemmuusWebin vastuukayttaja, jolla on
paavastuu sovelluksen kiytdstd omassa organisaatiossaan.

Vastuukayttija

+ lis33 kayttooikeudet organisaationsa uusille kayttajille VanhemmuusWebiin
«valittada kayttijatunnukset lisdamillens3 kayttjille

» paattad kayttooikeudet kayttotarpeen paattyessa

* opastaa organisaationsa kayttajia tarvittaessa VanhemmuusWebiin kirjautumisessa

Voit hakea talla lomakkeella vastuukayttajan oikeuksia itsellesi. Vastuukayttajan hakemuksen kasittely edellyttaa
hakijan esihenkildn hyviksynt3a. Tieto hakemuksesta |3hetetdan sahképostilla hakijan esihenkildlle, ja DVV ottaa
hakemuksen kasittelyyn esihenkilon hyvaksyttya sen.

Kayts siksizempas lamaketta pahjana

Hakemuksen kasittely edellyttaa hakijan esihenkilon hyvaksyntaa. Tieto hakemuksesta ldhetetdan sahkopostilla
esihenkildlle ja Digi- ja vestotietovirasto ottaa hakemuksen kasittelyyn vasta esihenkilon hyvaksyttya sen.

@ cmnisaation tiedot >
@ Hakemuksen iedot
-° Liitteet

Voit [3hettaa lomakkeen kasiteltdvaksi vasta kun kaikki tarvittavat osiot on tiytetty. Tarkista ettd kaikkien osioiden yhteydessa nakyy oikein
tayttamista ilmaiseva @-symboli.

Tallenine keskenerdisend

5 Automatiskt meddelande till formannen som godk&nner ansékan om
anvandarratt

Behandlingen av den ansvariga anvandarens ansotkan forutsatter att personen som
ansokt fatt godkannande av sin forman. Formannen far information om ansokan per
e-post, och Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata tar upp ansdkan till be-
handling forst nar formannen godkant den.



U
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Meddelandets rubrik ar: "Din medarbetare har ansdokt om anvandarratt for Foraldra-
Webbens ansvariga anvandare”. Formannen godkanner ansdkan enligt instruktionen
i meddelandet.

Meddelandets innehall ar féljande:
"Hej

Xxxxx Xxxxx har ansokt om den ansvariga anvandarens anvandarrétt till tjansten
BDS-forfragan. Den ansvariga anvandaren ansvarar for att bevilja anvandarréat-
tigheter at andra anvandare av tjansten.

Xxxxx Xxxxx har antecknat dig som férman och enligt MDB:s férfarande medde-
las den ansvariga anvandarens férman om anstkan om anvandarratt och for-
mannen maste godkanna ansokan. Du kan godkanna ansokan pa adressen
https://asiointi.dvv.fi/. Om du anser att ansdkan ar obefogad, kontakta Myndig-
heten for digitalisering och befolkningsdata vanhemmuus@dvv.fi.

Med vanliga halsningar,
Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata

Detta meddelande har skickats automatiskt. Det gar inte att svara pa meddelan-
det. Kontakta vid behov vanhemmuus@dvv.fi.

6 Uppfoljning av behandlingen av arendet

Du kan félja hur ditt arende framskrider pa tjanstens startsida. Kontakt mellan klient
och handlaggare sker i tjansten. | tjansten kan du ocksa 6ppna och skriva ut din an-
sokan.


https://asiointi.dvv.fi/
mailto:vanhemmuus@dvv.fi

