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Julkri-työkalu – ohje käyttäjälle 

1. Saat Julkri-työkalun näkyviin Palveluhallinnan etusivulta kirjautumisen ja tunnistautumi-
sen jälkeen ”Omat Suomi.fi-palvelut” -osiosta, kun organisaatiosi pääkäyttäjä on myön-
tänyt sinulle Ylläpitäjä-oikeudet. Klikkaa kuvaketta Siirry Julkri-työkaluun. 

kts. tarvittaessa erillinen pääkäyttäjän ohje käyttövaltuuksien määrittelystä 

 

 
2. Aloita Julkri-työkalun käyttö klikkaamalla ”Luo uusi arviointi”. Voit valintasi mukaan 

myös jatkaa aiemmin aloitetun luonnoksen muokkausta, kopioida aiemman arvioinnin 
uuden arvioinnin pohjaksi tai palauttaa aiemmin valmistuneen arvioinnin uudelleen 
käsittelyyn. Kunkin listalla näkyvän arvioinnin nimen perässä on alaspäin osoittava 
nuoli, josta saa näkyviin arvioinnin kuvauksen sekä käytettävissä olevat toiminnot. 
 

 

https://palveluhallinta.suomi.fi/fi
https://dvv.fi/documents/16079645/110183105/Julkri-ty%C3%B6kalun+k%C3%A4ytt%C3%B6valtuuksien+m%C3%A4%C3%A4rittely.pdf/21e82fd1-11d9-250b-63e9-039517da5f88/Julkri-ty%C3%B6kalun+k%C3%A4ytt%C3%B6valtuuksien+m%C3%A4%C3%A4rittely.pdf?t=1674566539164
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3. Antamalla arvioinnin nimen ja kuvauksen jälkeen pääset jatkamaan tietojen syöttä-

mistä. valitsemalla Seuraava. Nämä tiedot näkyvät vain omalle organisaatiolle. 
 

 
 

4. Esiehdot vaiheessa valitse arviointiin sopivat esiehdot ja sisällytettävät osa-alueet. 
Voit myös valita valmiiksi määritellyn käyttötapauksen. Valinnat määrittävät kriteeris-
tön pohjan, jonka perusteella teet valinnat arvioinnissa sovellettavista kriteereistä. 
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5. Sovellettavien kriteerien valinta. Työkalu määrittelee esiehtojen perusteella kunkin kritee-
rin olennaisuuden, jonka perusteella tapauskohtaista harkintaa ja riskiarviointia käyttäen 
sinun tulee päättää, mitä kriteereitä sovellat arvioinnissa ja mitkä jätät arvioinnin ulkopuo-
lelle. Soveltamispäätökset kirjataan erikseen jokaiselle osa-alueelle (vaiheet 3-7). 

 
Kirjaa kunkin kriteerin kohdalla sovelletaanko kriteeriä vai ei sekä perustelut päätöksille, 
jotka poikkeavat työkalun antamista suosituksista. Kriteerien olennaisuudet ohjaavat so-
veltamispäätöksiä seuraavasti: 
- Olennainen: Kriteeriä on sovellettava, ellei ole perusteltua syytä soveltamatta jättämi-

selle. 
- Valinnainen: Kriteerin soveltamispäätös tulee tehdä tapauskohtaisen harkinnan ja 

riskiarvion perusteella. 
- Ei sisälly arviointiin: Kriteeriä ei sovelleta, paitsi jos soveltamiselle on jokin muu pe-

rusteltu syy. 
 
Merkitse sovellettavat kriteerit valitsemalla kriteerin tunnuksen edessä oleva valintaruutu. 
Työkalu on jo merkinnyt olennaiset kriteerit sovellettaviksi, joten sinun tarvitsee tehdä 
päätökset vain valinnaisista kriteereistä sekä mahdolliset muutokset oletusarvoihin. Kirjaa 
tarvittaessa päätöksen perustelut kohtaan Perustelut sovellettavuudelle, jonka saat nä-
kyviin kriteerin kuvauksen oikeassa reunassa olevasta nuolesta. 
 
Kunkin osa-alueen jälkeen voit siirtyä eteenpäin painamalla sivun alareunassa olevaa 
Seuraava-painiketta. 
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6. Kriteerien valinnan jälkeen tarkasta Esikatselussa, että olet valinnut sovellettaviksi kaikki 

tarpeelliset kriteerit. Paina lopuksi sivun lopussa olevaa “Merkitse valmis” -painiketta. 
Saat ilmoituksen, että arviointi on tallennettu onnistuneesti.  

 
 

 
 
 

7. Lataa sovellettavaksi valitut arviointikriteerit tiedostoihin “Lataa tiedosto” -kohdassa seu-
raavasti: 
- Excel-tiedostona: luettelo arviointiin valituista kriteereistä sekä pohja, johon voit kir-

jata arvioinnin tulokset. 
- Word-tiedostona tai PDF-tiedostona: kattavat kuvaukset arviointiin valituista kritee-

reistä, joita voit hyödyntää arvioinnin yhteydessä. 
 
Kaikki tiedostot latautuvat työasemasi Lataukset-hakemistoon nimettynä arvioinnin nimen 
ja päivämäärän mukaan. 
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