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[Ohje]:

Tässä liitteessä kuvataan, mitä Tilaajan (rekisterinpitäjän) henkilötietoja Toimittaja (käsittelijä) tai sen alihankkija käsittelee tuottaessaan sopimuksen mukaista palvelua. 
Henkilötietojen käsittelytoimien kuvaus on tehty yhteistyössä tiedonhallintalautakunnan alaisen tietoturvallisuusjaoston, Hanselin ja Valtorin kanssa ja kuuluu osana Suositukseen hankintojen tietoturvallisuudesta ja siihen liittyvistä liitteistä, jotka ovat saatavilla tiedonhallintalautakunnan sivuilla. 




[bookmark: _Toc135988248]Osapuolet
Rekisterinpitäjä(t): [nimi, y-tunnus, yhteyshenkilön nimi, yhteystiedot]
Käsittelijä(t): [nimi, y-tunnus, yhteyshenkilön nimi, yhteystiedot]
[bookmark: _Toc135988249]Dokumentin tarkoitus
Tilaaja on tehnyt Käsittelijän kanssa Sopimuksen, joka koskee sellaista palvelua, jossa Käsittelijä toimii Tilaajan ylläpitämään henkilörekisteriin kuuluvien henkilötietojen käsittelijänä. 
Tässä dokumentissa kuvataan käsittelytoimet, joita Käsittelijä henkilötietojen käsittelijänä tekee Tilaajan puolesta, henkilötietojen tyypit sekä käsiteltävät henkilötiedot. Tämä dokumentti liitetään Sopimuksen nro _______ liitteeksi nro _____.
Henkilötietojen käsittelyssä on noudatettava Käsittelijän ja Tilaajan välistä Sopimusta sekä Tilaajan ohjeita.
[bookmark: _Toc135988250]Rekisteröityjen ryhmät
Henkilötietojen käsittely koskee seuraaviin henkilötietoryhmiin kuuluvien henkilöiden tietoja…
[Ohje: Kirjoita tähän, mitä rekisteröityjen ryhmiä Käsittelijä käsittelee, esim. Tilaajan työntekijät]
[bookmark: _Toc135988251]Henkilötietojen tyypit
Henkilötietojen käsittely sisältää seuraavia henkilötietotyyppejä…
[Ohje: Täydennä tähän, mitä henkilötietoja Käsittelijä käsittelee. Esim. nimi ja osoite sekä henkilötunnus. Erittele myös mahdolliset erityisiin henkilötietoryhmiin kuuluvat tietotyypit kuten ammattiliiton jäsenyystieto. Erittele tarvittaessa myös rikostuomioihin ja rikkomuksiin liittyvät henkilötiedot.]
[bookmark: _Toc135988252]Käsittelyn luonne ja tarkoitus
Käsittelijä käsittelee…
[Ohje: Kirjoita tähän, miksi ja miten Käsittelijä ja alikäsittelijät (alihankkija) käsittelevät kyseisiä henkilötietoja. Esimerkiksi Tilaaja tilaa Käsittelijältä tietokoneiden asennuspalvelua, minkä vuoksi Käsittelijän on käsiteltävä Tilaajan käyttäjien tietoja tietokoneiden käyttäjäkohtaisen asennuksen loppuunsaattamiseksi. Osapuolet ovat sopineet, että Käsittelijä…]

[bookmark: _Toc135988253]Henkilötietojen käsittelyn kesto 
Käsittelijä käsittelee tässä liitteessä yksilöityjä henkilötietoja seuraavan ajan: ______
[Ohje: Kuvaa tähän henkilötietojen käsittelyn kesto. Esimerkiksi tiettyjen laitteiden asennustoimien ajan/sopimuskauden ajan yms., minkä jälkeen käsittelijä palauttaa/tuhoaa henkilötiedot.]
[bookmark: _Toc135988254]Siirtoperuste 
Henkilötietoja siirretään ETA-alueen ulkopuolelle seuraavilla siirtoperusteilla:
[Ohje: Täydennä siirtoperusteet, mikäli henkilötietoja siirretään ETA-alueen ulkopuolelle. Siirtoperusteet mm. SCC, standard contractual clauses, BCR …, katso siirtoperusteista tarkemmin Tietosuojavaltuutetun toimiston sivuilta: Henkilötietojen siirrot Euroopan talousalueen ulkopuolelle | Tietosuojavaltuutetun toimisto  Lue lisäksi tietosuoja-asetuksen V luvun artiklat.
Mikäli henkilötietoja ei siirretä ETA alueen ulkopuolelle, kirjaa tähän, ettei tietoja siirretä. Täsmennä tarvittaessa, mitä henkilötietoja siirretään.]
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