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Ajankohtaista hyvinvointialueiden sote-rekisteraijille

SOTE-rekisterdintipisteen valtuuttaminen

Organisaatio voi valtuuttaa julkisen sote-rekisterdintipisteen tilaamaan omia sote henkildsto- ja toimijakorttejaan
puolestaan. Tama edellyttda toimikorttisopimuksen ja valtuutuksen tekemista verkkoasioinnissa.

Ennen valtuutuksen tekemistd organisaation tulee sopia valtuutettavan rekisterdintipisteen kanssa heidan val-
tuuttamisestaan ja pyytaa rekisterdintipisteeltad heidan sahkoinen asiointinumeronsa. Asiointinumero syotetaan
sopimushakemukselle valtuutettavan asiakkaan tietoihin.

Huom! Hyvinvointialueiden jokaisella sote-rekisterdintipisteelld on oma sahkdinen asiointinumero. Jokainen val-
tuutus tehdaan rekisterdintipistekohtaisesti sen omalla numerolla. Rekisterdintipisteiden sdhkoiset asiointinume-
rot nakyvat hyvinvointialueen verkkoasioinnin tililla valitsemalla hyvinvointialueen toimikorttisopimuksen paalta
avautuvasta valikosta ”Nayta rekisterdintipistetilaukset”. Sopimukselle sidotun paarekisterdintipisteen sahkoinen
asiointinumero l6ytyy sopimuksen pdf-dokumentilta.

Kun valtuutuksen mukaiset oikeudet on annettu rekisterdijille, padsevat rekisterdijat nakemaan Vartin oikean yla-
kulman alta avautuvan valikon kautta asiakkuuden ”YS sote/organisaatio”. Taman asiakkuuden alta tilataan val-
tuuttaneen yksityisen organisaation kortit.

Palvelusuhdetodistuksen toimittaminen ja korttien rekisterdinti

Kun rekisteroijat nakevat asiakkuuden Vartissa, voidaan korttien tilaaminen aloittaa. Kun valtuuttaneen organi-
saation henkilost6 asioi valtuutetussa sote-rekisterdintipisteessa ensimmaista kertaa, tulee heidan osaltaan toi-
mittaa taytetty palvelusuhdetodistus rekisterdintipisteeseen ennen kortin tilaamista. Palvelusuhdetodistus tulee
joko postittaa tai ottaa mukaan rekisterdintipisteeseen, kun kortteja tilataan. Palvelusuhdetodistuksen perus-
teella rekisterdija nakee, kenelle ja mita kortteja rekisterdintipisteesta tilataan.

Pelastuslaitokset voivat valtuuttaa sote-rekisterdintipisteita tilaamaan omia korttituotteitaan. Hyvinvointialueen
on ensin tehtdva valtuutetun sote-rekisterdintipisteen/valtuutettujen sote-rekisterdintipisteiden osalta toimikort-
tisopimus organisaationkorttien tilaamiseksi. Sopimukseksi valitaan Valtionhallinnon sopimus.

Pelastuslaitosten valtuutusprosessi on monivaiheinen ja vaatii useita toimenpiteita myds sote-rekisterdintipisteen
rekisteroijilta. Tarkemmat ohjeet pelastuslaitosten valtuutuksista |0ytyvat ”Ajankohtaista hyvinvointialueiden pe-
lastuslaitosten rekisterdijille”- ohjeesta.

Rekisterdijat ja rekistertijaoikeudet uusille rekisteroijille

Jos hyvinvointialueen rekisterdintipisteisiin tulee uusia rekisterdijia, tulee heidan suorittaa ensin verkkokoulutus
ja tdman jalkeen lahettaa rekisterdijahakemus verkkoasioinnissa. Rekisterdijahakemuksen lahettamiseksi uudet
rekisteroijat kutsutaan verkkoasioinnin tilille, jossa hyvinvointialueen toimikorttisopimus on.

HUOM! Vanhojen, olemassa olevien rekisterdijien oikeudet pysyvat samoina, eikd heidan tule anoa oikeuksia uu-
delleen.

On my6s huomioitava, ettd jokaisessa rekisterdintipisteessa pitaa olla vahintaan kaksi rekistercijaa, jotta lomituk-
set yms. voidaan hoitaa, eika rekisterdintitoiminnalle tule turhia katkoksia.
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Alla rekisteréijikoulutusohjeet pdhkindnkuoressa:

1. Verkkokoulutuksen kdyminen: https://www.eoppiva.fi/kurssit/sote-korttien-rekisterointi/#/
2. Uuden kayttdjan kutsuminen hyvinvointialueen verkkoasiointitilille
3. Uusi rekisteroija tekee rekisterdijahakemuksen verkkoasioinnissa

Verkkoasioinnin tilille kutsuminen tapahtuu néin:

Paaset kutsumaan asiakastilille organisaatiosi kayttajia, kun kirjaudut sisdan verkkoasiointiin. Valitse oikealta etu-
sivun ylapalkista osio Kayttdjien hallinta. Tata kautta padset myos tarkastelemaan kaikkia asiakastitiliin liitettyja
kayttajia. Kirjoita lisattavan henkilon sdhkopostiosoite Kutsu kayttaja -kenttdan ja paina tdman jalkeen Kutsu-pai-
niketta. Kutsuttu kadyttaja saa sdhkopostiin viestin, jossa opastetaan rekisteréitymaan verkkopalveluun.

Ohje rekisteréijihakemuksen tekoon
Uusi rekisteroija tekee taman itse verkkoasioinnin tilille kutsumisen ja verkkokoulutuksen suorittamisen jalkeen.

Mene verkkoasiointiin kutsulinkista tai osoitteen asiointi.dvv.fi kautta.

Kirjaudu sisdaan tunnistautumalla tai kdyttajatunnuksella ja salasanalla, dla luo uutta tilia.

Katso ylhaalta, etta aktiivisena on oikea organisaation tili. Jos tileja on useita, vaihda oikea tili yldvalikosta.
Klikkaa vasemmalla kohtaa ”"Valmiit asiat” (tai “Keskeneréiset asiat”).

Etsi rivi, jossa lukee: "Toimikorttisopimus, mydnnetty”.

Avaa rivin lopusta alasvetovalikko ja valitse sielta "Tee rekister6ijahakemus”.

Lisda koulutustodistus hakemuksen liitteeksi.

Laheta hakemus, jotta saat Vartin kdyttajatunnuksen ja salasanan kolmessa eri viestissa (yhdessa kayttaja-
tunnus ja kahdessa viestissa salasana pilkottuna).

N A WNE

Rekisterdijan yhteyssahkdpostin péaivittdminen Vartissa

Jokaisen rekisterdijan tulee paivittaa itse muuttunut sahkopostiosoitteensa Varttiin. DVV lahettaa rekisterdijan
Vartissa olevaan sdhkopostiosoitteeseen ajankohtaisia rekisterdintiin liittyvia tiedotteita. Jos sdhkdpostiosoite ei
ole ajantasainen, rekisterdija ei saa DVV:n [ahettdmia tiedotteita.

Paivityskehotus koskee erityisesti hyvinvointialueiden rekisteréijia, joiden sdhképostiosoitteet ovat muuttuneet
hyvinvointialueiden aloitettua toimintansa.

Sahkopostiosoitteen voit tarkistaa ja paivittaa Vartin etusivulta. Mene Vartin etusivun oikeaan yldkulmaan oman
nimesi kohdalle ja valitse sieltd “Muuta henkildtietoja”. Muista tallentaa tiedon muuttamisen jalkeen.

Yhteystiedot:

e Toimikorttisopimuksiin ja rekisterdintiin liittyvat kysymykset: varmennepalvelut@dvv.fi

e Rekisteroijien varttioikeus-kyselyt/muut varttikysymykset (esim. kirjautumisongelmat): vartti@dvv.fi

e Yksittdisten kortinkayttdjien tuki Kansalaisneuvonnassa: https://dvv.fi/neuvonta-ja-tuki
Neuvontapalvelu puh. 0600 9 6160 (pvm/mpm)
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