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Ajankohtaista hyvinvointialueiden pelastuslaitosten rekisteraijille

Hyvinvointialueet aloittivat toimintansa 1.1.2023 ja kaikkien hyvinvointialueiden pelastuslaitosten toimikorttisopi-
musuusinnat on tehty. Vartissa pelastuslaitoksen asiakkuus on paivitetty muotoon PELA/xx HVA.

SOTE-rekisterdintipisteen valtuuttaminen
Ohjeet valtuuttavalle hyvinvointialueen pelastuslaitokselle:

Pelastuslaitos voi halutessaan valtuuttaa myos julkisen sote-rekisterdintipisteen tilaamaan omia organisaatiokort-
teja puolestaan. Tama edellyttda toimikorttisopimuksen tekemista verkkoasioinnissa. Sopimus tulee ldhettaa pe-
lastuslaitoksen omalta verkkoasiointitililta. Jos hyvinvointialueen pelastuslaitoksella ei ole vield verkkoasiointitilia,
tulee se luoda.

Ennen toimikorttisopimushakemuksen tekemista pelastuslaitoksen tulee sopia valtuutettavan sote-rekisterointi-
pisteen kanssa heiddn valtuuttamisestaan ja pyytaa rekisterdintipisteeltd heiddn sdhkoinen asiointinumeronsa.

Hakemus ldhetetdaan verkkoasioinnin kautta (asiointi.dvv.fi) ja sopimuspaketiksi valitaan Valtionhallinnon sopi-
mus. Valtuutussopimushakemuksella tulee valita, ettd pelastuslaitos ei tilaa itse kortteja (kortit tilataan ra-pis-
teestd). Valtuutettavan rekisterdintipisteen sahkdinen asiointinumero syotetaan verkkoasioinnissa valtuutettavan
asiakkaan tietoihin. Kun DVV on kasitellyt sopimuksen, palautuu se takaisin verkkoasiointiin pelastuslaitoksen alle-
kirjoitettavaksi. Myos valtuutetun rekisterdintipisteen tulee hyvaksya valtuutus omalla verkkoasiointitilillaan.

Kun pelastuslaitoksen henkildsto asioi valtuutetussa sote-rekisterdintipisteessa ensimmaista kertaa, tulee heidan
osaltaan toimittaa taytetty palvelusuhdetodistus rekisterdintipisteeseen ennen kortin tilaamista. Palvelusuhdeto-
distus tulee joko postittaa tai ottaa mukaan rekisterdintipisteeseen, kun kortteja tilataan. Palvelusuhdetodistuk-
sen perusteella rekisteréija ndkee, kenelle ja mita kortteja rekisterdintipisteesta tilataan.

Ohjeet valtuutetulle hyvinvointialueen sote-rekisterdintipisteelle:

Hyvinvointialueen on ensin tehtava valtuutetun sote-rekisteréintipisteen/valtuutettujen sote-rekisteroéintipistei-
den osalta toimikorttisopimus organisaationkorttien tilaamiseksi. Sopimukseksi valitaan Valtionhallinnon sopimus.

Alle on koottu ohjeet niistd toimenpiteista, joita valtuutetun sote-rekisterdintipisteen rekisteréijilta vaaditaan en-
nen pelastuslaitoksen korttien rekisterdinnin aloittamista:

1. Organisaatiokorttien rekisteréinnin verkkokoulutuksen suorittaminen

Sote-rekisteroijien on suoritettava Organisaatiokorttien rekisterointi -verkkokoulutus, jotta he voivat rekisteréida
pelastuslaitoksen kortteja.

Sote-rekisterdintipisteet ovat aiemmin rekisterdineet ainoastaan sote-kortteja (ammattikortti, henkilostokortti,
toimijakortti), joten rekisterdijien on pitényt suorittaa Sote-korttien rekisterointi -verkkokoulutus. Nyt rekisterdin-
tipiste aloittaa pelastuslaitoksen organisaatiokorttien rekisterdinnin, joten vaatimuksena on lisdaksi organisaa-
tiokorttien rekisterdinnin verkkokoulutuksen suorittaminen. Jokaisen pelastuslaitoksen kortteja rekisterdivan on
suoritettava molemmat koulutukset.
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Linkit suoritettaviin verkkokoulutuksiin:
Organisaatiokorttien rekisterdinti (eoppiva.fi)
Sote-korttien rekisterdinti (eoppiva.fi)

2. Rekisteroijaoikeuksien hakeminen

Kun rekisterdijat ovat suorittaneet verkkokoulutuksen ja ladanneet koulutustodistuksen suorituksesta, lahettakaa
DVV:lle koontilista niista sote-rekisteroijista, joille organisaatiokorttien rekisterdijadoikeudet annetaan. Lisatkaa
listan liitteeksi koulutustodistukset ja lahettdkaa ne osoitteeseen varmennepalvelut@dvv.fi. Koulutustodistus on
lahetettdva kaikkien niiden rekisterdijien osalta, joille pelastuslaitoksen korttien oikeudet halutaan antaa. Jos kou-
lutus on suoritettu jo aiemmin, todistuksen saa ladattua uudelleen verkkokoulutus-sivuston kautta. Jokainen re-
kisterdintipiste lahettaa kerralla kootusti niiden henkildiden nimet ja todistukset, joille oikeudet annetaan.

3. Pelastuslaitoksen korttien rekisterdinti ja palvelusuhdetodistus

Kun verkkokoulutus ja rekisterdijaoikeuksien haku on tehty ja oikeudet annettu, paasevat sote-rekisterdintipistei-
den rekisteroijat nakemaan Vartin oikean ylakulman alta avautuvan valikon kautta asiakkuuden ”PELA/xxx HVA”.

Taman asiakkuuden alta tilataan pelastuslaitoksen organisaatiokortit. Asiakkuutta padsee vaihtamaan Vartin etu-
sivun ylakulmasta avaamalla Kayttajaasetukset-valikon. Asiakas-valikosta valitaan pelastuslaitoksen asiakkuus.

Pelastuslaitosten yleisesti kdytdssa olevia korttituotteita ovat:
e Pelastusviranomaisen henkil6kortti
e Pelastuslaitosten henkilokortti
e TUVE-asiointikortti
e Varakortit

Pelastuslaitos toimittaa rekisterdintipisteeseen etukateen palvelusuhdetodistuksen, jonka perusteella rekisteroija
nidkee, kenelle ja mita kortteja rekisterdintipisteesta tilataan. Pelastuslaitoksen taytyy itse tarkasti ohjeistaa val-
tuutettua rekisterdintipistettd pelastuslaitoksen henkilostolle tilattavien korttien suhteen ja palvelusuhdetodis-
tuksessa tulee tarkasti maarittaa, millainen kortti ollaan tilaamassa. Korttituotteisiin liittyvat kysymykset tulee
osoittaa pelastuslaitokselle.

Rekisteroijat ja rekisterdijaoikeudet uusille rekisteroijille

Jos hyvinvointialueen pelastuslaitoksen rekisterdintipisteisiin tulee uusia rekisterdijia, tulee heidan suorittaa ensin
verkkokoulutus ja taman jalkeen Idhettaa rekisterdijahakemus verkkoasioinnissa. Rekisterdijahakemuksen lahet-
tamiseksi uudet rekisteroijat kutsutaan verkkoasioinnin tilille, jossa hyvinvointialueen pelastuslaitoksen toimikort-
tisopimus on.

HUOM! Vanhojen, olemassa olevien rekisteréijien oikeudet pysyvat samoina, eikd heidan tule anoa oikeuksia uu-
delleen.

On myo6s huomioitava, etta jokaisessa rekisterdintipisteessa pitda olla vahintdaan kaksi rekisteroijaa, jotta lomituk-
set yms. voidaan hoitaa, eika rekisterdintitoiminnalle tule turhia katkoksia.


https://www.eoppiva.fi/kurssit/organisaatiokorttien-rekisterointi/#/
https://www.eoppiva.fi/kurssit/sote-korttien-rekisterointi/#/
mailto:varmennepalvelut@dvv.fi
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Alla rekisteréijikoulutusohjeet pdhkindnkuoressa:

1. Verkkokoulutuksen kdyminen: https://www.eoppiva.fi/kurssit/organisaatiokorttien-rekisterointi/#/
2. Uuden kayttajan kutsuminen hyvinvointialueen verkkoasiointitilille
3. Uusi rekisteroija tekee rekisterdijahakemuksen verkkoasioinnissa

Verkkoasioinnin tilille kutsuminen tapahtuu néiin:

Paaset kutsumaan asiakastilille organisaatiosi kayttajia, kun kirjaudut sisdan verkkoasiointiin. Valitse oikealta etu-
sivun ylapalkista osio Kayttdjien hallinta. Tata kautta padset myds tarkastelemaan kaikkia asiakastitiliin liitettyja
kayttajia. Kirjoita lisattavan henkilon sdhkopostiosoite Kutsu kayttaja -kenttdan ja paina tdman jalkeen Kutsu-pai-
niketta. Kutsuttu kadyttaja saa sdhkopostiin viestin, jossa opastetaan rekisteréitymaan verkkopalveluun.

Ohje rekisteréijihakemuksen tekoon
Uusi rekisteroija tekee taman itse verkkoasioinnin tilille kutsumisen ja verkkokoulutuksen suorittamisen jalkeen.

Mene verkkoasiointiin kutsulinkista tai osoitteen asiointi.dvv.fi kautta.

Kirjaudu sisdaan tunnistautumalla tai kdyttajatunnuksella ja salasanalla, ala luo uutta tilia.

Katso ylhaalta, etta aktiivisena on oikea organisaation tili. Jos tileja on useita, vaihda oikea tili yldvalikosta.
Klikkaa vasemmalla kohtaa ”"Valmiit asiat” (tai “Keskeneréiset asiat”).

Etsi rivi, jossa lukee: "Toimikorttisopimus, myonnetty”.

Avaa rivin lopusta alasvetovalikko ja valitse sielta "Tee rekisteréijahakemus”.

Lisda koulutustodistus hakemuksen liitteeksi.

Lahetd hakemus, jotta saat Vartin kdyttajatunnuksen ja salasanan kolmessa eri viestissa (yhdessa kayttaja-
tunnus ja kahdessa viestissa salasana pilkottuna).

N A WNE

Rekisterdijan yhteyssahkopostin paivittdminen Vartissa

Jokaisen rekisterdijan tulee paivittaa itse muuttunut sahkopostiosoitteensa Varttiin. DVV lahettaa rekisterdijan
Vartissa olevaan sahkopostiosoitteeseen ajankohtaisia rekisterdintiin liittyvia tiedotteita. Jos sahkdpostiosoite ei
ole ajantasainen, rekisteroija ei saa DVV:n lahettdmia tiedotteita.

Paivityskehotus koskee erityisesti hyvinvointialueiden rekistergijia, joiden sahkdpostiosoitteet ovat muuttuneet
hyvinvointialueiden aloitettua toimintansa.

Sahkopostiosoitteen voit tarkistaa ja paivittaa Vartin etusivulta. Mene Vartin etusivun oikeaan yldkulmaan oman
nimesi kohdalle ja valitse sieltd “Muuta henkildtietoja”. Muista tallentaa tiedon muuttamisen jalkeen.

Yhteystiedot:

e Toimikorttisopimuksiin ja rekisterdintiin liittyvat kysymykset: varmennepalvelut@dvv.fi

e Rekisteréijien varttioikeus-kyselyt/muut varttikysymykset (esim. kirjautumisongelmat): vartti@dvv.fi

e Yksittdisten kortinkayttdjien tuki Kansalaisneuvonnassa: https://dvv.fi/neuvonta-ja-tuki
Neuvontapalvelu puh. 0600 9 6160 (pvm/mpm)



https://www.eoppiva.fi/kurssit/organisaatiokorttien-rekisterointi/#/
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