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1 Verkkoasioinnin osoite

Verkkoasioinnin osoite on https://asiointi.dvv.fi.

2 Asiakastilin rekister6iminen

Palvelun kaytto vaatii rekisterditymisen. Verkkoasiointiin liittyvat ohjeet 10ytyvéat asi-
ointipalvelun etusivulta tai vaihtoehtoisesti Digi- ja vaestotietoviraston asiakassivus-

tolta https://dvv.fi/verkkoasiointi.

=VERKKOASIOINTI

Digi- ja vaestétietoviraston verkkoasiointi
organisaatioille

Verkkoasiointi on tarkoitettu Digi- ja viestétietoviraston

organisaatioasiakkaille.

Kansalaisille suunnatut palvelut l6ytyvat ensisijaisesti DYVin
verkkosivuilta,

Asiakasorganisaatiot voivat hakea verkkoasioinnissa erilaisia lupia ja
wvarmenteita, seka tehdd sopimuksia ja tilauksia. Organisaatiolla voi olla
palvelussa useampia asiakastileja esimerkiksi organisaatioyksikdittain tai
tyd- ja tutkimusryhmittdin. Asiakastilille on mahdollista kutsua useampia
kayttdjid. Samalla tililla olevat kayitsjat pddsevat tarkastelemaan ja
edistimaan kaikkia tilills olevia prosesseja.

Ennen palveluun rekisterditymistd, tutustu Digi- ja vestdtietoviraston
palveluihin ja verkkoasioinnin kéyttéehtoihin DVV:in asiakassivustolla.

Ohjeita

Ennen palvelun kéyttds sinun on rekisterdidyttdva, Rekisterditymista
varten kdyttdjan on tunnistauduttava joko henkilékortilla,
organisaatiokortilla, mobiilivarmenteella tai verkkopan kkitunnuksilla.

Digi- ja vaestotietoviraston verkkoasiointi
Verkkoasiointi on tarkoitettu Digi- ja viestétietoviraston

organisaatioasiaklkaille.

Kansalaisille suunnatut palvelut Waytyvat ensisijaisesti
DV il

Sasvutettavuusseloste

Kirjaudu sisdan
Voit kirjautua joko kayttdjadtunnuksella ja salasanalla tai kdyttden
Suomifi-tunnistamista (esim. erganisaatiokortti)

Kirjaudu sis&&n tunnistautumalls

Kayttajatunnus ja salasana
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Sahkdposti

Unohditke salazanasi?

Luo asiakastili rekisterditymall3

Varmista ennen rekisterditymistd, onko organizaatiollesi jo luotu
asiakastili verkkoasiointiin. Téssé tapauksessa ota yhteys tilin
rekisterdineeseen kayttdjaan ja pyyda hant3 kutsumaan sinut tilin
kdyttajdksi. Kansalaiset eivat voi rekisterditya palveluun. Palvelu on
tarkoitettu organisaatioille.

Rekistergidy

OG- 1A
vEESTOTIETO-
VIRASTO

. : ati -
|lmoita virheests tai anna palautetta
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3 Palveluun kirjautuminen

Voit kirjautua palveluun, kun olet luonut tilin. Palvelun osoite on https://asiointi.dvv.fi

4 VanhemmuusWeb-vastuukayttajan kayttooikeushakemus

VanhemmuusWebin vastuukayttgjaé tarvitaan hallinnoimaan kayttajia Vanhem-
muusWebin kayttoliittymassa. VanhemmuusWeb-sovelluksella neuvolan terveyden-
hoitaja voi ilmoittaa vastaanottamansa ennakollisen vanhemmuuden tunnustamisen
Digi- ja vaestotietovirastoon sahkdisesti.

Voit hakea vastuukayttdjan oikeuksia ainoastaan itsellesi tilin haltijana. Jos joku muu
organisaatiossanne tarvitsee vastuukayttdjan oikeuksia, tulee hanet kutsua palveluun
ja liittaa tilin kayttajaksi. Kutsu tehdaan "Kayttajien hallinta” -ikkunassa.

Ohjeet  Julkishallinto  Yritykset ja yhteisot

Haluan hakea tietoja véestétietojarjestelmasta v
Haluan tilata toimikortteja tai palveluvarmenteita v
Haluan ilmoittaa tietoja vdestétietojarjestelmaan v
Rakennustietojen ilmoittaminen
Rakennustietojen VTJ-yllapito vastuukayttdjan kayttdoikeushakemus
Aloita
Hae itsellesi oikeutta lis4td kayttajia rakennustietojen VTJ-ylldpitoon ja hallinnoida kdyttdoikeuksia
Haluan ilmoittaa henkilétietoja véestotietojarjestelmaan
HuoltoWebin dyttdjan kaytto
Hae itsellesi oikeutta lisatd kayttéjid HuoltoWebiin lapsen huoltotietojen VTJ-ilmoittamisesta varten ja hallinnoida kéyttdoikeuksia
Vanhemr in vastuukayttdjan kayttdoikeushakemus

Hae itsellesi oikeutta lisatd kayttdjia VanhemmuusWebiin ja hallinnoida kdyttdoikeuksia

Asioiminen aloitetaan valitsemalla etusivulta kohta "Aloita uusi hakemus” ja valitse-
malla valilehti "Julkishallinto”.

Seuraavaksi klikataan kohtaa "Haluan ilmoittaa tietoja vaestotietojarjestelmaan”. Ta-
man jalkeen avautuu valittavaksi "VanhemmuusWebin vastuukayttajan kayttdoikeus-
hakemus.”. Jatka klikkaamalla "Aloita”.

Taman jalkeen taytetdan kaikki valilehtien tiedot. Tarkemmat tayttdohjeet I0ytyvat va-
lilehdilla ?-merkin kohdalta.

Huom! Organisaatioksi ilmoitetaan joko se hyvinvointialue tai kunta, jossa neuvola
sijaitsee. Organisaatioksi ei ilmoiteta neuvolaa. Jos organisaatioksi ilmoitetaan kunta,
vastuukayttdja voi teknisesti hallinnoida kaikkia kyseisen kunnan alueella sijaitsevien
neuvoloiden VanhemmuusWeb-kayttdjien oikeuksia. Jos organisaatioksi ilmoitetaan
hyvinvointialue, vastuukayttéja voi teknisesti hallinnoida kaikki kyseisen


https://asiointi.dvv.fi/
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hyvinvointialueen alueella sijaitsevien neuvoloiden VanhemmuusWeb-kayttajien oi-
keuksia. Vastuukayttajat voivat kaytannossa sopia hallinnoivansa vain osaa neuvo-
loista.

Voit tallentaa hakemuksen keskeneraisena ja jatkaa hakemuksen tayttamista myo-
hemmin ja lahettdad hakemuksen DVV:lle kasiteltavaksi.

VanhemmuusWebin vastuukayttajan kayttooikeushakemus

Vastuukayttija hallinnoi DVV:n tarjoamassa palvelussa (VTJkyselyn hallintapalvelu) organisaationsa tietoja ja sen
VanhemmuusWeb-kayttajien kayttooikeuksia. VanhemmuusWeb on sovellus, jolla ditiysneuvolan terveydenhoitaja tai
katila tai lastenvalvoja voi ilmoittaa vastaanottamansa ennakollisen vanhemmuuden tunnustamisen tiedot Digi- ja
vaestotietovirastoon sahkdisesti. Organisaatiossa on oltava vahintaan yksi VanhemmuusWebin vastuukayttija, jolla on
paavastuu sovelluksen kaytostd omassa organisaatiossaan.

Vastuukayttaja

« lisd3 kayttooikeudet organisaationsa uusille kaytt3jille VanhemmuusWebiin
svalittda kayttijatunnukset lisdamillensa kayttajille

« paattad kayttdoikeudet kayttotarpeen paattyessa

* opastaa organisaationsa kayttijia tarvittaessa VanhemmuusWebiin kirjautumisessa

Voit hakea talld lomakkeella vastuukayttdjan oikeuksia itsellesi. Vastuukaytt3jan hakemuksen kisittely edellyttasd
hakijan esihenkilon hyviksyntaa. Tieto hakemuksesta |3hetetdan sahkopostilla hakijan esihenkilolle, ja DVV ottaa
hakemuksen kasittelyyn esihenkildn hyvaksyttys sen.

Kéytd aiksisempaa lemaketta pahjena

Hakemuksen kisittely edellyttda hakijan esihenkildn hyviksyntia. Tieto hakemuksesta |3hetet3in sZhkdpostilla
esihenkildlle ja Digi- ja viestdtietovirasto ottaa hakemuksen kasittelyyn vasta esihenkilan hyvaksyttya sen.

o Organisaation tiedot
@ Hakemuksen tiedot
o Liitteet

Voit ldhettdd lomakkeen kasiteltdvaksi vasta kun kaikki tarvittavat osiot on taytetty. Tarkista etta kaikkien osiciden yhteydessa nakyy oikein
tayttamistd ilmaiseva @-symboli.

Tallznne keskenerdisend

5 Automaattiviesti esihenkilon hyvaksynta kayttéoikeuden hakemi-
selle

Vastuukayttajan hakemuksen kasittely edellyttaéa hakijan esihenkilon hyvaksyntaa.
Tieto hakemuksesta l&hetetddn séahkopostilla hakijan esihenkiltlle, ja Digi- ja vaesto-
tietovirasto ottaa hakemuksen kasittelyyn vasta esihenkilon hyvaksyttya sen.
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Viestin otsikkona on: "Alaisesi on hakenut VanhemmuusWebin vastuukayttajan kayt-
tooikeutta”. Esihenkil6 hyvaksyy hakemuksen viestissa olevan ohjeen mukaisesti.

Viestin sisaltd on seuraava:

"Hei

Xxxxx Xxxxx on hakenut vastuukayttgjan kayttoikeutta VTJIkysely-palveluun.
Vastuukayttaja vastaa kayttdoikeuksien myontamisesta muille palvelun kaytta-
jille.

Xxxxx Xxxxx on ilmoittanut sinut esihenkilokseen ja DVV:n menettelyn mukai-
sesti vastuukayttajan esihenkilélle ilmoitetaan kayttbéoikeuden hakemisesta ja
esihenkilon pitdd hyvaksya hakemus. Voit hyvéksya hakemuksen osoitteessa
https://asiointi.dvv.fi/. Mikali hakemus on mielestési aiheeton, ota yhteytté Digi- ja
vaestotietovirastoon vanhemmuus@dvv.fi.

Ystavallisin terveisin
Digi- ja vaestétietovirasto

Tama viesti on lahetetty automaattisesti. Viestiin ei voi vastata. Tarvittaessa ota
yhteyttd vanhemmuus@dvv.fi.

kasittelyn seuranta

Voit seurata asiasi etenemisté palvelun etusivulta. Yhteydenpito asiakkaan ja kasitte-
lijan valilla tapahtuu palvelussa. Palvelusta voit myds avata ja tulostaa tekemasi ha-
kemuksen.


https://asiointi.dvv.fi/
mailto:vanhemmuus@dvv.fi

